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Logisztika Dokumentumiktaté
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A Dokumentum kezeld, Dokumentum iktato célja:

Ez egy céges dokumentum tar, mely alkalmas a kimend és bejévé anyagok iktatasara, valamint a
tartalmanak a rendszerezésére, és cégen beliil hiteles kezelésére, gy, hogy ekdzben a
»iktatmanyok” hozzaférését, a jogosultsagi rendszere csak azok szamara biztositsa, akiknek, ehhez
joguk van.

A benne tarolt anyagok elérését megfeleld kiépitettség esetén tobbféleképpen pl.: sajat RESTapi-n
keresztiil biztositja mas rendszerek, szoftverek szamara.(pl.: A szamlazas altal készitett szamla
elérhet6 a konyvelés szamara, csak ugy mint az érkeztetett bejévé szamla.) Képes egyiittmiikddni
az MR&TM Systemmel.

Leegyszerfisitve a dokumentum tar és iktaté iktatja, tarolja a dokumentumokat és hozzaférést
biztosit (személyeknek kézvetleniil /sajat feliilet/, mas rendszeren keresztiil (pl. pénziigy, kényvelés,
MR&TM System) az iktatmanyokhoz.
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Dokumentumiktaté altal kielégitett altalanos igények

* Mind két tipusu folyamatot tudja kezelni
o a folyamat kezdetekor 1étezé dokumentum iktatasa
o a folyamat kezdetekor még nem létez6 dokumentum iktatasa
» Egyiitt tud miikddni (integracié kell) az MR&TM rendszerrel, pl.: mint csatolasok taroloja
* Van lehetdség indulaskor a multban keletkezett dokumentumok bevitelére
* Lehetséges az osztott és kdzponti érkeztetés
* Lehet egy id6ben parhuzamosan t6bb iktat6helyet kezelni
» Az iktatott dokumentumhoz barmennyi jegyzet, magyarazat tehetd.
* Tud beérkez / kimend e-mail iktatast végezni (értve iktatd szam adast)
*  Kezel
o metaadatokat (dokumentum tipusonként és ez b6vithetd)

© olyan allapotot is, hogy egy dokumentum t6bb példanyban (eltéré formatumban van) de
azonos tartalommal

© olyan helyzetet, hogy egy dokumentum idS6ben (tartalomban) eltéré verziokkal
rendelkezik

o tobb iktatékdnyvet, akar dokumentum tipusonként vagy ,,részlegenként”
* Tudja (Integraci6 kell) a dokumentumot és metaadatait adni mas rendszerek felé

* Tud (integracio kell!) dokumentumot és metaadatokat fogadni mas rendszerektdl az
interfészén (pl.: RESTapi)

* Alkalmas a GDPR megfeleléshez sziikséges bedllitasokra

* El késziti a dokumentum egyértelm{i azonositasra alkalmas azonositojat (,,ujjlenyomat”

» Képes a dokumentumot alarini (Integracio kell)

» Képes, ha van ra lehetdség a kdzponti cimtarral ( LDAP szerver) egyiittmiikddni

» rendelkezik részletes jogosultsag kezeléssel

» rendelkezik hozzaférési szint (biztonsagi szint) besorolassal

* Van dokumentum és rendszerszint{i naplézas (mikor, kinél jart, ki latta, ki modositotta stb.)

* Van iigykezelés, azaz iktatmanyok szabadon iigyekbe rendezhet6ek.
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Hitelesités, jogosultsag

Hitelesités

Konfiguralhat6 (legyen/ne legyen), a bedllithaté id6kdzonként (delta T id6 utan csak jelszo
valtoztatasra van lehet8ség) kotelezd jelszovaltoztatas.

Ismétl6dé jelszavak kiszilirése, jelszavak erdsségének meghatarozasa (aktualis ajanlas
minimum 12 karakter).

A jelsz6 egymast kovetd pl.: haromszori elgépelése esetén egy idére tagadja a megadott
felhasznaloénak a belépést, majd minden ujabb sikertelen belépés esetén megduplazzai a
kizaras id6tartamat. Az id6szak hosszat az iizemeltetd szabja meg a konfiguracio6 soran, am a
megfeleld jogosultsagokkal rendelkezd rendszer-adminisztrator barmikor felfiiggesztheti a
kizarast.

Illetéktelen hasznalat felismerésének tamogatasa

Sikeres bejelentkezés esetén Elérhetd, hogy a felhasznalénak, hogy a miltban milyen IP cim(ek)rél
tortént(ek) bejelentkezés(ek) ezzel a felhasznaloval. Ez ndveli annak esélyét, hogy a felhasznalo
felismerje hozzaférésének illetéktelen hasznalatat.

Jogosultsag kezelés

A jogosultsagok funkciokhoz és felhasznalékhoz rendelhetéek funkcid/jogosultsag matrix
kezelés alapjan valamint szerepkor alapu tipizalt csoportok 1étrehozasa segitségével torténik

A jogosultsag lejarhat, tehat a jogosultsag idébeliségét kezeli A felhasznaldknak és a
felhasznal6i csoportoknak egyarant lehet érvényességiik, azaz megadhat6, hogy mely
idépontok kozott legyen érvényes a hozzaférésiik. Az érvényesség vége természetesen lehet
hatarozatlan ideji is. Egy felhaszndlé vagy csoport jogai hatarozatlan id6re
felfiiggeszthetbek.

A jogosultsagot menedzseld rendszer a jogosultsagok kezelését (igénylés, nyilvantartas,
karbantartas) egyszeriien, kénnyen és ellendrizhetéen valdsitja meg ugy, hogy az emberi
tévedés lehetGségét a sajat keretei kozott igyekszik csdkkenteni

Minden felhasznalé megbizhat6sagi osztalyba sorolhatd, mely meghatarozza, hogy mely
titkossagi szintl dokumentumok kezelése engedélyezett szamara. A megbizhat6sagi szint
novekvd, azaz a magasabb megbizhat6sagi szint tartalmazza az alacsonyabb szintli
dokumentumok kezelésének lehetségét
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Napldozas
» Lokalis (megfelel6 szoftverkérnyezet esetén).
» Tavoli (megfeleld szoftverkérnyezet esetén). - atvitel soran titkositva!

» Lokalis és tavoli (megfeleld szoftverkérnyezet esetén).
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Egyszerisitett funkcié meghatarozas

hozzaférés
[1.4]

atészam
kérése
1.2]

<<include>>

<<extend>>

Al4 A15

Leegyszerfisitve a dokumentum kezeld, iktaté iktatja, tarolja a dokumentumokat és hozzaférést
biztosit (személyeknek kozvetleniil /sajat felillet/, mas rendszeren keresztiil (pl. pénziigy) az
iktatmanyokhoz.
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Egyuttmiikédési mintak

Ajanlatadas
: utaslitva: elutasitva:
megrendelés Uj ajanlat lezaras
[4.1] [4.1] [4.2]
b <<exteﬁd>> //’ /\
<<extend>> . <<extend>> time

~ I -

<<include>>

Glofeldoigozas ™ o bl
[2.3] "ﬁ";‘“

< <

/\ /\ <<extend>> /\ <<extend>> /\

A4 A1l A2 A3

<<extend>>
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Raktarkezelés

-, '
<<include>> N\ J/ <<include>> !
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[0'2;% <<include>> \\[55]
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/ \ Vo o i
\ ~, A19 Y !
V4 <<include>> / '
’ / <<include>>
/ n
/

i
/ |

. <<include>> i

<<include>> v i
i

i
<<extend>>
(kills6 forras esetén)
|

ktatas
<<extend>>

A16

<<extend>>

<<include>>
i

<<include>>

<<include>> <<include>>
’
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Szamlazas

—» iktatas
// /
AN
< ”
A24 s / ]
P / ]
, / !
e / I
e s |
// // ‘l
4 /
// /s I’
L / /
; ! dijoekér6 d
<<include>> lejarata <<include>>
i 11.
N
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N <<include>>
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i

<<extend>>
A26

A

<<extend>>
A25
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Reklamacio kezelése

<<include>> \

<<include>> reklamacio riport
-- érkeztetése készités
14.1] 14.4]

e
-,

-
<<include>>

-

intézkedések
[14.3]

<<extend>> R <<extend>> B R

A
A

A35 A36 A37
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A szoftverhez tartozo dokumentacidok

1.
2.
3.
4,

Telepitési ttmutatd
Adminisztriciés kézikényv (Uzemeltetési, mentési leiras)
Felhasznaléi kézikényv

Interfész (RESTapi) kézikényv (opcionalis!)

A dokumentaciok elektronikus formaban hozzaférhet6ek.
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A dokumentum ujjlenyomat kezelésrol

Ma egyszerre van a cégek életében jelen a az elektronikus dokumentacié és a papir alapd. Jé
esetben a papir alapi dokumentumok szkenner segitségével digitalizalasra keriilnek, igy lesz
elektronikus példany bel6liik. Mas dokumentumok hangfelvételként léteznek, megint masok pedig
videdk vagy éppen fényképek.

Ujra és tijra felmeriil a kérdés ezek kezelésekor, hogy valaki pontosan mi alapjan hozott déntést pl.
dogozott fel egy szamlat (kdnyvelés), hagyott j6va egy beszerzést, stb.

Ma erre a valasz altalaban egy rendszer altal generalt egyedi azonosité pl. ,iktatészam”. (ez
valamilyen szabaly (,,beszédes iktat6 szamok™) szerint vagy éppen szigortian monoton névekvd
mabdon képzett azonosito)

Az iktatészam minden esetben problémds, mert nem ad arra garanciat, hogy egy ellen6rzéskor
visszanézve valaki ugyan azt a dokumentumot fogja latni, mint aki a déntést valamikor meghozta.

Ezért mi sziikségesnek lattuk az adott dokumentum elektronikus ujjlenyomatanak bevezetését,
melynek az a jellemzdje, hogy ha ugyan azt az algoritmust ugyan arra a dokumentumra (bajt
halmazra) futtatjuk ugyan azt az eredményt adja, tehat igy a multban kezelt és jelenleg latott
dokumentum egyezdsége igazolhat6. Ez természetesen teljesitmény igényesebb a sima iktatoszam
egyezdség kezelésnél.
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