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1. Belépés a programba

1.4bra: belépés a programba

e Kattintson (vagy ,ENTER”) a felhasznaldi névre
o Afelhaszndldk alatti szovegmezbbe irja be a jelszavat, majd nyomjon , ENTER”-t.



2. A program f6 ablaka
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2. abra: f6 ablak

e Az ablak felsd savjaban helyezkedik el a program FO MENUJE, aminek segitségével a program
Osszes funkcidja elérhetd.

e Az ablak BAL oldalan helyezkedik el a ,Megnyitott ablakok” listaja, aminek segitségével
kénnyedén és gyorsan valtogathat az aktudlisan megnyitott munka ablakok kozott.

e Az ablak BAL alsé taldlhato a bejelentkezett felhasznalé neve, amire kattintva modosithatja a
sajat jelszavat, illetve kijelentkezhet.

e Az ablak JOBB oldalan taldlhato a ,,Gyors meni” . Itt helyezkednek el azok a személyre szabott
gyors gombok, amelyek segitségével gyorsan elérhetéek a program kiilonb6z6 munka ablakai.
(lasd: 4.1. Gyors menii) Valamint itt helyezkedik el még egy naptar. Tovadbb a , Valaszthato
feliletek” legordilé lista segitségével kivalaszthatja az 6nnek tetsz6 felhasznalé fellletet.

2.1. Felhasznal6 meniije

Kijelentkezés
Jelszd modositas

3. abra: Felhasznalé menije

e A Kijelentkezés” meniipontra kattintva a felhasznald kijelentkezik a programbdl
(lasd:Belépés a programba)

o A Jelszé6 médositas”-ra kattintva médosithatja a jelszavat (lasd: 2.2. Jelszé
madositas)



2.2.Jelsz6 modositas

Jelszd modositas

Adja meq az Uj jelszavat

[ ] | Cancel

4. abra: Jelszd6 mddositasa

e A szoveg mez6ben adja meg az Uj jelszavat majd kattintson az ,0K” gombra vagy nyomjon
,ENTER”-t.

Jelszd megerdsitése

Adja meg az Ujra az O jelszavat |

[ ] | Cancel

5. dbra: Jelsz6 megerdsitése

e A szoveg mez6ben erGsitse meg (irja be Ujra) a jelszavat majd kattintson az ,,0K” gombra vagy
nyomjon ,ENTER”-t.

FIGYELEM! A sajdt jelszavdt csak 6n tudja, nem fejtheté vissza. Ezért olyan jelszot vdalasszon, amelyet
kénnyen meg tud jegyezni!



3. A program f6 meniije

) szamlazé
Bevételezés Dijbekér Szamldzas Szdllitdlevél Ajanlatok Selejtezés Megrendelések Kalkuldtor Lekérdezés Tdrzsadatok Bedllitasok

6. dbra: a program f6 mendje

3.1 Bevételezés menii

AEE S Dijbekérd Szam
Bevételezés

Bevételezések listaja

7. dbra: Bevételezés menl

o A  Bevételezés” meniipontra kattintva megnyitja a bevételi bizonylatok készitésére szolgald
ablakot, ahol Uj bevételezési bizonylatot kezdhet vagy folytathat. (I1asd:7.1. Bevételezés )

e A, Bevételezések listaja” menlpontra kattintva megtekintheti a bevételezések listajat (lasd:
7.2. Bevételek listaja)

3.2 Dijbekér6 menii
Bj 58 Szamlazas Sza
Dijbekerd készités

Dijbekérok listdja

8. dbra: Dijbekér6é meni

7 s

o A, Dijbekérd készités” meniipontra kattintva megnyitja a dijbekérd bizonylatok készitésére
szolgalé ablakot, ahol Uj dijbekéré bizonylatot kezdhet vagy folytathat. (lasd: 7.2. Dijbekéré)

e A ,Dijbekérdk listdaja” menlpontra kattintva megtekintheti a dijbekérék listajat (lasd:7.3.
Dijbekérdk listdja )

3.3 Szamlazas meni

széllitélevél Ajanlatok

Készpénzes szamlak listaja
Atutaldsos szamla készités
Atutaldsos szamldk listdja
Eloleg

Elclegek listdja

Blokk

Blokkok listaja

9. dbra: Szamlazas meni



A ,Készpénzes szamla készités” menlipontra kattintva megnyitja a készpénzes szamla
bizonylatok készitésére szolgald ablakot, ahol Uj készpénzes szdmla bizonylatot kezdhet vagy
folytathat. (lasd:7.4. Készpénzes szamla )

A ,Készpénzes szamldk listaja” menlpontra kattintva megtekintheti a készpénzes szamlak
listajat (lasd:7.5. Készpénzes szamlak listaja )

Az ,Atutaldsos szamla készités” meniipontra kattintva megnyitja az atutaldsos szamla
bizonylatok készitésére szolgdld ablakot, ahol Uj dtutaldsos szamla bizonylatot kezdhet vagy
folytathat. (14sd:7.6. Atutaldsos szamla )

Az ,Atutalasos szamlak listaja” menipontra kattintva megtekintheti az atutaldsos szamlak
listajat (1asd:7.7. Atutaldsos szamlak listaja )

Az ,El6leg” menlipontra kattintva megnyitja az el6legszdmla bizonylat készitésére szolgald
ablakot, ahol el6leg szamla bizonylatot készithet. (lasd:7.8. ElGleg )

Az ,El6legek listaja” menilipontra kattintva megtekintheti az elSleg bizonylatok listajat (lasd:
7.9. ElSlegek listdja)

A ,Blokk” menlpontra kattintva megnyitja a készlet kiadasi bizonylatok készitésére szolgald
ablakot, ahol Uj készlet kiadasi bizonylatot kezdhet vagy folytathat. (lasd: 7.10. BLOKK)

A ,Blokkok listaja” menipontra kattintva megtekintheti a blokkok (készlet kiadasok) listajat
(lasd: 7.11. Blokkok listaja )

3.4. Szallitolevél menii

o116 [V Ajanlatok Selejtezés Meg
Szdllitolevél készités

Gzallitolvelek listaja
Raktarkozi szallito készités
Raktarkozi szallitdlevelek listaja

10. abra: Szallitélevelek meni

A ,Szdllitélevél készités” menilpontra kattintva megnyitja a szallitdlevél bizonylatok
készitésére szolgdlé ablakot, ahol uj széllitélevél bizonylatot kezdhet vagy folytathat.
(lasd:7.12. Széllitélevél )

A ,Szallitdlevelek listaja” meniipontra kattintva megtekintheti a szallitolevelek listajat (lasd:
7.13. Széllitélevelek listaja)

A ,Raktarkozi szallitd készités” menlpontra kattintva megnyitja raktarkozi szallitdlevél

bizonylatok készitésére szolgald ablakot, ahol Uj raktarkozi szallitdlevél bizonylatot kezdhet
vagy folytathat. (lasd: 7.14. Raktarkozi szallitélevél)

A ,Raktarkozi szallitolevelek listaja” menilipontra kattintva megtekintheti a raktarkozi
szallitolevelek listajat (1asd: 7.15. Raktarkozi szallitélevelek listaja)




3.5. Ajanlatok mentii

NELIEIGLY Selejtezés M
Ajanlat készités

Ajanlatok listaja
11. abra: Ajanlatok menii

e Az ,Arajanlat készités” meniipontra kattintva megnyitja az ajanlat bizonylatok készitésére
szolgélé ablakot, ahol Uj ajanlat bizonylatot kezdhet vagy folytathat. (lasd: 7.16. Arajanlat)

e Az ,Arajanlatok listaja” menipontra kattintva megtekintheti az ajanlatok listajat (lasd: 7.17.
Arajanlatok listaja)

3.6. Selejtezés menii

<251 Megrendelések
Selejtezés keszitése

Selejtezések listaja

11. abra: Selejtezés menii

e A, Selejtezés készitése” menlipontra kattintva megnyitja a selejtezési bizonylatok készitésére
szolgalé ablakot, ahol Uj selejtezési bizonylatot kezdhet vagy folytathat. (I1asd: 7.18. Selejtezés)

e A Selejtezések listaja” menlpontra kattintva megtekintheti a selejtezések listajat (lasd:7.19.
Selejtezések listaja )

3.7. Megrendelések menii

Kalkuldtor Lekérdezés
Szallitdi megrendelések listdja
Vasarloi megrendelés készitése
Vasarloi megrendelések listaja

12. dbra: Megrendelések meni

o A ,Szdllitéi megrendelés készitése” menlipontra kattintva megnyitja a szallitéi megrendelés
bizonylatok készitésére szolgald ablakot, ahol Uj szallitd megrendelés bizonylatot kezdhet vagy
folytathat. (lasd: 7.20. Szallitéi megrendelés)

e A ,Szdllitéi megrendelések listaja” meniipontra kattintva megtekintheti a szallitéi
megrendelések listajat (1asd:7.21. Szallitéi megrendelések listaja )

e A ,lVasarléi megrendelés készitése” menlipontra kattintva megnyitja vasarléi megrendelés
bizonylatok készitésére szolgald ablakot, ahol Uj vasarldi bizonylatot kezdhet vagy folytathat.
(lasd: 7.22. Vasarldi megrendelés)

e A ,Vasdarléi megrendelések listaja” menilpontra kattintva megtekintheti a vasarléi
megrendelések listajat (lasd: 7.23. Vasarldi megrendelések listaja)
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3.8. Kalkulator

A ,Kalkulator” menipontra kattintva megnyitja a kalkulatort. (1asd:8. Kalkulator )

3.9. Lekérdezés menii

3.10

Torzsadatok Bedllitas
Készlet
Raktarankénti készlet
Teljes termékforgalom
Teljes bizonylat forgalom
Nyugtaforgalom

13. abra: Lekérdezés meni

A ,Készlet” meniupontra kattintva megtekintheti a készletet. (Iasd: 9.1. Készlet )

A ,Raktarankénti készlet” menlipontra kattintva megtekintheti a raktarankénti készleteket.
(lasd: 9.2. Raktarankénti készlet)

A ,Teljes termékforgalom” meniipontra megtekintheti a teljes termék forgalmat. (lasd: 9.3.
Teljes termék forgalom)

A ,Teljes bizonylat forgalom” menlipontra kattintva megtekintheti a teljes bizonylat
forgalmat. (lasd:9.4. Bizonylatok forgalma )

A ,Nyugtaforgalom” menipontra kattintva megtekintheti a nyugtak forgalmat. (készpénzes
szamlak, blokkok) (I4sd:9.5. Nyugtaforgalom )

. Torzsadatok menii

Torzsadatok LElEliE]

Partner torzs

Csoportok és alcsoportok
Kedvezmeény tipusok
Raktarak

14. dbra: Térzsadatok meni

A ,Termék térzs” menilipontra kattintva megnyitja a termék térzset ahol Uj terméket hozhat
|étre vagy meglév6t mdodosithat-torélhet, valamint megtekintheti a kivalasztott termék
forgalmat, el6zményeit, termék kedvezményeket szerkesztheti. Recepturakat hozhat létre
valamint termékeket csatolhat egy kivalasztott termékhez. (1asd:5.1. Terméktérzs )

A ,Partner torzs” menipontra kattintva megtekintheti a partner torzset (beszallitok, vevék,
maganszemélyek), Uj partnert hozhat létre vagy meglévét modosithat-torolhet. Valamint
megtekintheti a kivalasztott partnerhez kapcsolddé bizonylatok forgalmat, partner
el6zményei.(lasd : 5.2. Partner torzs )

A ,Csoportok és alcsoportok” meniipontra kattintva megnyitja a csoportok és alcsoportok
|étrehozdsdra, modositasara szolgald ablakot. A csoportok és alcsoportok segitségével
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csoportosithatja a termék térzsben taldlhaté termékeket. (lasd: 5.3. Csoportok és
alcsoportok)

e A, Kedvezmény tipusok” mendire kattintva kedvezmény tipusokat hozhat Iétre, mddosithat,
torolhet. (lasd: 5.4. Kedvezmény tipusok)

e A, Raktarak” menilpontra kattintva megnyitja a raktarak karbantartasara szolgalé ablakot
ahol raktart hozhat létre, modosithat, torolhet. (lasd: 5.5. Raktarak)

3.11. Beallitasok menii

 Belitdsok

Alap bedllitasok
Sajat adatok
Felhasznalok

15. abra: Beallitasok ment

e A, Gyors menii” menipontra kattintva megnyitja a személyre szabott gyorsmenii beallitasara
szolgdlé ablakot. (I1asd:4.1. Gyors menii )

e Az ,Alap beadllitasok” menilpontra kattintva megnyitja a program alap beallitdsainak
szerkesztésére szolgdlé ablakot ahol afa kulcsokat, mértékegységeket, példanyszamokat-
el6tagokat,mentés-visszadllitast, az egyéb bedllitasokndl pedig még jobban személyre
szabhatja a program megjelenését. (Lasd: 4.2. Alap beallitdsok)

e A, Sajat adatok” menipontra kattintva szerkesztheti a cég adatait.(lasd: 4.3. Sajat adatok)

e A ,Felhasznalok” menlipontra kattintva megnyitja a felhasznaldk karbantartdsara szolgald
ablakot, ahol Uj felhasznaldt hozhat létre valamint szerkesztheti az egyes felhasznaldk
jogosultsagait.(lasd: 4.4. Felhaszndldk )
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4. Beallitasok

4.1. Gyors menu

fﬂ-"} Gyors menu x

Elérhetd elemek Gyors mend elemek
Alap bedllitasck Adanlatok listaia

Arajanlat Bevétel
Atutalasos szamla Blokk
Atutalasos szamlak listaja Dijbekérd
Bevételek listaia
Bizonylatok forgalma
Blokkok

Csoportok és alcsoportok
Dijbekérdk listéia

Eldleg

Eldleg szamlak listaja
Felhasznalak

Gyors menu

Kalkuldtor

Kedvezmény tipusok
Keészlet

Keészpénzes szamla

Mapi arfolyamaok
Partnerek

Raktarak

Raktarkizi szalitak listdja
Raktarkizi szallitalevel
Selejtezés

selejtezések listdia
Szallitei megrendelés
Szallitdi megrendelések
szallitdlevel
szallitdlevelek listiia
szamlak listdja

Termék forgalom

Termék tirzs

Vasarlai megrendelés
Vasarloi megrendelések

16. abra: Gyors meni bedllitadsa

A bal oldali listaban lathatok az elérhetd gyors meni elemek, jobb oldalon pedig a felhasznald
altal jelenleg beallitott gyors meni elemek.

Gyors menii létrehozdsdhoz kattintson a kivant elemre a bal oldali listdban. Ekkor az elem
atkeril a jobb oldali listdba valamint egyb6l megjelenik a f6 ablak jobb oldalan talalhaté gyors
meniibe. Amennyiben egy gyors menit nem szeretne tovabb haszndlni kattintson ra a jobb
oldali listaban. A gyors meni felhasznalonként személyre szabhatd.
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4.2. Alap beallitasok

4.2.1. Afa

) Alap beallitasok

INCR Vértékegységek  Példanyszémok és elétagok  Mentés és visszadlitds  Eayéb bedlitésok

Uj AFA felvitele

¥ Afa tipus Szazalek
| Afa kiirgn kivl 0
E 5

18 18
ED 20
|25 25
»27 27

Tardl

17. 4bra: Afa kulcsok tablazata

o AFA torléséhez valasszon a tablazatbdl és kattintson a , Térél” gombra vagy nyomja meg a
,DEL” billenty(it. A megerdsités utan az AFA kulcs torl6dik a listabdl, azonban a termékeknél
és a mar meglévé bizonylatokon megmarad. (csak a Programozé felhasznalénak elérhetd)

o Uj AFA kulcs felviteléhez kattintson az ,,Uj AFA felvitele”-re. (lasd: 4.2.1.1. Uj AFA kulcs
felvitele)

4.2.1.1. Uj AFA kulcs felvitele

) Alap beallitasok

[TCW Mertekeqységek  Példanyszamok és elftagok  Mentés és visszadlitis  Egyéb bealitasok

i Uj AFA felvitele

AFA tipus neve: Szazalék:

18. abra: Uj AFA kulcs felvitele

e Adja meg az Uj 4fa tipusat az , AFA tipus neve” szévegmezSben
e Adja meg az AFA szazalék értékét a ,Szazalék” szimmezSben

o

e Végil kattintson a ,,Mentés” gombra vagy nyomjon ,ENTER"-t.
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4.2.2. Mértékegységek

Egyeéb bedllitisok
(1§ mértékegység felvitela |

¥ Mértekegyseg |
¥ |Db

gt Paldanyszamok €5 eldtagok  Mentés és visszadlitds

Tardl

19. dbra: Mérték egységek tablazata

o Meértékegység torléséhez valasszon a tablazatbdl és kattintson a ,Térol” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billenty(it. A megerdsités utan a mértékegység torlédik a listdbdl, azonban a
termékeknél és a mar meglévé bizonylatokon megmarad! Viszont 0j termék felvitelénél,
maodositasandl nem valaszthato.

o Uj mértékegység felviteléhez kattintson az ,Uj mértékegység felvitele”-re. (lasd:4.3.1. Uj
mértékegység felvitele )

o Meértékegység modositasahoz valassza ki a mddositani kivant mértékegységet a listaban majd
kattintson ra az egér JOBB fiilével. (14sd:4.3.2. Mértékegység mddositasa )

4.2.2.1. Uj mértékegység felvitele
) Alap beallitasck
Afa
{"0j mértékegység felvitele
Mértékeaység neve:

=== Peldanyszamok &5 elftagok  Mentés és visszadlitds  Eayeéb bedllitésok

Mentés I | Mégsem

IIMértékegység |
20. dbra: Uj mértékegység felvitele

o Adja meg az Uj mértékegység nevét a ,,Mértékegység neve” sz6vegmezbben.
e Kattintson a ,,Mentés” gombra vagy nyomjon ,ENTER”-t
e Ha mégsem szeretné létrehozni az Uj mértékegységet kattintson a ,,Mégsem” gombra.
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4.2.2.2. Mértékegység modositdsa
) Alap beallitasok

ifa Egyeb beallitdsok
Mértékegység médositisa |

RN PEldanyszamok €5 eldtagok  Mentés s visszadllitds

Mértékeaység neve:
oh Mentés I | Meégsem

T|Mértékﬂquéq
21. dbra: Mértékegység mddositasa

e Moddositsa a mértékegység nevét a ,Mértékegység neve” szévegmezGben.

‘e

e Kattintson a ,Mentés” gombra vagy nyomjon ,ENTER"-t

e Ha mégsem szeretné mddositani a mértékegységet kattintson a ,Mégsem” gombra.

Megjegyzés: A modositds utdn az dsszes ilyen mértékegységii termék mértékegysége modosul!

4.2.3. Példanyszamok és el6tagok

Afa  Mértékegységek JEEBEMVEFENWRLESMENG M Mentes s visszaalitds Egyéb bedlitisok
Eldtaq: Példanyszam:
Sl
_ |Biz.tipus |Eimnﬁat megnevezese Példényszﬁmlﬂﬁmg|
¥ 11 Készpénzes szamla 3 KS
12 | Szallitdlevél 3L
B 13 Bevételezés 118
a 14 Arajanlat 2 A
a 15 Atutaldsos szamla 3|US
17 Selejtezés 25T
: 18 Szalitoi megrendelés 2/5M
o 19 Vasarldi megrendelés 2 VM
| 20 Raktarkazi szallitslevel 1|RL

22. 4bra: Példanyszamok és el6tagok tablazata

e Amennyiben maddositani szeretné egy bizonylat tipus el6re beallitott példanyszamat vagy
el6tagjat, kattintson ra a tablazatban BAL egér fiillel. Mddositsa az elGtagot az ,El6tag”
szovegmezGben vagy a példanyszamot a , Példanyszam” szam beviteli mezében és kattintson
a ,,Mddosit” gombra.
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4.2.4. Mentés és visszaallitas

&) Alap beallitasok

Afa  Mértékegységek  Példanyszamok és elftagok Egyéb bedllitisok

Mentés helye:

Mentett adathazis:

Adathaszis visszadlitasa

Az adatbazis mindig mentésre keriil automatikusan, mikor kilépnek a programbaol?

23. dbra: Mentés és visszaallitas

e A Mentés helye” mappavalasztéval valassza ki hova szeretné menteni az adatbazist, majd
kattintson a ,,Beallit” gombra.

e Amennyiben azonnali mentést szeretne kattintson a ,,Mentés most” gombra.

o Az adatbazis visszadllitdsdhoz vdlassza ki az adatbazis mentés fijlt a mentett adatbazis
fajlvalasztéval, majd kattintson az ,,Adatbazis visszaallitasa” gombra.
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4.2.5. Egyéb beallitasok
) Alap beallitasok

Afa  Mértékegységek Példdnyszamok és elftagok  Mentés és visszadlitds Mo Eal s
Menil betliméret: Menil betlitipus:
= y
12 = Tahoma . Menii
Tablazat betliméret: Tablazat betiitipus:
8 B Tahoma - R
EMTER re mikidd mezék szine: | [ Red .

24. abra: Egyéb beallitasok

e A ,Menii betliméret” szam beviteli mez6ben adja meg a f6 meniiben valamint a felugré
meniikben hasznalni kivant betl méretét.

e A ,Menii betlitipus” legordilé listabdl valassza ki f6 meniben valamint a felugré mentikben
haszndlni kivant bet( tipusat.

e A ,Tablazat betliméret” szam beviteli mez6ben adja meg a tablazatokban hasznalni kivant
bet(i méretét.

e A ,Tablazat betiitipus” legordil6 listabdl valassza ki tablazatokban haszndlni kivant betd
tipusat.

row

e Kattintson a ,Mentés” gombra.
e Vdlassza ki az enterre mikdédd mezbk szinét az ,,Enterre miikodé mezdk szine” legordild

listdbdl majd kattintson a ,Mentés” gombra.
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4.3. Sajat adatok

Meéw:

Mary Rose Kt

Irsz: Telepiilés:

2300 Réckeve

Meqgye:

Pest

Ker.: Kazt.neve: Kizt.jelege:

Fyar Ltca

Hazsz.  Epiilet: Lph.:

25,

Szint:  Ajto: Helyrajzi szam:

(0] (0]

Telefon: Mabil:

Fa: E-Mail;

Posta f.; Cégjegyzek szam;

0]

Levelezési dm:
Addszam: Kizaddszam:
25791871-2-13

| Bankszamlaszamok I
| Mentés I | Mégsem I

25. abra: Cég adatai

o A ,Név”’ szovegmez6ben adja meg a cég nevét.
o Az Irsz” szammez6ben adja meg a partner irdnyitdszamat.

o

o A ,Telepiilés” szovegmez4t a program automatikusan kitolti az irdnyitészam alapjan, de
maddosithatd.

o A ,Megye” szovegmez6t a program automatikusan kit6lti az irdnyitészdm alapjan, de
maddosithatd.

o A, Ker.” szovegmez6ben adhatja meg a kerlletet.

e A, Kozt. neve” szovegmezSben adja meg a kozteriilet nevét.

o A Kozt.jellege” szévegmez6ben adja meg a kozteriilet jellegét.

o A ,Hazsz” szovegmezGben adja meg a hazszamot.

e Az ,Epiilet’ szovegmezében megadhatja az épiiletet.
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e Az, Lph” sz6vegmez6ben megadhatja a |épcs6hazat.

e A ,Szint” szammez6ben megadhatja a szintet.

e Az Ajtd” szammezGben megadhatja az ajtot.

e A, Helyrajzi szam” szovegmezS8ben megadhatja a helyrajzi szamot.

o A, Telefonszam” szévegmezGben megadhatja a telefonszamot.

e A Fax” szovegmez6ben megadhatja a fax szamot.

e A ,Mobil” szovegmez6ben megadhatja a mobil szamot.

e Az E-Mail” sz6vegmez6ben megadhatja az e-mail-t.

e Az ,Postaf’ szammez6ben megadhatja a postafidkot.

e A, Cégjegyzék szam” szovegmez6ben megadhatja a cégjegyzék szamot.

e A, Levelezési cim” szovegmezGben megadhatja a levelezési cimet.

e Az ,Addszdm” szovegmezGben adja meg az addszamot! Maganszemély kivételével a program
ellenérzi a szabdlyossagot!

e Az ,Kbzaddszam” szévegmezGben adja meg a kdzosségi addszamot!

e A, Bankszamlaszamok” gombra kattintva szerkesztheti sajat bankszamlaszamait. (lasd: 4.3.1.
Bankszamlaszamok)

4.3.1. Bankszamlaszamok

() Bankszamlaszamok x
U bankszdmlaszdm felvitela |

Bankszamlaszam |
| 57600101-10007352-00000000

Téral

26. abra: Sajat bankszamlaszamok

o Uj bankszamlaszam felviteléhez kattintson az ,,Uj bankszamlaszam felvitele”-re.
e Adja meg az Uj bankszédmlaszamot az ,,Uj bankszamlaszam” szévegmezd&ben

o

e Végil kattintson a ,,Mentés” gombra vagy nyomjon ,ENTER"-t.
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4.4. Felhasznalok

() Felhasznalék x

0§ felhasznilé felvitele |

> ooz R Fhasznaick

Admin Gyors menu

Marcsi Kalkultor

Andi Kedvezrmény tipusok
Szilwi Készlet

Készpénzes szamla
Mapi arfolyamaok
Partner madositasa
Partnerek

Raktarak

Raktarkizi szalitak listdja
Raktarkdzi szallitalevel
Regibdl (j termek
Selejtezés
selejtezések listdia
szamlak listaja

Szallitdi megrendelés
Szallitdi megrendelések
szallitdlevelek listdja
szallitdlevel

Termék forgalom
Termék madositasa
Termek térzs

EEEERERNEEEEREEREEREEREEEEE

Tarlés

27. abra: Felhasznalok

e Ebben az ablakban megtekintheti a felhasznaldk listdjat. Szerkesztheti jogosultsagaikat, Uj
felhasznaldt hozhat létre, mddosithatja a felhasznaldk nevét valamint térélhetiis a kivalasztott
felhasznalot.

o Ujfelhasznalé felviteléhez kattintson az ,Uj felhasznalé felvitele” feliratra, miutdn beirta az 0j
felhasznald nevét kattintson a ,Mentés” gombra.

e Modositashoz vélassza ki a felhasznalé nevét majd kattintson ra JOBB egérfiillel. Miutan
mddositotta a nevet kattintson a ,,Mddosit” gombra.

e A, Torlés” gombra kattintva torli a felhasznalét.
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5. Torzsadatok

5.1. Terméktorzs

@ Termék torzs

MERCR e Termek karton

- o [ emek | [remekimport] [ chcosszevones |
Szlrés:  Cikk kd Csopart: Alesoport: Szolgéltatasok: Termék tipusa:

Aincs megadva— [ | ~Nncsmegscva~ [l ETTISTUERN s megadva— [ [ Réobsl i temek | [ myomtatas | [ cooportos AFamedositas | Teriés

Termék kéd visz vonalksd 1/Szzlltsi kéd Megnevezés AFA széz. |Csoport | Alcsaport |Me N.bedr |N.elr |Csatolt/Recept Srolg.  [Beelar

o0 Elleq bevét 27 Efleg  Eiéleqbevé Db 0 o O [m]
a

0001 Elgleq kiadas 27 |Eléleg Eldleq kiadz Db 0 o O

A DEL gombbal térélheti a kivalasztott sort.

28. dbra: Termék torzs tablazat
Ebben a munkaablakban lathatja a programban hasznalt termékek listajat.

e ,Szlirés: Cikk kéd” alapértelmezetten erre lehet szlrni a felirat alatti szévegmezé
segitségével, azonban ez barmire mddosithaté oly mddon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mezére amire sz(irni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A ,Csoport” legordild lista segitségével szlirheti a termékeket csoportok szerint.

e Az ,Alcsoport” legordild lista segitségével szlirheti a termékeket alcsoportok szerint.

e A ,Szolgdltatasok” legordilé lista segitségével sziirheti a termékeket aszerint, hogy azok
szolgdltatasok e vagy sem.

e A ,Termék tipusa” legordils lista segitségével szlirheti a termékek listajat aszerint, hogy a
termék NORMAL, RECEPT vagy CSATOLT TERMEKET tartalmaz e.

e Az ,Ujtermék” gombra kattintva Uj terméket hozhat létre.(lasd: )

e A ,Régibdl uj” gombra kattintva Uj terméket hozhat Iétre egy a tdblazatban kivalasztott mar
meglévé termékbdl. (lasd: )

e A ,Termék import” gombra kattintva a régi program termék toérzsét lehet importalni. (Csak a
Programozé felhaszndalé szamara elérhetd!)

L0

e A ,Nyomtatas” gombra kattintva kiilonb6z46 listakat nyomtathat a termék torzsbdl. (lasd: )

e A ,Cikk 6sszevonas” gombra kattintva 6ssze lehet vonni két kiilonb6z6 cikk kodu terméket.
(Jelenleg csak a Programozé felhaszndald szamara elérhetd!)

e A ,Csoportos AFA médositas” gombra kattintva csoportos afa médositast lehet végrehajtani
(Jelenleg csak a Programozo felhasznalé szamara elérhetd) (lasd: )

e A ,Torlés” gombra kattintva torolheti a kivalasztott terméket.

e Amennyiben szeretné megtekinteni egy termék adatit bévebben, valassza ki a terméket majd

az ablak bal felsG részén kattintson a , Termék karton” fiilre.
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5.1.1. Uj termék felvitele

) Termék tirzs

Termék tirzs RIENEL= R0

Cikk kad: Vizz:
Megnevezés:

Angol megnevezés:

Afa tipus: Afa o
27 H -
Csoport: \Afa tipusok | aj-samart:
Alap tipus . Alap altipus .
Alcsoportok

Mettd beszerzési ar: Mettd eladasi ar:

0,00 %4 0,00

Bruttd eladasi ar:

0,00

Mértékeqyséa:
Db
|_Mértékeqysegek |

Vonalkad 1: Vonalkad 2:

Szallitai kad: Pénztargép kod:

Mérleg kad: i
. Receptura
. Szolgaltatas

. Csatolt termékeket tartalmaz

Masodlagos ME: Mennyiséq:
0,00 %

Kiegészités:

Mentés I | Mégsem I

29. dbra: Uj termék felvitele
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A ,,Cikk kod” mezGben adja meg az Uj termék cikk kddjat. A program automatikusan beirja a
soron kovetkezd cikk kédot, azonban ez szabadon mddosithaté. A programban egy cikk kdd
csak egyszer hasznalhatd, attdl fliggetleniil, hogy az el6z6 ilyen cikk kédon talalhaté terméket
torolték!

A ,Vtsz” szoveg mez6ben adhatja meg a termék vam tarifa szamat amennyiben sziikséges

A ,Megnevezés” szoveg mezGben adja meg az Uj termék nevét.

Az ,Angol megnevezés” szovegmez6ben adhatja meg az Uj termék nevét, amennyiben
szlikséges.

Az ,Afa tipus” Legdrdiilé listabdl vélassza ki az Uj termék afa kulcsat.

Az ,Afa tipusok” gombra kattintva megnyitja az 4fa tipusok listajat. (Iasd: 4.2.1. Afa)

Az ,Afa %” szdmmezGben lathato a kivalasztott 4fa kulcs szazalék értéke.

A ,,Csoport” legordil6 listdbdl kivalaszthatja az Uj termék csoportjat.

A ,Csoportok” gombra kattintva megnyitja a csoportok listajat. (lasd: 5.3.1.Csoportok)

Az, Alcsoport” legordilé listabdl kivalaszthatja az Uj termék alcsoportjat.
Az , Alcsoportok” gombra kattintva megnyitja az alcsoportok listajat. (lasd:5.3.2. Alcsoportok )

A ,Netto beszerzési ar” szammez6ben adja meg a termék nettd beszerzési arat.

Amennyiben NETTO eladasi arbdl szeretne BRUTTO eladasi arat szamolni az Uj terméknél irja
be a netté eladdsi arat a ,Nettd eladdsi ar” szdmmez6ben. A program automatikusan
kiszamolja a BRUTTO eladdsi arat.

Amennyiben BRUTTO eladdsi arbdl szeretne NETTO eladasi arat szamolni az Uj terméknél irja
be a bruttd eladasi arat a ,Bruttd eladdsi ar” szammez6ben. A program automatikusan
kiszdmolja a NETTO eladési arat.

A ,Mértékegység” legordiild listabdl valassza ki az Uj termék mennyiségi egységét.

A ,Mértékegységek” gombra kattintva megnyitja a mértékegységek listajat. (lasd: 4.3.
Mértékegységek)

A ,Vonalkéd 1” sz6vegmez6ben megadhatja az Uj termék els6szamu vonalkddjat.

A ,Vonalkéd 2” sz6vegmez6ben megadhatja az Uj termék masodik vonalkddjat.

A ,,Szallitéi kéd” szovegmez6ben megadhatja az Uj termék szallitdi kodjat. Ez nagyon hasznos
lehet abban az esetben ha a késGbbiekben szeretné haszndlni ezt a terméket szallitéi
megrendeléseken! (lasd: 7.20. Szallitéi megrendelés)

A ,Pénztargép kéd” szovegmez6ben megadhatja az Uj termék pénztargép kddjat.

A ,Mérleg kod” szovegmezGben megadhatja az Uj termék pénztargép kodjat.

Amennyiben a termék RECEPT jel6lje ki a ,Receptura” jelol6négyzetet.

Amennyiben a termék SZOLGALTATAS jelélje ki a ,Szolgaltatas” jelolGnégyzetet.
Amennyiben a termék tartalmaz CSATOLT TERMEKEKET jelolje ki a ,Csatolt termékeket
tartalmaz” jel6l6négyzetet.

Amennyiben a terméknél el6fordul IMPREGNALAS adja meg a ,Masodlagos ME”
szovegmezGben a termék masodlagos mennyiségi egységét, a ,,Mennyiség” szdammezbben
pedig az egységnyi mennyiséget.

A ,Kiegészités” szovegmezGben kiegészitést irhat be az Uj termékhez.

Az Uj termék létrehozasahoz kattintson a ,,Mentés” gombra.

Ha mégsem szeretné létrehozni az Uj terméket kattintson a ,,Mégsem” gombra.

24



5.1.2. Termék modositasa

o Termék mddositdshoz el6szor valassza ki a médositani kivant terméket a termékek
tablazatabdl. (Iasd: 5.1. Terméktorzs)

e Utana az ablak bal felsé részén kattintson a ,Termék karton” filre.

e FEzutan jeldlje be a , Termék mddositasa” jelolGnégyzetet.
e  Miutdn végrehajtotta a médositast kattintson a ,,Mddositas” gombra.
e Ha mégsem szeretne mddositani kattintson a ,,Mégsem” gombra.

5.1.3. Csatolt termékeket tartalmazo termék

e (Csatolt terméknek nevezzilk, amikor egy termékhez egyéb termékeket csatolunk és a
bizonylatokon a csatolt termékek is szerepelni fognak. Illyen lehet példaul egy termékhez
tartozd csomagolas, gongyoleg esetleg szolgaltatds. Bizonylat készitésnél, amikor felvissziik a
csatolt termékeket tartalmazo terméket a csatolt termékek automatikusan felkeriilnek a
bizonylatra.

e (Csatolt termékeket tartalmazé termék létrehozdsdhoz elGszor létre kell hozni egy Uj
terméket( 1asd: 5.1.1. Uj termék felvitele) vagy egy meglévs terméket médositani. (lasd:

5.1.2. Termék médositasa).

e FONTOS hogy mindkét esetben jeldlje be a ,Csatolt termékeket tartalmaz” jel6l6 négyzetet!

e Kattintson a ,Mentés” vagy a ,,Mddositas” gombra annak fliggvényében hogy Uj termékrél
vagy termék maédositasrél van szé!

e Ezutadn valassza ki a csatolt termékes terméket.

@ Termék torzs

Termék torzs [EEEEE]

Termék forgaima  Elézmenyek  Kedvezmények
@ rermek médositasa

Szlirés:  Cikk kod

Cikk kéd: Wtsz:

010-006

Megnevezés: Cikk kid Megnevezés
Athidald 12 cm 2,25 méter 0000 Elleg bevét
0001 Elleg kiads
001-004 Micropol 11
001-005 Micropol 51

E|Megnevmfs Hany darabhoz kell egy?
bl

Angol megnevezés:

Afa tipus: Afa %: 010-001 Athidalé 12 cm 1,00 méter
27 | - e F74 010-002 Athidald 12 am 1,25 méter
cooport: (AR DUSOE ) pjesoport; DI0003  Atidal5 12 am 1,50 méter
. " 010004 Athidalé 12 am 1,75 méter

Alap tipus [ - H rnidsle 1oem L, 75 meter
010005 Athidald 12 an 2,00 méter

Alcsoportok. o 10-006 thidald 12 om 2.5 méter

Nettd beszerzésiar:  Nett claddsi ar: 1niasld 12.cm 2,25 meter
515,80 ] 340,16 + 010007 Athidalé 12 an 2,50 méter

010-008 Athidald 12 am 2,75 méter
Brutts eladasi ar:

010-009 Athidalé 12 cm 3,00 méter
4115,00 * o
010011 Athidalé 10 m 1,00m  (MDVA)
Mertekegység: 010-012 Athidald 10 am 1,25 m
db 019-001 (vegayapot 5cm Knauf ekoroll (18m2)
021006 EPS80/6  6750%100 cm (4,5)
Vonalkad 1: Vonalkgd 2: 021010 EPS80/10 10°50%100 an (3) /D 2,5m2/
021-102 EPS 100/2 2*50%100 em (15) (12)
021-104 EPS 100/4 4750100 cm (7,5)
Szalitsi kod: Pénztrgép kod: 021%PS2  XPS2an  2%60%125am  (20db) /50*125am/ (0
021-XPS3 XPS3am  3*60%125cm (14)
Mérleg kad: 022-001 Silomax 500 ml (12)
022002 Silomax 750 ml (12)
022-003 Silomax 750 ml WINTER (12)
023-001 Tetéfdlia PARAZARG 75m2
Mésodiagos ME: Mennyiség: 023-002 Tetdfolia PARAZARO 37,5m2
0,00000 b7 023-005 Tetdfolia LELEGZO lindabhoz 50m2
Kiegésaités: 025001 Hullémpala UKRAN 113*175 cm (107)

026-002 Hulldmpala ETERNIT 113*160 am {100)
Hulldmpala ETERNIT 113*250 an (75)

Y Y A o 1

Jobb kattintéssal médosithatja a mennyiséget. A DEL gombbal téréhet 5 kivalasztott sort.

30. abra: Csatolt termékeket tartalmazo termék
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A bal oldali tdblazatban keresse meg a csatolni kivant terméket.
Dupla ,,BAL” kattintassal valassza ki a csatolni kivant terméket. Ekkor a kdvetkezd ablakocska
jelenik meg:

Adja meg a mennyiséget hozza:Tégla

Raklap mennyisége (pl: 1,23) 20|

[ ] | Cancel

31. dbra: Csatolanddé mennyiség megaddsa

Meg kell adni hogy egy adott mennyiségli termék tartalmaz egy csatoltat. PI. 500 téglanként
1 raklap, 501 téglahoz mar 2 raklap

A beviteli mez6ben adja meg a mennyiséget, majd kattintson az ,0K” gombra vagy nyomjon
,ENTER”-t.

Azutan a jobb oldali tablazatban megjelenik a csatolt termék.

5.1.4. Csatolt termékeket tartalmazo termék modositasa

Ha meglévs csatolt termékes termék csatolt termékeit, mennyiségei szeretné maddositani
valassza ki a csatolt termékes terméket a termék térzsben, kattintson a ,Termék karton” fiilre.
Majd valassza a , Csatolt termékek” filet.

A csatolt termék torléséhez vdlassza ki a csatolt terméket, majd kattintson a torlés gombra
vagy nyomja meg a ,,DEL” billenty(it.

A csatolt termék mennyiségének mddositasahoz kattintson JOBB egérfiillel a csatolt termékre.
A felugré ablakban adja meg az Uj mennyiséget majd kattintson az ,OK” gombra vagy nyomjon
,ENTER”-t.

5.1.5. Nyomtatas

r\ . .
Termek lista

|Cs.' E[IISta
0 [ Exelbe

0 =

32. dbra: Termék térzs nyomtatas

A ,Termék lista” menlpontra kattintva kinyomtathatja a termék listat.
Az, Arlista” menipontra kattintva kinyomtathatja az rlistat.
Az ,Excel” menipontra kattintva excell adatadllomanyba exportalhatja a termék listat.
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5.1.6. Termék karton

@ Termék torzs

Termék torzs (ol
Termék forgalma  Elgzmenyek Kedvezmények
@ Termék médositisa
Szirés:  Ck kad
Cik k6d: Vtsz:
01¢
Megnevezés: okkkéd | Megnevezés i|MEgnevEés Hény darabhoz kell egy?
Athidalé 12 cm 2,25 méter |¥|0000 Eldleg bevét >
0001 Efleq kiadés
Angol megnevezés: Fooro0s Vicropol 11
7EIEIHJIJE Micropol 51
Afa tipus: Afa %: " o10-001 Athidalé 12 em 1,00 méter
27 | - e 7 o100z Athidald 12 am 1,25 méter
Ceoport: Alesoport: _|010-003 éiﬁ\da\rﬁu 12 cm 1,50 méter
Aop B tositpss _|o10-004 fithicals 12 cm 1,75 méter
_ |o10-00s Athicais 12 m 2,00 méter
Nettd beszerzési i Nettd cladésidr: Blow0006  |Athidald 12 an 2,25 méter
2815,30 ) 20,5 ,‘ _|o10-007 »Tmma\? 12 2,50 méter
e _ |o10-008 Athidal 12 am 2,75 méter
E;f:;:das‘ ;o o000 ithidald 12 cm 3,00 méter
" L 010-011 Athidalé 10 cm 1,00m  (MDVA)
Mértékegyséa: ootz Athidalé 10 em 1,25m
db 019-001 Uveggyapot 5cm Knauf ekorall (18m2)
' |o21-008 EPSB0/6  6750%100 cm (4,5)
Vonalkad 1: Vonalkéd 2: o210 EP580/10 10°507100 am (3) /D 2,5m2/
021-102 EPS 100/2 250100 cm (15) (12)
" |o21-104 EPS 100/4 4750100 cm (7,5)
Szallitgi ked: Penztérgep kad: [o21aps2 xPszam 2%60%125mm (20db) [60=125am/ (O
021%PS3  XPS3an  3%60°125cm (14)
Mérleg kad: " |o22-001 Silomax 500 ml (12)
| |p22.002 Silomax 750 ml (12)
022003 Silomax 750 ml WINTER. (12)
 |o23-001 Tetdfdlia PARAZARS 75m2
Mésodlagos ME: Mennyiség: " lo23-002 Tetdfdlia PARAZARO 37,5m2
0,00000 T 023005 Tetdfdlia LELEGZO lindabhoz 50m2
Kiegészités: :DZE{IIJI Hulldmpala UKRAN 113*175 cm (107)
025-002 Hull&mpala ETERNIT 113%160 am (100)
il Hulldmpala ETERNIT 113%250 an (75)
.. |
Jobb kattintéssal modosithatia a mennyiséget. A DEL gombbal torsheti a kivalasztott sort.

33. dbra: Termék karton

e Itt megtekintheti a termék tdblazatban kivalasztott termék adatait bévebben.
o Ujtermék felvitele is itt torténik. (1asd: 5.1.1. Uj termék felvitele).
e Termék mddositasara is itt van lehetdség. (Iasd: 5.1.2. Termék mddositasa)

e Megtekintheti a kivalasztott termék forgalmat. (ldsd:5.1.8.1. Termék forgalma )

P

o Atermék el6zményeit(elGéletét). Amennyiben mddosult a termék. (lasd: 5.1.8.2. EI6zmények)

o Kedvezményeket adhat meg a termékhez. (Iasd: 5.1.8.3. Kedvezmények)

e Amennyiben a kivalasztott termék tartalmaz csatolt termékeket azt itt modosithatja.(lasd:
5.1.4 Csatolt termékeket tartalmazd termék mddositdsa)
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5.1.6.1. Termék forgalma

@ Termék torzs

Termek torzs (A
JEELEY EiGzmenyek  Kedvezmények Recephira Csatolt termékek

@ rermek médositésa - - =
Szlirés: Bizonylat szém Bizonylat tipus: Partnerek: Kezd§ dstum: Befejezs datum Raktdrak:

Cikk ko Vtsz: —Hincs szfirve— B incs megadva—- i 20001 [ - JEERCED B | tincs szorve— [H
Bizonylat szam | Id&pont Partner kid El.menny Menny j menny Me Be.ar

Megnevezés: >

Elleq bevét

Angol megrevezés:

fa tpus: A o ]

27 7

| X oyt
csoport; [LAfa tpusok | ajcsoport:

34. abra: Termék forgalma

e ,Sziirés: Cikk kéd” alapértelmezetten erre lehet sz(irni a felirat alatti szévegmez6 segitségével,
azonban ez barmire médosithatd oly mdédon, hogy az egér JOBB fiilével rdkattint a tablazat
fejlécében arra a mezdére amire szlirni szeretne!

e A tdblazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rdkattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A ,Bizonylat tipus” legordilé lista segitségével szlirheti a termék forgalmat bizonylat tipus
szerint.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlirheti a forgalmat partner szerint.

e A ,Kezdd datum”-ndl allihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis hénap elsé napja.

o A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

L1

e A, Nyomtatas

[ Termék forgalom nyomtatas
Exelbe

gombra kattintva a kovetkezé meni jelenik meg:

35. dbra: Termék forgalma nyomtatas

‘v

o A, Termék forgalom nyomtatas” meniipontra kattintva kinyomtathatja a kivalasztott termék
forgalmat.

e Az ,Excelbe” menilipontra kattintva exportalhatja a termék forgalmat excell dokumentumba.
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5.1.6.2. El6zmények

& Termék torzs

Termék tirzs REREERE]
Termék forgaima M Kedvermények Receptira Csatolt termekek
Termék kid
ik kad: Visz: >

0000

@ Termék médositisa B ~ B e .
Nev Nettd besz. &r Nettd el. &r vonalkdd 1 \l

Megnevezés:
Elgleg bevét

Angol megnevezés:
Afa tipus: Afa %:

7 27
Csoport: Alesoport:

ks ,—,ﬂ seatess M .. -
Csoportok. Alcsoportok.

36. dbra: El6zmények

e Itt megtekintheti a termék el6zményeit, elGéletét, ha voltak mddositasok.

5.1.6.3. Kedvezmények

@ Termék torzs

Termék torzs RGUIERERG]

Termék forgaima  Elgzmenyek [ Y Receptira Csatolt termekek

@ Termék modositasa

{0 Earmak advermgny Faivitais |
ik kid: Visz: kedvezmény Kedv.% |
lo0oo >

Megnevezés:
ElSleg bevét

Angol megnevezés:

Afa tipus: Afa %

7 H > i
Csoport: LAfatipusok | alesoport:
Eléleg B eoeabec= Jobb kattintassal médesithatia a kivalasztott sort. A DEL gombbal téréheti a kivalasztott sort.
Csoportok Alcsonartok

37. dbra: Termékhez tartozé kedvezmények

e [tt|athatdk a termékhez megadott kedvezmények.

e A kedvezmény torléséhez kattintson a , Térlés” gombra vagy nyomja meg a ,,DEL” billenty(it.
o Ujkedvezmény felviteléhez kattintson az ,Uj termék kedvezmény felvitele” feliratra.

Uj termék kedvezmény felvitele

Kedvezmény tipus: Kedv.szazalgk:

e R T

38. 4bra: Uj kedvezmény felvitele

o A ,Kedvezmény tipus” legordilé listabdl valassza ki a kedvezmény tipusat. Amennyiben Gjat
szeretne létrehozni, megteheti ezt a Kedvezmények munkaablakban. (lasd:5.4. Kedvezmény

tipusok )
e Adja meg a kedvezmény mértékét %-ban a , Kedv.szazalék” szammezében.

o

e Majd kattintson a ,,Mentés” gombra.
e Amennyiben mégsem szeretne létrehozni Uj termék kedvezményt, kattintson a ,,Mégsem”

gombra.
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o Meglév6 kedvezmény mddositasahoz vdlassza ki a mddositani kivant kedvezményt, majd
kattintson ra az egér JOBB fulével.

Termek kedvezmény madositasa

Kedvezmény tipus: Kedv.szazalék:

nagyker . 5 | Mentés I | Mégsem

39. dbra: Kedvezmény mddositasa

e Miutdn elvégezte a kivant mddositasokat, kattintson a ,Mentés” gombra.
e Ha mégsem szeretné mddositani a kedvezményt, kattintson a ,Mégsem” gombra.

5.2. Partner torzs

@ Partnerck

=g lr=l Partner karton

Szlrés:  Partner kdd Partner tipusa: Nyomtatas

——incs szu"rve---.

|Parmer|mpnrt|| 1j partner I | Térlés I

Partner kad Méw Orszag |Irsz ‘Megye |Te\epulés
¥ Blokk Hungary 2300 Pest Réckeve

DEL bbal térdlheti a kivalasztott sort.

9

40. abra: Partner torzs

e ,Sziirés: Cikk kéd” alapértelmezetten erre lehet sz(irni a felirat alatti szévegmez6 segitségével,
azonban ez barmire mdodosithatdé oly médon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint a tablazat
fejlécében arra a mez6re amire szlrni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A ,Partner tipusa” legordiil6 menl segitségével szlirheti a partnerek listdjat aszerint hogy a
partner maganszemély,szallitd vagy vevé.

e A  Partner import” gombra kattintva partnereket lehet importalni a régi programbdl. (Csak a
Programozé felhasznalé szamara elérhetd)

e Az ,Uj partner” gombra kattintva Uj partnert hozhat létre. (Idsd:5.2.1. Uj partner létrehozésa)

”n

e A, Torlés” gombra kattintva tordlheti a kivalasztott partnert, vagy a ,,DEL” billentytivel.

o

e A, Nyomtatas” gombra kattintva a kovetkez6 meni jelenik meg:

[ﬁ |

Exelbe

I'I'_I__.".IL"_ |

41. dbra: Partner térzs nyomtatas menii
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e A, Partner lista nyomtatas” meniipontra kattintva kinyomtathatja a partnerek listajat.
e Az, Excelbe” menilipontra kattintva exportdlhatja a partnerek listajat excel dokumentumba.

5.2.1. Uj partner létrehozasa

Partner tirzs [EERERE= R0

. Partner madositasa
Partner kod:
0000
Megnevezés:
Blokk
Orszag:
HU M
Irsz: Telepiilés:
2300 Réckeve
Megye:
Pest
Ker.: Kézt.neve: Kazt.jelege:
Myar |tca

Hazsz. Epilet: Lph.: Szint:  Ajtd:

25 0 0
Helyrajzi szém: Telefon:
Fau: Mobil:

Posta f.: E-Mail:

[i]

Levelezési cim:

Addszam: Cegjegyzek szam:
25791871-2-13

Fizetési mad:
Készpénz :

Fizetési hataridd (nap):  Pénznem:

0 =]

Kapcsolat tartd személy:  Termek kedvezmény:
-Mincs megadva-- n
Extra szamlakedv(%a):

0,00

44. dbra: Uj partner felvitele/mddositasa

e A ,Partner kéd” szévegmez6ben adja meg az Uj partner kédjat. A program automatikusan
|étrehoz egyet, de ez mddosithatd.
e Ha a partner vevd jeldlje be a ,Vevd” jelol6 négyzetet.
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Ha a partner szallito, jel6lje be a ,,Szallitd” jelolé négyzetet.

Ha a partner maganyszemély jel6lje be a ,Maganszemély” jel6l6 négyzetet.

Ha ez a partner kézpontja jeldlje be a ,, Kdzpont” jelols négyzetet.

A partner lehet egyszerre szallité és vevd, de ha maganszemély nem lehet szallitd!
A ,Megnevezés” szovegmezbben adja meg a partner nevét.

Az ,Orszag” legordild listabdl valasza ki az orszagot.

Az ,Irsz” szammez6ben adja meg a partner iranyitdszamat.

A ,Telepiilés”
madosithaté.

szOvegmezGt a program automatikusan kitolti az irdnyitdszdm alapjan, de

A ,Megye” szovegmez6t a program automatikusan kitolti az iranyitészam alapjan, de
maodosithatd.

A ,Ker.” szovegmez6ben adhatja meg a keriiletet.

A ,Kozt. neve” sz6vegmez6ben adja meg a kozterilet nevét.

A ,Kozt.jellege” szovegmezSben adja meg a kozteriilet jellegét.

A ,Hazsz” sz6vegmezGben adja meg a hazszamot.

Az ,Epiilet” szovegmez6ben megadhatja az épliletet.

Az ,Lph” sz6vegmez6ben megadhatja a |épcs6hazat.

A ,Szint” szammez6ben megadhatja a szintet.

Az ,Ajtdé” szammez6ben megadhatja az ajtot.

A ,Helyrajzi szam” szovegmez6ben megadhatja a helyrajzi szdmot.

A ,Telefonszam” szovegmez6ben megadhatja a telefonszamot.

A ,Fax” szovegmezGben megadhatja a fax szamot.

A ,Mobil” sz6vegmez&ben megadhatja a mobil szamot.

Az ,Posta f’ szammezGben megadhatja a postafidkot.

Az ,,E-Mail” szovegmez6ben megadhatja az e-mail-t.

A ,Levelezési cim” szovegmez6ben megadhatja a levelezési cimet.

Az ,,Adbészam” szovegmezBben adja meg az adészamot! Maganszemély kivételével a program
ellenérzi a szabdlyossagot!

A ,Cégjegyzék szam” sz6vegmezGben megadhatja a cégjegyzék szamot.

A ,Fizetési mod” legordiilé lista segitségével megadhatja a partner alapértelmezett fizetési
madjat.

A ,Fizetési hatarid6(nap)” szammez6ben megadhatja a partner alapértelmezett fizetési
hatdridejét napokban.

A ,Pénznem” legordild listdbol kivalaszthatja partner alapértelmezett pénznemét.

A ,Kapcsolat tartd személy” szovegmezSében megadhatja a kapcsolat tarté személy nevét.

A ,, Termék kedvezmény” legordiilG listabdl kivalaszthatja hogy a partner milyen tipusu termék
kedvezményben részesiil.

Az ,Extra szamlakedv(%)” szammez6ében megadhatja hogy a partner mekkora mértékd
kedvezményre jogosult a szdmla végosszegébdl.

Az Uj partner létrehozasahoz kattintson a ,Mentés” gombra.

Ha mégsem szeretné létrehozni a partnert kattintson a ,Mégsem” gombra.
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5.2.2. Partner modositasa
o Partner mdédositdshoz el6szor valassza ki a mddositani kivant partnert a partnerek
tablazatabdl. (lasd: 5.2. Partner torzs)

e Utdna az ablak bal fels6 részén kattintson a ,,Partner karton” fiilre.

e FEzutan jeldlje be a ,,Partner médositasa” jelolénégyzetet.
e  Miutdn végrehajtotta a médositast kattintson a ,,Mddositas” gombra.
e Ha mégsem szeretne mddositani kattintson a ,,Mégsem” gombra.

5.2.3. Partner karton

Partner tirzs [EliCg el

LEE RN Elgzmenyek
Partner ksd: Szlrés: Bizonylat szém Bizonylat tpus: Kezdd datum: Befejezd datum

3 Bves @ sis ~—hlincs sziirve-— H 2019.10.01 B 011051 H ®:on

M =8 . Magansz .Kﬁzpunt - . - -
e :‘B\mnwat szam |Damm Nettd Bruttd ‘

»|ELO001/2019 2019.10.01, 39370,07 49999,99
Orszég:

HU [ -]
Irsz: Telepiilés:
2220 Vecsés

Megye:
Pest

Ker.: Kézt.neve: Kiizt.jellege:

Hézsz. Epilet: Lph.: Szint:  Ajts:

] 0
Helyrajz szam: Telefon:
Fax: Mobil:
Posta f.: E-Mail:
o
Levelezési cim:
Addszam: Cégjegyzek szam:

Fizetési mod:
-Mincs megadva— .

Fizetési hatéridd (nap):  Pénznem:

0 24 M

Kapcsolat tartd személy:  Termék kedvezmény:
-Mincs megadva-—- .

Extra szémlakedw(%):

0,00

Mentés | Mégsem | 39370,07 49999,95 4

43, abra: Partner karton

o Itt megtekintheti a partnerek tablazatban kivalasztott partner adatait bévebben.

o Uj partner felvitele is itt torténik. (I1asd: 5.2.1. Uj partner Iétrehozésa).

e Termék mddositasara is itt van lehetdség. (lasd: 5.2.2. Partner médositdsa)

e Megtekintheti a kivalasztott partner bizonylatainak forgalmat. (lasd: 5.2.3.1. Bizonylatok

forgalma)
e A partner el6zményeit(elGéletét). Amennyiben mddosult a partner. (lasd: 5.2.3.2.

El6zmények)
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5.2.3.1. Bizonylatok forgalma

[ERNCE IS Partner karton

Partner kdd:

SN Flozmenyek

Szirés: Bizonylat szém Bizonylat tipus:

Kezdd détum:

Befejezd datum

3 Bvevs @ szt ~—Hlincs sziirve-— - | 2019.10.01. [ - BEIERCES H®:on
Megnevezés; @ vocire: @ cmont jamatm;m bstm [Nt rutts
s|Eoooyze  20m.1001 3,07 49039,9¢
B
T e
=5
Ker:  Kiztneve: Kiizt. jellege: 39370,07 4] 49999,99
44, 3bra: Partner bizonylatainak a forgalma
o ,Sziirés: Cikk kéd” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti szovegmez6 segitségével,
azonban ez barmire mddosithaté oly médon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint a tablazat
fejlécében arra a mezbre amire szlrni szeretne!
e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tadblazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.
e A ,Bizonylat tipus” legordilé lista segitségével szlirheti a termék forgalmat bizonylat tipus
szerint.
o A ,Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.
o A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.
o Ha szeretné megtekinteni a STORNO bizonylatokat is jel6lje be a ,Storno” jel6l6 négyzetet.
e A, Nyomtatas” gombra kattintva a kovetkez6 meni jelenik meg:
1 207 N7 [*A o000 oo
; Bizonylat forgalom nyomtatas
Exelbe
45. abra: Partner bizonylatok forgalmanak nyomtatdsi menije
e A ,Bizonylat forgalom nyomtatas” menilpontra kattintva kinyomtathatja a kivalasztott
partner bizonylat forgalmat.
e Az ,Excelbe” meniipontra kattintva exportalhatja a partner bizonylat forgalmat excel

dokumentumba.
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5.2.3.2. El6zmények

@ Partnerek

Elgalsg i pll Partner karton

. Partner madositasa
Partner kad:

0000

Megnevezés:

Blokk

Orszag:

Bizonylatok forgaima [JEEELERN=

Orszag

¥
HU [~
Irsz: Teleplilés:
2300 [34] Rackeve
Megye:
Pest
Ker.: Kbzt.neve: Kbzt.jellege:
nyar Ut .u_______________________________________________________________|
46. dbra: Partner el6zményei
L

A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rdkattint a

tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

1 1

e |tt megtekintheti a partner el6zményeit, el6életét, ha voltak mdédositasok.

5.3. Csoportok és alcsoportok

e Ebben a

munkaablakban megtekintheti a csoportokat, alcsoportokat. Uj csoportokat,

alcsoportokat hozhat létre, médosithat vagy térélhet.

5.3.1.Csoportok

fﬂ-"} Csoportok és alcsoportok

Csoportok JElscsssai

i Uj csopaort felvitele

» |Eldleg

¥ Csoport
Alap tipus

Taral

e A ,Torlés”

47. dbra: Csoportok és alcsoportok

gombra kattintva torolheti a kivalasztott csoportot. Ha az adott csoporthoz vagy

annak alcsoportjdhoz tartoznak termékek azok csoportja és alcsoportja ,Alap csoportra”,

,Alap alcso

portra” mdédosulnak!
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e Uj csoport létrehozasahoz kattintson az ,,Uj csoport létrehozasa” szévegre:

@ Csoportok és alcsoportok

Csoportok Qi lealslure s

0 csoport falvitele |

Mentés I | Mégsem Csoportimport

48. 4bra: Uj csoport létrehozasa

Csoport neve:

e A ,Csoport neve” szovegmez6ben adja meg az Uj csoport nevét.

e Amennyiben menteni szeretné az Uj csoportot kattintson a ,,Mentés” gombra vagy nyomjon
,ENTER”-t.

e Ha mégsem szeretné létrehozni az Uj csoportot kattintson a ,,Mégsem” gombra.

e A ,Csoport import” gombra kattintva importalhatja a csoportokat a régi programbdl.( Csak a
Programozé felhasznalé szamara elérhetd)

e Csoport modositdsdhoz valassza ki a csoportot majd kattintson ra az egér JOBB fiilével.

e Miutdn végrehajtotta a mddositast kattintson a ,,Mentés” gombra vagy nyomjon ,ENTER"-t.

5.3.2. Alcsoportok
(I;'} Csoportok és alcsoportok

Csoportok JElssllgels

{0 sicsoport feivitele |

i‘ﬂ]csuport .

¥ | Alap altipus

Tardl

49. abra: Alcsoportok

”

e A ,Torlés” gombra kattintva toérolheti a kivalasztott alcsoportot. Ha az adott alcsoportjahoz
tartoznak termékek azok alcsoportja ,Alap alcsoportra” médosulnak!

e Uj csoport létrehozasahoz kattintson az ,Uj alcsoport létrehozasa” szovegre:
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@ Csoportok és alcsoportok

Csoportok sy

{1 aicsoport Feivitele |

Csoport: Alcsoport neve:
Alap tipus . Mentés I | Mégsem I

50. abra: Uj alcsoport létrehozasa

e Valasszon csoportot a ,,Csoport” legordilé listabaol.
e Az ,Alcsoport neve” szévegmezGben adja meg az Uj alcsoport nevét.

e Amennyiben menteni szeretné az Uj alcsoportot kattintson a ,,Mentés” gombra vagy nyomjon
,ENTER”-t.

e Ha mégsem szeretné létrehozni az Uj alcsoportot kattintson a ,,Mégsem” gombra.
e Alcsoport modositasdhoz valassza ki az alcsoportot majd kattintson rd az egér JOBB fiilével.
e Miutdn végrehajtotta a mddositast kattintson a ,,Mentés” gombra vagy nyomjon ,ENTER”-t.

5.4. Kedvezmény tipusok

@ Kedvezmény tipusok x

U kedvezmény felvitele |

i‘}{edvezmény tipus |
>

Taral

51. dbra: Kedvezmény tipusok

e A ,Torlés” gombra kattintva torolheti a kivalasztott kedvezményt.
e Uj kedvezmény tipus létrehozdsahoz kattintson az ,,Uj kedvezmény felvitele” szovegre:
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{5:'} Kedvezmeny tipusok »

{0j kedvezmény felvitale

Kedvezmény neve:

| Mentés I | Mégsem I

52. abra: Uj kedvezmény felvitele

e A, Kedvezmény neve” szovegmez6ben adja meg az Uj kedvezmény nevét.

e Amennyiben menteni szeretné az Uj kedvezményt kattintson a ,Mentés” gombra vagy
nyomjon ,ENTER"-t.

e Ha mégsem szeretné létrehozni az Uj kedvezményt kattintson a ,,Mégsem” gombra.

e Kedvezmény mddositasdhoz vélassza ki a kedvezményt majd kattintson ra az egér JOBB
flével.

e Miutdn végrehajtotta a mddositast kattintson a ,,Mentés” gombra vagy nyomjon , ENTER”-t.

5.5. Raktarak

Uj raktar felvitele |

¥ |Raktar Bizomanyi
>

e

53. 4dbra: Raktarak listdja

”n

e A ,Torlés” gombra kattintva torolheti a kivalasztott raktart.



o Ujraktér létrehozasahoz kattintson az ,Uj raktar felvitele” szévegre:

{0 raktar felvitele |

Raktar neve:

.Bizumanyil Mentés I | Mégsem I

'lD:L’Hr RizmmArui -

54. abra: Uj raktar felvitele

e A, Raktdr neve” szovegmez8ben adja meg az Uj raktar nevét.

e Ha araktar bizomanyi jeldlje be a ,,Bizomanyi” jel6l6négyzetet.

e Amennyiben menteni szeretné az Uj raktar kattintson a ,,Mentés” gombra vagy nyomjon
,ENTER”-t.

e Ha mégsem szeretné létrehozni az Uj raktart kattintson a ,,Mégsem” gombra.

e Raktar mddositasahoz valassza ki a raktart majd kattintson ra az egér JOBB filével.

e Miutdn végrehajtotta a mddositast kattintson a ,,Mentés” gombra vagy nyomjon , ENTER”-t.

6. Nyomtatasi kép

“.

55. dbra: Nyomtatasi el6nézet parancsikonjai

Jelmagyarazat, balrél jobbra:

Csokkenti az el6nézet méretét.
Noveli az el6nézet méretét.
Nyomtato kivalasztasa.
Példanyszam.

Nyomtatas inditasa.

Mentés PDF-be.

Nyomtatas megszakitasa.

NouvkwbhpeE
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7. Bizonylatok

7.1. Bevételezés

) Bevétel -+ x
Fejléc
Példany: Folyamathan [Evd bizonylatok: D&tum:
1 | - JELEERUEES [~ |
| Ui | B Fizetve Fizetési mad:
| Ideglenes bizonylat thrlése | —hincs megadva— .
O Kid @ Név Partner:

Megjegyzés:

Raktarak:

A kapcsolédd bizonylat{ok):

Csoport: Alcsoport:

Okid @ nev Termekek:
Mennyiség:  Utolsd n.besz &r: N.besz &r:
B 000 %

Term.kad Termek név |5n'a S |Rakiér ‘Me ‘N.Egys‘ér |Menny M.idsszesen AFA Gsszeg
td

| Mot I et e

Eredeti nettd: Nettd: Bruttd:

56. dbra: Bevételezés

A ,Kilépés” gombra kattintva bezarja az ablakot.

A ,Példany” szdmmez6ben adja meg hogy hany példdnyszamban szeretné kinyomtatni a
bizonylatot.

A ,Folyamatban lévé bizonylatok” legordil6 meniiben taldlja a folyamatban Iévé
bizonylatokat.

A ,Datum” datumvalasztéban adja meg a bizonylat datumat. Alapértelmezetten az aktudlis
datum.

Az ,Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

Az ,ldeiglenes bizonylat térlése” gombra kattintva térélheti az ideiglenes bizonylatot, amit a
,Folyamatban lévé bizonylatok” legordilé listabol el6z6leg kivalasztott.

A ,Fizetési méd” legordild listabol valassza ki a fizetési modot.

A ,Kod-Név” radidgombok segitségével vdlassza ki mire szeretne keresni a partnerek kdzott.
A ,Kod-Név” alatti szovegmez6ben adja meg a partnerek szlrési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(rési feltételnek csak egy partner felel meg Ugy a program
atugorja a partnerek legordiilg listat. Ha nem akkor még valasztania kell a partnerek kozdl.
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A ,Partnerek” legordiilé listabdl valasszon partnert. (De a partnerek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a partner torzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a partnerre!)

A ,Megjegyzés” sz6veg mez6ben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.

A ,Kapcsolddé bizonylatok” szovegmezGbe beirhatja a kapcsolddd bizonylatokat.

A ,Raktarak” legordiild listaban valasszon raktart. Ez MINDEN esetben kotelezd!

A ,Csoportok” legordild lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az , Alcsoportok” legordild lista segitségével tovabb szlirheti a termékeket.

A ,Kéd-Név” radidgombok segitségével vdlassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.
A ,Kod-Név” alatti sz6vegmezSben adja meg a termékek szlirési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(irési feltételnek csak egy termék felel meg gy a program atugorja
a termékek legorduld listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozul.

A ,Termékek” legordilé listdbol valasszon terméket. (De a termékek listdjabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék torzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammezGben adja meg a mennyiséget.

Az ,Utolsé n.besz.ar” szammez6ben lathatja a termék utolsd(ezt megel6z8) nettd beszerzési
arat.

Az ,N.besz.ar” szammez6ben adja meg a termék nettd beszerzési arat.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei kozé.

A tételek tablazatdban médosithatja a ,,Raktar”-t- két-harom kattintasra megjelenik a raktarak
legordilé lista-, az ,,N.egys.ar”-at, valamint a ,Menny”-azaz a mennyiséget. A mddositas utdn
nyomjon ,ENTER"-t.

Tétel torléséhez valassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billenty(it.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozo felhasznaldé szamara
elérhetd!)

A ,Nyomtatds” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

Az ,Eredeti nettd” pénzmez6ben lathatja az bizonylat eredeti netté dsszértékét.

A ,Nettd” pénzmezdben lathatja az bizonylat nettd 0sszértékét.

A ,Bruttd” pénzmezében lathatja az bizonylat bruttd 6sszértékét.

Megjegyzések:

-A szinezett mezdk azt jelentik hogy ,, ENTER” billentyiire is miikodnek, nem kell egeret
haszndlni.

-Az aktiv kontrol be van keretezve, ez kénnyiti a munka folytatdsdt, mivel Iathatja hol
tartott.

-A tételek tablazat oszlopait sorba rendezheti ugy hogy rdkattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a
bedllitdsokat a program menti felhaszndlénként!

41



7.2. Bevételek listaja

® Bevételek listaja -+ x
[ ] Sziirés:  Partner neve Partnerek: Kezdd datum: Befejezd datum “
Lista nyomtatas
| Lista ny! I —Nincs megadva— B w000 [ - RECTCREN H®:on obea
Bizonylat szém |Partner kéd|Partner neve Nettd Brutts Détum Fizetve [Pénznem Stormno

¥

QEECY Megiegyzés és szdlitdlevelek  Kiszamldz

Termék kid | Név M. be.ar B.be.&r Menny N.Gsszesen | Afa % Afa tisszege |B.bsszesen Raktar

Brutto:

57. dbra: Bevételek listaja

Ebben az ablakban lathatja az eddigi bevételezései listajat.

e

A ,Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a bevételezések listajat.

Az ,,Ujra nyomtatas” gombra kattintva Ujra nyomtathatja a kivalasztott bevételezést.
,Szlirés: Partner neve” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti sz6vegmezé
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mddon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mezére amire szlirni szeretne!

A tdblazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

A ,Partnerek” legordilé lista segitségével szlirheti a listat partner szerint.

A ,Kezd6 datum”-nadl allihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.

A ,Befejez6 datum”-nal allihatjia be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

Ha szeretné megtekinteni a stornézott bizonylatokat is jel6lje be a ,Storno” jelol6négyzetet.

A ,Régibdl Uj” gombra kattintva a listaban kivalasztott régi bizonylatbdl Gjat készithet.
Ha meg szeretné adni hogy egy bizonylat ki lett egyenlitve kattintson az egér JOBB fiilével az

adott bizonylat , Fizetve” jel6l6négyzetébe. Ekkor a kdvetkez6 ablak jelenik meg:
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Kiegyenlités datuma

2019,10.21,

Mentés I [

]

58. dbra: Kiegyenlités datuma

e Adja meg a kiegyenlités datumat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.
e Ha mégsem szeretné megadni a kiegyenlités datumat kattintson a ,,Mégsem” gombra.
[ )

A bevétel storndzasahoz kattintson a ,,Storno” gombra.

Megjegyzés: A tabldazok oszlopait sorba rendezheti ugy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda

vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a bedllitdsokat a
program menti felhasznalonként!

7.2. Dijbekéré

) Dijbekérs

-+ x
Fajléc
Példany: Folyamatban lévé bizonylatok: Datum: Teliesités datuma: Fizetési hataridd:
2 [ - ECEERURE [~ RN 2019.10.22.
Bankszamlaszém: | Ui | Fizetési mod: Termék kedvezmény: Pénznem:
57600101-10007352-00000000 . | Tdeglenes bizonylat thrlése I Atutalas —Nincs megadva-- HUF
O Kod @ Név Partner:
Megjegyzes: A kapcsolddd bizonylat{ok):
Raktarak: Csoport: Alcsoport: Ossz.készlet: Foglalva: Szabad: |Rakt2§r Menny
_. —Nincs szlirve-— . —iincs szlirve-— . 0,00 0,00 0,00
O kid @ Név Termekek:
Mennyiség:  Utolsd n.be.dr: Nettd besz, ar: N.el.3r: B.el.4r:
57 57
Termék kdd Termék név |»5n'a% |Me |Eredet ar |Kedvezm... |Egység ar ‘Brutbé egys.Ar |I'~"!er1r1‘,I |Netb6 |ﬁFA ‘Brutbé |Raktér |
>
Eredeti netts: Szamitott termék kedv.: Extra kedv. 3: Extra kedvezmény Ft: Mettd: Bruttd:
0-rt 0

59. dbra: Dijbekéré

A ,Kilépés” gombra kattintva bezarja az ablakot.
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A ,Példany” szammez6ben adja meg hogy hany példanyszamban szeretné kinyomtatni a
bizonylatot.

A ,Folyamatban lévé bizonylatok” legordil6 meniiben taldlja a folyamatban Iévé
bizonylatokat.

A ,Datum” datumvalasztéban adja meg a bizonylat datumat. Alapértelmezetten az aktudlis
datum.

A ,Teljesités datuma” datumvdlasztdban adja meg a teljesités datumat. Alapértelmezetten az
aktualis datum.

A ,Fizetési hatarid6” datumvalasztéban adja meg a fizetési hataridét. Alapértelmezetten az
aktualis datum +8 nap.

A ,Bankszamlaszam” legordiild listabdl vélassza ki SAJAT bankszamlaszamat.

Az ,Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

Az ,ldeiglenes bizonylat térlése” gombra kattintva térélheti az ideiglenes bizonylatot, amit a
,Folyamatban lévé bizonylatok” legoérdils listdbodl el6z6leg kivélasztott.

A , Termék kedvezmény” legordiilé listabdl kivalaszthatja a termék kedvezményt.

A ,Kod-Név” radidgombok segitségével vdlassza ki mire szeretne keresni a partnerek kozott.
A ,K6d-Név” alatti szovegmez6ben adja meg a partnerek szlrési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a szlrési feltételnek csak egy partner felel meg lUgy a program
atugorja a partnerek legordiild listat. Ha nem akkor még valasztania kell a partnerek kozil.

A ,Partnerek” legordiil6 listabdl valasszon partnert. (De a partnerek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a partner torzset, majd kattintson ,,JOBB” egérfiillel a partnerre!)

A ,Megjegyzés” sz6veg mezGben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.

A ,Kapcsolddé bizonylatok” szévegmez6be beirhatja a kapcsolddd bizonylatokat.

A ,Raktarak” legordiilé listaban valasszon raktart. Ez MINDEN esetben kotelezd!

A ,Csoportok” legordild lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az , Alcsoportok” legordild lista segitségével tovabb szlirheti a termékeket.

Az ,Ossz.készlet” szammez&ben lathatja a kivalasztott termék dsszes készletét.

A ,Foglalva” szammez&ben lathatja hogy a kivalasztott termékbdl jelenleg hany van lefoglalva
vasarloi megrendelések alapjan.

A ,Szabad” szammezG6ben lathatja a jelenleg rendelkezésre all6 szabad készlet mennyiséget.
Az ezt kovetd tablazatban megtekintheti a termék készletét raktaranként.

A ,Kod-Név” radidgombok segitségével valassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.
A ,Koéd-Név” alatti szovegmez6ben adja meg a termékek sz(irési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(irési feltételnek csak egy termék felel meg Ugy a program atugorja
a termékek legordild listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozdl.

A , Termékek” legordilé listabdl valasszon terméket. . (De a termékek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék torzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammezGben adja meg a mennyiséget.

Az ,Utolsé n.besz.ar” szammez6ben lathatja a termék utolsd(ezt megel6z6) nettd beszerzési
arat.

Az ,N.besz.ar” szammez8ben adja meg a termék nettd beszerzési arat.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei kdzé.
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A tételek tablazatdban médosithatja a ,,Raktar”-t- két-harom kattintasra megjelenik a raktarak
legordilé lista-, az ,N.egys.ar’-at,”Brutté egys.ar’-at valamint a ,Menny”-azaz a
mennyiséget. A mddositas utdn nyomjon ,ENTER"-t.

Tétel torléséhez valassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billenty(it.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozo felhasznalé szamara
elérhetd!)

A ,Nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

Az ,Eredeti nettd” pénzmezGben lathatja az bizonylat eredeti nettd dsszértékét.

A ,Szamitott termék kedv” pénzmez6ben lathatja a termék kedvezmények szamitott értékét.
Az ,Extra kedv.%” szammez6ben megadhatja a bizonylatra vonatkozé kedvezményt
szazalékban. (Majd nyomjon , ENTER”-t).

Az ,Extra kedvezmény Ft” pénzmez6ben megadhatja a bizonylatra vonatkozd kedvezményt
forint 6sszegben, ha nem adta meg szazalékban. (Majd nyomjon ,ENTER”-t)

A ,Nettd” pénzmezdSben lathatja az bizonylat nettd 0sszértékét.

A ,Bruttd” pénzmezében lathatja az bizonylat bruttd 6sszértékét.

Megjegyzések:

-A szinezett mezék azt jelentik hogy ,, ENTER” billentyiire is miikédnek, nem kell egeret
haszndlni.

-Az aktiv kontrol be van keretezve, ez kénnyiti a munka folytatdasdt, mivel Iathatja hol
tartott.

-A tételek tablazat oszlopait sorba rendezheti ugy hogy rdkattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a
bedllitasokat a program menti felhasznalénként!
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7.3. Dijbekérok listaja

@ Dijbekérsk listaja

] Szlrés:  Partmer neve Partnerek: Kezdd datum: Befejezd datum

~Nincs megadva- H 1001 [ - BESCECEN -T e | Regbal || Kiszamiaz || Storna

| Lista nyomtatas I [

Bizonylatszam | Partner kod Partner neve Nettd Brutto Fizetési mad
»

UECE Megjeayzés és széllitdlevelesk  Kiszdmldz

Termék kdd Méw N.be.ar E.&r M.el.&r Menny M.osszesen |Afa % Afa Gsszege |B.osszesen |Raktér

Netto: Bruttd:

60. abra: Dijbekérdk listdja

e Ebben az ablakban lathatja az eddigi dijbekérGinek a listajat.

e

e A, Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a dijbekérdk listajat.

e Az ,Ujra nyomtatas” gombra kattintva Gjra nyomtathatja a kivélasztott dijbekérét.

e ,Sziirés: Partner neve” alapértelmezetten erre lehet sziirni a felirat alatti szovegmezd
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mddon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mezére amire szlirni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlrheti a listat partner szerint.

o A, Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.

o A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

e Ha szeretné megtekinteni a storndzott bizonylatokat is jeldlje be a , Storno” jelol6négyzetet.

e A ,Régibdl uj” gombra kattintva a listaban kivalasztott régi bizonylatbdl Gjat készithet.

e A Kiszamlaz” gombra kattintva kiszdmlazhatja dibekérgit. (lasd:7.3.1. Dijbekérd kiszamlazasa

)

o Adijbekérd storn6zasahoz kattintson a ,,Storno” gombra.
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Megjegyzés: A tabldzok oszlopait sorba rendezheti gy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda

vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a bedllitasokat a
program menti felhaszndlonként!

7.3.1. Dijbekéro Kiszamlazasa

Tételek Megjeqyzés és szdlitdlevelek EANECEREErE IR

:‘Eimnylat gZam Fartner neve
»

Kész I | Mégsem

61. dbra: Kiszamlazas

o A dijbekérdk listajaban valassza ki a kiszdamlazandd dijbekérét(ket) dupla ,,BAL” kattintdssal,
majd kattintson a , Kész” gombra. (lasd:7.6. Atutaldsos szamla )
e Ha mégsem szeretné kiszamlazni, kattintson a ,,Mégsem” gombra.

Ha egy dijbekérét tordlni szeretne a szamlazandok listajabadl, valassza ki majd nyomjon ,,DEL"-
t.
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7.4. Készpénzes szamla

Fejléc
i . Peldany: Folyamatban |€vd bizonylatok: Datum: Teliesités datuma: Fizetési hatridd:
@ Forditott AFa 2 +, 554 KOVACS ATTILA H z2ooes Bl 2o 2019,11.25,
Bankszamlaszam: | 1 | Fizetési mad:
10103867-28967700-01005009 A Készpé
. | Ideglenes bizonylat torlése | SZpenz .
O kod @ Név Partner:
Elgleg egyenleg: Havi készpénzes egyenleg:
0,00 4 |-Ft
Megjegyzes: A kapesolddd bizonylat(ok): +
Raktarak: Csoport: Alcsoport: Ossz.készlet: Foglalva: Szabad: |Rakt2§r Menny
_ —lincs szlirve-— . —Nincs szlirve-— . 0,00 0,00 0,00
O kd W Ney Termekek:
Mennyiség:  Utolsd n.be.ér: Netto besz, &r: N.el.ar: B.el.ar:

Termek kdd Termek név |Menm-I |»'f\ |Rakl2!r |Me |N.ered.ér|K. |N.egvs.a’ir |E.egys.ér |Netné |.ﬂFA
»

[t ]

Eredeti nettd: Szamitott termék kedv.: Mettd: Extra kedv. 3: Extra kedvezmény Ft: Bruttg:
0 -Ft 0 -Ft 0 -Ft 000  *§ 0 W o-R

62. dbra: Készpénzes szamla

e A Kilépés” gombra kattintva bezarja az ablakot.

e Forditott AFA-s szamla készitéséhez jeldlje be a , Forditott AFA” jeldl&négyzetet. Ezt csak akkor
tudja médositani amennyiben az ideiglenes bizonylaton NEM szerepel tétel!

e A  Példany” szammez6ben adja meg hogy hany példanyszdmban szeretné kinyomtatni a
bizonylatot.

e A Folyamatban lévé bizonylatok” legordiil6 meniben taldlja a folyamatban 1évé
bizonylatokat.

e A ,Datum” datumvdlasztédban adja meg a bizonylat datumat. Alapértelmezetten az aktualis
datum.

o A, Teljesités datuma” datumvalasztéban adja meg a teljesités datumat. Alapértelmezetten az
aktudlis datum.

o A Fizetési hatarid6” datumvalasztdban adja meg a fizetési hatarid6t. Alapértelmezetten az
aktudlis datum +8 nap.

e A ,Bankszamlaszam” legordiil6 listabdl valassza ki SAJAT bankszamlaszamat.

e Az, Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

e Az ldeiglenes bizonylat torlése” gombra kattintva torolheti az ideiglenes bizonylatot, amit a
,Folyamatban lévé bizonylatok” legordild listdabol el6z6leg kivalasztott.

o A, Termék kedvezmény” legordild listdbodl kivalaszthatja a termék kedvezményt.

o A, KA&d-Név” radidgombok segitségével valassza ki mire szeretne keresni a partnerek kozott.
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A ,Kod-Név” alatti szovegmez6ben adja meg a partnerek sziirési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a szlrési feltételnek csak egy partner felel meg lUgy a program
atugorja a partnerek legordiild listdt. Ha nem akkor még valasztania kell a partnerek kozdil.

A ,Partnerek” legordiilé listabdl valasszon partnert. (De a partnerek listajabél is valaszthat,
csak nyissa meg a partner térzset, majd kattintson , JOBB” egérfiillel a partnerre!)

Az ,ElGleg egyenleg” szammezG6ben lathatja a kivalasztott partner el6leg egyenlegét.

A ,Havi készpénzes egyenleg” szammezGben lathatja a kivalasztott partner aktualis havi
készpénzes vasarldsainak 6sszegét.

A ,Megjegyzés” sz6veg mez6ben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.

A ,Kapcsolddé bizonylatok” szévegmez6be beirhatja a kapcsolddd bizonylatokat.

A ,Raktarak” legordiild listaban valasszon raktart. Ez MINDEN esetben kotelezd!

A ,,Csoportok” legordilé lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az ,Alcsoportok” legordiild lista segitségével tovabb szlrheti a termékeket.

Az ,Ossz.készlet” szammez6ben lathatja a kivalasztott termék dsszes készletét.

A ,Foglalva” szammez6ben lathatja hogy a kivalasztott termékbdl jelenleg hany van lefoglalva
vasarloi megrendelések alapjan.

A ,Szabad” szammezG6ben lathatja a jelenleg rendelkezésre all6 szabad készlet mennyiséget.
Az ezt kovetd tdblazatban megtekintheti a termék készletét raktdranként.

A ,Kod-Név” radidgombok segitségével vdlassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.
A ,K6éd-Név” alatti szovegmezGben adja meg a termékek szlirési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(rési feltételnek csak egy termék felel meg Ugy a program atugorja
a termékek legorduld listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozul.

A , Termékek” legordilé listabdl valasszon terméket. . (De a termékek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék térzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammezGben adja meg a mennyiséget.

Az ,Utolsé n.besz.ar” szammezG6ben lathatja a termék utolsd(ezt megel6z6) nettd beszerzési
arat.

Az ,N.besz.ar” szammezGben adja meg a termék nettd beszerzési arat.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei kozé.

A tételek tablazatdban mddosithatja a ,,Raktar”’-t- két-harom kattintdsra megjelenik a raktarak
legordilé lista-, az ,N.egys.ar”-at, ,”Brutté egys.ar’-at valamint a ,Menny”-azaz a
mennyiséget. A maédositads utan nyomjon ,ENTER”-t.

Tétel torléséhez valassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billenty(it.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozé felhasznalé szamara
elérhetd!)

A ,Nyomtatds” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

Az ,Eredeti nettd” pénzmezGben lathatja az bizonylat eredeti nettd 6sszértékét.

A ,Szamitott termék kedv” pénzmez6ben lathatja a termék kedvezmények szamitott értékét.
Az ,Extra kedv.%” szammez6ben megadhatja a bizonylatra vonatkozé kedvezményt
szazalékban. (Majd nyomjon , ENTER”-t).

Az ,Extra kedvezmény Ft” pénzmez6ben megadhatja a bizonylatra vonatkozé kedvezményt
forint 6sszegben, ha nem adta meg szazalékban. (Majd nyomjon ,ENTER”-t)
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e A, Nettd” pénzmezGben lathatja az bizonylat nettd 6sszértékét.
e A, Bruttd” pénzmezSben lathatja az bizonylat bruttd osszértékét.

Megjegyzések:
-A szinezett mezék azt jelentik hogy ,,ENTER” billentyiire is miikédnek, nem kell egeret
hasznalni.

-Az aktiv kontrol be van keretezve, ez kbnnyiti a munka folytatdsat, mivel lathatja hol
tartott.

-A tételek tabldzat oszlopait sorba rendezheti gy, hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a
bedllitdsokat a program menti felhaszndlénként!

7.5. Készpénzes szamlak listaja

) Szamlak listaja -+ x
[ ] Szlirés:  Partner neve Partnerek: Kezdd datum: Befejezd datum “ =
| Lista ny! I —Nincs megadva— B 2w [ - RETCRLE H®:on ooy
Bizonylat sz&m  |Partner kdd Partnerke neve Nettd Brutts Datum Teliesités ddtuma Fizetés hatdl

>

QEEEY Megieqyzés és szalitdlevelek

Termék kéd Név M.be.ar E.&r IN.el.&r Menny M.&sszesen |Afa % Afa Bisszeqe |B.osszesen |Raktér

Netts: Brutté:

63. dbra: Készpénzes szamlak listaja

e Ebben az ablakban lathatja a készpénzes szamlak listajat.

e A, Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a készpénzes szamlak listajat.

e Az ,Ujra nyomtatas” gombra kattintva Gjra nyomtathatja a kivélasztott készpénzes szamlat.

e ,Szlirés: Partner neve” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti szovegmezd
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mddon, hogy az egér JOBB filével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mez6re amire szlirni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a

tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.
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e A ,Partnerek” legordild lista segitségével szlirheti a listat partner szerint.

e A ,LKezdd datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az

aktualis hénap elsé napja.

e A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom Ilekérdezés befejez6 datumat.

Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

e Ha szeretné megtekinteni a stornézott bizonylatokat is jeldlje be a ,Storno” jel6l6négyzetet.

e A ,Régibdl tj” gombra kattintva a listaban kivalasztott régi bizonylatbdl Gjat készithet.
e A, Nav.bekiildés” gombra kattintva bekdildi a kivalasztott szamlat a NAV-nak
o A készpénzes storndzasahoz kattintson a ,,Storno” gombra.

Megjegyzés: A tabldzok oszlopait sorba rendezheti gy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a bedllitasokat a

program menti felhaszndlonként!

7.6. Atutalasos szamla

Fejléc |
) Peldany: Falyamatban [Evd bizonylatok: D&tum: Tehesités datuma: Fizetési hataridd:
@ Forditott iFa P 724 - JEEREEE) [ - [EERER) [ - EIEREYYA [~ |
Bankszamlaszam: | ] | B rizetve Fizetési mod:
10103867-28967700-01005009 n Atutala
. | Ideglenes bizonylat térlése | s .
O Kod @ Nev Partner:
Megjegyzés: A kapesoldds bizonylat{ok):
Raktdrak: Csoport: Alcsoport: (ssz.készlet: Foglalva: Szabad: |Raldér Menny
_. —hincs sziirve-— . —incs szlirve-— . 0,00 0,00 0,00
O rod @ Nev Termékek:
Mennyieég:  Utolsé n.be.dr: M, be.ar: M.el.dr: B.el.dr:
Termék kad Termék név |§fa% |Me ‘N.ered.ér |Kedvezm... |N‘egy.ér |B.oegvs.ér ‘Menny |N.6sszeser1 |.§FA Gssz... |B‘6sszesen |Rak1ér |
» i

Eredeti nettd: Szémitott termék kedv.: Extra kedv. %: Extra kedvezmény Ft: Nettd: Bruttd:
0-Ft 0-Ft 000 T, 0 ™ 0-R 0-Ft

64. abra: Atutaldsos szamla

o A, Kilépés” gombra kattintva bezdrja az ablakot.

e Forditott AFA-s szamla készitéséhez jeldlje be a , Forditott AFA” jelol6négyzetet. Ezt csak akkor

tudja médositani amennyiben az ideiglenes bizonylaton NEM szerepel tétel!

o A  Példany” szammez6ben adja meg hogy hany példanyszamban szeretné kinyomtatni a

bizonylatot.

51



7 sr

A ,Folyamatban lévé bizonylatok” legordilé menilben taldlja a folyamatban I[évé
bizonylatokat.

A ,Datum” datumvalasztéban adja meg a bizonylat datumat. Alapértelmezetten az aktudlis
datum.

A ,Teljesités datuma” datumvdlasztdban adja meg a teljesités datumat. Alapértelmezetten az
aktudlis datum.

A ,Fizetési hatarid6” datumvalasztéban adja meg a fizetési hataridét. Alapértelmezetten az
aktualis datum +8 nap.

A ,Bankszamlaszam” legordiilé listabdl vélassza ki SAJAT bankszamlaszamat.

Az ,Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

Az ,ldeiglenes bizonylat térlése” gombra kattintva térélheti az ideiglenes bizonylatot, amit a
,Folyamatban lévé bizonylatok” legoérdils listdbodl el6z6leg kivélasztott.

A ,Termék kedvezmény” legordild listabdl kivalaszthatja a termék kedvezményt.

A ,Kod-Név” radidgombok segitségével valassza ki mire szeretne keresni a partnerek kozott.
A ,K6d-Név” alatti szovegmezbben adja meg a partnerek szlrési feltételét, majd nyomjon
L,ENTER”-t. Amennyiben a szlrési feltételnek csak egy partner felel meg Ugy a program
atugorja a partnerek legordiild listat. Ha nem akkor még valasztania kell a partnerek koziil.

A ,Partnerek” legordiil6 listabdl valasszon partnert. (De a partnerek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a partner torzset, majd kattintson , JOBB” egérfiillel a partnerre!)

A ,Megjegyzés” sz6veg mezGben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.

A ,Kapcsolddé bizonylatok” szévegmez6be beirhatja a kapcsolddd bizonylatokat.

A ,Raktarak” legordiild listaban valasszon raktart. Ez MINDEN esetben kotelezd!

A ,Csoportok” legordild lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az , Alcsoportok” legordilg lista segitségével tovabb szlirheti a termékeket.

Az ,Ossz.készlet” szammez&ben lathatja a kivalasztott termék &sszes készletét.

A ,Foglalva” szdammez6ben lathatja hogy a kivalasztott termékbdl jelenleg hany van lefoglalva
vasarloi megrendelések alapjan.

A ,Szabad” szammezG6ben lathatja a jelenleg rendelkezésre all6 szabad készlet mennyiséget.
Az ezt kovetd tdblazatban megtekintheti a termék készletét raktaranként.

A ,Koéd-Név” radidgombok segitségével vdlassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.
A ,Kod-Név” alatti szévegmezGben adja meg a termékek szlirési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(rési feltételnek csak egy termék felel meg gy a program atugorja
a termékek legorduld listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozul.

A ,Termékek” legordild listabdl valasszon terméket. . (De a termékek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék térzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammezGben adja meg a mennyiséget.

Az ,Utolsé n.besz.ar” szammez6ben lathatja a termék utolsd(ezt megel6z8) nettd beszerzési
arat.

Az ,N.besz.ar” szammez6ben adja meg a termék nettd beszerzési arat.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei kdzé.

A tételek tablazataban médosithatja a ,Raktar”-t- két-harom kattintasra megjelenik a raktarak
legordilé lista-, az ,N.egys.ar’-at, ,”Brutté egys.ar’-at valamint a ,Menny”-azaz a
mennyiséget. A maddositas utan nyomjon ,ENTER”-t.

52



Tétel torléséhez vélassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billenty(it.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozd felhasznaldé szamdra
elérhetd!)

A ,Nyomtatds” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

Az ,Eredeti nettd” pénzmez6ben lathatja az bizonylat eredeti netté osszértékét.

A ,Szamitott termék kedv” pénzmez6ben lathatja a termék kedvezmények szamitott értékét.
Az ,Extra kedv.%” szammez6ben megadhatja a bizonylatra vonatkozd kedvezményt
szazalékban. (Majd nyomjon , ENTER”-t).

Az ,Extra kedvezmény Ft” pénzmez6ben megadhatja a bizonylatra vonatkozd kedvezményt
forint 6sszegben, ha nem adta meg szazalékban. (Majd nyomjon ,ENTER"-t)

A ,Nettd” pénzmezSben lathatja az bizonylat nettd osszértékét.

A ,,Brutté” pénzmez6ben lathatja az bizonylat brutté osszértékét.

Megjegyzések:

-A szinezett mezék azt jelentik hogy , ENTER” billentyiire is miikédnek, nem kell egeret
haszndini.

-Az aktiv kontrol be van keretezve, ez kénnyiti a munka folytatdsdat, mivel Iathatja hol
tartott.

-A tételek tablazat oszlopait sorba rendezheti tigy, hogy rdkattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovad szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a
bedllitasokat a program menti felhaszndlonként!
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7.7. Atutalasos szamlak listaja

@ Atutalasos szamlik listaja -+ x
| I [ ] Szlrés:  Partner neve Partnerek: Kezdd datum: Befejezd datum “ o
Lsta nyomtatas —Nincs megadva— H 25001 [~ JETERTEN H @ el
Bizonylatszam  Partner kéd Partner neve Nettd Bruttd Fizetési mod

>

QEEEY Megeqyzés & szalitdlevelek
Termek kod Név. N.be.ar E.&r M.el.ar Menmy N.osszesen | Afa % Afa osszege |B.osszesen | Rakidr

Netto: Bruttd:

65. abra: Atutaldsos szamlak listaja

e Ebben az ablakban lathatja az atutaldsos szamlak listajat.

‘e

e A, Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a dtutaldsos szamlak listajat.

e Az ,Ujra nyomtatas” gombra kattintva Ujra nyomtathatja a kivédlasztott dtutaldsos szamlat.

e ,Sziirés: Partner neve” alapértelmezetten erre lehet sziirni a felirat alatti szovegmezé
segitségével, azonban ez barmire mddosithatd oly médon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mezére amire szlirni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlrheti a listat partner szerint.

o A, Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.

o A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

e Ha szeretné megtekinteni a storndzott bizonylatokat is jeldlje be a , Storno” jelol6négyzetet.

e A ,Régibdl uj” gombra kattintva a listdban kivalasztott régi bizonylatbdl Gjat készithet.

e A, Nav.bekiildés” gombra kattintva bekdildi a kivalasztott szamlat a NAV-nak

e A készpénzes storndzasahoz kattintson a ,,Storno” gombra.

Megjegyzés: A tabldazok oszlopait sorba rendezheti ugy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhatd. Ezeket a bedllitdsokat a
program menti felhaszndlonként!
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7.8. Eloleg

&) Eldleg - + x
Tipusa: Példany:
[Coee ) Ceme ] (oo ) ST -
Fizetési mad: Pénznem: Datum: Fizetési hatarida: Bankszamlaszam:
Készpénz B r B oo - | Bl  s7s00101-10007352-00000000 [ ~|
Partner:
—Mincs megadva-- .
Megjegyzés: Aktudlis egyenleg: Osszeq:
0,00 A 0,00

e A Kilépés” gombra kattintva bezdrja az ablakot.

66. dbra: ElGleg

e A ,Mentés” gombra kattintva elmenti az el6leget.

e A ,Nyomtatas
e A, Tipusa” legordiild listabdl valasza ki az el6

L

eg tipusat.

e A Fizetési mdd” legordilé listabol valasszon fizetési mddot.

e A ,Datum” ddtumvdlasztéban adja meg a datumot.

gombra kattintva kinyomtathatja, lementi az el6leget.

e Amennyiben a fizetési mdd atutalds adja meg a fizetési hatarid6t a ,Fizetési hatarid6”

datumvalasztéban.

e Vdlasszon bankszamlaszamot a ,,Bankszamlaszam” legorduild listabol.

e A  Partnerek” legordilG listdbol valasszon partnert. (De a partnerek listajabdl is vélaszthat,

csak nyissa meg a partner térzset, majd kattintson , JOBB” egérfiillel a partnerre!)

o A ,Megjegyzés” szovegmez8ben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.

e Az ,Aktudlis egyenleg” szammez6ben lathatja a kivalasztott partner egyenlegét.

o Az,Osszeg” szammez6ben adja meg az el8leg bizonylaton szerepl6 sszeget.
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7.9. El6legek listaja

& Bldleg szamlak listaja -+ x

] sziirés:  Partner neve Parmerek: Kezdd datum: Befejezd datum

—ines megadva— | - RESERLEN | - RECEERUEN He:wn |Nav'bek”‘dés” [Gezémizz Il Storna I

| Lista nyomtatds | [

Bizonylatszam  Partner kod |Partner neve Nettd Bruttd Fizetési méd
» FLD001/2019 0000 Blokk 39370,07 49999,99 Készpénz

LS Megieqvzés és sedlitdlevelek  Kiszamizz

Termék kéd Név N.be.&r E.dr N.el.ar Menny N.Bsszesen Afa % Afa sszege B
*|0000 Eldleg bevét 33 370,07 Ft 33 370,07 Ft 38 370,07 Ft 1 38 370,07 Ft 27 10 629,92 Ft

Nettd: Brutto:
39 370-Ft 50 D0O0-Ft

67. dbra: ElSlegek listaja

e Ebben az ablakban lathatja elSleg szamlak listajat.

Lo

e A Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja az el6leg szamlak listajat.

e Az ,Ujra nyomtatas” gombra kattintva Ujra nyomtathatja a kivélasztott eléleg szamlat.

e ,Szlirés: Partner neve” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti szovegmezd
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mddon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mezére amire szlirni szeretne!

e Atdb
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

azat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fillel rakattint a

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlrheti a listat partner szerint.

e A ,Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.

e A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

e Ha szeretné megtekinteni a storndzott bizonylatokat is jeldlje be a , Storno” jelol6négyzetet.

”n

e A, Nav.nekiildés” gombra kattintva bekdldi a kivalasztott szamlat a NAV-nak
e A, Kiszdmlaz” gombra kattintva kiszamlazhatja az el6leget (ket). (lasd:)

o Akészpénzes storndzasahoz kattintson a ,,Storno” gombra.

Megjegyzés: A tabldzok oszlopait sorba rendezheti tigy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahovad szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a bedllitdsokat a
program menti felhaszndalonként!



7.9.1. Eldleg kiszamlazasa

f -
Készpénzes szamla

Atutalasos szamla

68. dbra: Kiszamlazas legordiilé meni

e Valasszon szamlatipust.

o AzelGlegek listajdban valassza ki a kiszdmlazandé elSleget(ket) dupla ,,BAL” kattintdssal, majd
kattintson a ,Kész” gombra. (I4sd:7.4. Készpénzes szdmla vagy 7.6. Atutaldsos szamla )
e Ha mégsem szeretné kiszamlazni, kattintson a ,,Mégsem” gombra.

e Ha egy el6leget tordlni szeretne a szdmlazandodk listajabdl, valassza ki majd nyomjon ,, DEL”-t.

7.10. BLOKK

& Blokk -+ x
Fejléc |
Példény: Falyamatban |évé bizonylatok: Dé&tum: Teliesités détuma: Fizetési hatarids:
2 8 BLOKK B »nsw2 [ - ESTERUEES | - EENTCRTE S
Bankszamlaszam: | V] | . Fizetve Termek kedvezmeény:
57600101-10007352-00000000 " —H dva—
. | Ideglenes bizonylat térlése | INcs megacva .
O kid 0 NEv Partner:
Megjegyzés: A kapczolddd bizonylat(ok):
Raktarak: Csoport: Alcsopart: Ossz.készlet: Foglalva: Szabad: Raktar Menny
Nl vicsine— B Aincssdne— B 29750 0,00 297,50 14
Termékek:
Mennyiség:  Utolsé n.be.dr: N, be.dr: N.el.3r: B.el.3r:
Termék kad | Termék név |.§fa% |Me |N.ered.ér |Kedvezm‘.. |N.egys.ér ‘B.egys.ér |Menrw ‘N.éisszesen |.5LFA G882, |B.
> Cement VAC 25kg I[/B-M 32,5 (14q) 27 q 3 370,08 Ft 0 3370,08 4280 2 6740,16Ft 1819,84Ft 8

| l

Eredeti nettd: Szamitott termék kedv.: Extra kedv. % Extra kedvermény Ft: Mettd: Bruttd:

0 -Ft 0 -Ft 0,00 0 0 -Ft 0 -Ft

69. abra: blokk

e A, Kilépés” gombra kattintva bezarja az ablakot.

o A  Példany” szammez6ben adja meg hogy hany példanyszamban szeretné kinyomtatni a

bizonylatot.

e A Folyamatban lévé bizonylatok” legordiil6 meniben taldlja a folyamatban 1évé
bizonylatokat.
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A ,Datum” datumvalasztéban adja meg a bizonylat datumat. Alapértelmezetten az aktudlis
datum.

A ,Teljesités datuma” datumvdlasztdban adja meg a teljesités datumat. Alapértelmezetten az
aktudlis datum.

7))

A ,Fizetési hatarid6” datumvalasztéban adja meg a fizetési hataridét. Alapértelmezetten az
aktudlis datum +8 nap.

A ,Bankszamlaszam” legordiilé listabdl vélassza ki SAJAT bankszamlaszamat.

Az ,Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

Az ,ldeiglenes bizonylat torlése” gombra kattintva térélheti az ideiglenes bizonylatot, amit a
,Folyamatban lévé bizonylatok” legoérdils listdabodl el6z6leg kivalasztott.

A ,Termék kedvezmény” legordild listabdl kivalaszthatja a termék kedvezményt.

A, Partnerek” kivalasztasa itt automatikusan BLOKK.

A ,Megjegyzés” szoveg mez6ben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.

A ,Kapcsolddé bizonylatok” szovegmez6be beirhatja a kapcsolddd bizonylatokat.

A ,Raktarak” legordiild listaban valasszon raktart. Ez MINDEN esetben kotelezd!

A ,,Csoportok” legordilé lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az ,Alcsoportok” legordiild lista segitségével tovabb szlirheti a termékeket.

Az ,Ossz.készlet” szammez6ben lathatja a kivalasztott termék dsszes készletét.

A ,Foglalva” szammez6ben lathatja hogy a kivalasztott termékbdl jelenleg hany van lefoglalva
vasarloi megrendelések alapjan.

A ,Szabad” szammezG6ben lathatja a jelenleg rendelkezésre all6 szabad készlet mennyiséget.
Az ezt kovetd tdblazatban megtekintheti a termék készletét raktaranként.

A ,Koéd-Név” radidgombok segitségével vdlassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.
A ,Kod-Név” alatti szovegmez6ben adja meg a termékek sz(irési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(irési feltételnek csak egy termék felel meg gy a program atugorja
a termékek legordild listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozdl.

A, Termékek” legordilé listabdl valasszon terméket. . (De a termékek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék térzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammezGben adja meg a mennyiséget.

Az ,Utolso n.besz.ar” szammez6ben lathatja a termék utolsd(ezt megel6z8) nettd beszerzési
arat.

Az ,N.besz.ar” szammez8ben adja meg a termék nettd beszerzési arat.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei kozé.

A tételek tablazatdban mddosithatja a ,,Raktar”’-t- két-harom kattintdsra megjelenik a raktarak
legordulé lista-, az ,N.egys.ar’-at, ,”Brutté egys.ar’-at valamint a ,Menny”-azaz a
mennyiséget. A maédositads utan nyomjon ,ENTER”-t.

Tétel torléséhez valassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billenty(it.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozo felhasznalé szamara
elérhetd!)

A ,Nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

Az ,Eredeti nettd” pénzmez6ben lathatja az bizonylat eredeti netté 6sszértékét.

A ,Szamitott termék kedv” pénzmezGben lathatja a termék kedvezmények szamitott értékét.
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Az ,Extra kedv.%” szammez6ben megadhatja a bizonylatra vonatkozd kedvezményt
szazalékban. (Majd nyomjon , ENTER”-t).

Az ,Extra kedvezmény Ft” pénzmez6ben megadhatja a bizonylatra vonatkozé kedvezményt
forint 6sszegben, ha nem adta meg szadzalékban. (Majd nyomjon ,ENTER"-t)

A ,Nettd” pénzmezSben lathatja az bizonylat netté osszértékét.

A ,Bruttd” pénzmezében lathatja az bizonylat bruttd 6sszértékét.

Megjegyzések:

-A szinezett mezék azt jelentik hogy ,, ENTER” billentyiire is miikédnek, nem kell egeret
haszndlni.

-Az aktiv kontrol be van keretezve, ez kénnyiti a munka folytatdsdt, mivel Iathatja hol
tartott.

-A tételek tablazat oszlopait sorba rendezheti igy, hogy rdkattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a
bedllitasokat a program menti felhaszndlonként!

7.11. Blokkok listsja

& Blokkok -+ x
[ ] Szlirés:  Partner neve Partnerek: Kezdd datum: Befejezd datum -
| Lista myomtatas I —Nincs megadva-— B o500 [~ RECTERUE H e — goe =
Bizonylatszdm | Pariner kéd |Partner neve Nettd Bruttd Fizetési mdd

>

LG Megjeayzes és szélitdlevelek
Termek kod

Név N.be.ar E.r N.el. & Menny N.Gsszesen |Afa % /fa beszege |B.osszesen |Raktar

Brutto:

70. abra: Blokkok listaja

Ebben az ablakban lathatja blokkok listajat.

‘o

A ,Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a blokkok listajat.

o}

Az ,Ujra nyomtatas” gombra kattintva Ujra nyomtathatja a kivélasztott blokkot.
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e, Sziirés: Partner neve” alapértelmezetten erre lehet sziirni a felirat alatti szovegmezd
segitségével, azonban ez barmire mdédosithatd oly mdédon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tdblazat fejlécében arra a mezbre amire szlrni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tdblazatot.

e A ,Partnerek” legordild lista segitségével szlirheti a listat partner szerint.

o A ,Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.

o A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktualis hénap utolsé napja.

e Ha szeretné megtekinteni a stornézott bizonylatokat is jeldlje be a ,,Storno” jel6l6négyzetet.

o A blokk stornézasahoz kattintson a ,Storno” gombra.

Megjegyzés: A tabldzok oszlopait sorba rendezheti ugy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a bedllitasokat a
program menti felhaszndlonként!
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7.12. Szallitdlevél

& szallitslevél - + x
Fejléc
Peldany: Folyamatban |Ev bizonylatok: Datum: Teliesités datuma: Fizetési hataridd:
3 | - [ERECRURES B 2s004 |- I EERTEES [ |
Bankszamlaszam: | Ui | . Fizetve Fizetési mad: Pénznem:
57600101-10007352-00000000 foz - chva— HUF
. | Ideglenes bizonylat térlése I Ar [3tszik incs megadva . n
O Kkod @ Név Partner:
Megjegyzes: A kapcsolddd bizonylat{ok):
Raktarak: Csoport: Alcsoport: Ossz.készet: Foglalva: Szabad: |Rakiér Menny
_. —Nincs szlirve-— . ——lincs szlirve-— . 0,00 0,00 0,00
O kid @ ey Termékek:
Mennyiség:  Utolsé n.be.dr: I, besz, ar: M.el.ar: B.el.ar:
Termek kod | Termek név ‘ﬂfﬁ £ |ME ‘n.egys.ér |MEnn‘f |N.Eisszesen |ﬂFA Gsszege |B‘iissze:

»

| I e e

Eredeti nettd: Nethd: Bruttd:

71. dbra: Szallitélevél

e A Kilépés” gombra kattintva bezarja az ablakot.

e A  Példany” szammez6ben adja meg hogy hany példanyszdmban szeretné kinyomtatni a
bizonylatot.

e A Folyamatban lévé bizonylatok” legordiil6 meniben taldlja a folyamatban 1évé
bizonylatokat.

e A ,Datum” datumvdlasztédban adja meg a bizonylat datumat. Alapértelmezetten az aktuadlis
datum.

o A, Teljesités datuma” datumvalasztéban adja meg a teljesités datumat. Alapértelmezetten az
aktudlis datum.

o A Fizetési hatarid6” datumvalasztdban adja meg a fizetési hatarid6t. Alapértelmezetten az
aktudlis datum +8 nap.

e A ,Bankszamlaszam” legordiil listabdl valassza ki SAJAT bankszamlaszamat.

e Az, Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

e Az  ldeiglenes bizonylat torlése” gombra kattintva torolheti az ideiglenes bizonylatot, amit a
,Folyamatban lévé bizonylatok” legordils listabol el6z6leg kivalasztott.

e Amennyiben a bizonylat értéke ki van egyenlitve jel6lje be a ,Fizetve” jelol6négyzetet. Ha
készpénz fizetési mddot valaszt ez automatikusan megtérténik.

o Jeldlje be az ,Ar latszik” jel6l6négyzetet ha azt szeretné hogy az arak latszédjanak a
bizonylaton nyomtataskor
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A ,Fizetési mod” legordilg listaban valasszon fizetési mddot.

A ,Termék kedvezmény” legordiild listabdl kivalaszthatja a termék kedvezményt.

A ,Partnerek” legordiilé listabdl valasszon partnert. (De a partnerek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a partner térzset, majd kattintson , JOBB” egérfiillel a partnerre!)

A ,Megjegyzés” sz6veg mezGben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.

A ,Kapcsolddé bizonylatok” szévegmez6be beirhatja a kapcsolddd bizonylatokat.

A ,Raktarak” legordiild listaban valasszon raktart. Ez MINDEN esetben kotelezd!

A ,,Csoportok” legordil§ lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az ,Alcsoportok” legordiild lista segitségével tovabb szlirheti a termékeket.

Az ,Ossz.készlet” szammez&ben lathatja a kivalasztott termék dsszes készletét.

A ,Foglalva” szammez&ben lathatja hogy a kivalasztott termékbdl jelenleg hany van lefoglalva
vasarloi megrendelések alapjan.

A ,Szabad” szammezG6ben lathatja a jelenleg rendelkezésre all6 szabad készlet mennyiséget.
Az ezt kovetd tdblazatban megtekintheti a termék készletét raktaranként.

A ,Kod-Név” radidgombok segitségével valassza ki mire szeretne keresni a termékek kdzott.
A ,K6éd-Név” alatti szovegmezGben adja meg a termékek szlirési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(rési feltételnek csak egy termék felel meg Ugy a program atugorja
a termékek legordild listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozdl.

A , Termékek” legordilé listabdl valasszon terméket. . (De a termékek listdjabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék torzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammezGben adja meg a mennyiséget.

Az ,Utolso n.besz.ar” szammez6ben lathatja a termék utolsd(ezt megel6z8) nettd beszerzési
arat.

Az ,N.besz.ar” szammezGben adja meg a termék nettd beszerzési arat.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei kbzé.

A tételek tablazatdban mddosithatja a ,,Raktar”’-t- két-harom kattintdsra megjelenik a raktarak
legordil6é lista-, az ,N.egys.ar’-at, ,”Brutté egys.ar’-at valamint a ,Menny”-azaz a
mennyiséget. A maédositds utdan nyomjon ,ENTER”-t.

Tétel torléséhez valassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billenty(it.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozo felhasznaldé szamara
elérhetd!)

A ,Nyomtatds” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

A ,Nettd” pénzmezdben lathatja az bizonylat nettd osszértékét.

A ,Bruttd” pénzmezében lathatja az bizonylat bruttd 6sszértékét.

Megjegyzések:

-A szinezett mezék azt jelentik hogy ,, ENTER” billentyiire is miikédnek, nem kell egeret
haszndlni.

-Az aktiv kontrol be van keretezve, ez kénnyiti a munka folytatdsdt, mivel Iathatja hol
tartott.

-A tételek tablazat oszlopait sorba rendezheti tgy, hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a
bedllitasokat a program menti felhasznalénként!
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7.13. Szallitélevelek listaja

@ szallitlevelek listaja -+ x

I ] Szirés:  Partner neve Partnerek: Kezdd datum: Befejezd datum | o I | ‘ I | I
- Réqibdl i Pr— 5
| Lsta nyomtatas I ~incs megadva— . 2019.10.01. . 2019,10,31, . B oo REgha szemeE stoma

Ar \atszk
Bizanylat sz8m  |Partner kdd Partner neve MNettd Bruttd D&tum Irsz. M
»

LGRS Megieqyzés és szélitdlevelek  Kiszdmidz

Termék kdd Néw N.be.dr E.Ar N.el.dr Menny N.Gsszesen |Afa % Afa sszege |B.osszesen |Raktdr

Nettd: Bruttd:

72. abra: Szallitdlevelek listaja

e Ebben az ablakban lathatja a szallitdlevelek listajat.

‘e

e A, Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a szallitélevelek listajat.

e Az ,Ujra nyomtatas” gombra kattintva Ujra nyomtathatja a kivalasztott szallitélevelet.

e Ha azt szeretné hogy Ujranyomtatdskor latszédjanak az drak a bizonylaton jelélje be az , Ar
latszik” jel6l6négyzetet.

e ,Szlirés: Partner neve” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti szovegmezé
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mdédon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mez6re amire szlirni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlirheti a listat partner szerint.

e A, Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd$ datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.

e A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

e Ha szeretné megtekinteni a storndzott bizonylatokat is jeldlje be a , Storno” jelolénégyzetet.

e A ,Régibdl Uj” gombra kattintva a listaban kivalasztott régi bizonylatbdl Ujat készithet.

e A, Kiszdmlaz” gombra kattintva kiszamlazhatja szallitéleveleit. (1dsd:7.13.1. Kiszdmlazas )

A szallitdlevél storndzdsahoz kattintson a ,,Storno” gombra.
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Megjegyzés: A tabldzok oszlopait sorba rendezheti gy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a bedllitdsokat a
program menti felhaszndlonként!

7.13.1. Kiszamlazas

f -
Készpénzes szamla

Atutalasos szamla

73. dbra: Kiszamldzas legordilé mend

e Vdlasszon szamlatipust.

o A szdllitélevelek listajdban vdlassza ki a kiszamlazandd széllitéleveleket dupla ,BAL”
kattintassal, majd kattintson a ,Kész” gombra. (lasd:7.4. Készpénzes szamla vagy 7.6.

Atutaldsos szamla )

e Ha mégsem szeretné kiszamlazni, kattintson a ,,Mégsem” gombra.

e Ha egy szallitélevelet tordlni szeretne a szamlazandok listajabol, valassza ki majd nyomjon
,DEL"-t.

7.14. Raktarkozi szallitolevél

@ Raktarkozi szallitslevél

Fejléc
Folyamathan lévé bizonyiatok: Killdl5 raktar Készleten: Péidany: Megiegyzés:
B OO o :
( ] ] Fogads raker: Détum:
[ ideglenes bizonylat toriése | Alap raktar B’ oo 2013.10.22, =
Csoport: Alcsoport:
Alap tipus H Alap altipus [ -]
Oksd @ Ny Termékek: Mennyiség:
T - -
:|TErmékkéd ‘TErmék név |£\ra% |Me ‘N.ErEd. i |N‘egys.ér ‘Menny |N‘dsszEsen AFA Gsszege B.i
>

Eredeti nettd: Netté: Bruttd:

74. dbra: Raktarkozi szallitolevél

e A, Kilépés” gombra kattintva bezarja az ablakot.

e A Folyamatban lévé bizonylatok” legordiil6 meniben taldlja a folyamatban [évé
bizonylatokat.

o A KiildG raktar” legordild listabdl valassza ki a kiild6 raktart. Ennek a készletérdl fogja levenni
a program annak terméknek mennyiségét amit szeretne athelyezni.

e A Készleten” szammezGben lathatja a kild6é raktar aktudlis készletét miutan terméket is
kivalasztja.

64



A ,Példany” szammezGben adja meg hogy hany példanyszamban szeretné kinyomtatni a
bizonylatot.

Az ,Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

Az ,ldeiglenes bizonylat torlése” gombra kattintva térélheti az ideiglenes bizonylatot, amit a

Yawe

,Folyamatban lévé bizonylatok” legérdils listdbodl el6z6leg kivalasztott.

A ,Fogado raktar
ratenni a program annak terméknek mennyiségét amit szeretne athelyezni.

legbrdild listabol valassza ki a fogadd (cél) raktart. Ennek a készletére fogja

A ,Készleten” szammezGben lathatja a fogaddraktar aktudlis készletét miutan terméket is
kivalasztja.

A ,Csoportok” legordild lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az , Alcsoportok” legordild lista segitségével tovabb szlirheti a termékeket.

A ,Kod-Név” radidgombok segitségével vdlassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.
A ,K6éd-Név” alatti szovegmezGben adja meg a termékek szlirési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(irési feltételnek csak egy termék felel meg gy a program atugorja
a termékek legorduld listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozul.

A , Termékek” legordilé listabdl valasszon terméket. . (De a termékek listdjabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék térzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammezGben adja meg a mennyiséget.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei k6zé.

A tételek tdblazatdban mddosithatja az ,N.egys.ar’-at valamint a ,Menny”-azaz a
mennyiséget. A mddositas utan nyomjon ,ENTER”-t.

Tétel torléséhez valassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billentydit.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozé felhasznal6é szamara
elérhetd!)

A ,Nyomtatds” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

A ,Nettd” pénzmezdben lathatja az bizonylat nettd osszértékét.

A ,Bruttd” pénzmezében lathatja az bizonylat bruttd 6sszértékét.

Megjegyzések:

-A tételek tabldzat oszlopait sorba rendezheti tigy, hogy rdkattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a
bedllitasokat a program menti felhasznalonként!
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7.15. Raktarkozi szallitolevelek listaja

) Raktarkozi szallitok listaja

Szlirés: Bizonylat szdmra Kildé raktar: Fogadd raktér: Kezdd datum: Befejezd datum

I l |L"j’a”"°“"‘3té‘s I —Hincs szlirve— B tincs sziirve— H o001 [ - RESERTE [- |

:‘Elmnylat szam |Ku|d6 raktar ‘Fogadu’ raktar |Da’mm |Smmu ‘Felhasmé\u’ |Nettxi |Brurbé ‘
>

EEES Megjegyzés és szélitdlevelek
‘Tarmék kad Mév M.be.&r N.ered.dr M.egys.ar Menmy M.&sszesen Afa % Afa Geszege B.

Netts: Brutto:

75. dbra: Raktarkozi szallitélevelek listdja

e Ebben az ablakban lathatja a raktarkozi szallitolevelek listajat.

‘e

e A, Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja raktarkozi szallitélevelek listajat.

e Az ,Ujra nyomtatds” gombra kattintva Ujra nyomtathatja a kivélasztott raktarkozi
szallitolevelet.

e Szlirés: Bizonylat szamra” alapértelmezetten erre lehet szlrni a felirat alatti szovegmez§
segitségével, azonban ez barmire mddosithatd oly médon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mez6re amire szlirni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlrheti a listat partner szerint.

e A, Kiild6 raktan”-nal dllihatja be a kiild6 raktart,ha szeretne ra sz(irni.

e A, Fogado raktar”-nal dllihatja be a fogadd raktart,ha szeretne ra sz(rni.

o A raktarkozi széllitélevél stornézasahoz kattintson a ,Storno” gombra.
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7.16. Arajanlat

@ Arajanlat
Fejléc

:] : [ | - JELTERUELY [~ | 2019.11.01. [~ |

Bankszdmlaszam: | 1] | Fizetési mdd: Termek kedvezmény:
57600101-10007352-00000000 [~ [ idegenes oyt pridee. ] ~Nincs megadva-— [f | ~hincs megadva— [
0 6d 8 Nev Partner:
Megjegyzes:
Raktarak: Csoport: Alcsoport: Ossz.készlet: Foglalva: Szabad: |Rakﬁ§r Menny

_. —incs szlirve-— . —lincs sziirve-— . 0,00 0,00 0,00

O Kid @ Nev Termékek:

Mennyiség:  Utolsd n.be.dr: M. be &r: M.el.dr: B.el.ar:
Termék kdd Termék név |.ﬂfa% |Me |M‘Ered.ér |Kedvezm... |N.egy ar |B.egys.ér ‘Menny |N.5sszesen |5LFA Gssz... ‘E.Eisszesen |Rak1ér |
>

Myomtatas | Tétel tarkse

Példany: Folyamatban [Evd bizonylatok: Datum: Ervénves:

Eredeti nettd: Szamitott termek kedv.: Extra kedv. %: Extra kedvezmeny Ft: MNettd: Bruttd:
O -Ft 0,00 ¥ o

76. abra: Arajanlat

A ,Kilépés” gombra kattintva bezarja ezt az ablakot.

A ,Példany” szdammez6ben adja meg hogy hany példanyszamban szeretné kinyomtatni a
bizonylatot.

A ,Folyamatban lévé bizonylatok” legordil6 meniiben taldlja a folyamatban |évé
bizonylatokat.

A ,Datum” datumvalasztéban adja meg a bizonylat datumat. Alapértelmezetten az aktudlis
datum.

Az ,Ervényes” datumvalasztdban adja meg, hogy meddig érvényes az arajanlat.

A ,Bankszamlaszam” legordiild listabdl vélassza ki SAJAT bankszamlaszamat.

Az ,Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

Az ,ldeiglenes bizonylat térlése” gombra kattintva térélheti az ideiglenes bizonylatot, amit a
,Folyamatban lévé bizonylatok” legordilé listabol el6z6leg kivalasztott.

A ,Fizetési mod” legorduilg listaban valasszon fizetési mddot.

A ,Termék kedvezmény” legordiild listabdl kivalaszthatja a termék kedvezményt.

A ,Partnerek” legordiil6 listabdl valasszon partnert. (De a partnerek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a partner térzset, majd kattintson , JOBB” egérfiillel a partnerre!)

A ,Megjegyzés” szoveg mez6ben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.
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A ,Raktarak” legordiild listaban valasszon raktart. Ez MINDEN esetben kotelezd!

A ,,Csoportok” legordil§ lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az ,Alcsoportok” legordiild lista segitségével tovabb szlirheti a termékeket.

Az ,Ossz.készlet” szammez6ben lathatja a kivalasztott termék dsszes készletét.

A ,Foglalva” szammez&ben lathatja hogy a kivalasztott termékbdl jelenleg hany van lefoglalva
vasarloi megrendelések alapjan.

A ,Szabad” szammezG6ben lathatja a jelenleg rendelkezésre all6 szabad készlet mennyiséget.
Az ezt kovetl tablazatban megtekintheti a termék készletét raktaranként.

A ,Kéd-Név” radidgombok segitségével vdlassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.
A ,Kod-Név” alatti sz6vegmezSben adja meg a termékek szlirési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(irési feltételnek csak egy termék felel meg gy a program atugorja
a termékek legorduld listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozul.

A , Termékek” legordilé listabdl valasszon terméket. . (De a termékek listdjabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék térzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammezGben adja meg a mennyiséget.

Az ,Utolso n.besz.ar” szammezGben lathatja a termék utolsd(ezt megel6z8) nettd beszerzési
arat.

Az ,N.besz.ar” szammez6ben adja meg a termék nettd beszerzési arat.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei k6zé.

A tételek tablazatdban médosithatja a ,,Raktar”-t- két-harom kattintasra megjelenik a raktarak
legordilé lista-, az ,N.egys.ar’-at, ,”Brutté egys.ar’-at valamint a ,Menny”-azaz a
mennyiséget. A maédositds utdn nyomjon ,ENTER”-t.

Tétel torléséhez valassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billentydit.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozd felhasznalé szamara
elérhetd!)

A ,Nyomtatds” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

A ,Nettd” pénzmezdben lathatja az bizonylat nettd 6sszértékét.

A ,Bruttd” pénzmezében lathatja az bizonylat bruttd 6sszértékét.

Megjegyzések:

-A szinezett mezdk azt jelentik hogy ,, ENTER” billentyiire is miikodnek, nem kell egeret
haszndlni.

-Az aktiv kontrol be van keretezve, ez kénnyiti a munka folytatdsdt, mivel Iathatja hol
tartott.

-A tételek tabldzat oszlopait sorba rendezheti tgy, hogy rakattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a
bedllitdsokat a program menti felhaszndlénként!
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7.17. Arajanlatok listaja

@ Ajanlatok listaja -+ x

] Szlrés:  Partner neve Partnerek: Kezdd datum: Befejezd datum

s megsdin B onu0 B s H e [ eeabis | [ szamsiever | [ wszamizz | [ stoma |

| Lista nyomtatds | [

Bizonylatszém  Partner kid |Partner neve Nettd Bruttd Fizetési mad
>

WEEE Megjegyzes és széllitdlevelek  Kiszamlaz

Termék kod |Néw N.be.ar E.&r N.el.ar Menny N.Gsszesen | Afa % Afa Gsszege B.osszesen | Raktér

Netto: Bruttd:

77. 4bra: Arajanlatok listaja

e Ebben az ablakban lathatja az drajanlatok listajat.

e

e A, Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja az arajanlatok listajat.

e Az ,Ujra nyomtatas” gombra kattintva Gjra nyomtathatja a kivélasztott drajanlatot.

e ,Sz(irés: Partner neve” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti szovegmezd
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mddon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mezére amire szlirni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlrheti a listat partner szerint.

o A, Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.

o A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

e Ha szeretné megtekinteni a storndzott bizonylatokat is jeldlje be a , Storno” jelol6négyzetet.

e A ,Régibdl uj” gombra kattintva a listaban kivalasztott régi bizonylatbdl Gjat készithet.

e A ,Szillitélevél” gombra kattintva szallitdlevelet készithet arajanlataibdl. (Az arajanlatok
listdjaban vélassza ki a szallitdra az arajanlatokat dupla ,BAL” kattintdssal, majd kattintson a
,Kész” gombra.(lasd: 7.12. Szallitolevél )

e A, Kiszamlaz” gombra kattintva kiszamlazhatja arajanlatait. (I4sd:7.17.1. Kiszamlazas )

e Az drajanlat storndzasahoz kattintson a ,,Storno” gombra.

Megjegyzés: A tabldzok oszlopait sorba rendezheti tgy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a bedllitdsokat a
program menti felhaszndlonként!



7.17.1. Kiszamlazas

f -
Készpénzes szamla

Atutalasos szamla

78. dbra: Kiszamlazas legordiilé meni

e Valasszon szamlatipust.

e Az arajanlatok listdjaban valassza ki a kiszdmlazandd arajanlatokat dupla ,,BAL” kattintassal,
majd kattintson a ,Kész” gombra. (14sd:7.4. Készpénzes szdmla vagy 7.6. Atutaldsos szamla )

e Ha mégsem szeretné kiszamlazni, kattintson a ,,Mégsem” gombra.

e Ha egy arajanlatot torolni szeretne a szdmlazandok listdjabdl, valassza ki majd nyomjon ,,DEL”-
t.

7.18. Selejtezés

@ Selejtezés

-+ x
Fejléc
Példény: Folyamatban Iévé bizonylatok: Datum:
: g¥. m
( g J
| Ideglenes bizonylat torlése | Ar |atszik
Megjegyzés:
Raktarak: Csoport: Alcsoport: Ossz készlet: Foglalva: Szabad: ‘Rakh!r Menny
_. —Nincs szlirve-— . —Mincs szlirve— . 0,00 0,00 0,00
O ksd @ Nev Termékek:
Mennyiseg:

Felvesz

Termek kod | Termek néy Afa%h Me |N. egys.ar |Mennv |N.iisszesen ‘#‘\FA Gsszege |B
3y H

| Nyontacs I e e

Nettd: Bruttd:

79. dbra: Selejtezés

o A Kilépés” gombra kattintva bezarja az ablakot.

o A ,Példany” szammez6ben adja meg hogy hany példanyszdmban szeretné kinyomtatni a
bizonylatot.
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A ,Folyamatban lévé bizonylatok” legordilé menilben taldlja a folyamatban I[évé
bizonylatokat.

A ,Datum” datumvalasztéban adja meg a bizonylat datumat. Alapértelmezetten az aktudlis
datum.

Az ,Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

Az ,ldeiglenes bizonylat torlése” gombra kattintva térélheti az ideiglenes bizonylatot, amit a
,Folyamatban lévé bizonylatok” legoérdils listdabodl el6z6leg kivélasztott.

A ,Fizetési mod” legordild listabdl valassza ki a fizetési mdédot.

A ,Megjegyzés” sz6veg mezGben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.

A ,Raktarak” legordiild listaban valasszon raktart. Ez MINDEN esetben kotelezd!

A ,Csoportok” legordild lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az , Alcsoportok” legordilé lista segitségével tovabb szlirheti a termékeket.

A ,Kod-Név” radidgombok segitségével valassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.
A ,K6éd-Név” alatti szovegmezGben adja meg a termékek szlirési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(rési feltételnek csak egy termék felel meg Ugy a program atugorja
a termékek legorduld listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozul.

A ,Termékek” legordilé listdbol valasszon terméket. (De a termékek listdjabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék torzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammezGben adja meg a mennyiséget.

Az ,Utolsé n.besz.ar” szammez6ben lathatja a termék utolsd(ezt megel6z8) nettd beszerzési
arat.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei kbzé.

A tételek tablazataban mddosithatja a ,,Raktar”-t- két-harom kattintasra megjelenik a raktarak
legordilé lista-, az ,N.egys.ar”-at, valamint a ,Menny”-azaz a mennyiséget. A mddositds utan
nyomjon ,ENTER”-t.

Tétel torléséhez vdlassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billenty(it.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozé felhasznal6é szamara
elérhetd!)

A ,Nyomtatds” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

A ,Nettd” pénzmezdben lathatja az bizonylat nettd osszértékét.

A ,Brutté” pénzmezében lathatja az bizonylat bruttd 6sszértékét.

Megjegyzések:

-A szinezett mezék azt jelentik hogy ,, ENTER” billentyiire is miikédnek, nem kell egeret
hasznalni.

-Az aktiv kontrol be van keretezve, ez kénnyiti a munka folytatdsdat, mivel Iathatja hol
tartott.

-A tételek tabldazat oszlopait sorba rendezheti tgy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a
bedllitasokat a program menti felhasznalénként!
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7.19. Selejtezések listaja

) selejtezések listaja -+ x
I l Kezdd datum: Befejezd datum -
| =StE nyomiatEs I 2019.10.01. [ - RECIERUER - B =
Bizonylat szam  |Mettd Bruttd Datum Teljesités ddtuma |Fizetés hatdridd Storno

t

ICCES Megiegyzés és széllitdlevelek
Termék kad Mév M.be.&r E.&r N.el.ar Menny N.ésszesen |Afa % Afa ésszege |B.osszesen |Raktar

Netta: Brutta:

80. dbra: Selejtezések listdja

e Ebben az ablakban lathatja a selejtezések listdjat.
e A Lista nyomtatas”
e Az, Ujra nyomtatas” gombra kattintva Ujra nyomtathatja a kivalasztott selejtezést.

o A ,Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az

gombra kattintva kinyomtathatja a selejtezések listajat.

aktualis honap elsé napja.

o A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

e Ha szeretné megtekinteni a storndzott bizonylatokat is jeldlje be a , Storno” jelol6négyzetet.

o Aselejtezés storndzdsdhoz kattintson a ,,Storno” gombra.

Megjegyzés: A tabldzok oszlopait sorba rendezheti gy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a bedllitdsokat a
program menti felhaszndlonként!
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7.20. Szallitéi megrendelés

@ szilliti megrendelés -+ %
Fajlac
Példany: Folyamatban I&vd bizonylatok: Détum: Teliesités dituma: Fizetési hatarida:
2 B 2s024 B »saes B o0 [~ ]
| i | ®Fizetve Fizetési méd:
; Coe | dva—
| Ideglenes bizonylat térlése | Ar latszik incs megadva .
O kéd @ Ny Partner:
Megjegyzés:
Raktérak: Csoport: Alcsoport: Ossz.készlet: Foglalva: Szabad: ‘Raktér Menny
_. -—Mincs szlirve— . —lincs szlirve-— . 0,00 0,00 0,00
O xed @ ey Termékek:

Mennyiség:  Utolss n.be.dr: N.el dr: B.2l.4r:

N, be.r:

Szallitdi kad Termek kad |Tarmék ney |b'f\fa% |ME |N.Erad.ér |N‘egy5.ér |ME|
¥

T R— =

Mettd: Bruttd:

81. dbra: Szallitéi megrendelés

e A Kilépés” gombra kattintva bezarja az ablakot.

e A  Példany” szammez6ben adja meg hogy hany példanyszamban szeretné kinyomtatni a
bizonylatot.

e A  Folyamatban lévé bizonylatok” legordiil6 meniben taldlja a folyamatban lévé
bizonylatokat.

e A ,Datum” datumvdlasztédban adja meg a bizonylat datumat. Alapértelmezetten az aktuadlis
datum.

o A, Teljesités datuma” datumvalasztéban adja meg a teljesités datumat. Alapértelmezetten az
aktudlis datum.

o A ,Fizetési hatarid6” datumvalasztdban adja meg a fizetési hatarid6t. Alapértelmezetten az
aktudlis datum +8 nap.

e Az, Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

e Az  ldeiglenes bizonylat torlése” gombra kattintva torolheti az ideiglenes bizonylatot, amit a
,Folyamatban lévé bizonylatok” legordils listabol el6z6leg kivalasztott.

e Amennyiben a bizonylat értéke ki van egyenlitve jel6lje be a ,Fizetve” jelol6négyzetet. Ha
készpénz fizetési mddot valaszt ez automatikusan megtérténik.
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Jeldlje be az ,Ar latszik” jelolénégyzetet ha azt szeretné hogy az arak latszddjanak a
bizonylaton nyomtataskor

A ,Fizetési méd” legordild listdban valasszon fizetési médot.

A ,Partnerek” legordiilé listabdl valasszon partnert. (De a partnerek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a partner torzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a partnerre!)

A ,Megjegyzés” sz6veg mezGben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.

A ,Raktarak” legordiild listaban valasszon raktart. Ez MINDEN esetben kotelezd!

A ,,Csoportok” legordil§ lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az , Alcsoportok” legordild lista segitségével tovabb szlirheti a termékeket.

Az ,Ossz.készlet” szammez6ben lathatja a kivalasztott termék dsszes készletét.

A ,Foglalva” szdammezGben lathatja hogy a kivalasztott termékbdl jelenleg hany van lefoglalva
vasarloi megrendelések alapjan.

A ,Szabad” szammezG6ben lathatja a jelenleg rendelkezésre all6 szabad készlet mennyiséget.
Az ezt kdvetl tablazatban megtekintheti a termék készletét raktdranként.

A ,Kod-Név” radidgombok segitségével vdlassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.
A ,Kod-Név” alatti szovegmezSben adja meg a termékek szlirési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a szlirési feltételnek csak egy termék felel meg Ugy a program atugorja
a termékek legordiild listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozil.

A, Termékek” legordilé listabdl valasszon terméket. . (De a termékek listajabadl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék térzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammez6ben adja meg a mennyiséget.

Az ,Utolso n.besz.ar” szammezG6ben lathatja a termék utolsd(ezt megel6z8) nettd beszerzési
arat.

Az ,N.besz.ar” szammez6ben adja meg a termék nettd beszerzési arat.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei kozé.

A tételek tablazataban mddosithatja a ,,Raktar”-t- két-harom kattintasra megjelenik a raktarak
legordllé lista-, az ,N.egys.ar’-at, ,”Brutté egys.ar’-at valamint a ,Menny”-azaz a
mennyiséget. A maédositds utdan nyomjon ,ENTER”-t.

Tétel torléséhez valassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billentyit.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozé felhasznalé szamara
elérhetd!)

A ,Nyomtatds” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

A ,Nettd” pénzmezdben lathatja az bizonylat nettd osszértékét.

A ,Bruttd” pénzmezében lathatja az bizonylat bruttd 6sszértékét.

Megjegyzések:

-A szinezett mezdk azt jelentik hogy ,,ENTER” billentyiire is miikédnek, nem kell egeret
hasznalni.

-Az aktiv kontrol be van keretezve, ez kénnyiti a munka folytatdsat, mivel lathatja hol
tartott.

-A tételek tabldzat oszlopait sorba rendezheti tgy, hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhaté. Ezeket a
bedllitdsokat a program menti felhaszndlénként!
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7.21. Szallit6éi megrendelések listaja

@ szaliitéi megrendelések -+ x
| X lszu"rés: Partner neve Partnerel: Kezdd datum: Befejezs datum m — -

=18 nyomats —Nincs megadva— [ - ECTERUEE [~ RESERCE - N B e

Bizonylatszam  [Partner kid|Partner neve Nettd Brutts Fizetési mad

¥
JESE Megjegyzés és szalitdlevelek  Kiszamlaz
Szallitsi kéd | Termek kéd Néw Besz.ar Ered.ar Egys.dr Menny Nettd Afa % Afadssz  Brutts Raktar

Netts: Bruttd:

82. abra: Szallitéi megrendelések listaja

e Ebben az ablakban a szallitéi megrendelések listajat lathatja.

Lo

e A, Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a szallitéi megrendelések listajat.

e Az,Ujra nyomtatas” gombra kattintva Ujra nyomtathatja a kivalasztott szallitéi megrendelést.

e ,Szlirés: Partner neve” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti szovegmez§
segitségével, azonban ez barmire mddosithatd oly médon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mez6re amire szlirni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlrheti a listat partner szerint.

e A, ,Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.

e A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

e Ha szeretné megtekinteni a storndzott bizonylatokat is jeldlje be a , Storno” jelolénégyzetet.

e A ,Régibdl uj” gombra kattintva a listaban kivalasztott régi bizonylatbdl Gjat készithet.

e A ,Bevételezés” gombra kattintva bevételezést készithet szallitéi megrendelébdl. (Az szallitoi
megrendelések listajaban vélassza ki a bevételezéshez a szallitdi megrendeléseket dupla ,,BAL”
kattintassal, majd kattintson a , Kész” gombra.(lasd: 7.1. Bevételezés)

o A szallitéi megrendelés storndzasahoz kattintson a ,,Storno” gombra.

Megjegyzés: A tabldazok oszlopait sorba rendezheti ugy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhatd. Ezeket a bedllitdsokat a
program menti felhaszndlonként!



7.22.Vasarloi megrendelés

(;') Vasarléi megrendelés -+ x
Fejlac
Peldany: Folyamatban léva bizonylatok: Datum;
=5 gEehe m
| Ui | Termék kedvezmeény:
: i dva—
| Ideglenes bizonylat torlése | Ines megadva .
O kod @ Név Partner:
Megjegyzes: A kapcsolodd bizonylat{ok):
Raktarak: Csoport: Alcsoport: Ossz.készlet: Foglalva: Szabad: ‘Raktér Menny
_. —-Hincs szlirve-— . ——lincs szlirve-— . 0,00 0,00 0,00
O kod @ Nev Termékek:
Mennyiség:  Utolsd n.be.ér: N, be,ar: N.el.ar: B.el.ar:
Termek kad |Termek néy ‘ﬂfa% ‘Me |N.ered ar |KEdVEmén‘f |N.egys.ér |E.Egys.ér ‘Menny

I

| Mot ) et e

Eredeti nettd: Szamitott termék kedv.: Extra kedv. %: Extra kedvezmény Ft: Mettd: Brutts:

0 -Ft 0,00 4 o

83. dbra: Vasarloi megrendelés

e A, Kilépés” gombra kattintva bezarja az ablakot.

o A ,Példany” szammez6ben adja meg hogy hany példanyszdmban szeretné kinyomtatni a
bizonylatot.

e A Folyamatban lévé bizonylatok” legordiil6 meniben taldlja a folyamatban 1évé
bizonylatokat.

e A ,Datum” datumvalasztdban adja meg a bizonylat datumat. Alapértelmezetten az aktuadlis
datum.

e Az ,Uj” gombra kattintva Uj bizonylatot kezdhet.

e Az  ldeiglenes bizonylat torlése” gombra kattintva torolheti az ideiglenes bizonylatot, amit a
,Folyamatban lévé bizonylatok” legordilé listabol el6z6leg kivalasztott.

o A, Termék kedvezmény” legordilé listabdl kivalaszthatja a termék kedvezményt.

o A, KA&d-Név” radidgombok segitségével valassza ki mire szeretne keresni a partnerek kozott.

o A ,K6d-Név” alatti szévegmezSben adja meg a partnerek sz(irési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(irési feltételnek csak egy partner felel meg Ugy a program
atugorja a partnerek legordiilg listat. Ha nem akkor még valasztania kell a partnerek kozdl.

e A ,Partnerek” legordil6 listdbdl valasszon partnert. (De a partnerek listajabdl is valaszthat,
csak nyissa meg a partner térzset, majd kattintson , JOBB” egérfiillel a partnerre!)
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A ,Megjegyzés” sz6veg mezGben megjegyzést flizhet a bizonylathoz.

A ,Kapcsolddé bizonylatok” szovegmezGbe beirhatja a kapcsolddd bizonylatokat.

A ,Raktarak” legordiild listaban valasszon raktart. Ez MINDEN esetben kotelezd!

A ,Csoportok” legordild lista segitségével szlirheti a termékeket.

Az, Alcsoportok” legordild lista segitségével tovabb szlirheti a termékeket.

Az ,Ossz.készlet” szammez&ben lathatja a kivalasztott termék dsszes készletét.

A ,Foglalva” szdammezG6ben lathatja hogy a kivalasztott termékbél jelenleg hany van lefoglalva
vasarloi megrendelések alapjan.

A ,Szabad” szammez6ben lathatja a jelenleg rendelkezésre allo szabad készlet mennyiséget.
Az ezt kovets tablazatban megtekintheti a termék készletét raktaranként.

A ,Kod-Név” radidgombok segitségével valassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.
A ,Kod-Név” alatti szévegmezSben adja meg a termékek szlirési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(rési feltételnek csak egy termék felel meg Ugy a program atugorja
a termékek legordiild listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek koziil.

A, Termékek” legordilé listabdl valasszon terméket. . (De a termékek listajabadl is valaszthat,
csak nyissa meg a termék torzset, majd kattintson ,JOBB” egérfiillel a termékre!)

A ,Mennyiség” szammez6ben adja meg a mennyiséget.

Az ,Utolsé n.besz.ar” szammez6ben lathatja a termék utolsd(ezt megel6z8) nettd beszerzési
arat.

Az ,N.besz.ar” szammez6ben adja meg a termék nettd beszerzési arat.

A ,Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket az ideiglenes bizonylat tételei kozé.

A tételek tablazataban mddosithatja a ,,Raktar”-t- két-harom kattintasra megjelenik a raktarak
legordil6é lista-, az ,N.egys.ar’-at, ,”Brutté egys.ar’-at valamint a ,Menny”-azaz a
mennyiséget. A mddositas utan nyomjon ,ENTER”-t.

Tétel torléséhez valassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel torlése” gombra vagy nyomja
meg a ,,DEL” billenty(it.

A ,Mentés” gombra kattintva menti a bizonylatot. (Csak a Programozé felhasznalé szamara
elérhetd!)

A ,Nyomtatds” gombra kattintva kinyomtathatja a bizonylatot. CSAK A BIZONYLAT
KINYOMTATASAVAL (VAGY PDF-BE MENTES) VEGLEGESITI A BIZONYLATOT!

Az ,Eredeti nettd” pénzmez6ben lathatja az bizonylat eredeti netté dsszértékét.

A ,Szamitott termék kedv” pénzmezbben lathatja a termék kedvezmények szamitott értékét.
Az ,Extra kedv.%” szdmmez6ben megadhatja a bizonylatra vonatkozé kedvezményt
szazalékban. (Majd nyomjon , ENTER”-t).

Az ,Extra kedvezmény Ft” pénzmez6ben megadhatja a bizonylatra vonatkozé kedvezményt
forint 6sszegben, ha nem adta meg szazalékban. (Majd nyomjon ,ENTER”-t)

A ,Nettd” pénzmezdben lathatja az bizonylat nettd osszértékét.

A ,Brutté” pénzmezében lathatja az bizonylat bruttd 6sszértékét.

Megjegyzések:
-A szinezett mezék azt jelentik hogy ,,ENTER” billentyiire is miikodnek, nem kell egeret
haszndlni.
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-Az aktiv kontrol be van keretezve, ez kénnyiti a munka folytatdsdt, mivel Iathatja hol
tartott.

-A tételek tabldzat oszlopait sorba rendezheti tgy, hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd
oda vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhato. Ezeket a
bedllitasokat a program menti felhasznalénként!

7.23. Vasarloi megrendelések listaja

@) visarléi megrendelések -+ x

Sziirés:  Partner neve Partnerek: Kezdd datum: Befejezd datum

réghdl i | sedlitdlevdl | [ kiseamiéz | [ stomo |
—incs megadva— | ~ [ESICRUNES [ - RESICRUEN - e | Seghe - =

| Lista nyomtatas | |@ranynmtatés |

Bizonylatszém  |Partner kéd Partner neve Nettd Bruttd Fizetési méd
>

WHEEY Megjeayzés és szélitdlevelek  Készpénzes szémla

Termék kdd Név N.be.ar E.&r M.el.ar Menny N.gsszesen |Afa % Afa dsszege |B.osszesen |Raktér

Nettd: Bruttd:

84. dbra: Vasarldi megrendelések listdja

e Ebben az ablakban lathatja a vasarloi megrendelések listajat.

‘e

e A, Lista nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a vasarléi megrendelések listajat.

e Az ,Ujra nyomtatas” gombra kattintva Ujra nyomtathatja a kivalasztott vasarléi megrendelést.

e, Sz(irés: Partner neve” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti szovegmezd
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mddon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mezére amire szlirni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti ugy, hogy BAL egér fillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlrheti a listat partner szerint.

e A, ,Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.

o A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

e Ha szeretné megtekinteni a storndzott bizonylatokat is jeldlje be a , Storno” jelol6négyzetet.

e A, Régibdl uj” gombra kattintva a listaban kivalasztott régi bizonylatbdl Gjat készithet.



o A ,Szdllitélevél” gombra kattintva széllitdlevelet készithet vasarléi megrendelésbél. (Az
vasarloi megrendelések listdjaban valassza ki a szallitdra az vasarléi megrendeléseket dupla
,BAL” kattintassal, majd kattintson a ,Kész” gombra.(lasd: 7.12. Szallitolevél )

e A, Kiszdmlaz” gombra kattintva kiszamlazhatja szallitéleveleit. (1asd:7.23.1. Kiszdmlazas )

e Avasarldi megrendelés storndzasahoz kattintson a ,,Storno” gombra.

Megjegyzés: A tabldzok oszlopait sorba rendezheti gy hogy rdakattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahovd szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhatod. Ezeket a bedllitdsokat a
program menti felhasznalonként!

7.23.1. Kiszamlazas

| -
Készpénzes szamla
tutalasos szamla

85. dbra: Kiszamlazas legordiilé men

e Valasszon szamlatipust.

e Avasarléi megrendelések listajaban valassza ki a kiszdmlazandé vasarléi megrendelések dupla
,BAL” kattintassal, majd kattintson a , Kész” gombra. (lasd:7.4. Készpénzes szamla vagy 7.6.
Atutaldsos szamla )

e Ha mégsem szeretné kiszamlazni, kattintson a ,,Mégsem” gombra.
e Ha egy vasarléi megrendelést tordlni szeretne a szamldazanddk listajabol, valassza ki majd
nyomjon ,DEL"-t.
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8. Kalkulator

& Kalkulator -+ x
Okod @ nev Termékek: |Rakiér |Menn‘!I
Mennyiséq: Bruttd egységar: Ossz.készlet: Foglalva: Szabad:
:‘Kéd Név Menny Me B.egys.&r | B.fsszesen
»
Nettd: Bruttd:
0,00 *] 000 [* | tvomtatés Tétel thrlése

86. abra: Kalkulator

e ElGzetes szamitasok elvégzésére hasznalhatd.

e A ,LKA&d-Név” radidgombok segitségével valassza ki mire szeretne keresni a termékek kozott.

e A ,KAd-Név” alatti szovegmez6ben adja meg a termékek szlrési feltételét, majd nyomjon
,ENTER”-t. Amennyiben a sz(irési feltételnek csak egy termék felel meg Ugy a program atugorja
a termékek legorduld listat. Ha nem akkor még valasztania kell a termékek kozdil.

o A, Termékek” legordild listdbol valasszon terméket.

e Az,Osszes tétel torlése” gombra kattintva torli a kalkulacié 6sszes tételét és Ujat kezdhet.

o Az ,Ossz.készlet” szammez6ben lathatja a kivalasztott termék 6sszes készletét.

e A Foglalva” szammezG6ben lathatja hogy a kivalasztott termékbdl jelenleg hany van lefoglalva
vasarloi megrendelések alapjan.

e A, Szabad” szammezGben lathatja a jelenleg rendelkezésre all6 szabad készlet mennyiséget.

o Az ezt kdveté tablazatban megtekintheti a termék készletét raktaranként.

e A, Mennyiség” szammez6ben adja meg a mennyiséget.

e Az ,Bruttd egységar”’ szammez6ben adja meg a termék bruttd eladasi arat.

e A Felvesz” gombra kattintva felveszi a terméket a kalkulacié tételei kozé.

o Atételek tdblazataban mddosithatja a ,B.egys.ar”-at valamint a ,,Menny”-azaz a mennyiséget.
A moddositas utan nyomjon ,, ENTER”-t.

e A, Nettd” pénzmez6ben lathatja a kalkulacié nettd 6sszértékét.

e A, Bruttd” pénzmezdSben lathatja a kalkulacié bruttd 6sszértékét.

o

e A, Nyomtatas” gombra kattintva kinyomtathatja a kalkulaciét.
e Tétel torléséhez valassza ki a tételt, majd kattintson a , Tétel térlése” gombra vagy nyomja

meg a ,,DEL” billenty(it.
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9. Lekérdezések

9.1. Készlet

) Készlet -+ x
Szlirés:  Termék kdd Csoport: Alczoport:
. -Hincs megadva-- .

Termék kéd Mennyiség Termék név M.besz.&r B.besz.ar M.el, ér. z Raktar Menny

3 000-000 0 BEVETELI PENZTARBIZONYLAT 2 3 8 |Alap raktsr ]
000-0000 1 ELOLEG 7874,02 10000 E Foglalt 1)
000-001 0 Csoportos kizvetitsi jutalék 138323 175670 E ¥ |Szabad 1]
Q00-FUVAR- -3 5zall.dij darus Billencs 5511,81 7000 i
000-FUVAR.- -29 szdll. dj Darus autd 14173,23 18000 E
000-FUVAR- -4 5zall, dj Darus autd 23622,05 30000
000-KCR 0 Daruzasi dij 400 508
000-TCM TA 0 TCM-FD35-E1 targonca 7524409,45 9533000
001-001 228,5 Cement RAPID 25 kg III/A 32,5 (14q) 326772 4150
001-002 297,5 Cement VAC 25kg I1/8-M 32,5 (14q) 3370,08 4780
001-003 16,25 Cement VACI 25kg I1/B-S 42,5 (14q) 3393,7 4310
001-0030 341,25 Cement Standard 25kg TI/B-M 32,5 (16q) 3015,75 3830
001-004 13 Micropol 11 1240 1575
001-005 11 Micropol 51 5460 65934
001-006 2 Microplast 11 1240 1575
001-101 10 Icestop fagyalld 11 354,33 450
001-102 0 Icestop fagyalld 51 11681,1 1500
001-103 18 Kalddur 6 kg 1295,28 1645
001-104 18 Kalddur 12 kg 2405,51 3055
001-200 20 Vip-rex GEL 1l 1848 2347
001-201 10 Vip-rex UNI 1 1348 2347
001-202 10 Vip-rex HAB 1l 2275,59 2890
001-203 0 Vip-rex GEL 201 32320 41046
001-301 24 Mest.alap. 1:4 1lit, Kemikal 535,46 530
001-302 15 Mest.alap. 1:4 Slit. Kemikal 1991,14 2529
001-303 13 Tapaddhid 1,5kg Kemikal 830,2 1054
001-304 15 Tapaddhid Skg Kemikal 2513,76 3192
001-305 3 Soriflex 2K 1+kg Kemikal 4160,31 5284
002-000 -132,75 Mész 2818,9 3580
002-200 7 Seprii Extra 1085,61 1380
002-500 93,01 Homok 0-1 7000 8890
002-501 359,67 Kavics 0-24 7000 8890
002-502 48,78 Kavics 0-4 7000 8390
002-503 34,6 Kavics 0-4 Zizott 8000 10160 .

Ossz.menny: Metto besz, gsszérték:  Bruttd besz, dsszértek:  Nettd eladasi dsszeérték:  Brutto eladasi tsszértek:
1866,91 7 154 535-Ft 9 086 288-Ft 7 248 468-Ft 9 205 554-Ft

87. abra: Készlet

,Szlirés: Termék kdd” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti szévegmezé
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mdédon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mezére amire szlirni szeretne!

A tdblazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

A ,Csoport” legordilé lista segitségével csoportok szerint szlirheti a készlet listat.

Az, Alcsoport” legordilé lista segitségével alcsoportok szerint szlirheti a készlet listat.

A tételek tablazat oszlopait sorba rendezheti gy, hogy rakattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahova szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhaté. Ezeket a
bedllitasokat a program menti felhasznalénként!

Az ablak jobb oldalan lathaté a raktaranként készlet valamint hogy a kivalasztott termékbdl
mennyi foglalt és mennyi szabad.

A ,Nyomtatas” gombra kattintva a kdvetkez6 menii |athaté:
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Készlet lista
Exelbe

88. abra: készlet nyomtatds menii

o A, Készlet lista” menipontra kattintva a kovetkez6 ablakocska jelenik meg:

Vélasszon arat a készletlistéra

O n.bedr @ n.elEr

@ E.bedr @ c.elEr |

89. abra: Ar kivalasztasa készlet lista nyomtatashoz

e  Miutdn kivalasztotta a kivant artipust kattintson a ,, Kész” gombra.
o Ha excelbe szeretné exportdlni a készlet listat kattintson az ,Excelbe” meniipontra.
e Az ablak aljan lathatdak a készlet lista Osszesitett értékei.
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9.2. Raktarankeénti készlet

(5') Raktarankénti készlet -+ x
Szirés:  Termék kad Csoport: Alcsoport: Raktar tipus: Raktarak:
. -Nincs megadva— . —hincs megadva--. -incs megadva—- .
| Termék kéd |Raktar ‘Eiznményi ‘Mennyiség |Terrr|ék néy |N.hasz.ér ‘E.besz.a’r |N.E|. ar
2001001 Alap raktér O 251,2 Cement RAPID 25 kg IIL/A 32,5 (14q) 2910,00 3 696,00
001-002  Alap raktar O -120,25 Cement VAC 25kg I[/B-M 32,5 (14q) 3 120,00 3962,00
:UUI{IUS Alap raktar O -9 Cement VACI 25kg IT/B-S 42,5 (14q) 3393,70 4310,00
001-004  Alap raktar O 10 |Micropal 11 1240,00 1 575,00
:DD 1-005 Alap raktar O 9 Micropol 51 5 460,00 6934,00
006002 Alap raktar O -36 STAMNDARD csemperagasztd 25 kg Kingstone (48) 881,88 1120,00
~ lo06-005 Alap raktar O 114 Esztrich 30 KOLTERI 25 kg Kingstone (48) 669,29 850,00
7006006 Alap raktar ] -39 VAKOLG 25 kg Kingstone (48) 692,91 880,00
~ |ons-008 Alap raktar O -81 EPS ragasztd 25 kg Kingstone (48) 1141,73 1450,00
:UUS{IIU Alap raktar O 29 Stukatur GIPS 20 ka KINGSTOME (60) 767,99 975,00
010-001 Alap raktar O 183 Athidald 12 cm 1,00 méter 1252,95 1 591,00
:UIU{IUZ Alap raktar O 258 Athidalé 12 cm 1,25 méter 1564,34 1987,00
010-003 Alap raktar O 195 Athidald 12 cm 1,50 méter 1877,20 2 384,00
:010004 Alap raktar O 84 Athidalé 12 cm 1,75 méter 2 180,00 2 781,00
010-005 Alap raktar O 83 Athidalé 12 cm 2,00 méter 2502,94 3179,00
1010006 Alap raktér O 52 Athidalé 12 cm 2,25 méter 2815,80 3 575,00
70 10-007  Alap raktar ] 59 Athidalé 12 cm 2,50 méter 3132,48 3978,00
" |o10-008 Alap raktar O 58 Athidald 12 cm 2,75 méter 3 445,73 4 376,00
:0 10-008 | Alap raktér O 45 | Athidalé 12 cm 3,00 méter 3 754,40 4768,00
010-011 Alap raktar O 80 Athidald 10 cm 1,00 m (MDVA) 1252,95 1 591,00
:0104312 Alap raktar O 168 Athidalé 10 cm 1,25m 1564,34 1987,00
011-001 Alap raktar O 20298 Csornai hornyolt ivesvagasy cserép (300) 120,32 154,00
:011-002 Alap raktar O 554 |Csornai kip cserép HORNYOLT (3db/m) (112) 1178,92 1457,00
011-003 Alap raktar O 428 |Csornai kip cserép SAJTOLT XXL (2,3db/m) (96 1417,32 1500,00
015015 Alap raktér O 2501 Zsalukd 15 cm EPAG (54) 385,83 490,00
70 15-020 Alap raktar ] 1845 Zsalukd 20 cm EPAG (80) 405,51 515,00
015025 | Alap raktar O 3644 Zsalukd 25 cm EPAG (50) 361,00 458,00
:0 15-030  Alap raktér O 2356 Zsalukd 30 cam EPAG (40) 388,96 494,00
015-040 Alap raktar O 386 |Zsalukd 40 an EPAG (30) 590,55 750,00
:U 15-¥10 Alap raktar O 1278 Beton V10 valaszfal 10 cm EPAG (88) 279,53 355,00
015P25 Alap raktar O 1228 Beton Pilérzsaluzo P25 EPAG (80) 413,39 525,00
:D 15-P30 Alap raktar O 1417 Beton Pillérzsaluzd P30 EPAG (60) 429,13 545,00
_|015-P40 Alap raktar O 707 Beton Fillérzsaluzs P40 EPAG  (30) 602,36 765,00
Ossz.menny: Mettd besz, deszérték:  Bruttd besz. dsszérték:  Nettd eladdsi deszérték:  Bruttd eladési deszérték:
463622,04 ty 128 587 609-Ft 163 316 264-Ft 141 244 676-Ft 179 379 878-Ft

90. dbra: Raktaranként készlet

e ,Szlirés: Termék kod” alapértelmezetten erre lehet sziirni a felirat alatti szovegmezd
segitségével, azonban ez barmire mddosithatd oly médon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mezére amire szlirni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, Csoport” legordild lista segitségével csoportok szerint szlirheti a készlet listat.

o Az ,Alcsoport” legordild lista segitségével alcsoportok szerint szlirheti a készlet listat.

o Atételek tablazat oszlopait sorba rendezheti gy, hogy rékattint az oszlop fejlécére majd oda
vonszolja ahova szeretné. Az oszlopok szélessége is személyre szabhaté. Ezeket a
bedllitasokat a program menti felhasznalénként!

e A, Raktar tipus” legordilé lista segitségével raktdr tipusra szlirheti a ,Raktarak” legordiilé
listat.

e A, Raktarak” legordilé lista segitségével szlirheti a raktarankénti készletet raktar szerint.

o

e A, Nyomtatas” gombra kattintva a kovetkez6 meni lathaté:

Ee’sﬁlet lista
Exelbe

91. abra: készlet nyomtatds menii
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e A, Készlet lista” menipontra kattintva a kovetkez6 ablakocska jelenik meg:

Vélasszon arat a készletlistéra

O n.bedr @ relEr

@ EB.bedr @ c.clEr

l !

92. 4bra: Ar kivalasztasa készlet lista nyomtatashoz

e  Miutdn kivdlasztotta a kivant artipust kattintson a ,Kész” gombra.
e Ha excelbe szeretné exportdlni a készlet listat kattintson az ,Excelbe” meniipontra.
e Az ablak aljan lathatdak a készlet lista Osszesitett értékei.

9.3. Teljes termék forgalom

@ Termék forgalom -+ x
Szlrés: Bizonylat sz8m  Bizonylat tipus: Partnerek: Kezdd ditum: Befejezd datum Raktérak:
. —Nincs megadva— . 2019.10.01. . 2019.10.31. . —Nincs szlrve-— .
Csoport: Alczoport: Termékek:
~Mincs megadva— . -Nincs megadva-- . —hiincs kivélasztva— .
Raktir Biz.sz Idépont Termeékkdd Terméknév Partner kid Partner
¥ |Alapraktér 0001 2012 2019.10.21, 10:49:36 002-500 Homok 0-1 78 APEKER. KERAMIA KFT.

Nettd: Brutts: Osszes készletmozads:
v 13 000-Ft 16 510-Ft 2,00 E

93. 4bra: Teljes termék forgalom

e Ebben az ablakban megtekintheti az 6sszes termék forgalmat.

e ,Szlirés: Bizonylat szam” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti szovegmezé
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mdédon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mez6re amire szlirni szeretne!

e A ,Bizonylat tipus” legordils lista segitségével bizonylat tipusra szlirheti a termékek
forgalmat.

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlrheti a listat partner szerint.

e A, ,Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktualis honap elsé napja.

o A ,Befejez6 datum”-ndl allihatia be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis hdnap utolsé napja.

o A ,Raktarak” legordild lista segitségével raktarra sz(rheti a listat.
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e A ,Csoport” legordil6 lista segitségével csoportok szerint szlirheti a listat.

Az ,Alcsoport” legordiild lista segitségével alcsoportok szerint szlrheti a listat.

A ,Termékek” legordiild lista segitségével szlirheti a listat termék szerint.
e A, Nyomtatas” gombra kattintva a kovetkezé meniibdl vélaszthat:

¥ Termék forgalom nyomtatas
7 Exelbe

94. abra: Teljes termék forgalom nyomtatds meni

rew)

e Kattintson a ,Termék forgalom nyomtatas” mentipontra ha szeretné kinyomtatni a listat.
e Haaz ,Exelbe” menlipontot valassza exportdlja a listat.

e Az ablak aljan lathatdak a listdra vonatkozod Gsszesitett értékek.

9.4. Bizonylatok forgalma

Sziirés: Bizonylatszdm  Keresett bizonylat ipusok: Kezdd datum: Befejezd datum

[ - [REICRLE2) B 2015.10.24, H ®son

Partnerek: Termekek:
-incs megadva— . -Hincs kivalasztva-- .
Biz.szam Partner kod Partner név Datum Nettd Bruttd

bd

Nyomtatas Metto: Bruttd:

95. abra: Bizonylatok forgalma

e Ebben az ablakban megtekintheti az 6sszes bizonylat forgalmat.

e ,Sziirés: Bizonylat szam” alapértelmezetten erre lehet szlirni a felirat alatti szovegmezé
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mddon, hogy az egér JOBB fllével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mezére amire szlirni szeretne!

e A, Keresett bizonylat tipusok” bizonylat tipusra szlirheti a bizonylatok forgalmat.

e A, ,Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktudlis datum.

e A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis datum.

e Haa,Storno” jel6l6négyzetet bejeldli lathatja a stornd bizonylatokat is.

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlrheti a listat partner szerint.

o A, Termékek” legordiil§ lista segitségével szlirheti a listat termék szerint.

e A, Nyomtatas” gombra kattintva a kovetkezé menii jon el6:

85



Eizon*-;lat forgalom nyomtatas
Exelbe

96. abra: Bizonylatok forgalma nyomtatas menu

e Kattintson a ,Bizonylat forgalom nyomtatas” meniipontra ha szeretné kinyomtatni a listat.
e Haaz ,Exelbe” menlipontot valassza exportdlja a listat.
o Az ablak aljan lathatdak a listdra vonatkozd Gsszesitett értékek.

9.5. Nyugtaforgalom

) nyugtak forgalma -+ x
Szlirés:  Bizonylat szam Kezdd datum: Befejezd datum
2019.10.24. B om.02 H ®:on
Partnerek: Termékek:

:‘Eiz‘sn!m |Parh’|er kad ‘Parh’mr név Détum Nettd |Erutb6
b

Nettd: Bruttd:
97. dbra: Nyugtak forgalma
e Ebben az ablakban megtekintheti a készpénzes szamlak valamint a blokkok forgalmat.

e ,Szlirés: Bizonylat szam” alapértelmezetten erre lehet sz(irni a felirat alatti szovegmez6
segitségével, azonban ez barmire mdédosithaté oly mddon, hogy az egér JOBB fiilével rakattint
a tablazat fejlécében arra a mez6re amire szlirni szeretne!

e A tablazat elemeit is tetsz6legesen sorba rendezheti Ugy, hogy BAL egér fiillel rakattint a
tablazat fejlécében arra a feliratra ami szerint sorba szeretné rendezni a tablazatot.

e A, ,Kezd6 datum”-nal dllihatja be a forgalom lekérdezés kezd6 datumat. Alapértelmezetten az
aktudlis datum.

e A ,Befejez6 datum”-ndl dllihatja be a forgalom lekérdezés befejez6 datumat.
Alapértelmezetten az aktudlis datum

e Haa,Storno” jel6l6négyzetet bejeldli Iathatja a stornd bizonylatokat is.

e A, Partnerek” legordild lista segitségével szlirheti a listat partner szerint..

o A, Termékek” legordilg lista segitségével termékre szlrheti a listat.

o

e A, Nyomtatds” gombra kattintva a kdvetkez6 meniibél valaszthat:
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Eizon*-;lat forgalom nyomtatas
Exelbe

98. dbra: Bizonylat forgalom nyomtatas menu

e Kattintson a ,Bizonylat forgalom nyomtatas” meniipontra ha szeretné kinyomtatni a listat.
e Haaz ,Exelbe” menlipontot valassza exportdlja a listat.
o Az ablak aljan lathatdak a listdra vonatkozd Gsszesitett értékek.
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