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Bevezetes

Udvozoljiik Ont a PmCode Kft. szoftvereit hasznalok taboraban. On most a NextStep Windows alapu kereskedelmi és iigyviteli rendszer
felhasznaloi kézikonyvét tartja kezében. Reméljiik, ennek segitségével megismeri programunk eldnyeit, megnyeri tetszését és megelégedéssel
hasznalja majd.

A program megfelel a szamvitel jelenleg érvényben 1évé jogszabalyainak.

A kor kovetelményeinek megfeleléen Windows alapokra épiilve késziilt ezen rendszer, mely modularis felépitése folytan mindenki egyéni
elvarasait igyekszik megvalositani.

Igyekeztiink konnyen kezelhetd, gyorsan atlathatd programot késziteni, mely a vallalkozasaval kapcsolatos teenddket pontosan vezeti. A teljes
rendszer hasznélata segiti Ont vallalkozasaval kapcsolatos naprakészségében. A jelenlegi rendszer kilenc modulbdl tevédik Sssze: Arajanlat
készités, Megrendelés nyilvantartas, Raktarkészlet kezelés, Szallitolevél készités, Szamlazas, Pénztarak kezelése, Pénziigyi nyilvantartas,
Kettds konyvvitel, Mérleg és eredmény kimutatas.

A raktarkészlet kezel6 programmodul tobb raktar pontos készletének nyilvantartasara alkalmas, a torzsadatok altal folyamatosan nyomon
kovethetoek az arvaltozasok. A beszerzések pontos felvezetése utan részletes informacio kaphatd a beszallitokrol, azok arairdl és a beszerzett
termékekrol. A raktari bevételezések mellett lehetdség van kiadasokra és raktarak kozotti készletmozgatasra is.

A szallitblevél programmodul alkalmas raktarkészletet kezelve szigoru sorszammal ellatott bizonylat készitésére, mely az arumozgast
dokumentalja. Elkiilonithetok a kiszamlazando, illetve belsé hasznalatra elkészitett szallitolevelek. A kiszallitott aruk Osszesitése tobb
szabadon megadhato feltétel szerint lehetséges.

A szamlak szigori sorszamozas szerint késziilnek. A program altal szabalyosan elkészitett bizonylatok, szamlak szigorti sorszamozassal
késziilnek, megfelelnek a 2/2015. (I11. 3.) NGM rendelettel modositott 23/2014. (V1. 30.) NGM rendeletnek, valamint a 2007. évi
CXXVIIL AFA térvény 169.§. vonatkozé szabalyainak.

Kihasznalva a Windows feliilet adta lehetGségeket, a programban tobb grafikus kimutatas is talalhatd, melyek tanulsagos informaciokat
hordoznak magukban. A kiilonb6z6 top-listak rendszeres segitdi lehetnek a cégvezetésnek az iizleti targyalasok soran.

A harom programmodul koziil barmelyik képes onallé miikddésre, értelemszertien kiiktatasra keriilnek az 9sszefiiggések, a nem hasznalhato
meniipontok eltiinnek a képerny6rol.

A rendszer hardverigénye

Javasolt konfiguracio
Pentium szamitdgép

2 GB RAM

52x CD ROM
TFTLCD

min. 60 GB HDD
Laser nyomtatd
Windows 7 vagy Windows 8 operacios rendszer
Internet elérési lehetség

Halozati hasznalat esetén Microsoft Network.
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Altaldnos Szabdlyok

A program egyes részeinek hasznalatakor igyekeztiink azonos megjelenésti képernyodket alkotni. Ennek megfelelden a rendszer kezelépultja a
meniisoron talalhat6. Az almeniikben a kezelégombok a képerny6 jobb oldalan helyezkednek el, itt valaszthatja ki az aktualis miiveletnek

megfelelé gombot.

ﬂ Partnerek adatainak karbantartdsa

Hev Kiss Péter

Orszag

Telepulgs | Taktaharkany

Cim Kossuthu, 12,

Irsz 3922
Levelezési

clirmn

[#] & partrier a veviik kijzé van besorolva

[#] & partrier a szalitdk kiizé van besoralva

[#] & partrier az iizletkitik kidzzé van besorolva
[ 4 partnier bizonwlatain EU-¢ &Fa-kulcs hasznalat
[ Elektonikus szamlés vevi

[C] & partrer tiltott, nem készithett részére szdmla, széllitdlevél

Partnerksd: | 00005

Fikiorywi szam:
Fikiorywi szam:

Veviiként szerepelien az amés kimutatazaban

£ partner bizonylatain export AF&-kulcs haszndlat [

(&) Belfidldi () Eurépai Uriiés O Kilfdldi
Addszam ELl addazonositd:
Eankszamlazzam: Csop.asz:
|BAN-g24m
Jovedéki engedély s2ama:
Té&mogatasi azonositd: 2
Mév szerinti keresés:
H | - I > I m
*  Kad Méy 1 ETE Cim Irsz. Addszam Kedvezmé
00006 1-es balt Szerencs Gyéru. 55. 3900
00007 2-es balt Nuyirtelek Nyireguhdzi u. 59. 4461
p 00005 *Eter T aktaharkany Kozsuth u. 12, 3922
00008 Kiazpont balt Nyiregyhéza Sélyom u. 77 00 | 22222222.2-22
00009 | Laszl5 faboltia Nyireguhéza walami utea 104818 4400 |12345678-2-00
00004 MWagy Andrés Sopron Kihidai u. 11. 9400 11111111111 . i‘L Kilépés
< *

eqgyenleg

A programban sarga mezdvel jelezziik a kotelezGen kitoltendd részeket és a keresGben az érvényes rendezdelvet. Minden olyan kit6ltendd
mez6 mogott, melyhez torzsadat tartozik, egy lenyithatd meniigomb talalhatd, melynek megnyomasakor a mezdbe rogzithetd adatok sokasaga

jelenik meg, meggyorsitva ezzel az adatfelvitelt.

A képerny6é zsufoltsaganak elkeriilése érdekében bizonyos részeknél jobboldali gorgetGsavok talalhatok. Ezek mozgatasaval tovabbi
kapcsolodd adatok lathatok. A jobb oldali kezelégombok koziil az inaktivak sziirkék. Helytelen miivelet esetén a program figyelmezteti az

elvégzendo feladatra.

A kimutatdsok soran a listak szliréfeltételei szintén megadhatok a kivalasztdo gomb segitségével. Torzsadatok és listak esetében is lathatok a

képerny6n olyan kis négyzetek, melyekbe M-t helyezve aktivva tehetjitk a mogé leirt feltételt.

Gyakran hasznalatos funkciok gombjai:

E Az aktualis mezd torzsadatainak megnyitasa torténik.

Az aktualis torzsadat gyorskeresdje.

@ Az adott termék altalanos informacioi (arak, raktari karton, terméktorténet, készlet).

-
A nyomtatott bizonylaton utdlagos kontirozas lehetdségét biztositja.

Csoportos szamlarendezés banki és pénztari adatok rogzitésénél.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
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A rendszer hasznalata

A program inditasa a Windows startmeniijében, vagy az asztalon talalhato ikonra térténd dupla kattintassal torténik.

Tobbfelhasznalds programvaltozat esetén a regisztracios szam alapjan a program lehet6séget ad tobb cég adatainak kezelésére is. Itt
nyilvantarthatja a kiilonb6z6 vallalkozasokat, és egyszeriien léphet be a kivant cég adatait tartalmazo adatbazisba. Ez esetben a megfeleld

program elinditasaval kivalaszthatja azt a céget, mellyel dolgozni szeretne. ,,A cég kivalasztasa, a NextStep program inditdsa” gombra
kattintva elindul a program és On elkezdheti a munkat.

EYPmcCode MextStep - Cégek kivilasztasa ._||_,[g|
PmCode Kft - Eles ~
Déry Miksa
Szabolcs Tuzép
Benetton

6. ugyfel (Adja meq a nevét és az adatbazis helyét)
7. ugyfel (Adja meq a nevét és az adatbazis helyét)
8. ugyfel (Adja meq a nevét és az adatbazis helyét)

L
A cég kivalazztaza, A cegnevenek és az
a MextStep adatbazis helvének x Kilepés
progran inditasa madozitasa

Ha 0j vallalkozas adatait szeretné ebben a programban tarolni, Ggy ,,A cég nevének és az adatbazis helyének modositasa” gombot kell
megnyomnia, majd a megjelend mezdket kell feltdltenie a megfelelé adattal. Meg kell adnia a cég nevét, valamint az adatbazis elérési
utvonalat. A rendben gomb megnyomasaval keriil be az uj cég a tobbcéges meniirendszerbe. Maximum 99 cég szerepelhet ebben a
meniirendszerben. Az adatbazisok kozos elérési utja részben célszerli meghatarozni azt a konyvtarat, melyen beliil helyezkednek el a
kiilonboz6 adatbazisok alkényvtarai. Igy gyakorlatilag minden ujabb adatfelvételkor csak a cég adatbazisanak alkdnyvtarat kell megadnia.

ElpPmcode NextStep - Cégek kivalaszidsa :||:,[z|
.S

(£

e bl . Liguiel [2dja meg & nevet 3

Az adathazizok kozos elérési Otja:

& céqg adatbazizanak, alkonytara:

‘ " Rendben ‘ X tégzem
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1. Forgalom

A programrendszerbe torténé forgalmi adatok felvitelének teljes egésze ezen meniipontban talalhatd. A leggyakrabban alkalmazott forgalmi
meniipontokat minden felhasznaldo Onalldoan allithatja be a technikai miveletek, felhasznaldi jogok meniipontban, ahol a beallitott
jogosultsagok mellett lehetésége van az tgynevezett gyorsgombok beallitasara, ezek gyakorlatilag a meniisor alatt talalhatok meg. Egy
felhasznal6 a hat altala leggyakrabban hasznalt meniipontot helyezheti el képernyén gyorsgombként. (Pl.: készlet bevételek, bank, kimend
szamlak, beérkezett szamlak, termékek, vevok és szallitok)

1.1. Arajanlatok

A rendszerben a vevOk részére készithetOk arajanlatok, melyeket a program ezen meniipontjaban kell rogziteni, itt van lehetéség a

visszakeresésiikre. Az arajanlat fejlécében a gomb megnyomasa utan az arajanlat keltének a rendszer felkinalja az aktualis

rendszerdatumot, érvényességnek pedig 30 nappal késébbi datumot. Az arajanlat sorszamat program szigor szamadas szerint adja a rendszer
alapadatoknal beallitott betlijellel megjelolve. A vevd adatainak megadasa legegyszeriibben a vevokod mogott talalhatd torzskeresé gomb
segitségével lehetséges. A kinyild torzsablakban ki kell keresni a vevdt, amennyiben nincs a torzsben a felvitel gombbal bovithetjiik a vevok
torzsadatait. Javasolt minél tobb informaciot rogziteni az adott partnerrdl, mert akkor lesz igazan hasznos és tartalmas az arajanlat. A partner
kivalasztasa utdn — visszatérve az arajanlat fejlécére — a fizetés modjat és hataridejét a program felkinalja a torzsadatokban rogzitett
paraméterek alapjan. Megadhato a teljesités helye, valamint valaszthatd az arajanlati hivatkozas, azaz személyes megbeszélés alapjan,
telefonbeszélgetésre hivatkozva, vagy e-mail-ben tortént megkeresés alapjan késziil az ajanlat. A megjegyzés mezdbe tovabbi informacidk

rogzithetok. A gomb lenyomasa utdn a program a sorszam mezOben is megjeleniti az altala generalt arajanlat sorszamot. A

megjegyzés mez0 alatt lathato az arajanlat statusza, ami alaphelyzetben indulaskor egy érvényes varakozo ajanlat. LehetOség van az arajanlat
stornozasara, mely esetben a szigoru sorszamok miatt a bizonylat nem torlédik, csak a bizonylaton szerepld tételek keriilnek torlésre. Ezen
funkciot csak megfeleld jogosultsagi szinttel rendelkezé felhasznalok végezhetik. A duplikalas funkcid egyfajta konnyités az azonos
arajanlatok készitése esetében, ekkor a program a kovetkezd sorszamon tjra generalja az eredeti ajanlatot, melyen partnernév moédositastol
kezdve a tételek torlésén és korrekcidjan at minden miivelet elvégezhetd.

A bizonylatszamra duplan kattintva el6jon egy 01j ablak az adott bizonylat drrésének kimutatasara.
Uzletkotd kivalasztasara nyilik lehetdség. Az arajanlat nyomtatasanal valaszthato paraméter, hogy az lizletkoto szerepeljen-e az arajanlaton.

LehetSség nyilik csoportos arkorrekcié végrehajtasara. Ez a funkcid kitlinéen hasznalhato olyan esetekben, amikor a bizonylaton szerepld
eladasi arak szamitasi modszerét akarjuk megvaltoztatni. Pl.: A tételek ,,1-es arlista” szerinti arakon lettek felrogzitve, de most ,,Utolso
beszerzési ar’+5%-ért akarjuk értékesiteni. Ilyen és ehhez hasonlo helyzetekben, valamit arajanlat készitéskor gyorsitja és konnyiti meg a
munkat.

A gomb megnyomasat kdvetden 0j ablak nyilik meg, melyre automatikusan felvezetésre keriilnek az adott bizonylaton szerepld tételek
cikkszama, megnevezése, mennyisége, mennyiségi egysége, netto eladasi ara, brutto eladasi ara, illetve egy logikai jelzd (modositando),
melyre a késdbbiekben még kitériink.

Az ablakban lehetdség van kivalasztani az arkorrekcio alapjaul szolgald artipust, mely a bizonylaton szerepld aktudlis arat, beszerzési arat,
illetve a programot hasznald cég adataiban felvezetett dartipusokat kinalja fel automatikusan. Az aktualis bizonylaton szereplé partnerhez a
torzsben beallitott alapértelmezett artipus keriil automatikus kivalasztasra alapértelmezett esetben, melyet tetszés szerint valtoztathat, kivéve a
beszerzési arat, melyet csak az adott joggal rendelkez6 felhasznal6 valaszthatja.

Kovetkez6 1épésben megadhato a korrekceio tipusa (arcsokkentés, ndvelés), valamint a korrekeié %-os mértéke.

Megadhato ezen kiviil a korrigalt arak kerekitésének médozata. Forintos bizonylatok esetében alapértelmezettként a ,, brutto ar kerekités”,
valutas bizonylatok esetében pedig a ,, nincs kerekités” az alapértelmezett.

Ha ezeket az opciokat beallitottuk elérhetévé valik az Uj arak kiszamitasa gomb, melynek lenyomasat kovetden azoknal a termékeknél,
melyeknél a modositando jelzés ki van jelolve a tablazatban felvezetésre keriilnek a korrigalt arak. Ezeket az arakat még ez utan is tudjuk
valtoztatni mind az ablakban 1év6 opcidk segitségével, vagy a lenti tablazatban az 01j arak oszlopainak modositasaival.

Fontos, hogy a kerekités tipusdtél fiiggben tudja a tabldzat oszlopait valtoztatni: Brutté dr kerekitésénél csak az ,,Uj netté e.ar”, netté dr
kerekitésénél pedig csak a ,, Uj brutto e.ar”, illetve ,, Nincs kerekités” opcional mindkét oszlop arait tudja valtoztatni!

Ha elégedett az igy kapott arakkal, felvezetheti azokat az adott bizonylatra az Arak felvezetése gomb megnyomasaval. Igy a médositandd
jelzést kapott tételek arvaltozasai keriilnek atvezetésre.

Az ablakban lehetdség van a partner pénziigyi egyenlegét, illetve a termékhez kapcsolodo fobb adatokat megtekinteni.

Természetesen ezekben a meniipontokban a megfelelé jogosultsagok birtokaban, illetve a bizonylat statuszatél (konyvelt, lezart,
nyomtatott, atadott, stb.) fiiggéen valik elérhetdévé ez a funkcio.

Lehetdség van az arajanlat tételein alkalmazott drak felvezetésére a partner egyedi arai kozé. Meg kell adni az érvénybelépés datumat (mely az
adott napnal nem lehet korabbi), majd a ,, Felvezet” gombra Kattintva a program felvezeti az arajanlat tételein rogzitett termékeket és azok arait
a partner egyedi araihoz. A felvezetést kovetden az arajanlat nem modosithato, lezarasra kertil.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
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ﬂ ﬂraja’nlatok

1 Az &rajanlat fejléce |2 Az &rajénlaton szerepld tételek

Vevikad:

Fele: |2012.01.15 @ Ervényes: |2012.06.13 Bl | Sorszém: |AJ-DDDDDB.-"12

Vevéneve: [Laszlb fBboltja

Telepiilés: |Myiregyhaza

| Cimm: [valamiutea 104818

Irsz: 4400

| Telefon: |(421895-658

| Telefax |[42)335-553

[ gyintézis:

| e-mail: |

Kiss Péter

Ozlethiité:

Telj. helye:

Hivatkozas: |Személ}les megbeszélésiinkre hivatkozva

[ &z aignlat lezérva

]

Megiequzés:

4 Duplikalss

Az arajanlat tételsoraiban a

012.01.15.

Lejart. mar nem érvényes ajanlat! | Nettd érték: 16 875,00 | Brutts érték: 21 431.00 % Nyomtatés
Sorszém szerninti keresés | |

& | . | = | 5 |
*  Sorszdm 1 Kelte

E b | e Bizonylatra
# Csoportos
n Be? Sikarreks

Szilirgs

(® Osszes

O Utalsd 30 nap
(JEz azév

I Kiépés

gomb lenyomadsa utan van lehetdség rogziteni az ajanlati tételeket. A cikkszdm megadasa kotelezd, ezért

inkabb javasolt a cikkszam mdgott talalhato keres6gomb hasznalata, mely a terméktorzs adatait kinalja fel valasztasra, azokbol valo keresésre.
Amennyiben a keresémezdoben nem talalja az ajanlati terméket, a képernyd jobb felsd részében talalhatd terméktdrzs gombra kell kattintania,
ekkor kinyilik a termékek adatainak karbantartdsara szolgalo ablak. Itt kell felvinnie az 0j terméket, annak paramétereit és utdna a kivalaszt
gombbal vissza kell térni a termékkeresébe, ahol egy dupla kattintassal, vagy Gjabb kivalaszt gombbal behozni azt az ajanlat tételsordhoz. A

torzsbél automatikusan hozza a program az érvényes listadrat, Onnek meg kell adnia az ajanlati mennyiséget. A

utan lehetdség van ujabb tétel rogzitésére.

b ﬂ'rajiinlatok - AJ-000003/08 - 2008.11.11. - vevd
1 Az draidnlat fefléce | 2 Az arajanlaton szerepld tételek |
Cikkzzam: oo Megnevezés
Besoralasi szam: tegla
AFfkulcs 20 %-0s AFA [+]
Wonalkdd:
Listadr Arkedvezmény Equségar
Netté: 0,00% Hettd: ¥ Rendben
Bruttd: 300,00 Bruttd:
Tétel énéke &T Megsem
M 19000 b Nettd: 2500000 3
Bruttd: 30000,00 [
[ Nettd ertek: 35 000.00 | Bruts ének: 42 000.00 | Hyomtatss ‘
Cikkszam Megnevezés | Me | Mennyiség |Nett6 egységérl Mettd tételértékIBHA
oo tégla Db 100,00 260,00 25 000,00
_|oo2 tégla2 Db 50,00 200,00 10 000,00
(v
E3m| B
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A képerny6 jobb oldalan a mégsem gomb alatt talalhaté egy informacids gomb (fiizetlap kérddjellel), melyet megnyomva azonnali informaciot
kapunk az adott termék aktualis készletérdl raktarankénti bontasban, oszlopdiagram formajaban lathaté a havonta kiszamlazott mennyiségek
eloszlasa, valamint az eladési arak valtozasa kronoldgiai sorrendben. A beszerzésekrdl pontos informaciok kaphatok, hogy mikor és kitdl,
milyen egységaron, milyen bizonylatszamon vételeztiink be utoljara. Az adott termék beszerzési arai, szerz6déses beszerzési arai az 9sszes
bevételezési bizonylat, a kdzponti raktar kartonja, valamint az adott partner bizonylatai is kimutatasra keriilnek. A , Bedllitasok” fiillon
lehetdség van a raktari karton szinezésének megvaltoztatasara, illetve a ,,Szinezett sorok engedélyezésére”. Az adott bizonylattipuson jobb
klikk megnyomasara megjelend helyi menii segitségével modosithatja a bizonylat hattérszinét, illetve betiiszinét. A raktari karton idészak
sziirésére is lehetdséget ad a program: megadhatd, hogy az adott rendszerdatumtdl szadmitva hany nappal korabbi iddszakot szeretne
megjeleniteni. A raktari kartont tallézva az also tablazatos részen is a megfeleld sorra és bizonylattipusra all a kurzormutatd. Az aktualis
eladasi 4ar alatt talalhato ,, Bedllitisok” gombot megnyomva megjelenik a ,, Cikkrészletezd bedllitasai” nevii ablak, ahol engedélyezheték a
sorok szinezései, beallithatd a raktari karton iddszak sziirése, megadhato a termékek arainak lathatosaga, a bizonylatok lathatosaga, valamint a
partnerhez tartozé bizonylatok megjelenithetésége. Természetesen ezen paraméterek jogosultsaghoz vannak kapcsolva, pl. amely
felhasznalonak nincs jogosultsdga megtekinteni a beszerzési arakat, annak ezen panel ki-bekapcsolhatosiga nem modosithatd. A
-Mentés/Kilépés” gomb megnyomasaval a program eltarolja a beallitott paramétereket.

Az 4rajanlat nyomtatasa torténhet a bizonylat tételeinél taldlhaté gombbal, vagy a bizonylat fejlécén l1athatd nyomtatis gombbal. A nyomtatas
gomb hatasara megjelend ablakban megadhatja, hogy hany példanyban kivanja kinyomtatni az arajanlatot, valamint jelolénégyzetek
segitségével eldontheti, hogy szerepeljen-e az ajanlaton a nettd végosszeg, a bruttd végdsszeg, valamint az ajanlatot készit6 adatai. Az ajanlatot
készitd adatai szintén itt adhatok meg.

Arajanlatok nyomtatasanal: Ne szerepeljenck drak. Ezen opci valasztasaval a termékek ar nélkiil szerepelnek az 4rajanlaton, csak a nett6 és
bruttd végosszeg jelenik meg az arajanlat végén.

) Arajanlat megjelenitése g@
R
= x
i e .
. Berdras
Myomtatdra K épermydie
Nyomtats: | AVezertHP Laser/et 1220 Series PCL ]| Paidanysaam: | 1]

A nettd végosszege szerepelien az ajanlaton
A bruttd wegiosszeq szerepeljen az ajanlaton

Az ajanlatot készitd adatai szerepelienak

Alaind:

Beosztasa:

: kimen6 szamla, szallitolevél vagy megrendelés. Nem kell mast tennie, csak az arajanlatok fejlécén

Arajanlatbol készithetd tovabbi bizonyl

jobboldali meniisavban talalhatd gombot megnyomnia. A megjelend ablakbol ki kell valasztani a kivant bizonylattipust.

q/ Kimeni szamla

' Szallitdlevél ‘ ‘ " Veviii megrendelés

g s p

A bizonylatkészités elott a program egy Ujabb ablakban felkinalja az arajanlaton szerepld tételeket, ahol a felhasznalonak kell feltdltenie az
adott tételekhez tartozd mennyiségeket, melyek az 0j bizonylaton kell, hogy szerepeljenek. Ehhez hathatd segitséget nyujt a program a
képerny6 aljan lathato két segédgombbal.
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“ .ﬂraja’nlat tetelei
¥ Cikkszam Megnevezes Rendelt mennyiség  Argjaniat mennyiség | Me | Mettd eguségar  Bruthd egységar 7
2 I
v
Eguéb funlkcidk
A rendelt mennyiségek bedllitdsa 0-1a ] e Generdlas x e
l A rendelt mennpiségek. bealitis az arajénlat mennpiségére ]

A bizonylatgeneralas utan jelzi a bizonylat sorszamat, melyet a fentebb mar targyalt statuszmezO6ben meg is jelenit. Ez automatikusan magaval
vonja az ajanlat lezartsagat, melyet az ajanlat lezarva nevil jelolonégyzet is jelez. Ezen természetesen megfeleld jogosultsaggal rendelkezd
felhasznalé még valtoztathat.

Lehetdség nyilik csoportos arkorrekeié végrehajtasara. Ez a funkcio kitlinden hasznalhat6 olyan esetekben, amikor a bizonylaton szerepld
eladasi arak szamitasi modszerét akarjuk megvaltoztatni. Pl.: A tételek ,,1-es arlista” szerinti arakon lettek felrogzitve, de most ,,Utolsod
beszerzési ar’+5%-ért akarjuk értékesiteni. Ilyen és ehhez hasonld helyzetekben, valamit arajanlat készitéskor gyorsitja és konnyiti meg a
munkat.

A gomb megnyomasat kovetden 0j ablak nyilik meg, melyre automatikusan felvezetésre keriilnek az adott bizonylaton szerepl6 tételek
cikkszama, megnevezése, mennyisége, mennyiségi egysége, netto eladasi dra, brutto eladasi ara, illetve egy logikai jelz6 (modositando),
melyre a késbbiekben még kitériink.

Iﬂ Csoportos arkorrekcio

Arzzamitas pusa Fomekeid tHpusa
@ delerleg ér O (&) Nvelgs [ +) (O Cstkkentés [ -] & Pattner Béla
énziign egyenlzge

Jelenlegi ar+ oo @ % penzuay eqveniea
() Utolsd beszerzés £0) 12

Kerekités
(O Eladési & O3 ) Nincs kerekités ) Mettd & kerekitése () Bruttd & kerekitése

X teasem

Ow
w Mdodositandd  Cikkszém Megnevezés Mennyizég Me Mettd e.4r Bruttd e r Nettd e.&r if Bruttd e.4r dj

Az ablakban lehetdség van kivalasztani az arkorrekcio alapjaul szolgald artipust, mely a bizonylaton szerepld aktudlis arat, beszerzési arat,
illetve a programot hasznald cég adataiban felvezetett drtipusokat kinélja fel automatikusan. Az aktualis bizonylaton szereplé partnerhez a
torzsben beallitott alapértelmezett artipus keriil automatikus kivalasztasra alapértelmezett esetben, melyet tetszés szerint valtoztathat, kivéve a
beszerzési arat, melyet csak az adott joggal rendelkez6 felhasznald valaszthatja.

Kovetkez6 1épésben megadhato a korrekceio tipusa (arcsokkentés, ndvelés), valamint a korrekcié %-os mértéke.

Megadhato ezen kiviil a korrigalt arak kerekitésének médozata. Forintos bizonylatok esetében alapértelmezettként a ,, brutto ar kerekités”,
valutas bizonylatok esetében pedig a ,, nincs kerekités” az alapértelmezett.

Ha ezeket az opciokat beallitottuk elérhetévé valik az Uj arak kiszamitasa gomb, melynek lenyomasat kovetden azokndl a termékeknél,
melyeknél a modositando jelzés ki van jeldlve a tablazatban felvezetésre keriilnek a korrigalt arak. Ezeket az 4rakat még ez utan is tudjuk
valtoztatni mind az ablakban 1év6 opcidk segitségével, vagy a lenti tablazatban az 0ij arak oszlopainak mddositasaival.

Fontos, hogy a kerekités tipusdtél fiiggden tudja a tabldzat oszlopait valtoztatni: Brutté dr kerekitésénél csak az ,,Uj netté e.dr”, netté dr
kerekitésénél pedig csak a ,, Uj brutto e.ar”, illetve ,, Nincs kerekités” opcional mindkét oszlop drait tudja valtoztatni!

Ha elégedett az igy kapott arakkal, felvezetheti azokat az adott bizonylatra az Arak felvezetése gomb megnyomasaval. Igy a médositando
jelzést kapott tételek arvaltozasai keriilnek atvezetésre.

Az ablakban lehetdség van a partner pénziigyi egyenlegét, illetve a termékhez kapcsolodo fobb adatokat megtekinteni.
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Természetesen ezekben a meniipontokban a megfelelé jogosultsagok birtokaban, illetve a bizonylat statuszatol (konyvelt, lezart,
nyomtatott, atadott, stb.) fiiggéen valik elérhetévé ez a funkcio.

A képernyd jobb oldali részében a kezeldgombok alatt taldlhatd egy szlirés nevii rész, ahol alapértelmezésként az utols6é 30 nap 4rajanlatai
vannak beallitva. Ezt természetesen barki barmikor megvaltoztathatja és az adott felhasznal6i bejelentkezé névhez a program tarolja is az
utolso beallitast. Nagy mennyiségii arajanlati halmaz megjelenitése nyilvan nagyobb id6t vesz igénybe, ezért praktikus az utolsé 30 nap
arajanlatai megjelenitése, mert igy a rendszer gyorsabb, de természetesen visszakeresésekkor atallithatd barmikor.

1.2. Arvaltozasok kezelése

Ezen meniipont csak azon iigyfeleinknél jelenik meg, akik az Arajinlat vagy a Készlet+ Szallitélevél+Szdamla programmodulokat
hasznaljak, valamint ha a felhasznalo jogosultsagainal be van allitva az eladasi arak karbantartasa és a vevok egyedi arainak
karbantartasa jog!

“ Arvaltozdsok kezelése E@E‘
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A felvitel gomb megnyomasat kovetden megadhatd az arvaltozas érvényességének kezdete, az arvaltozas mértéke, valamint alapja.
Kivalaszthato a kerekités tipusa: nincs kerekités, nettd ar kerekitése, bruttd ar kerekitése. A kerekitéssel egy sorban mindig lathato az
arvaltoztatas allapota: ,, Termékek felvezetésére varo”, , Felvezetve! Arak generdlasa varhato”, illetve , Felvezetve! Lezart”! A tételek
sziirhet6k gyartok alapjan jelolénégyzet segitségével, megadhatd mely gyartok termékeinek arai valtoznak. Termékcsoport alapjan torténd
szlirésre is van lehetdség: csak a kivalasztott termékcsoportra fogja a program az arvaltoztatast végrehajtani. Természetesen ezen sziirések
eldfeltétele, hogy a terméktorzsben a termékek be legyenek sorolva gyartokhoz, illetve termékcsoporthoz!

Radidgomb segitségével kivalaszthato az arvaltoztatas tipusa:

1. Altaldnos drvdltoztatds: ebben az esetben a programban megadhaté 5 artipus koziil jeldlénégyzet segitségével megadhatja, melyekre
vonatkozzon az arak valtoztatasa. Minden artipushoz egyedi szin allithatd be az attekinthet6ség kedvéért.

2. Partner szerinti arvaltoztatas: ekkor a kivalasztott partner egyedi arai keriilnek valtoztatasra (Torzsadatok/Termék- vagy
Partnertdrzsben megadott egy partnerhez tartozo arak).

3. Partnercsoport szerinti arvaltoztatas: ezen esetben a megadott partnercsoport egyedi arai keriilnek valtoztatasra
(Torzsadatok/Partnercsoportok/Partnercsoport egyedi arak).

Lehet6ség van a partner szerinti drvdltoztatast, valamint a partnercsoport szerinti arvaltoztatast valasztva az utolsé beszerzési drat valasztani
az arvaltozas alapjanak. Tovabba az arvaltozas tételeinél az utols6 beszerzési ar €s a szazalék mezd szerkeszthetd.
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Amennyiben partner szerinti arvaltoztatast valaszt - lehet6ség nyilik a termékek felvezetését koveten arajanlatra atvezetni a tételeket az
, Arajanlatra datvezet” gomb segitségével.

A termékek felvezetése gombra kattintva a program rakérdez, hogy ,, Biztosan felvezeti-e a tételeket?”, ,, Szeretné-e felvezetés elétt torélni az
eldzoleg esetlegesen felvezetett termékeket?”, majd ezt kovetden: ,, Csak a partnerhez tartozo egyedi dras termékeket kivanja felvezetni?”
Igenl6 valasz esetén csak az egyedi aras termékeket vezeti fel a program, nemleges valasznal pedig az dsszes terméket felvezeti.

A paraméterezést kovetGen a jobb oldali gombsorban talalhatd ,, Termékek felvezetése” nevii gomb segitségével vezetheti fel a sziirési
feltételeknek megfeleld tételeket az ,, Arvaltozas tételei” nevii fiilre.

Az , Arak felvezetése” gombra kKattintva az 4rak automatikusan felvezetésre keriilnek, ezzel egyiitt az arvaltozas lezarasra keriil, tovabbi
modositas nem lehetséges. Kérjiik, ezt a programfunkciot koriiltekintden hasznalja, arvaltoztatas visszavonasa nem lehetséges!

Az arvaltozas tételei fiilon a sziirési feltételeknek megfelelden keriilnek megjelenitésre a termékek: cikkszam, megnevezés, utolsd beszerzési
ar, régi netto, brutto arak, valamint az 0j netto, brutto arak. A lezarasig lehet6sége van termékek torlésére a ,,-,, jel hasznalataval.

ﬂ Arvéltozdsok kezelése
1 Az drvslozas fejléce | 2 Az arvaltozds tetelei
Info
w  Cikkszadm 1 Megnevezés Temeékczoport Szallitd Utolsd besz. ar
[ 3 LOOO1 01 -Alaxte 3500 Bot Sh. Alivio A TE 3500 001 - 1. termekcsoport 100,00
v
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Az Uj tétel gomb csak akkor elérhetd, ha a bizonylat még nincs lezarva. Lenyomasat kovetéen megjelenik egy ablak, melynek legordiild
meniijében csak azon termékek szerepelnek, melyek még nincsenck a bizonylat tételei kozott, illetve nem tiltottak. A Felvezet gomb
hasznalataval a program a kivalasztott terméket felvezeti a megfeleld arakkal.

Természetesen lehetésége van a lezérasig az arvaltoztatds médositasara, illetve torlésére. Arvaltozas kezelési lista nyomtathato: cikkszam,
megnevezes, U nettd és bruttd eladasi ar, valamint régi netto és bruttd eladasi ar kerill a listan megjelenitésre.

A fejlécen talalhato a duplikalas gomb. A duplikalni kivant arvaltozason a gomb megnyomasat kovetéen megjelenik egy ablak, melyben meg
kell adnia az érvényesség kezdetét, az arvaltozas mértékét, valamint az arvaltozas alapjat. Ezt kovetden a duplikaldas gombra kattintva a
program a megadott paraméterekkel 1étrehoz egy 0j arvaltozast, melyen az eredeti arvaltozas Osszes tétele szerepelni fog.

A Meglévg darv. partner drai gomb csak akkor valik elérthet6vé, ha az arvéltozas tipusa partnerre vonatkozik, illetve ha az arvéltozas még
nincs lezarva. A gomb lenyomasat kovetéen megjelend ablakban kivalaszthatd a partner, ahhoz kapcsoloddan melyik arvéltoztatds tételeit
szeretné felvezetni. Ha az adott arvaltoztatason mar szerepel tétel, azt felvezetéskor figyelmen kiviil hagyja.

1.3. Dijbekéré

A forgalom menii Gjabb meniiponttal boviilt: a dijbekérével. A kimend szamlakhoz hasonléan torténik a dijbekérd rogzitése. A képernyd jobb

fels6 részében talalhato gombot megnyomva megkezdheti a dijbekéré fejlécének kitoltését.

A felvitel gombra vald kattintast helyettesiti az Alt+F billenty(i egyiittes lenyomasa. (Minden esetben, amikor egy adott funkciogomb egyik
betlije ala van huzva, akkor az Alt billentyli + az adott betii helyettesiti a funkcidogombra torténd kattintast.) Hagyomanyos médon a sarga
mezoket kotelezé kitdlteni. A dijbekérd kelte és a teljesités idOpontja mez6ben automatikusan felkinalja a program az aktualis
rendszerdatumot, amit a datum mogott talalhatd kivalaszté gomb benyomasa utan megjelend naptar segitségével barmikor modosithat. A
dijbekérd szamat a gép automatikusan generalja. A dijbekérd sorszamanak képzésekor a rendszer felhasznalja a rendszer inditasakor beallitott
szamla betljjelét, azt kdvetden egy szigorii sorszamot, mely mogott a per jel utan az aktualis év azonositdja lathatd. A vevd azonositasat
legegyszeriibben tigy teheti meg, ha a vevokod mogotti kivalasztdo gombot megnyomja. Ez esetben megjelenik a vev6torzs, mely név szerinti
rendezettségben talalhatd. A képernyd kozépso részében lathaté keresGmezdbe irva a program automatikusan raall a keresett legkozelebbi
azonositott vevore. Természetesen nemcsak a vevé név szerinti keresés lehetséges, képerny6 aljan lathato keresé ablakban a kivant rendezés
szerinti mezé nevére kell kattintani. gy lehetséges telepiilés, cim szerinti keresés is. Amennyiben megtalalta a keresett vevét, a jobboldali

savban talalhatod gombra kell Kkattintani, vagy a képernyd also részében a vevd soraban dupla kattintassal ugyanezt elérhetjiik.
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Amennyiben 0j vevé adatait szeretné rogziteni, akkor a gombot kell megnyomnia. A felvitellel kapcsolatos tovabbi informaciok a

3.3.1. pontban talalhatok. A partner gyorskeresé megnyomasa esetén csak a meglévé partnerek koziil kereshet.

A képerny0 fels6 részében lathato ablak gorditd savjat kissé lejjebb mozditva lathatova valik a dijbekérd fejlécének tovabbi adatsora, melyben
kotelezd6 megadni a fizetési modot, aminek alapértékét a program a vevd torzsadatiban rogzitett értéknek megfeleléen hozza. A fizetési
hataridé szintén kotelezd kitoltésti mez6, mely a teljesités idépontjanak és a vev6torzsben megadott fizetési napok szamanak figyelembe
vételével alapértéket is felajanl. Természetesen ezt barmikor modosithatja a datum mez6 végében lathato kivalaszté gomb segitségével, mely a
naptarat tarja On elé. A teljesités helye mez6 kitoltése nem kotelezo, a mogotte lenyithaté nyilacska felkinalja a vevd és a szallitd cimét, mint
lehetséges teljesités helye. Az eladd bankszamlaszama mez$ abban az esetben nem iires, ha a bankszamlak torzsben egyetlen egy
szamlaszamot adott meg. Ha tobb bankszamlaval rendelkezik, a sor végén talalhatd lenyithaté gombbal kivalaszthatja a szamlara éppen
aktualisan szerepeltetni kivant szamla szamat. Minden kimend szamlahoz lizletkdtd kapesolhato, melyet a legordiild savbol lehet kivalasztani.

gomb megnyomasa rogziti a dijbekérét, ekkor kapja meg a szigoru gépi sorszamot. Dijbekérdt soha nem lehet tordlni, csak

storn6zni. Minden dijbekérd addig javithato és modosithato, amig le nem lett zarva.

Lehetdség van utélag szamlaszam kapcsolasra. A szamlaszam mezé végén talalhatd gombra kattintva lehetésége van kivalasztani a
szamlaszamot. Lehetdség van médositast eszkozolni (pl. lizletk6td beirdsa), ha mar az nyomtatva van, vagy esetleg bizonylat kapcsolodik
hozza. A ,, Technikai miiveletek/Felhasznalok, jelszavak” meniiben allithato be a hozza tartoz6 jogosultsag.

Lehetdség nyilik csoportos arkorrekeié végrehajtasara. Ez a funkcio kitlinGen hasznalhat6 olyan esetekben, amikor a bizonylaton szerepld
eladasi arak szamitasi modszerét akarjuk megvaltoztatni. Pl.: A tételek ,,1-es arlista” szerinti arakon lettek felrogzitve, de most ,,Utolsod
beszerzési ar’+5%-ért akarjuk értékesiteni. Ilyen és ehhez hasonld helyzetekben, valamit arajanlat készitéskor gyorsitja és konnyiti meg a
munkat.

A gomb megnyomdsat kovetden 1j ablak nyilik meg, melyre automatikusan felvezetésre keriilnek az adott bizonylaton szerepld tételek
cikkszama, megnevezése, mennyisége, mennyiségi egysége, netto eladasi ara, brutto eladasi ara, illetve egy logikai jelzd (modositando),
melyre a késbbiekben még kitériink.

Az ablakban lehetdség van kivalasztani az arkorrekcio alapjaul szolgalo artipust, mely a bizonylaton szerepld aktudlis arat, beszerzési arat,
illetve a programot hasznald cég adataiban felvezetett artipusokat kinalja fel automatikusan. Az aktualis bizonylaton szerepld partnerhez a
torzsben beallitott alapértelmezett artipus keriil automatikus kivalasztasra alapértelmezett esetben, melyet tetszés szerint valtoztathat, kivéve a
beszerzési arat, melyet csak az adott joggal rendelkez6 felhasznal6 valaszthatja.

Kovetkez6 1épésben megadhato a korrekeié tipusa (arcsokkentés, novelés), valamint a korrekcio %-os mértéke.

Megadhato ezen kiviil a korrigalt arak kerekitésének médozata. Forintos bizonylatok esetében alapértelmezettként a ,, brutto ar kerekités”,
valutas bizonylatok esetében pedig a ,, nincs kerekités” az alapértelmezett.

Ha ezeket az opcidkat beallitottuk elérhetévé valik az Uj arak kiszamitasa gomb, melynek lenyomasat kovetéen azoknal a termékeknél,
melyeknél a modositandé jelzés ki van jeldlve a tablazatban felvezetésre keriilnek a korrigalt arak. Ezeket az 4rakat még ez utan is tudjuk
valtoztatni mind az ablakban 1év6 opcidk segitségével, vagy a lenti tablazatban az 1j arak oszlopainak modositasaival.

Fontos, hogy a kerekités tipusdtol fiiggben tudja a tabldzat oszlopait valtoztatni: Brutté dr kerekitésénél csak az ,,Uj netté e.dr”, netté dr
kerekitésénél pedig csak a ,, Uj brutto e.ar”, illetve ,, Nincs kerekités” opcional mindkét oszlop arait tudja valtoztatni!

Ha elégedett az igy kapott arakkal, felvezetheti azokat az adott bizonylatra az Arak felvezetése gomb megnyomasaval. Igy a médositando
jelzést kapott tételek arvaltozasai keriilnek atvezetésre.

Az ablakban lehetdség van a partner pénziigyi egyenlegét, illetve a termékhez kapcsolodo fobb adatokat megtekinteni.

Természetesen ezekben a meniipontokban a megfelelé jogosultsagok birtokaban, illetve a bizonylat statuszatél (konyvelt, lezart,
nyomtatott, atadott, stb.) fiiggéen valik elérhetévé ez a funkcio.

.Kapcsolodo bizonylatok”: A megjelend ablakban az adott dijbekérdhoz kapcsolodo osszes bizonylat (szallitdlevél, vevoi rendelés, kimend
szamla, bevételezési bizonylat) megjelenitésre keriil.
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A vevé altal megrendelt termék a programba a dijbekéré meniirendszerbe keriil elsé 1épésben, ahol tulajdonképpen a megrendelni kivant
tételek rogzitése utan egy dijbekérd keriil kinyomtatasra, mely tartalmazza a megrendelt tételeket is, és ennek alapjan irasos formaban szigora

szamadast bizonylaton nyomtathatd a dijbekéré. A dijbekéré semmilyen készletfoglalast nem alkalmaz, gyakorlatilag csak a megrendelési
igényt rogziti. A dijbekéré fejlécén a pénziigyi rendezettség logikai kapcsolot a banki rendezést kovetden allitja at a felhasznalo.
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Belépéskor a kurzor automatikusan a vonalkéd mezdében villog, amennyiben rendelkezik vonalkéd olvasoval, akkor gyakorlatilag a termék
vonalkédjanak leolvasasat kell elvégeznie, a program automatikusan kit6lti a sziikséges mezdket, azaz felrdgziti a terméket 1 mennyiséggel.
Ha a mennyiség valtoztatdsara van sziikség, akkor csak az ,,m” billentyli lenyomasa utan az adott mennyiséget kell beiitnie és enterrel

nyugtaznia azt. A gombot megnyomva rogzithetd a dijbekérdn szerepeltetni kivant szoveg, illetve mennyiség, egységar. Amennyiben

valamilyen terméket kivan a dijbekérére felvenni, akkor a cikkszam mellett lathaté kivalaszté gomb segitségével a terméktdrzsben szerepld
termékek és szolgaltatasok koziil valaszthat. Ez esetben a program a megnevezést, valamint a termék afa kulcsat és egységarat automatikusan

felkinalja Onnek. Ha a keresés soran nem talalja azt a terméket, amelyet tételként szerepeltetni szeretne, akkor a gomb segitségével

bovitheti térzsadattarat. Ennek részletes leirasa a 3.1.1. pontban talalhat6. Abban az esetben, ha a torzsadatoknal a termék adataiban érvényes
eladasi ar szerepel, akkor azt a program automatikusan felkinalja Onnek. Mind a mennyiség, mind az drak mezék mogotti szamolo gép jel
segitséget ad esetleges miiveletek elvégzésére, valamint a mezd kitoltésére. Lehetsége van szdzalékos arkedvezményt megadni. A jobb
oldalon szerepl6 egységar értelemszertien ennek csokkenésével jelenik meg. Amennyiben az arkedvezmény mez6 alatt lathaté ,,raktarbol lett
kiadva” nevii négyzet ki van pipalva, akkor kételez6 megadni raktart. A képerny6n lathaté a felrogzitett tételek nettd osszértéke, valamint

brutté osszértéke. A felrogzitett tételek felsorolasszertien a képernyd also részében lathatok, 0j felvitel esetén a felsé mezok a gomb

hatasara kitirtilnek, varva az ijabb informaciokat. Lehet6sége van a mar felrogzitett adatok modositasara is. E16szor a képerny 6 alsé részében

1évé felsorolas aktualis soranak elejére kell kattintania. Ekkor megjelenik a felsé részben a modositani kivant tételsor. A gombot

lenyomva barmely mez6 tartalma szabadon valtoztathato. A torlés hasonlé modon torténik.

A képerny6 jobb szélén, a raktarbol lett kiadva checkbox mellett talalhato egy informacids gomb (fiizetlap kérdéjellel), melyet megnyomva
azonnali informaciot kapunk az adott termék aktudlis készletérdl raktarankénti bontasban, oszlopdiagram formajaban lathaté a havonta
kiszamlazott mennyiségek eloszlasa, valamint az eladasi arak valtozasa kronoldgiai sorrendben. A beszerzésekrdl pontos informaciok
kaphatok, hogy mikor és kitdl, milyen egységaron, milyen bizonylatszamon vételeztiink be utoljara. Az adott termék beszerzési arai,
szerz6déses beszerzési arai az Osszes bevételezési bizonylat, a kozponti raktar kartonja, valamint az adott partner bizonylatai is kimutatasra
keriilnek. A ,, Bedllitasok” fillon lehet6ség van a raktari karton szinezésének megvaltoztatasara, illetve a ,, Szinezett sorok engedélyezésére”.
Az adott bizonylattipuson jobb klikk megnyomasara megjelend helyi menii segitségével modosithatja a bizonylat hattérszinét, illetve
betliszinét. A raktari karton iddszak sziirésére is lehetGséget ad a program: megadhatd, hogy az adott rendszerdatumtol szamitva hany nappal
korabbi iddszakot szeretne megjeleniteni. A raktari kartont tallézva az als6 tablazatos részen is a megfelel$ sorra és bizonylattipusra all a
kurzormutatd. Az aktualis eladasi ar alatt talalhato ,, Bedllitasok” gombot megnyomva megjelenik a ,, Cikkrészletezd beallitasai” nevii ablak,
ahol engedélyezhetdk a sorok szinezései, beallithato a raktari karton iddszak sziirése, megadhato a termékek arainak lathatosaga, a bizonylatok
lathatdsaga, valamint a partnerhez tartoz6 bizonylatok megjelenithetésége. Természetesen ezen paraméterek jogosultsighoz vannak kapcsolva,
pl. amely felhasznaloénak nincs jogosultsaga megtekinteni a beszerzési arakat, annak ezen panel ki-bekapcsolhatosaga nem modosithatd. A
,,Mentés/Kilépés” gomb megnyomasaval a program eltarolja a beallitott paramétereket.

A felrogzitett tételek utan lehetésége van a dijbekéré kinyomtatdsara a bizonylat tételeinél. A bizonylat fejlécén szintén van nyomtatasi
lehet6ség, tovabba lehetéség van a dijbekérd alapjan ujabb, kapcsolodod bizonylat generalasara. Ilyen bizonylat lehet vevéi megrendelés,
eldlegszamla vagy szamla. Ha mar elkésziilt bizonylat kapcsolodik a dijbekéréhoz, akkor is lehetség van utdlagosan hozzarendelni az adott
bizonylat szamat a megfeleld mezé mogott talalhaté gomb segitségével. Csoportos arkorrekcid végezhetd a dijbekérdn is, mely a felrdgzitett
tételekbdl tételsoronként ad kedvezményt. A kapcsolodo bizonylatok gomb az adott dijbekérdvel osszefliggésben 1évo bizonylatokat sorolja fel
a megjelend ablakban, megkdnnyitve ezzel az Osszefiiggések keresését. A duplikalas gomb hatasara az adott dijbekérd Gjrageneralodik egy 1)
sorszamra, melynek paraméterei természetesen valtoztathatok, de sokkal gyorsabb, mintha ujra fel kellene rogziteni. A megjelenitendd
dijbekérdk sziirésére két lehetség is van: az egyik szirdfeltétel a dijbekérd allapotara vonatkozik (minden dijbekérd, rendezett, részben
rendezett, nem rendezett), a masik ettdl fiiggetlen sziirési lehetéség iddszakra vonatkozik, mely alapjan az utolsé 30 nap, az aktualis év vagy
minden dijbekérd valaszthato.

1.4. Készletkezelés

A készletkezeléssel kapcsolatos arumozgasok tobbsége ezen részben keriil felvezetésre. A bevételezés gomb a mar emlitett meniisor alatt kiilon
kiemelten is megjelenithetd.

LOT-szam kezelés: Azon felhasznalok, akik eddig lejarati (szavatossagi) idé szerint is nyilvantartottdk a termékeket, ezentul LOT-szam
szerinti nyilvantartast is vezethetnek. Lehetévé valik a LOT-szam szerinti visszakereshetdség is. A bevételezéskor felrdgzithetd a szavatossagi
id6 mellett a LOT-szam is. Kiadasi bizonylatok készitésénél (megrendelés teljesitése, szallitolevél, szamla, kiadas, atadas) ezen adatok alapjan
(is) keriilnek kiadasra a termékek.

1.4.1. Bevételezések

A bevételezés felvezetése két részbdl all, az els6 részben a fejléc kitdltése, a masodik részben a tételsorok felvitele lehetséges. Bevételezéskor

a jobboldali meniisorban talalhato gomb lenyomasa utan kezdheti meg az adatok rogzitését. (Minden esetben, amikor egy adott

funkcidgomb egyik betiije ala van hlizva, akkor az Alt billentyii + az adott bet(i helyettesiti a funkcidgombra torténd kattintast.)

A felvitelkor a rendszerdatum automatikusan felajanlasra keriil, a datum mogott talalhato kis gomb segitségével el6hivhatd a naptar, melybol
szabadon valaszthat megfelelé datumot, értelemszeriien az alapbizonylatnak megfelelden, az azon szerepld datumot kell megadni.
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A mozgasnem megnevezése mogotti gorditdé gomb a torzsben szerepld mozgasnemeket hozza eld, amennyiben a mellette talalhato
valasztogombot megnyomja, akkor a mozgasnem torzs ablaka keriil a képernyére. A mozgasnem torzs részletes ismertetése a torzsadatok
részben talalhato. A kovetkezd sorban talalhatd gépi bizonylatszamot a program automatikusan adja a felvitel sorrendjében. A bizonylatszam
felépitése a kovetkezOképpen alakul: az elsé két karakter a telepités utan a Karbantartads meniirészben a programot hasznalé cég adatinak
beallitasanal megadott betiijel, a kotéjel mogott egy hatjegyli szigort sorszam talalhatd, melyet a /-jel mogé feltiintetett évszam azonositod zar.
Az alapbizonylat mez6ben a tényleges beérkeztetési okmany szamat kell felvezetni, valamint lehetdség van a rendelésszam megjeldlésére is.

A szallitdo kodja megnevezés mogott talalhatdo valasztogomb segitségével tallozhatunk a mar felvitt beszallitok kozott, majd a kivalasztas

gombbal a program a fejléc tobbi részét kitolti. Ha még nem szerepel a listaban, Uigy a megjelend partnertorzs ablakban a gomb

megnyomasanak hatasara egy tres lrlapot kapunk, melynek értelemszerii kitdltése utan a gombbal rogzithetjiik az adatokat,

melyek bekeriilnek a beszallitok listajaba. Nagyon fontos hogy a partner a szallitok kozé legyen besorolva, azaz a megfelel6 jelolénégyzet
aktivalasaval ezt jeleznie kell! A torzsadat tovabbi részletes ismertetése a Torzsadatok\ Partnerek adati részben!

A szallitd adatainak ezen ablakba keriilése utan lehet6ség van megjegyzést fiizni a bevételezési bizonylathoz. Minden bevételezési bizonylat
alapértelmezésben forintban keriil rogzitésre, de természetesen lehetéség van a valutanem mez6ben mas valutanem hasznalatara is, melyet
torzsadatbol lehet kivalasztani a sor végén legdrdiild gomb segitségével. Ilyen esetekben kdtelez6 megadni az arfolyamot, mert a bizonylaton
szerepld tételek értékeit a program ezen arfolyam alapjan szamitja at forintra. A bizonylat nettd és brutto értéke mindig az adott valutanemben
lesz lathato.

»Ataddsi biz. generdlds”: Ezen gomb hasznalataval a bevételezési bizonylatrél kozvetleniil készitheté atadasi bizonylat. Megadhat6 a datum,
ki kell valasztani az atvevé raktarat, valamint a bizonylat mozgasnemét, tovabba gépkocsivezetd is valaszhatod. A ,,Generdlds” gombra
kattintva elkésziil az 0j atadasi bizonylat a megadott paraméterekkel. Amennyiben atvevd raktarnak olyan raktarat valaszt, amely a bevételezési
bizonylaton szerepel, ugy a program figyelmeztet6 tizenetet kiild és nem késziti el az atadasi bizonylatot.

Lehet6ség van keres6funkcié hasznalatara is, ahol kiilonb6z6 szempontokat figyelembe véve végezhetiink keresést (gépi sorszam,
alapbizonylat, datum, szallitd neve, stb.). A megfeleld mezd fejlécére kattintva rendezést végziink, majd a keresémezdbe beirva a keresendd
adatot, a rekordmutato raall a talalati mezére.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
21



,.Kapcsolodo biz.” gomb megnyomasara felugré ablakban megjelenitésre keriil az adott bevételi bizonylathoz kapcsolddd bizonylatok listaja.
Ez a lista nyomtathato is.

A ,bevételezett termékek” fiilre kattintva egy iires tirlapot kapunk.
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A ,,Cikkszam” mogott talalhatod valasztogomb segitségével kivalaszthatjuk a bevételezni kivant terméket, vagy uj terméket vehetiink fel. Az Gj
termék felvitelére vonatkozo tovabbi informaciok a Torzsadatok\Termékek\Karbantartds meniirészben talalhatok. Amennyiben vonalkodokat is
adott meg a termékek azonositasahoz, akkor a vonalkdd mezdében (alaphelyzetben itt all a kurzor) leolvastatva a vonalkodot a program a
felismert termék jellemzoit felhozza. Alapértelmezésként a mennyiség mezOben az 1 érték szerepel. Az ,,m” billentyii lenyomasa utan konnyen
és gyorsan javithatja a bevételezni kivant mennyiséget. Vonalkdd olvaso hianyaban ezen részben meg kell adni a terméket terhels AFA-t, a
mennyiséget, a raktart, valamint az egységarat. Elég, ha csak pl. a nettd egységarat adjuk meg, mivel a program a megadott AFA-kulccsal
kiszamolja a brutto arat. Tobb tétel esetén a program a végeredményt is hozza mind a nettd, mind a brutt6 arra nézve.

A vonalkod mezében allva az F3 funkciobillentyiit lenyomva megjelenik a termék gyorskeres6 ablak. Ha volt mar az adott bizonylatra tétel
rogzitve, akkor az utolsé rogzitett tételen szerepl6 terméken all a rekordmutato.

A képerny$ kozépsO részén lathatd egységar mezobol azért van kettd, mert az elsd, felhasznald altal rogzitésre hasznalt mezé az adott
valutanem egységarat tartalmazza, mig az alatta lathatd sav minden esetben egységar, tételérték és bizonylatérték tekintetében is
forintértékeket mutat. gy gyakorlatilag egy valutis bevételezés esetén azonnal lathatd az adott tétel bevételezési egységara forintban és a
bevételezett valutaban egyarant.

Azon felhasznalok, akik az egyedi készletnyilvantartast alkalmazzak, azaz minden tétel azonositott formaban keriil rogzitésre, a mennyiségi
mez0 alatt talalhatd savban harom egyedi azonositd koziil barmelyiket megadhatja a bevételezett termék egyértelmii azonositasahoz. Ezen
harom mez6 kozil kettd karakteres mez6, ide lehet beirni a gyari szamot, egyedi azonositot, valamint ha a termék rendelkezik szavatossagi
id6vel, akkor azt a lejarat nevii datummez6be lehet rogziteni. A program ilyen esetekben minden készletcsokkentd eljaras soran az itt
berdgzitett azonositok alapjan részletezve kinalja kiadasra az egyes termékeket.

Lehet6ség van munkaszam megadasara amennyiben a torzsadatok kozott megadasra keriilt, késobbiekben kiilonbozo gyijtések készithetok
ezaltal. Hasonlo célt szolgal a készletcsoport valaszthatd mez6. Itt csak a torzsadatban feltoltott adatok koziil lehet valasztani és hozzarendelni
a tételhez. Mindkét csatolhatd azonositd a kimutatasok tovabbi egyéb szempontok szerinti megkozelitését teszi lehet6ve.

gombbal nyugtazhatjuk a felvitelt. Ujabb tétel rogzitéséhez nyomja meg a gombot, majd az elézéeknek megfelelden

vezesse fel a kovetkezd terméket. A képernydn mindig lathaté a bevételezés nettd és bruttd Osszértéke. A bevételezett termékek
felsorolasszertien a képerny6 also részében lathatok, mig a felsé részben a felsorolasban jelolt termék részletezése lathatd. A képernyd legaljan
lathaté gorgetdsavot jobbra mozditva a tételeknél rogzitett tovabbi adatok lathatok.

A termékek bevételezésénél jogosultsagtol fliggden tdjékoztato mezd jelenik meg az adott termék eladasi egységararol. A tajékoztatd mezd
végén talalhatd gomb megnyomasat kdvetden a megjelend ablakban lehetdsége van Uj eladasi ar felvezetésére. A program az aktualis
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rendszerdatumot kinalja fel alapértelmezettként, amit természetesen megvaltoztathat, majd az 0j eladasi arat megadva a rendszer a
terméktorzsben az ,, Eladdasi darak” filon felvezeti az 0j eladasi arat.

Az arvaltozas gombot hasznalva, amennyiben a terméknél talalhato partner egyedi ar beallitva, a program figyelmeztetést kiild: "Figyelem! A
termékhez vevéi egyedi arak vannak hozzarendelve. Kérem, ellenérizze azokat!"

Azon termékeknél, ahol van beallitva érvényes szerzddéses ar és ettdl eltérd aron késziil a bevételezési bizonylat, a program figyelmeztetést
kiild, hogy a szerzddéses beszerzési ar nem egyezik a tényleges beszerzési arral, be kivanja-e allitani a szerzddéses arat. Amennyiben a nem
gombra kattint, gy a felhasznalo altal megadott tényleges beszerzési arral szamol a program.

Amennyiben lezart jelzésii a bizonylat — lehetdség van a beérkezett szamla mezé mddositisdra. Az adatbeviteli mezé mogott 1évé gomb
hasznalataval megjelend ablakban van lehetdség a modositas elvégzésére.

illetve a

Visszatérve a fejlécre 0 bevételezést kezdeményezhetiink. Ha hiba tortént a felvitelnél, rendelkezésre all a

gomb. Ez utobbi a bizonylat szigori sorszamozasa miatt csak a bizonylaton szerepld tételeket torli el egy gombnyomasra, a bizonylat fejléce
nem keriil torlésre.

Minden bizonylat kinyomtathato a gombbal, valamint lehet6ség van vonalkodok hasznalata esetén program altali

nyomtatsra, mely a bevételezett termékek alapjan kigytijti és felkinalja a nyomtatando cimkék szamat, amit természetesen lehet valtoztatni.
A |||Beolvasas szallitolevélrélffl gomb megnyomasat kovetden megjelend ablakban kivalasztva a raktarat, valamint a szallitolevelet egy

gombnyomasra atkeriilnek az adott szallitolevél tételei a bevételezés tételeire. Ezen funkcié azon iigyfeleink munkajat segiti, akik tobb
telephellyel rendelkeznek, az arut szallitélevelen adjak ki az egyik raktarbol és bevételezési bizonylaton veszik at a masik raktarba. Az
adathordozorol torténd beolvasas funkcioé egy masik NextStep adatbazisabol kiexportalt bizonylat tételeit képes beolvasni specialis beallitasok
esetén. A bevételezési bizonylat fejlécérdl kozvetleniil is elérhetd a Torzsadatok/Termékek és szolgaltatdsok meniipontban talalhatd
Termékcimke nyomtatasa meniipont, mellyel felgyorsithatd a ,,cimkegyartas”. Az adott bevételezési bizonylaton szerepldé termékek
bevételezett mennyiségének megfeleld cimke darabszamot ajanlja fel a program, melyet természetesen lehet6ség van modositani.

A bevételezések meniit a gombbal zarhatjuk be.

1.4.2. Kiadasok

A kiadasok részben azokat a készletcsokkentd mozgasokat kell vezetni, melyek nem szamlaval, vagy szallitolevéllel bonyolithaté mozgasok.
(PL.: selejtezés, visszaaru szallitonak) Amennyiben csak a készletnyilvantarté programmodullal dolgozik, akkor értelemszertien minden
készletcsokkentd tétel itt keriil bevezetésre.

A kiadasok felvezetése két részbdl all, az elsé részben a fejléc kitoltése, a masodik részben a tételsorok felvitele lehetséges. Kiadaskor a

jobboldali meniisorban talalhato gomb lenyomasa utan a kovetkezé menil jelenik meg (minden esetben, amikor egy adott

funkcidgomb egyik betiije ala van hiizva, akkor az Alt billenty( + az adott betii helyettesiti a funkcidgombra torténd kattintast):
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A felvitelkor a rendszerdatum automatikusan felajanlasra keril itt is, a datum mogott talalhatd kis gomb segitségével eldhivhatd a naptar,
melybdl szabadon valaszthat megfeleld datumot, értelemszeriien az alapbizonylatnak megfelelden, az azon szerepl6 datumot kell megadni.

A mozgasnem megnevezése mogotti gorditdé gomb a tdrzsben szerepld mozgasnemeket hozza eld, amennyiben a mellette talalhato
valasztogombot megnyomja, akkor a mozgasnem torzs ablaka keriil a képernyére. A mozgasnem torzs részletes ismertetése a
Toérzsadatok\Mozgasnemek\Karbantartas pontban talalhatd. A kovetkezd sorban talalhatd gépi bizonylatszamot a program automatikusan adja
a felvitel sorrendjében. A bizonylatszam felépitése a kovetkezéképpen alakul: az elsé két karakter a telepités utan a Karbantartas\programot
hasznalo cég adatai meniirészben megadott betiijel, a kotdjel mogott egy hatjegyli szigorti sorszam talalhato, melyet a /-jel mogé feltiintetett
évszam azonositd zar. Az alapbizonylat mezdében a tényleges kiadasi okmany szamat (szamla, szallitdlevél) kell felvezetni, valamint lehetdség
van a rendelésszam megjelolésére is. A atvevo kodja megnevezés mogott talalhatd valasztogomb segitségével talldzhatunk a mar felvitt vevok

kozott, majd a kivalasztds gombbal a program a fejléc tobbi részét kitdlti. Ha még nem szerepel a listaban, ugy az gomb

megnyomasanak hatasara egy iires tUrlapot kapunk, melynek értelemszerii kitoltése utan a gombbal rogzithetjiik az adatokat,

melyek bekertilnek a vevék kozé. Ennek részletes ismertetése a Torzsadatok\Partnerek\Karbantartas meniipontban.

Ez a funkci6 kitin6en hasznalhato olyan esetekben, amikor a bizonylaton szerepld eladasi arak szamitasi modszerét akarjuk megvaltoztatni.
PL: A tételek ,,1-es arlista” szerinti arakon lettek felrogzitve, de most ,,Utolsd beszerzési ar’+5%-ért akarjuk értékesiteni. Ilyen és ehhez
hasonlo helyzetekben, valamit arajanlat készitéskor gyorsitja és konnyiti meg a munkat.

A gomb megnyomasat kovetden 0j ablak nyilik meg, melyre automatikusan felvezetésre keriilnek az adott bizonylaton szerepld tételek
cikkszama, megnevezése, mennyisége, mennyiségi egysége, netto eladasi dara, brutto eladasi ara, illetve egy logikai jelzd (modositando),
melyre a késdbbiekben még kitériink.

Az ablakban lehet6ség van kivalasztani az arkorrekcio alapjaul szolgald artipust, mely a bizonylaton szerepld aktudlis drat, beszerzési arat,
illetve a programot hasznald cég adataiban felvezetett artipusokat kinalja fel automatikusan. Az aktualis bizonylaton szerepld partnerhez a
torzsben beallitott alapértelmezett artipus keriil automatikus kivalasztasra alapértelmezett esetben, melyet tetszés szerint valtoztathat, kivéve a
beszerzési arat, melyet csak az adott joggal rendelkez6 felhasznalo valaszthatja.

Kovetkez6 1épésben megadhaté a korrekeio6 tipusa (arcsokkentés, novelés), valamint a korrekeié %-os mértéke.

Megadhat6 ezen kiviil a korrigalt arak kerekitésének médozata. Forintos bizonylatok esetében alapértelmezettként a ,, brutto dar kerekités”,
valutéas bizonylatok esetében pedig a ,, nincs kerekités” az alapértelmezett.

Ha ezeket az opciokat beallitottuk elérhetévé valik az Uj drak kiszamitasa gomb, melynek lenyomasat kovetden azoknal a termékeknél,
melyeknél a modositandd jelzés ki van jeldlve a tablazatban felvezetésre keriilnek a korrigalt arak. Ezeket az arakat még ez utan is tudjuk
valtoztatni mind az ablakban 1év6 opciok segitségével, vagy a lenti tablazatban az 0j arak oszlopainak modositasaival.

Fontos, hogy a kerekités tipusdtdl fiiggden tudja a tablazat oszlopait valtoztatni: Brutté dr kerekitésénél csak az ,,Uj netté e.dr”, netté ar
kerekitésénél pedig csak a ,, Uj brutté e.ar”, illetve ,, Nincs kerekités " opcional mindkét oszlop drait tudja valtoztatni!

Ha elégedett az igy kapott arakkal, felvezetheti azokat az adott bizonylatra az Arak felvezetése gomb megnyomasaval. gy a modositandd
jelzést kapott tételek arvaltozasai keriilnek atvezetésre.
Az ablakban lehet6ség van a partner pénziigyi egyenlegét, illetve a termékhez kapcsolddo f6bb adatokat megtekinteni.
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Természetesen ezekben a meniipontokban a megfelelé jogosultsagok birtokaban, illetve a bizonylat statuszatol (konyvelt, lezart,
nyomtatott, atadott, stb.) fiiggden valik elérhetévé ez a funkcio.

Lehetdség van beérkezett szamlaszam megadasara. A szamlaszam mez6re duplan kattintva megnyilik a beérkezett szamlak ablaka, ahol a
kurzor raall a kiadasi bizonylat fejlécén megadott szamlaszamra.

Lehet6ség van keres6funkcié hasznalatara is, ahol kiilonb6z6 szempontokat figyelembe véve végezhetiink keresést (gépi sorszam,
alapbizonylat, datum, vevd neve, stb.). A megfeleld mez6 fejlécére kattintva rendezést végziink, majd a keresdmezébe beirva a keresendd
adatot, a rekordmutaté raall a talalati mezére.

'} Kiadds - KK-000002/08 - 2008.10.14. - szallitd1

1 & kiadasok fefléce | 2 A kiadott termékek
Cikkszam: 002 Wonalkdd: 20 Heos AFA v
Meanevezés: | 38-as tégla
Mernyiség: 250,00 Darab sl | Kiads raktar | RAKTAR v]
Munkaszam: j Analitikus kad: | ﬂ

Egységér TEtel éntéke Foltzégnen

Mettd: 410,00 Metts: 102 500,00 53

] | Nets = | =

Bruttd: 452,00 Biruttd: 123 000,00
Eddigi nettd érték dsszesen: 102 500,00 ||Eddigi bruttd érték dzszesen: 123 000,00

| Cikkszam Megnevezés | Mennyizég | Me | Bevételezi raktar bt egquady
ﬂ a0z 38-as tégla 280,00 Db RAKTAR
< ¥

A ,kiadott termékek” fiilre kattintva egy iires tirlapot kapunk.

A ,,Cikkszam” mogott talalhato valasztogomb segitségével kivalaszthatjuk a kiadni kivant terméket, vagy 0 terméket vehetiink fel. A termék
felvitelére vonatkozo tovabbi informaciok a Torzsadatok\Termékek és szolgaltatasok\Karbantartds meniipontban talalhatok. Amennyiben
vonalkodokat is adott meg a termékek azonositasahoz, akkor a vonalkdd mezében leolvastatva a vonalkddot a program a felismert termék
jellemzdit felhozza. Ezen részben meg kell adni a terméket terhel6 AFA-t, a mennyiséget, a raktart, valamint az egységarat. Elég, ha csak pl. a
nett6 egységarat adjuk meg, mivel a program a megadott AFA-kulccsal kiszamolja a brutto arat. Tobb tétel esetén a program a végeredményt is
hozza mind a nettd, mind a bruttd arra nézve.

A bevételhez hasonléan megadhaté masodlagos mennyiség (,,villanykdrte” gomb).

A mennyiség mez6n dupla kattintassal kinyithato egy olyan ablak, melyben az adott termék aktualis készlete talalhato. Azonositott termékek
esetén ezen ablak automatikusan kinyilik, mivel kotelez6 kivalasztani a készleten 1évé mennyiségek koziil a kiadni kivant terméket pontos
azonosito alapjan. Programjogosultsagtol fiiggden az altalanos készletmodul negativ készletének engedélyezése valtoztathato.

Lehet6ség van munkaszam megadasara amennyiben a torzsadatok kozott megadasra keriilt, késobbiekben kiilonboz6 gyiijtések készithetok
ezaltal. Hasonlo célt szolgal az analitikus kod, illetve a koltségnem valaszthaté mez6. Mindkét mezdben csak a torzsadatban feltoltott adatok
koziil lehet valasztani és hozzarendelni a tételhez. Mindkét csatolhatd azonositdo a kimutatasok tovabbi egyéb szempontok szerinti
megkozelitését teszi lehetové.

Az alsé gridben (tablazatos részben) megjelenitésre keriil az utolsd beszerzési ar. Az utolsé beszerzési ar szamolasanak alapjai azon
bevételezések, melyek datuma az adott bizonylat datuma vagy az az elétti és mozgasnemekeént ,,beszerzés” van megjeldlve. Uj bizonylati tétel
felvitelkor vagy cikkszam modositasakor fut le a szamitas.

gombbal nyugtazhatjuk a felvitelt. Ujabb tétel rogzitéséhez nyomja meg a gombot, majd az eléz6eknek megfelelden

vezesse fel a kovetkezd terméket. A képernydn mindig lathato a kiadas nettod és bruttd Osszértéke. A kiadott termékek felsorolasszertien a
képerny6é alsé részében lathatok, mig a felsd részben a felsorolasban jelolt termék részletezése lathatdo. A képernyd legaljan lathatd
gorgetdsavot jobbra mozditva a tételeknél rogzitett tovabbi adatok lathatok.

A képerny6 jobb oldalan a mégsem gomb alatt talalhaté egy informacios gomb (fiizetlap kérdgjellel), melyet megnyomva azonnali informaciot
kapunk az adott termék aktualis készletérdl raktarankénti bontasban, oszlopdiagram formajaban lathat6 a havonta kiszamlazott mennyiségek
eloszlasa, valamint az eladési arak valtozasa kronoldgiai sorrendben. A beszerzésekrdl pontos informaciok kaphatok, hogy mikor és kitdl,
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milyen egységaron, milyen bizonylatszamon vételeztiink be utoljara. Az adott termék beszerzési arai, szerzddéses beszerzési arai az 9sszes
bevételezési bizonylat, a kdzponti raktar kartonja, valamint az adott partner bizonylatai is kimutatasra keriilnek. A , Bedllitasok” fiillon
lehetdség van a raktari karton szinezésének megvaltoztatasara, illetve a ,,Szinezett sorok engedélyezésére”. Az adott bizonylattipuson jobb
klikk megnyomasara megjelend helyi menii segitségével modosithatja a bizonylat hattérszinét, illetve betiiszinét. A raktari karton idészak
sziirésére is lehetdséget ad a program: megadhatd, hogy az adott rendszerdatumtél szamitva hany nappal korabbi idészakot szeretne
megjeleniteni. A raktari kartont tallézva az also tablazatos részen is a megfeleld sorra és bizonylattipusra all a kurzormutatd. Az aktualis
cladasi ar alatt talalhato ,, Bedllitasok” gombot megnyomva megjelenik a ,, Cikkrészletezd bedllitdsai” nevil ablak, ahol engedélyezhet6k a
sorok szinezései, beallithatd a raktari karton iddszak sziirése, megadhato a termékek arainak lathatosaga, a bizonylatok lathatosaga, valamint a
partnerhez tartozd bizonylatok megjelenithetdsége. Természetesen ezen paraméterek jogosultsaghoz vannak kapcsolva, pl. amely
felhasznalonak nincs jogosultsdga megtekinteni a beszerzési arakat, annak ezen panel ki-bekapcsolhatésiga nem modosithatd. A
.Mentés/Kilépés” gomb megnyomasaval a program eltarolja a beallitott paramétereket.

Visszatérve a fejlécre uj kiadast vezethetiink fel. Ha hiba tortént a felvitelnél, rendelkezésre 4ll a illetve a

gomb a bizonylat szigori sorszamozasa miatt csak a bizonylaton szerepld tételeket torli el egy gombnyomasra, a bizonylat

fejléce nem kertil torlésre.

A kiadasok meniit a ,,Kilépés” gombbal zarhatjuk be.

1.4.3. Raktarak kozotti mozgatasok

Az atadas részben azokat a készletmozgasokat kell vezetni, melyek a termékeket az egyik raktarbol a masikba helyezik at.

Az atadasok felvezetése két részbél 4ll, az elsé részben a fejléc kitdltése, a masodik részben a tételsorok felvitele lehetséges. Atadaskor a

jobboldali meniisorban talalhatod gomb lenyomasa utan a kovetkezé menii jelenik meg:

2 ftadds mEx)

i1 Avraktarkoaz tadasck felece || 2 & raktékiz dtaddsok tételsi

|diipont: 2006.10.26 @ Mozgasnem: | Raktarak kizti dtadas v [ Eelvitel
do

Gépi sorszém: | AT-000001 /06 Alapbizonylat: Rendelésszam:

Szillitd kadja: 0ono3

Szallitd neve: MI-S0 Kit.

Helyséa: 9393 | | Tatabarya

cime: Ungwar gty 33,

Megjegyzés:

Mettd érték: 35 000.00 Bruttd érék: 42 000,00

Gépi sorszém szennt keresés R

Myorntatas

[ H I < | > I M l

| Gépi sorszam | Alapbizonylat | [ atumn | Partneméy | tnk. |;é:
ﬂ AT-000001/06 2006.10.26. | MI-50 Kit. A01

L Kitépés

< >

A felvitelkor a rendszerdatum automatikusan felajanlasra kertil itt is, a datum mogott talalhatd kis gomb segitségével el6hivhatd a naptar,
melybdl szabadon valaszthat megfelel6 datumot, értelemszeriien az alapbizonylatnak megfelelden, az azon szerepld datumot kell megadni.

A mozgasnem megnevezése mogotti gorditd gomb a torzsben szerepld atadasi mozgasnemeket hozza eld, amennyiben a mellette talalhato
valasztogombot megnyomja, akkor a mozgasnem torzs ablaka keriil a képernyére. A mozgasnem torzs részletes ismertetése a
Torzsadatok\mozgasnemek\Karbantartas részben talalhato. A kovetkez6 sorban talalhato gépi bizonylatszamot a program automatikusan adja a
felvitel sorrendjében. A bizonylatszam felépitése a kovetkezdképpen alakul: az els6 két karakter a telepités utan a Karbantartds meniirészben a

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
26



programot hasznal6 cég adatainak rogzitésénél megadott betiijel, a kotdjel mogott egy hatjegyli szigort sorszam talalhato, melyet a /-jel mogé
feltlintetett évszam azonositdé zar. Az alapbizonylat mezében a tényleges kiadasi okméany szamat (szamla, szallitélevél) kell felvezetni,
valamint lehetéség van a rendelésszam megjeldlésére is.

A szallitd kodja megnevezés mogott talalhatd valasztogomb segitségével tallozhatunk

felvitt szallitok kozott, majd a kivalasztas

gombbal a program a fejléc tobbi részét kitolti. Ha még nem szerepel a listaban, ugy az gomb megnyomasanak hatasara egy iires

trlapot kapunk, melynek értelemszerti kit6ltése utan a gombbal rogzithetjilk az adatokat, melyek bekeriilnek a szallitok kozé.

Ennek részletes ismertetése a Torzsadatok\Partnerek\Karbantartas pontban.
Lehet6ség van kereséfunkcié hasznalatara is, ahol kiilonb6zd szempontokat figyelembe véve végezhetiink keresést (gépi sorszam,
alapbizonylat, datum, szallitd neve, stb.). A megfeleld mezd fejlécére kattintva rendezést végziink, majd a keresémezdébe beirva a keresendd

adatot, a rekordmutato raall a talalati mezére.

A tételsorok”™ fiilre kattintva egy lires trlapot kapunk.

‘t Atadds
1 A raktarkizi dtadasok fefléce | 2 A raktérkozi Stadasok tételei
Cikkszam: 34BEE3221 onalkad: 20 %-03 AFA v
Megnevezés: | Tégla
Mennyizég: 100,00 Darab v
Aads: 001 | | RAKTAR ]
Atvevt: 002 | | Raktr2 v]
Eguzégér Tétel Ertéke
Nettd: 350,00 Netté: 25 000,00
Brutts: 420,00 Brutte: 42 000,00
E ddigi nettd érték. Gegzezen: 35 000,00 | Eddigi bruttd érték. degzesen: 42 000,00
| Cikkszam Megnevezés | Mennyiség | e | Mettd Atadasi 4r | atal
ﬂ 245E62221 Téala 100,00 Db 350,00
£ >

A ,,Cikkszam” mogott talalhatd valasztogomb segitségével kivalaszthatjuk az atadni kivant terméket, vagy uj terméket vehetiink fel. A termék
felvitelére vonatkozo tovabbi informéaciok a Torzsadatok\Termékek és szolgaltatasok\Karbantartas pontban talalhatok. Amennyiben
vonalkodokat is adott meg a termékek azonositasdhoz, akkor a vonalkdd mezdben leolvastatva a vonalkddot a program a felismert termék
jellemz8it felhozza. Ezen részben meg kell adni a terméket terhelé AFA-t, a mennyiséget, az atadé és atvevé raktart, valamint az egységarat.
Elég, ha csak pl. a netté egységarat adjuk meg, mivel a program a megadott AFA-kulccsal kiszamolja a bruttd arat. Tobb tétel esetén a
program a végeredményt is hozza mind a nettd, mind a brutto arra nézve. Az atado és az atvevé raktar értelemszertien nem lehet ugyanaz, ezt a
program nem fogadja el.

A mennyiség mezén dupla kattintassal kinyithatd egy olyan ablak, melyben az adott termék aktudlis készlete talalhatd. Azonositott termékek
esetén ezen ablak automatikusan kinyilik, mivel kotelezd kivalasztani a készleten 1évé mennyiségek koziil a kiadni kivant terméket pontos
azonosito alapjan. Programjogosultsagtol fliggden az altalanos készletmodul negativ készletének engedélyezése valtoztathato.

Az alsd gridben (tablazatos részben) megjelenitésre keriil az utolsd beszerzési ar. Az utolsé beszerzési ar szamolasanak alapjai azon
bevételezések, melyek datuma az adott bizonylat datuma vagy az az eldtti €s mozgasnemeként ,,beszerzés” van megjeldlve. Uj bizonylati tétel
felvitelkor vagy cikkszdm modositasakor fut le a szamitas.
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Isalukd aktualis raktarkeészlete

| R aktar megnevezése Mennyiség
P[RAKTAR 15 000,00

0SSESEN 15000 Db

gombbal nyugtazhatjuk a felvitelt. Ujabb tétel rogzitéséhez nyomja meg a gombot, majd az elézéeknek megfelelden

vezesse fel a kovetkezd terméket. A képernyén mindig lathatd az atadas nettd és bruttd sszértéke. Az atadott termékek felsorolasszeriien a
képerny6é alsd részében lathatok, mig a felsd részben a felsorolasban jelolt termék részletezése lathatd. A képernyd legaljan lathatod
gorgetdsavot jobbra mozditva a tételeknél rogzitett tovabbi adatok lathatok.

Visszatérve a fejlécre 0j atadast vezethetiink fel. Ha hiba tortént a felvitelnél, rendelkezésre all a , illetve a gomb.

A raktarak kozotti mozgatasok meniit a gombbal zarhatjuk be.

1.4.4. Idoszaki zaras

Az altalanos programot hasznalok esetében a program ezen részének futtatasara azért van sziikség, mert a sulyozott atlagar szamitast a
program ezen id6szaki zaras hatasara végzi.

2 Készlet iddszaki zdrasa (=1

Zéaras datuma: | 2008.06.30 15

o Zérasindissa ‘ ‘ X Filépés ‘

A zaras datuma a szamitas alapja, azaz az utolsé zaras ota eltelt id6szak mennyiségi €s értékbeni 0sszegek hanyadosanak kiszamitasaval kertil
megallapitasra a sulyozott atlagar, figyelembe véve az eldzéekben mar lezart iddszak érvényes atlagarat is. Ez a késObbiekben az arrés
szamitasakor, illetve kiilonboz6 raktarforgalmi kimutatasok esetében sziikségeltetnek. Az id6szaki zaras egyuttal letiltja a rendszert, hogy a
zaras el6tti idépont bizonylatai ne legyenek modosithatok, ne keriilhessen fel Gjabb bizonylat a zaras el6tti idéponttal.

1.4.5. Készlet ujraszamitas

Megfeleld jogosultsaggal rendelkezd felhasznalok szamara lehet0ség van ezen meniipontban a készlet program altali
ujraszamolasahoz. Egyedi azonositot hasznalok esetében a készlet Gijraszamolasnal négyfajta elvégzendd miivelet allithato
be: egyedi azonositos jelz6 automatikus beallitasa, egyedi azonositds készlet mennyiségi Gijraszamitasa, egyedi azonositos
egységarak atvezetése, készlet mennyiségi Gijraszamitasa.

Elvégzendd miiveletek

Készlet mennyizégi Girazzamitaza

¢ Fiaktarkeészlet Gjrazzamitasa x Kilépés
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1.4.6. Leltar

1.4.6.1. Leltar elokészitése

A leltarozas el6készitését végezhetjiik ezen meniipontban. A megfelelé datum megadasa és a raktar kivalasztasa utan az ,,El6készités inditasa’

s

gombra kell kattintani. A leltar el6készitése a bizonylatok soraban is zarast jelent, azaz minden kiadasi, bevételi, atadasi készletbizonylat,
valamint az adott idOpontig az Osszes szallitolevél és szamla lezarasra keriil, azaz tovabbi modositasok nem lehetségesek, és nincs lehetdség
ujabb a leltarelokészités idépontjat megel6zd datumra torténd bizonylat rogzitésre. A leltarelokészités gyakorlatilag az iddszaki zaras
meniiponttal megegyezden a lezart bizonylatok alapjan sulyozott atlagar szamitast végez, mely a leltarkiértékelés értékbeni kimutatasahoz

sziikségeltetik.

Egy ellendrz6 kérdés jelenik meg, melyet elfogadva elinditja a leltar elokészitését, majd lefutas utan értesitést kiild a sikeres végrehajtasrol.

_
‘it Leltar elikészitése

=/

Lelkar datuma; 20061025 18|
Leltarozanda raktar; |§|:|E|1 ﬂ
o Eliikészités inditasa | ‘ X Figpes

-

[ =y L
Confirm Information
P Biztos, hogy elékészitsem a leltart a megadott paraméterekkel? i A leltar eldkeészitése lefutott!
\-_.' \l)

ves |[ mo |

1.4.6.2. Leltarfelvételi iv nyomtatasa

Miutan lefutott a leltar el6készités, megtekintheti a leltarivet. A megfelel paraméterek megadasat kovetden sziirést is végezhet a
megjelenitendé adatokon: minden tétel szerepeljen a listan, vagy csak azok a tételek, melyeknél a gépi mennyiség nem nulla. A jeldlonégyzetbe
kattintva kivalaszthatja, hogy a listan szerepeljen-e a gépi mennyiség. Ezutan a listakészités inditasa gombra kattintva megtekintheti a leltarivet
nyomtatasban vagy a képernydn. Szerepelni fog a listan a leltar datuma, a raktar megnevezése, a cikkszam, a vonalkdd, a megnevezés, a
mennyiség, valamint a leltarozott mennyiség.

-

‘} Leltarfelvételi iv nyomtatdsa g@

Leltar iddpontja: 2006.10.25. -

Raktar |001  RAKTER [
Termékcsoport: |EID1 1. termékczoport j

Muyomtatasra kerlild tatelel
() Minden tétel szerepelien
(%) Csak azak a tételek szerepelisnek, shol a gépi mennyizég nem rulla

[] & listan szerepelien a gépi mennyiség

¢ Listakészités inditasa X Kigpés

1.4.6.3. Felleltarozott mennyiségek bevitele

A leltar idépontja kivalasztasa utan lehetdsége van a leltarfelvitel egyszeriisitésére a raktar, valamint a termékcsoport kivalasztasaval. A
kivalasztasok utdan meg kell nyomnia ,,A leltdrozott mennyiségek rogzitése” gombot. Ennek hatasira megjelennek a kivant adatok, ahova
felrogzitheti az On altal leltarba vett adatokat.
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't Leltdri adatok bevitele

A leltar iddpontia: Keresés

(3) Megnevezés szefinti rendezettség
Fiaktar: | o Adatbevitel vége

() Cikkszam szerinti rendezettség
() Wonalkiéd szerinti adathevitel

Megnevezés szerinti keresés: EEE

Ll L

Temékcsoport: |

| Megnevezés Leltarozott Gépi | He | Cikkszam | Yonalkad A
P|35-as tégla 0.00 1075000 Db 002
Poratherm 44-es tégla 0.0 50000 Db oo
Zzalukd 0.00 1500000 Db 003
]

A képerny6 jobb oldalan lathaté keresés radidgomb segitségével 3 féle képpen rendezheti a leltari tételeket. Ertelemszeriien a beallitott
rendezettség alapjan barmikor a keres6ablakban szo vagy szotoredék, vagy kod alapjan kereshet. Ezen kivalasztd gomb alatt talalhatd a
leltarozott mennyiség automatikus ndvelése jelolénégyzet, melyet akkor célszerli alkalmazni, ha vonalkod olvasoéval leltaroznak, vagy egy
termék tobb helyen is megtalalhato a leltarozas soran, azaz a mar felleltarozott mennyiséghez hozza kell adni az ujabb elétalaltakat. Ellenkez6
esetben a beirt felleltarozott mennyiség automatikusan feliilirja az el6z6 talaltakat. A megnevezés szerinti keresével egy sorban talalhato jelek

koziil a jel lehet6séget biztosit olyan tétel rogzitésére, ami gyakorlatban gépi készlettel nem rendelkez6 termék esetleges leltari rogzitését

teszi lehetove.

A leltarba felvett 0j termék rogzitésekor bevitelei ablak jelenik meg, ahol legordiilé menii segitségével kivalaszthatd a termék, kotelezéen
megadando a termék leltarozott mennyisége, illetve egységara. A bevitel modositasat a keresés gyorsitasa miatt valtoztattuk meg. Ezaltal
gyorsabb a cikkszamra, megnevezésre vagy vonalkodra torténd keresés.

1.4.6.4. Leltari eltérések kimutatasa

A gépen szerepld érték, és az On altal készitett leltdr kozotti eltérésekrdl kimutatds készitését teszi lehetdvé ezen meniipont. Megadandd a
leltar id6pontja, a raktar, valamint a termékcsoport (nem kotelezd, ha nem valaszt ki termékcesoportot, akkor az dsszes adat szerepelni fog). A
kimutatason szerepld 4rak koziil radiogomb segitségével kivalaszthatd az Onnek megfeleld, valamint a listazandé tételek kozétt is sziirést
végezhet. A jelolénégyzetbe kattintva kivalaszthatja, hogy a kimutatas a hianyt, tobbletet, vagy az egyezdséget hozza le. A ,, Listakészités
inditasa” gombra kattintva elkésziil a kimutatas, melyet nyomtatott allapotban, illetve a képerny6n is megtekinthet. A kimutatason szerepelni
fog leltar datuma, a raktar megnevezése, az artipus, mely alapjan a kimutatas késziilt, illetve a listazando tételek megnevezése. Megjelenitésre
keriil: a cikkszam, a megnevezés, a mennyiség, az egységar, a gépi mennyiség, a leltarozott mennyiség és a mennyiségi eltérés. A lista végén
Osszesitést talal a kilistazott tételek értéke alapjan a gépi mennyiségrol, a felleltarozott mennyiségrdl, valamint a leltartdbbletrdl, illetve
hianyrol.
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it Leltari eltérések kimutatasa

Leltar iddponta;

Raktar |001  RAKTAR [
Termékesoport: | 001 1. temékesoport |
A& kimutatazon szerepld arak Liztazandd tékelek
O s rélkil Hiary

Tiobblet
(%) Tényleges beszerzési &

Eqyezt

() Utolsd beszerzési &

() Eladési ar

o Listakészités inditaza

X FKilepés

1.3.6.5. Leltar zarasa, készletkorrekcio

Ezen meniipontban adott iddpontra vonatkozoan leltarzarast végezhet, melyet a program csak a készletzarast kovetden enged csak elvégezni. A
megfelel6 paraméterek megadasa utan a ,,Listakészités inditasa” gombbal végezheti el a leltar zarasat.

1.5.

Szallitolevelek

i} Leltar zarasa

BE=X

Leltér idSpottja: 2008.10.25. -

Fakkar. [001  RA&KTAR

|

Termékesopart:  FO0] 1, termeékcsopart

=]

o Listakészités inditasa

l X rigpes l
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}'Szdllitélevelek E]@

1 A szalitdlevel fejléce | 2 A szallitdlevélen szerepld tételek

Teliesités ideje: | 2008.11.1 @ Sorszam: | SL-000005/03 Alapbizanylat: [ Eelvitel

Vevikad: 00001 vl (]
Wl neve: Kiss Tamas

Teliesités helpe: | Anarcs

cime; | Seholsincs u. B
sz | 2341 E] Gépkocsivezeti: v

| Madositas

& szallitdlevelet le kell szamlazni Uzletkits: [»]

Megjeqyzés:

A széllitolevél szamlazasra varl MNettd érték: 1 115 000,00 | Bruttd énték: 1 338 000,00

Megielenitendd szallitdlevelsk Catings
(&) Minden szallitélevél ) Szamlazottak ) Nem szémlézanddk () Szamlazasra vardk O Minden szlev
g 2 L . O Utalsé 30 nap
Szalitdlevelszam szerinti keresés a
() Ez az év
[ H I < l

Wevd neve EBruttd vegoszeg A

1. Kilgpés

E

A készletkezeléshez hasonloan a szallitolevelek felvezetése is két részbdl all. Az els6 részben a szallitolevél fejlécét, mig a masodik részben a
hozza tartozo tételeket kell rogziteni.

A képerny6 jobb felsd részében talalhato gombot megnyomva megkezdheti a szallitolevél fejlécének kitoltését. Hagyomanyos

modon a sarga mezoéket kotelezo kitdlteni. (Minden esetben, amikor egy adott funkciogomb egyik betiije ala van htizva, akkor az Alt billenty
+ az adott betli helyettesiti a funkciogombra torténd Kkattintast.) A datum mezében automatikusan felkindlja a program az aktualis
rendszerdatumot, amit a datum mogott talalhatd kivalasztd gomb benyomasa utan megjelend naptar segitségével barmikor modosithat.

A szallitolevél szamat a gép automatikusan adja, felhasznalva a rendszer inditasakor beallitott szallitolevél betiijelét, azt kdvetden egy szigorti
sorszamot, mely mogott a per jel utan az aktualis év azonositdja lathato. Kiilon megadhat6 az alapbizonylat szama, olyan esetekben, amikor
nem gépi szallitolevél késziil a kiszallitashoz, de a rendszerbe rogziteni kell a tovabbszamlazas miatt. A vevd azonositasat legegyszeriibben
ugy teheti meg, ha a vevokod mogotti kivalasztd gombot megnyomja. Ez esetben megjelenik a vevotorzs, mely név szerinti rendezettségben
talalhato.

Lehet6ség van kivalasztani a gépkocsivezetd mogotti mezében a gépjarmiivet is.

A képerny kozépsé részében lathaté keres6mezdbe irva a program automatikusan rdall a keresett legkdzelebbi azonositott vevére.
Természetesen nemcsak a vevd név szerinti keresés lehetséges, képerny6 aljan lathato kereso ablakban a kivant rendezés szerinti mez6 nevére

kell kattintani. fgy lehetséges telepiilés szerinti keresés is. Amennyiben megtalalta a keresett vevét, a jobboldali savban talalhato

gombra kell kattintani, vagy az adott soron dupla kattintassal ugyanez elérhetd.

Amennyiben 4j vevd adatait szeretné rogziteni, akkor a combot kell megnyomnia. A felvitellel kapcsolatos tovabbi informaciok a

3.3.1. pontban talalhatok. A vevokoddal egy sorban talalhatd egy legordiilé mezd, melyben az adott partner részére a program altal elkészitett
szamlak sorszamai talalhatok. Ezekbdl ki lehet valasztani egy szamlat, melyhez kapcsolodik az adott szallitolevél. Erre akkor van sziikség,
amikor a szamla hamarabb késziil el, mint a tényleges kiszallitas, ezaltal utolagos ellendrzésre keriil, hogy a kiszamlazott termékek valdjaban
olyan értékben és mennyiségben keriilnek szallitasra, mint ahogyan az a szamlan szerepelt. Kinyomtatott és lezart szallitolevél esetén csak
megfeleld jogosultsaggal rendelkezd felhasznald tudja utélagosan hozzarendelni ezen szamlaszamot. Ezt a szamlaszam legdrdiild mez6 mogotti
gombbal teheti meg. A szallitolevelekre szintén legdrdiild ablakban véalaszthato a gépkocsivezetd torzsadatbol. Uzletkotd megadasara is van
lehet6ség. A vevé adatainak megadasa utan megjeldlheti, hogy a szallitolevelet a késébbiekben nem kivanja szamlazni (pld. Sajat

munkavégzéshez szallitott anyagok szallitolevele). Ezt a feltett kérdés mogotti kis négyzetbe kattintva teheti meg. Ekkor eltlinik a kis M az
ablakbol. Tetszoleges hosszusagli megjegyzés irhato egyedileg a szallitolevélhez.

Szallitolevél fejlécére jeloldablakok keriiltek: sleppes értékesitésre torténd kiszallitas, sleppes értékesités. Ezen bizonylati jelolések alapjan
fogja a program a jaratelszamoltatasokat végezni. A program ezen elemét a nagykereskedelmi cégek (pl. hiisipar) hasznaljak.
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gomb megnyomasaval nyugtazhatja a szallitolevél fejlécének elkésziiltét. A szallitolevél ekkor kapja meg a gép altal

nyilvantartott szigori sorszamot. A partner nevére dupla kattintassal a pénziigyi egyenleg ablak nyilik ki. Duplikalasanal az 0j szallitolevelen a
mennyiség harom kitétel szerint adhaté meg:

- legyen ugyanaz, mint az eredetin

- legyen az eredeti, de forditott eldjellel

- legyen minden tételnél nulla.

A bizonylatszamra duplan kattintva el6jon egy j ablak az adott bizonylat drrésének kimutatasara.
Szallitolevél fejlécén a szamlaszamra kattintva megnyilik a kimené szamlak ablak, melyen a hivatkozott szamla jelenik meg, mely
modosithatd, nyomtathato.

A képerny6 jobb oldali részében a kezeldgombok alatt talalhatd egy sziirés nevii rész, ahol alapértelmezésként az utols6 30 nap szallitolevelei
vannak bedllitva. Ezt természetesen barki barmikor megvaltoztathatja és az adott felhasznaloi bejelentkez6 névhez a program tarolja is az
utolsé beallitast. Nagy mennyiségii szallitolevél halmaz megjelenitése nyilvan nagyobb id6t vesz igénybe, ezért praktikus az utolsé 30 nap
szallitoleveleinek megjelenitése, mert igy a rendszer gyorsabb, de természetesen visszakeresésekkor atallithaté barmikor. A megjelenitendd
szallitoleveket levalogatasara is van lehet6ség az alabbi sziirfeltételek alapjan: minden szallitélevél, szamlazottak, nem szamlazandok,
szamlazasra varok.

Minden szallitolevélhez megadhatdé mozgasnem, melyet lenyild meniib6l valaszthat ki. Az itt felsorolt mozgasnemeket a
Torzsadatok/Szallitolevelek mozgdsnemei meniipontban rogzitheti. Lehetség nyilik a szallitolevelek fejlécén mozgasnemre torténd szlirésre
is.

»Kiszedési lap”: A szallitolevélen kiadandé aru raktarral torténd fizikai egyeztetésére, kiszedésére szolgal. A kiszedési lap nyomtatasat
kovetben feljegyezhetk a ténylegesen kiadott mennyiségek, ez alapjan még mddosithatdé az alapbizonylat. Csak még ki nem nyomtatott
bizonylat esetén aktiv a funkcio. Ezen funkcidé mitkodése a ,,Felhasznalok és jelszavak™ meniiben jogokkal korlatozhato.

,Kapcsolodo bizonylatok”: A megjelend ablakban az adott szallitolevélhez kapcsolodd Gsszes bizonylat (dijbekérd, vevoi rendelés, kimend
szamla, bevételezési bizonylat) megjelenitésre keriil.

Szlev—Szamla: A gombot megnyomva a program rakérdez, hogy biztos, hogy kezdheti-e a szallitolevél szamlazasat, valamint hogy szeretné-e
Ujraszamoltatni az arakat. Amennyiben a ,, Kimend szamla generdldsa kozvetleniil a szdllitélevél fejlécérsl” joggal is rendelkezik a
felhasznalo, lehetGsége van a szamla azonnali nyomtatasara, vagy képernyon torténé megtekintésére.

A fejlécen oOsszesitve megjelenik a tételsorban felrogzitett termékek bruttd sulya. A tételsorok bruttd sulyainak szamitasi modja: a
cikktorzsben felvezetett termék sulya + csomagolasi suly szorozva a szallitolevél tételein szereplé mennyiséggel.

LehetSség nyilik csoportos arkorrekcié végrehajtasara. Ez a funkcid kitlinden hasznalhat6 olyan esetekben, amikor a bizonylaton szerepld
eladasi arak szamitasi modszerét akarjuk megvaltoztatni. Pl.: A tételek ,,1-es arlista” szerinti arakon lettek felrogzitve, de most ,,Utolso
beszerzési ar’+5%-ért akarjuk értékesiteni. Ilyen és ehhez hasonld helyzetekben, valamit arajanlat készitéskor gyorsitja és konnyiti meg a
munkat.

A gomb megnyomasat kovetden 1Uj ablak nyilik meg, melyre automatikusan felvezetésre keriilnek az adott bizonylaton szerepld tételek
cikkszama, megnevezése, mennyisége, mennyiségi egysége, netto eladasi ara, brutto eladasi ara, illetve egy logikai jelzd (modositando),
melyre a késdbbiekben még kitériink.

Az ablakban lehetség van kivélasztani az arkorrekcid alapjaul szolgald artipust, mely a bizonylaton szereplé aktudlis drat, beszerzési drat,
illetve a programot hasznald cég adataiban felvezetett dartipusokat kinalja fel automatikusan. Az aktudlis bizonylaton szerepl6é partnerhez a
torzsben beallitott alapértelmezett artipus keriil automatikus kivalasztasra alapértelmezett esetben, melyet tetszés szerint valtoztathat, kivéve a
beszerzési arat, melyet csak az adott joggal rendelkez6 felhasznalo valaszthatja.

Kovetkez6 1épésben megadhato a korrekeio tipusa (arcsokkentés, ndvelés), valamint a korrekcié %-os mértéke.

Megadhato ezen kiviil a korrigalt arak kerekitésének médozata. Forintos bizonylatok esetében alapértelmezettként a ,, brutto ar kerekités”,
valutas bizonylatok esetében pedig a ,, nincs kerekités” az alapértelmezett.

Ha ezeket az opciokat beallitottuk elérhetévé valik az Uj arak kiszamitasa gomb, melynek lenyomasat kovetden azoknal a termékeknél,
melyeknél a modositando jelzés ki van jelolve a tablazatban felvezetésre keriilnek a korrigalt arak. Ezeket az arakat még ez utén is tudjuk
valtoztatni mind az ablakban 1év6 opcidk segitségével, vagy a lenti tablazatban az 01j arak oszlopainak modositasaival.

Fontos, hogy a kerekités tipusdtél fiiggden tudja a tabldzat oszlopait valtoztatni: Brutté dr kerekitésénél csak az ,,Uj netté e.dr”, netté dr
kerekitésénél pedig csak a ,, Uj brutto e.ar”, illetve ,,Nincs kerekités” opcional mindkét oszlop arait tudja valtoztatni!

Ha elégedett az igy kapott arakkal, felvezetheti azokat az adott bizonylatra az Arak felvezetése gomb megnyomasaval. Igy a médositandd
jelzést kapott tételek arvaltozasai keriilnek atvezetésre.

Az ablakban lehetdség van a partner pénziigyi egyenlegét, illetve a termékhez kapcsolodo fobb adatokat megtekinteni.

Természetesen ezekben a meniipontokban a megfelelé jogosultsigok birtokaban, illetve a bizonylat statuszatél (konyvelt, lezart,
nyomtatott, atadott, stb.) fiiggéen valik elérhetdvé ez a funkcio.
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A képerny6 bal felsé részén talalhatd a szallitolevél a ,szallitolevélen szerepld tételek™ feliratra klikkelve lehetdség nyilik a tételsorok
felvitelére.

1 & széllitilevél fefléce. 2 A szalitdlevélen szerepld tételek
Megnevesés Fetot
Cikkszam [ Esivite
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»
v
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Belépéskor a kurzor automatikusan a vonalkdéd mezdben villog, amennyiben rendelkezik vonalkdéd olvasoval, akkor gyakorlatilag a termék
vonalkodjanak leolvasasat kell elvégeznie, a program automatikusan kitolti a sziikséges mezdket, azaz felrogziti a terméket 1 mennyiséggel.
Ha a mennyiség valtoztatasara van sziikség, akkor csak az ,,m” billentyli lenyomasa utan az adott mennyiséget kell beiitnie és enterrel

nyugtaznia azt. Vonalkod olvaso hidnyaban a gombot kell el6szor megnyomnia. A cikkszam kivalasztasanak legegyszeriibb modja a

cikkszam mogott talalhato kivalaszto gomb segitségével lehetséges. Ez esetben a program felkinalja a cikktdrzset, melyben tetszés szerint
kereshet. A képerny6 aljan lathaté keresGablakban a kivant rendezés szerinti mezére kattintva konnyen megtalalhatja a kivant terméket.

Amennyiben nincs a torzsben a rogzitendd tétel, akkor a gombra kattintva megteheti a torzsadat feltoltést. Ezzel kapcsolatban

tovabbi informaciok a 3.1.1. pontban. A felrdgzitett termékhez meg kell adnia a kivant mennyiséget, valamint az egységarat. Abban az esetben,
ha a torzsadatoknal a termék adataiban érvényes eladasi ar szerepel, akkor azt a program automatikusan felkindlja Onnek. Mind a mennyiség,
mind az arak mezOk mogotti szamologép jel segitséget ad esetleges miiveletek elvégzésére, valamint a mezd kitoltésére. Lehetdsége van
szazalékos arkedvezményt megadni. A jobb oldalon szerepld egységar értelemszeriien ennek csokkenésével jelenik meg. Felhasznaloi
korlatozasok esetén el6fordul, hogy a termék listadranak javitasara adott felhasznalonak nincs lehetésége. Amennyiben az arkedvezmény mezo
alatt 1athato ,,raktarbol lett kiadva” nevii négyzet ki van pipalva, akkor kotelezd megadni raktart.

A mennyiség mezén dupla kattintassal kinyithatd egy olyan ablak, melyben az adott termék aktualis készlete taldlhatd. Azonositott termékek
esetén ezen ablak automatikusan kinyilik, mivel kotelezd kivalasztani a készleten 1évé mennyiségek koziil a kiadni kivant terméket pontos
azonosito alapjan. Programjogosultsagtol fiiggden az altalanos készletmodul negativ készletének engedélyezése valtoztathato.

A tételeknél a megfeleld jogosultsag hasznélataval - valamint amennyiben a szamla devizaneme HUF - a listadr mez6be duplan kattintva
megjelenik egy Listaar véltoztatas ablak, ahol megadhat6 az uj listaar.

Az alsd gridben (tablazatos részben) megjelenitésre keriil az utolsd beszerzési ar. Az utolsé beszerzési ar szamolasanak alapjai azon
bevételezések, melyek datuma az adott bizonylat datuma vagy az az el6tti és mozgasnemeként ,,beszerzés” van megjelolve. Uj bizonylati tétel
felvitelkor vagy cikkszdm modositasakor fut le a szamitas.

A képerny6 kozépsO részén a tételértéktél balra talalhatdé egy informacidés gomb (fiizetlap kérdGjellel), melyet megnyomva azonnali
informaciot kapunk az adott termék aktudlis készletérdl raktarankénti bontasban, oszlopdiagram formajaban lathatd a havonta kiszdmlazott
mennyiségek eloszlasa, valamint az eladasi arak valtozasa kronoldgiai sorrendben. A beszerzésekr6l pontos informaciok kaphatok, hogy mikor
és kitdl, milyen egységaron, milyen bizonylatszamon vételeztiink be utoljara. Az adott termék beszerzési arai, szerzodéses beszerzési arai az
Osszes bevételezési bizonylat, a kdzponti raktar kartonja, valamint az adott partner bizonylatai is kimutatasra keriilnek. A ,, Beallitasok” fiilon
lehetdség van a raktari karton szinezésének megvaltoztatasara, illetve a ,, Szinezett sorok engedélyezésére”. Az adott bizonylattipuson jobb
klikk megnyomasara megjelend helyi menii segitségével modosithatja a bizonylat hattérszinét, illetve betiiszinét. A raktari karton idészak
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sziirésére is lehetdséget ad a program: megadhatd, hogy az adott rendszerddtumtdl szamitva hany nappal korabbi idGszakot szeretne
megjeleniteni. A raktari kartont tallézva az alsé tablazatos részen is a megfeleld sorra és bizonylattipusra all a kurzormutatd. Az aktualis
cladasi ar alatt talalhato ,, Bedllitdsok” gombot megnyomva megjelenik a ,, Cikkrészletezd bedllitdsai” nevil ablak, ahol engedélyezhet6k a
sorok szinezései, beallithatd a raktari karton iddszak sziirése, megadhato a termékek arainak lathatosaga, a bizonylatok lathatosaga, valamint a
partnerhez tartozd Dbizonylatok megjelenithetGsége. Természetesen ezen paraméterek jogosultsighoz vannak kapcsolva, pl. amely
felhasznalonak nincs jogosultsaga megtekinteni a beszerzési arakat, annak ezen panel ki-bekapcsolhatosiga nem modosithato. A
.Mentés/Kilépés” gomb megnyomasaval a program eltarolja a beallitott paramétereket.

A képerny6n lathaté a felrogzitett tételek nettd Osszértéke, valamint bruttd Osszértéke. Kozvetleniil emellett 1athatd a bizonylaton szerepld
tételek Osszmennyisége mennyiségi egységenként. A felrogzitett tételek felsorolasszeriien a képerny6 also részében lathatok, Gj felvitel esetén
a fels6 mezdk a felvitel gomb hatasara kiiiriilnek, varva az Gjabb informaciokat. Lehetdsége van a mar felrd gzitett adatok modositasara is.
El6szor a ké 6 alsd részében 1€vo felsorolas aktualis soranak elejére kell kattintania. Ekkor megjelenik a felsd részben a modositani kivant

tételsor. A gombot lenyomva barmely mez6 tartalma szabadon valtoztathat6. A térlés hasonlé modon torténik.
Nyomtatas utani raktarmdodositasra nyilik lehet6ség a raktar mez6 mogotti gomb segitségével.

Az arajanlat készité programmodul rogzitett bizonylataibol atemelhetdk a tételek az gomb megnyomasaval.

Arajanlatok
A lezart arajanlatok jelenjenek meg ] & mér lejér drajanlatak jelenienek meg
[ Me csak alz] vevd arajénlatai jelenienek meg =} Atvezetés
| Ajanlat sorszéma | Kelte | Ervényesseg lejérta | Mettd érték. Biruttd érték Erre a bizorplatra keriik | ||
| 2J-000007 A02 2008.11.10. 2008.12.11. 100 000,00 120 000,00 %R-000001./08
AJ-000002/08 2008.11.11. 2008.12.11. 450 000,00 540 000,00 SL-000005/08
X Kilgpes
.v A
| Cikkzzam Megnevezés Mennyizég | Me | Mettd egységar Bruttd equségar | AF |é- li:
ﬂ 0m tégla 500,00 Db 200,00 240,00 20,00

A jel6lbablakok segitségével lehet sziikiteni, illetve bdviteni a megjelend arajanlatok korét. A képernyd felsé részében talalhatd arajanlat
sorszam jelolé mezdje alapjan az also részben mindig lathatok az ajanlati tételek. Az atvezetés gomb megnyomasa utan minden, az ajanlaton
szerepld tétel rogzitésre keriil a szallitdlevélre. Raktarozando termékek esetén a termék torzsadataban szerepl6 alapértelmezett raktar kodjaval
¢és készletcsokkenésével rogziti a szallitolevélre a program a tételt. Természetesen ezt barmikor lehet modositani.

»Visszamérés”: Az adott szallitolevél fejlécén szerepld teljesiti id6t alapul véve listazza az adott hétre (a hét els6 napjatol teljesitési idével
bezarolag), a fejlécen szerepld gépkocsivezetdre sziirve, annak sleppes értékesitéseinek még el nem szamolt tételeit 6sszevonva cikkszam és
szavatossagi 1d0 alapjan. Az alapértelmezettként program altal megadott szlirési idGintervallum kezdetét a felhasznalo tetsz6legesen
valtoztathatja. Ezen esetben a frissités gomb megnyomasat kovetden keriilnek megjelenitésre az 0 szlirési feltételnek megfeleld tételek. A
wMost visszamért mennyiség” alapértelmezettként nulla, melyet a felhasznalo valtoztathat meg annak fliiggvényében, hogy az adott
gépkocsivezetd termékenként mennyi arut mérettet vissza. Ezek a tételek, melyek mennyisége nem nulla (felhasznalo megvaltoztatta), és nem
haladja meg a maximalisan visszaveheto értéket (a program figyelmeztet ezen érték tullépése esetén és bedllitia a ,,Most visszamért
mennyiséget” a maximalisan visszavehetd értékre) negativ elgjellel keriilnek felvezetésre az elkészitett szallitolevél tételeire a ,, Visszamérés
inditdsa” gomb megnyomasat kdvetoen.

A Rendelés gomb megnyomasaval az aktudlis partner teljesitetlen, vagy részben teljesitett vevéi rendelései kozil felhozza azokat, amelyek
cikkszdma megegyezik a szallitélevél tételein szerepld cikkszammal. Ezutdn enter lenyomdsaval, vagy dupla kattintassal teljesitetté teszi a
szallitdlevél tételén szereplé mennyiséggel, vagy a vevGi megrendelésen teljesitetlenként szereplé mennyiséggel.

Amennyiben megfeleld jogosultsaggal rendelkezik a felhasznald, valamint nem lezart/szamlazott a szallitolevél — megjelenik a harmadik
lapfiilén a ,,Gyors tételfelvitel” lehetésége. Hasznalata hasonlé a rendeléseknél talalhatd gyorsrendelés felviteléhez. A felhasznalo altal
megadhato, hogy mely mezdk jelenjenek meg a keresében. Az oszlopnevek elétti jelolonégyzet megjelolésével valaszthatja ki a megjelenitendd
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mezoket. FIGYELEM! A gyorsfelvitel nem kezeli a lejarati idot és a gyari/SARZS/LOT szamot. Amennyiben a felhasznalonak van
beallitva alapértelmezett raktar, akkor minden egyes gyorsfelvitelen rogzitett tételt az alapértelmezett raktarbol ad ki a program!

A szdllitolevél storndzdsa, illetve a szdllitolevélrdl a termék térlése a vevdi rendelés teljesitettségében a hivatkozdst is torli.

A szallitolevél fejlécére visszakattintva barmikor gyorskeresés lehetséges. A tetszlegesen megjelolt mez6 szerinti rendezettségben lathatja a
mar elkésziilt szallitdleveleket és a keresettre kattintva a képerny6 felsé részében megjelenik annak fejléce. Lehetdsége van a megjelenitendd
szallitolevelek sziirésére a képernyén felsorolt feltételek szerint, azaz az Osszes, szamlazottak, nem szamldzandok, szamlazasra varok
lehet6ségei koziil valaszthat.

A szallitolevél allapotat a vevd adatai alatt lathatja, allapottol fuggden kiilonboz6 szinekkel megjelenitve. A pirossal kiemelt szallitolevelek
nyomtatasra varnak, a fehérrel megjelolt szallitolevelek mar nyomtatva vannak. A storndzas abban az esetben miikddik, ha a szallitolevél még
nem volt kinyomtatva (felhasznaloi tiltas esetén), vagy nincs lezarva. A gomb lenyomasa utan a szallitolevél tételei automatikusan torlédnek a
bizonylatrol. Lezart szallitolevél esetén 1) szallitolevelet kell eldallitani minusz mennyiségekkel.

gomb segitségével barmikor kinyomtathato a szallitolevél.

1.6. Szamlak generalasa a szallitolevelekbol

A Forgalom meniipontban talalhaté a Szamlak generalasa szallitolevelekbdl. Az Gsszevonas tipusat a képerny6 also részében kotelez6en meg
kell jelolni. A termékenkénti sszesités a program korabbi elveinek megfeleléen miikddik, azaz az azonos egységaru és cikkszamu termékeket
Osszevontan egy sorban kezeli. A szallitolevelenkénti Gsszesités valasztisa esetén minden szallitolevél minden egyes tételét kiilon sorban
hozza, kiemelve a szallitolevelek teljesitésének idGpontjat és sorszamat. A szallitdlevél alapbizonylata szerinti Gsszesités az el6z6 kettd
Osszevonasa alapbizonylat alapjan, tehat az azonos alapbizonylatra hivatkoz6 szallitolevelek azonos cikkszamu és egységaru termékeit
Osszevonja. A szallitolevelenként egy tételsorba Osszesitve valtozat pedig nevének megfeleléen minden szallitolevet egy sorba régzit. Minden
szallitolevél kiilon szamlara vélasztas esetén szallitolevelenként egy-egy szamla keriil generalasra. A teljesitési helyenként kiilon szamlara
lehet6ség valasztasakor a szallitoleveleken megadott teljesitési hely alapjan keriilnek Gsszegzésre és szamlara a rogzitett tételek. A legutolsod
lehetGség a teljesitési helyenként kiilon szdmlara részletezé azt jelenti, hogy az azonos teljesitési helyre késziil6 szallitolevelek keriilnek a
szamlara szallitolevelenkénti részletezése. A szamlazas inditasa gombra kattintva elkésziil a kdvetkez6 sorszamon (sorszamokon) az 4j szamla.

k.érem adja meg a szémlazandd szallitalevelek datumanak kezdetet s wéget:

ENERDEE! || -tol 20131014 || -ig

Kérern adja meg a generdlandd szamlk keltdt és teliesitésiik idejét:

Kel: 201310014 |15 Tefjids: |2013.10.14 |5

Fieetésimad: |

Partnerczoport: |

Gépkocaivezeti: |

tMozgdsnem: |

Osszevonss tipusa
(@ Termékenként zszesités
) Szallitdlevelenkénti osszesités
zalitalewvél alapbizonylata szennt Dzszesités
zllitdlevelenk ént egy tételsorba osszesitve
() Minden szallitdlese! kiilon szamlara
() Teliesitési helyenként kiiln szamléra

() Teliextési helpenként killon szémlira részletezd

o Seamlszas inditésa X Kilepés

1.7. Kimeno szamla

A szamla rogzitése két részbol all. Az elsd részben a szamla fejlécét, mig a masodik részben a hozza tartozo tételeket kell rogziteni.

A képerny6 jobb fels6 részében talalhato gombot megnyomva megkezdheti a szamla fejlécének kitoltését.
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"} 'Szdmlak =JoEd

1 Aszémlafeléce | 2 & szamlan szerepli tételek

Szamla kele: | 200811.11 Bl | Teliesités ideje: | 20081111 Bl | seamlaszam: | SM-000002/05 fad [y Eebitel

Weykad: | 00007 [ Médosité szémla [ Elflegszémla [ vételi jegy érvénpesités g
Wevi neve: |Kiss Tamas

[ty Anros Irsz | 2341 Adészam:

Cim: | Seholsincs u. 5 EU addaz:
Bankszamila: IBAM sz&m:
Fizetés madja: | Készpénz ||| Fizetesi hataride: | 2008.11.11 35| | *alutanem: | Forint
Yaluta drfolyam détuma: | 2002.11.11 B | Valuta arfolyam: 1.0000 ()| m
Teligsités helpe: |Anarcs v: Eladd bankszamla:
Ualetkitis: v| | Afaidészak: (2008 [] (11 [ [ | Médositot szla:
Nyomtatasra varl Mettd érték: 220 000,00 | Bruts érték:
Szamlazzam szeninti keresés Rendezettség @
2 | < | > |

Szamlaszém Szamla kelte Te||es|tes ideje Wevd neve

Sziirés

O Minden szémla
O Utalsd 30 nap
() Ez azév

ol | L Kigpss

A felvitel gombra val6 kattintast helyettesiti az Alt+F billentyli egyiittes lenyomasa. (Minden esetben, amikor egy adott funkciogomb egyik
betlije ala van htzva, akkor az Alt billentyli + az adott betii helyettesiti a funkcidogombra torténd kattintast.) Hagyomanyos médon a sarga
mezoket kotelezo kitdlteni. A szamla kelte €s a teljesités iddpontja mez6ben automatikusan felkinalja a program az aktualis rendszerdatumot,
amit a datum mogott talalhatod kivalasztdé gomb benyomasa utan megjelend naptar segitségével barmikor modosithat. A szamla szamat a gép
automatikusan adja abban az esetben, ha a technikai miveletek meniipontban a programot hasznalé cég adatainal az erre vonatkozo
jelolonégyzetet kipipalta. A szamlaszam képzésekor a rendszer felhasznalja a rendszer inditasakor beallitott szamla betiijelét, azt kdvetden egy
szigoru sorszamot, mely mogott a per jel utan az aktualis év azonositdja lathatd. A vevd azonositasat legegyszeriibben ugy teheti meg, ha a
vevokod mogotti kivalaszté gombot megnyomja. Ez esetben megjelenik a vevotorzs, mely név szerinti rendezettségben talalhatd. A képernyd
kozéps részében lathatd keresémezGbe irva a program automatikusan raall a keresett legk6zelebbi azonositott vevére. Természetesen nemcsak
a vevd név szerinti keresés lehetséges, képernyé aljan lathato keresd ablakban a kivant rendezés szerinti mezé nevére kell kattintani. igy

lehetséges telepiilés, cim szerinti keresés is. Amennyiben megtalalta a keresett vevét, a jobboldali savban talalhato

kattintani, vagy a képernyd also részében a vevd soraban dupla kattintassal ugyanezt elérhetjiik. Amennyiben 0j vevo adatait szeretné rogziteni,

akkor a ombot kell megnyomnia. A felvitellel kapcsolatos tovabbi informécidk a 3.3.1. pontban talalhatok.

A vevd neve mezdbe torténd karakter lenyomasat kovetéen megjelenik a partner gyorskereso ablak.

Ha nem gépi sorszamil szamlat rogzit €s a megadott szamlaszamon mar rogzitett beérkezett szamlat, akkor a program figyelmeztetést kiild és
nem rogziti le a szamlat, amig nem ad meg masik szdmlaszamot.

A szamlaszam mez6 alatt lathaté a valutanem, amit kotelezd kit6lteni, valamint meg kell adni a valuta arfolyamot is. A program csak a
valutatorzsben rogzitett valutanemek koziil enged vélasztani. Az Gj AFA torvény szerint az atharitott adot (fizetends AFA) a kiilfoldi
pénznemben (belf6ldi devizaszamlak) kiallitott szamlak esetében forintban kifejezve is fel kell tiintetni a szamlan a megfelel 6, felhasznalo altal
rogzitett arfolyam (AFA tv. 80.§) alkalmazasaval és annak feltiintetésével. (AFA tv. 172.§) Nagyon fontos tehat, hogy a kimené szamla
fejlécén minden devizaszamla esetében az érvényes jogszabalyoknak megfelel6 arfolyam legyen rogzitve.

A képerny6 fels6 részében lathato ablak gordité savjat kissé lejjebb mozditva lathatova valik a szamla fejlécének tovabbi adatsora, melyben
kotelez6 megadni a fizetési modot, aminek alapértékét a program a vevd torzsadataban rogzitett értéknek megfelelden hozza. A fizetési
hatarid6 szintén kotelez6 kitoltésti mez6, mely a teljesités idopontjanak és a vevotdrzsben megadott fizetési napok szamanak figyelembe
vételével alapértéket is felajanl. Természetesen ezt barmikor modosithatja a datum mezd végében lathato kivalasztd gomb segitségével, mely a
naptarat tarja On elé. A teljesités helye mezé kitdltése nem kotelezo, a mogotte lenyithaté nyilacska felkinalja a vevé és a szallité cimét, mint
lehetséges teljesités helye. Az eladd bankszamlaszama mezd abban az esetben nem iires, ha a bankszamlak torzsben egyetlen egy
szamlaszamot adott meg. Ha tobb bankszamlaval rendelkezik, a sor végén talalhatdé lenyithatd gombbal kivalaszthatja a szamlara éppen
aktualisan szerepeltetni kivant szamla szamat. Minden kimend szamlahoz iizletk6td kapcsolhatod, melyet a legordiilé savbol lehet kivalasztani.
Az 4j AFA torvény a szamlak AFA id8szakanak meghatrozasandl jelentSsen megvaltozott, ezért a programba bekeriilt egy 0j mez6, az AFA
IDOSZAK, mely 2 részbél 4ll, az egyik az évet a masik a honapot jeldli. Ennek kitoltése minden szamla esetében kotelez6, melybe a program
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teljesités idépontjanak megfeleld évet és honapot felkinalja a program. A kimend szamlak esetében a szamla teljesitésének helye alatti sorban
az iizletk6té mezé mellett talalhatd az AFA idészak mez8. (AFA tv.147.§)

Megjegyzés fiizhetd a szamlahoz tetszéleges hossziisagban. Amennyiben az elsé megjegyzés ablakot tolti fel adatokkal, akkor az a szamlan a
fizetési mod és idopontok utdn, a szamlan szerepld tételek el6tt lesz lathatd. A masik megjegyzés rész a szamla végosszegének feltiintetése

utan keriil nyomtatasra. A gomb megnyomasa rogziti a szamlat, ekkor kapja meg a szigori gépi sorszamot. Szamlat soha nem lehet

torolni, csak érvényteleniteni. Minden szamla addig javithaté és modosithatd, amig ki nem lett nyomtatva. Kinyomtatott szamlan a torvényi
eldirasoknak megfelelden semmilyen javitis nem eszkézolhets. Az érvénytelenité szamla automatikusan késziil, Onnek csak a biztonsagi
kérdésekre kell valaszolnia, hogy valdban érvényteleniteni kivanja-¢ a szamlat, és meg kell adnia az elkészitendd érvénytelenité szamla keltét,
teljesitési idSpontjat, valamint fizetési hataridejét betartva az érvényben 1évo jogszabalyokat. A program altal elkészitett szamla értelemszertien
minusz értékkel jelenik meg hivatkozva az eredeti szamlara.

A partner gyorskeresében a vevokod sziirke jelzést kap, amennyiben koltségviseloként van megjelolve a partnertdrzsben. Amennyiben
szamlazaskor olyan partnert valaszt, amelyikhez van beallitva koltségviseld, a program figyelmeztetést kiild: ,,Ez a partner nem koltségviseld.
Biztos, hogy folytatja?”

Konyvelési datum: Ezen mezd kitdltése nem kotelezd, a kitdltetlen konyvelési idejii bizonylatok a konyvelési eljaras soran automatikusan
megkapjak a szdmla teljesités id6 mezdjének datumat. A szdmla nyomtatds utdni modositdsara a mez6 mogotti harom ,,potty” gombbal van
lehetéség. Az AFA iddszak eltérésének vizsgilata a joviben a konyvelési datumhoz lesz viszonyitva, tehat, ha a konyvelési datum és az AFA
idészak nem azonos hénapba tartozik, akkor érvénybe 1ép az AFA 4tvezetési szamléara torténd konyvelése, illetve az AFA hénapba torténd
visszavezetése. Konyvelési eljaras futtatasdhoz ezentil kotelezd lesz kitélteni a Torzsadatok/Konyvelési alapadatok/Kontirozasi alapadatok
meniipontban az AFA atvezetési szamok fiilet. Amennyiben a konyvelési idének van beallitva datum, akkor értelemszeriien az automatikus
feltoltés nem valtoztatja azt.

A megfeleld jogosultsaggal rendelkezé felhasznalok, ha a kimen6 szamlak fejlécén a szamlaszdm mez6re duplan kattintanak, 0j ablak jelenik
meg az adott szamla arrésének kimutatasara. (Technikai miiveletek/Felhasznalok, jelszavak — Szamlazas — Szamlan az arrés megtekintése) A
szamlan szerepl6 tételek felsorolasra keriilnek az ablakban, alul Osszesitd sor talalhatd. A beszerzési ar szamitasanak alapja lehet a
nyilvantartasi ar, valamint az utols6 beszerzési ar. Egyedi azonositot hasznald partnereinknél sulyozott atlagarral szamol a program, amihez
sziikséges, hogy a sulyozott atlagarszamitas le legyen futtatva a programban.

Helyesbitd szamla készitése: A gomb hasznalatakor megjelenik egy ablak, melyen kivalaszthatja az adott szamla tételei koziil melyek keriilnek
helyesbitésre. Az érvénytelenitd szdmla készitéséhez hasonldan felkindlasra keriilnek a datumok. A szamla keltének a program a
rendszerdatumot kinalja fel, a teljesitési id6 természetesen az eredeti szamla teljesitési ideje. A fizetési hatarido készpénzes szamla esetén
ugyancsak a rendszerdatum, atutalasos szamla esetén amennyiben az eredeti szamla fizetési hatarideje korabbi, mint a helyesbité szamla kelte,
abban az esetben a rendszerdatum, ha késébbi, akkor a program az eredeti szamla fizetési hataridejét kinalja fel. Amennyiben mar az érintett
idészakra vonatkozdan megtértént az AFA-zaras, (igy a program figyelmeztetést kiild és nem késziti el a helyesbits szamlat.

Az érvénytelenitd szamlan megjelend gomb: Rendezés. A megjelend ablakban lathatd az érvénytelenité szamla és az érvénytelenitett szamla
sorszama, az Osszege, valutaneme. Legordiild meniibdl kivéalaszthatdo az adott devizanemhez tartozé pénzforgalmi hely. A program
automatikusan felkinalja az érvénytelenitd szamla teljesitési idejét. Ha arra a napra az adott pénzforgalmi helyen mar késziilt bizonylat, akkor
felkinalja az adott bizonylatszamot, amennyiben még az adott napra nem késziilt bizonylat, megadhat6 a bizonylatszam. Ugyancsak legordiilé
mez6 segitségével megadhatd a jovairas, illetve terhelés jogcime. A ,,Rendben” gombot megnyomva a program elkésziti a rendezési
bizonylatokat.

Amennyiben a szamlan nem szerepel tétel, az érvénytelenités gombra kattintva a program figyelmeztet6 tizenetet kiild: Figyelem! Tétel nélkiili
szdmla nem érvénytelenitheto!

»Kiszedési lap”: A szamlan kiadando aru raktarral torténé fizikai egyeztetésére, kiszedésére szolgal. A kiszedési lap nyomtatasat kovetden
feljegyezhet6k a ténylegesen kiadott mennyiségek, ez alapjan még mddosithaté az alapbizonylat. Csak még ki nem nyomtatott bizonylat
esetén aktiv a funkcio. Ezen funkcioé miikddése a ,,Felhasznalok és jelszavak™ meniiben jogokkal korlatozhato.

Sleppes értékesités: Ezen bizonylati jelolés alapjan fogja a program a jaratelszamoltatdsokat végezni. A program ezen elemét a
nagykereskedelmi cégek (pl. husipar) hasznaljak.

.Kapcsolodo bizonylatok”: A megjelend ablakban az adott szamlahoz kapcsolodd Osszes bizonylat (dijbekérd, vevai rendelés, szallitolevél,
bevételezési bizonylat) megjelenitésre kertil.

Lehet6ség nyilik csoportos arkorrekeidé végrehajtasara. Ez a funkcio kitlinéen hasznalhato olyan esetekben, amikor a bizonylaton szerepld
eladasi arak szamitasi modszerét akarjuk megvaltoztatni. PL: A tételek ,,1-es arlista” szerinti arakon lettek felrogzitve, de most ,,Utolso
beszerzési ar’+5%-¢ért akarjuk értékesiteni. Ilyen és ehhez hasonld helyzetekben, valamit drajanlat készitéskor gyorsitja és konnyiti meg a
munkat.

A gomb megnyomasat kovetden U1j ablak nyilik meg, melyre automatikusan felvezetésre keriilnek az adott bizonylaton szerepld tételek
cikkszama, megnevezése, mennyisége, mennyiségi egysége, netto eladdsi dra, brutté eladdsi dra, illetve egy logikai jelzé (modositando),
melyre a késbbiekben még kitériink.
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Az ablakban lehetdség van kivalasztani az arkorrekcio alapjaul szolgald artipust, mely a bizonylaton szerepld aktudlis arat, beszerzési arat,
illetve a programot hasznald cég adataiban felvezetett artipusokat kinalja fel automatikusan. Az aktualis bizonylaton szerepld partnerhez a
torzsben beallitott alapértelmezett artipus keriil automatikus kivalasztasra alapértelmezett esetben, melyet tetszés szerint valtoztathat, kivéve a
beszerzési arat, melyet csak az adott joggal rendelkez6 felhasznald valaszthatja.

Kovetkez6 1épésben megadhatd a korrekcié tipusa (arcsokkentés, novelés), valamint a korrekcio %-os mértéke.

Megadhat6 ezen kiviil a korrigalt arak kerekitésének modozata. Forintos bizonylatok esetében alapértelmezettként a ,, brutto ar kerekités”,
valutés bizonylatok esetében pedig a ,, nincs kerekités” az alapértelmezett.

Ha ezeket az opciokat beallitottuk elérhetévé valik az Uj drak kiszamitasa gomb, melynek lenyomasat kivetden azoknal a termékeknél,
melyeknél a modositandd jelzés ki van jelolve a tablazatban felvezetésre keriilnek a korrigalt arak. Ezeket az arakat még ez utan is tudjuk
valtoztatni mind az ablakban 1év8 opciok segitségével, vagy a lenti tablazatban az 0j arak oszlopainak médositasaival.

Fontos, hogy a kerekités tipusdtdl fiiggden tudja a tablazat oszlopait véltoztatni: Brutté dr kerekitésénél csak az ,,Uj netté e.dr”, netté ar
kerekitésénél pedig csak a ,, Uj brutto e.ar”, illetve ,, Nincs kerekités” opcional mindkét oszlop darait tudja valtoztatni!

Ha elégedett az igy kapott arakkal, felvezetheti azokat az adott bizonylatra az Arak felvezetése gomb megnyomasaval. Igy a modositandd
jelzést kapott tételek arvaltozasai keriilnek atvezetésre.

Az ablakban lehetdség van a partner pénziigyi egyenlegét, illetve a termékhez kapcsolodo fobb adatokat megtekinteni.

Természetesen ezekben a meniipontokban a megfelelé jogosultsagok birtokaban, illetve a bizonylat statuszatol (konyvelt, lezart,
nyomtatott, atadott, stb.) fiiggden valik elérhetévé ez a funkcio.

WSzlev. levetel”. A mar leszamlazott szallitoleveleket lehet letordlni ezen gomb hasznalataval. FIGYELEM! Ezen eljaras a kimené szamla
minden tételét torli, nem csak a szallitélevélrél/szallitélevelekrol athozott tételeket.

Uj elektronikus szamla készitése: Ez azon felhasznaloknak késziilt, akik virtudlis nyomtatd segitségével készitik és tovabbitjak az
elektronikus szamlat a szolgaltatojuk fel¢ (Pl. Szamlakozpont, First Businesspost Kft).

Torzsadatoknal meg kell adni az elektronikus szamlazas alapértelmezett (virtualis) nyomtatdt (legordiild mezobdl kivalaszthato a gépre
telepitett nyomtatok koziil). Ezt kovetden a partnertdrzsben jel6lénégyzet segitségével megjelolheték azon partnerek, amelyeknek elektronikus
szamla készithet6. A program kéri ilyenkor, hogy a szamla példanyszama 1-re legyen allitva, valamint kotelez6en megadandé a partner e-mail
cime.

Ezen partnereknek készitett szamla nyomtatasanal a program az alapértelmezettként beallitott virtualis nyomtatot kinalja fel, melyre a szamla 1
példanyban keriil nyomtatasra. A kinyomtatott szamla elektronikus szamla jelolést kap. Amennyiben a mar egyszer kinyomtatott elektronikus
szamlat még egyszer nyomtatni szeretné, a program hibaiizenetet kiild, hogy az elektronikus szamla papirra nem nyomtathato.

Az 4j AFA torvény szerint a helyesbité szdmla helyett a Modosité szdmla keriilt bevezetésre, mely a kimend szamlak fejlécén a partnerkéd
mez6 mellett egy jelolonégyzet alapjan jelolhetd, ilyen estben kotelezd megadni a modositott szamla szamat, mely kivélasztasa és jeldlése
kimend szamla fejlécén a brutto érték kiirasa folott talalhaté mez6ben. (pl. AFA tv. 78.§(3)/a.)

Eldlegszamla készitésére is lehetésége van, ha az ,,Eldlegszamla” szoveg el6tti jelolonégyzetbe kattint. Ekkor csak egyetlen tételt vehet fel a
szamlara. Ha szamlat csinal az adott partnernek, a tételek filon 1évé ,,El6legszamla” gomb megnyomasanak hatasara megjelenik egy panel,
amelyen a partnerhez tartozo eldlegszamlak talalhatok. A megfelel6t kivalasztva a ,,Hozzaad” gombbal az el6legszamla negativ értékkel kertil
felvételre a szamla tételei kozé.

A képerny6 jobb oldali részében a kezelégombok alatt talalhatd egy sziirés nevii rész, ahol alapértelmezésként az utolsd 30 nap szamlai vannak
bedllitva. Ezt természetesen barki barmikor megvaltoztathatja és az adott felhasznaloi bejelentkezd névhez a program tarolja is az utolsod
beallitast. Nagy mennyiségii szallitolevél halmaz megjelenitése nyilvan nagyobb id6t vesz igénybe, ezért praktikus az utols6 30 nap
szallitoleveleinek megjelenitése, mert igy a rendszer gyorsabb, de természetesen visszakeresésekkor atallithatdo barmikor.

A partner nevére dupla kattintassal a pénziigyi egyenleg ablak nyilik ki. A bizonylatszdmra duplan kattintva eldjon egy 0j ablak az adott
bizonylat darrésének kimutatasara.

Amennyiben a szamla szallitolevélbdl lett generalva és készletmodult is hasznal — a duplikalas gomb megnyomasakor a program hibatizenetet
kiild: ,,4 szamla szallitolevélrdl lett generalva, duplikalni TILOS!”

A szamlan szerepl6 tételek mezore kattintva a kovetkezo kép jelenik meg:
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Belépéskor a kurzor automatikusan a vonalkdd mezében villog, amennyiben rendelkezik vonalkdd olvasoval, akkor gyakorlatilag a termék
vonalkodjanak leolvasasat kell elvégeznie, a program automatikusan kit6lti a sziikséges mezoket, azaz felrogziti a terméket 1 mennyiséggel.
Ha a mennyiség valtoztatisara van sziikség, akkor csak az ,,m” billentyli lenyomasa utdn az adott mennyiséget kell beiitnie és enterrel

nyugtaznia azt. A gombot megnyomva rogzitheté a szamlan szerepeltetni kivant szoveg, illetve mennyiség, egységar. Amennyiben

valamilyen terméket kivan szamlazni, akkor a cikkszam mellett lathato kivalasztd gomb segitségével a terméktdrzsben szerepld termékek és
szolgaltatasok koziil valaszthat. Ez esetben a program a megnevezést, valamint a termék afa kulcsat és egységarat automatikusan felkinalja

Onnek. Ha a keresés soran nem talalja azt a terméket, amelyet szamlazni szeretne, akkor a gomb segitségével bovitheti

torzsadattarat. Ennek részletes leirasa a 3.1.1. pontban talalhato. Abban az esetben, ha a torzsadatoknal a termék adataiban érvényes eladasi ar
szerepel, akkor azt a program automatikusan felkinalja Onnek. Mind a mennyiség, mind az 4rak mezék mogotti szamologép jel segitséget ad
esetleges miiveletek elvégzésére, valamint a mez6 kitoltésére. Lehetdsége van szazalékos arkedvezményt megadni. A jobb oldalon szerepld
egységar értelemszeriien ennek csokkenésével jelenik meg. Amennyiben az arkedvezmény mez6 alatt lathatd ,raktarbol lett kiadva” nevii
négyzet ki van pipalva, akkor kotelezo megadni raktart. A képerny6n lathato a felrogzitett tételek nettd dsszértéke, valamint bruttd dsszértéke.

A felrogzitett tételek felsorolasszertien a képernyd alsd részében lathatok, uj felvitel esetén a felsd mezok a gomb hatasara

kiiiriilnek, varva az ujabb informaciokat. Lehet6sége van a mar felrogzitett adatok modositasara is. El6szor a képernyd alsd részében 1évo

felsorolas aktualis soranak elejére kell kattintania. Ekkor megjelenik a felsé részben a modositani kivant tételsor. A gombot

lenyomva barmely mez6 tartalma szabadon valtoztathato. A torlés hasonlé modon torténik.

Lehet6ség van a fejlécben mar emlitett elkészitett eldlegszamlak figyelembevételére végszamlak esetén. A felrogzitett tételsorok utan az
elolegszamla gombot megnyomva az alabbi ablak jelenik meg.

A tételeknél a megfelelé jogosultsag hasznalatdval - valamint amennyiben a szamla devizaneme HUF - a listadr mez6be duplan kattintva
megjelenik egy Listaar valtoztatas ablak, ahol megadhat6 az uj listaar.

Az alsé gridben (tablazatos részben) megjelenitésre keriil az utolsd beszerzési ar. Az utolsé beszerzési ar szamolasanak alapjai azon
bevételezések, melyek datuma az adott bizonylat datuma vagy az az el6tti és mozgasnemeként ,,beszerzés” van megjellve. Uj bizonylati tétel
felvitelkor vagy cikkszam modositasakor fut le a szamitas.

Csak az adott partner részére kiallitott és még fel nem hasznalt elélegszamlak keriilnek megjelenitésre. A kivant szdmlara raallva a hozzaad
gombot kell megnyomni, ekkor a program felvezeti a szamla tételsoraba negativ eldjellel az el6legszamla értékét, a szoveg mezében
hivatkozva az eredeti el6legszamla sorszamara.

A Rendelés gomb megnyomasaval az aktudlis partner teljesitetlen, vagy részben teljesitett vevéi rendelései koziil felhozza azokat, amelyek
cikkszama megegyezik a szamla tételein szerepld cikkszammal. Ezutan enter lenyomasaval, vagy dupla kattintassal teljesitetté teszi a szamla
tételén szereplé mennyiséggel, vagy a vevéi megrendelésen teljesitetlenként szereplé mennyiséggel.
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AKimend szamla storndzdsa, illetve a szamldrdl a termék torlése a vevdi rendelés teljesitettségében a hivatkozdst is torli.

Bevételezésbol: A gomb hasznalatat kovetden a program egy ablakban megjeleniti a programban talalhatdo bevételi bizonylatokat
(bizonylatszam, datum, partnernév, nettd érték, bruttd érték), melyek koziil valaszthat, majd a ,,Felvezet” gombbal a tételek rakeriilnek a
kimend szamla tételeire azonos mennyiséggel, de frissitett arral.

A képernyd jobb szélén, a raktarbol lett kiadva checkbox mellett talalhato egy informacios gomb (fiizetlap kérddjellel), melyet megnyomva
azonnali informaciot kapunk az adott termék aktualis készletér6l raktarankénti bontasban, oszlopdiagram formajaban lathato a havonta
kiszamlazott mennyiségek eloszlasa, valamint az eladasi arak valtozasa kronologiai sorrendben. A beszerzésekrél pontos informaciok
kaphatok, hogy mikor és kitl, milyen egységaron, milyen bizonylatszamon vételeztiink be utoljara. Az adott termék beszerzési arai,
szerz6déses beszerzési arai az Osszes bevételezési bizonylat, a kdzponti raktar kartonja, valamint az adott partner bizonylatai is kimutatasra
keriilnek. A ,, Bedllitasok” fiilon lehet6ség van a raktari karton szinezésének megvaltoztatasara, illetve a ,, Szinezett sorok engedélyezésére”.
Az adott bizonylattipuson jobb klikk megnyomasara megjelend helyi menii segitségével modosithatja a bizonylat hattérszinét, illetve
betliszinét. A raktari karton idszak sziirésére is lehetdséget ad a program: megadhatd, hogy az adott rendszerdatumtol szamitva hany nappal
korabbi idészakot szeretne megjeleniteni. A raktari kartont tallozva az also tablazatos részen is a megfelelé sorra és bizonylattipusra ll a
kurzormutatd. Az aktualis eladési ar alatt talalhaté ,, Bedllitdsok” gombot megnyomva megjelenik a ,, Cikkrészletezd bedllitasai” nevii ablak,
ahol engedélyezhetdk a sorok szinezései, beallithato a raktari karton idészak sziirése, megadhaté a termékek arainak lathatosaga, a bizonylatok
lathatdsaga, valamint a partnerhez tartoz6 bizonylatok megjelenithetGsége. Természetesen ezen paraméterek jogosultsaghoz vannak kapcsolva,
pl. amely felhasznalonak nincs jogosultsaga megtekinteni a beszerzési arakat, annak ezen panel ki-bekapcsolhatésaga nem modosithato. A
»-Mentés/Kilépés” gomb megnyomasaval a program eltarolja a beallitott paramétereket.

Az arajanlat készitd programmodul rogzitett bizonylataibol dtemelhetdk a tételek az gomb megnyomasaval.

Arajanlatok
A lezart arajanlatok jelenjensk meg [ & mér lejdr Araidnlatok jgleniensk meg
[T Me csak alz) vewi rajanlatai jelenjsnek meg =} Abvezetés
| Ajanlat zorszéma | Kelte | Ervéryesség lejara | Mettd Erték Bruttd érték Erre a bizonylatra keriilk A
| £J-000007 A05 2008.11.10. 2008.12.11. 100 000,00 120 000,00 %R-000007 /08
&J-000002/08 2008.11.11. 2008.12.11. 450 000,00 540 000,00 SL-000005/08
X Kiepes
)
| Cikkzzém Megnevezés Mennyizég | e | Mettd egységar Bruttd equségar | AFa % |6 li:
ﬂ om tégla 500,00 Db 200,00 240,00 20,00
< B

A jeloléablakok segitségével lehet sziikiteni, illetve bdviteni a megjelend arajanlatok korét. A képernyd felsé részében talalhatd arajanlat
sorszam jel6lé mezdje alapjan az also részben mindig lathatok az ajanlati tételek. Az atvezetés gomb megnyomasa utan minden, az ajanlaton
szerepld tétel rogzitésre kertil a szallitdlevélre. Raktarozandd termékek esetén a termék torzsadataban szerepld alapértelmezett raktar kodjaval
és készletcsokkenésével rogziti a szallitdlevélre a program a tételt. Természetesen ezt barmikor lehet modositani.

A ,,Vissza a fejlécre” gomb segitségével visszalép a program a szamla fejlécére.

A szamla fejlécére visszakattintva barmikor gyorskeresés lehetséges. A tetszdlegesen megjeldlt mezd szerinti rendezettségben lathatja a mar
elkésziilt szamlakat és a keresettre kattintva a képernyd felsé részében megjelenik annak fejléce.

Szallitolevélrdl torténd szamlazas:

A mentisor jobb oldalan talalhaté Szlev->Szamla gomb akkor aktiv, ha olyan szamla fejlécén all, mely még nem volt kinyomtatva. Ekkor van
lehetdsége a szamla tételsoraiba atemelni a szallitolevelek tételeit.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
4



Szillitdlevelek szamlazdsa
* Szamlazandd  Szalitdlevel szama Bruttd erték Teljesités ideje “evl neve Telepiilés “
B SL-000005/08 133800000  200811.01.  Kiss Tamas Anarcs
0ISSZESEN: 1 338 000,00 ™
[ B
(szzevonas tipuza
o Osazes kiieldlése (%) Termékenkénti deszesités T Kielissek tilsse
() Széllitslevelenként osszesités
. () Széllitdlevél slaphizonylata szerinti Gsszesités
Sz imlazss indits Mé
A e e ‘ () Széllitdlevelenként eqy tételsorba dsszesitve x e

Minden olyan szallitolevél szerepel ezen a megjelend képernydn, mely még nem volt szamlazva. Alapértelmezésben minden szallitolevél ki
van jelolve. Azokat a szallitoleveleket, melyeket nem kivan leszamlazni, a szallitolevél szam elotti mezore kattintva eltiinteti belSle a pipat.
Ekkor értelemszertien csokken a képernydn lathato fizetendd Osszeg. A szallitolevél sorara duplan kattintva egy Gjabb ablak nyilik meg,
melyen lathatja az adott szallitolevél tartalmat. Az Gsszevonds tipusat a képerny6 alsoé részében kotelezéen meg kell jelolni. A termékenkénti
Osszesités a program korabbi elveinek megfeleléen miikodik, azaz az azonos egységaru ¢és cikkszami termékeket dsszevontan egy sorban
kezeli. A szallitdlevelenkénti Gsszesités valasztasa esetén minden szallitélevél minden egyes tételét kiilon sorban hozza, kiemelve a
szallitolevelek teljesitésének idGpontjat és sorszamat. A szallitdlevél alapbizonylata szerinti Osszesités az el6zé kettd Osszevonasa
alapbizonylat alapjan, tehat az azonos alapbizonylatra hivatkozo szallitdlevelek azonos cikkszamu és egységarii termékeit Gsszevonja. A
szallitolevelenként egy tételsorba Osszesitve valtozat pedig nevének megfeleléen minden szallitolevet egy sorba rogzit. A szamlazas inditasa
gombra kattintva a program a szallitdlevelekrél automatikusan atemeli a tételeket a szamlara. Az azonos cikkszamu, vamtarifa szama
termékeket Osszevontan kezeli.

Szamla duplikalasa:

Igyekeztiink megkonnyiteni a dolgat azon felhasznaloinknak, akiknél gyakran eléfordul a folyamatos teljesités miatt a tobbszor visszatéro,
teljesen azonos tartalmi szamla. A duplikdlni kivant szdmlat kell elszor kikeresni, és amikor az a képerny6én lathatova valik, akkor a

mezdre kell kattintani.

' Szamla duplikdldsa M=%

Szamla kelte: 2006.10.26 @

Teliesités ideje: 2006.10.26 @

Fizetési hatarids: 2006.10.26 b |
" Rendben H X Megzem

Nagyon fontos megadni a duplikalt szamla keltét, teljesitésének id6pontjat és fizetési hataridejét. A program a gép altal kdvetkezd sorszamra
elkésziti az eredeti szamlanak megfelel6 tartalommal az 0j, duplikalt szamlat. Ezen mivelet joval gyorsabb, mint egy 0j szdmla elkészitése. A
duplikalas ténye sehol nem lesz lathato és visszakeresheto.

Készpénzes szamlaihoz egy gombnyomadssal generdlhat bevételi pénztarbizonylatot. A ,,Pénztarbizonylat” gomb megnyomaésara a kovetkezd
ablak jelenik meg:

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
42



‘d Bevételi pénztarbizonylat generdlds g@

Pénztar: I | | Valuta: HUF

Partner: Fantazia Bt. [Kad.: 00004])
Szamlaszam: KS5-000003/06

Jogcimkod: Fokonyvi szam:
Détum: 2006.10.26 5 |
Szoveq: A K5-000003/06 sz. szamla rendezése
Szamlaértek: 600 000
47
Pénztarbizonylat generalas Meégsem

Ezen a panelen csak a pénztart kell kivalasztania, a program a tdbbi adatot automatikusan kitdlti, melyet természetesen On feliilbiralhat. A
jogeimkod és a fokonyvi szam megadhat6 a ,,Pénztarbizonylatok automatikus generalasanak paraméterei” meniipontban. A ,,Pénztarbizonylat
generalas” gombra kattintva elkésziil a bizonylat, mely sorszamozasban természetszeriileg a soron kovetkezét kapja.

Atutals fizetési moda szamlanal a pénztarbizonylat gombot megnyomva el8szor figyelmeztet a program: ,, A szdmla nem készpénzes! Biztos,
hogy készitsek pénztarbizonylatot?” Az ,,Igen” gombra kattintva a program a mar ismert moédon megjeleniti a pénztarbizonylat készitésénél
szokvanyos panelt.

Nyomtatas:

A program alapbeallitasainal (4.2.) kotelezéen meg kell adni a szamla nyomtatasi példanyszamat. A program ezt mint folyamatosan visszatérd

tényt minden nyomtataskor felkinalja. A gombra kattintva megvaltoztathato a torzsbdl el6hozott nyomtatasi példanyszam,

valamint valtoztathatdé a nyomtatd tipusa. Amennyiben nincs kijelolt alapnyomtatd, akkor a gomb inaktiv. Egy szamlat

eredetiben csak egyszer lehet kinyomtatni, minden tovabbi kinyomtatott példany masolat felirattal jelenik meg. A szamla aljan fel van tiintetve
a nyomtatas pontos idopontja, valamint jelszoval rendelkez6 felhasznalok esetén a szamlakészitd neve.

Kimené szamla nyomtatasakor, amennyiben a vevé nem maganszemély ¢és a teljesités idopontjanak megfelelé honapban a készpénzes szamlak

A kimené szamlan nyomtatas utani raktarmaodositdsra nyilik lehet6ség a raktar mez6 mogotti gomb segitségével.

1.8. Ertékesités

A program ezen része egy gyors és egyszerli adatrogzitést kinal a felhasznald szamara, mely elsGsorban az egyszeriibb értékesitéseknél,
megrendelés, kiadas vagy arajanlatok készitésénél lehet praktikus. A meniibe 1épve rogton a vevd nevének adatait lehet megadni. Amennyiben
nem talalhat6 a megjelend névsorban, akkor a kivalasztas gomb mellett talalhatd torzsadat gombbal lehet6sége van a partnertorzsbe belépve a
felvitel gombbal rogziteni a kivant partner adatait. A rogzités befejése, vagy a partner megtalalasa utan a kivalaszt gomb hatasra bekertiil az
értékesités ablak bal fels6 részébe a vevo adata, melyet az enterrel, vagy a rendben gombbal tudunk rogziteni.
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Tel ideje: | 2008.11.13 3 Sodmlakehe: | 2008.11.13 7 Wewikod 00001 ||| Fizstés midia: Készpéne ] | Fizetési hatgrict: 2008.11.13 5|
Vevineve  Kiss Tamas Teljesités helye: v
Telepiilgs:  |Anarcs Irsz: 2341 Adaszam
Cim: Seholsines u. 5. EU addaz: Bl —
Bankszamla: IBAM s24m: Fizetési hatéridd: 0| naptn nap
Megiegyzés: Ugyintézé:

Email:

Telefor: Telefar

L J Hivatkozas: v

& szalitdlevelet le kell szamlézni

‘ Megnevezés Menrwiség ‘ Me |Erutté egységar|eqy
X
< >
Bruttd végisszeg: HUF
Ertékesités tipusa
x A bizonylatk észités megszakitasa ) Szémla () Szdlitdlevel ) Aridnlat Befejezés és nyomtatas

Ezt kdvetGen a képernyd bal also részében a megnevezés mezdben villogd kurzor segitségével a termék nevének kezddbetilit leirva megjelenik
a torzs, melybdl kivalasztva minden torzsadatbol ismert alapinformaciot kitdlt a program, csak a kivant mennyiséget kell megadni. A tételek
rogzitésénél elolonégyzet talalhatd a mennyiséges vonalkddra vonatkozoan. Ha hasznalja a jeldlést, akkor a program a vonalkodbol kiolvassa a
termék megnevezését, valamint a mennyiséget.

2 Termékek és szolgdltatasok kivalasztasa @
P Rendezettzég ez keresés
Szilkités: Minden temnék, t Iind Ak
| inden termékcsaporl j | inden guartd j ® Megnevezss szeiint  Kivslosat
Megnevezés szerinti keresés: | T)| [(&ziings T () Cikkszém szerint
38-as légla O Wonalkad szerint Temméktarzs
I - l = l > I & ]
- Megnevezés Cikkszém Alktudlis készlet ke Nettd equségar Bruttd equsénar AFA-L:“:
p 3B-astégla o0z 7 800,00 Db
Porotherm 44-es tégla (I} 400,000 Db
Zealukd 003 1450000 Db
(]
<] >
[ Helyettesitd termékek
- Megnevezés Cikkszam Aktudlis készlet e Nettd egységar Bruttd egységér
<] >

A képernyd jobb oldali része attol fiiggden valtozik, hogy az alsé részben az értékesités tipusanal melyik van megjeldlve. Szamla esetén a jobb
felsé részben értelemszertien a fizetési mod és fizetési hataridd, a szamla teljesités ideje, valamint az eladd bankszamlamezé talalhato,
melyeket legordiilé ablak segitségével gyorsan kitolthet. Ezutan lathatok a mar felrogzitett bizonylati tételek. A képernyd jobb oldali also
részében lathatd a bruttd végosszeg. Minden felrdgzitett tétel utdn a program automatikusan j tétel felviteli mezdre all, ezért az utolsé tétel
utan a mégsem gomb hatasara Iéphet ki a tételek rogzitésébol és folytathatja a miiveletsort, azaz megszakithatja, vagy befejezheti a bizonylat
készitést. A bizonylatzaras elott még egy biztonsagi kérdést tesz fel a program, ennek elfogadasa utan megjelenik a nyomtatas.
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& Ertékesités =Jo&
Telideie:  2008.11.13 g Szémlakelte:  2008.11.13 @ ewdkod 00001 ||| Fizetés média: Készpénz | || Fizetssi hatarids 2['“8'11713@
Vevineve | Kiss Tamas Teliesités hee:  [Anarcs v
Telepiilés:  Anarcs Irsz: 2341 Adészém -
Cim Seholsincs U 5 EU addaz Eladé bankszamla vl
Banlszdmla: IBAN szém: | Megnevezés Mennyiséa| Me | Brutté eqyséasr|ea)
385 tegla 200,00 Db 576,00
Megiegyzés:
Megrevezss
Cikkszdm 002 38-as tégla
Besoroldsi szam:
AFckules 20 %08 AFA v
bl 02 Keressen a torzsbil bilentyi lenyomésra
Listadr Arkedvezmény - Egyséadr Tétel éntéke
Netté: 480.00 o Netté: 480,00 Natté: 96 000.00
Brutté: 576,00 - Brutts 576,00 Brutté: 115 200,00
E tékesitett mennyiséa Melyik rakidrbcl et kiadva?
200,00 @& Db RAKTAR v & B
Raktérbal lett kiadva: I = " = " o~ " = l
[ D Eehiel ] [ 1§] Madesités 1 Taiés Brutto végisszeg: 115 200,00 HUF
Ertékesités lipusa
K 4 bizonylatkésaités megszakitisa | () Szamla O Szdlitdlevél O rajérlat 2 Befejezss és npomiatés

Ha az értékesités tipusa szallitolevél, a jobboldali ablakrészben feliil csak azt kell megjeldlnie, hogy a szallitdlevelet a késGbbiekben le kell-e
szamlaznia. Minden mas informacio azonos az elébb szamlaként jelolt bizonylattal.

Arajanlat tipust jel5lés esetén a fizetési mod mellett naptari napokban kell meghatarozni a fizetési hataridst. Megadhatja a teljesités helyét, az
ligyintéz6 nevét, e-mail cimét, telefonszamat, fax szamat, valamint valaszthato az arajanlati hivatkozas, azaz személyes megbeszélés alapjan,
telefonbeszélgetésre hivatkozva, vagy e-mail-ben tortént megkeresés alapjan késziilt az ajanlat. A képerny6 jobb oldalanak tovabbi részén a
felrogzitett tételek sorakoznak.

A befejezés és nyomtatas folyamata zarja az adott bizonylatot, és a tipustol fliiggden teszi azt a szamlak, szallitolevelek, vagy arajanlatok kozé,
ekkor kapja meg a program a megfelel$ bizonylat szigora sorszamat. Szamla nyomtatdasa esetén lehetség van azonnali elektronikus szamla
készitésére, melynek paramétereit a megjelend ablakban lehet rogziteni.

Szdmla készitése esetén lehet6ség van a szamla nyomtatasat kovetben a pénztarbizonylat elkészitésére, amennyiben a felhasznalo rendelkezik a
megfeleld jogosultsaggal. A mar ismert modon miikddik a bizonylat elkészitése.

Készpénzes szamla nyomtatasakor, amennyiben a vevé nem maganszemély és a teljesités iddpontjanak megfelelé honapban a készpénzes

Lehet6ség van kiaddsi bizonylat generalasara. A program figyelmeztetést kiild és nem generalja le a bizonylatot, ha raktar nélkiili tételek
vannak rogzitve, illetve ha a kiadas negativ készletet eredményezne és a felhasznalonak nincs jogosultsaga a negativ készlethez.

Csoportos kedvezmény adasa: Ezen gomb hasznalataval lehetdség van kedvezmény érvényesitésére minden rogzitett termékre vonatkozoan.
Amennyiben mar van beallitva kedvezmény, abban az esetben modosithatd, ha nagyobb az adandé kedvezmény szazalékos mértéke.

A megfelelé bizonylat kivalasztasat kovetden (pl. szamla, szallitolevél) jogosultsagtol fiiggben a program a bizonylatot automatikusan a
nyomtatora kiildi. A nyomtatds elindulasaval egyidejiileg megjelenik egy ,, Visszajaro oOsszeg szamoldsa” nevi ablak. Az ablakban
megtalalhato a bizonylatszam, a bizonylatérték a fizetendd Osszeg. Megadhatd a befizetett 9sszeg, majd a program kiszdmolja a visszajaro
osszeget. Tajékoztaté soron megjelenik a bizonylat AFA kulcsonkénti bontasa.

1.9 Utalando szamlak atadasa banki programnak

Utalandé szamlak atadasa a banki programnak meniipontban van lehetdség elkésziteni az utalandd szamlakrol az elektronikus atutalasi
fajlt. Sziirés végezhetd a fizetési hataridore, beérkezés idejére, partnerre, fizetési modra. Kotelezen megadandd az utald szamlaszama.
Jelolonégyzet segitségével Csak a rendezetlen szamlak gytijtése és az Utalt szamlak elrejtése opcid is allithatd. Az utalandd szamlak
kivalasztasa dupla klikk segitségével torténik, melynek hatasara a kivalasztott szamla atkeriil az utalasra kivalasztott szamlakhoz. Az utalasra
kivalasztott szamlak listajabol ugyancsak dupla klikkel lehet torélni a nem kivant szamlat. Az ,,Utalas feladasa” gombra kattintva a program a
pénzforgalmi helynél megadott utvonalra elkésziti a banki programba importalhato fajlt. Lehetéség nyilik az egy partner ugyanazon
bankszamlajara torténé osszevont szamlautalasra. Ez esetben a kozlendé rovatba dsszevonja az egyes tételek megjegyzéseit, de a
banki kozleményrovat korlatozott karakterszama miatt nem biztos, hogy minden megjelenik. Kérjiik erre utalaskor figyeljenek!
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1.10. Beérkezett szamla

Beérkezett szamlainak rogzitését végezheti el ebben a meniipontban. A szamlafej fiillon keriil rogzitésre a szamlaszdm, a szamla kelte,
teljesitési ideje, a fizetési hataridd, a fizetés modja, valamint a szallito adatai. A felvitel gomb megnyomasa utan kezdheti meg az adatok
rogzitését. A partner kivalasztasa kétféle modon is torténhet:

- a név mezdbe el kell kezdeni a szallitdo nevének kezdobetliit, ekkor megjelenik egy keresdablak, melyben a névsorban szereplé szallitok koziil
a keresett karaktereknek megfelelGen raall a partnerre, amennyiben az szerepel a torzsben. Ekkor egy enter billentyii lenyomasara a kivalasztas
megtorténik és visszatérhetiink a beérkezett szamla tovabbi felviteléhez.

- A, ,Név” mez6 mogotti kivalasztd gomb segitségével torténik. Ekkor megjelenik a partnertdrzs, amelybdl kivalaszthaté a megfeleld szallito.
Ehhez segitséget nyijt a keresdmez6, melybe el kell kezdeni a szallitd nevének begépelését, ekkor a kurzor az elsé talalati mezére all. Ha a
kivant partner megtalalhato a torzsben, akkor a kivalaszt gombra kattintva az adatokat betdlti a szamla fejlécébe, ha viszont még nem szerepel
a torzsben, akkor a felvitel gombra kattintva felvehet6ek az adatok.

A szamla kelte mez6 modositasakor a program automatikusan a szamla teljesitési idejét is atirja a megadott datumra.

Fizetési hataridé: A partner torzsadatainal megadott fizetési hataridé figyelembevételével — hasonldan a kimend szamlahoz — automatikusan
szamolodik.

Szamlaszam modositasakor — amennyiben mar pénziigyi rendezés tortént — figyelmeztetést kiild. A modositas felvezetésekor a program a
szamlaszamot a pénzforgalmi helyen is atirja. Ha azonban a pénziigyi hely mar konyvelt jelzést kapott, gy a szamlaszam mez6 inaktivva
valik, tehat modosithatatlan mindaddig, mig konyvelés aldl fel nem lesz oldva az adott bizonylat.

Rogzitéskor, amennyiben a fizetési hataridé aznapi, vagy korabbi, mint a rendszerdatum, a program figyelmeztetést kiild: ,, 4 fizetési hatarido
mar lejar(t)!”

A ,,Bevételi bizonylat” gombra Kattintva megjelenik a ,, Bejové szamla kapcsolodasa bevételi bizonylathoz” ablak. Mostantol lathatoak a mar
hozzarendelt bevételi bizonylatok is érték szerint 6sszesitve.
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1 Aszamla fejece | 2 A szamlan szerepld tételek

Szamla jad Eehite

Szamlaszam: | 12345
Seamlakelte: 20081111 T| Telj ideje: | 2008.11.11 Afaidiszak: 2008 [-] 11 [-]
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Partner

Név:  szélits Kéd: 00002
DOrszag: W aros:

Cimn: Irsz:
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Fizetési jellemzik: Pénztarhiz
Fizetésiméd | Készpénz j Fiz. hatérdd: | 2008.11.11 15
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Menienuzés

Netto érték: Brutté érték: i T Kiképss
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EE E Szamlaszam szennti keresés:

|GéplAzn. |°i amnlasza |Te||. 1dd |Szémla kelte ‘F’artner |Drszég
1; 12345 20021111, 20081111, sedllitd

b

Az 0j AFA torvény a szamlak AFA id6szakdnak meghatarozasanal jelentdsen megvaltozott, ezért a programba a beérkezett szamlak részben
bekeriilt egy 0j mez6, az AFA IDOSZAK, mely 2 részbél all, az egyik az évet a masik a honapot jeloli. Ennek kitoltése minden szamla
esetében kotelezd, melybe a program teljesités idépontjanak megfeleld évet és honapot felkinalja a program. A bejové szamlak esetében a
szamla teljesitésének idSpontja mellett talalhat6 a képerny felsd részében az AFA idészak mez6. (AFA tv. 60.§) (AFA tv.134.§)

Az 4j AFA torvény a szamlak AFA id8szakanak meghatarozasanal jelentdsen megvaltozott, ezért a programba a beérkezett szamlak részben a
forditott ad6zassal kapcsolatos AFA-nyilvantartassal osszefliggésben bekeriilt egy (ij mez6, a FIZ. AFA IDOSZAK, mely 2 részbél all, az
egyik az évet a masik a honapot jel6li. Ennek kitdltése minden szamla esetében kotelezd, melybe a program teljesités iddpontjanak megfeleld
évet és honapot felkinalja a program. A bejovo szamlak esetében a szamla teljesitésének idopontja mellett talalhatd a képerny6 felsé részében
az AFA IDOSZAK mez, kozvetleniil ez alatt a FIZETENDO AFA IDOSZAK. Ezen mez6t csak a Forditott adozasi rendszertinek megjeldlt
AFA tipusok esetében kotelezd alkalmazni. Amennyiben nincs kitdltve ezen mez6, nem lehet a beérkezett szamla tételeihez forditott adozasu
tételt rogziteni. A lerdgzitett forditott adozasu tételek esetében az AFA nyilvantartasban kételezéen figyelembe vett AFA értéke tajékoztatd
adatként megjelenik az AFA tipus megnevezése soraban. (AFA tv. 60.§)

A szamla fejlécén megadhatd még tovabba a szamla valutaneme, az atszamitasi arfolyam, valamint az érvényesség datuma.

Lehet6ség nyilik az elektronikus szamldk jelolésére. Az also gridben — hasonldan a kimend szamlaknal megszokott jeloléshez — zold szinnel
jelenik meg az E-szamlaként megjeldlt szamla sora.

Konyvelési datum: Ezen mez6 kit6ltése nem kotelezd, a kitoltetlen konyvelési idejii bizonylatok a konyvelési eljaras soran automatikusan
megkapjak a szamla teljesités id6 mezéjének datumat. Az AFA id8szak eltérésének vizsgalata a jovGben a konyvelési datumhoz lesz
viszonyitva, tehat, ha a kényvelési datum és az AFA id6szak nem azonos honapba tartozik, akkor érvénybe 1ép az AFA atvezetési szamléara
torténd konyvelése, illetve az AFA honapba torténd visszavezetése. Konyvelési eljaras futtatisahoz ezentul kotelezé lesz kitolteni a
Torzsadatok/Konyvelési alapadatok/Kontirozéasi alapadatok meniipontban az AFA atvezetési szamok fiilet. Amennyiben a kényvelési idének
van beallitva datum, akkor értelemszertien az automatikus feltéltés nem véltoztatja azt. A forditott AFA-t érintd bizonylatok esetében
valtozatlanul az AFA idészak elsé napjan keriil konyvelésre az AFA az atvezetési szamlaszamok hasznalataval.

A szamla fejlécének rogzitését a rendben gomb megnyomasaval vagy az enter lenyomasaval fejezheti be. A képerny6n a szamla teljesitési
ideje alatt 1athaté egy gépi azonositd, melyet a program automatikusan ad. Minden beérkezett szamlaba rogzitésre keriilé szamla kap egy gépi
azonositot, mely egy numerikus sorszam. Természetesen ez a pénztarkiadasi bizonylatokon keresztiil bekeriilé beérkezett szamlakra is
érvényes. Bizonylatok torlése esetén a mar kiosztott sorszam még egyszer nem keriil felhasznalasra, igy el6fordulhat, hogy a sorszamozas nem
hianytalan. Ez természetesen nem hiba. A felvitt szamlan modositast is eszkdzolhet, vagy tordlheti azt mindaddig, mig a szamla atadasra nem
keriil a konyvelés szamara. (A mar lekonyvelt tételek gépi azonositdja mezdje sotétsziirke jeldlést kap.)

Talal még a szamla fejlécén egy rendezettség nevii gombot, mely segitségével ellendrizheti, hogy az adott szamla pénziigyileg rendezett-e. Az
,,Ujraszamol” gombot akkor hasznalhatja, ha a szamlén valamilyen médositast eszkozolt. Ekkor a program ,,felfrissiti” az ezen programrésznél
hasznalt adatokat. A részletezés gombra kattintva a mellékelt abranak megfelelen lathatja, hogy az adott bizonylatra mely pénzforgalmi
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helyen keresztiil, melyik idépontban érkezett részrendezés vagy rendezés, és ez hogyan valtoztatta a szamla pénziigyi egyenlegét. A mentés
gomb azt a célt szolgélja, hogy az itt részletezett allapotot egy szovegfajlba elmentheti az On altal megjelélt helyre és formaba.

‘2 Rendezettség g@

Szamlaszam: 12345 Walits:  HUF .
Partrier: szallité @; Ujraszamal

Erték; 100 000,0000
Rendezett érték: 100 000,0000

Egyenled: 0,0000

@ Bezar

Részletezés ‘ Mertés

Szamlaszam: 12345

Partrier  : gzallitd

Yaluta  : HUF

Eék 100 000,0000, Forintérték: 100 000,0000

Eqyenleg : 0,0000, Farintérték: 0,0000

Kiad4si pénztér rendezés:

P.08-00000071 sz. bizonylat (Hazipénztar). datum: 2008.11.17., walutaHUF [1)
szdllitd (00002)
A412345 sz szdmla rendezése | terhelés: 100 000,00

Készpénzes beérkezett szamlaihoz egy gombnyomassal generalhat kiadasi pénztarbizonylatot. A ,,Pénztarbizonylat” gomb megnyomasara a
kovetkez6 ablak jelenik meg:

‘2 Kiaddsi pénztarbizonylat generilds E]@
Pénztar: [Penztar j WYaluta: HUF
Partner: Mevenincs Kit. (Kod.: 00005])

Szamlaszam: 385858392

Jogcimkad: Fakonyvi szam:
Dratum: 2006.10.26 i
Szoveq: A 385858392 zz. szamla rendezése

Szamlaérték: 120 000

@

Pénztarbizonylat generilas Mégsem

Ezen a panelen csak a pénztart kell kivalasztania, a program a tbbi adatot automatikusan kitolti, melyet természetesen On feliilbirdlhat. A
jogcimkod és a fokonyvi szam megadhato a ,,Pénztarbizonylatok automatikus generalasanak paraméterei” meniipontban. A ,,Pénztarbizonylat
generalas” gombra kattintva elkésziil a bizonylat, mely sorszamozasban természetszeriileg a soron kovetkez6ét kapja. Nyilvan ezen gomb
hasznalata a szamla tételeinek felvitele utan célszerii, mivel akkor mar a szamla értéke is megegyezik az eredeti bizonylatéval. Természetesen 0
értékli szamlahoz nem enged pénztarbizonylatot generalni a program. Ha egy pénztarbizonylatra tobb szamlat is szeretne rogziteni, akkor
javasoljuk a pénztar kiadasok meniipontjaban (6.2.) részletezett ,,Kp. szamla” nevii funkciot hasznalni.

Bevételi bizonylat gomb: A gomb hasznalataval megjelend listaban lehet kivalasztani az adott szallitd még szamlahoz nem kapcsolt bevételi
bizonylatait. A kivalasztott bevételi bizonylatra fog felkeriilni a hivatkozott beérkezett szamla szama.

A ,Tételek” fiilre kattintva a szamla tételeinek rogzitését kezdheti meg a ,,Felvitel” gomb segitségével. A jogcimkodot a legdrdiilé mezd
segitségével valaszthatja ki, amennyiben az a jogcimkod listaba fel lett véve. A megnevezés mez6t a program automatikusan kitdlti. Az AFA
és a munkaszam kivalasztasanak ugyancsak eléfeltétele, hogy a torzsadatokban a kivant AFA-tipus vagy munkaszam szerepeljen. Ezutan keriil
rogzitésre a tétel értéke. Megadhat6 a tétel nettd vagy brutto értéke, ekkor a program automatikusan kiszamolja az AFA-t és a hidnyz6 értéket.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
48



A megadott érték mellett a program automatikusan szdmolja a forintértéket, mely természetesen csak devizaszamlaknal kiilonbozik a
felhasznalo altal beirt értéktdl. A szamla fejlécében megadott arfolyammal szorozza a program a rogzitett értéket, ez keriil a forintérték

mezébe. A konyveléshez elengedhetetlen, hogy a fokonyvi szamok helyesen legyenek megadva (szallit, kiadas, AFA). A kivalaszté gomb
segitségével megadhatdak a megjelend AFA torzsbél.

A szamla tételeinek rogzitését a rendben gomb megnyomasaval fejezheti be. A felvitt szamlan modositast is eszkozolhet, vagy torélheti azt
mindaddig, mig a szdmla atadasra nem kertil a konyvelés szamara.

Az ablak jobb oldalan talalhaté kerekit gomb hasznalata mind tétel rogzitése alatt, mind tétel rogzitése utan is hasznalhatd. A tétel nettd és

bruttd értékét egész értékre kerekiti. Amennyiben Onnek sziikséges, az értékek lekerekitése egyszertien megteheti a kerekit gomb
lenyomasaval, de manualisan atirva is modosithatja a tétel értékeit.

A szamla fejlécére visszakattintva, barmikor gyorskeresés lehetséges. A tetszélegesen megjel6lt mezé (a mezd fejlécére kattintva a sarga
szinnel kiemelt) szerinti rendezettségben lathatja a mar elkésziilt szamlakat. A keresés mezGben az aktualisan kivalasztott mezd szerinti
adattipusban kereshetiink és a keresett szamlara kattintva a fejlécben megjelenik annak fejléce.

A ,,Vissza a fejlécre” gomb segitségével visszalép a program a szamla fejlécére.

' 'Beérkezett szamldk - 12345

1 & szamla fejléce | 2 A szamldn szerepld tételek
A tétel adatai

Jogeimkéd: [ |
Megrevezés:  kiadas
AFA: | visszaigényelheti AFA 20 ~|
tunkaszam | j
Enék: Forintérték
Netté: 83333 Netté: 83333
AFA [20%): 16 B67 AF8 (20%) 16 BR7
Brtté: 100 000 Brute: 100000
&k el @
A zzimla nettd értéke A gzamla bruttd értéke afeiécre
83 333,00 HUF 100 000,00 HUF
|Tetel rlaszd |Megnevezss |Jogeimked [&fa  [Netts |Bruta | & [ et (Fy
M 27 12345 kiadas 20 83333 100000 166657

1.11. Bank

A Pénziigy menii Bank meniipontjara kattintva a kovetkezé Bank eldvalaszto ablak jelenik meg:
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2 Bank elgvalasztd ablak M=

Bank:  |CIB Bank Rt ~|

(=) Dsszes forgalmi adat megjelenitése
() Czak a mai nap forgalmi adatainak megjelenitése
() Az alabbi idiszak forgalmi adatainak megjelenitése

20061026 | - sl 20061026 Elf -ig

A=

Itt kivalaszthatja azt a Bankot, melyben dolgozni kivan és megadhatja, hogy a bankban milyen idészak banki értesitéi keriiljenek
megjelenitésre. Alapértelmezésként az Osszes forgalmi adat megjelenitése van bejelolve, igy az idészaki datum intervallum ekkor érvényét
veszti. Tobb bankszamla esetén a névsorban elsé bankot kinalja fel a program. Ha a f6bankja név szerint nem az els6, javasoljuk numerikus
szamsorrendet alkalmazni a bank neve el6tt, amit a torzsadatok/pénzforgalmi helyek meniipontban tehet meg.

Ha végzett a kivalasztassal az OK gombra kattintva megjelenik a kivalasztott Bank ablaka:

X1

"} Bank: Bank - 0001 E]@

Bank kivonat tetelei

Bank: 2. Bank Eelvitel
Bankszamla: Waluta:  HUF =
Méodositas
; . W aluta ey
Kivonatszam: 0001 Erv. détum: 20081113 i
Diaturm: 2008.10.11 =} .
Arfalyam: 1
Forgalor
Jdvairas nasz.: 0,00 Terhelés Sssz. 000
Myitd érték: 0.0a Zard érkék: 0.0a
[ o] semascin semitorsss
|Solsz. | Fivonatszam D atumn |Valuta |J6vél’rés | Terhelés |
ﬂ 1 0001 2008.10.31. HUF 0 0

A banki értesit6k rogzitése két részbdl all:

Elso Iépésben a banki értesito a fej adatait rogzitheti, majd az értesité tételadatait veheti fel a tételek lapon. Az ablak jobb fels6 részén talalhato
felvitel gomb megnyomésaval kezdheti a fejlécadatok rogzitését. A kivonatszam mezdbe irja be a banki értesité egyedi azonositojat. Ugyeljen
arra, hogy ez az azonositd az dsszes bank azonositoi k6zott is egyedi legyen, mert a program nem enged két egyforma kivonatszamot felvenni.
Egy j6 moddszer lehet az egyedi azonositd rogzitéséhez, hogy az értesiton szereplé kivonatszam elé vagy mogé a rogzitett bank roviditett
megnevezését vagy betiijelét odairja.

A kovetkezd 1épésben a banki értesitd datumat kell megadnia, melyben segitségére van a datum mez6 végén talalhato kivalasztd gomb, mely
segitségével egy naptarbol valaszthatja ki a kivant datumot. Figyelem! Ugyanazon a bankszamlahoz adott napra csak egy kivonat rogzithetd!
Ha a bankszamla valutaneme nem forint, akkor arfolyamot és annak datumat manualisan kell megadnia. (Ha az arfolyamok torzsadat tartalmaz
az adott napra vonatkozo érvényes arfolyamot, azt a program automatikusan felkinalja.) Az adott banki kivonatra vonatkoz6 forgalmi adatok
lathatok a képerny0n, a nyitoérték kivonaton szerepld jovairasok dsszesenje, a terhelések Osszes értéke, és természetesen a zard érték.

A keresés mez6ben az aktualisan kivalasztott mez$ szerinti adattipusban kereshetiink és a keresett kivonatra kattintva megjelenik annak

fejléce.

A tételek fiilre kattintva a kovetkezd kép jelenik meg:
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2 Bank: CIB Bank Rt. - 0000145 M=%

1 Bank kivonat fejrésze

Partner: | 00004 Fikonyvi szamok
ik: B Felvitel

Fantazia BE. Tfllonk. 389 B Felvitel

Jogcim: |311 ﬂ Eozelel]| 311

Forgalmi irany Munk . ’—_l
unkaszam: -
() Jawairas ) Terhelés
Szamla
Szamlaszam: | KS-000003/06 - G Vevis © Szallite Rendezettség

Erték: 600 000
Forgalom
Jovairas ossz.: 600 000.00 Terhelés ossz.: 0.00
Myitd énték: 0.00 Zard énték: 600 000,00
|Tétel azn,  |Kivonatzzam |F'artner |Jogc:|'m |Megnevezés
ﬂ 10 0000145 Fantézia Bt. M ‘Wevdi szamla kiegyeniitéze
<] >

Az ablak jobb fels6 sarkaban 1évé felvitel gombot megnyomva kezdhetjiik a tételek rogzitését. Els6 1épésben a partner kivalasztasa torténik,
amely lehetséges partnerkdd melletti kivalasztd gomb megnyomasaval a partnertorzsb6l, vagy a partnernév mezdben torténé partnernév
beirasanak elkezdése hatasara megjelend torzsbol torténik. Lehetéségiink van a tételhez pénziigyi jogcimkod kivalasztasara, amely kitoltése
nem kotelezo, de segitségével az adatrogzités ideje jelentdsen lecsokkenthet6. A megnevezés mezdbe keriil rogzitendd tétel rovid szoveges
leirasa. A megnevezés kotelez6 kitoltést mezo.

Kovetkez6 1épésként a fokonyvi szamok megadasa torténik. Fokonyvi szamot valaszthat a mez6 melletti kivalasztd6 gomb megnyomasanak
hatasara megjelend szamlatiikor torzsbol. Fokonyvi szamnak csak a szamlatiikorben szerepld fokonyvi szamot veheti fel. Ha jogeimkodot
hasznal, a f6konyvi adatok automatikusan kitoltésre keriilnek. A pénzforgalmi helyek torzsben a bank adatainal megadott bankhoz tartozd
fékonyvi szam keriil automatikusan a tétel megfeleld f6konyvi szdm mez6jébe. Amennyiben a program nem tolti automatikusan a bank
fokonyvi szamat, a pénzforgalmi helyek torzsben kell potolnia.

Valutas banki kivonat rogzitésénél lehetdség van a tételeknél is arfolyamot megadni. Amennyiben nem ad meg arfolyamot, tigy a fejlécen
rogzitett arfolyamot kinalja fel a program. A fejlécen torténd arfolyam modositasat kdvetden a jovairasok arfolyama djraszamolodik a
tételeknél, errdl a program figyelmeztetést is kiild.

Banki kivonat tételeinél lehet6ség van az érvénytelenitett szamlak elrejtésére jelolonégyzet segitségével (alapértelmezésként a jeldlés be van
kapcsolva).

Vevé és szallité szamlak kiegyenlitésénél a program figyelmeztetést kiild, ha a szamlan szerepl6 fokonyvi szam és a banki bizonylaton
szerepld fokonyvi szam eltér.

Ha nem hasznal jogcimkoddot, akkor kovetkezd 1épésként a rogzitendd tétel forgalmi iranyat kell megadnia (jovairas, terhelés). A rogzités
folytatasakor két lehetdség koziil valaszthat:

a.) Szamla rendezés

Ebben az esetben a kivalasztott partner szdmlait rendezhetjiilk. Ha a szdmlaszdm mezdébe elkezdi begépelni a szdmla szadmat, akkor a
program felhozza az adott partnerhez tartozo szamlakat, melyek koziil kivalaszthatja a rendezni kivantat.

Amennyiben olyan szdmlaszamot kivan rendezni, amely még nem szerepel a szamlak kozott, ebben az esetben a szdmlaszdm mezdébe egy
7 karaktert (idézdjelek nélkiil) rogzitsen. Adja meg, hogy vevd-, vagy szallitoszamlardl van sz6 és a feljovd ellendrzé ablakban
(figyelmeztetés, hogy még nincs ilyen, akarjuk-e rogziteni) valassza az igen gombot. Javasoljuk, hogy a tétel megnevezésébe irja be a
rendezendo (a bankkivonaton feltiintetett) szamlaszamot a konnyebb azonositas végett. A fenti miiveletsor eredményeképpen a folydszamla
kimutatas fogja tartalmazni a még szamlak kozott nem rogzitett tételeket is.

A rendben gomb megnyomaséval a kivalasztott szamlak szamanak megfeleld tételsor keriil rogzitésre.
b.) Szamla hivatkozas nélkiili tételrogzités

Ebben az esetben mar csak a rogzitendd tételérték megadasa van hatra. A rendben gomb megnyomasaval az adatok rogzitésre kertilnek.
c.) Eltér6 devizanemben késziilt szamla kiegyenlitése:

A helyes miikodés alapfeltétel, hogy a torzsadatok, pénzforgalmi helyek kozott legyen egy olyan pénzforgalmi hely, mely bank
megjeloléssel, kiallitott szamlanak megfelelé valutanemmel rendelkezik. Ez egy olyan technikai szamla, melyet konyvelésre egyaltalan
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nem hasznalunk, de a pénziigyi analitika pontossaga érdekében sziikség van ra. Euro valuta esetén javasolt a megnevezésnek a ko vetkezd:
EUR szamla HUF kiegyenlitése.

A forint bankszamlara rogziteni kell a ténylegesen beérkezett, vagy elutalt forintdsszeget, melyet a kivonatrol tigy kell rogziteni az adott
partnerre hivatkozassal, hogy a szamlaszam mez6t iiresen kell hagyni. Nem szabad szamlaszam hivatkozast beirni! Ezt kdvetéen a mar
lerbgzitett tételsoron allva a képernyd jobb oldali savjaban talalhatd valutds szla. rendezés nevii gombot kell megnyomni. A kinyilé
ablakban automatikusan lathat6 az adott partner neve, a legdrdiild sav segitségével ki kell valasztani a megfelel6 valutat (amiben a szamla
késziilt), valamint az elébb mar emlitett pénzforgalmi helyet. A bizonylatszdm mezdbe kotelezd megadni egy olyan pénzforgalmi
bizonylatszamot, mely még nem szerepel a rendszerben. Javasolt az eredeti bizonylatszam a devizanemnek megfeleld betiit tenni. A
levalogat gomb segitségével kigyiijti a program ezen partner ki nem egyenlitett devizaszamlait. A kivalasztott szamlara kattintva a
képerny6 alsé részén meg kell nyomni a rendben gombot. Ezutan a program tarolja az adott szamla ,,devizaban torténd kiegyenlitését”.

'} Szamlarendezés eltérd valutiban g@
Partrer: Kulfoldi szallita Déatum 2008.10.31.

Yaluta: Euro v

Pénzforgalmi hely:  |Valutas bark ]

Bizanylatzz&m:

EE] Keresés szamlaszamra: | Lewéllogat

| Szamlazzam | Tel). ideje Szamlagrtek Rendezetlen ertél | Tipus |
ﬂ45831 2008.10.15. 200,00 200,00 Szallita

Szoven: Szamlarendezés
Javairas: 0

Terhelés: 200

Jarediras Ft: 0.00 Szamlazzam: 45631

Terhelés Ft: 51 500,00

q’ Rendben x Ménzem

Az elvégzett mivelet altal a pénziigyi kimutatasaink a ,,virtualis” szamla figyelembevételével dolgoznak, mig a konyvelésben a tényleges
forintszamlan megjelend 6sszeg keriil nyilvantartasba.

Lehet6ség van a felrogzitett nyitd szamlak csoportos rendezésére. A miivelet elvégzéséhez csinalnunk kell a rendezés idépontjara egy kivonat
fejlécet. Majd a kivonat tételeinél a ,,Nyit6 id6szak rend.” felirati gomb megnyomasara feljovo ablakban teljesitési idoszak szerint lekért, a
technikai bankszamlanak megfelelé valutaju rendezetlen szamlakat a ,,Rendezés” gomb lenyomasaval rendezetté teheti. Rendezés eldtt
lehetdsége van jogcim megadasara, amennyiben nem ad meg jogcimet ,,szamlarendezés” megnevezéssel keriilnek rendezésre a szamlak.

’

Csoportos szdmlarendezés gomb hasznalatakor a ,,Kimend szamlak listaja’
kivalasztott szamlak.

oldalrdl a ,,Rendezendd szamlak listdja” oldalra keriilnek a

Banki tételeknél gomb a valuta mezében: rakattintva a kinyilo ablakban az adott kivonat napjanak megfeleld pénzkészlet részletezése
talalhatdo meg deviza értékben, valamint a devizakészlet részletezése lathatd a jovairasok arfolyamanak tiikrében. Az ablak felsé részében
sulyozott atlag arfolyamérték is talalhatd. A devizaterhelések rogzitéséhez ezek nyujtanak segitséget a sulyozott atlagaron vagy tényleges
jovairasi aron torténd nyilvantartashoz.

1.12. Pénztar

1.12.1. Bevétel

A pénziigy menil pénztar/bevétel meniipont kivalasztasa utan a pénztar elévalaszto ablak jelenik meg.
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} Pénztar (bevétel) elgvalasztd ablak =Jal

Pénztar: | Pénztar j

(%) Osszes forgalmi adat megjelenitése
(") Csak a mai nap forgalmi adatainak megjelenitése

) Az alabhi idiszak forgalmi adatainak megjelenitése

2006.10.26 L] - tal 2006.10.26 || -ig

A megfeleld pénztar kivalasztasa legordiild mez6 segitségével torténik. Valaszthat az adatok megjelenitésénél, hogy az 6sszes forgalmi adatot,
a mai forgalmi adatokat, valamint a kovetkezé idészak forgalmi adatait szeretné e latni. Alapértelmezésként az Osszes forgalmi adat
megjelenitése van bejeldlve, igy az id6szaki datum intervallum ekkor érvényét veszti. Ha a fOpénztara név szerint nem az elsd, javasoljuk
numerikus szamsorrendet alkalmazni a pénztar neve eldtt, amit a térzsadatok/pénzforgalmi helyek meniipontban tehet meg. Természetesen
megadhatd kivalasztott iddszak is a datummezé végén talalhatd naptar segitségével. A feltételek megadasa utdn nyomja meg az Rendben
gombot.

A kovetkez6 ablak jelenik meg:

X

"} Bevételi pénztar : Hazipénztar - PB08-0000001 M=)

1 Pénztar bizonylat fejrész | 2 Pénztér bizonylat tételek

Pénztar: 1. Hazipénztar Felvitel
Waluta: HUF ———
Médasitas
Pénztar egyenleg ‘m Torlés
Bizanplatszém: | PE0S-0000001
D &tur: 20081014 15
Partner: Kizs Tamas
Pénztar equenleq: 5 000.00
B s
| Sorsz. | Bizonylatzzam | [ratum Fartrer |Valuta |J6vé|'rés |
ﬂ 1| PEOS-0000001 20081014, Kiss Tamds HUF 50000

A pénztarbizonylatok rogzitése is két 1épésben torténik. El6szor a bizonylat fejlécét, majd a tételeit rogzitheti. Az ablak kozepén kiemelt
betiikkel az aktualis pénztaregyenleg van megjelenitve, a pénzforgalmi hely torzsben az adott pénztir nyitd értékét és az adott pénztar
forgalmanak egyenlegét mutatja. Sok esetben kellemetlen a felhasznalok szamara, ha masok is latjak az aktualis pénztaregyenleget, ezért a

bizonylatszam felett 1vo jelolénégyzetbe 1évo M ki kell venni, igy nem lathato a pénztaregyenleg.

Pénztarbizonylat rogzitését az ablak jobb felsd sarkaban talalhato felvitel gomb megnyomasaval kezdhetjiik el. Lehetésége van kézi (kiils6

forrasbol szarmazo pénztarbizonylat) rogzitésére is. Ebben az esetben a gépi bizonylat felirata jelolénégyzetbol a M eltavolitasaval a
bizonylatszam mez6 aktivva valik és a mez8be beviheti az egyedi bizonylatszamot. Ha gépi bizonylatot régzit, a bizonylatszam automatikusan
keriil generalasra, ami a pénztar pénzforgalmi hely térzsben megadott betiijelébodl és az évszam, valamint egyedi sorazonositobol all dssze.

Kovetkezd 1épésben a pénztarbizonylat datumat kell megadni, ami alapértelmezetten a rendszerid6t jeleniti meg. A datum mez6 mogotti
kivalaszto gomb utan megjelend naptar segitségével azt barmikor modosithatja.

Meg kell adnia annak a partnernek a megnevezését, amelyet a pénztarbizonylat nyomtatasakor a pénztarbizonylat széveg részében keriiljon
feltiintetésre. Ennek a partnernévnek nem kotelezd a partnertorzsben szerepelnie. Ennek elonye, hogy a bizonylat tételein szerepld kiilonboz6
partnereket dsszefoglalo néven szerepeltetheti a bizonylat szoveg részében.

A fejléc keresés mezjében mindig az aktualisan kivalasztott adattipus szerint rendezhetiink és kereshetiink a bizonylatok kozott.
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Devizas pénztarbizonylatok fejlécén az egérmutatodt a pénztdaregyenleg felé huzva megjelenik az egyenleg forintban is (az utolsd ismert
arfolyamon).

A tételek fiilre kattintva a kovetkez6 ablak jelenik meg:

X

'} Bevételi pénztdr : Hazipénztar - PB08-0000001 M=

1 Pénztar bizonylat fejrész | 2 PEnztar bizonylat tetelek

Partner: | 00001 - poksorEecmol Felvitel

Kizz Taméas T artozik: —
~ Médositas
Jogeim: | j K.owetel:
T Toss

Megrevezés: | Bevétel

Munk.azzam: - E]
Szamla

Szamlaszam: | Sh-000002/08 @ Vevs O Salis B KP. szémla
Erték: 284000 Mapi Kp. rendezés

Pénztar eqyenleq: 319 000,00 Bizonylat deszesen: 264 000,00
| Tétel Bizonylatzzam | Partner | Megnevezés |J0gcim | Szamlaszam |J6vél’rés | Munkazzan
ﬂ 38 PE0S-000000 Kisz Tamas Bewétel SH-000002/08 264000
< >

A jobb felsé sarokban talalhato felvitel gomb lenyomasaval uj tétel rogzitését kezdheti meg az adott bizonylaton. Elsé 1épésben a tételhez
tartozo partner kivalasztasa torténik. Erre tobb lehetdsége van. A partnerkod mezé mogotti kivalaszté gombbal a partnertdrzset nyitja meg és
ott kikeresheti a keresett partnert, majd a kivalaszt gombbal az adatait betoltheti a bizonylatra. A partnernév mezOben a keresett partner
kezdébetliit begépelve megjelenik a partnertdrzs, amelybdl kivalaszthatja a kivant vevét. Természetesen lehetGsége van a keresé listaban az
egér, illetve a navigalo billentylk segitségével kikeresni a partnert, majd dupla klikk segitségével a bizonylatba tolteni.

Az adatrogzités gyorsitasa érdekében a pénztarbizonylaton is lehetdsége van jogeimkodok alkalmazasara, mely a jogeimkod lista legordiild
menil segitségével a pénziigyi jogcimkodok torzsben feltdltott jogeimkodok koziil enged valasztani. A jogeimkodok hasznalataval a
pénztarbizonylat tételének megnevezését, valamint a f6konyvi szamok kitoltését gyorsithatja, illetve végezheti el egy 1épésben.

Lehetésége van munkaszam hozzarendelésére a tételben. A munkaszamok torzsben rogzitett munkaszamok kéziil valaszthatja ki az Onnek
megfelel6t.

A kp. szamla rendezés sziirési feltételei: értékesités tipusa (sleppes, nem sleppes, minden szamla), valamint gépkocsivezetd.

Lehet6ség nyilik munkaszam régzitésére, tovabba kp-s szamla felvitelénél is.

Amennyiben a pénztarbizonylaton kimend, illetve beérkezett szamlat kivan rendezni, akkor ha szamlaszam mez6be elkezdi begépelni a szamla
szamat, automatikusan megjelennek a partnerhez tartozd szamlak, amelyek koziil a navigacios billentyiikkel ki tudja valasztani a rendezni
kivantat, majd az enter billentyi megnyomasa utan a szdmla még rendezetlen értéke és szamlaszama a bizonylatra keriil. Amennyiben olyan
szamlat kivan a bizonylatra rogziteni, amely még nem keriilt be a programba, akkor a Vevd v. Szallité felirat mogotti kivalaszté gombra
kattintva megjelenik a Szamla ablak, ahol elvégezheti a rogzitést, majd a kivalasztas utan rendezheti is az elébbiekben leirtak szerint.

Amennyiben olyan szamlaszamot kivan rendezni, amely még nem szerepel a szamlak kozott, ebben az esetben a szamlaszam mezébe egy ,,*”
karaktert (idézdjelek nélkiil) rogzitsen. Adja meg, hogy vevo-, vagy szallitdszamlarol van szo és a feljovo ellendrzo ablakban (figyelmeztetés,
hogy még nincs ilyen, akarjuk-e rogziteni) valassza az igen gombot. Javasoljuk, hogy a tétel megnevezésébe irja be a rendezendd (a
bizonylaton feltiintetett) szamlaszamot a kdnnyebb azonositas végett. A fenti miiveletsor eredményeképpen a folyoszamla kimutatas fogja
tartalmazni a még szamlak kozott nem rogzitett tételeket is.

Az olyan tételsorok rogzitése esetén, amikor nem szamlaval kapcsolatos pénzmozgasrol van sz0, a szamlaszam mez6t nem kell kitdlteni. Ez
esetben is (példaul: csekkek) a rajta szerepld Osszeget kell pontosan rogziteni. Ha a berdgzitett 6sszeg nem felel meg a kerekités szabalyainak,
lehetdsége van mar nyomtatas elétt a kerekités gomb megnyomasaval a bizonylatra rogziteni program altal a kerekités szabalyainak megfeleld
Osszeget.

Vevé és szallitéo szamlak kiegyenlitésénél a program figyelmeztetést kiild, ha a szamlan szerepld fékonyvi szam és a pénztari bizonylaton
szerepld fokonyvi szam eltér.
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Lehetéség nyilik devizapénztarak esetén az év végi atértékelés program altal torténd elvégzésére. A valuta mez6ben talalhatd ,, Atértékelés’
gombra kattintva megjelend ablakban megjelenik a pénztaregyenleg deviza és forintértékben, megadhat6 az atértékelés arfolyama, a program
automatikusan kiszamolja az egyenleget, valamint az értékelési kilonbozetet. Ki kell vélasztani a partnert, valamint a jogcimet, majd a
,.Rendben” gombra kattintva a program felvezeti az atértékelést.

Utolsé 1épésként fokonyvi szamok megadasat kell elvégeznie, mely adatok kitdltése nem kotelezd, de a program zavartalan miikodéséhez
mindenképpen ajanlott. Ha a torzsadatokat megfelelden feltoltotte, és igénybe veszi a jogcimkodok hasznalata altal nyujtott elényoket, a
fokonyvi szamok automatikusan feltoltédnek.

Az Adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvénynek megfelelden a pénztar programmodullal rendelkezd tigyfeleinknél a 2013-ban késziilt
pénztarbizonylatok rogzitésekor - amennyiben a partnertdrzsben az adott vevé nem maganszemélyként van megjeldlve — 1,5 millio Ft feletti
készpénzes szamla keriil rendezésre, a pénztarbizonylat tételének mentésekor a program figyelmeztetést kiild: ,, Figyelem! A szamla értéke
meghaladja a készpénzfizetés korldatozdsa értelmében meghatdrozott osszeget!”

A bevételi pénztarbizonylatra torténé tétel felrogzitésekor, ha a partner nem maganszemély és az adott honapban a partner tételsorainak
Osszege eléri az 1.000.000 Ft-ot, tizenet: "Tdjékoztatds! A partner aktudlis havi befizetése:......Ft.”

Lehet6sége van készpénzes szamla rogzitésére is. A pénztarbizonylat fejlécének kitdltése utan a tételek fiilon a felvitel gomb helyett a ,,KP
szamla” gombot kell megnyomnia, ezutan jelenik meg egy egyszertsitett készpénzes szamla ablak.

Készpénzes szamla rogzitésekor a program az AFA torzsben alapértelmezettként megjelolt AFA-t ajanlja fel, amennyiben nem a cikktorzsbsl
valaszt terméket.

‘# Egyszeriisitett készpénzes kimend szamla
Sndmia
Szémlaszdm: | I&
Détum 20081014 IE|
Partrier:
Cikkszém: Mennpiség: 1 Me.
Megnevezés:
Munkaszam: | j
Afa | j
Fikonyvi szamok:
Netid érték 0 . K:
Afa értgk: i} ke
Biruttd érték: 1} T:
Kiegpenbifcds:
Pénztérbizonylat PBO8-D000001 Ue
dogaimked [ =] k:
Megnevezés:
Jgviiras 0

A rogzitési képerny$ két részbdl all, egyrészt a szamlara vonatkozo adatok megadasa, masrészt a kiegyenlités. A szamlaszam kotelezo
megadasa utan a program altal felkinalt datum mellett kotelez6 megadni a partnert, amit a partnerkdd mogott talalhatd torzsadat gomb
segitségével kivalaszthat, vagy rogzithet a mar korabbiakban részletezett modon. Cikkszam hasznalata nem kételezd, ez csak abban az esetben
praktikus, ha a cikkszamhoz tartoz6 kontirozasi adatok is be vannak allitva. A megnevezés mez6t cikkszamvalasztas esetén kit6lti a program,
ellenkezd esetben kotelez6 megadnia. Munkaszam rendelhet6 az adott szamldhoz és kotelez6 megadni a legordiild mezd hasznalataval a
szamlén szereplé AFA-kulcsot. Amennyiben t3bb AFA kulcs is szerepel a szamlan, akkor azt a szamlat ne ilyen médon rogzitse, hanem a
kimend szamlak kozott. Az adatok megadasa utan a rendben gomb megnyomasaval elkésziil a pénztarbizonylat is. A nettd vagy bruttd érték
megadasa utan a program kiszamolja a tobbi értéket, melyet lehetosége van a kerekité gombbal egész szamma alakitani. A fokonyvi szamok az
ismert Osszefiiggések alapjan felkinalasra keriilnek, illetve lehet6ség van itt rogziteni. A kiegyenlités részben a pénztarbizonylat sorszama mar
program altal jelolve van, lehet6sége van a pénziigyi jogcimkodok koziil valasztani, ennek hidnya esetén a megnevezés mez6t kotelezod
kitolteni. A jovairas Osszegét a program értelemszeriien a szamla bruttd értékének megfeleléen felkinalja. Ha megfeleld paramétereket
hasznaltunk, akkor a kiegyenlitéssel kapcsolatos fokonyvi kontirszamok is megjelennek. A rendben gomb lenyomasa utan a szamla rogzitett
rész bekertil a kimend szamlak meniipontba, a kiegyenlités pedig értelemszeriien megjelenik a pénztarbizonylat tételsoraiban.

Gyakran el6fordul, hogy nem minden készpénzes szamldhoz késziil azonnal pénztarbizonylat, rdadasul vannak olyan bevételek, melyek
pénztargépbe keriilnek rogzitésre. A hazipénztar kezeléséhez nélkiilozhetetlen ezen tételek megfeleld kezelése.

Csak készpénzes szamlak bevételének szétbontasa:

Ilyen esetekben a pénztarbizonylat tételsoraba szamlaszam hivatkozas nélkiil fel kell rogziteni a bevételezett 6sszeget. Ezutan kell elinditani
ezt az ablakot, itt pedig meg lehet adni, hogy figyelembevételre keriiljenck-e a helyesbité szamlak, azaz a bevételezett 6sszeg mar a helyesbité
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vagy érvénytelenitd szamlak osszegével csokkentve van-e, illetve meg lehet jeldlni, hogy csak a gépi szamlak kertiljenek figyelembevételre. A
helyesbité szamla rendezésének jogcime a legordiild ablakbol valaszthatd a pénziigyi jogeimkodok koziil. A program automatikusan mutatja a
targynapi készpénzfizetési modu szamlak Osszegét, valamint az adott pénztarbizonylat értékét. Amennyiben a pénztarbizonylat értéke nem
kisebb a szamlak értékénél, a rendben gomb hatdsara a program az elézetesen mar beirt bevételezett Osszeget szétbontja a feltiintetett
szamlékra vonatkozoéan. Ezaltal minden szamla rendezése kiilon tételsoron jelenik meg a pénztarbizonylaton. Az esetleges tobbletbevétel nem
fog rakeriilni egyik szamlara sem, kiilon tételsoron szerepel.

2 Napi Kp. szamlak szétbontasa E]@
Targynap: 2006.10.26.
Pénztari bizonylat: BP06-0000001
Kapesolt szamla:  KS-000001/06
] Helyeshitd szamlak Fi étel Helyechitd szla. rend jogeim: | j
Csak a gépi szamlak
Pénztéari bizonylat értéke: Szamlak értéke:
150 000,00 0.00 HUF
| 52amlasza | Partrer | Brutts etk |Brutts éntek (Fy |
i
/ Rendben x Mégsem

Nyugtas forgalom rendezése:

Pénztargéppel rendelkezok esetében a javasolt folyamat a kovetkezd: rogziteni kell a kimend szamlak kézé a napi zard pénztargépszalagot
(nem gépi sorszdmmal, hanem a felhasznal6 altal megadott, pl.: Z1012 sorszammal). A tételsorokba természetesen AFA kulcsonként egy
sorban rogziteni kell a forgalmi 6sszeget. Ez az Osszeg tartalmazza az olyan tételeket is, melyekhez akar gépi sorszamu szamla lett készitve.
Ha csak egyféle AFA kulcs talilhato a napi forgalomban, akkor a fentebb mar emlitett kp-s szamla rogzité gombbal is fel lehet vinni a
zardszalag értékét. Ha a kimend szamlak kozé kertilt rogzitésre a napi forgalom, akkor a bevételi pénztarbizonylat tételsoraban szamlaszam
hivatkozassal legyen teljes O0sszegben kiegyenlitve, és ezt kdvetden kell megnyomni a napi kp rendezés gombot. Ekkor a program felkinalja a
kapcsolt szamla mezdben a zardszalag sorszamat, megmutatja a pénztarbizonylat értékét, valamint az adott napi készpénzfizetési moda
szamlak értékét. Be lehet jelolni, hogy a helyesbitd vagy érvénytelenitd szamlak figyelembevételre keriiljenek-e, azaz azok Osszegét is
tartalmazza a zaroszalag értéke. Jelolni lehet, hogy csak a gépi vagy egyéb kézi rogzitésli programba mar rogzitett szamlak figyelembevételre
keriiljenek-e. Helyesbitdszamla figyelembevétele esetén kotelezo megadni egy kapcsolodod pénziigyi rendezési jogcimkodot. A rendben gomb
megnyomasa utan csak akkor végzi el a program a miveletsort, ha a pénztarbizonylat értéke nem kisebb a szamlak értékénél. Minden olyan
esetben nagyobb a pénztarbizonylat értéke, ha 1étezik olyan tétel, amelyrdl csak nyugta késziilt és nem szamla. Ezért a program a mivelet
elvégzés utan a zaroszalag szamlaszamon azt az Osszeget hagyja, mely gyakorlatilag a napi szamlak nélkiili nyugtas forgalom értéke. A
pénztarbizonylaton minden szamlaszam soronként lesz pénziigyileg rendezve, és természetesen a zaroszalag szamlak osszértékével csokkentett
Osszege is egy tételsoron lesz pénziigyileg teljesitve. Ez a miivelet a felhasznald szamara mar 10 szamla esetén is nagy odafigyelést igényel,
ezért ajanlott hasznalni ezen meniipontot.

Eltéré devizanemben késziilt szamla kiegyenlitése:

A helyes miikddés alapfeltétel, hogy a torzsadatok, pénzforgalmi helyek kozott legyen egy olyan pénzforgalmi hely, mely bank megjeldléssel,
kiallitott szamlanak megfelelé valutanemmel rendelkezik. Ez egy olyan technikai szamla, melyet konyvelésre egyaltalan nem hasznalunk, de a
pénziigyi analitika pontossaga érdekében sziikség van ra. Euro valuta esetén javasolt a megnevezésnek a kovetkezd: EUR szamla HUF
kiegyenlitése.

A forint pénztarban rogziteni kell a ténylegesen beérkezett, vagy elutalt forintosszeget, melyet a kivonatrol ugy kell rogziteni az adott partnerre
hivatkozassal, hogy a szamlaszam mez6t tiresen kell hagyni. Nem szabad szamlaszdm hivatkozast beirni! Ezt kovetden a mar lerdgzitett
tételsoron allva a képernyd jobb oldali sivjaban talalhaté valutds szla. rendezés nevii gombot kell megnyomni. A kinyilo ablakban
automatikusan lathat6 az adott partner neve, a legordiilé sav segitségével ki kell valasztani a megfeleld valutat (amiben a szamla késziilt),
valamint az el6bb mar emlitett pénzforgalmi helyet. A bizonylatszam mezdbe kotelez6 megadni egy olyan pénzforgalmi bizonylatszamot, mely
még nem szerepel a rendszerben. Javasolt az eredeti bizonylatszam a devizanemnek megfeleld betiit tenni. A levalogat gomb segitségével
kigytijti a program ezen partner ki nem egyenlitett devizaszamlait. A kivalasztott szamlara kattintva a képerny6 als6 részén meg kell nyomni a
rendben gombot. Ezutan a program tarolja az adott szamla ,,devizaban torténd kiegyenlitését”.
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Az elvégzett miivelet altal a pénziigyi kimutatasaink a ,,virtudlis” szamla figyelembevételével dolgoznak, mig a konyvelésben a tényleges
forintszamlan megjelend 6sszeg keriil nyilvantartasba.

A pénztarbizonylat modositasara és torlésére addig van lehetésége, mig a bizonylat nyomtatasra nem keriil. Természetesen nyomtatas utan
stornozhatja is a pénztarbizonylatot. A storndzott pénztarbizonylat a bizonylatok fejlécében pirosan kiemelt sorral jelenik meg. A bizonylaton
szerepld tételek nem torlddnek, de értelemszerlien a rajta szereplé Gsszeg nem szerepel a pénztar egyenlegének szamitasaban, és semmilyen
kimutatason. Az ilyen bizonylatot mindig tjra kell nyomtatni, mert ugyanazon sorszdmon stornozva felirattal jelenik meg a pénztarbizonylat.
Az elkésziilt pénztarbizonylatot megtekintheti a képernydn, vagy kinyomtathatja megadott példanyszamban. Lehetdsége van a kinyomtatott
pénztarbizonylaton a kapcsolodo szamlak kontirozasanak feltiintetésére is, ez nagyban megkonnyiti a konyvelés feladatat, mert természetesen
az AFA bontss is ezaltal rakeriil a bizonylatra, mint kapcsol6dé adat.

A pénztarbizonylat nyomtatasakor a program ellendrzi, hogy a kerekités szabalyainak megfelel6-e a bizonylat végosszege. Amennyiben nem,
kérdés jelenik meg ennek automatikus elvégzésére vonatkozdan. A program igenlé valasz esetén automatikusan rogziti tételsoronként a
megfeleld jogcimkoddal a kerekités kiillonbozetét, nemleges valasz esetén a pénztarbizonylat végdsszegére vonatkozdan egy sorban végzi a
program a kerekitést.

Pénztarbizonylatok kényvelését koveto peénztarbizonylat nyomtatdasakor, amennyiben még nem tortént kerekités a pénztarbizonylatra, a
program figyelmeztetést kiild: ,,Figyelem! A bizonylat nincs kerekitve! Amennyiben kerekitve szeretné kinyomtatni, vegye ki a konyvelésbél és
azutan nyomtassa! Ha kerekités nélkiil folytatja a nyomtatast, kattintson a ,,Yes” gombra!”

1.12.2. Pénztar Kiadas

A pénziigy menii pénztar/bevétel mentipont kivalasztasa utan a pénztar elévalaszto ablak jelenik meg.

‘} Pénztar {kiadas) eldvalaszto ablak g@w

Pénztar: | Pénztar j

(+) Dizszes forgalmi adat megjelenitése
(") Czak a mai nap forgalmi adatainak megjelenitése

() Az alabbi idizzak forgalmi adatainak megjelenitése

2006.10.26 15| - tal 2006.10.26 | -ig

A megfelel6 pénztar kivalasztasa legordiild mez6 segitségével torténik. Valaszthat az adatok megjelenitésénél, hogy az dsszes forgalmi adatot,
a mai forgalmi adatokat, valamint a kovetkezé iddszak forgalmi adatait szeretné e latni. Alapértelmezésként az Gsszes forgalmi adat
megjelenitése van bejeldlve, igy az id6szaki datum intervallum ekkor érvényét veszti. Ha a f6pénztara név szerint nem az elsd, javasoljuk
numerikus szamsorrendet alkalmazni a pénztar neve el6tt, amit a torzsadatok/pénzforgalmi helyek meniipontban tehet meg. Természetesen
megadhato kivalasztott iddszak is a datummezé végén talalhatd naptar segitségével. A feltételek megadasa utan nyomja meg az Rendben
gombot.

A kovetkezd ablak jelenik meg:
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"2 Kiaddsi pénztar : Pénztar - KP06-0000001 =
1 Pénztar bizonyiat fejrész | 2 Pénztér bizonylat tételek

Pénztir: 1. Pénztar Eelvitel
Valuta: HUF Mo'dosi‘lés
Bizonylatszam: KEOSO00ODTN
Détum: 2006.10.26 5|
Partner: MI-S0 Kft.
Pénztir egyenleg: 50 000,00 Myamtatés
BRI
|Sorsz. |Elizonylatszém |Da’tum Partner |\u"a|uta |Terhelés |
ﬂ 1 |KPOG-0000001 2006.10.26. M-S0 KA. HUF 100000

A pénztarbizonylatok rogzitése is két Iépésben torténik. El6szor a bizonylat fejlécét, majd a tételeit rogzitheti. Az ablak kdzepén kiemelt
betiikkel az aktualis pénztaregyenleg van megjelenitve, a pénzforgalmi hely torzsben az adott pénztar nyitd értékét és az adott pénztar
forgalmanak egyenlegét mutatja.

Pénztarbizonylat rogzitését az ablak jobb felsd sarkaban talalhato felvitel gomb megnyomasaval kezdhetjiik el. Lehet6sége van kézi (kiilsé
forrasbol szarmazo pénztarbizonylat) rogzitésére is. Ebben az esetben a gépi bizonylat felirati jelolénégyzetbdl a pipa eltavolitasaval a
bizonylatszam mez6 aktivva valik és a mez6be beviheti az egyedi bizonylatszamot. Ha gépi bizonylatot rogzit, a bizonylatszam automatikusan
keriil generalasra, ami a pénztar pénzforgalmi hely tdrzsben megadott betiijelébdl és az évszam, valamint egyedi sorazonositobol all ssze.

Kovetkez6 1épésben a pénztarbizonylat datumat kell megadni, ami alapértelmezetten a rendszeridot jeleniti meg. A datum mezd mogotti
kivalaszté gomb utan megjelend naptar segitségével azt barmikor modosithatja.

Meg kell adnia annak a partnernek a megnevezését, amelyet a pénztarbizonylat nyomtatasakor a pénztarbizonylat szoveg részében keriiljon
feltiintetésre. Ennek a partnernévnek nem kdotelez6 a partnertdrzsben szerepelnie. Ennek eldnye, hogy a bizonylat tételein szerepld kiilonb6zo
partnereket 0sszefoglald néven szerepeltetheti a bizonylat szoveg részében.

A fejléc keresés mezdjében mindig az aktualisan kivélasztott adattipus szerint rendezhetiink és kereshetiink a bizonylatok kozott.

Devizas pénztarbizonylatok fejlécén az egérmutatot a pénztaregyenleg felé hiizva megjelenik az egyenleg forintban is (az utolsé ismert
arfolyamon).

A tételek fiilre kattintva a kovetkezd ablak jelenik meg:
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A jobb felsé sarokban talalhato felvitel gomb lenyomasaval 0j tétel rogzitését kezdheti meg az adott bizonylaton. Elsé 1épésben a tételhez
tartozo partner kivalasztasa torténik. Erre tobb lehetdsége van. A partnerkod mezé mogotti kivalasztd gombbal a partnertdrzset nyitja meg és
ott kikeresheti a keresett partnert, majd a kivalaszt gombbal az adatait betdltheti a bizonylatra. A partnernév mezében a keresett partner
kezdébetiiit begépelve megjelenik a partnertorzs, amelybdl kivalaszthatja a kivant vevét. Természetesen lehetsége van a keresé listaban az
egér, illetve a navigal¢ billentyiik segitségével kikeresni a partnert, majd dupla klikk segitségével a bizonylatba tolteni.

Az adatrégzités gyorsitasa érdekében a pénztarbizonylaton is lehetdsége van jogcimkodok alkalmazasara, mely a jogcimkod lista legordiild
menil segitségével a pénziigyi jogcimkodok torzsben feltdltott jogeimkodok koziil enged valasztani. A jogeimkodok hasznélataval a
pénztarbizonylat tételének megnevezését, valamint a fokonyvi szamok kitdltését gyorsithatja, illetve végezheti el egy 1épésben.

Lehetdsége van munkaszdm hozzarendelésére a tételben. A munkaszadmok tdrzsben régzitett munkaszamok kéziil valaszthatja ki az Onnek
megfelel6t.

Lehetdség nyilik munkaszam régzitésére, tovabba kp-s szamla felvitelénél is.

A valuta mezdbe kattintva a kinyil6 ablakban az adott bizonylat napjanak megfelelé pénzkészlet részletezése talalhatd meg deviza értékben,
valamint a devizakészlet részletezése lathato a jovairasok arfolyamanak tiikrében. Az ablak fels6 részében sulyozott atlag arfolyamérték is
talalhatd. A devizaterhelések rogzitéséhez ezek nyujtanak segitséget a sulyozott atlagaron vagy tényleges jovairasi aron torténd
nyilvantartashoz.

Amennyiben a pénztarbizonylaton kimend, illetve beérkezett szamlat kivan rendezni, akkor ha szamlaszam mezdbe elkezdi begépelni a szamla
szamat, automatikusan megjelennek a partnerhez tartozd szamlak, amelyek koziil a navigacios billentyiikkel ki tudja valasztani a rendezni
kivantat, majd az enter billentyi megnyomasa utan a szamla még rendezetlen értéke és szamlaszama a bizonylatra keriil. Amennyiben olyan
szamlat kivan a bizonylatra rogziteni, amely még nem keriilt be a programba, akkor a Vevd v. Szallité felirat mogotti kivalaszté gombra
kattintva megjelenik a Szamla ablak, ahol elvégezheti a rogzitést, majd a kivalasztas utan rendezheti is az elobbiekben leirtak szerint.

Amennyiben olyan szamlaszamot kivan rendezni, amely még nem szerepel a szamlak kozott, ebben az esetben a szamlaszam mezébe egy ,,*”
karaktert (idézdjelek nélkiil) rogzitsen. Adja meg, hogy vevo-, vagy szallitdszamlarol van szo és a feljovo ellendrzo ablakban (figyelmeztetés,
hogy még nincs ilyen, akarjuk-e rogziteni) valassza az igen gombot. Javasoljuk, hogy a tétel megnevezésébe irja be a rendezendd (a
bizonylaton feltiintetett) szamlaszamot a konnyebb azonositas végett. A fenti miiveletsor eredményeképpen a folyoszamla kimutatas fogja
tartalmazni a még szamlak kozott nem rogzitett tételeket is.

Vevé és szallito szamlak kiegyenlitésénél a program figyelmeztetést kiild, ha a szamlan szereplé fékonyvi szam és a pénztdari bizonylaton
szerepld fokonyvi szam eltér.

Kiadasi pénztarbizonylatra torténé tétel felrogzitésekor, ha a partner nem maganszemély, €s az adott honapban a partner tételsorainak

Az olyan tételsorok rogzitése esetén, amikor nem szamlaval kapcsolatos pénzmozgasrol van sz6, a szamlaszam mez6t nem kell kitdlteni. Ez
esetben is (példaul: csekkek) a rajta szereplé dsszeget kell pontosan rogziteni. Ha a berdgzitett 6sszeg nem felel meg a kerekités szabalyainak,
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lehetGsége van mar nyomtatas eltt a kerekités gomb megnyomasaval a bizonylatra régziteni program altal a kerekités szabalyainak megfeleld
dsszeget.

Lehetésége van készpénzes szamla rogzitésére is. A pénztarbizonylat fejlécének kitoltése utan a tételek fiilon a felvitel gomb helyett a ,,KP
szamla” gombot kell megnyomnia, ezutan jelenik meg egy egyszertsitett készpénzes szamla ablak.

A rogzitési képerny6é két részbdl all, egyrészt a szamlara vonatkozé adatok megaddsa, masrészt a kiegyenlités. A szamlaszam kotelezd
megadasa utan a program altal felkinalt datum mellett kotelez6 megadni a partnert, amit a partnerkdd mogott talalhato torzsadat gomb
segitségével kivalaszthat, vagy rogzithet a mar korabbiakban részletezett modon. Cikkszam hasznalata nem kotelezd, ez csak abban az esetben
praktikus, ha a cikkszamhoz tartozé kontirozasi adatok is be vannak allitva. A megnevezés mez6t cikkszamvalasztas esetén kitolti a program,
ellenkezd esetben kotelez6 megadnia. Munkaszam rendelheté az adott szamlahoz és kotelez6 megadni a legordiilé mezd hasznalataval a
szamlan szerepld AFA-kulcsot. Amennyiben tobb AFA kulcs is szerepel a szdmlan, akkor azt a szdmlat ne ilyen modon régzitse, hanem a
kimend szamlak kozott. Az adatok megadasa utdn a rendben gomb megnyomasaval elkésziil a pénztarbizonylat is. A nett6 vagy bruttd érték
megadasa utan a program kiszamolja a tobbi értéket, melyet lehetdsége van a kerekitd gombbal egész szamma alakitani. A f6konyvi szamok az
ismert Osszefliggések alapjan felkinalasra keriilnek, illetve lehetdség van itt rogziteni. A kiegyenlités részben a pénztarbizonylat sorszama mar
program altal jelolve van, lehetdsége van a pénziigyi jogcimkodok koziil valasztani, ennek hidnya esetén a megnevezés mez6t kotelezd
kitolteni. A jovairas Osszegét a program értelemszeriien a szamla bruttd értékének megfeleléen felkinalja. Ha megfelelé paramétereket
hasznaltunk, akkor a kiegyenlitéssel kapcsolatos fokonyvi kontirszamok is megjelennek. A rendben gomb lenyomasa utan a szamla rogzitett
rész bekeriil a kimen6 szamlak meniipontba, a kiegyenlités pedig értelemszeriien megjelenik a pénztarbizonylat tételsoraiban.

Utolsé 1épésként fokonyvi szamok megadasat kell elvégeznie, mely adatok kitdltése nem kotelezd, de a program zavartalan miikodéséhez
mindenképpen ajanlott. Ha a torzsadatokat megfeleléen feltoltotte, és igénybe veszi a jogcimkodok hasznalata altal nyujtott elonyoket, a
f6konyvi szamok automatikusan feltoltddnek.

Eltéré devizanemben késziilt szamla kiegyenlitése:

A helyes miikodés alapfeltétel, hogy a torzsadatok, pénzforgalmi helyek k6zott legyen egy olyan pénzforgalmi hely, mely bank megjeloléssel,
kiallitott szamlanak megfeleld valutanemmel rendelkezik. Ez egy olyan technikai szamla, melyet konyvelésre egyaltalan nem hasznalunk, de a
pénziigyi analitika pontossaga érdekében sziikség van rd. Euro valuta esetén javasolt a megnevezésnek a kovetkez6: EUR szamla HUF
kiegyenlitése.

A forint pénztarban rogziteni kell a ténylegesen beérkezett, vagy elutalt forintdsszeget, melyet a kivonatrol ugy kell rogziteni az adott partnerre
hivatkozassal, hogy a szamlaszam mez6t tiresen kell hagyni. Nem szabad szamlaszam hivatkozast beirni! Ezt kovetden a mar lerdgzitett
tételsoron allva a képernyd jobb oldali savjaban talalhaté valutds szla. rendezés nevii gombot kell megnyomni. A kinyilo ablakban
automatikusan lathat6 az adott partner neve, a legordiilé sav segitségével ki kell valasztani a megfeleld valutat (amiben a szamla késziilt),
valamint az el6bb mar emlitett pénzforgalmi helyet. A bizonylatszam mezdbe kotelez6 megadni egy olyan pénzforgalmi bizonylatszamot, mely
még nem szerepel a rendszerben. Javasolt az eredeti bizonylatszam a devizanemnek megfeleld betiit tenni. A levalogat gomb segitségével
kigytijti a program ezen partner ki nem egyenlitett devizaszamlait. A kivalasztott szamlara kattintva a képerny6 alsé részén meg kell nyomni a
rendben gombot. Ezutan a program tarolja az adott szamla ,,devizaban torténd kiegyenlitését”.

Az elvégzett miivelet altal a pénziigyi kimutatasaink a ,,virtualis” szamla figyelembevételével dolgoznak, mig a konyvelésben a tényleges
forintszamlan megjelend 6sszeg keriil nyilvantartasba.

A pénztarbizonylat modositasara €s torlésére addig van lehetdsége, mig a bizonylat nyomtatasra nem keriil. Természetesen nyomtatas utan
storndzhatja is a pénztarbizonylatot. A storndzott pénztarbizonylat a bizonylatok fejlécében pirosan kiemelt sorral jelenik meg. A bizonylaton
szerepld tételek nem torlddnek, de értelemszertien a rajta szerepld Osszeg nem szerepel a pénztar egyenlegének szamitasaban, €s semmilyen
kimutatdson. Az ilyen bizonylatot mindig Gjra kell nyomtatni, mert ugyanazon sorszamon storndzva felirattal jelenik meg a pénztarbizonylat.
Az elkésziilt pénztarbizonylatot megtekintheti a képernydn, vagy kinyomtathatja megadott példanyszamban. Lehetdsége van a kinyomtatott
pénztarbizonylaton a kapcsolodo szamlak kontirozasanak feltiintetésére is, ez nagyban megkonnyiti a konyvelés feladatat, mert természetesen
az AFA bontss is ezaltal rakeriil a bizonylatra, mint kapcsolodé adat.

A pénztarbizonylat nyomtatasakor a program ellenérzi, hogy a kerekités szabalyainak megfeleld-e a bizonylat végosszege. Amennyiben nem,
kérdés jelenik meg ennek automatikus elvégzésére vonatkozoan. A program igenlé valasz esetén automatikusan rogziti tételsoronként a
megfeleld jogcimkoddal a kerekités kiillonbozetét, nemleges valasz esetén a pénztarbizonylat végosszegére vonatkozoan egy sorban végzi a
program a kerekitést.

Pénztarbizonylatok konyvelését kovetd pénztarbizonylat nyomtatasakor, amennyiben még nem tortént kerekités a pénztarbizonylatra, a
program figyelmeztetést kiild: ,,Figyelem! A bizonylat nincs kerekitve! Amennyiben kerekitve szeretné kinyomtatni, vegye ki a konyvelésbol és
azutan nyomtassa! Ha kerekités nélkil folytatja a nyomtatast, kattintson a ,,Yes” gombra!”

1.12.3. Bevételi bizonylatok csoportos generalasa

A csoportos bevételi bizonylatok készpénzes vevoszamlakhoz generalhatok. Els6dleges feladat a legy(jtési feltételek megadasa, ahol kotelez6
megadni a szamla keltének idGintervallumat, lehetéség van egy konkrét vevd kivalasztasara. A rendezendd szamlak keresése gomb
megnyomasa utan a képernyd fels6 részében a tablazatban megjelennek azok a szamlak, melyek rendezetlen pénziigyi allapotot mutatnak és
megfelelnek a feltételeknek. Automatikusan jelolénégyzet keriil a sorok elején a generalni mezSbe, melyet tetszés szerint lehet valtoztatni,
ezaltal inaktivva tenni a bizonylatgeneralast az adott szamlahoz.

Kotelez6 kivalasztani azt a pénztarat, melyben generalasra keriilnek a bizonylatok. Ezt kdvetden lehet inditani a bevételi pénztarbizonylatok
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1.12.4. Bevételi pénztarbizonylatok csoportos nyomtatasa

A csoportos nyomtatas megkezdése el6tt kotelezd megadni a bizonylatok iddintervallumat és a pénztarat. Az idéintervallum helyettesithetd
bizonylati intervallummal is. Ez esetben a kezd$ és a zard sorszamot kell megadni. A nyomtatandd pénztarbizonylatok keresése gomb
lenyomasa utan felsorolasra keriil a tablazatban azon bizonylatok mindegyike, mely megfelel a feltételeknek. Automatikusan a nyomtatni
jelolénégyzet aktiv, melyet természetesen egyesével lehet inaktivva kapcsolni. A kijelolt bizonylatok nyomtatdsa gomb megnyomasa el6tt
mindenképpen meg kell adni a nyomtatandé példanyszamot €s a nyomtatas helyét. Korabbi hasznalat esetén automatikusan felajanlja a
program az el6z6 beallitasokat.

Nyomtatni Bizonylatzzm Pénztar Partrer nésw

I I |
] || Idiszak: 20131015 =l 20131016 =l

|| | | Myomtatasi peldanyszam:

I}‘ Myomtatandd pénztabizonylatok keresése ‘ x Kilspes

Mypomtatd:
Kijgldlt pénztarbizonylatok nyomtatdsa | WWSZERVERWHP Laserdet 1220

1.12.5. Kiadasi pénztarbizonylatok csoportos nyomtatasa

A csoportos nyomtatds megkezdése elétt kotelez6 megadni a bizonylatok idSintervallumat és a pénztarat. Az idSintervallum helyettesithetd
bizonylati intervallummal is. Ez esetben a kezdd és a zard sorszamot kell megadni. A nyomtatandé pénztarbizonylatok keresése gomb
lenyomasa utan felsorolasra keriil a tablazatban azon bizonylatok mindegyike, mely megfelel a feltételeknek. Automatikusan a nyomtatni
jelolonégyzet aktiv, melyet természetesen egyesével lehet inaktivva kapcsolni. A kijeldlt bizonylatok nyomtatdsa gomb megnyomaésa eldtt
mindenképpen meg kell adni a nyomtatandd példanyszamot és a nyomtatds helyét. Korabbi hasznalat esetén automatikusan felajanlja a
program az el6z6 beallitasokat.
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1.13. Vegyes konyvelési tételek

‘& Vegyes kinyvelésii tételek - BER200609 =1
1Feiléc | 2 Totelek |
Bizonylatszim: |BER200609 Eelvitel
B Liadosta
Datum: 2006.09.30 g _
Q/ Rendben
Forgalom
Tartozik Gssz.: 840 112,00 Kovetel ossz.: 840 112,00 3% Mégsem
e ] | seneszan ceikereses: | | ki
| Srsz. | Bizonylatszam D &tum | T artozik | Kivetel |
» 1 BER200603 2006.09.30. 840112,00 840112,00

A vegyes konyvelési tételek rogzitése is két 1épésben torténik. Elsd 1épésben a tétel fejlécét kell rogziteni. Ezt a felvitel gomb segitségével
teheti meg: meg kell adnia a bizonylatszamot, valamint a datumot (ebben segitségére lehet a mez6 végén talalhato naptar). A datum mezd alatt
az adott bizonylaton szerepld elsé tétel megnevezése lathatd. A rendben gomb megnyomasaval rogzitheti a fejléc adatait. Lehetdsége van a
tétel modositasara és torlésére mindaddig, mig meg nem kapja a konyvelt jelzést.

Lehetéség van a PmCode Kft. Targyi Eszkoz programjabol torténé adatimportalasra. A Targyi Eszkdz program altal elkészitett
fékonyvi feladas szoveges allomanyat olvassa be a program a vegyes konyvelésii tételekhez.

Lehetdség nyilik a duplikaldasra, amennyiben a Technikai miiveletek/A programot haszndlé cég adatai meniipontban a Vegyes konyvelésii
bizonylatoknal van megadva betiijel. A Duplikalds gombra kattintva a program megkérdezi, hogy biztos, hogy kezdheti-e az 0j bizonylat
generalasat, majd ezt kovetden elkésziti a kovetkez gépi sorszamu bizonylatot az adott nap rendszerdatumaval és az eredeti bizonylat
tételeivel. Természetesen mind a sorszamot, mind pedig a ddtumot szabadon modosithatja.

A tétel fiilre kattintva a kovetkez6 ablak jelenik meg:
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Valuta érték: 0 0 Szamlaszam:
Forgalom
EEE Tartozik Gssz.: 840 112.00 Kovetel ossz_: 840 112,00
Srsz, |Megnevezés |Tartozik | Tartozik érték Kivetel |K6vete| Ertek, A
l 22| Munkaber 562 9750 4633 97|
u 21 | Murkabér 563 15900 4632 159
o 20 Munkaber 0473 920
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_ 18 | Munkabér 0463 53
u 17 | Murkabér 0 4733 363
16 | Munkabér 0473 99F |
B .v.
<] (2]

A felvitel gomb megnyomasa utan elkezdheti a tétel rogzitését. Lehetdsége van partnerenkénti konyvelésre, valamint jogcimet is valaszthat a
vegyes konyvelésii jogcimkodok listabol, ha azt a torzsadatok ezen részében feltoltotte. Ekkor a megnevezés automatikusan kitd1tédik.
Munkaszamot is megadhat, melynek szintén feltétele, hogy a munkaszam torzs fel legyen toltve.

A tartozik és kovetel labat feltoltheti egyszerre, vagy kiilon-kiilon is. A fokonyvi szamok kivalasztasara a mez6 végén 1évo kivalasztdo gomb
lehet segitségére, de azt manualisan is feltltheti. Az értéket megadhatja forintban, vagy mas valutiban is. Ha mas valutdban adja meg a tétel
értékét, akkor megjelenik egy valutaérték mez6 (mely alapesetben nem lathato).

Amennyiben olyan szamlaszamot kivan rendezni, amely még nem szerepel a szamlak kozott, ebben az esetben a szamlaszam mezébe egy ,,*”
karaktert (idézdjelek nélkiil) rogzitsen. Adja meg, hogy vevo-, vagy szallitdszamlarol van szo és a feljovo ellendrzo ablakban (figyelmeztetés,
hogy még nincs ilyen, akarjuk-e rogziteni) valassza az igen gombot. Javasoljuk, hogy a tétel megnevezésébe irja be a rendezendd (a
bizonylaton feltiintetett) szamlaszamot a kdnnyebb azonositas végett. A fenti miveletsor eredményeképpen a folydszamla kimutatas fogja
tartalmazni a még szamlak kozott nem rogzitett tételeket is.

Megadhatja tovabba a bizonylat tipusat is: arfolyamkiilonbozetként szeretné a tételt konyvelni. Itt a feliratok el6tt lathatd négyzetekbe kattintva
valaszthatja ki az 6nnek megfelel6 bizonylat tipust.

AFA konyvelés:

Szamlarendezéskor is elsédleges szempont, hogy a vevd fékonyvi szama mindig kovetel, a szallito f6konyvi szam mindig tartozik oldalon
szerepeljen. A szamlatipusnal be legyen jeldlve a megfelel irany, a szamlaszam mezdében szerepeljen a hivatkozni kivant szamla szama. A
minuszos vevdszamla rendezés esetén a szamlaértéket is minusszal kell rogziteni, szallitoszamla esetén ugyanigy. A fokonyvbe feladaskor a
program minuszos érték esetén automatikusan megforditja a f6konyvi szamokat.

Az AFA-t érintd tételek (amennyiben meg van adva az AFA-kod) a Kimutatdsok/Szamvitel/Kimend szamldk AFA-kulcsonkénti listdja
kimutatasban tételenként feltiintetésre keriilnek. Ezen esetben a bizonylatszam a vegyes konyvelésii tétel szama + a tételek fiilben talalhatod
tételazonosito.

Atértékelés: A lekérdezési paraméterek megadasat kovetden a ,, Legyiijtés” gombra kattintva megjelennek azon szamlak, melyek megfelelnek a
szilirésnek. Ezt kdvetOen ,, Atértékelés felvezetése” gomb hatdsara a program rogziti a tételeket. Ezen funkcio elvégezhetd mind a kimend, mint
a bejovo szamlakra vonatkoztatottan.

Arfolyamkiilonbdzet elszamolasa:

A képernyd jobb oldali részében az arfolyamkiilonbozet elszamolas gombra kattintva az alabbi ablak jelenik meg.
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‘¢ Arfolyamkiilinbiizet elszamolds g@

e szamlak | Szallitd szamlak |

Szamla paraméterek;

Idtsszak: 200810.01 20081113 Aufalyamnyereség fokanyi szam:
Arfolpamyveszteség fkong szam:

Valuta: Eura ]
Partrer; Ozszes partner [v]
| Listéz |
EE l & Kiilinbizet elszémolds XK Kilgpgs l
| Szamlaszam | Teiids | Sedmlagitek  |Waluta| Arfolyamkilonbség | Szalits kg szam|
B 45631 2008.10.15. 200[EUR 2900

————

Az elsé fiilon a vevészamlak, a masodik fiilon a szallitoszamlak talalhatok. A dontés utan meg kell adni a szamlateljesités idGintervallumat, ki
kell valasztani a valutanemet. LehetGség van egy partner rendezett szamlainak arfolyamkiilonbozet elszamolasara, de lehet6sége van az Gsszes
partner devizaban mar teljesiilt szamlai arfolyamkiilonbozetének elszamoléasara. A feltételek megadasa utan a listdz gomb végzi a legylijtést, az
adott pillanatban mar elszamolhaté arfolyamkiilonbozetek szamlai megjelennek a képernyén. Zold szinnel jeldlve vannak az
arfolyamnyereségek, mig a piros sorok az arfolyamveszteséget jelolik. A kiilonbozet elszamolas csak akkor indithato, ha az arfolyamnyereség
¢és az arfolyamveszteség fokonyvi szama a torzsadatok/konyvelési alapadatok/kontirozasi alapadatok meniipontban az arfolyamkiilo nbozet
fiilon meg van adva. Teljesiilo feltételek esetén az adott vegyes bizonylatra rdgziti a program a szamlara hivatkozassal a forintdsszeget, ezaltal
teljesen rendezetté valik a szamla.

1.14. Szamlarendezettség jjraszamitasa

A rendszer hasznalata soran ritkan eléfordulhat, hogy rendellenes programleallas (szamitogép lefagyasa, stb.) esetén a szamlak rendezettsége
nem megfelelé allapotot mutat 1évén, hogy a program a miiveletsorat hibasan zarta le. Ennek kikiiszobolésére késziilt ezen meniipont, mely
kiilon futtathatdo a kimend szamlakra és kiilon a beérkezett szamlakra. A rendezettség ujraszamitasa a valasztasnak megfeleléen az adott
szamlakat egyesével végiglépve megkeresi a hozzajuk tartozé pénziigyi miiveleteket, ezaltal a szamlak meniipontban helyére keriil a
rendezettségi allapot, illetve minden kimutatason valds képet kaphatunk a rendezettségrol.

Szamla tipusa

(®) Kiment szémla () Bejdvi szémla

x Mégzem ¢ Fendezettzég Uiraszédmolisa

1.15. Konyvelés

1.15.1 Kimené szamlak konyvelése

A zaré datum megadasa utan az aktualis naploallomanyba konyveli a feltételeknek megfeleld kimend szamlakat. Egy jelolonégyzet
segitségével kivalaszthatja, hogy a konyvelés fokonyvi szam szerinti Osszesitéssel késziiljon-e el. A panelen talalhaté gomb segitségével
kozvetleniil beléphet a naplotdrzsbe. Amennyiben nem megfeleld konyvelési iddszakban van, lehet6sége van a naplotorzsben aktivva tenni az
On 4ltal hasznalni kivant konyvelési idét. A naploba keriilés feltétele, hogy az adott szdmla teljesitési dituma megfeleljen a sziiréfeltételnek, és
a szamla tételeinek Osszes fokonyvi szam mezdje kitoltott legyen. A lekonyvelt szamlakban modositast végezni mar nem lehet, a konyvelés
meglétét a kimend szamlak fejlécén a szamlalista els6 oszlopanak sziirke szine jelzi.

., Ki nem nyomtatott gépi szamlak konyvelése”: Alapértelmezettként nincs kijelolve a szlirés, a kinyomtatatlan gépi szamlak nem keriilnek
konyvelésre. Amennyiben be van jel6lve, tgy a ki nem nyomtatott gépi szamlak is konyvelésre kertilnek.
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‘% Kimend szamlak kinyvelése

BE]

Konyvelési hatanda: | 2006.10.26 | -ig

Konyvelés [okonyvi szam osszesitéssel

Fakonyv 2006

<7 Napldtorzs

1.15.2 . Beérkezett szamlak konyvelése

A zaré datum megadésa utan az aktualis naploallomanyba konyveli a feltételeknek megfelelé beérkezett szamlakat. A panelen talalhaté gomb
segitségével kozvetleniil beléphet a naplotdrzsbe. Amennyiben nem megfeleld konyvelési idészakban van, lehetdsége van a naplotérzsben
aktivva tenni az On altal hasznalni kivant konyvelési idét. A naploba keriilés feltétele, hogy az adott szdmla teljesitési dituma megfeleljen a
sziiréfeltételnek, és a szamla tételeinek Osszes f6konyvi szam mezdje kitoltott legyen. A lekonyvelt szamlakban modositast végezni mar nem
lehet, a konyvelés meglétét a beérkezett szamlak fejlécén a szamlalista elsé oszlopanak sziirke szine jelzi.

i} Beérkezett szamldk kinyvelése

BEX

K.onyvelési hatanda: | 2006.10.26 1| -ig

Fikonyv 2006

Kyl

< Napldtorzs

1.15.3. Bank kivonatok konyvelése

A zar6 datum és a megfeleld pénzforgalmi hely megadasa utdn az aktualis napléallomanyba konyveli a feltételeknek megfelelé banki
kivonatokat. Kivalaszthato itt is a konyvelni kivant tételekhez tartozé bank. A panelen talalhato gomb segitségével kozvetleniil beléphet a
naplotorzsbe. Amennyiben nem megfelelé konyvelési iddszakban van, lehetésége van a naplétdrzsben aktivva tenni az On ltal hasznalni
kivant konyvelési idot. A naploba keriilés feltétele, hogy az adott kivonat teljesitési datuma megfeleljen a szlrdfeltételnek, és a kivonat
tételeinek Osszes fokonyvi szam mezdje kitoltott legyen. A lekonyvelt kivonatokban modositast végezni mar nem lehet, a konyvelés meglétét a

kivonatok fejlécén a szamlalista els6 oszlopanak sziirke szine jelzi.

‘) Bank kivonatok kiinyvelése

mEx]

Konyvelési hatanida: 2008.11.13 | -ig

[¥] Az Geszes bankszamla feladasa

Bank: | ﬂ

Nincs megadott naploallomany! | < Maplétorzs

A program automatikusan jeldli, hogy az Osszes bankszamla konyvelésre keriiljon egyszerre, ezt természetesen a pipa

kivételével visszavonhatja, igy csak a kivalasztott bank keriil lekdnyvelésre az adott konyvelési hatariddig.

1.15.4. Bevételi pénztar bizonylatok konyvelése
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A zar6 datum és a megfeleld pénzforgalmi hely megadasa utan az aktualis napléallomanyba kényveli a feltételeknek megfeleld pénztari
bizonylatokat. Legordiild mezd segitségével kivalaszthatja a konyvelni kivant pénztar bizonylatokhoz tartoz6 pénztarat. A panelen talalhato
gomb segitségével kozvetleniil beléphet a naplotorzsbe. Amennyiben nem megfeleld konyvelési idGszakban van, lehetésége van a
naplétorzsben aktivva tenni az On altal haszndlni kivant konyvelési id6t. A naploba keriilés feltétele, hogy az adott bizonylat teljesitési datuma
megfeleljen a sziiréfeltételnek, és a bizonylat tételeinek dsszes f6konyvi szam mezgje kitdltott legyen. A lekdnyvelt bizonylatokban médositast
végezni mar nem lehet, a konyvelés meglétét a bizonylatok fejlécén a szamlalista elsé oszlopanak sziirke szine jelzi. A konyvelés befejezése
utan megjelenik a konyvelt tételek karbantartdsa ablak, az aktudlisan konyvelt tételek listdjaval, mely ablak részletezése a 3.8. pontban
talalhato.

'} Bevételi pénztar bizonylatok kisnyvelése E]@
Konyvelési hatando: | 2006.10.26 18l -ig Kisrpvel
Pénztar: |Pénztér ﬂ

[#] & pénztar kiadasi oldalat iz kinyvelje.

&7 Maplotorzs

1.15.5. Kiadasi pénztar bizonylatok konyvelése

A zar6 datum és a megfeleld pénzforgalmi hely megadasa utdn az aktualis naploallomanyba konyveli a feltételeknek megfelelé pénztari
bizonylatokat. A panelen talalhaté gomb segitségével kozvetleniil beléphet a naplotorzsbe. Legordiild mezd segitségével kivalaszthatja a
konyvelni kivant pénztar bizonylatokhoz tartozd pénztarat. Amennyiben nem megfeleld konyvelési idészakban van, lehetdsége van a
naplotérzsben aktivva tenni az On altal hasznalni kivant konyvelési idSt. A naploba keriilés feltétele, hogy az adott bizonylat teljesitési datuma
megfeleljen a szlir6feltételnek, és a bizonylat tételeinek Gsszes fokonyvi szam mezéje kitoltott legyen. A lekdnyvelt bizonylatokban modositast
végezni mar nem lehet, a kdnyvelés meglétét a bizonylatok fejlécén a szamlalista elsé oszlopanak sziirke szine jelzi. A konyvelés befejezése

utan megjelenik a konyvelt tételek karbantartasa ablak, az aktudlisan konyvelt tételek listajaval, mely ablak részletezése a 3.8. pontban
talalhato.

'} Kiaddsi pénztdr bizonylatok kisnyvelése E]@
Konyvelési hatanda: | 2006.10.26 &l -ig Kirpvel
Pénztar: |Pénztér j

[#] A pénztar bevételi oldalat is konyvelje.

< Naplotorzs

1.15.6. Vegyes konyvelésii tételek konyvelése

A zar6 datum megadasa utan az aktualis naploallomanyba konyveli a feltételeknek megfelelé vegyes konyvelési bizonylatokat. A panelen
talalhatd gomb segitségével kozvetleniil beléphet a naplotdrzsbe. Amennyiben nem megfeleld konyvelési idészakban van, lehetésége van a
naplotorzsben aktivva tenni az On altal hasznalni kivant konyvelési idot. A naploba keriilés feltétele, hogy az adott bizonylat teljesitési datuma
megfeleljen a szlrofeltételnek, és a bizonylat tételeinek Osszes fokonyvi szam mezdje kitoltott legyen. Csak olyan vegyes konyvelésii
bizonylatok keriilnek lekonyvelésre, melyeknek a tartozik és kovetel osszértéke egyezd. Ellenkezd esetben a rogzitésben marad konyveletlen
allapotban. A lekonyvelt bizonylatokban modositast végezni mar nem lehet, a konyvelés meglétét a bizonylatok fejlécén a szamlalista elsé
oszlopanak sziirke szine jelzi. A konyvelés befejezése utan megjelenik a konyvelt tételek karbantartasa ablak, az aktualisan konyvelt tételek
listajaval, mely ablak részletezése a 3.8. pontban talalhatd. A kompenzalas tényérdl kompenzacios levél nyomtathato.
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'} Vegyes kiinyvelésii tételek kinyvelése E]@“

Konpvelési hatanda: | 20061026 1| -ig Kisryvel

i» Napldtorzs

A konyvelt tételek karbantartasa meniipont alatt végezheti el a napléallomanyon sziikséges miiveleteket. Az ablak négy részre bonthato:

1.15.7. Konyvelt tételek karbantartasa

1. Aktualisan konyvelt tételek
2. Nem konyvelt tételek

3. Osszes konyvelt tétel

4. Konyvelési iddszakok

1. Aktualisan konyvelt tételek

Ennek a fiilnek a konyvelés befejezésekor van szerepe. Itt tekintheti meg az aktualisan lekonyvelt tételeket és ki is nyomtathatja azok listajat. A
program minden konyvel6eljaras lefuttatasa utan automatikusan az alabbi képerny6t jeleniti meg.

'} 0. Fakinyv 2006, 2006.01.01. - 2006.12.31. (=[]
Aktudlizan kinpel tetelek | Mem kirvelt tételek | Ozszes tétel | Konpwvelési idbszakok
Tételszam: 0
| [ &tum Bizonylatzzam |Fﬁkijnyvi szam T artozik, Kivetel Megnevezés | Partner
B3 (2]
==————D0

2. Nem konyvelt tételek

Ezen a fiilon kérheti le a feltételek megadasa utan a még nem konyvelt tételek listajat. A konyvelési hatarido és a konyvelési hely megadasat
kovetden a listaz gombot megnyomva kapja meg a nem konyvelt tételek listajat az adott konyvelési naplora vonatkozoan. A listat a nyomtatas
gomb megnyomasaval képernydre, vagy nyomtatora kiildheti.
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2 0. Fkinyv 2006, 2006.01.01. - 2006.12.31. (=%

Aktudlisan koryvel tételek | Nem konpvelt tételek | (Csszes tétel || Koryvelési idﬁszak0k|

Daum: 20087231 B4 Kinpwelési hely: [Kimend szamiak M [ Stz
[ Meri kianyvelt tételek ]
I D atum I Bizonylat IPaltner I Yaluka I Bruitta érték [Ft] I

J

3. Osszes konyvelt tétel
Ezen a lapon ellendrizheti a naploallomany tartalmat és sziikség esetén fel is oldhatja azt.

Az iddintervallum megadasa utan legordiild mez6 segitségével valaszthatja ki a konyvelési helyet, mintegy sziir6feltételként hasznalva azt.

(‘ﬁ 0. Fékinyv 2006, 2006.01.01. - 2006.12.31. =Jo&d
|| Aktudlisan Keingvel tatelek | Nem kingvelt tatelok | Osszes tatel | Konpvelési idéiszakok |
‘ D &tum: | 2006.01.01 B[ 48 | 20081231 Bl Kinyvelési hely: [ Dsszes hely [~ iz | ‘
Tételszam: 0 | | Sorend: |Tétel datuma M szernint, ‘ [ Myamtat l
Keresés
miben: |Bi20ny|atszém M mit; _ [ Grafikus jeldlés x Czoportos feloldas x Felold
| [ &tum | Bizonylatszam |F6kﬁnyvi széml T artozik | Kigwetel | Meanevezés | Partner |
am )

A csoportos feloldas gomb minden, a képernyon megjelend, az elozetes feltételeknek megfelelden beallitott tételek halmazat nem konyveltté
valtoztatja, azaz az analitikdban megfeleld keretek kozott lehetéség van azok javitasara. (PL. egy adott idéintervallum dsszes banki kivonatat fel
akarja oldani a kényvelés alol, akkor a datumintervallum megadésa utan a kényvelési helyben a bankot valasztva kell a listdz gombot inditani.
Az igy megjelend sszes banki tétel a csoportos feloldas hatasara torlédik a konyvelési naplobol.

4. Konyvelési iddszakok
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Ezen a fiilon a konyvelési idészakok karbantartasat végezhetjiik el. Uj fokonyvi allomanyt nyithat, ahol megadhatja a naplo nevét, a kezdé és
zar6 id6szakot. A szamlatiikor nyitas funkcioval ujra lehet szamoltatni a programmal a nyitd egyenleget. Amennyiben kézzel rogzitett nyitd
értékeket, vigyaznia kell, mert a szamlatiikor nyitas az el6z6 idészak napléjabol automatikusan feliilirja azokat. Zold sav jelzi az aktiv
idészakot. Ha idészakot szeretne valtani, raall a kurzorral a kivalasztott naplora, majd az ,,Aktiv id6szaknak jelol” gombbal megnyitja az

adatallomanyt.

‘2'0. Fokonyv 2006, 2006.01.01. - 2006.12.31.

BEX

Aktudlizan kinyvel tételek | Nem kinpyvelt tételek | Osszes tétel | Konpvelési iddszakok

Wapld newve: | Fikinyy 2006 Kezdd idd: | 2006.01.01 13
(= J[ = ] zssies 261231 3
|Azn. |Megnevezés |Kezd. lafx] |Zér6 [laf] |Lezélt | Oyt kg loman
ﬂ .......... 0: Fekanyy 2006 2006.01.01. 20061231 i I W ¥

| o Aktiv iddszaknak jeldl

1.16. Vevok rendelései

1.16.1. Allandé megrendelések

A felvitel gomb megnyomasat kovetden feljon a partnertdrzs, melybdl kivalaszthatjuk a megrendelére kerill§ partnert. A partner kivalasztisa
utan a gépkocsivezetdk torzs jelenik meg, melybdl értelemszertien ugyancsak ki tudjuk valasztani az adott gépkocsivezetot. A rendben gomb
megnyomasanak hatdsara elkésziil az allanddo megrendelések fejléce. Ezutan kezdhetjiik meg a megrendelésen szerepld tételek rogzitését a
képerny6 also részében. Az itt talalhato felvitel gomb hatasara a termékek és szolgaltatasok adatainak karbantartdsa, melybdl a mar ismert
modon kivalaszthatd az adott tétel. A hét napjaira lebontva megadhat6 a rendelt termék darabszama. A rendben gomb lenyomasanak hatasara

keriil rogzitésre a tétel, Gijabb tételek felviteléhez meg kell ismételni az elébbi eljarast.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer

69



'} Allandd vevdi rendeldsek =1
w Erv kezdete Erv. vége Wewid neve Telepiilés Cim ["] [ Felvitel
2009.05.05. Sehaolsincs Kft Hajdinands Boszorméngiu. 2.
p 2009.05.05. MNevenincs Bt Tiborszallas Dozzau 17,
hd
EAm| (2]
L« - ] - ] - ]
- Cikszam Temék menevezése Me Hétfd Kedd Szerda | Csiitortok Péntek | [ Felvitel
b 2473302 ATH tapeaység 0B 5
= Modosités
v
A m| [2]
.

1.16.2. Napi megrendel6k generalasa

Ezen meniirész hasznalataval a megadott id6pontig generalja le a program automatikusan a megrendeléseket.

rNapi rendelés

Kérem adja meg a generdlandd napi rendelések datumat:

2009.05.200 |

c Megrendelések generélasa “ x Kilépés ]

1.16.3. Allandé megrendelések listazasa

Az allandd megrendelésekbdl készithet itt partnerenkénti listat. A datum megadasa utan ki kell valasztani a torzsbdl egy megrendelét, illetve
gépkocsivezett. Ez utobbi kivalasztdsa nem kotelezd. Az elkésziilt listdn szerepelni fog a termék cikkszdma, megnevezése, mennyiségi
egysége, illetve a megrendelt mennyiségek a hét napjaira lebontva.

.
# Allandd rendelések listizasa m=x
Dratum; 2009.05.20 15 pe———
Megrendeld: | ﬂ
Gk wezetd: | j

o Kimutatés készitéss ‘ ‘ X FKigpes

1.16.4. Napi megrendel6k automatikus teljesitése

Az automatikus teljesités iddintervallumanak megadasat kdvetGen a listakészités gombra kattintva a program teljesitetté teszi a feltételeknek
megfeleld megrendeléseket.
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Fﬁ Automatikus rendelés teljesites g@

Kérem adia meg az automatikus teliesités kezdetét lletve wégét:

2009.05.25 I 2009.05.28 |
fo Lista késaités X Figpés

1.16.5. Megrendelok

A vevoi rendelések nyilvantartasara azok teljesiilésének nyomon kovetésére szolgal ez a meniirész. Szigorti gépi sorszamozassal késziilnek a
bizonylatok. A meniipontba belépve az alabbi ablak jelenik meg:

ko 1| A rendelés tételei | Gyorsrendelés felvitele

Rendelésszam 0000071706 Iddpant 2006.10.24 =] Teljesitésre varl [ Febiel
Teliesités helye .
Pattnetkéd | 00001 Prioriés: | 0 Ualetkits o] | 18] Hodasis
Héw Materialteszt KKT 1 Stonezss
Telepiilés: | Nyiragyhdza Irényitgszém: | 4400 Fizetési mésd / hataidt:
Cim EBercsényiu. 5, Orszag v
Telefon Telefax 5]
Emal Eladd bankszamia v
Megiegyzés & teliesielt mennyiség
© s ohiatés
) Szallitdlevélre i Thés
g S2ligle 1=} Autoteliesités
© Ryt s
o A — i seamizra
Fierdlés neitc értéke: Fiendelés brut éitske Fiendllt/tefssitett sily [Kal '
Megieleritendd rerdeléssk B, Wyomata
i , . . " Ceapo Myomtatés
® Minden rendels ) Telisitett ) Réseben tlisitett ) Mem telesitety | G veeetd v || ook
| o« Rendelésszam szerint keresés Kiszedési lsp
Pitrer g Pttnss v | Parer cim Kivitslszssi cim Felvtelt 6| Fektel v, | Fobvitel i

Sziiiés

Allandd rend atv.

~ | L Kigpés
< >

A vevoi rendelésszam a rendszer alapparamétereiben beallitott betiijelnek megfeleléen generalddik szigort sorszamozassal. A felvitel gomb
megnyomasa utan a rendelés idépontjat lehet megadni, melyet a program automatikusan aktualis datummal felkinal. A partnerkod mezé mogott
talalhato torzsadatgomb segitségével kivalaszthatd a partnertorzsbdl a vevd. Amennyiben nem talaljuk a partnertorzsben, akkor a kinyild
ablakban lehetdsége van a felvitel gomb lenyomasa utan rogziteni annak adatait. Majd a rogzités befejezését kovetden a kivalaszt gombbal
aktualizalni a megrendeld fejlécére. A kivitelezési cim és a két szinkdod mezot elsdsorban épitdipari szolgaltatassal foglalkozok részére
alakitottuk ki, de természetesen lehetdség van mas egyéb olyan azonositasra hasznalni, mely a késébbiek folyaman hasznos lehet a programot
hasznald szamara. Megadhato az esedékesség idOpontja, ami gyakorlatilag a megrendelés varhato teljesiilésének id6pontja. A rendben gomb
lenyomasaval lehet tarolni a programba a megrendelés fejlécét.

Az éllandd vevdi megrendelések rogzitési ablakaba gépkocsivezetd torzsbdl torténd valasztas lehetdsége kertilt.

Amennyiben arajanlatrol vagy dijbekérérdl készit vevoi rendelést, onnan atkeriil az iizletk6td is a rendelésre.

Uzletkoté kivalasztasara nyilik lehetdség. A megrendelés nyomtatasanal valaszthaté paraméter, hogy az iizletkoté szerepeljen-e a
megrendelésen.

Uj megrendelés rogzitésénél, amennyiben adott vevének aznapra mér rogzitett megrendelést, amely még nem keriilt lezarasra, Gigy a program
jelzi ezt: |, Ennek a partnernek mdr késziilt ezzel a datummal vevdi rendelés! Szama: xxxxxxxx Szeretné tordlni a most felvitt fejlécet és
folytatni a mar meglévé rendelésen a tételek felvitelét?” Igenl6 valasz esetén a program raall a jelzett megrendelés tételeire.

Szallitolevél generalasakor megjelenik egy ablak, melyen beallithato a szallitolevél datuma.

Lehetdség van kimend szamla készitésére a megrendelésekbdl. A ,,Vevoi rendelések™ fiilon a teljesitett mennyiség panelen a ,,Szamlara”
jelologombot kell megjeldlnie. A ,,Szamlara” gombot megnyomva a program megkérdezi, hogy szeretné-e Ujraszamoltatni az arakat. Igenld
valasz esetén a program leellendrzi, hogy a megrendelén megadott ar megegyezik-e a cikktorzsben megadott arral, tovabba hogy a partnerhez

vagy annak koltségviseldjéhez lett-e egyedi ar beallitva, illetve kedvezmény adva. Ennek megfeleléen vezeti at a szamla tételeire az értékeket.

Vevéi rendelésrdl torténd szamlageneralaskor a program a szamla teljesitési helyénél nem csak a vevd vdrosdt, hanem a cimét is feltiinteti.
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A rendelés tételei fiilre kattintva szintén a felvitel gomb segitségével rogzithetdk a rendelés tételei. A cikkszam kivalasztasa legegyszeriibben a
cikktorzs keresé gomb segitségével lehetséges. Csak olyan terméket lehet rendelésben felvenni, mely a terméktorzsben szerepel. Ellenkezd
esetben rogziteni kell a térzsbe az adott terméket. A rendelt termék megnevezése mezdbe a torzsadatban szereplé megnevezés mogé barmikor
tovabbi bvitett szoveg rogzithetd. A termék vamtarifaszdmat és AFA kulcsat a program automatikusan felkinalja a torzszsel egyez médon. A
rendelt mennyiség mezot ki kell tdlteni, valamint alapértelmezésben kinalja a program a tdrzsadatban szerepld raktarkodot, melyre a rendelés
teljesitésekor lesz majd sziikség. A terméklista ara az altaldnos szabalyoknak megfelelGen a terméktorzsbdl ered, figyelembevéve az esetleges
vevore vonatkoztatott kedvezményeket. Tovabbi kedvezmény itt is adhato, de a listadr is megvaltoztathatd. A rendelés nettd, valamint brutto
értéke, illetve a rendelt tételt dsszértéke is lathatd a képerny6n. A képernyd alsé részében a grid két részbol all, a nagyobbik bal oldali részen
talalhat6 a rogzitett megrendelt tételek sokasaga, a jobb oldalon pedig az adott tétel teljesitésére vonatkozé informaciok. Ezen részbe lehet
rogziteni a részteljesitéseket, vagy egyes tételek teljesitését a gridsor felett talalhatd + gomb megnyomasaval. Lathato egy harmadik fiil is, mely
gyorsrendelések rogzitésére alkalmas. Ezt olyanoknak ajanljuk, akiknél a terméktdrzsben megjelolheté j6 néhany olyan termék, amely
allandoan visszatér a rendelések soran (pl. pékségek, alfoldi kenyér, stb.). A torzsadatoknal ezen termékek korében a gyorsrendelésben nevil
jelolénégyzet mindenképpen legyen megjeldlve. Ezutan a harmadik fiilben automatikusan megjelennek a megjeldlt termékek, csak a rendelt
mennyiség mez6t kell kitolteni, majd a rogzités gombot le kell nyomni. Ekkor a program a rendelés tételeibe tarolja a mennyiséggel megjelolt
tételeket.

,, Helyettesitheté”: Ha a jelolonégyzetet megjeldli, ugy a kiszedési lapon az adott termékhez beallitott helyettesitd termékek is fel lesznek
sorolva.

Lehetéség van a rendelt termék megnevezése mogotti iires mezébe megjegyzés irasara. Ezen megjegyzés a ,,Kiszedési lapon”, valamint a
Kimutatasok/Vevdk rendelései/Rendelt termékek tételes kimutatasan” jelenik meg.

A teljesitett mennyiséget az alsé gridbe rogzitve a program ellenérzi, hogy a rendelt mennyiséghez viszonyitva beliil van-e a +- 25%-0s
tliréshataron, amennyiben ezen tiiréshataron til van, Ugy a program figyelmeztetést kiild: , Kérem, ellendrizze a rogzitett teljesitett
mennyiséget!”

2 Vevii rendelés - 000001706 - 2006.10.26. - Kiss Tamas ==
Wevdi rendelések Gyarsrendelés felvitele

Rendel termél. azonos Rendel termék megnevezése, lsirdsa

e - [ Eelvitel
Cikkszam | 345663221 Tégla

= 15 Modositas
Fendelve Teliesitettzég

Mennyiseg: 3 000.00 Db Mennyisén tsszesen 000 Db

Raltarbdl RAKTAR v A tétel teliesitve, nem szilkséges tovabbi teliesités: [

Liztadr Kedvezmény Equséadr Rendelt érték:

Nettd: 350,00 T Nett: 350,00 Nettd 1 050 000,00
Brutté: 420,00 Brutté: 420,00 Brutté: 1 260 000,00
Rendelés nettd értéke: 1 050 000,00 Rendelés bruttd értéke: 1 260 000,00

L= . n J[e]) [-]

| Cikkszam Megnevezés | Me | Rendelt meriny. |:ett | Teliesitett menny. | Idipont |ewve
»|3a5663221 | Tegla Db 300000 ()

< 3] >
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) Gyorsrendelés - 000001/06 - 2006.10.26. - Kiss Tamds =JoEd

Wevdi rendelések | & 1endelés tételei | Gyorsrendelss felvieels

| Cikkszam tegnevezés Flende\tmennyiség| tenny. eguzég |

x e

Gyorsrendelés rogzitésénél a felhasznald altal megadhatd, hogy mely mezdk jelenjenek meg a keresében. Az oszlopnevek el6tti jelolonégyzet
megjelolésével valaszthatja ki a megjelenitendé mezdket.

A termék nevére jobb klikk: megjelenik a ,, Helyettesité termék” ablak, melybdl kivalaszthato a helyettesité termék. A ,, Felvezet” gombra
kattintva az eredeti termék helyett megjelenik a kivalasztott helyettesitdé termék. A rendelt mennyiség megadasat kovetéen a ,, Rogzités”
gombra kattintva atkeriil a kivalasztott helyettesité termék a ,, Rendelés tételei” lapfiilre az eredeti termék araval.

Azon tételek, ahol az eladasi ar kisebb, mint a beszerzési ar vagy a szerzédéses beszerzési ar, sarga szinnel jeldlve jelennek meg. Ha ezen
tételen rogzit rendelést, abban az esetben a program figyelmeztetést kiild. Felhasznalok és jogaik meniipontban ezen funkcié kikapcsolhato.

Rendelések teljesitése:

Abban az esetben, ha egy vev6i megrendelés Gsszes tétele egyszerre teljesiil, akkor lehet6ség van a vevdrendelések fejlécében talalhatd auto.
teljesités gombbal minden tételt mennyiségileg teljesitetté tenni. Ez még nem jelenti a raktarkészletbdl valo leemelést, csak az adott
vevOomegrendelés teljesiilését. Készletkezeléshez mindenképpen sziikség van a széllitdlevélre nevii gomb megnyomasara, mely szintén a
vevérendelés fejlécén talalhato a jobboldali meniisavban. Ez a miiveletsor general egy szallitolevelet, és arra atvezetésre keriilnek a teljesitett
tételek az ott megjelolt raktarak készletének csokkentésével.

Részteljesitések esetén a rendelés tételei meniipontban a képernyd also részén talalhato jobboldali gridbe kell rogziteni a teljesiteni kivant
mennyiséget a + gomb lenyomasa utan. Ezen mivelet szintén csak a megrendelés teljesitettségére vonatkozo valtozast jelenti, készletet nem
csokkent. Készletcsokkenéshez a bizonylat fejlécén talalhatd szallitdlevélre nevii gomb megnyomasara van sziikség, ekkor az itt felrogzitett
részteljesitéseket teszi ra a szallitolevélre a program csokkentve ezaltal a raktarkészletet.

A rendelés tételeiben termékenként egyesével lathato a teljesitettség a rendelt mennyiség mellett. Lehetdség van ott lezarni az adott tétel
teljesitését, azaz ha a rendelt mennyiség tobb mint a teljesitett, de mar nincs sziikség tovabbi teljesitésre, a teljesitettség mez6 alatt 1athato, a
tétel teljesitve, nem sziikséges tovabbi teljesités jelolonégyzetbe kell kattintani.

A rendelés tételeinél, ha az alsé tablazatos részben a még teljesitetlen terméken allva szokoz billentyiit nyom, ennek hatasara megjelenik ,,A4
rendelés teljesitettségének rogzitése” ablak, ahol megjelenik az adott termék kiilonboz6 szavatossagi id6vel nyilvantartott készlete. Az also
gombsor kézepén a program kiirja az automatikusan kiadandé mennyiséget, amelyet természetesen kijavithat. Amennyiben a program altal
felkinalt mennyiséget elfogadja, ugy az enter billentyl leiitésével, vagy pedig a ,,Kiadas” gomb megnyomaséaval a program automatikusan
kiadasba helyezi az adott mennyiséget Ggy, hogy el6szor a legkdzelebbi szavatossagi idejii mennyiségbdl végzi el a kiadast. Ha a kiadando
mennyiség nagyobb, mint a legkdzelebbi szavatossagi idejii készlet, gy a kovetkezé szavatossagi idejii készletet csokkenti a fennmarado
mennyiséggel. A program felkinal tovabba egy szavatossagi id6 és készlet nélkiili sort is, amelyen az esetlegesen még fennmaradd mennyiséget
kiadasba tudja helyezni. A rogzités gombot megnyomva a program felvezeti a teljesitett mennyiségeket.

A teljesitett ,,Megrendelés” tételeinél az also gridben 1év6 szallitolevél szamra duplan kattintva megnyilik a szallitolevél ablak.

Ha egy termék rendelésénél helyettesitd termék lett megadva - szallitolevélre forditasnal az eredeti termék megnevezése fog az elkésziilt \ij
bizonylatra keriilni.
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Lehetéség nyilik csoportos arkorrekeio végrehajtasara. Ez a funkcio kitiinéen hasznalhato olyan esetekben, amikor a bizonylaton szerepld
eladasi arak szamitasi modszerét akarjuk megvaltoztatni. Pl.: A tételek ,,1-es arlista” szerinti arakon lettek felrogzitve, de most ,,Utolsod
beszerzési ar’+5%-ért akarjuk értékesiteni. Ilyen és ehhez hasonld helyzetekben, valamit arajanlat készitéskor gyorsitja és konnyiti meg a
munkat.

A gomb megnyomasat kovetéen uj ablak nyilik meg, melyre automatikusan felvezetésre keriilnek az adott bizonylaton szerepld tételek
cikkszama, megnevezése, mennyisége, mennyiségi egysége, netto eladasi dara, brutto eladdsi ara, illetve egy logikai jelzé (modositando),
melyre a késébbiekben még kitériink.

Az ablakban lehetdség van kivalasztani az arkorrekcié alapjaul szolgald artipust, mely a bizonylaton szerepld aktudlis drat, beszerzési arat,
illetve a programot hasznald cég adataiban felvezetett drtipusokat kinalja fel automatikusan. Az aktualis bizonylaton szerepld partnerhez a
torzsben beallitott alapértelmezett artipus keriil automatikus kivalasztasra alapértelmezett esetben, melyet tetszés szerint valtoztathat, kivéve a
beszerzési arat, melyet csak az adott joggal rendelkez6 felhasznalo valaszthatja.

Kovetkez6 1épésben megadhato a korrekeié tipusa (arcsokkentés, ndvelés), valamint a korrekeié %-os mértéke.

Megadhat6 ezen kiviil a korrigalt arak kerekitésének médozata. Forintos bizonylatok esetében alapértelmezettként a ,, brutto dr kerekités”,
valutas bizonylatok esetében pedig a ,, nincs kerekités” az alapértelmezett.

Ha ezeket az opciokat beallitottuk elérhetévé valik az Uj arak kiszamitasa gomb, melynek lenyomasat kovetden azoknal a termékeknél,
melyeknél a modositando jelzés ki van jelolve a tablazatban felvezetésre keriilnek a korrigalt arak. Ezeket az arakat még ez utan is tudjuk
valtoztatni mind az ablakban 1év6 opcidk segitségével, vagy a lenti tablazatban az 01j arak oszlopainak modositasaival.

Fontos, hogy a kerekités tipusdtdl fiiggden tudja a tablazat oszlopait valtoztatni: Brutté dr kerekitésénél csak az ,,Uj netté e.dr”, netté ar
kerekitésénél pedig csak a ,, Uj brutté e.ar”, illetve ,, Nincs kerekités” opcional mindkét oszlop arait tudja valtoztatni!

Ha elégedett az igy kapott arakkal, felvezetheti azokat az adott bizonylatra az Arak felvezetése gomb megnyomésaval. Igy a modositandé
jelzést kapott tételek arvaltozasai keriilnek atvezetésre.

Az ablakban lehet6ség van a partner pénziigyi egyenlegét, illetve a termékhez kapcsolodo fobb adatokat megtekinteni.

Természetesen ezekben a meniipontokban a megfelelé jogosultsigok birtokaban, illetve a bizonylat statuszatél (konyvelt, lezart,
nyomtatott, atadott, stb.) fiiggéen valik elérhet6vé ez a funkcio.

A kiszedési lapok nyomtatasanal azon termékeknél, ahol a terméktdrzsben van beallitva csomagolasi gyiijtd, ott a program a megadott
mennyiségek alapjan kiszamolja a kiadand6é mennyiséget.

Gyorsrendelés felvitelénél uj mezdék keriiltek a programba: foglalt, rendelt gyiijtd, gyiijtd. Azon termékeknél, amelyeknél a terméktorzsben
van beallitva csomagolasi egység és 0sztd, ott a program - ha a rendelt gyiijté mez6be megadja a mennyiséget — automatikusan kiszamitja a
rendelt mennyiséget. Foglalt mennyiség: a program adott termékre Gsszesiti azon megrendeléseket (amelyeknek a teljesitési ideje mai, vagy
késobbi datum) és amelyek még nem kertiltek szallitolevélre.

Kimérési lap nyomtatasa meniipont alatt #j kimutatds készithet6 a programbol. Az idészak megadasat, a bizonylat tipusok kivalasztasat
kovetden gépkocsivezetére, partnerre végezhetd sziirés, tovabba az Osszes termék vagy csak a kimérds termékek keriiljenek a listara. A
., Nyomtatando bizonylatok keresése” gomb megnyomdsa utan a program a felsd tablazatos részben felsorolja a sziirésnek megfeleld
bizonylatokat. Alapértelmezés szerint mindegyik elétt a ,, Nyomtatni” jeldlonégyzet be van jeldlve, értelemszeriien ezekbdl a jelolést eltavolitva
ezen bizonylatok nem keriilnek a kimutatdsra. Az , Osszesitett kimérési lap nyomtatisa” gombra kattintva az elkésziilt kimutatison
gépkocsivezeténkénti, azon beliill pedig partnerenkénti csoportositassal megjelenitésre keriilnek a cikkszamok, a megnevezések, a
mennyiségek, a mennyiségi egységek, valamint a lemért mennyiség rogzitésére hasznalatos rubrika.

Lehet6ség van arra is, hogy a vevéi megrendelést csak teljesen 6nalloan, készletkezelés nélkiil hasznaljuk. Ez esetben a vevdi rendelés fejlécén
a teljesitett mennyiség részben a radidgombot a nincs folytatasra kell allitani. A vevok rendelései fejlécén a jobboldali meniisavban a kilépés
felett lathaté egy sziirés lehetéség, mely alapértelmezésben az utolsd 30 nap vevéi rendeléseit jeleniti meg az alsd gridben. Valaszthato az
aktualis év, illetve az 6sszes vevéi rendelés is.

1.16.6. Szétmérés

Lehetdséget biztosit arra, hogy egy adott termék teljesitetlen megrendeldire gyorsan felrogzitsiik a kimért mennyiségeket.
A megjelend ablakban lehetdség van a vevoéi rendelés datumanak megadésara (alapértelmezetten a program az aktudlis
rendszerdatumot kindlja fel), kotelezd kivalasztani a terméket. Szlirés végezhetd raktarra, gépkocsivezetdre, valamint
megadhato a lejarat és a LOT szdm. A ,, Teljesitésre varo tételek” gombra kattintva a program a megadott paraméterek
alapjan levalogatja a megrendeléseket. Also tablazatos részen adhatd meg a megrendelésenként kiadott mennyiség. Ezt
kovetéen a ,, Szétmérés felvezetése” gombra kattintva a program a megrendelések tételeinél felvezeti a kiadott
mennyiségeket a lejarat és a LOT-szam mezdben megadott paraméterekkel.
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Verdi rendelés datuma Termék
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" Szetméres felveretése X Kilepés

1.16.7. Osszesitett Kiszedési lap

Az Osszesitett kiszedési lap a felhasznalo altal meghatarozott idGintervallumban a jel6lonégyzetekkel megjelolt bizonylatok koziil (kimend
szamlak, szallitolevelek, vevéi rendelések) termékenkénti Osszesitett formaban elkésziti a kiszedési lapot, melyet lehet akar egy
gépkocsivezetdre is szlikiteni. A nyomtatasi formaban 3 lehetséges valtozat koziil kell valasztani. A normal lista mellett lehetGség van gyiijtre
tortént rendelés szerinti lista, vagy partnerenkénti csoportositasi formatumot valasztani.

,, Gytijtére tortént rendelés szerinti lista”: A jelolés hasznalataval az Osszesitett kiszedési lap termékenkénti Osszesitést készit azon
megrendel6kon szerepld mennyiségekrol, melyek megfelelnek a megadott feltételeknek és nem voltak még kinyomtatva, valamint gépi
sorszammal rendelkeznek. Ezen jel6lés hasznalataval csak vevéi rendelésekbdl késziilhet a lista! Ha gyiijtore tortént a rendelés felvitele, abban
az esetben nem vonja Ossze a kimutatason azokkal a termékekkel, amelyeket az elsddleges mennyiségi egységgel rogzitettek. Sziirési
feltételként meg kell adni idéintervallumot, valamint kotelez6 gépkocsivezet6t valasztani.

,, Partnerenkénti csoportositissal”. A jelolés hasznalataval az Osszesitett kiszedési lap partnerenként kilistazza és Osszesitést készit azon
megrendelékon szereplé mennyiségekrdl, melyek megfelelnek a megadott feltételeknek és nem voltak még kinyomtatva, valamint gépi
sorszammal rendelkeznek. A lista végén minddsszesen sor talalhato. Ezen jelolés hasznalataval csak vevdi rendelésekb6l késziilhet a lista!
Sziirési feltételként meg kell adni id6intervallumot, valamint kotelez6é gépkocsivezet6t valasztani.

Szerepel a kimutatason a termék idegen megnevezése (amennyiben a programban rogzitésre kertilt).

|dtizzak: 2013.10.15 i 20131018 15| -ig

Gépkocsivezeti:

Kimeni szamlak Szallitdlevelek Yevii rendelések

Lista tipuza
(@ Mormal lista

() Partrierenkénti cxoportositaszal

o Lista készités X Kilépés

1.16.8. Szallitélevelek generalasa a megrendel6kbol

Ezen meniipontban egy adott iddpontig teljesitésre megjelolt megrendel6kbdl készithet szallitoleveleket. Meg kell adni a datumot, majd a
»Generalas megkezdése” gomb megnyomasaval készitheti el a szallitoleveleket. Természetesen minden megrendeléshez kiilon szallitolevél
késziil a megrendelésen megjelolt teljesitendé mennyiségek erejéig.
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2 Szllitdlevelek generaldsa a megrendelskbsl |- |25

Megrendeldk teljiesités ideje: 2006.10.27 15

x hd Egzem ‘ ‘ ¢ [Generdlds megkezdéze ‘

1.16.9. Adatok atadasa mobilrendelésnek

A rendszer alkalmas adatot szolgaltatni a hozza kifejlesztett mobilrendelés programnak, mely 6nallé modulként iizletkdtok
szamitogépén hivatott funkciondlisan megkonnyiteni a rendelésfelvételt. Az adatexportalas elsdsorban a torzsadatok
naprakész kiildését hivatott elvégezni. Ezen meniipontban lehet végrehajtani az exportaldst a mentés helyének és az
exportalas modjanak meghatarozasa utan.

Exportélas madja Mentés helye

() Normal D:5PrCodetMsSLETOLT
(®) Tamritett [FTP-re]

Expart l-'L Kilépés

Export £&]l tartalma:

1.16.10. Adatok fogadasa mobilrendelésbol

Az elézdekben emlitett mobilrendelés programmodul altal elkészitett rendelési fajl ezen meniipontban olvashaté be. Az
elérési ut megadasa utan a kivalasztott fajl tartalmat a program beilleszti sajat adatstruktiirajaba a megfeleld helyre.
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1.17. Szallitoi megrendel6k

Lehet6éség nyilik szallitoi megrendelések rdgzitésére, nyilvantartasara. Rogzitési elve megegyezik a szallitélevelével. Az
elso fiilon a fejléc késziil el, a masodikon a tételek rogzithetok. A szallitoi rendelés fejlécén megadhato a rendelés kelte, a
teljesitési id6, torzsbol kivalaszthatd a partner, megjegyzés fiizhetdé a rendeléshez. Lehet6ség van jogosultsag
fiiggvényében a megrendelés modositdsara, nyomtatas utani storndzasara. Sziirések allithatok be a rendelésekre: minden
rendelés, lezart, nem lezart, valamint 0sszes, utolsd 10 nap, utolsé 30 nap, ez az év, csak a holnapi, tovabba megadhatd

konkrét idGszak.

A tételek rogzitésénél torzsbol kivalaszthatd a termék, megadhaté a mennyiség, jogosultsag fliggvényében modosithato a

raktar, listadr, kedvezmény.

A szallitoi megrendeldk nem modositjak a raktarkészletet.

Hende\ésszéni Kelte:

15| | Teljesitesi idd:

artl
Nem lezart! ‘ \ﬂ

Szallitd adatai
Partrerkad:

Név:

Telepiilés:

Médasitas

| ‘m Stomdzds
Irényitdzzam: |

Cim

Orszég:

Telefon

Telefax:

Email

Megiegyzés

Fendelés netta érteke:

Rendelés bruttd értéke: Bruttd stly:

I~ -

[

Megielenitends rendelések.
(®) Minden rendelés () Lezart

() Nem lezért

Rendelésszam szeninti keresés

¥  Rendelésszam é Kelte Telidd Partner név Partner orszég Partner waras ~
»

' Rendben
,2@ I &gzem

Nyomtatas

Szirés
Osszes
Utolsd 10 nap
Utolsa 30 nap
Ezazév
Csak a holnapi
|ddszak,

L Kiépes
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1.18. Vevoi szerzodések

1.18.1. Karbantartas

A folyamatos teljesitésii vevoi szerz6dések rogzitésére van lehetdsége ezen meniiponton beliil. A kimend szamlak készitéséhez hasonldan itt is
két részbdl all a rogzités: elsd 1épésként a szerzddések fejléce, masodikként a szerz6dések tételei késziilnek el.

A felvitel gomb megnyomasaval kezdheti el a fejléc rogzitését. A kotelezden kitoltendé mezok a kovetkezok: szerzodés szama, kelte, a vevo
neve, valamint a teljesités napja. A vevét a vevokod mezé mogotti kivalasztd gomb megnyomasara megjelend partnertdrzsbol (hasonldan a
szamlazasnal leirt eljarassal) valaszthatja ki. A torzsbol betoltédnek a kivalasztott partner adatai. A szerz6dés targya nevii mezd szabadon
kitolthetd. Késedelmi kamattorzsbél megadhatd a PTK szerinti kamat, illetve a radiogomb segitségével fix kamat is megadhato. A szdmlazas
gyakorisaga ugyancsak radidgombbal allithatd: havi, negyedéves, féléves, éves gyakorisag allithatd be. A szamlazas napja mezG6be a teljesités
napjat kell rogziteni. A rendben gomb megnyomasaval rogzitheti az elkészitett szerz6dés nyilvantartas fejlécét. Lehetdsége van az elkésziilt
szerz6dés modositasara, illetve storndzasra. A szamla hozzarendelés nevii gomb segitségével az elézményként elkésziilt szamlakat lehet
hozzarendelni a szerz6déshez. Fontos, hogy a program a legutolso elkésziilt szamla datumat veszi alapul a kdvetkez6 szamla elk észitésénél!

) Szerzddés

1A szerztidéssk fallice | 2 4 srerzfidéeek tételei | 3 Szamlak
Szerztidés szam: |[RTOE1 Srerzbdés Kelte: 2009.01.01

Veviked: | D453

Wevd neve: [INevesincs Kit.

Telepiilés: |Myireguhiéza Irzz: | 4400 Addzzan:
Cim: EUl addaz:
Bankszmla: |BAMN szém:

A szerzodés targpa:

K ézedelmi kamat Szmldzas guakonizdoa
O(FTKszerint +| 000 @] 1-[ 000 & @ Havi Fzamlazas napja: B hozzdrendelés

() Neged éves 1

Fix karnat
© ) Féléves kiowvetkezd szamlazas napja:
Utalsd szamla: D Eves 2009.01.01.
Szerztidés szam szeninti keresés
2 | . l _
w  Szerzodés szam Wevld néyv Szerzadés kelte Béremény helpe el
RTO056 Alkalanos lskola 2009.01.01.
RTO0S7 Kertépitd 2009.01.01.
RTOSE Tiszavirag Kft. 2009.01.01.
RT053 Lakatos Kit. 2009.01.01.
RTOED Sehalsincs Bt 2009.01.01.
p RTOET Mevesines Kit. 2009.01.01. ) =
™ H Kilépés
<] (2]

A szerzOdés tételei fiillon ugyancsak a kimend szamlaknal ismertetett modon kell elvégezni a termék felvitelét. A mennyiség megadasat
kovetéen meg kell adnia az egységarat, valamint a valuta tipusat. Szintén kotelezen kitdltendd az érvényesség kezdete. Az érvényesség
lejarata nevii mez6 értelemszertien a szerz6dés lezartat jelenti. A tételek rogzitését konnyiti meg az el6z6 tétel alapjan nevii gomb, mely az
elozbekben felvitt tétel adataival tolti fel a rekordot, melyet természetesen modosithat.
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't Szerzddés
14 szerztidések fejléoe | 2 A szerzidések telei | 3 5z5mlak
Megnevezes

Cikkszam: 7220315 Szoftver rendszerkovetés dij (Telsupport)

Besorolasi szam; | 72-22-14-0
AF8-kules Fizetend 20 %-0s AFA [+]

Equetgarn 1600000 E&B|  Ffarnt v
Mennyiséa: 100 @ [oB fyseger B [foin v] « Rendben
Arfolyarn tipus:

Tetel erteke Ervényesség b &gsem
Mettd: 15 000.00 Fezdete: 2009.03.27 1_E|| % Méa
Bruttd: = Leisrta: o Wizzza

1920000 =H 1—3“ a fejlécre
#y Eloz
Ba? tite alap
*  Szerzidésszam Cikkszam Megnevezés ME Mennyiseg Mettd egpedgar | ™
>
(]
am @)

A harmas fiilon az elkésziilt szamlakat rogziti a program, valamint a fentiekben leirtaknak megfelelden a szamla hozzarendelés gomb
hasznalataval kivalasztott szamlakat.

'} Szerzidés g@

1 & szerztidések fefléce | 2 & szerzidések tételei | 3 Szémlak |

- Szamlaszam | Teli ideje ' | Szamlakelte | Szamla értéke | Valuta | ]
) [PH-004079/09 | 2009.03.16. 20090305, 38400 HUF
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1.18.2. Kimutatas

Az érvényességi idéintervallum megadasat kovetden lehet6ség van partner, illetve termék kivalasztasara is. Az elkésziilt kimutatés tartalmazza:
a szerzOdés szamat, targyat, a partner nevét, a szamlazas gyakorisagat, a kamattipust, a kamat mértékét, a fizetési szorzot, a cikkszamot, a
megnevezést, a mennyiséget, a mennyiségi egységet, a kezdeti és lejarati datumot, az arfolyam tipust, az arfolyamot, a nettd egységarat, a
valutat, illetve a nettd tételértéket.

i} Szerzidés kimutatds E]@

Ervénpesséai idd: 2009.01.09| | 20091231 b |

Partrer: | j
Termék: | j

o Kimutatas készitéss ‘ ‘ X Kiépés

1.18.3. Automatikus szamlazas

A szamlazasi iddszak megadasat kovetden a szamlazandd szerz6dések keresése gombra kattintva megjelennek a feltételnek megfeleld
szerzO6dések. A jelolonégyzet segitségével lehet megadni a ténylegesen szamlazasra keriild szerz6déseket. Alapesetben minden szerz6dés
szamlazando jelelést kap. A szamlak generalasa gombra kattintva a program automatikusan elkésziti a kovetkez6é sorszamtol kezdodden a
szamlakat.

‘§'Automata szamlazds E]@
| Szamlazni kell I Szerzidés szama I Szerzidés kelte I Szamla telj. ideje I Paitner neve ] “
H3 BOZE 2009.04.01. 2009.06.01. MIZESKERT KRt i
I I I I vl
Szamlazasi idiiszak: 2003.08.01 1| 2009.08.30 i=|
I} Szamldzandd szerziidések kemmstse ] x Kilépés
f Szamlak generslasa ]

1.18.4. Munkasziineti napok

A munkasziineti napok listdja meniipontban rogzitheti azokat a napokat, amelyekre nem késziilhet szamla. A szombatok és vasarnapok
importalasat a program automatikusan elvégzi.
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‘} Munkasziineti napok listija

Munkazziineti nap megadasa

Dé&tum: 2009.01.03 is|

= - e Joom

- [ atumn Map

) (20090703, ! Szambat
2009.01.10. Szombat L o e
2009.01.17. Szombat 2@ Megsem
2009.01.24. Szombat
2009.01 31, Szombat
2003.02.07. Szombat
2003.02.14. Szombat
2009.02.21. Szombat
2009.02. 28, Szombat
20039.03.07. Szombat
2009.03.14. Szombat
2003.03.21. Szombat

2. Kimutatasok

A rendszerben rogzitett adatok sokasagabol kiilonféle informaciok nyerhetok és sziikségesek. Az alapbizonylatok és torzslistdk nyomtatasa
kivételével minden informacio ezen programrészben kérhetd le. A listak hovatartozasuk szerint kiilonb6z6 bontasban talalhatok.

2.1. Dijbekérsk

2.1.1 Arajanlatok listaja

Lekérdezhetok az arajanlatok az elkészitésének iddintervalluma szerint, vagy az érvényesség iddintervalluma
szerinti sziiréssel. Kérhet6 konkrétan kivalasztott vevore vonatkozéan. Minden esetben sziikség van meghatarozni
az ajanlati allapotot, mely lehet az &sszes ajanlaton kiviil sziikitett formaban csak a szallitélevélre mar atvezetett
ajanlatok, vagy a kimend szamlara atvezetett ajanlatok, vagy a vevorendelésre atvezetett ajanlatok halmaza.

2.1.2. Dijbekérok listaja

Kele:

20130701 ]

2013.1.1 B 2013.12.31

Ervéryessdn:

201312231 B

i)

Partner:

Allapat alapian

(@) Ozszes Srajaniat

() Szalitdlevélre Abvezetett &rajdnlatok
() Kimeridi szamlara atvezetett drajénlatok

(IWeviii rendelésie tvezetett draidnlatok

X Kigpes

# Lista keszités

=l

A dijbekérd keltének, illetve fizetési hataridejének iddintervallumanak megadasat kovetden lehetdsége partner szerinti sziirésre. Kiilonb6zo
rendezettség alapjan kérheti le a listat: osszes dijbekérd, nem rendezett dijbekérdk, részben rendezett dijbekérok, rendezett dijbekérok. Az
elkésziilt listan a dijbekérd sorszama, a vevd neve, a dijbekérd kelte, a fizetési hataridd, a nettd és bruttd érték, valamint a valutanem szerepel.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer

81



2 Dijbekérd lista

BE]

Kelte: 2009.01 o1l gh

2009.12.31  T)|

Fizetési hataridd: | 2009.01.01

5]

2009.12.31 T

Partner

&

Rendezettséq alapjan

(® Osszes dijpekérd

(O Nem rendezett dijbekértk

(O Részben rendezett dijbekérsk

() Rendezett dijbekérdk

e Lista készités

2.1.3. Dijbekérok termékenkénti tételes listaja

X Kilepés

A lekérdezés szamtalan csoportositasi lehetdség szerint végezhetd. A bizonylat ddtumainak, a bizonylaton szerepld tételek
jellemzdinek, a bizonylaton talalhato vevd, vagy vevicsoport adatainak feltételrendszere megadhatd. Tovabbi lehetdség a
kimutatas sziikitésére a gyartd, a bizonylat készitdjének vagy meghatarozott fizetési moédnak a megadasa, tovabba
egyszerlsithetd a kimutatds meghatarozott raktarra, iizletkdtore, vagy munkaszamra. Kotelezo valasztas a rendezettségi
allapot, melynek meghatarozasat a képen lathaté radidgomb jeldléssel kell megadni a lista elkésziilte eldtt.

Teliesités ideje:

2m3izan

Biz. kelte: 2m3.m.m

=)

2m3123

Temék: |

Vel |

Partnerczoport: |

Giyétd: |

Temékczoport: I

Késaitis: |

Walutanem:

Fizetési mod:

Raktar:

Ulzlethists:

Munkaszam: I

Fendezettség alapjan
(®) Osszes dibekérd
() Mem rendezett dijpekérik

‘ o Kimutatds késaitéss

2.1.4. Kapcsolodo bizonylatok

() Részhen rendezett dijbekérik
() Rendezett dijbekérik

x Kilépés

Lehet6sége van a dijbekéréhdz kapcsolodo bizonylatok legyijtésére meghatarozott iddintervallumban akar egy partnerre
vonatkoztatottan. Az elkésziil6 kimutatas soronként tartalmazza a dijbekér6hoz kapcsolodo egyéb bizonylatok sorszamat,
ezek lehetnek: el6legszamla, vevdi rendelés, szallitolevél, szamla, bevételi készletbizonylat, beérkezett szamla.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer

82



Lekérdezés alapja:

|ddiszak: 2031015 20131015

Partrier:

of Kimutatss készitése X Kigpss

2.2. Vevok rendelései

2.2.1. Vevdi rendelések listaja

A kimutatés lekérhet6 egy meghatarozott iddintervallumban. Konkrét vevd vagy gépkocsivezetd rendelései is kiilon gytjthetok. A nyomtatas
megkezdése elbtt kotelezd valasztani a megrendelések allapotara vonatkoztatott kérdések koziil. Lehet a csak nyomtatott megrendeldk, vagy a
nem nyomtatott megrendeldk és az dsszes megrendel6 koziil valasztani. A rendelés nettd értékének szlirése opcids lehetéség. Az aktiv mezGbe
kattintva lehet megadni az értékhatar tol-ig intervallumat.

A programot hasznalé cég adatai meniipontba uj mezd: Rendelések minimum osszege. Itt megadhatja a vevoi rendelések minimum Osszegét.
Ha be van allitva a rendelések minimum 6sszege, akkor a Vevék rendelései/Megrendelék meniipontban kék szinnel jeldli a program azokat a
megrendeléseket, amelyeknek Gsszege nem éri el a minimumot.

,,Rendelés netto értékének sziirése”: A fentiekben leirtaknak megfelelden be kell legyen dllitva a rendelések minimum dsszege! It megadhat
egy érték intervallumot, mely alapjan a program a megadott feltételeknek megfelelden listazza ki a rendeléseket.

|ddszak: 0 4 20131014

Wewl:

Myomtatss szligse

() & ryomtatott megrendelik.

() A nem nyarmkato megrendelik
(®) Minden megrendeld

Rendelés nettd artékének. szlirgse

[ Akt

o Listakészitds X Kigpés

2.2.2. Vevdi rendelések listaja II.

A kimutatas lekérdezési felillete teljes mértékben megegyezik az elézdekben részletezettekkel. Az eltérés csupan a
megjelenitési forma k6zott van.

2.2.3. Termékek szerinti 0sszesités

A megrendelt termékekrdl készithet kimutatast ezen meniipont segitségével. Meg kell adnia a kivant iddintervallumot, ezutan készithet sziirést
termékre, megrendeldre, partnercsoportra, gyartora, termékcsoportra, készitore, raktarra, gépkocsivezetdre, egységre. Kotelezd kivalasztani a
kimutatas tipusat, mely lehet normal, termékcsoport szerinti osszesités, gylijté szerinti dsszesités, 7 napos kimutatas, vagy excel exportalas. A
,.Kimutatas készitése” gomb segitségével megtekintheti az elkészitett listat képernyon, illetve nyomtatott formaban is. A kimutatason
szerepelni fog a cikkszam, a megrendelt termék megnevezése, a mennyiségi egység, a mennyiség, a nettd atlagar, a nettd érték, bruttd értek.
Gylijtd szerinti Osszesitéssel is kérhetd a lista jelolonégyzet segitségével. Az elkésziilt kimutatason megjelenitésre keriil a cikkszam, a rendelt
termék megnevezése, a rendelt mennyiség a rendelt stly, valamint a gy(ijté szerinti bontéasa.

A ,, Tulajdonsagok” gombra Kattintva megjelenik a ,, Tulajdonsdg sziirés szerkesztd” ablak, melyben a nevéhez hiien sziirések végezhet6k a
termékekre. Megjelolhetd tulajdonsagesoport, ahhoz tartozod tulajdonsag, majd a ,,Rendben” gomb lenyomasaval befejezheté a sziirés
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beallitasa. Minden tulajdonsagcsoport csak egyszer allithato be az adott termékhez. Az elkésziilt kimutatason a korabban beallitott sziirések
alapjan listazodnak a termékek. Amennyiben tobb tulajdonsagcsoportot és tulajdonsagot jelolt meg a sziirés beallitasanal, gy a program
azokat a termékeket fogja kilistazni, amelynél minden beallitott tulajdonsag megtalalhato.

Termékcsoport szerinti osszesités: Az elkészilt listan szerepel termékcsoportonkénti részletezéssel: a cikkszam, a rendelt termék
megnevezése, a mennyiségi egység, a brutto atlagar, a gyiijtd, a kartonérték, a rendelt mennyiség és a brutto érték.

7 napos kimutatds: A teljesités idejétdl szamitott 7 nap rendelt termékeit napi bontasban listazza a program 6sszesitéssel.

>

Teligsités ideje: | 20131014 iS5 | 231014

‘ Cikkszam:

|
Termek: I
|

‘ Megrendeld

‘ Partnercsoport: I

‘ Gyartd: I

Temeékczoport: I

‘ Készites: |

‘ R aktar: I

Gépkocsivezetd: I

Equség: I

L) Ll L L L Lt L Ll L L L]

‘ Lista cime: |F|ENDELT TERMEKEK, 055ZESITESE

Teméktulaidonsag sziirés

Tulajdonzagok

A kimutatas tHpusa -
Marmal () Termékosoport szerinti osszesités
O 7 Mapos kimutatas
Euxcel exportalas

o Kimutatas készitése X FKiépés

2.2.4 Termékek szerinti osszesités EXCEL-be

Az el6z6 kimutatas feltételrendszerének megfeleléen kérhetd itt is az Gsszesités. Meg Kell adni a mentés helyét, valamint az elkészitendd
kimutatas nevét és formatumat, tovabba valaszthato az excel fejléc formazasa radidgombbal. A program abban az esetben késziti el a
kimutatast, ha a gépen talalhaté Microsoft Office Excel program.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
84



Teliesités ideje: 4 2031014

Cikkszam:

|
Termnék: I
|

Megrendeld

Partnerczopart: I

Gparkd: I

Termékceoport: I

Késaiti: |

Raktar: I

Gépkocsivezetd: I

Termektulajdonzag sziies

ﬁl
e
i
=
=l

Tulaidonzagok.

Mentés helpe
| C:APmCodesMs\RendT erm. sz

Excel fejléc formazésa
lgen (@ Nem

‘ o HLS készitése XK Kilpes

2.2.5. Rendelt termékek tételes kimutatasa

Az elkésziilt megrendelésekrol egyénileg valaszthatd feltételek alapjan készithetd kimutatas, melyben a legfontosabb, hogy eldontsiik, csak a
teljesitett, csak a nem teljesitett, vagy minden megrendelés szerepeljen, illetve vevénkénti Osszesitésre sziikség van-e a kimutatdsban. Mindezek
mellett megadhat6 a rendelések id6intervalluma, valamint a képen lathato sziikitési feltételek. A nyomtatott forma rendelésszamonként kiilon
tételsoronként hozza a rendelt termékeket, valamint azzal kapcsolatos teljesitettséget és nem teljesitett mennyiségeket.

A |, Tulajdonsdgok” gombra kattintva megjelenik a ,, Tulajdonsdg sziirés szerkesztd” ablak, melyben a nevéhez hilen sziirések végezhetdk a
termékekre. Megjelolheté tulajdonsagesoport, ahhoz tartozo tulajdonsag, majd a , Rendben” gomb lenyomasaval befejezheté a szlirés
beallitasa. Minden tulajdonsagcsoport csak egyszer allithato be az adott termékhez. Az elkésziilt kimutatason a korabban beallitott sziirések
alapjan listazodnak a termékek. Amennyiben tobb tulajdonsagesoportot és tulajdonsagot jelolt meg a szlirés beallitasanal, igy a program
azokat a termékeket fogja kilistazni, amelynél minden beallitott tulajdonsag megtalalhato.

., Csak az egydltalan nem teljesitettek”: Ezen kimutatastipus hasznalataval a program kilistazza azon termékeket, amelyekre egyaltalan nem
tortént teljesités az adott id6intervallumban.
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|ddszak: .74 23123

Cikkszém:

|
Termek: I
|

Megrendela

Partherczoport: I

Grartd: I

Termékcsoport: I

K szt |

Raktar: I

Gépkocsivezetd: I

Ulzletkts: |

Fimutatas tipuza

(®) Minden tétel

() Czak a teljesitett tételek

() Czak a részhen vagy nem teliesitett tételek

() Mar teliesitett, de szémlan/szalitlevélen nem szerepel
() Czak az egyaltalan nem teljesitetiek

Osszesités

(@) Weviinként Geszesitve () Termékenkenti ladacimke
() Mincs ozszesités

Terméktulajdonsag szlinés

o
i

Tulajdonzagok

o Kimutatas készitése X Kiépss

2.2.6. Rendelések partnerenkénti listaja

Az idGintervallum kotelezé megadasan til lehetéség van ezen kimutatasban is kiilonb6z6 sziikité feltételek megadasara az alabbi modon.

Teligsités ideje: 2m312: “

Temékzsoport: I

R aktar I

Gépkoceivezetd: I

Csak dsszesités [

o Kimutatds késaitése X Kiépss

Az elkésziilt lista partnerenként, megrendelés szamonként kiemelve tételesen mutatja a megrendelt termékeket. A csak dsszesités jelolonégyzet
aktivalasa esetén partnerenként csak 0sszesité sorok jelennek meg.
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2.2.7. Tulfoglalt termékek kimutatasa

A lekérdezés meghatarozott idépontjaban fennallé tilfoglalasok jelennek meg a kimutatasban, mely azt jelenti, csak azok a termékek keriilnek
kigytijtésre, melyek aktualis készlete kevesebb, mint a foglalt mennyiség. Ez a lekérdezés sziikithetd termékcesoportokra is.

Az elkésziilt kimutatason megjelenitésre keriil a cikkszam, a megnevezés, a rendelésszam, a partner neve, cime, az aktualis, szabad és foglalt
készlet, valamint a rendelt mennyiség. Termékek szerinti csoportositassal késziilt a kimutatas.

A |, Tulajdonsdagok” gombra Kattintva megjelenik a ,, Tulajdonsdg sziirés szerkesztd” ablak, melyben a nevéhez hilen sziirések végezheték a
termékekre. Megjelolhetd tulajdonsagcesoport, ahhoz tartozo tulajdonsag, majd a ,,Rendben” gomb lenyomasaval befejezheté a sziirés
beallitasa. Minden tulajdonsagcsoport csak egyszer allithato be az adott termékhez. Az elkésziilt kimutatason a korabban beallitott sziirések
alapjan listazodnak a termékek. Amennyiben tobb tulajdonsagcsoportot és tulajdonsagot jelolt meg a sziirés beallitdsanal, ugy a program
azokat a termékeket fogja kilistazni, amelynél minden beallitott tulajdonsag megtalalhato.

Idépant: 20131014 F5|

Termékczoport: I

Temektulajdonsag szligs

=

Tulsjdonzégok

" Rendben

2.2.8. Kiszedési lap nyomtatasa

A megrendelt termékek fizikai kigyijtéséhez lehetdség van kiszedési lap nyomtatidsara, melynek feltételrendszerét az
alabbi formaban teheti meg.

Teljesités ideje: | I 2013123

Termnék:

|
tegrendeld I
|

Gyarta:

Termékczoport; I

Raktar |

Gépkocsivezetd: |

o Kimutatas készitése X Kigpés

A feltételrendszernek megfelelden elkésziil a kiszedési lap.

2.2.9. Kimérési lap nyomtatasa

A lekérdezeés két részbol all:

El6szor az id6intervallumot kell meghatarozni és a gyljtéshez sziikséges bizonylati tipusokat (szamla, szallitolevél, vevoi
rendelés). Szliréfeltétel tovabba a gépkocsivezetd és a partner. A feltételek megadasa utan a nyomtatandod bizonylatok
keresése gomb megnyomasa sziikséges, ekkor a képerny6 felsé részében megjelennek bizonylatonként a feltételnek
megfeleld adatok. Lehetdség van megjeldlni a feltételrendszerben szereplé adatok koziil kiilon csak azokat, melyeket
nyomtatni kivanunk. Az aktivva valo dsszesitett kimérési lap nyomtatasi gombra kattintva késziil el a kivant lista.
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= Nynmtalm‘ Bizonylatszém 1., ‘ Teljidé | Partner név | Parther véros ‘ Paitrer eim |Partr’\ev Hsz‘

Idszak Bilzanylat pusck
201310.14 JES] 20131014 Bl [ Kimenis seamisk [ szalitélevek

Gépkoosivezets

15 Nyomtatanda bizonylatok kereséss [ ~|
Partner / Bak

| = XK Kiépés
B Oaseesitett kimérssi lap nyomtatasa Satiits

(O thsszes temék (® Csak akiméitis termekek

2.2.10. Turalap

Az iddintervallum megadasat kovetden kotelez6 megadni a gépkocsivezet6t, illetve valaszthatd partner/bolt, termék,
termékcsoport. Tovabbi sziirési feltételként kivalaszthatd, hogy minden termék, csak a kimérés termékek, vagy csak a
NEM kimérds termékek Kkeriiljenck a kimutatasra. Tételes kimutatas és 0Osszesités is kérhetd, vagy mindkettd
kombinacidja. Az elkésziilt kimutatason szerepel a cikkszam, a megnevezés, a csomagolas, a mennyiség, a mennyiségi
egység termékenkénti bontasban, kimérds és nem kimérds termékek szerinti csoportositasban, valamint 6sszesitéssel.

~

Idtiszak: an3ntd B ENTERTIR T |

Gépkocsivezeld:

Partrer / Bol:

Termék:

Termékczoport:

Sziirés
(®) Minden termek, () Czak a kimértis termakek, (3 Czak a MEM kimeris termeke

T ételes kimutds Cszzesités

W Lista késaités X Kigpes

2.2.11. Megrendelokhoz flizott megjegyzések listaja

A kiszallitasokhoz a gépkocsivezetok részére termékhez nem kotheté fontos informaciokat is tarolhatnak a megrendelék egyéb megjegyzés
rovataban. Ezek Osszesitett kinyomtatasdra van itt lehetdség. Gépkocsivezetdnként lekérhetd a lista, mely bizonylatonként felsorolja a
megjegyzés rovatok tartalmat.

Az idészak megadasat kdvetSen kivalaszthato a gépkocsivezetd. Az elkésziilt kimutatason szerepel a rendelésszam, datum, partnernév, a
partner cime, valamint a megjegyzés2 rovat tartalma.

2013.10.5 1_E||

Gépkocsivezeta

o Lista készitése X riepss
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2.3. Raktarkészlet

A raktari mozgasok nyomon kovetése elsdsorban a kigytijtések és listak alapjan lehetséges. Minden lista tobb sziiréfeltétel megadasaval
valtoztathatd és igény szerint allithato.

2.3.1. Raktarkészlet lista

a meghatarozasa, melyet a kimutatas tipusa felirat alatt lathato ,,Aktualis készletlista” vagy ,,Id6ponti készletlista” megjelolésével valaszthat.
Amennyiben a jelolést ez utobbi elé teszi, akkor lehetésége van megadni egy idGpontot (lehet6sége van a naptarat segitségiil hivni).
Sziréfeltételként alkalmazhatja egyetlen raktar kivalasztasat, sziikithetd egyes termékcsoportokra és szallitokra. Amelyik sziikito feltételt
alkalmazni kivanja, annal a kivalaszto gomb segitségével megteheti mindezt. Ertelemszeriien sziikitd feltételek nélkiil teljes listat kap a
raktarkészletr6l. Lehetdség van tovabba arra is, hogy meghatarozzuk a készletérték szamitasanak alapjat is, mely lehet a stlyozott atlagar, az
utolsé beszerzési ar, valamint a program alapparamétereiben beallitott és hasznalt 5 féle eladasi artipus. A sulyozott atlagar szamitasi elvet
csak azon id6pontban tudja a rendszer, amelyre méar a készletkezelésnél részletesen leirt idészaki zars eljaras lefutott. Allithat a lista
részletezettségén is: tételes kimutatds termékcsoportonkénti Osszesitéssel, tételes kimutatds termékcsoportonkénti Osszesités nélkiil, csak
termékcsoportonkénti 9sszesités.

Lehet6sége van csak a negativ mennyiséggel rendelkez6 raktari tételek kiszlirésére a megfeleld jelolonégyzet aktivalasa esetén.

A kimutatas elkészitéséhez figyelembe veheté a foglalt készlet, ez esetben a megrendeléseken, de még nem teljesitett mennyiségek, mint
készletcsokkent6 tétel szerepelnek a termékek tételsoraiban. A szavatossagi idds készletnyilvantartassal rendelkezdok lejarati idSintervallumra
vonatkoztatott készletet is kérhetnek itt naprakészen tartva friss arukészletiiket.

Kimutatas tipuza

(®) Aktudlis készletlista
Bpont készletlista

Gparta:

=l
Termékczoport: I LI
=l

R aktar: |

FK.&szletertak szamitazanak alapja Riészletezattzag
() Salwozott Atlagér (®) Tételes kimutatas termékcsoportonkénti dsszesitéssel
— . L. () Tételes kimutatas temékcsoportonkénti fsszesités nélkid
() Utolsd beszerzési ar
() Czak termékczoportonkénti dsszesités
(®) Kisker. &

[ Czak a negativ keszlst

() Maayker. & )
[ Foglalt készlet figyelemnbe wétels

Lejérat ideje: 20131014 E AR ||

Terméktulajdonzag selirés

)

e
=l
=

Tulajdonzagok

o Listakészités X Kilgpés

A |, Tulajdonsagok” gombra Kattintva megjelenik a ,, Tulajdonsadg sziirés szerkesztd” ablak, melyben a nevéhez hilen sziirések végezhetk a
termékekre. Megjelolheté tulajdonsagcsoport, ahhoz tartozé tulajdonsdg, majd a ,,Rendben” gomb lenyomasaval befejezhetd a sziirés
beallitdsa. Minden tulajdonsagcsoport csak egyszer allithato be az adott termékhez. Az elkésziilt kimutatason a korabban beallitott szlirések
alapjan listazédnak a termékek. Amennyiben tobb tulajdonsagcsoportot és tulajdonsagot jelolt meg a sziirés beallitdsanal, ugy a program
azokat a termékeket fogja kilistdzni, amelynél minden beallitott tulajdonsag megtalalhato.

Lehet6sége van csak a negativ készletet lekérni, ekkor a jelolonégyzetbe tegyen egy pipat. Idéponti raktarkészlet lekérdezése esetén
megadhatja, hogy a 0 mennyiségii tételek is listdzasra keriiljenck, azaz az adott idopontban esetlegesen készleten nem 1évd termékek
azonositdja, és jellemz6i is rajta legyenck a listan. Egyedi azonositds készletkezelést alkalmazok esetében a lejarati iddszak ellenérzése is
sziiréfeltétel lehet ezen kimutatason, megadhat egy lejarati idSintervallumot is. Ezen feltétel hasznalatakor a kimutatds nagyban segitséget nyujt
a rovid id6n beliil szavatossagat vesztd termékek kigytiijtésében.
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2.3.2. Raktarankénti készletlista

A kimutatas elkészitéséhez mindenképpen sziikséges megadnia azon datumot, mely allapotra kivancsi. Sziiréfeltétel lehet a kimutatasban egy
adott gyartd, vagy egy adott termékcsoport. A készletérték szamitasanak alapja lehet a stlyozott atlagar, az utolso beszerzési ar, valamint a
program alapparamétereiben beallitott és hasznalt 5 féle eladasi artipus. A sulyozott atlagar szamitasi elvet csak azon idépontban tudja a
rendszer, amelyre mar a készletkezelésnél részletesen leirt idoszaki zaras eljaras lefutott.

2.3.3. Raktari karton

A raktarakban mozgatott termékek tételes mozgasanak kimutatasa, melyb6l barmikor visszakereshetd minden mozgas, amely az adott
raktarban 1évo keresett cikket érintette.

Raktari karton keszitése
Temek: [T - =l
Faktar I j

[ddszak: | 2006.01.01 B[ 2008123 JE| Entekket []

o Listakészités X Kilspes

A lista elkészitéséhez kotelez6 megadnia a termék cikkszamat, aminek kivalasztdsaban segit a mogotte 1évo valaszté gomb, felsorolva a
termékeket. A raktar kodjanak megaddsa az el6zGekhez hasonldan kivalasztassal is torténhet. A karton elkészitésének id6 intervalluma
megadhat6 segitségiil hivva a naptarat. A listakészités képerny6re vagy nyomtatora torténhet. Nyomtatd tipusanak a program a Windows az
alapértelmezett nyomtatot hasznalja.

A raktari kartonon szerepel a termék nyitokészlete és idorendi sorrendben a készletmozgasok. A datumok feltiintetése mellett a gépi
bizonylatszam, a forras bizonylatszam, a mozgas nem kodja és megnevezése, a partner kodja €és megnevezése, valamint értelemszeriien a
bevétel vagy a kiadas mennyisége és a mennyiségi egyenleg. A bevételek és a kiadasok Osszesitve vannak a lista végén, valamint lathato a zaro
egyenleg. A karton fejlécén talalhato a termék megnevezése és cikkszama, a lekérdezés id6 intervalluma, valamint a kivalasztott raktar kodja.

2.3.4. Készletmozgasok masodlagos mennyiség szerint

A kimutatas lekérésénél meg kell adni a termék nevét, a raktarat, valamint az idészakot, majd az elkésziilt listin megjelenik a masodlagos
mennyiség, valamint a masodlagos mennyiségi egység.

Temék: I ;I I

‘ Faktar: I

Iddszak: | 20013.01.01 l_Ell 203123 |

o Listakészités X FKilgpés

2.3.5. Elfekvé termékek listaja

A kimutatés célja a meghatarozott idéponttdl nem mozgott készletek listaja. A fordulonap jelenti a készletmozgas vizsgalatanak utolso napjat,
azaz a két datum kozott vizsgalt idépontban nem mozgatott termékek keriilnek kimutatasra. A legyiijtés a lentebb lathat feltételek szerint
sziikithetd ¢és fontos meghatarozni az elfekvd készlet értékének szamitési alapjat.
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Gyartd:

Termék.czoport:

Raktar: I

K &szletértél szamitazanak alapja Mikortl 20121014 1_3“

Utalsd beszerzési &r Magyker. ar
® @iz Forclénep: | 2013.07.16  T|

(®) Kisker. ar

W Listakészités X Kilépés

2.3.6. Minimum-maximum készletlista

A rendszerben a termékek alapadatainal lehetdség van megadni minimum ¢és maximum készletet minden egyes termékhez. Ez a kimutatas csak
olyan termékek figyelésével foglalkozik, melyeknél az adott paraméter nem 0. AlapvetSen két kimutatastipus 1étezik: vagy a minimum készlet
alatti termékek, vagy a maximum készlet folotti termékek listaja készithet el. Sziir6feltételnek az eléz6ekben mar ismert gyarto,
termékcsoport és raktar adhatdo meg.

'} Raktdrkészlet kimutatdsa HIQ‘.E

Kimutatds tipuza Alkalmazatt r
(%) Minimum készlet alath termeékek

(%) Utalst beszerzési & () Eladasi &

Grarta: I LI

Termekczoport; I ;I

Faktar: I LI
o Listakészités X Kilépes

Az alkalmazott ar tipus lehet utolsd beszerzési ar, vagy a programban hasznalt 5 féle eladasi artipus barmelyike. A megjelend listan a
mennyiségi a mennyiségi eltérés oszlopaban a maximum készlethez igazitott készleteltérést mutatja a program kiszamitva ennek az értékét. A
minimum készlet alatti termékek lekérdezése esetén ezen kimutatas nagyban segiti a tervezett megrendelés el6készitését.

2.3.7. Beszerzések és kiadasok termékenkénti osszesitése

Ezen kimutatas kétféle szempont szerint lehetséges:

a.) Beszerzések és kiadasok termékenkénti sszesitése mennyiségben és értékben.

Iddszak: ; . 2m31a31

Raltar:

| | Csak a veszélyes anyagakat Termékcsoportonkénh osszesités

|| 0-4 sarok elejtése
o Listakészités XK Kieps

A lista elkészitéséhez meg kell adnia egy id6 intervallumot, melyet a datumok mogott lathatd naptar kivalasztdo gomb segitségével
valtoztathat. Az elkésziilé raktarforgalmi kimutatas a sulyozott atlagar szamitas figyelembevételével miikodik, igy csak lezart
id6szakra kérhetd le. Lehet6ség van a terméktdrzsben veszélyes anyagnak megjelolt termékek kiilon lekérésére a vonatkozo
jelolénégyzet megjeldlésével. Szintén beallithatd, hogy termékcsoportonkénti dsszesitésor legyen-e a kimutatason. Lehetdség van a
nullas sorok elrejtésére, tehat ahol minden egység nulla, ott a program — ha a jel6l6énégyzetben be lett pipalva — ezeket a sorokat nem
jeleniti meg.

b.) Beszerzések és kiadasok raktarankénti 9sszesitése csak mennyiségben
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Brevételek és kiadasok dsszesitése

Raktar: [ L~

|dzzak: 2008.01.01 @ 2008.12.31 15

Temékosopotonkent osszesités [

of Listakészités X Kilepes

Az el6z6 listahoz képest annyi a valtozas a feltételrendszerben, hogy kotelezd megadni a raktar kodjat, vagy a kivalasztd gomb
segitségével megjeldlni a torzsadatokbdl. Az id6 intervallumok megadasa itt is kotelez. Lehetéség van termékcesoportonkénti
Osszesités kérésére is. Mivel a kimutatason érték nem talalhato, igy gyakorlatilag fiiggetlen a stlyozott atlagar szamitasi id szaki
Zarastol.

A listakon szerepel a megnevezés mellett a termék cikkszama, a mennyiségi egysége, a nyito készlet (a listakészités id6 intervallumanak kezd6
id6pontjaban aktualis készlet mennyiség), az id6 intervallumon beliil tortént bevételezés és kiadas, valamint ezek egyenlegeként a zarokészlet
mennyiség.

2.3.8. Beszerzett termékek osszesitése

A program ezen részében a beszerzésekrol gylijthet6 informacio sokféle megkozelitésben lehetdség van szallitonkénti, termékenk énti és tételes
kimutatasra is.

Ezen kimutatas csak szallitonként kérdezheto le.

Beszerzett termekek osszesitése

Iffiszak: 2006.01.01] =] 2008123 =l

Temmékcsoport: | ~|
Raktar: | ~|
Szallitd: | |
Giparte: | ~|
Mezgasnern: | ~|
K észitd: | |

o Listakészités X riepes

A lista feltételénél kotelez6 kivalasztania a szallitot. Ehhez a mar megszokott segitség adott. Az id6 intervallumanak megadasa is kotelezd,
segitségiil hivhato a naptar, kivalaszthato a termékcsoport, a raktar, a szallito, a gyartd, a mozgasnem, valamint a készit6. Az elkészitett lista a
termék megnevezése mellett a cikkszamot, a mennyiséget és a mennyiségi egységet is mutatja, valamint azt az atlagarat, mely alapjan az adott
értéki beszerzés megtortént a feltételben megjelolt id6 intervallumban. A lista aljan lathato a beszerzett termékek osszértéke.

2.3.9. Beszerzett termékek tételes kimutatasa

Ennél a listanal ugyancsak megadhat6 az idéintervallum, melynél segitség lehet a naptar. Sziikithetd is a lista a keresési feltételek megadasaval
(pl.: szallito, gyarto, termékcsoport, termék, raktar, mozgasnem, munkaszam, készletcsoport, készit6). A sor végén talalhatd M-val tordlheti a
megadott sziiréfeltételt. Négyféle kimutatas tipus kozott lehet valasztani, mely a lista neve eldtt szereplé radidgombok segitségével tehet6k
meg. Ezek: Termékek szerinti tételes kimutatds, Szallitok szerinti tételes kimutatas, Beszerzett termékek TOP-listaja, szallitok TOP-listaja.
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Beszerzeések kimutatasa
|diizzak: 2006.07.01 | 2006123 15
Termékczopart: I ;I
Temek: I ;I
Raktar: I ;I
Sadlité: | =
Guéartd: I ;I
Mozgaznem: I ;I
Munkaszam: I ;I
Kézzletczopoart: I ;I
Késaiti | |
Kimutatas tipuza
() Termékek szerinti tételes kimutatas o Listaksszités
() SzAlitdk szerinti kételes kimutatas
() Beszerzett termékek TOP-listéja e

X Kilépés

() Szallitdk TOP-listéja

2.3.10. Beszerzések szallitonkénti dsszesitése
A bevételezési bizonylatok koziil lekérdezhetdé akar egy mozgasnemre vonatkoztatottan egy adott iddintervallum

bevételeinek adathalmaza. A kimutatas feltételeként megadhato egy szallitd, vagy minden szallitd esetében szallitonkénti
Osszesités is kérhetd.

Teljpsitési iddszak: 20131001 3| ¢l

Mozgasnem: I

Szallte: |

[] Szélitdmkénti tsszesités

& Lista készités X Kigpés

2.3.11. Bevételi bizonylatok kapcsolédasa a beérkezett szamliakhoz

A raktarkészlet és pénziigyi nyilvantartasi modullal rendelkezé felhasznalok részére ellenérzé kimutatas készithetd az
arubeérkeztetéshez kapcsolodo szamlak figyelembevételével. A bevételezési iddszak a tényleges arubeérkeztetés idoszakat
jelenti, melynek meghatarozasa utan lehet6ség van konkrét bevételi jogeim valasztasara. Sziikitheté a kimutatas konkrét
partnerre. Az elkésziild bizonylaton lehetdség van elrejteni az értékben egyezd bizonylatokat. Az elkésziilo lista
tartalmazza a bevételezési bizonylat sorszamat és datumat, a bizonylat értékét, a bizonylaton megjeldlt hozza kapcsolodo
beérkezett szamlat, annak értékét és amennyiben nem egyezik, a két érték kiilonbozetét. Ez a gyakorlatban nagy segitséget
nyujt a téves bevételezések kiszlirésére, tovabba a nem megfeleld ar felhasznalasaval késziilt szallitoi szamlak kiszlirésére.
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Bevételiidiszake 20130815 [B &l 20131015 [ g
Jogcim: | El

Parther: | El

(®) Osszes bizonylat () Ertékben egyezik elejtése

o Kimutatss készitése XK rKilspss

2.3.12. Beszerzések szallitonkénti kimutatasa
A teljesitési id6szak megaddsat kévetSen kivalaszthatd a mozgasnem, a szallitd, illetve szallitonkénti Gsszesitéssel is

lekérhet6 a lista. Az elkésziilt kimutatdson szerepel a bizonylatszam, datum, a forrasbizonylat, a szallito, a nettd érték,
illetve a brutto érték a lista végén osszesitéssel.

Teliesitési idbszak: 2013.10Mm 1_E|| -tal 2012.10.15

I ozgashem: |

Szalite: |

[ 5zlidnként Geszesités

o Lista készités X Kilgpes

2.3.13. Beszallitoi statisztika

Az idészak megadasat kovetden kotelezo a raktar és a szallitd kitoltése. Amennyiben a partnertorzsben az adott vevé maganszemélyként keriilt
megjelolésre, ugy a kimutatas sziirési feltételénél talalhatd ,, Magdanszemély anonimitds” jelolénégyzet hasznalataval a kimutatasban az adott
partner neve helyett a ,, Magdnszemély vasarilas” felirat jelenik meg.

|ddiszak: 20131015 2131018

Raktar:

Termnék:

Szallitd:

[ Magéanszemély anonirnités

(®) Termék szerinti bontés () Partner szerinti bortas

Terméktulajdonsag szliés

T

Tulajdonzagok

o Listakészités XK Kigpés

2.3.14. Bevételi bizonylatok termékenkénti tételes kKimutatasa

Megadhaté az iddintervallum, sziirések végezheték mozgasnemre, termékre, partnerre, partnercsoportra, gyartora, termékcsoportra,
munkaszamra, raktarra, készitore, valamint kérheto a lista bizonylatonkénti sszesitéssel, tovabba termékdijas kimutatas is készitheto.
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Teliesités ideje: | EUEREANEL 20131231 13

-

Mozgaznem

|
Temék: I
|

Partrer:

Partnerczoport: I

Gpartd: I

Temékczopart: I

Murik.aszam: I

R aktar: I

Lol L] L Ll L Lt Lk Lk e

K geaiti: |

o Kimutatss készitése XK Kilgpés

2.3.15. Bevételek sulyosszesitése termékcsoportonként

Az id6intervallum megadasat kovetben sziirés végezheté gyartora, szallitora, termékcsoportra. Az elkészillt kimutatason megjelenik a
cikkszam, a megnevezés, a mennyiségi egység, a mennyiség, a nettd egységar, nettd érték, egység suly, bruttd tételsuly. Osszesités késziil
termékcsoportonként, valamint termékcsoportok minddsszesen.

Idtizzak: 2013.10.01 2031015 1| -ig

Gudrtd:

Szallitd:

Termékczoport:

o Lista készités X Kilépés

2.3.16. Kiadasi bizonylatok termékenkénti tételes kimutatasa

A raktarkészletet csokkenté mozgasokrol készithet kimutatdst ezen meniipontban. Meg kell adnia az idSintervallumot, valamint szlirést
végezhet a kovetkezOkre: mozgasnem, termék, partner, partnercsoport, gyarto, termékcsoport, analitikus kod, munkaszam, raktar, készito.
Tovabba lehetdsége van bizonylatonkénti Osszesitést is végezni. Az elkésziilt listdn szerepelni fog: a bizonylatszam, a datum, a partner, a
cikkszam, a termék megnevezése, a mennyiség, a mennyiségi egység, a nettd eladasi ar, a brutt6 eladasi ar, a nett6 érték és a bruttd érték.
Kérhet6 NETA-s lista is. A fentiekben emlitett NETA-s egységar és érték is rakeriil az elkészitett kimutatasra.
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2m312n

Partner:

Partnerczoport: |

Gyarkd: I

Termékcsoport: I

Analiikus kéd: |

Munkaszam:

F.észitd:

‘ [] Bizonylatonkénti Gsszesités META-z lista

‘ o Kimutatds készitése X Kilpss

2.3.17. Kiadasi bizonylatok analitikus listaja

A kimutatds azok szamara késziilt, akik az analitikus kodokat és a koltségnemet, mint torzsadatot feltoltotték és hasznaljak, azaz a
konyveléssel szoros Osszefliggésben analitikus alatamasztasokat készitenek.

A teljesités id6intervallumanak meghatarozasan tul lehetéség van tételes kimutatas készitésére. Amennyiben ezt nem jeldli, akkor csak az
Osszesitésorok kerlilnek nyomtatasra. A kinyomtatott listan termékenkénti, koltségnemenkénti és analitikus kodonkénti Gsszesités talalhato.

‘4 Kiaddsi bizonylatok analitikus listaja =1
‘Teliesités ideje:  2008.01.01 1_:||ﬂ 20081231 1_|E|J

Tételes kimutatas készitése

’ o Kimutatss készitése ” X Kigpés

2.3.18. Atadasi bizonylatok termékenkénti tételes kimutatasa

A teljesités iddintervallumanak megadasat kovetden sziirhetd a lista mozgasnemre, termékre, partnerre, partnercsoportra,
gyartora, termékcsoportra, atado, atvevo raktarra, készitore, valamint bizonylatonkénti 6sszesités is kérhetd. Az elkésziilt
listan szerepelni fog a bizonylatszam, datum, partner neve, cikkszam, megnevezés, atado, atvevd raktar, mennyiség,
mennyiségi egység, nettd eladasi ar, nettd érték. A kimutatds aljan talalhatd Osszesen sor, valamint egy mennyiségi
Osszesités is.
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Teliesites ideje: | 2013.01.01 231231

Ledj Led Ll Led Ledj Led Led Led Lo

Gépkocsiveretd: I

Tipus
(@) Mettd drak () Bruttd &rak

‘D Bizonylatonk énti azzzesités

o Kimutatss készitése X rilspes

2.3.19. Raktarkozi atadasok egyenlegének kimutatasa
A kimutatas feltételrendszerében kotelezo az idéintervallum és a két raktar megadasa. A foraktar jelenti a legytijtés alapjat,

azaz a kimutatas a f6 raktarnak megadott raktar szempontjabol késziil el. Rengeteg sziikitéfeltétel adhatd meg, mellyel
megkonnyithetd a keresés egy esetleges eltérés esetén.

Teliesités ideje: | 2013.01.01 5 | 20131231

Fi raktar:

Temek:

M ozgasnem I

Partner:

Partrerczoport: |

| Gyartd: |

Temekceoport: |

Késaiti: |

Gépkocsivezet: I

o Kimutatas készitése X Kigpes

2.3.20. Anyagfeladas

A fokonyvi feladas elkészitéséhez lehetéség van egy olyan kimutatds készitésére, mely munkaszamonként, koltségnem bontasban
készletcsoportonként és analitikus kodonkénti Gsszesitéssel értékbeni kimutatast készit. A lista feltételeként mindenképpen meg kell adni a
feladas iddintervallumat.
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Anyagfeladas készitése a keszlet kiadasi bizonylatokrdl

Teliesités ideje: | 2008.07.01| 15 2008.12.31 & |

X Kiépés

o Kimutatss készitéss ‘ ‘

2.3.21. Készletcsoportonkénti raktarforgalmi osszesito

A kimutatas nagymértékben hasonlit a beszerzések és kiadasok termékenkénti Osszesitésére, de ezen kimutatds rendezGszempontja
elsddlegesen a készletcsoport, melyet az idészak intervallumanak megadasa mellett kiilon is megadhat. Amennyiben nem adja meg,

természetesen minden készletcsoport kiilon keriil gy(ijtésre.

Készletcsoportos raktarforgalmi osszesito

Idtszak: 2008.00.01| 5| 20081231

o

F.ézzletczopart: |

& Listakészités

[

Az elkésziilt kimutatas termékenként hozza a raktarforgalmi 6sszesitést forgalmi irany részletezettséggel. Kiemelten szerepel a készletcsoport

nyito, bevételi, kiadasi és zardértéke.

2.3.22. Mozgasnemenkénti 6sszesitoé

A mozgasok iddintervallumanak kotelez6 megadasa mellett lehetGség van valasztani, hogy termékcsoportonként kiilon Osszesitve kéri-e vagy
sem. Ezt egy jelolénégyzet megadasaval teheti meg, valamint lehet6sége van termékcsoport és raktarsziirésre a kimutatasoknal mar jol ismert
modon. Az elkésziilt kimutatas értékben mutatja a torzsadatban szerepld mozgastipus koddal és megnevezéssel egyiitt az adott mozgas

Osszértékét termékcsoportra vetitve.

‘) Mozgdsnemenkénti dsszesitd

o

|dEiszak: 2o08.0101 | 2008123 5|

Termékczoportonk nt

Temékczopart: |

[|

Faktar: |

of Listakészités

|

‘ x Kilépés

2.3.23. Munkaszamonkénti és koltségnemenkénti osszesito

A raktari kiadasokrol olyan munkaszdmonkénti kimutatds is készithetd,

termékcsoportonkénti 9sszesitésben adja meg a legyiijtott értékeket.

mely koltségnemenkénti

csoportositasban.
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'} Raktdri kiaddsok dsszesitése E]@

Teliesités ideje: | 2008.070.01] f5| 2008.12.3 f5 |
Mozgasnem |
Termek: |
Wevd: |

Termékczopart: |

Analiikus kéd: |

tunk azzam: |

Lol Ll Lectj Lol L lf Ll Le

R aktar |

o Kimutatas készitéss ‘ ‘ X Kilépés

2.3.24. Készletmozgasok munkaszamonkénti kimutatasa

Az elkészithet6 lista feltételként szlirheté munkaszamra vagy konkrét termékre. Mindkét esetben kod és megnevezés szerinti legordiilé
ablakbol valaszthato a sziikitd feltétel. Az idoszak megadasa kotelezd, melyet alapértelmezésként egész évre ajanl. Természetesen lehetdsége
van az idészak megvaltoztatasara manualis modon, vagy a datum mogott szerepld naptar segitségével.

‘3 Készletmozgasok munkaszamonként E]@
Murksszem: [{ 7 [ |
Termek: | ﬂ | ﬂ

Iddiszak: 2008.01.01 | 20081231 = |

of Listakészités X Kilepes

Az elkészitett kimutatas termékenként, idérendi sorrendben tételesen mutatja a készlet mozgasnem kodjaval és nevével megjeldlve az adott
termék mozgasanak mennyiségét, egységarat és értékét. Termékenkénti dsszesités talalhato a kimutatason értékben és mennyiségben.

2.4. Szallitélevelek

2.4.1. Szallitolevelek listaja

Ennél a listatipusnal is megadhatd az iddintervallum, valamint a vevd a legdrdild keresGsav segitségével. Megadhatd két kiilon egyedi
formatum is a listanak, az egyik esetben partnerenkénti csoportositasban kertil elkészitésre a lista, a masik kimutatasnak pedig az a 1ényege,
hogy a szallitolevél értéke, és a kerekitési kiilonbozet értéke is fel van tiintetve kiilon kiemelten a listan. Ez utobbi azoknak lehet hasznos, akik
a szallitolevelet a nyugtas értékesitések mellé, mint készletcsokkentd bizonylat hasznaljak, ezaltal a napi nem szamlazandd szallitolevelek
listaja tulajdonképpen minden esetben egy készpénzbevételt jelent, ami a kerekitési szabéalyok figyelembevételével érték szerint mas lehet, mint
a ténylegesen kifizetett Osszeg. A szallitolevelek tipusat ugyancsak ki lehet véalasztani a M-tel. Megjelenithetk a szamlazasra vard
szallitolevelek, a szamlazott szallitdlevelek, vagy a nem szamlazando6 szallitolevelek. A nyomtatasi szlirés lehet a nyomtatott, vagy a nem
nyomtatott szallitdlevelekre is. Természetesen megjelolhetd tobb feltétel is. Az elkésziilt kimutatds tartalmazza a szallitdlevél szamat, a
teljesités idejét, a vevo kodjat, nevét, cimét, a nettd, valamint bruttd értéket €s a szamlaszamot. Sleppes sziirési lehet6ség: ,,Minden bizonylat,
kivéve a sleppes kiszallitas”. A listan megjelenitésre keriilt minden bizonylat, kivéve a szallitolevél fejlécén sleppes kiszallitasra megjelolt
szallitolevelek.

Fizetési mod sziirés: A partnertorzsben beallitott fizetési mod alapjan végzi a program a sziirést, amennyiben a partnernek van beallitva
koltségviseld, akkor a program a koltségviselonél beallitott fizetési modot figyeli.
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Szillitdlevelek listaja

|diiszak: 2008.01.01) 15 20031231 5]
Wi ;I
Form&tur;

() Pantnerenként csoportositva
() Kerekitési kiilonbozet kimutatas

Széllitdlevelek tipusa MHyamtatas sziinéze
Szamlazdsra vand szalitdlevelek (O & nyomtatatt szalitélevelek
[ 5zamlazott szallitdlevelak () & nem nyomtatatt szallitélevelsk
[TMNem szamlazands szallitdlevelak (%) Mindsn szallitélsvel
o Listakészités ‘ ‘ X Kilpés

Altalanos és partnerenkénti dsszesitési formatumban elkészitett kimutatas esetén a szallitolevél szama, a teljesités ideje, a vevé kodja, neve és
cime mellett a szallitolevél nettd és bruttd értéke talalhatd egy sorban, valamint szamlakapcsolodas esetén a hivatkozott szamla szama.
Kerekitési kiillonbozet kimutatasa esetén a nettd érték mez6 cserélddik kerekitési eltérés mezdre minden szallitolevél esetében.

2.4.2. Szallitolevelek termékenkénti tételes kimutatasa

A szaéllitoleveleken talalhato tételekrdl készithet kimutatast ezen meniipontban. Meg kell adnia az idéintervallumot, valamint szlirést végezhet a
kovetkezokre: termék, vevo, partnercsoport, gyartd, termékcsoport, készitd, raktar. Tovabba lehetGsége van szallitolevelenkénti Osszesitést is
végezni. Az elkésziilt listan szerepelni fog: a szallitolevél szama, a teljesitési id6, a vevd, a cikkszam, a termék megnevezése, a mennyiség, a
mennyiségi egység, a nettd eladasi ar, a bruttd eladasi ar, a nettd érték és a bruttd érték. A kimutatds két formaban készithetd el: a
jelolégombbal el kell donteni, hogy a szallitolevelek termékenkénti Osszesitett kimutatdsa, vagy a szallitolevelek termékenkénti tételes
kimutatasa.

Stzallitolevelek brutto sulyanak kimutatdsa”: a sziréfeltételek megadasa utan a program szallitdlevelenként kiszamolja a termékek sulyat
(kg). A termékek sulyat és a csomagolasi sulyukat megszorozva a mennyiségiikkel megkapjuk a tételsor bruttd sulyat, melyeket dsszesitve
lathatunk szallitolevelenként a kimutatasban.

Stzallitolevelek brutto sulyanak termékcsoportonkénti részletezése”: annyiban tér el a fent emlitett kimutatastol, hogy itt a szallitoleveleket
részletezi termékcsoportonként és mennyiségi egységenként, Osszesitve az egy szallitolevélen ugyanazon termékcsoportba, ill. ugyanolyan
mennyiségi egységgel szerepld tételeket.

Szallitolevélen szerepld tételek partnerenkénti ésszesitett kimutatdsa: a partner neve mellett a cime is feltiintetésre keriilt, valamint az
Osszesités a cikkszammal egy sorba keriilt.

Sleppes sziirési lehetéség: ,Minden bizonylat, kivéve a sleppes kiszallitas”. A listdn megjelenitésre keriilt minden bizonylat, kivéve a
szallitolevél fejlécén sleppes kiszallitasra megjelolt szallitolevelek.

Bizonylatok. szliese
(@) Minden bizonylat
Sleppes szliés

(®) Minden bizorylat

Teliesités ideje: 20013123

Termek: |

e I .
(_J) Minden, kivéve a sleppes kiszallitas

Fartnercsapart: | Kinutatds tipusa

Guértd: I (@) Szalitilevelek termékenkénti Gsszesitett kinutatasa

B () Széllitélevelek termékenként tételes kimutatésa
Termékcsopart: I

() Széllitdlevelek buttd silyanak kimutatasa

() Széllitalevelek buttd sdlyanak termékcsoportonkénti részletezése

Készitd: |

| Raktar: I () Szélitélevélen szerepls termékek Deszesitett kimutatisa

L] Lo el e ] e e e 2

Gépkncsivezetﬁ'l () Széllitélevélen szerepld tételek partnerenként Gsszesitett kimutatésa

Szélitdlevelek tipusa Nyomtatas saiirése
Sodmidzdsia vad szalitdlevelek () & nomiatott szallitalevelek ‘ [[] Csak a nem rakiarbdl kiadott tételek megjelenitéze

Szamldzatt z2éllitdlevelek () & nem nyomitatott szalitdlevelek

Nem szémlazands szallitalevelek (®) Minden szallitglevel ®) fnal (20 A nélkiil

& Kimutatas készitése X Kigpas
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2.4.3. Szallitolevelek egységenkénti kimutatasa

A teljesitési idGszak megadasat kovetBen kivalaszthatd a kivant egység. Amennyiben nem valaszt egységet, Ugy az adott
id6szakon belll elkészitett Osszes szallitélevelet kilistdzza a program. Az elkészilt kimutatdson a bizonylatszam, a
teljesitési id6, a partner, a nettd érték, az AFA, valamint a bruttd érték keriil feltiintetésre a lista végén dsszesitéssel.

Teliesitési iddszak: 201310 1_3]' -+l 2013.10.15

Eaquzéq: I

o Lista készités X Kilgpes

2.4.4. Szallitolevelekhez fiizott megjegyzések listaja

Az id6szak megadasat kovetGen kivalaszthatd a gépkocsivezets. Az elkészilt kimutatason szerepel a rendelésszam,
datum, partnernév, a partner cime, valamint a megjegyzés2 rovat tartalma.

|d8zzak.
i 20131018 S

Gépkocsivezetd

o Lista készitése X rilgpés

2.4.5. A megrendelt és a szallitolevélen szereplo tételek kimutatasa

A teljesitési iddszak megadasat kovetden sziirés végezhet$ koltségviselore, partnercsoportra, gyartora, termékcsoportra, termékre, szallitdlevél
mozgasnemére, terméktulajdonsagra, valamint hogy minden bizonylat, gépi bizonylatok, vagy csak a nem gépi bizonylatok szerepeljenck a
kimutatason. Az elkésziilt kimutatason termékcsoportonkénti Osszesitéssel szerepel a cikkszam, megnevezés, mennyiség egység, atlagar, a
rendelt mennyiség sulya, értéke, illetve a normal mennyiség sulya, értéke.

Teliesitési iddzzak: 2013.01.0m 15 203123 15

Kalkzégwizeld:

Partnerczoport:

‘ Giyparta:

Termékczoport:

Termék: I

Szlev. mozgaznem: I

Terméktulajdonzag szlirés

=

Tulajdonzégok.

Bizonylatok szlirése
() Minden bizarylat (O] () Mem gépi bizamylat

‘ o Kimutatas készitése X Kigpés
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2.4.6. Gyartmanylap

Ezen kimutatas rendeltetett segiteni azon partnereink munkajat, ahol tobb gépjarmii inditasakor a raktarban el6 kell késziteni a gépjarmiire
rakandd termékeket. Az iddszak megadasat kovetGen sziirés végezheté: termékre, termékcsoportra, gyartora, partnercsoportra, partnerre,
gépkocsivezetdre, lizletkotére, raktarra, valamint megadhaté a bizonylat tipusa (minden bizonylat, gépi bizonylat, nem gépi bizonylat),
bizonylatok sziirése (minden szallitolevél, a nyomtatott szallitolevelek, a nem nyomtatott szallitolevelek), tovabba minden bizonylat, minden,
kivéve a sleppes kiszallitas, sleppes kiszallitas, sleppes értékesités.

23,1015 = -ig

Termék

L

Termékcsoport

|

Gyartd

L

Partrercsoport

L+

Partier

|

Gépkocsivezetd

L

zletkits

L

R aktar

L

M ozgaznem

L |

Bizorwlat tipuza Bizonplatok szliréze

(®) Minden bizonylat () & npomtatatt szalitdlevelsk

() Gépi bizonwlat (0 & mem rpomkatott szalitdlevelel:
(1 Nem gépi bizomwlat (@ Minden szalitleval

(®) Minden bizonylat () Sleppes kiszallitas

() Minden, kivéve sleppes kiszalitds () Sleppes értékesités

(®) Szerepelensk az arak () Me szerepelisnek az &rak

J Kimutatss készitéze x Mégzem

2.4.7. Arukiadasi lap

A raktarbol torténd kiadas megkonnyitésére szolgal a készitendd lista. Az idészak megadasat kovetden sziirés végezhetd: termékre,
termékcsoportra, gyartora, partnercsoportra, partnerre, gépkocsivezetore, lizletkdtére, raktarra, valamint megadhato a bizonylat tipusa (minden
bizonylat, gépi bizonylat, nem gépi bizonylat), bizonylatok sziirése (minden szallitolevél, a nyomtatott szallitblevelek, a nem nyomtatott
szallitolevelek), tovabba minden bizonylat, minden, kivéve a sleppes kiszallitas, sleppes kiszallitas, sleppes értékesités.
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2.5. Ertékesités

0131015 8| g

Termék

L«

Termékcsoport

||

Gyarto

||

Partnerczopart

||

Partner

L«

Gépkocsivezetd

L«

[ zletkites

||

Raktar

L]

M ozgédsnemn

L«

Bizomylat tipusa Bizonylatok szlirése

(®) Minden bizonylat

() Gépi bizonylat () & nem nyomtatott szalitdlevelsk
() Mem gépi bizanylat (®) Minden szallitglevel

(®) Minden bizonylat () Sleppes kiszélitas
() Minden, kivéve sleppes kiszalitds () Sleppes énékesités

¢ Fimutatas keszitése x Megzem

Forgalom elemzését hivatott kiszolgalni ezen programrész. Az elkészitett kimutatdsok grafikonokat is tartalmaznak, segitve ezzel a
cégvezetést, informaciokat adva a multrol.

2.5.1. Termékek szerinti kimutatas

A listdhoz a mar megszokott id6 intervallumok megadasa mellett lehetésége van sziikiteni a feltételeket vevére, partnercsoportra,

termékcsoportra.
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Idtiszak: [ 2m312:

Wi

Partnerczoport:

Gpértd:

Termékcsoport:

Ozlethiits:

‘ Raktar: |

L | L | | e | ) e | e

Teliesités helye: I

Termektulajdonzag szliés

Tulajdonzagok.

Szamlak Szallitdlevelek Kiadazok Artipus:

‘ [(1*eaye figyelembe a szémlan czak egy Gsszesitt soron szerepld széllitdlevelaket

[ I ME veay figyelembe a sleppes éntékesitésre taténd kiszallitasokat

Bizonylatok sziiréze

(® Minden bizonylat () Gépi bizonylat

A vevire vonatkozd eladasi & tipusa

(®) Osszes tipus () Egyedi Aés alapjan
() Kisker. ar

() Magyker. &

Kimutats formaja

() Termékenkénti Gsszesités
. Entékesitések értékbeni TOP-listsja ¢ Kimutatas készitése
(J Etékesitések mennyiségi TOP-listéja
() Anés kimutatasa

() Kedvezmények kimutatasa (NETTO)
() Kedvezmények kimutatssa [ERUTTO) o
() Wevinként nsszesités X Kiigps
() Wevbnkénti Dsszesités [Meta kiegészitészsel]

Meg lehet jeldlni, hogy a kimutatason szerepeljenek-e a szamlakon, szallitoleveleket, kiadasi bizonylatokon tortént értékesitések.

Tegyen M-t abba a négyzetbe, melyet szeretne viszontlatni a kimutatason. Felhivjuk figyelmét arra, hogy ha a szamlak és szallitolevelek is
jelolésre keriilnek, akkor a program értelemszeriien minden szallitolevélrél késziilt szamla esetén az adott tételeket duplan veszi figyelembe. (A
szallitolevélrdl szamlara torténd atemelés utan barmikor mennyiségi noveléssel, vagy értékndveléssel valtoztathatd az atemelt tétel értéke és
mennyisége, ezaltal nincs szigoru Osszefiiggés akozott, hogy) A kimutatds formdja is lehet tobbféle: termékenkénti Osszesités, vagy
értékesitések értékbeni top listdja, értékesitések mennyiségi top listaja, arrés kimutatasa, kedvezmények kimutatasa (NETTO), kedvezmények
kimutatasa (BRUTTO).

» Vegye figyelembe a szamlin csak egy 0sszesitd soron szerepld szallitoleveleket”. Ezen jel6lés csak azon felhasznalok szamara hasznalando,
akik a szallitolevelek szamlazanal a ,,Szallitolevelenként egy tételsorba 6sszesitve” dsszevonas tipust valasztottak

Ha a termékenkénti dsszesitést valasztja a kimutatis formajanak, akkor egy egyszerii lista tarul On elé, melyen a cikkszam és megnevezés
mellett az értékesitett mennyiségi egység, netto érték és brutto érték szerepel.

Vevonkénti osszesités: A lista partnerenkénti bontasban, termékenkénti Osszesitéssel hozza az megadott paramétereknek megfeleléen a
cikkszamot, a termék megnevezését, a mennyiséget, a mennyiségi egységet, a netto, illetve a bruttd értéket mennyiségi és értékbeli
Osszesitéssel.

Lehet6ség van a terméktorzsben beallitott tulajdonsagokra torténd sziirés alkalmazasara. A ,, Tulajdonsdgok” gombra Kattintva megjelenik a
,, Tulajdonsag sziirés szerkeszté” ablak, melyben a nevéhez hiien szlirések végezhetdk a termékekre. Megjel6lhetd tulajdonsagesoport, ahhoz
tartozo tulajdonsag, majd a ,, Rendben” gomb lenyomasaval befejezhetd a sziirés beallitasa. Minden tulajdonsagcsoport csak egyszer allithato
be az adott termékhez. Az elkésziilt kimutatison a korabban beallitott sziirések alapjan listazodnak a termékek. Amennyiben tobb
tulajdonsagcsoportot €s tulajdonsagot jelolt meg a sziirés beallitasanal, ugy a program azokat a termékeket fogja kilistazni, amelynél minden
beallitott tulajdonsag megtalalhato.

A nettd és bruttd érték Osszesitett értéke lathato a lista aljan. Az értékesitések értékbeni top listaja valasztas kissé szinesebb informaciot tar
elénk, mivel egy szines oszlopdiagramon lathatd az els6 19 top termék, valamint 20-ként egy egyéb oszlop.
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Kozvetleniil a diagram alatt lathato a tételes felsorolds, melyben a termék megnevezése mellett a mennyiségi, mennyiségi egysége, az
értékesités atlagara, az értékesitett nettd Osszérték, valamint a bruttd Osszérték talalhatd. Az egyéb kategoériaban szerepld termékek a
felsorolasban tételesen latszanak.

2.5.2. Vevok szerinti kimutatas

A listahoz a szokasos id6 intervallumok megadéasa mellett lehetdsége van sziikiteni partnercsoportra, termékcsoportra, termékre.

Idtiszak: 20303.m 213123

Termek: |

Termékcsoport: |

Partnercsoport; |

Teliesités helye: |

Gpértd: |

Uzletkiits: [

Terméktulajdonsag szlinés

Tulzjdonzagok

A vevire vonatkozd eladési artipusa
(@) Osszes Hipus (9] () Egyedi 4mrés alapisn
() Kigker. ar

() Magyker. &

Szamlédk Széllitdlevelek Kiadézak
Bizonylatok szlirése
(@) Minden hizonylat () Gépi bizorylat
Kimutatas forméaja
() Wewiink énti deszesités

Wevtk TOP-istéia

/ Listakészités

x Kilépés

Meg lehet jeldlni, hogy a kimutatason szerepeljenek-e a szamlakon, szallitoleveleket, kiadasi bizonylatokon tortént értékesitések. Tegyen M-t
abba a négyzetbe, melyet szeretne viszontlatni a kimutatason. A kimutatas formaja is lehet kétféle: vevonkénti Osszesités, vagy vevok top
listaja.

Ha a vevOnkénti dsszesitést valasztja a kimutatas formajanak, akkor egy egyszerii lista tarul On elé, melyen a vevd neve és cime, a netto és a
bruttd érték szerepel. A nettd €s bruttd érték Osszesitett értéke lathatd a lista aljan. A vevok top listaja valasztas kissé szinesebb informaciot
tar elénk, mivel egy szines oszlopdiagramon lathato az els6 19 legjobb vevd, valamint 20-ként egy egyéb oszlop.

Uzletkotd sziirés: Amennyiben be van jelélve jelolonégyzettel a Kiadasok, a program figyelmeztetést kiild, hogy vegye ki a pipat a Kiadasi
bizonylatok mogiil. Lehetosége van lekérni ezen listat telepiilésenkénti csoportositassal: ezen listan telepiilésenkénti csoportositassal
megjelenik a vevd neve, cime, a nettd és bruttd érték a lista végén Osszesitéssel.

Lehet6ség van a terméktorzsben beallitott tulajdonsagokra torténd sziirés alkalmazasara. A ,, Tulajdonsagok” gombra Kkattintva megjelenik a
,, Tulajdonsag sziirés szerkeszté” ablak, melyben a nevéhez hiien sziirések végezhetok a termékekre. Megjelolhetd tulajdonsagesoport, ahhoz
tartozo tulajdonsag, majd a ,, Rendben” gomb lenyomasaval befejezhetd a sziirés beallitasa. Minden tulajdonsagcsoport csak egyszer allithato
be az adott termékhez. Az elkésziilt kimutatdson a korabban beallitott sziirések alapjan listazodnak a termékek. Amennyiben tobb
tulajdonsagcsoportot €s tulajdonsagot jelolt meg a sziirés beallitasanal, ugy a program azokat a termékeket fogja kilistazni, amelynél minden
beallitott tulajdonsag megtalalhato.

Kozvetleniil a diagram alatt lathato a tételes felsorolas, melyben a vevé megnevezése és cime mellett az értékesitett nettd 0sszérték, valamint a
brutt6 osszérték talalhato.

Az egyéb kategoriaban szerepld vevok a felsorolasban tételesen latszanak.

2.5.3. Idoszakonkénti kimutatas
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A listahoz az elébbiekhez hasonldan id6 intervallumok megadasa mellett lehetésége van sziikiteni vevore, partnercsoportra, termékcsoportra,
termékre.

2m312.31

Temek: I

Temmékcsoport: I

Partnercsoport: I

Teliesités helpe: I

Gépkocsivezetd: I

e | e e o =

Uletkisti: |

Temeéktulajdonsag sziiés

\7E

Tulajdonzagok.

Szamlak Széllitdlevelek Kiadazok,

Bizorwlatok zzliése
(®) Minden bizorylat () Gépi bizomylat () Mem gépi bizorylat

Kimutatas formaja
of Listakészités

() Hetenkénti Gzszesités
(®) Havonkeénli dsszesités

- . P - Kilépés
() Megyedévenkeénti osszesités x W

Meg lehet jelolni, hogy a kimutatason szerepeljenek-e a szamlakon, szallitoleveleket, kiadasi bizonylatokon tortént értékesitések. Tegyen M-t
abba a négyzetbe, melyet szeretne viszontlatni a kimutatason.

Lehet6ség van a terméktorzsben beallitott tulajdonsagokra térténd sziirés alkalmazasara. A ,, Tulajdonsdgok” gombra Kattintva megjelenik a
., Tulajdonsag sziirés szerkesztd” ablak, melyben a nevéhez hiien sziirések végezhetdk a termékekre. Megjeldlhetd tulajdonsagesoport, ahhoz
tartozo tulajdonsag, majd a ,, Rendben” gomb lenyomasaval befejezhetd a sziirés beallitasa. Minden tulajdonsagcsoport csak egyszer allithato
be az adott termékhez. Az elkésziilt kimutatdson a kordbban beallitott sziirések alapjan listazodnak a termékek. Amennyiben t6bb
tulajdonsagesoportot és tulajdonsagot jelolt meg a sziirés beallitasanal, gy a program azokat a termékeket fogja kilistazni, amelynél minden
beallitott tulajdonsag megtalalhato.

A kimutatas formdja is lehet haromféle: hetenkénti Osszesités, havonkénti Osszesités, vagy negyedévenkénti Osszesités. Ha a hetenkénti
Osszesitést valasztja a kimutatds formajanak, akkor egy diagram és egy egyszerti lista tirul On elé, melyen datum mellett a netto és brutté érték
szerepel, melynek Osszesitett értéke lathato a lista aljan. Ugyanez vonatkozik a havonkénti és negyedéves bontasban kért listakra is. Tételes
kimutatas készitésénél a lista tartalmazni fogja a bizonylatszamot, a datumot, a vevét, a cikkszdmot, a termék megnevezését, a mennyiséget, a
netto eladasi arat, a brutto eladasi arat, a netto értéket, valamint a brutté értéket.

2.5.4. Forgalmi dsszesités

Forgalmi 6sszesit6 kimutatas készitésénél csak a figyelembe veend6 id6szakot kell megadni, majd a Listakészités gombbal elkészithet0 a lista,
melyen hatféle szempont szerint talalhatunk Osszesitést nettd és bruttd értékek megjelenitésével. Ezek: raktari kiadason tortént értékesités,
szamlazasra vard szallitolevél, szamlazott szallitolevél, nem szamlazott szallitolevél, kimend szamlak értéke, fizetés modja: Atutalas, kimend
szamlak értéke, fizetés modja: Készpénz.

'} Forgalmi sszesitds g@

|ddzzak: 2008.01.01 5 | 20081231 15]

-

o Listakézzités ‘ ‘ X Kiléps
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2.5.5. Termékcsoportonkénti dsszesités

Ertékesitéseirél készithet kimutatast termékcsoportonkénti bontasban. Ki kell valasztania az idSszakot. Szfirést végezhet vevére,
partnercsoportra és gyartora. Jelolonégyzet segitségével megadhatja, hogy a program honnan szedje az adatokat: szamlardl, szallitolevélrol,
illetve kiadasi bizonylatr6l. A rendezés sorrendje egy jelologomb segitségével lehetséges, az elkésziilt kimutatas rendezhetd érték vagy
megnevezés szerint.

‘4 Ertékesitések termékcsoportonkenti osszesitése [Z]@
Idtzzak; 2008.01.01| 15 20081231 15

Wy | j
Fartnerczopart; | j
Giydrtd: | ﬂ
Szamlak Széllitdlevelek [ Kiad&sok F]
Fendezés

(%) Erték szefint () Megnevezés szerint

o Fimutatas készitése ‘ ‘ X FKilépgs

Az elkésziilt kimutatason szerepel a termékcsoport kddja, megnevezése, az értékesités %-os aranya, mennyisége, nettd értéke, bruttd értéke.
Ezen kimutatdson talal még egy oszlopdiagramot is, ami szemléletesebben mutatja az értékesitést.

2.5.6. Tételes kimutatas

Az értékesitett termékekrdl tételes kimutatas kérhetd meghatarozott idéintervallumra. A kimutatas sziikithet6 a lentebb lathato sziir6feltételek
vevore vonatkoztatott eladasi artipus egyben sziir is arra vonatkozoan, hogy csak az adott artipusba tartozd vevok adatai szerepelnek a
kimutatason. A bizonylatok tipusara vonatkozd sziirés is kérhetd. Ezen feltételek megadasa utan a kimutatas bizonylatonként rdgzitett
tételsoronként tételesen gyijti a kimutatasra az adatokat. Az orszagonkénti ¢€s termékcsoportonkénti Gsszesités egy olyan listaforma, ahol
termékenként dsszesitett formaban €és termékcsoportonkénti dsszesitéssel keriil orszagonkénti csoportositasra az adott idészak értékesitése.
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2m310m 2310238 I

Parthercsoport: I

Gipdrtd: I

Termékcsoport: I

Termék: |

Teljgsités helye: I

Szamlak Szalitolevelek Kiadasok

A veviie vonatkozd eladasi &r tipusa

(@ Oszzes tipus ] () Equedi &més alapjin

() Kisker. & ]

() Nagyker. & [

Bizonylatok sziirése

(®) Minden bizorlat () Giépi bizonylat () Nem gépi bizorplat

Kimutatas formaja

(®) Tételes kimutatas

() Orszégonként és termékcsoportonkeénti dsszesitéssel

¢ Kimutatds készitése x Kilépés

2.5.7. Termékdij kimutatasa

A kornyezetvédelmi termékdij megfizetésére kotelezettek specidlis kimutatasa készithetd el ezen meniipontban. A terméktdrzsben
meghatarozott terméksulyok és az egységekre vonatkoztatott termékdij figyelembevételével késziil a kimutatas.

|diiszak. 2013.10.01

CSKkad: |

o Lista készités X Kikpés

Lekérdezhetd egy konkrét CSK kodra, de lehetség van a feltétel {iresen hagyasa esetén CSK kodonként termékenkénti felsorolasra a megadott
idéintervallumban.

2.5.8. Gépkocsivezetonkénti kimutatas

A gépkocsivezetdk elszamoltatidsahoz ad hathatos segitséget a kimutatas, melyen megadhat6 egy idSintervallum és tovabbi szamos feltétel. A
gépkocsivezet§ sziirofeltétel megadasa nélkill is gépkocsivezeténként csoportositva keriil kimutatasra az értékesitett termékek Osszessége.
Termékenként Osszesitett forméaban az értékesitett mennyiség mellett az értékesitett termék stlyanak feltiintetésével késziil el a lista.
Természetesen a nettd értékesitési atlagar és az értékesitett termék netto értéke szerepel a kimutatason.
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Iddszak: 231028

Kohségvisels |

Partnercsoport: I

Termékczoport: I

Temék: |

Raktar: |

Gépkocsivezetd: I

[D Sleppes

Bizonylatok szlirése
(®) Minden bizonylat () Giépi bizonylat () Nem aépi bizonylat

o Kimutatss készitése X Kiepés

2.5.9. Ertékesitések iizletkoténkénti sszesitése

Az iddintervallum megadasat kovetden sziirés végezhetd termékre, termékcsoportra, partnerre, partnercsoportra. Az elkésziilt kimutatason
grafikonon is abrazolva megtalalhatok az adott idészakra vonatkozd értékesitések tizletk6tdi, nettd, bruttd érték, a sily, valamint egy 0sszesitd
sor.

A Fizetési modonként listanal megadasra keriil az idGintervallum, valamint sziirés végezhet6 lizletkotdre, partnerre, partnercsoportra. A
megjelenitett listan szerepel a bizonylatszam, a teljesitési id6, a vevé neve, a nettd érték, a bruttd érték, valamint a bruttd suly tizletktonkénti
bontasban és Osszesitéssel, azon beliil fizetési modonként a szallitolevelek és szamlak.

A Termékcsoportonként listan megadhatd az idéintervallum, az iizletkotd, partner, partnercsoport, a termék, a termékcsoport, a raktar,
valamint radidgombbal kivalaszthatd, hogy Termékcsoportonkénti dsszesitett listdt, illetve Részletes listat kér. Termékcsoportonkénti
osszesitett listan szerepel lizletkdtonkénti bontasban termékcesoportonkénti dsszesitéssel a termék cikkszama, megnevezése, mennyisége, illetve
mennyiségi egysége. A Részletes listan Uzletkoténkénti bontasban szerepel a termék cikkszama, megnevezése, a mennyiség, a mennyiségi
egyseég, a suly, a netto atlagar, a nett6 atlag arrés.

|ddzzak: 2031022 1_EI| -tal 2013.10.22

Termek:

Termékczopart:

Partrer:

Patherczopart:

o Lista készités X ripes

2.5.10. Ertékesitett termékek osszesitett listaja szamlak és szallitélevelek alapjan

A teljesitési iddszak megadasat kovetSen szlirés végezhetd koltségviseldre, partnercsoportra, gyartora, termékcsoportra, szallitolevél
mozgasnemre, tulajdonsagokra, valamint minden bizonylat, gépi bizonylat, nem gépi bizonylat keriiljon listdzasra. Az elkésziilt kimutatas
termékcsoportonkénti §sszesitést tartalmaz a megadott sziirési feltételeknek megfelelden.
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Teliesités iddszak: 23123

Kaltzégvizeld:

L

Partherczopart;

L

Gpartd:

L

Termékcsoport:

L

Termék: I

L

Szlev. mozgasnem: I

L

Terméktulaidonzag szlirés

L=

Tulajidonzagak

Bizonylatok szliése
(®) Minden bizorylat () Gépi bizonylat () Mem gépi bizonylat

o Kimutatas késaitése X Kilspss

2.5.11. Passziv vevék listaja

Azt az idépontot kell megadnia, amely datumtol szamitva szeretné a nem vdsdrolt vevdket Kilistaztatni. Sziirésként tizletkot6 is megadhatd. Az
elkésziilt kimutatason a partner neve és cime szerepel.

Sziirés végezhet§ bizonylattipusokra (kimend szamla, szallitolevél, vevdi rendelés), valamint vélaszthatd, hogy a tiltott partnerek és a nem
aktiv partnerek szerepeljenek-e az elkésziilt kimutatason.

IdSszak: | EIIERINL 1_|§H |2m310.22 @

Uzletiits: | |
Bizonylat tpusok
Kimeni zzamla Szallitdlevel WewDi rendelés

Tiltatt partnerek szerepelignek a listdban?
lgen (®) Mem
Mem akliv partnerek szerepelienek a listaban?

(lgen (®) Nem

o Lista készités X Kigpes

2.5.12. Nem raktarbdl torténo értékesitések kimutatasa

Az id6intervallum megadasat kovetden valaszthatd partner, partnercsoport, gépkocsivezetd, iizletk6td. Bizonylatokra is torténhet sziirés:
szamlak, szallitolevelek. Az elkésziilt kimutatason szerepel: a bizonylatszam, a teljesitési id6, a partner neve, varos, cime, a cikkszam, a
megnevezeEs, a mennyiség, valamint a mennyiségi egység.
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Idiszak: AT B a0z Bl g

Partrier:

Patnercroport;

Gépkocsivezetd: |

Uzletkiitd: |

Bizonylatak,
Szamlak Szalitalevelek

o Lista készités XK Kilpes

2.5.13. Arjegyzék

Termékeirdl altalanos arjegyzéket készithet ezen meniipontban., illetve megjeldlhet egy vevot is, aki szamara szeretne arjegyzéket adni. Abban
az esetben, ha egy vevét jelolt meg, aktivva valik a legordiilé mezd, ahol a torzsben vevbként megjelolt partnerek koziil valaszthat. Megadhatja
tovabba az alapadatokban megadott 6tféle artipus valamelyikét. Naptar segitségével kivalaszthatja az érvényességi idot, valamint megadhatja
az arkorrekcid %-os mértékét. Jelolénégyzetbe tett 4| segitségével megadhatja az arjegyzék készitéséhez sziikséges tovabbi paramétereket:
netto arak kerekitése, szerepeljenek a listan az ar nélkiili termékek is, vagy csak a készleten 1év6 termékek legyenek rajta a listan. Sziiréseket is
végezhet a listan: szallitok szerint, illetve termékcsoportok szerint. Alapesetben minden lathatd, ekkor a panel inaktiv. Radidgombbal teheti
aktivva, ha a ,,Csak a kivalasztott szallitok termékei” vagy a ,,Csak a kivalasztott termékcsoportok™ feliratok el6tti gombra kattintva. Ekkor
jelolénégyzet segitségével megjelolheti a kivant szallitokat, illetve termékcsoportokat. Megadhatja még az arjegyzéken szerepl6 feliratot is, az
artipusnal a megjelolt felirat fog feltiinni.

‘4 Arjegyzék készitése g@
Ervényessegi kir
(%) Altalanos Arjegyzék Wy I ;I
() Eqy vevt részére

Artipus Tételek szlirdze zzalitak alapjat Tételek zzliréze termékczoportok alapjan
(%) Kisker. ar (%) Minden szallitd termeékei (%) Minden termékcsoport
© Nagyker & () Czak a kivalasztott szalitdk termékei (") Czak a kivélasztott termék csoportok

O
>

O
O

() Utolsd beszerzési ar

Ervényessén: 20081114 1_E|I
Arkomekcis: 0,00 %
[T Metté &rak kerekitése
[ Ar mélkidl termékek is

[[]Czak a készleten v termskek

IEHEEEEREREE

HEEEEREEE

™

Az arjegyzeken szerepld feliratok

ARJEGHZEE Artipus: Kisker. &

Rendezettzég
() Megnevezés szerint ¢ Ariequzék készitése x Mégzem
() Cikkszam szerint

Az arjegyzéken szereplé felirat program altal felkinalt valtozatat barmikor tetszlegesen atirhatja, illetve a kép bal alsoé részében lathato
rendezettséget igény szerint valtoztathatja. Az elkésziilt lista vevok szamara jol értelmezhetGen nettd és brutto ar feltiintetésével sorolja fel a

termékeket feltiintetve a cikkszamot is.

2.5.14. Utolsé beszerzési aras lista

A rendszerdatumot kinalja fel a program a lista készités¢hez, ami természetesen tetsz6legesen valtoztathatd. Rendezheté megnevezés, illetve
cikkszam szerint. Tételek szlirhetk szallitok és termékcsoport szerint. Az elkésziilt kimutatason cikkszam, megnevezes, mennyiség, utolso
beszerzési ar, eladasi 4r, illetve a partnertablaban felvezetett harmadik artipus megnevezése.
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2.5.15. Termékek listaarainak kimutatasa

venyeszég Fendezettzég

201210.22 B

Tételek sziirése szaliitdk alapjan

Tételek sziirése szallitok alapjan

] ] K K] ] K] €] K] €] K] ] K] S R € S]]
i

"GAZI" KR
PEZIN-PAT LA Kt
"TUSEN KRt
3 Mémik Terminal Kft.
ACER.SHOP.HU
AEGOM Magparorzzag Myugdijpénztar
AGALD Bt
AGIP HUNGARIA R,
AGIP Olaj Mo. Kt
ARKL 96 Kt
AREU-ELEM KFt.
Abkkuk.hu Eft
Allami Autdpélya Kezeld Zit.
Allianz Hungéria Biztositd Rt
AlphaSonic Kt
AMDERISZ Kt
EH

AQUA SOFT 2004, KRt

] Adatfeldalgozas

M Alkalmazasi programak [zajat)
| Eguéb szamitastechnikai szalg.
M Hardver alkatrészek.

[ Hardver kiegészitk

] Iradai alkalmazési programok.
] Iradatechnikai papirok

M Leparells

M Perifériak

| Rendszerprogramok.

M| Szamitdoép javitas, karbantart
M Szamitagépek

M Szoftveres szolgaltatasak,

B T argyi eszkiozok

¢ Lista készités

X Kigpes

Egy adott idOpont listaarainak kimutatasat, illetve Osszehasonlitasat végezheti el ezen listan. Leszikitheté a lista gyartora vagy
termékcsoportra. Az elkésziilé kimutatas a rendszer alapadatainal beallitott 6tféle eladasi artipust hasonlitja Gssze az adott idGpontban érvényes
atlag beszerzési arral. Ennek eredményeképpen mutatja, hogy az adott termék pillanatnyi arrése kiilonboz6 artipusoknal milyen szazalékokat

eredményez.

) Termeékek listadrai

|dEipont: 20081114

3

Gparta: I

Termékcsoport: I

/ Kimutatas készitése

X Kilgpes

2.5.16. Arrés kimutatasa

Termékcsoportonkénti dsszesités: Az elkésziilt kimutatason termékcsoportonként listazodik a nettd érték, arrés %, illetve
az arrés tomeg, a kimutatas végén Osszesitéssel.
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Idiiszak:

20131231 5|

Wil I

Partnercsoport: I

‘ Gyartd: I

Temékcsopot, I

Uzletkiies: |

Raktar: I

Terméktulaidonzag sziinds

T

Tulajdonsagak.

Kiadasok

Szamlak Szallitdlevelsk
Bizonylatok szlirése
(®) Minden bizonylat () Giépi bizorylat

Kimutatas formaja

(®) Bizonylatszam szeninti dsszesités
() Weviinkénti osszesités

() Temékenkénti Deszesités

() Aés tdmeq szerinti Top lista

() Mem gépi bizonylat

{ Kimutatas készitése

X FKilépes

2.5.17. Arrés kimutatisa a szamlak alapjan

Ezen meniipontban a beszerzések és eladasok kozotti arrésrél készithet kimutatast. Meg kell adni az értékesités és beszerzés iddszakat, ezutan
sziirést végezhet vevére, partnercsoportra, gyartora, termékcsoportra, bevételezd raktarra, valamint a szamla készit6jére. A listan szerepelni
fog: a cikkszam, a termék megnevezése, az eladott mennyiség, a mennyiségi egység, a beszerzési atlagar, az eladasi atlagar, a beszerzési érték,
az eladasi érték, az arrés %-os értéke és az arrés tomeg. A lista végén Osszesitést talal a beszerzési értékre, eladasi értékre, az arrésre és az

arrés tomegeére.

‘i Arrés kimutatdsa a szamlak alapjdn

ok

Ertékesités idtiszaka: | 200070

3

2002.11.14 1_3]'

Beszerzések iddszaka: |2DDD.D1 |

]|

|2008.11.14 Qﬂ

Wi I LI
Partnercsoport: I ;l
Gartd: I LI

Termékczoport: I

Lo |

Bevetelezi raktar I

L«

A zz8mla készittie: I

|

¢ Kimutatas keszitéze I ‘

x Kilepés

2.5.18. Arrés kimutatasa szallitolevelek alapjan

A beszerzések és értékesitések iddintervallumanak megadasat kovetden tovabbi szirési feltételek adhatok meg (vevo (bolt), vevé (kozpont),
partnercsoport, kivéve (bolt), gépkocsivezetd, iizletkotd, bevételezd raktar, gyartd, termékcsoport, a szallitolevél készitdje). Ugyancsak

sziirhetd gépi, illetve nem gépi bizonylatra, valamint sleppes

sztiréssel is kérheté a kimutatds. Amennyiben a megadott iddintervallumban

nem tortént a termékre bevételezés, ugy az utolsé beszerzési arat jeleniti meg a program.
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Ertékesilés idészaka 0 1_|EH |2n1 310.22 Wevis (Bolt)

Beszerzssek idiszaka: \ 2000.01.01 1_|3H |2m 310,22 Vv [Kizpont):

Bevételezd raktar | Partnercsopart:

| Gyérté: [ Kivéve (Balt)

Temékcsoport: I Gépkocsivezetd:

Lo Led | Led L | Ll L

A szallitdlevel készittie: I Uzletkitis:

Sleppes szlirés

Egység I

(®) Minden bizaonylat () Sleppes kiszéllitas

Bizonylatok szlirdse

(®) Minden bizonylat () Mem gépi bizonylat

) Gépib at () Minden, kivéve sleppes kiszalitds () Gleppes értékesités
£pi bizorwlal

‘ o Kimutatas késaitése X Kikpes

2.5.19. Arrés kimutatasa utolso beszerzési aron

Ezen kimutatas mind a szallitolevelek, mind a szamlak tételeit felsorolja. Ertelemszertien azon szamlék tételsorai nem keriilnek kimutatasra,
melyek szallitolevelek alapjan késziiltek. Az olyan tételek, melyek nem szallitolevélrdl keriiltek a szamlara, természetesen szerepelnek a listan.
Az iddszak intervalluma a szallitolevelek datumat, illetve a kimené szamlak teljesitésének iddpontjat vizsgalja. Szlikithet6 a kimutatas vevokre,
partnercsoportra, gyartora, termékcsoportra, konkrét raktarra, vagy a bizonylat készitdjére vonatkozoéan. Minden feltételnél a legordiild savval
kereshet a torzsadatok kozott.

‘it Arrés kimutatdsa utolsé beszerzési aron = ||= E
|dBzzak: 2008.01.01 15 2008.11.14 15
Wewl; I

Faktar: I

Lol Led ) Lot Lol Lot L

& bizonylat készitiie: I

\ o Eimutatés készitése J ‘ X Filgpés

2.5.20. Arbevétel és arrés grafikus kimutatisa

Arbevétel és arrés grafikus kimutatdsa meniipontban adott idszakra kérheté grafikus kimutatas a netté értékesitésrol és
arrésr6l. Az iddintervallum megadasat kovetéen lehetéség van tovabbi szlrési feltételek megadasara: vevore, gyartora,
termékcsoportra. A ,,Grafikon készitése” gombra kattintva elkésziil a kimutatas.
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[ B netts értékesités M Arrés tomeg 1
Iddszak:: 20131016 =l | Gyare: | |
Wevi: I ;I Temékcsopart: I ;I
‘ o Girafikon készitése ‘ X Kiepes

2.5.21. Kimen6 szamlak termékenkénti tételes listaja

A kimend szamlak tételeinek listajat készitheti el ezen kimutatassal. Meg kell adnia a teljesités idejét, a szamla keltét, tovabba sziirést
alkalmazhat: termékre, vevére, partnercsoportra, gyartora, termékcsoportra, készitére, valutanemre, fizetési modra, raktarra, iizletkotore.
Jelolénégyzet segitségével szamlankénti Osszesitést is kérhet, valamint megjeldlheti, hogy partnerenkénti munkaszamos lista késziiljon. Az
elolegszamlak sziirését be lehet jelolni. ,,Csak a nem raktarbol kiadott tételek megjelenitése”. Ezen sziirési feltétel megjeleniti a kimend
szamlak tételei koziil azokat, melyek nem raktarbol lettek kiadva, kivéve azokat a tételsorokat, melyek szallitolevelrdl lettek atemelve,
ugyanakkor nem raktarbol kiadott tételek.

NETA-s termékenkénti ésszesitett lista tipus is valaszthatd. Az elkésziilt kimutatason termékenkénti Osszesitéssel jelennek meg a NETA-s lista
adatai.

NETA-s partnerenkénti dsszesités: Az elkésziilt kimutatason szerepel a partner neve, cime, adészama, a nettd érték, neta érték, valamint a neta
érték nélkdili nettd érték. A lista végén Osszesités talalhato.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
115



Teliesités ideje: |2 01.0 2m31z23

Szamlakelte: | 2013.00.00 2m31z23

Termék: I

Vewi: I

Partrerczoport: I

Gparten I

Termékcsoport: I

Készité: |

Walutanem:

Fizetési mad:

Raktar:

[zletk it

| | | L

[ Szamlankenti Gsszesités

[ ] Csak a nem raktarbol kiadott tételsk megislenitése

Tipuz

(@) Nomdl lista () NETA-5 termékenkénti Geszesitett lista
() Partrerenkénti munkaszamos lista () NET&-5 parterenként Deszesités

() METé-s kimutatas

Bizonplatok szirése

(®) Minden bizonylat () Gépi bizonylat () Mem gépi bizonylat
Elgleqzzamlak szliréze

() Az eltlegszamlak () & nem elflegszamlak (@) Minden szémla

o Kimutatas készitése X Kilépés

Az elkésziilt listan szerepelni fog: a szamlaszam, a teljesités ideje, a vevo neve, a cikkszam, a termék megnevezése, a mennyiség, a mennyiségi
egység, a nettd eladasi ar, a bruttd eladasi ar, a netto érték és a bruttd érték.

2.5.22. Szamlak utélagos kiszallitasanak kimutatasa

A kimutatas olyan felhasznalok munkéjat hivatott segiteni, akik eldszor készitenek szamlat, majd azt kovetden utodlagosan keriil kiszallitasra
(szallitolevélre) a tétel. Az iddszak intervallumanak megadasa utan valaszthat kiilon vevét, valamint megjel6lheti, hogy termékenkénti részletes
kimutatast kér-e.

Szamldk utdlagos kiszallitasanak kimutatasa
d&szak: 20080101 1_|EIJ 20081231 @
e I ;I

[ ] Tételenkénti részletes kimutatas

o Listakeészités

‘ x Kil&pés

2.5.23. Kimen6 szamlak gépkocsivezetonkénti dsszesitése
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Az id6szak megadasat kovetden lehetdség van vevore, termékre, termékcsoportra és partnercsoportra torténd sziirésre, valamint valaszthato az
Osszesités tipusa: gépkocsivezetonkénti vagy tizletkoténkénti. Az elkésziilt kimutatdson az Osszesités tipusanak megfeleléen %-os aranyban
listdzza ki a program a nett6 és brutto értéket, a lista végén Osszesitéssel, valamint diagramm formatumban is lathato a kimutatas.

Iddszak:

2013123 e

Termék:

Temékczoport: I

Partnercsoport: I

(sszesités
(®) Gépkocsivezetinként

Bizonylatok szliréze

(®) Minden bizonylat (") Gépi bizornylat

() Nem gépi bizonylat

o Listakészités

x Kilépés

2.5.24. Kiszedési lapok csoportos nyomtatasa a megrendelésekbol

Megadhatok sziirési feltételek: idéintervallum, megrendeld, gépkocsivezetd, rendelés szama.

Myomtatni | Fendelés szam Hatanidii Partner néw Nettd értek | Bruttd et

Partner varos

<

Megrendeld: I ;I Gépkocslvezetﬁ:l

>
~| | Idiszak: 20121024 B[ [2mai02s B

Rend.szama: | ‘ || MHyomtatasi példanyszam:

E]

‘ =} Nyomtatandd kiszedési lapok keresése ‘

Kijeldlt kiszedési lapok nyormtatasa Hyartatd: |

2.5.25. Szallitélevelek csoportos nyomtatasa

x Kilépés

A szallitolevelek csoportos nyomtatasanal tobbféle szlirési feltétel kozil valaszthat: vevore, iddszakra, szallitolevélszam intervallumra van
lehetésége szlirni. A nyomtatand6 szallitolevelek keresése gombra kattintva a feltételeknek eleget tevd szallitolevelek keriilnek a képernyére
kilistazasra, a jelolonégyzet segitségével meg lehet jeldlni, hogy melyek keriiljenek ténylegesen nyomtatasra. A nyomtato kivalasztasa, illetve a
példanyszam megadasa utdn keriilhetnek nyomtatasra a szallitélevelek. Lehetdség van szallitolevél mozgasnemenkénti sziirésre is.
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'} 'Szillitdlevelek csoportos nyomtatasa E]@
* | Mpomtatni ] Szallitalevelszam ITeI|es|'tés |de\e[ Bruttd &rték I Ve neve [ Telepiilés
|DsszesEN: | I | [ |
:( 1l )
Vel [ ||| diszak: 2009.05.20 _T| 20030521 5|
Szlev. széma: Myomtatasi példanyszém: 1 ;:;
\ I} Myamtatands szélitélevelek keissése M yomtatd: x Kiképés
™

2.5.26. Kimeno szamlak csoportos nyomtatasa

A szamlak csoportos nyomtatasanal tobbféle sziirési feltétel koziil valaszthat: vevore, idészakra, szamlaszam intervallumra van lehetésége
szlirni. A nyomtatandd szamlak keresése gombra Kkattintva a feltételeknek eleget tevd szamlak keriilnek a képernydre kilistazasra, a
jelolénégyzet segitségével meg lehet jeldlni, hogy melyek kertiljenek ténylegesen nyomtatasra. A nyomtato kivalasztasa, illetve a példanyszam

megadasa utan keriilhetnek nyomtatasra a szamlak.

‘§ Szamlak csoportos nyomtatdsa

BE ]

Kiieldlt szamlak nyomtatasa

l \Wazer\HP Laserlet 1220 Series PCL on DOT4_002 [+

- Npomlalnil Szamlazzém I Szémla kelte I Tel;. ideje I Bruttd érték I Waluta I Wevd neve
:( 1l )
Vevi: [ ||| szémla kette: | 2009.05.20 I |2003.05.13 |
Szamlazzam Szamla nyomtatasi példanyszama:; | 2 ;:;
131 Nyomtatando szamlak keresése Mymtatd: X Kispés

2.5.27. NETA részletes kimutatasa

Amennyiben a (nyité + bevételek) - kiaddsok nem egyeznek meg a zard mennyiséggel, Ugy a zardé mennyiség €s az eltérés
piros betiivel jelennek meg. A kimutatason a stly négy tizedesjeggyel jelenik meg.
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Iddszak: 23100 1_E|| -tal 201:3.10.24

Temékcsopart: I

(@) Neta-s termékek. () Mem Neta-s termékek

W Lista késaités XK Kigpés

2.5.28. Kimené szamlak koltségviselonkénti NETA-s kimutatasa

Ezen kimutatason koltségviselénkénti Gsszesitéssel mutathatd ki a népegészségiigyi termékado.

2M3.10.25 1_3|| 1

Kiltségviseld

o Lista késaités X rigpes

2.6. Szamvitel

A kimutatis ezen részében a szamvitellel kapcsolatos informaciok gylijtheték ki. A szamlakrol AFA kulcsonkénti kimutatas, valamint
partnerenkénti Osszesités kérhetd.

2.6.1. Kimend szamlak AFA kulcsonkénti listaja

A listakészités egyetlen feltétele, hogy el6szor megjeldlje a gytijtés alapjat, azaz az elsésorban a szamlikon AFA idészak megnevezéssel
szerepld évet és honapot adhatja meg t0l-ig intervallumban. A masodik jel6lésav a kimend szamlak teljesitésének iddpontja alapjan készithetd
id6intervallumot kéri. Mind a kezdeti, mind a zar6 intervallum megadasakor segitségiil valaszthatja a kivalasztd gombot, mely a naptarat
tartalmazza.
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2013 =100 |- 10

2013.10.M e | 20131031 |

Fizetési mod: I - l

Waluta: I

| [ Walutas szamléknal arfolyamkormiaalas a torzsadatbél: Bfalyam 1

| o Listakészités X Kigpss

Kivalaszthato tovabba a kivant AFA-kulcs, mely az elétte elhelyezkedd jelslénégyzet M segitségével valaszthaté ki. Természetesen egyszerre
tobb AFA-kulcs is kijelolhet, ha egy listiban szeretnénk szerepeltetni. Munkaszam szerinti sziirést is végezhet a legordiilé menii segitségével,
valamint megadhatja a fizetési modot is. Az elkészitendé kimutatds a szamlak teljesitési idopontjanak megfelelé sorrendben listazza a
tételeket. Amennyiben a rendezés szamlaszam szerint jelolonégyzetet beallitja, akkor a rendezés ezen elven torténik. Szintén jelolénégyzet
segitségével lehet valtoztatni a valutas szamlaknal a torzsadatbol torténd arfolyamkorrigalast. Azaz a kivalasztott arfolyamtipus hatarozza meg
az adott devizaszamla AFA értékét és nem a szdmlan szerepld arfolyam. Valuta valaszthaté azon partnereinknek, akik mas valutanemben is
készitenek szamlat. Lehet6ség van valutanemenként elkésziteni a kimutatast. Minden tételsorban lathat6 a szamla sorszama, a teljesités ideje, a
szamla kelte, a vevd neve és cime, valamint a szamla részletezése AFA alaponként és AFA kulcsonként. Minden oszlop Ssszesitett értéket
tartalmaz a kimutatds végén. Az AFA bsszesitést a programban hasznalhato AFA kodok alapjan is elkésziti a program.

2.6.2. Kimen6 szamlak partnerenkénti listaja

A listakészités feltételei kozott megadhatja a fizetési modot (legordiildé ment), az adott partner nevét (segitségként valaszthato a
partnertorzsbél), valamint a gyiijtés id6 intervallumat (naptar valaszthatod segitségiil), és az lizletkotét, tovabba a szamlak teljesités
id6pontjaban intervalluma, tovabba szamlaszam intervallum és készitd. Ez a kimutatds azoknak a partnereinknek nagyon hasznos, akik
folyamatos teljesitésii szolgaltatast végeznek, vagy kovetkez6 id6szakra athizodo teljesitésii szamlat allitanak ki. Lehet6ség van szamlaszam,
illetve teljesités helye szerinti 0sszegzés valasztasara. Ezen rendezési sorrend elsGsorban az ipariizési adé bevallasahoz sziikséges egyes cégek
esetében. Gyakorlatilag itt lekérhetd egy olyan szdmlaintervallum, melyben a szamla keltét és teljesités id6pontjat eltéré idGintervallumban
hataroztuk meg. Amennyiben a vevd sziiréfeltételét nem kivanja alkalmazni, akkor ne valasszon konkrét vevét. Az elélegszamlékra vonatkozo,
a nyomtatasra, valamint a storndszamlékra vonatkozoé sziirések mindegyikében kotelezé megjelolni egy lehetdséget. Kiilon jelolénégyzet
alkalmazasaval feltiintethetd a kerekitési eltérés is a listan.

Wewi: -

Telj iddszak: |2012.0.00 k= am31231 T | Rendezssisonend
Sala kelte:  [201201.01 fe] 20131231 =] L
@® Szamlaszém

Fizstési mod: | ]
Szamlaszim
Késziti | || O Teliesités hele szerint Ssszagezve
Uzlethats: | ~|
Elflegszémisk szlisse  Myomtatas setisse Stomé szamiak sziliése Madosita szamlzk szifiése
() bz eldlegszamizk ) A stomézott s2émidk ()& médosits szamlék
(O Alnem eiegseamiék | OA nem ryontat seémi, || G322 sesmidk O nem médosfts szémidk

() Nem stomé és nem stomdzott s2amiak
@® Hinden szémla @® Hinden szémla (@ Minden szémla ® Minden szamla

o Listakészités X Kiépés

A nyomtathat6 lista tartalmazza az id6 intervallumban talalhato (esetleg adott vevd) szamlakat, melyekrdl feltiintetésre keriil a szamlaszam,
szamla kelte, a teljesités iddpontja, a fizetés modja, a fizetési hataridd, valamint a szamla nettd Osszértéke és bruttd osszértéke. A lista végén a
netto és a bruttd Osszérték is megtalalhato.
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2.6.3. Kimeno szamlak osszesitése forintban

A teljesités idéintervallumanak megadasat kovetden sziiréfeltételként megadhatd az egység, valamint a fizetési mod. Valaszthato tovabba a
nyomtaté tipusa: normal (1ézer-, illetve tintasugaras nyomtatd) vagy matrix. Az elkésziilt kimutatason szerepel a szamlaszam, a teljesitési id6, a
partner, a fizetési mod, netto érték, AFA, bruttd érték, valamint a lista végén az Osszesités.

Teliesitési idiszak: 2m3.10.m @ -tal

Eqyzeg:

Fizetési mad:

Myomtatd tipus
(@) Normal ryomtatd () Métris nwamtatd

o Lista készités XK Kikpes

2.6.4. Bejovo szamlak AFA-kulcsonkénti listaja

A listakészités egyetlen feltétele, hogy elészor megjeldlje a gylijtés alapjat, azaz az elsGsorban a szamldkon AFA idészak megnevezéssel
szereplé évet és honapot adhatja meg tol-ig intervallumban. A masodik jelolésav a beérkezett szamlak teljesitésének iddpontja alapjan
készitheté idSintervallumot kéri. Mind a kezdeti, mind a zar6 intervallum megadasakor segitségiil valaszthatja a kivalaszté gombot, mely a
naptarat tartalmazza.

‘) Beérkezett szamlak AFA kimutatasa g@

| diiszak: 2008 [ 11 (o] 11 [-]
¥ 2008.11.01 (=] |2008.11.30

0%-05 AFA
vl B¥-08 AFA

15%-08 AFb,
V] 20%-0% AFA,

26%-05 AFA,

Afatipus: | Ozszes AF [V]
Munkaszam: | j
Fizetésimad: | -
Somend

(%) Teliesitési idd () Gépi azonosits () Szémlazzam

[ alutas szémlaknal arfolyamkorigélés a torzsadathdl: Arfolyam 1

o Listakészités X Kilépes

Kivalaszthato tovabba a kivant AFA-kulcs, mely az elétte elhelyezkedé jelolénégyzet M segitségével valaszthato ki. Természetesen egyszerre
tobb AFA-kulcs is kijelolhetd, ha egy listaban szeretnénk szerepeltetni. Munkaszam és fizetési mod szerinti sziirésre is lehetsége van a
legordiilé menii segitségével, valamint a listan szerepl6 adatok sorrendjét is meghatarozhatja: teljesitési id6, gépi azonositd, illetve szamlaszam
szerint. Szintén jel6lénégyzet segitségével lehet valtoztatni a valutas szamlaknal a torzsadatbol torténd arfolyamkorrigalast. Azaz a kivélasztott
arfolyamtipus hatérozza meg az adott devizaszamla AFA értékét és nem a szamlan szerepl6 arfolyam. A pénzforgalmi AFA szemléletiinek
jelolt beérkezett szamlak a kiegyenlités mértékéig keriilnek az AFA analitikaba, a pénziigyi teljesités idépontjatol fiiggen az érintett AFA
idészakba. Ezen AFA sorok * jeloléssel keriilnek a listara. Az elkésziilt kimutatas a szamlak teljesitési idGpontjanak megfeleld sorrendben
listazza a tételeket. Minden tételsorban lathat6 a szamla sorszama, a teljesités ideje, a szamla kelte, a vevd neve és cime, valamint a szamla
részletezése AFA alaponként és AFA kulcsonként. Minden oszlop sszesitett értéket tartalmaz a kimutatas végén.

2.6.5. Beérkezett szamlak partnerenkénti listaja

A listakészités feltételei kozott megadhatja a fizetési modot (legdrdiild mezd), az adott partner nevét (segitségként valaszthatdé a
partnertorzsbél), valamint a gytijtés id6 intervallumat (naptar valaszthatd segitségiil), tovabba a szamlak teljesités id6pontjaban intervalluma,
valamint szamlaszam intervallumot és készit6t. Amennyiben a vevd sziir6feltételét nem kivanja alkalmazni, akkor ne valasszon konkrét vevét.
A listan szerepld adatok sorrendjét is meghatarozhatja: szamlaszam, gépi azonosito, illetve teljesitési id6 szerint. Ez a kimutatas azoknak a
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partnereinknek nagyon hasznos, akik folyamatos teljesitésii szolgaltatast végeznek, vagy kovetkezd idészakra athuzodo teljesitésti szamlat
allitanak ki. Gyakorlatilag itt lekérheté egy olyan szamlaintervallum, melyben a szamla keltét és teljesités id6pontjat eltérd iddintervallumban
hataroztuk meg.

Szalitd:

‘ Tel idszak: | 2013.01.01 013123 SwEERSS) seTiat

(@) Szémlaszam

‘ Szla kelte: | 2NM301.01 2m3taan

Fizetési mad: I _I () Gépi azonnzsitd

() Teljesités ideje

x Kilépés

A nyomtathato lista tartalmazza az id6 intervallumban talalhato (esetleg adott vevo) szamlakat, melyekrdl feltiintetésre keriil a szamlaszam,
szamla kelte, a teljesités id6pontja, a fizetés modja, a fizetési hataridd, valamint a szamla nettd sszértéke és bruttd dsszértéke. A lista végén a
netto és a bruttd 6sszérték is megtalalhato.

2.6.6. Bejovo szamlak érkeztetési listaja
Adott id6szakon beliil beérkezett szamlairol készithet kimutatast ebben a meniipontban. Meg kell még adnia a fizetési modot, ha nem jeldl meg

egyet sem, akkor természetszeriileg minden fizetési mod szerepelni fog a listdban. A kimutatason megjelenitésre keriil a gépi sorszam, a
szamlaszam, a szamla kelte, teljesitési ideje, a partner neve, a nettd érték, az AFA értéke, valamint a bruttd érték.

ﬂ Erkezietési lista [El

B4 20080714 B g

]

E tkeztetés idiszak:

Fizetési méd: |

‘ o Listakészités ‘ ‘ X Kilspes ‘

2.6.7. Elolegszamlak felhasznalasanak részletezése

A program altal kezelt eldlegszamlak, azok figyelembevételével késziilt végszamlak kimutatasara szolgal ezen adatgytijtés. A feltételeknél az
elolegszamlak teljesitésének iddintervallumat kell megadni, valamint a felhasznalasi idészak iddintervallumat. Lehet6ség van legordiild menii
segitségével valasztani valutat, illetve konkrét vevot. Egymastol fiiggetleniil 3 jelolonégyzet talalhato a listakészités paneljén. Az elsé a
felhasznalds részletezé azt jelenti, hogy megjelolése esetén teljes részletességgel kigytjti a program szamlanként a felhasznalasokat. A
masodik jelolonégyzet a teljesitett el6legszamlak elrejtésére vonatkozik, ami a gyakorlatban azt jelenti, hogy a mar teljes 6sszegben figyelembe
vett elélegszamlak és hozzajuk kapcsolodd végszamlak nem keriilnek gytijtésre. A harmadik jel6lénégyzet pedig a stornd és stornozott
szamlékra vonatkozik, ennek jelolése esetén sem a storn6 sem a storndzott szamla nem keriil figyelembevételre a kimutatason.

'} Elglegszamlak listdja =Jo&d
Elélegzzamlak teliesitési ideje: 2008.01.01| | (20081231 5|
Felhasznalas idizzaka: 2008.01.01 | 2008123 5|

aluta: M
Wevil I LI

[ Felhasznalas iészletezi

[ Teligsitett eldlegszémlak elejtése

A ztomd és a storndzott zzamlak ne szerepelienek. a kimutatazban

o Listakészités X Kigpas
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2.6.8. Szamlak osszesitett AFA-kimutatasa

Az AFA-bevallas elkészitéséhez nyujt segitséget ezen kimutatds. Az id6szak megadasa, illetve az AFA-kulcsok kivalasztasat kovetéen
készithetd a lista. A listan szerepel az AFA-kod, megnevezés, AFA alap, AFA érték, 6sszesen AFA tipus Osszesitéssel, a kimutatas végén

fizetend6 egyenleggel.

[ '} Szamlak dsszesitett AFA-kimutatdsa uw

|Idﬁszak: 2009 )4 ()4 [

0%-0s AFd
5%-ns AFd
[ 12%-0s AFA
[] 15%-0s AFA
20%-03 AFA
[7] 25%-0s AFA

of Listakészités I ‘ X Kilgpas

2.6.9. Egy AFA tipus analitikus kimutatasa

Az id8szak kétféleképpen megadhato: honapra, illetve napra. Ki kell valasztani az AFA tipust, majd megadhat6 jelolénégyzet segitségével,
hogy kimené szamlakbol, illetve beérkezett szamlakbol gyiijtson-e a program, valamint a csoportositdas modja is kivalaszthato radiogombbal:
partnerek szerinti csoportositas, vagy teljesitési id6 szerinti listdzas. A listan szerepelni fog a partner neve, cime, a bizonylatszam, a gépi

azonosito, a teljesités ideje, a tétel megnevezése, a nettd érték, AFA érték, brutté érték. A kimutatas végén Osszesités talalhato.

Megadhatd, hogy csak az EU addoszammal rendelkezé partnerek keriiljenek listazasra.

O 2n3ztm (3 2013103 (3|

Tipuz: I ﬂ

[[]Czak az EU addszammal rendelkezd partnerek: listazésa

Kiment szamlakban (®) Partnerek szerinti czoportositas

Eeérkezett szamlakban () Telj. id& szerinti listdzas

o Listakésaités X Kigpss

2.6.10. Kimené szamlak sorszam szerinti kimutatasa

A szamlak sorszamintervallumanak megadasat kovetden az elkésziilt listan szerepel a szamlaszam; a datum; a teljesitési idd; a vevd kodja,
neve, cime; a netto és bruttd érték a kimutatas végén dsszesitéssel.

Szamlaszam  PM-[ | 233993

o Lista készités K rKieps
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2.6.11. Médosito szamlak listaja

A lista partnerenként csoportositva tartalmazza a szamlaszamot, a szamla keltét, teljesitési idejét, nettd és brutto értékét valutaban és forintban,
valamint a modositott szamla sorszamat. Megadhato szlirési feltételek: vevo, idszak, valuta, fizetési mod.

vevs: [ |

\dészak: anzonm B e (20131231 ig

Valuta: v

Fizetési mod: v

o Kimutatés készitése X Kigpes

2.6.12. Elektronikus szamlak listaja

Az idGintervallum megadasat kovetden kivalaszthato a partner.

Elektranikus szamla kelte: | 2012.70.00 1_EII -tal

Partner: I

o Lista készités X Kileps

2.6.13. Kimutatas AFA-bevallas elkészitéséhez

Az uj torvényi szabalyozasnak megfelelden tovabbi informaciok is kigytijtésre keriiltek.

A lista elsd része a kimend szamlék adott AFA idészakban hasznalt AFA kulcsainak gyiijtését tartalmazza, illetve a kozosségen beliili
beszerzésre vonatkozé fizetendd AFA részt. A beérkezé szamlak gyiijtésénél az el6z6 pontban mar emlitett pénzforgalmi szemléletii szamlak
figyelembevételével kigytijti az AFA id8szakban hasznalt Gsszes AFA tipust és ezeknek Ssszesitett adoalapjat és AFA mértékét meghatarozza
a lista. A fizetendé és visszaigényelheté AFA-k alapjin egyenleg talalhato. A bevallasi sor adata a torzsadatokban a felhasznald ltal
meghatarozott sort jeloli.

A 1365M nyomtatvanyhoz a program altal ismert és azonosithaté adatokbol a kovetkezok keriilnek kigyiijtésre: az adott AFA id8szakban
partnerenként, adészamonként feltiintetésre keriil az adott partner szdmlainak Gssz adéalapja és 6ssz AFA értéke abban az esetben, ha a
beérkezett szamlak AFA mértéke adott idészakban eléri vagy meghaladja a 2 millié Ft-ot. Tajékoztaté adatként a sorokban szerepel az adott
AFA 6sszegb6l mennyi az értékhatér alatti szamlik AFA tartalma.

A 1365M-01 nyomtatvanyhoz sziikséges azon kimend szamlak keriilnek kigyiijtésre partnerenként, adoszamonként, de szamlaszamonkénti
részletezettséggel, mely szamlak AFA tartalma eléri vagy meghaladja a 2 millié Ft-ot.

A 1365M-01K nyomtatvanyhoz legytijtésre keriil azon szamlak listdja partnerenként, adoészamonként, melyek érvénytelenitd szamlaként
késziiltek és AFA tartalmuk az eredeti szamla alapjan elérte vagy meghaladta a 2 millié Ft-ot.

Médosité szamlak esetében abban az esetben keriilnek kigytijtésre a szamlak, ha az eredeti és a modosité szamlak Gsszesitett AFA értéke
valamikor is elérte vagy meghaladta a 2 milli6 Ft-ot és barmely modosité szamla érintett az AFA idészaki bevallasban.

A 1365M-02 nyomtatvanyhoz sziikséges azon beérkezett szamlak keriilnek kigytijtésre partnerenként, adoszamonként, de szamlaszamonkénti
részletezettséggel, mely szamlak AFA tartalma eléri vagy meghaladja a 2 millié Ft-ot.

A 1365M-02K: A program szerkezeti felépitése jelenleg nem teszi lehetévé a kivant szamlaadatok kigytijtését.
FIGYELEM! Az adatgyiijtés a képernyére vagy nyomtatora gomb lenyomasa utan torténik. Adatbazis mérettol fiiggéen akar tobb

percet is igénybe vehet. A képernyére megjelenitéskor eléfordulhat egy-két percig, hogy fehér kitoltetlen ablakot lat, kérjiik, legyen
tiirelemmel. Nyomtatas esetén el6fordulhat, hogy egy-két perc elteltével indul a nyomtatas.
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|dtizzak:

o Listakészités XK rilépes

2.7. Pénzforgalom

2.7.1. Pénziigyi helyek forgalma

Az id8szaki pénztarjelentéshez nagyon hasonlit ez a kimutatds. A vizsgalni kivant pénziigyi hely kivéalasztasa utan meg kell adnia azon
iddszakot tol-ig intervallumban, amelyet szeretne dsszesiteni. LehetGsége van egy partnerre torténd adatgytijtés elvégzésére, tovabbi lehetdség
egy konkrét jogcimkod legyijtésére, valamint szintén legordilé sav segitségével valaszthatd egy konkrét munkaszamra vonatkozo
pénzforgalmi legy(jtés. A jogcimkod mellett talalhatd egy jelolonégyzet, melyet aktivalva csak a jogeim nélkiili tételek keriilnek kigytijtésre.
Hasonlé modon a bizonylatonkénti dsszesités is jelolonégyzettel valaszthato. Ennek aktiv allapota esetén az adott pénztarbizonylat, fiiggetleniil
a pénztarbizonylaton szerepld tételek szamatol, csak egy sorban keriil megjelenitésre. A listan a tételsorokban a datum, bizonylatszam,
jogeimkod és szoveg mellett kiilon oszlopban lathatok a bevételek €s a kiadasok. A lista végén a bevételek és a kiadasok dsszesitésre keriilnek.
Az id6szak eleji kezdd, valamint a vizsgalt idoszak végén aktualis zard egyenleg is szerepel a listan. A melléklet részben lathatja, mennyi
bevételi és mennyi kiadasi tétel szerepel a listan.

¢} Pénziigyi helyek forgalma ﬁ
Pénzforgalmi hely: I LI
Id&szak: 20080101 35| 46l |2008.12.31 1| -ig
Partner: | j
Jogcimkad: | | [ csak jogcim néliili
Munkaszam: | -
Bizonylatonkénti ozzzesités

Listakészités X Kilépés

2.7.2. Pénziigyi helyek helyzete

A programba felvett dsszes pénzforgalmi hely (bank, pénztar) adott idéintervallumra vonatkozo nyitd- és zardegyenlege
keriil kilistazasra, valamint ezek Ft értéke.

3] = x
Dturn - amziozz =] 8 Fissit By Nyomtatés 1. wiepes
v | A Pénzforgalmi hely Valuta | Nyits egyenleg | Nyits egpenleq...|  Zard egyenleg | Zéars egyenleg |
» 1 K&H Bank Zit HUF 0 0 35101001 351011
2 Fipénztar HUF 0 0 o
3| Techrikai - Gsszevezetés HUF i} i} o
383 Kompenzacid HUF 0 0 0
4545 | Garancidlis visszatartas/szallte HUF 0 0 o
v
< ¥

2.7.3. Idoszaki pénztarjelentés

Az id6szaki pénztarjelentés a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz hasonléan szigorii sorszamozasi. Az Ujabb id6szaki jelentést
készitheti el ezen programrész segitségével. Pénztarjelentés mindig az el6z6 id6szak utolsod napjat kovetd naptol az On altal megadott napig
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elkésziti az 0j idészak pénztarjelentését. Bizonylatonkénti Osszesités is jelolénégyzettel valaszthatd. Ennek aktiv allapota esetén az adott
pénztarbizonylat, fliggetleniil a pénztarbizonylaton szerepld tételek szamatol, csak egy sorban keriil megjelenitésre. A lezart id6szak
bizonylataiban mar nem lehet modositani. Az idészaki pénztarjelentésen a kiadasi és a bevételi pénztarbizonylatok idérendi sorrendben
szerepelnek. Amennyiben mar elkészitett pénztarjelentést kivan kinyomtatni, a pénzforgalmi hely melletti listdk gomb megnyomasa utan
megjelend listabol kivalasztva megteheti azt. Lehetdsége van a pénztarjelentést feloldani, de mindig csak a legutolso jelentést oldhatja fel.

‘it Pénztarjelentés Q@

&

Pénzforgalmi hely:

I Héazipénztar LI =
Felald
Idiiszak:
46l E] g + Rendben
[[] Bizonylatonk énti osszesités @ M égzem
[
Pénztarjelentések:
Sz | Bizanylat | Keadids | Befids |

2.7.4. Pénztar analitika

A pénzforgalmi hely és az iddintervallum meghatarozasa utan egy olyan kimutatds késziil el, mely a pénzmozgas iranyatol megfelelden
negativ, illetve pozitiv elgjellel, idésorrendben nyomon koveti a pénzmozgast. Nagyon hasznos lehet azon esetekben, amikor egy-egy nap
pénztaregyenlegének allapotat nem napi, hanem nagyobb intervallumot 4t6lelé kimutatdsban szeretnénk latni. Megadhat6 az el6z6 idészak
arbevétele, ebbdl a program kiszamolja a torvény altal maximalt atlagos pénzkészletet, valamint a tényleges atlagos napi pénzkészletet
lekérdezési iddszakra.

Peratar |l

|ddszak: (20131016 5] || -tal 2M310.76 15

[] Napi &lagos pénzkészlet analiika
Eldz idizzak artbevétele: [0

/ Rendben

2.7.5. Hazipénztarado6 kimutatas

A kimutatason szirési feltétel: minden pénztar vagy csak a kivalasztott pénztarak. Az idéintervallum megadasat kdvetden
megadhat6 az dsszes bevétel dsszege, valamint hogy naptari napok szerinti elszamolassal kéri-e a listat.
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Tételek szliréze pénztarak alapjdn
® ¢

() Caak a kivélasztott pénztarak,

[ Pénztar
[ Pénztar EUR

Iddszak: (20131025 18] | 44l 20131025 bo ]

Osszes bevétel: |0

| [ Maptar napok szennti elszédmolds

‘ ¢ Rendben

2.7.6. Pénztari befizetések partnerenként

A pénzforgalom ellendrizhet6ségét hivatott segiteni a program, mely sziikséges a pénzmosasrol szolo torvény elSirasainak betartasahoz. Az
iddszak kivalasztasat kovetéen megadhatd az értékhatar (a program felkinal 1.500.000 Ft-ot). Az elkésziilt kimutatason megjelenik a befizetd
neve és partnerkodja, valamint a befizetés forintértéke. A kimutatas végén Osszesitd sor talalhato.

Iddzzak: 2013.10.24

Ertékhatar 1500000

o Listakésaités X Kigpés

2.7.7. Pénztari kifizetések partnerenként

A pénzforgalom ellendrizhetéségét hivatott segiteni a program, mely sziikséges a pénzmosasrol szolo torvény eldirasainak betartasahoz. Az
id6szak kivalasztasat kovetéen megadhato az értékhatar (a program felkinal 1.500.000 Ft-ot). Az elkésziilt kimutatason megjelenik a kifizetd
neve ¢és partnerkodja, valamint a kifizetés forintértéke. A kimutatas végén dsszesitd sor talalhato.

2.8. Pénziigyi kimutatasok

2.8.1. Kimené6 szamlak rendezettsége

A kimend szamlak rendezettségi listajan alaphelyzetben az adott idéintervallumon beliil készitett minden szamla rendezettsége lathats. On
tovabbi sziir6feltételeket adhat meg, mellyel csak a kivant adatokat tekintheti meg.

A szamla teljesitési datuma, pénziigyi kelte, és a fizetési hatarid a listain megjeleniteni kivant idéintervallumra kell, hogy hivatkozzon. Itt is
kivalaszthat6 a valuta, valamint Fizetési modot és lizletkotdt is valaszthat, valamint szlirési feltételként megadhatja, hogy az Osszes szamla,
csak a rendezett szamlak, illetve csak a rendezetlen szamlak jelenjenek meg a listan. Tovabba kérhet még partnerenkénti 6sszesitést is, ha a
szoveg elotti jelolonégyzetbe kattint. Nem rogzitett szamlak pénziigyi rendezésének listazasa jeloldnégyzet arra szolgal, hogy aktiv allapota
esetén a kimutatds tartalmazza az olyan pénzmozgasokat is, melyek nem 1étezd szamlékra torténd hivatkozasokat tartalmaznak. Az idészakon
kiviili szamlarendezés listazasa jelolonégyzet azt jelenti, hogy azon pénzmozgasok is bekeriilnek a gyiijtésbe, melyek az idSintervallum
feltételének megfelelnek, de a kapcsolodo szamla, mely rogzitve van a rendszerben kiviil esik a feltételrendszeren.
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‘) Kimend szamldk rendezettsége

Szamla telj. ideje: | 2008.01.01 [t (20081231 T g
. Nyomtat
Pénziigyi rend. idé: | 2008.01.01 ] 4l 2008123 B g
Fizetési hataid, | 20081231 B[ 4g | Saiies
(@) Osszes szémla

Valuta: M| () Csak arendezett szamidk
() Czak a rendezetlen szamlak

Fizetési méd: [v]
Ozletkiita: v [ Cizszesités partnemenként

Mem rogzitett szamlak pénziigyi rendezésének listazasa

[ Id&iszakon kiviil szémlarendezés listszssa [ Czak forintértékes megjelenités
Partnerek. -
(®) Osszes parther () Kivélasztatt parther 1 Kilépés

Szintén megjelolhetd a csak forintértékes megjelenités, ez esetben minden devizaszamla forint értékben jelenik meg mind rendezés, mind
szamlaérték szempontjabol. A partnerek kivalasztasa esetén a kivalasztott partner radiogombra kell kattintani, ekkor kinyilik az alabbi
kiegészito ablak.

) Kimend szamlik rendezettsége
Szémla tel, ideje: | 2008.01.00 @ al 20081231 15| -ig
. wornkat

Pénziigyi rend, ids: 2008.01.01 ﬂ 46l | 2008.12.31 | -ig
Fizetési hataridg: | 2008.12.31 E| g | Selics

. (®) Osszes szamla
Waluta: ™) () Csak arendezett szamlak
Flmels misiat +w| () Csak a rendezetlen szamlak
OzlethatE: v [] fizszesités partnerenként

Mer rdgzitett zzamlak pénziigyi rendezésének listizéza

[ Id8szakon kiviii szamlarendezés listdzasa [ Czak forinténékes megielenités
Partnerek: —
() Ozszes partner (=) Kivélasztott partner IL FKilgpes
Partnertozs: Kivalasztott partnerek:
Keresés: Keresés

| Partrer | Partner

N
P kiilfialdi szallita ﬂ Kiss Tamas
zzallitg
224l

WEND

A képerny6 bal oldali ablakban fel van sorolva a partnertdrzs Osszes vevonek megjelolt eleme, melyben a keresés feliratnal lehet a
leggyorsabban megkeresni a kivant partnert, és rakattintva a két ablak kozott talalhatd jobbra irdnyuld nyillal 4t lehet tenni a kivalasztott
partnerek kozé. Egyszerre tobbet is lehet kikeresni és attenni, valamint hasonl6 elven a visszairanyuld nyillal a kivalasztott partnerek koziil
vissza lehet tenni azokat.

A listan szerepelni fog partnerenkénti bontasban a szamlaszam, a szamla kelte, a teljesitési id6, a fizetési hataridd, a netto érték, AFA, bruttd
érték, a rendezett érték, az utolso rendezés ideje és a rendezetlen érték.

2.8.2. Beérkezett szamlak rendezettsége

A beérkezett szamlak rendezettségi listajan alaphelyzetben az adott idéintervallumon beliil készitett minden szamla rendezettsége lathatd. On
tovabbi sziiréfeltételeket adhat meg, mellyel csak a kivant adatokat tekintheti meg.

A szamla teljesitési datuma, pénziigyi kelte, és a fizetési hatarid a listain megjeleniteni kivant idéintervallumra kell, hogy hivatkozzon. Itt is
kivalaszthat6 a valuta, valamint Fizetési modot €s partnert is valaszthat, valamint szlrési feltételként megadhatja, hogy az 0sszes szamla, csak
a rendezett szamlak, illetve csak a rendezetlen szamlak jelenjenek meg a listan. Tovabba kérhet még partnerenkénti dsszesitést is, ha a széveg
eldtti jelolonégyzetbe kattint. Nem rogzitett szamlak pénziigyi rendezésének listazasa jelolonégyzet arra szolgél, hogy aktiv allapota esetén a
kimutatas tartalmazza az olyan pénzmozgasokat is, melyek nem létez6 szamlakra torténd hivatkozasokat tartalmaznak. Az idészakon kiviili
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szamlarendezés listazasa jelolénégyzet azt jelenti, hogy azon pénzmozgasok is bekeriilnek a gytijtésbe, melyek az idSintervallum feltételének
megfelelnek, de a kapcsolodo szamla, mely rogzitve van a rendszerben kiviil esik a feltételrendszeren.

‘2 Beérkezett szamlak rendezettsége

Szamla tel], ideje: | 2002.07.00] @ 20081231 | -ia
. womtat
Pérnziigyi rend. ids: 2008.01.01 B 20081231 5 g
Fizetési hatérids; | 2008.12.31 5| g [ Seties
| () (isszes szémla

Waluta: ™) () Csak a rendszatt szamlak
Fizetézi mad: w| () Csak a rendezetlen szamlak

[] Osszesités partnerenként

Menn ragzitett szamlak pénzligyi rendezézének listazaza

[]1d8zzakaon kiviili szémlarendezés listdzaza [(] Czak forinténékes megielenités

Partrierek.
(%) Os3zes partner () Kivalasztott partner

A listan szerepelni fog partnerenkénti bontasban a szamlaszam, a szamla kelte, a teljesitési id6, a fizetési hataridd, a netto érték, AFA, bruttd
érték, a rendezett érték, az utolso rendezés ideje és a rendezetlen érték.

'} Beérkezett szamldk rendezettsége

Szamla tell, idejs: | 2008.01.010 @ 48l (2008120 = -io
. yorntat
Pénziigyi rend. idé:| 2008.01.01 Bl 48 20081231 T -
Fizetési hataids: | 20081231 @ qg [ Szlies
- (&) Osszes szdmla

Waluta: ™) () Csak arendezett szamlak
Fizetési mod: +| | () Csak arendezetlen szémlak

[ Osszesités partnersnként

Mem rogzitett szamlak pénziigy rendezésének: listizaza

[ 1dészakon kiviii szamlarendezés listdzésa [ Csak forinténékes megjelenités
Partrierek
() Oszzes partner () Kivvalasztatt partmer

Partnertozs: Eivalasztott partnerek:

Keresés: | keresés
| Partrer A | Parther

P |Kiss Tamas ¥ Kieici szl
zzalits
szallitd1
wEnD .

-
< 2] < >

A képernyé bal oldali ablakban fel van sorolva a partnertrzs Osszes vevOnek megjeldlt eleme, melyben a keresés feliratnal lehet a
leggyorsabban megkeresni a kivant partnert, és rakattintva a két ablak kozott talalhatod jobbra iranyuld nyillal at lehet tenni a kivalasztott
partnerek kozé. Egyszerre tobbet is lehet kikeresni és attenni, valamint hasonlé elven a visszairanyulo nyillal a kivalasztott partnerek koziil
vissza lehet tenni azokat.

2.8.3. Varhato jovairasok listaja
A varhato jovairasok listajaban az adott id6szakra vonatkoz6 kimend, de még nem rendezett szamlak talalhatok.

Az id6intervallum megadasa utan megjelolheti, hogy mely szempont szerint legyenek levalogatva az adatok: Osszesités partnerenként,
rendezetlen szamlak gyiijtése, rendezett szamlak gytijtése, storndzott szamlak gylijtése, storndszamlak gyiijtése. Kivalaszthatd gordilé mezébol
a valutanem és a fizetési mod. Ha nem jelol meg egyet sem, a program automatikusan figyelembe veszi az 6sszes valutat és fizetési modot.
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A lekért listan partnerenkénti bontasban szerepelni fog partnerenkénti bontasban a szamlaszam, a szamla kelte, a teljesités ideje, a fizetési
hatarid6, a szamlaérték, valamint a rendezetlen érték valutanként nettd és bruttd érték szerinti bontasban.

'} Varhatd jovairasok listdja
Idiiszak: 20081114 ©| 46l 20081128 F o

VYaluta: M

Fizetési mod: (%]

[] Osszesités partnerenkeént

Fendezetlen szamlak gyiitése [ Rendezett szamlak guiiitése

[] Stomézatt szamlak qyiitése [ ] Stomdszamlak qyiitése

o Kimutatas készitése ‘ ‘ X Kilépés

2.8.4. Utaland6 szamlak listaja

A kimutatasban a beérkezett, az adott id6szakon beliili teljesitési idejii szamlakat lathatja.

Meg kell adnia a kivant idészakot, tovabba valuta és fizetési mod megjel6lésére is lehetsége van. Sziirési feltételként megadhatja, hogy
partnerenként gyiijtse le a szamléakat, csak a rendezetlen, illetve csak a rendezett szamlak keriiljenek a listara.

A listan a szamlaszamot, a gépi azonositot, a szamla keltét, a teljesités idejét, a fizetési hataridét, a szamlaértéket, valamint valutanként a
rendezetlen érték nettd és bruttd bontasat lathatja, a lista végén pedig ezen értékek Osszesitését lathatja.

"} Utalandé szamlak listaja
Idiszak: 0081194 & e 20061128 T Ha

WYaluta: M

Fizetési mod: ™

[ ] Osszesités partnerenként

Rendezetlen szamlak guiijtése [ Rendezett szamlak gyiiitése

o Kimutatas készitése X Kiepés

2.8.5. Utalando6 szamlak munkaszamonkénti listaja

A fizetési idGintervallum megadasat kovetden valaszthatd valuta, munkaszam, fizetési mod. Kérhet6 a kimutatas partnerre
torténd Osszesitéssel, illetve rendezetlen vagy rendezett szamlak is legyijthetoek.

Fizetési idiszak: 0,16} -t 20131030 Hl| -ig

Valuta:

Munkaszam: ;I rész gyiijtés:

Fizetési mod:

[ Dsszesités partnerenkeént

Rendezetlen szamlak gyiijtése [ Rendezett szamlak gpiitése

s/ Kimutatas készitéze x Kilépés
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2.8.6. Folyoszamlak

A foly6szamlak listanal nyomon kovetheti a vevovel szemben fennallo koveteléseket, vagy a szallitokkal szembeni tartozasokat.

A tipus kivalasztasanal radiogomb segitségével jel6lheti meg, hogy vevé vagy szallito folydszamlat szeretne e a listan latni. Ugyancsak
valaszthat a csak rendezett szamlak, a csak rendezetlen szamlak koziil, vagy az Osszes szamlat szeretné a listan szerepeltetni. A datummezok
értelemszerti kitoltése utan valutat is megjelolhet, tovabba egy jelolonégyzet segitségével megtekintheti a valutak forint nélkiili 6sszegét,
tovabba lehetdsége van fokonyvi szam intervallum megadasara is.

'} Folydszamla kimutatds

=/ 2/es

Szamla tel], ideje; | 200807.01|
Pémziigyi rend. idd: | 2008.01.01
Fakampwi szém:

Waluta:

[ Osszes waluta Farint nélkil

Tipus

(*) Vewd
Partrerek:

@ Osszes parther

() Szalita

Bl 40 2008123 B g

Elf +a 20081231 a
v - 5
Szlinés

(%) Osgzzes szamla
() Czak a rendezett szamlak
(") Ceak arendezetlen szamiak:

M1 Kilépés

() Kivélasztott partner

Partnerek koziil is lehetdsége van valasztani: a ,kivalasztott partnerek” felirat el6tti radiogomb megnyomasat kovetéen megjelenik a
partnertorzs, melybdl kereséssel kivalaszthatja a kivant partnert, majd az atadé gombbal athelyezheti a kivalasztott partnerek listajaba. Ebb6l a
listabdl el is tavolithatja a nem kivant partnert a ,,visszahelyez6” gombbal. Megjegyzendd, hogy a program eltarolja az utolsd kivalasztott
partnereket, és a kovetkezé alkalommal azt kinalja fel. Természetesen On ezt barmikor modosithatja.

Beallithatja, hogy a kivalasztott partnerek szerepeljenek, vagy ne szerepeljenek a kimutatasban. Tovabbi sziiréfeltétel az adott idészak

kezdénapjan fennallo nyitd érték gyiijtése a listara.

Az elkésziilt listan partnerenkénti bontasban talalhatok az alabbi tételek: bizonylatszam, megnevezés, teljesitési ido, kelte, brutto érték, AFA

alap, kiegyenlités, 6sszeg, bizonylat egyenlege. Partnerenkénti

Osszesit6 és valuta Osszesito is lathatd a kimutatason.

'}t Folydszdmla kimutatas

M=%

Szémla tel,. ideje: | 2008.01.01 @ -tél | 20081231 | -ia
. Myarntat
Pénziigyi rend. idi: | 2008.01.01 @ tal | 20081231 15| -ia
Fakongyi szam; v v
Waluta: v
A o 1 AT Szilrés

[] Osszes valuta Farint nélkiil O (el

Tipus () Csak a rendezett szémlak

(O ) 5zalits () Ceak a rendezetlen szémlak

Partrerek: =

() Dzszes partner () Kivélasztott partrer 1 Eilépés

Partnertozs: Kivalasztott partnerek:
Keresés Kemesés:
| Parther 4\ | Partrer
P |Kiss Tamés K szt
szallitd
sz4llitd]
wev
]

2.8.7. Korositott vevo szamlak
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Tobb listaformatumban készithet6 ezen kimutatés. Sziikséges megadni a szamla teljesitésének iddintervallumat, valamint a pénziigyi rendezés
iddintervallumat. A fizetési hatarid6, valamint a fordulénap szintén kotelezo listazasi feltétel. Természetesen a program minden idémezot
automatikusan felkinal. Véalaszthat6 kiilon valuta, illetve megjeldlhetd egy jeloldnégyzet segitségével minden esetben forintban jelenjen-e meg.
Két listaformatum koziil kell valasztania: Az egyik a 15, 30, 45, 60, 90 napos tartozasok, a masik 30, 60, 90, 180, 360 napos tartozasok. 5, 30,
60, 90 napos tipus is valaszthato a lekérheto listak koziil, valamint partnerenkénti osszesitéssel is kérhetd a lista egy jelo16négyzet segitségével.
A program a hataridon beliili tartozasokat is kilistazza.

Szémla tel] ideje; | EIIER B)|4al [2m31231 B -ia
SolakKdnpvids:  |2M300.01  B|+al 2m3123 T -
Péndligyirend. idg; | 2M301.01  B[+s 2013123 B -
Fizetési hatérid: | 20131024 | Foduignep (20131024 38

Myomtat

w [ & rendezetlen érték farinto: megjelenitése
[ Partnerenkénti Gzszesités

Waluta:

Listaformatur: |15, 30, 45, B0, 90 napos tartozasok W

Partierek -
(@ O zszes partrer () Kivélazztott partner 1 Kilépés

A kimutatas lekérhetd Osszes partnerre, és az eldbbi meniipontban mar részletezett modon kivalasztott partnerekre is. Lehetdség van
partnersziird gombok hasznalatara (EU, belfoldi, kiilfoldi).

Az elkésziilt lista partnerenként, szamlanként hozza a szamlak teljesitési idejét, fizetési hataridejét, valamint a szamlaértéket, és a rendezetlen
értéket. A tartozas nevil tablazatrészben a feltételeknek megfelelden a program besorolja a fent mar emlitett 5 feltétel egyikébe, vagy ha azon
kiviil esik, akkor egy 6. oszlopba.

2.8.8. Korositott szallitoi szamlak

Tobb listaformatumban készithet6 ezen kimutatas. Sziikséges megadni a szamla teljesitésének iddintervallumat, valamint a pénziigyi rendezés
iddintervallumat. A fizetési hatarid6, valamint a fordulénap szintén kotelezo listazasi feltétel. Természetesen a program minden idémez6t
automatikusan felkinal. Valaszthato kiilon valuta, illetve megjelolhetd egy jeloldnégyzet segitségével minden esetben forintban jelenjen-e meg.
Két listaformatum koziil kell valasztania: Az egyik a 15, 30, 45, 60, 90 napos tartozasok, a masik 30, 60, 90, 180, 360 napos tartozasok. 5, 30,
60, 90 napos tipus is valaszthato a lekérhet6 listak koziil, valamint partnerenkénti 9sszesitéssel is kérhetd a lista egy jelo 10négyzet segitségével.
A program a hataridon beliili tartozasokat is kilistazza.

A kimutatas lekérhetd Osszes partnerre, és az elobbi meniipontban mar részletezett modon kivalasztott partnerekre is. Lehetdség van
partnersziird gombok hasznalatara (EU, belfoldi, kiilfoldi).

Szamla telj. ideje; | ERAEARALY 1_E|| 182013123 || -ig
Szlakongy idd: 20130 1_E|I gl 20131231 1| -ig
Pénziigyi rend. idd; | 2013.01.01 1_E|I 8l 2013123 | -ig
Fizetési hatande: | 2013.10.24 1_E|I Fordulnap: | 2013.10.24 5 |

Myomtat

[ & rendezetlen énték forintos megjlenitése

Y aluta: W =n e iy
[] Partrerenkénti osszesités

Listaformé&tum: |15, 30, 45, B0, 90 napos tartazdsok W

Partnerek,

() Kivdlasztott partner M1 Eilepes

Az elkésziilt lista partnerenként, szamlanként hozza a szamlak teljesitési idejét, fizetési hataridejét, valamint a szamlaértéket, és a rendezetlen
értéket. A tartozas nevil tablazatrészben a feltételeknek megfelelden a program besorolja a fent mar emlitett 5 feltétel egyikébe, vagy ha azon
kivill esik, akkor egy 6. oszlopba.

2.8.9. Vevoi tartozasok TOP-listaja

A fordulénap megadasat kovetden kérhetd a lista a tartozas napja szerinti, illetve a tartozas értéke szerinti rendezéssel,
illetve csak a lejart tartozasok listazasa is megadhato szlirési feltételként.
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Fordulanap:

‘ [1Csak a lejart tartozasak stdzdea

‘ (®) Tartozas napja szerint () Tartozés értéke szerint

o Listakészités XK Kipés

2.8.10. Fizetési felszolitas

A késedelmesen fizetd partnereknek fizetési felszolitast készithet a program ezen részében.
Meg kell adnia a teljesités datumat, valamint a fizetési hataridéként azt a datumot, ameddig a szamlat a partnernek ki kellett volna egyenlitenie.
Ezutan az adminisztrativ adatok megadésara nyilik lehetdsége: a fizetési felszolitas kelte, ligyintézo, telefonszam, alairok, beosztasuk.

A levél keltezési helyét, idejét, az ligyintéz0 nevét, valamint a telefonszamot a program automatikusan kitolti a torzsadatokbol, illetve a
rendszerdatumbol. Lehet6ség van peresités eldtti fizetési felszolitas készitésére. A szokasos paraméterek megadasat kovetéen valaszthato a
nyomtatasi formatum: standard, illetve peresités el6tti formatum.

Szémla tel, idszak;  |FIENONO] 3| e (20121231 ) i Myomntatési formétur
Fizatési hataridé: 0131016 8 -ig ® Standard formatum

Forduldnap: 20131006 1| -ig

Levél kelt. helye, ideje: | Myireguhaza, 20131016 [:] Peresités eldtt farmétun

Ugyintézis: Szliceng Markowvice Judit

Telefonszam: +36 [42) 490-158
Partherek, =
(@) Osszes partner () Kivalasztatt partner

Természetesen itt is lehetdsége van partnereket megjeldlni, akiknek szeretne fizetési felszolitast késziteni.
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Soamlatel idiszake 20130101 B 46 (2031231 B ig Nyamtatasi farmatum

Fizetési hataridi: 20131016 8| g (®) Standard formatumn
Fardulénap: 2131016 =l -ig

Lewél kelt, helpe, ideje: | Myiregyhaza, 2013.10.16. () Peresités eféitti formatum

Oayintézt: Szlicsné Markovics Judit

Telefonzzam: +36 [42) 490-158 Myorntat

Partrerek.

() Deszes partner (®) Kivalaszhott partner M1 Kilgpés

Partnertozs: Kivalasztott partnerek:

Ferezés | | Ferezés |
I~ [ [ wm ] I~
Partrer | ~ Partrer
"B and kerd" Kereskedelmi Kt M Dealtech Hungary Kt
|l "Eszterlanc” Ovodai Gondnoksag

_|'"FERSPED" Kft.

"GAZI" KR

"HIOS-TRANZIT" KFT.
_|"IMTEF" Szivetkezst

L "Jenei és Balogh' Ugyvédi lroda
TEFRTWER" R

2.8.11. Egyenlegkozlé

Amennyiben On szeretné partnerével egyeztetni a vevényilvantartasaban 1évd folyoszamldja egyenlegét, igy egyenlegkdzlét készithet ezen
mentiiponttal. A feltételek megadasa hasonld a fizetési felszolitaséhoz annyi kiilonbséggel, hogy a fizetési hataridd helyett itt a pénziigyi
rendezés datumat kell megadnia. Adminisztrativ adatokkal kiegészithet a levélkeltezés helye, az ligyintéz6 neve, telefonszama, postacim
tetszolegesen megadhatd a felhasznald altal, vagy modosithatd a program altal felkinalthoz képest. A partnernév szinkronizalas nevii
jelolénégyzet azért van, mert elképzelhetd, hogy adott intervallumban egy ugyanazon partnerkodon szerepld partner esetleges cimvaltozasa

esetén mas cimre kapott szamlat. Ilyen eset Osszevonasat a jelolénégyzet bekapcsolasaval tudja eszk6zolni. A listan a jelenleg torzsadatban
1év6 érvényes adatokkal gytijti a program.
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'd Egyenlegkizld =Jo&ed

Seamlatelj idészak: (20080001 B[ 4¢l 2008123 Tl -a
yomtat
Pénzligyi tel, idszak: |2008.01.01 | 4o 20081231 | -ig

Levél kelt. helpe, ideje: |, 2008.11.14. [ 5zalitdi eqyenteghmzls

[ gyintéz: Saticsné Markovics Judit | [] Partneméy szinkronizalas

Telefanszam / fax

Postacim:

Partrenzk: -
(%) Os3zes parther () Kivalasztott parther

A vevli egyenlegk6zl6hoz hasonloan szallitéi egyenlegkozld is készithetd. Ezt a jelolénégyzet aktivalasaval teheti meg. A kivalasztott
partnerre vonatkozo esetleges sziirési lehet6ség a szamlarendezettség meniiben részletesen bemutatott modon torténhet.

2.8.12. Kamatterhelé levél

Késedelmesen fizet6 partnereinek kamatterhelési értesitét készithet.

A szamla teljesitési idGintervallumanak, valamint a fordulénap megadasa utan adhat tiirelmi id6t, mely azt jelenti, hogy a fizetési hataridohoz
képest ennyi nappal kitolodik a fizetési hataridd, azaz ennyivel csokken a késedelmes napok szama.

A kamat szazalékszamitasnak két modja van: az elsé és bonyolultabb amikor a térzsadatbol kikeresett késedelmi kamathoz bizonyos szazalék
hozzaadasaval novelt érték valahany szorosat kivanjuk érvényesiteni. A masodik egyszeriibb esett, amikor fix kamat szamitasara keriil sor. Az
adminisztrativ rész a programbol adatok legytijtésével torténik. Természetesen ezt barmikor modositani lehet, illetve kiegésziteni. Fizetési mod
valasztasara is van lehetdség, tovabba a rendezetlen szamlak adott idépontig torténd rendezéssel figyelembe vehetok. A rendezett szamlak
kamatterhelési értékhatara megadhato, tehat az itt megadott Osszeg alatti kamattartozasok nem keriilnek listazasra. A listazas készithetd egy
partnerre, vagy a korabban mar emlitett kivalasztos modszerrel tobb partnerre is.

Szémla tel|. idtszak: | EOERHE] 203123 H| g
Forduldnap: 2013123 B ig  Tiirelmiids nap | O 1] Listaz

[ & rendezetlen szamlak figyelembe vétels - 1] | -i rendezéssel,
[] Kamatszamitas kezdete .. 15 J.-l-. Kiépés
|:| Rendezett szamlak kamatterhelési Artékhatra: 0
Feetésimod: |+
K.amat [%)]
(® [PTK szerint + ] 1= 0 g}
() Fist kamat: i}

Lewel kelt. helye, ideje: | Myiregyhaza, 20131016, [ gyintézé: |Sziicené Markovics Judi
Telefonszam / fax: +3E [42) 490-158 +3E [42) 500-091

Postacim: 4400 Myiregyhaza, Sélwom u. 18-20.

Partrerek
(@) Ozszes partner () Kivalasztatt partner
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Miutan kivalasztotta a partnereket a listaz gombot megnyomva a kovetkez6 panel jelenik meg:

K Kamatterhels levél részletezés EE]
Tiszatej Kft
Nyomtat Kamat osszesen: 0,00
Atétel i kamat mérteke: | 0
PARTHEY ~ dmlasz Fie Hot  |Rend ideje |Késet nopok|Rend értek |Kamol mertéke|Kamatértek |Sezamiaenel ~
» |PM-0005E6/04  2004.02.08. 2004.02.09. 1 85025 [ [ 850z
| Tiszateiikn _|PM-000743/04  2004.06.28. 2004.06.2. 1 25500 i i 2550
| Tisaatei ki _|PM-000758/04  2004.07.11. 2004.07.12 1 71350 i i 19
| Tiseatei kn —|PM-000750/04  2004.05.25. 2004.06.28 2 79800 i i 7980
| Tiseatei ki _|PM-000617/04 20040328, 20040330 2 o910 i 0 10an
| Tiszateikn _|PM-0006ER/04  2004.04.25. 2004.04.27. F] B91E0 i i 691
| Tiszatei ki _|PM-000695/04  2004.05.16. 2004.05.18. 2 73525 i i 735
| Tisaatei ki _|PM-000436/04  2004.01.25. 2004.01.27. 2 1035 i 0 10ea
| Tiseatei kn | | PM-000798/04  2004.07.25, 2004.07.27. 2 o170 i o 1o
| Tiseatei ki _|PM-000618/04 20040402, 2004.04.05 3 38750 i i 387¢
| Tiszateikn _|PM-000853/04  2004.09.24. 2004.09.27. 3 108400 i 0 1os4c
| Tiszatei ki _|PM-000653/04  2004.04.11. 2004.04.14, E] 89110 i i 8911
| Tisaatei ki _|PM-000543/04  2004.02.14. 2004.0217. 3 148000 i 0 14p00
| Tiseatei K |PM-000798/04 20040812, 2004.08.16 4 79800 i i 7980
:
| | S ¥

Ezen panelen lathatja a késedelmesen fizetd partnerek. Egy-egy partnerre kattintva a jobboldali részben lathatova valnak a partner
késedelmesen rendezett szamlai, a késedelmes napok szama, a kamat mértéke, a kamat értéke, a szamlaérték, valamint a rendezési bizonylat
szama, melyen a tétel rendezésre keriilt. Itt rendezheti is a kamatterhelore keriilo tételeket: uj kamatértéket adhat meg, illetve tordlhet is
tételsort. Ha 0j kamatot akar megadni, ra kell allnia az adott sorra, majd belekattintva ,,A tétel 1j kamat mértéke” mezdébe beirhatja az uj
kamatmeértéket, végiil a mentés gombra kattintva rogzitheti azt. Az elkésziilt kamatterhel6 levelet megtekintheti a képerny6n, vagy kinyomtatott
formaban.

Csak pénziigyileg teljesiilt szamlara készithetd a program altal késedelmi kamatszamitas!

2.8.13. Kamatterhelo levél EU

Késedelmesen fizetd partnereinek kamatterhelési értesitot készithet.

A szamla teljesitési idéintervalluméanak, valamint a fordulonap megadésa utan adhat tiirelmi id6t, mely azt jelenti, hogy a fizetési hataridéhoz
képest ennyi nappal kitolodik a fizetési hataridd, azaz ennyivel csokken a késedelmes napok szama.

Az adminisztrativ rész a programbol adatok legytijtésével torténik. Természetesen ezt barmikor modositani lehet, illetve kiegésziteni. Fizetési
mod valasztasara is van lehetség, tovabba a rendezetlen szamlak adott idépontig torténd rendezéssel figyelembe vehetok. A listazas készithetd
egy partnerre, vagy a korabban mar emlitett kivalasztds modszerrel tobb partnerre is.

Szamla tef, idiszak: 2013.00.00 | 18] tal (20131231 | -ig =
Listaz
Farduldnap: 0131231 [ B ig  Tijrelmiidd (nap)] 0

|:| A rendezetlen szamlak figyelembe vetele 20131016 | 18| -i rendezéssel IL Kilépés

Fizetési méd: | |

Levél kel helye, ideie:| ire: 2 | Oayintézé; | Szlicsné Markovies Judit

Telefonszém / fax: +36 [42) 490-158 +36 [42) 500-091
Pastacim: 4400 Myiregyhaza, Salwomn u. 18-20.

Partrierek,
(@) Czszes partner () Kivélasztott partner
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Miutan kivalasztotta a partnereket a listdz gombot megnyomva a kévetkezd panel jelenik meg:

K Kamatterhels levél részletezés EE]
Tiszatej Kft
Nyomtat Kamat osszesen: 0,00
Atétel Gj kamat mérteke: | 0|
PARTHEY -~ dmlasz Fie Hot  |Rend ideje |Késelt nopok|Rend értek |Kamol mertéke|Kamatértek |Sezamiaenel ~
» |PM-0005E6/04  2004.02.08. 2004.02.09. 1 85025 [ [ 850z
| Tiszateiikn _|PM-000743/04  2004.06.28. 2004.06.2. 1 25500 i i 2550
| Tisaatei ki _|PM-000758/04  2004.07.11. 2004.07.12 1 71350 i i 19
| Tiseatei kn —|PM-000750/04  2004.05.25. 2004.06.28 2 79800 i i 7980
| Tiseatei ki _|PM-000617/04 20040328, 20040330 2 o910 i 0 10an
| Tiszateikn _|PM-0006ER/04  2004.04.25. 2004.04.27. F] B91E0 i i 691
| Tiszatei ki _|PM-000695/04  2004.05.16. 2004.05.18. 2 73525 i i 735
| Tisaatei ki _|PM-000436/04  2004.01.25. 2004.01.27. 2 1035 i 0 10ea
| Tiseatei kn | _|PM-000796/04  2004.07.25. 2004.07.27. 2 o170 i o 1o
| Tiseatei ki _|PM-000618/04 20040402, 2004.04.05 3 38750 i i 387¢
| Tiseatei ki _|PM-0o0853/04  2004.09.24. 20040927 3 108400 i 0 1o84c
| Tiszateikn _|PM-000653/04  2004.04.11. 2004.08.14, E] 89110 i i 2911
| Tiszatei ki _|PM-000543/04  2004.02.14. 2004.0217. 3 148000 i 0 14p00
| Tiszatei kit _|PM-000738/04  2004.08.12. 2004.08.16. 4 79800 i i 7980
\_’
o)) |9 ) >

Ezen panelen lathatja a késedelmesen fizeté partnereket. Egy-egy partnerre kattintva a jobboldali részben lathatova valnak a partner
késedelmesen rendezett szamlai, a késedelmes napok szama, a kamat mértéke, a kamat értéke, a szamlaérték, valamint a rendezési bizonylat
szama, melyen a tétel rendezésre keriilt. Itt rendezheti is a kamatterhel6re keriilé tételeket: 1j kamatértéket adhat meg, illetve torolhet is
tételsort. Ha 10j kamatot akar megadni, ra kell allnia az adott sorra, majd belekattintva ,,A tétel (j kamat mértéke” mez6be beirhatja az 1j
kamatmértéket, végiil a mentés gombra kattintva rogzitheti azt. Az elkésziilt kamatterhel6 levelet megtekintheti a képerny6n, vagy kinyomtatott
formaban. A késedelmi kamatszamitas elve ezen esetben a kovetkezé: A késedelmi kamat mértéke az esedékesség napjan az esedékességet
megel6z6 félév utolsod napjan érvényes jegybanki alapkamat + 7%-kal novelt mértéke.

Csak pénziigyileg teljesiilt szamlara készithetd a program altal késedelmi kamatszamitas!

2.8.14. Szamlarendezések késedelmi kamatainak kimutatasa

A pénziigyi teljesitési iddintervallum megadasat kovetden kivalaszthatd a kamatszamitas modja (ptk szerint vagy fix kamat), a forgalmi irdny,
illetve valaszthato partner.

Pénzliayi tel. idészak: |EMENTN 4l (2013123 B g
1] Listéz

K.arnat [%)
®) [ PTK szerirt + 0@ - 0@ =
O Fix kamat: 0 X1 Kigpes

Forgalmi irany

(®) Kimend szamlak () Bedrkezstt szamlak
Partherek

(®) Dsszes partrer () Kivalasztatt partner

2.8.15. Kimené szamlak iizletkotonkénti kintlévoségeinek kimutatisa

A szamla kelte iddintervallum megadasat kovetden kivalaszthatd a kimutatas tipusa: heti, havi, negyedéves, féléves, éves, valamint sziirés
végezhetd lizletkotokre. Az elkésziilt kimutatason szerepel, az lizletk6td neve, az id6szak, brutto érték, a kedvezmény Osszesen, a kedvezmény
%-o0s mértéke, a kintlévoség.

,Arak felvezetése a szamla tételeirSl”: Alapértelmezetten be van jeldlve, ekkor a kimutatasban szereplé arakat és kedvezményeket a rogzitett
szamla tételeirdl veszi a program. Ha nincs bejeldlve, akkor a szamla teljesitését és a terméket alapul véve ujraszamolja a tétel arait és abbol
szamolja ki az adott kedvezményt, ill. szazalékot.
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Szémla kelte: w300 = 46 203123 5[

Myamtat

Firutatas tipusa -

(®) Heti () Fél éves
() Havi () Eves
() Meqyed éves

Arak felvezetése a szamla tételekril
Salires 1 Kitepes
(®) Osszes lzletkits () Kivélasztatt Lizletkiots

2.8.16. Szamlak munkaszamonkénti listaja

Mindenekel6tt meg kell jelolni a szamla iranyat. Kimend szamla esetében az alabbi ablak jelenik meg.

'} Kimend szamldk munkaszamonkénti listaja
Partner: I ;I
Teliesitési idoszak: | 2003.01.01 i_EII bl 2008.12.31 1_E|| g
Munkazzam: I j 1ezz gylijtes:
VYaluta:
Szamla iranya: () Kimend szamlak () Beérkezett szamlak

o Kimutatss készitése X Kiepss

Lehetdség van sziiréfeltételként egy partnerre levalogatni az adatokat. Kotelezo teljesitési idGintervallumot megadni. Szintén sziikitési feltétel
lehet egy konkrét munkaszam, valamint a részgytijtés mezobe karakteresen beirhaté olyan adatsor, mely figyelembevételével tobb munkaszam
kodjanak azonositasara alkalmas a gytijtés.

Beérkezett szamla esetén az el6z6ekhez képest csak annyi a valtozas, hogy vélaszthato a kimutatott tételek sorrendje szdmlaszam, teljesités
ideje, gépi azonositd, vagy partnerenkénti osszesitésben.

Lekérhet6 beérkezett szamlak tekintetében terhelési 6sszeg megjelenitéssel is. Amennyiben a beérkezett szamla tételsoran a terhelési dsszeg
mez6 ki lett toltve, Ggy az elkésziilt kimutatason ez listazasra keriil.

2.8.17. Beérkezett szamlak jogcimenkénti listaja

Lehetdsége van a beérkezett szamla tételeinél rogzitett jogcimek szerinti adatgytijtésre. Valaszthato egy partner a legordiilé sav segitségével.
Kotelezé megadni a szamla teljesitési intervallumat. Lehetdsége van jogcimkod tartomanyt valasztani a legordiil ablak segitségével a szamlak
jogcimkodjai torzsbdl, illetve a jeldlénégyzet aktivalasaval munkaszam szerinti csoportositas is kérhetd.

‘4 Szdmla jogcimkod szerinti lista ﬁ
Partner: I j
Szamla teljesitési idGszak: | 2005.01.07 1_E|| -l 2008123 | g
Jogcimkod tartomany: I LI - I ;I

[T Munkaszam szerinti csoportositas

Somend: () Szamlazzém ) Teliesités ideje (%) Gépi azohositd

o Kimutatas készitése X Kigpes
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A lista sorrendjének meghatarozasat a szamlaszam, teljesités ideje, vagy gépi azonositd lehetdségek koziil kell valasztania. Az elkésziilt
kimutatas els6 helyen hozza a jogcim nélkiili tételeket.

2.8.18. Beérkezett szamlak kiallitonkénti TOP-listaja

Az iddintervallum megadasat kdvetSen sziirés végezhetd jogcimkodra. Az elkészitett listan a szallitd neve, valamint a nett6 és bruttd érték
szerepel.

|ddiszak: 2013100 i_EII sl 2013.10.16]

Jogoimkod; I

o Lista keészités X FKigpés

2.8.19. Vegyes konyvelésii tételek listaja

A programban a vegyes konyvelésii rogzitett tételekrdl id6szaki lista készithet. Az aktudlis id6szak kezdd és zaro idépontjat ajanlja fel a
program iddintervallumnak. A kinyomtatott lista bizonylatonként, Osszesitett formaban, tételesen mutatja a lerdgzitett sorokat. Munkaszam és
jogeimkod hasznalat esetén azokat is feltiinteti a megfeleld tételsorokhoz. Bizonylatonkénti Gsszesités mindig lathat6 a kinyomtatott listan.

Vegyes kionyvelesii tételek listaja

Ididzzak: .. 5| -l .. Il -ig

¢ Kimutatés készitése x Kilépés

2.9. F6konyvi kimutatasok

2.9.1. F6konyvi karton

Ezen meniipontban fokonyvi kartonok kimutatasat tobbféleképpen végezheti. Minden esetben meg kell adni a kivant iddintervallumot.
Megadhatja pontosan a f6kényvi szamlaszamot, ekkor csak a megadott karton szerepel a listan, természetesen tételes konyvelési sorokkal. Ha
tobb fokonyvi szamlaszamot kivan lekérni, akkor a kezd6 és végértéket adja meg, ebben az esetben a feltételnek megfeleld szamlak
mindegyike tételesen szerepel a listan. A listat lekérheti munkaszam megadasaval is, ez esetben a lekért fokonyvi szamok forgalma csak a
megadott munkaszamhoz kapcsol6do forgalmat mutatja. Tovabba bizonylatonkénti Gsszesitésre is lehetdsége van, ha belekattint a szoveg eldtt
allo jelolonégyzetbe. Lehetdség van fekvd elrendezésben lekérni a kimutatast jelolonégyzet segitségével, ekkor megjelenik a listan a
devizaérték is.

Idéiszak: 2001501001 @l |zmaizz E g 7 Naplé

Fikonyvyi szamok:

Munkaszam:

Partner:

[]Nullas forgalmia sorok eliejtése

["] Dsszesités bizonylatonként [ Fekei elrendezés

o Kimutatas keszitése X Kispes
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2.9.2. Fokonyvi kivonat

Az Osszesitések egyik legismertebb formaja. A szamlatiikdrben szerepld Osszes fokonyvi szamla szamat, megnevezését és tartozik, illetve
kovetel egyenlegét kihozza. Tetszés szerint barmikor készithet kivonatot. A feltételek els6 kritériumaként megadhatja az id6intervallumot,
majd a lekérni kivant fokonyvi szam kezd6 és végso értekét. Lehetdsége van egy munkaszam megadasara is ebben az esetben a gytijtdszamlak
kivételével (azok a teljes forgalmat mutatjak), csak az adott munkaszamra konyvelt forgalom jelenik meg, illetve a 0-as forgalmi sorokat el is
rejtheti, ha belekattint a szoveg el6tt allo jelolonégyzetbe. Lehetdség nyilik nyitd érték nélkiili kimutatas elkészitéséhez.

Idiszak: 201301, 5| +al |2D13.12.31 1_|3|J -ig | 7 Maplé |
Fakonyvi zzamok: | Iz“ - | lz“
Munkaszam: I ;I rész gyiités: I:I

D-as forgalmd sorok elrejtése Nyitd értékek gyiijtése

[ Havi forgalom részletezés megijelenitése

 Kimutatas készitése X Kilépes

2.9.3. F6konyvi kivonat 6sszesito

A fokonyvi kivonat Osszesité a fokonyvi kivonathoz hasonléan meghatarozott idészakra kérheté le. Ezen a listan csak a szamlaosztalyok
Osszesito sora szerepel. Az 1-4. és az 5-9. szamlaosztalyok Gsszesit6 sora is fel van tiintetve a listan. Lathatja azonnal vallalkozasa eredményét.

Iddszak: aamm B e (20031230 B g

o Kimutatss készitése X Kilepes

2.9.4. Konyvelési jegyzék

A szamviteli torvény el6irasait figyelembe véve, minden bizonylathoz mellékelhet6, a bizonylatrol késziilt olyan dokumentum, amely
tartalmazza a bizonylat szamat, tételeit, a naploba keriild tartozik és kovetel labat, a datumot és alairas helyet. A listabol bizonylatonként a
jelolés mentén szétdarabolhatd és a megfeleld bizonylathoz hozzatiizhetd. A lista lekéréséhez meg kell adnia a tételazonosité kezdd és
végértékét. A tételazonositot a pénziigy menii megfeleld meniipontja kivalasztasa utan rogzitett bizonylatok tételeibdl olvashatja ki. Szlirési
feltételként megadhatja a rogzités helyét, valamint 6sszesitést is végezhet fokonyvi szamonként munkaszam szerinti bontasban.

Idészak: oo @ 6 203123 B ig

Rogzitési hely: |Kimenﬁ z2amla W |

Osszzesités fokonpvi szamonként munkaszam bontasban

o Kimutatas készitése X Kigpes
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2.9.5. Egyenlegkozl6

Ebben a meniipontban gyors lekérdezésre van lehetdsége konyvelése figyelemmel kisérésére. Meg kell adnia az id6intervallumot, valamint a
fokonyvi szamot. A listdz gombra kattintva megjelennek a kért adatok.

Kl Egyenlegkiz|d
Bfa (20041201 F g Listiz
Fakirpviseamok:|  |aal T

|dzzak:

Tartozik MNyita: 0.00
Kovetel Nyita: 0.00
Tartozik Forgalom: 0.00
Kowvetel Forgalom: 0.00
Tartozik Egyenleq: 0.00

2.9.6. Partnerenkénti egyenlegkozlo

Az id6szak és a fokonyvi szam tartomany megaddsa utdn a listdz gombra kattintva az ablakon 1év6 tablazat felt6ltédik a paramétereknek
megfeleléen partnerenkénti csoportositasban. Az adatok a mar a fokonyvnek feladott tételekbdl dolgozik és az eredménybdl lathatjuk a
partnerek tartozik és kovetel forgalmi adatait és egyenlegét f6konyvi szamonként.

|ddszak: 2ma0i.om 1_3]' Al 20131231 1_3]' g [7] 0-a¢ egyenlegii partnerek elejtése 7 Naplé Listaz

Fikonyvi szamok: Hel | el Hig | et Nynmtatés

I Fik. g2am IParlnerkéd' Partrernéy | Nyita tart. | Myitd ke, | Tartozik | Kiowetel

2.9.7. F6konyvi szam analitika (hibakeresés)

Ez a kimutatas a konyvelés és az analitika egyeztetés folyamatanak megkonnyitésére szolgal. A kimutatas az analitika adatok dsszes tablajabol
adatokat gyijt, mely adatok minden lehetséges szempont szerint szlirhetéek és a lista fokonyvi szam €s a partnerek szerinti csoportositasban
kérheto le.
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Teljesitési id6szak: az id6szak a kimend, illetve beérkezett szamlak esetében a teljesitési id6szakot jelenti. A bank, pénztar, illetve a vegyes
konyvelést tételek esetén a tétel kelte.

Partner: A mez6 iiresen hagyasa esetén az Osszes partner levalogatasra keriil, illetve lehetéségiink van egy adott partner analitika adatainak
listasara.

Fokonyvi szamok:

Kimend szamlak: a szamla tételnél a bevételi (netto érték) fokonyvi szam, amely a termékcsoportoknal keriil a térzsben megadasra.
Beérkezett szamlak: a szamla tételénél a koltség (nettd érték) fokonyvi szam, amely a szamla jogeimkod torzsben keriil megadasra.
Bank és pénztar: a tételeknél a jogeim (pénziigyi jogcim) f6konyvi szam, amely a pénziigyi jogeimkod torzsben keriil megadasra.
Vegyes konyvelési tételek: mind a tartozik, mind a kévetel fokonyvi szamokra vonatkozik.

A beérkezett szamlak jogcim szerinti szlirése értelemszeriien csak a beérkezett szamlék adatainak sziirésére szolgal.

A pénziigyi jogeimek sziirése a bank és pénztar tételadatok szlirésére hasznalhato.

Lehet6ségiink van még az Gsszes, vagy csak egy adott pénzforgalmi hely szlirésére is.

A listat sziikithetjiik pénziigyi helyenként is attol fiigg6en, hogy milyen adatokat szeretnénk viszontlatni.

A megjelend listan latjuk a konyvelési helyet, datumot, bizonylatszamot, a tétel megnevezését, szamla esetén a szamlaértéket (netto, bruttd) Ft-
ban, fokonyvi szamot, ellen fokonyvi szamot, pénziigyi helyek esetén az adott pénziigyi hely megnevezését, ha szamlarendezés, akkor a
rendezett szamlaszamot, illetve a tétel értékét (jovairas/terhelés).

K Analitika kimutatas E3

Teljezitészi iddszak: 2004.01.01 ﬂ tal | Ry 15| -ig
Partner: hdt
Fikonywi szamok: |- ~
Beérkezelt szamlak jogcim szennti sziirése: ~
Pénzugy jogcimek sziirése: ~
Pénzforgalmi helyek sziirése: ~

Lekérdezés helye:

Kimend szamlak B ankszamlak Weagues kidnyvelésii tételek
Beérkezett szamlak Fénztarak

Czoportositas: (#) Partnerek. szerint () Fikdngwi szam szerint
W Kimutatas készitése X Eiépss

2.9.8. Naplo analitika hibakeresés

A f6konyvi naplobol a lekonyvelt tételekbdl indithatd a keresés. Sziikithetd a lekérdezés egy konkrét partnerre, természetesen megadhato a
fokonyvi szam. A lekérdezés helye azt jelenti ezen kimutatds esetében is, hogy az analitikdban az adott tétel melyik teriileten talalhato.
Egyszerre tobb hely is megadhatd, ahol a kérdéses lekonyvelt tételt kell keresni. A sziirés feltételében lehetdség van csak a kapcsolodd
szamlaszam nélkiili tételek megjelenitésére. Ezen sziirés elsdsorban a pénzforgalmi mozgasokra vonatkozik, azaz pénztarak, bankszamlak,
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tételeket, melyek ugy keriiltek lekdnyvelésre, hogy nem hasznaltak munkaszamot. Ekkor célszer(i bekapcsolni a masodik sz{ir6t, igy gyorsan
kigytijthetd a munkaszam hivatkozas nélkiili tételek adata.

Teljesitési idiszak: 23010 1_3“ -tal

Partner: |

Munkaszam: |

Lekérdezés helye:
Kimend szamlak Bankzzamlak Wegyes kinpvelésii tételek
Beérkezett szamlak Pénztérak

Sziirés: — o
[[]Csak a kaposolids szamlaszam nélkili tételek megielenitése
[[] Csak a munkaszam hivatkozas nélkill tételek megielenitése

o Kimutatss készitése X Kigpss

2.9.9. Analitika kontirozas kimutatas

A fékonyvi konyvelésbe lekonyvelt adatok koziil a meghatarozott fokonyvi szam intervallumba tartozé tételek kozil azok keriilnek fokonyvi
szamonkénti Gsszesitésben tételes kimutatasra, melyek a felhasznalo altal meghatarozott rogzitési helyrdl kertiltek a kartonra. Ez a kigyijtés
ellendrzésre és hibakeresésre egyarant alkalmas, hiszen lehet6ség van ,.eltévedt” konyvelési tételek gyors megtalalasara. (Pl. beérkezett szamla
rogzitési helyrél 9-es szamlaosztalyba torténd hibas konyvelés.)

|ddiszak: | 16 Al ig
Fidk gy szam: | E| ) | lz“

Fiogzitési hely
[ kimenis szamla [] Pénztar
[ Betrkezett szimla [(vegyes kinpvelés

[ Eark

" Rendben x Mégzem

2.9.10. Konyvelt tételek munkaszam szerinti osszesitése

Az iddszak megadasat kovetden megadhaté a munkaszam tartomany, illetve a f6konyvi szam tartomany, valamint tovabbi két sziirési feltétel
alkalmazhato: ,,Csak a munkaszam nélkiili tételek listazasa” és a ,,Csak a foértékek szerepelnek munkaszamonként dsszesitve”.

|difszak: 2013.01.01 5 |2I]1 3121

Munk.azzam tartomany: | E| - |

Fhkszz tartomany: | E| - |

[ Csak a munkaszam nélkili tételek listizasa

[ Csak a fiénétekek szerepelnek munkaszémonként Geszesitve

o Lista késaités X Kilpes

77 e

2.9.11. Beérkezett szamlak nett6 fokonyvi szamonkénti gyiijtése
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A kimutatas az analitikdba rogzitett dsszes beérkezett szamla alapjan késziil. A megadhaté teljesitési idGintervallum mellett természetesen
fokonyvi szam intervallum is beallithatd. A tételes jelolonégyzet hasznalata esetén szamlanként rogzitett tételsorok keriilnek megjelenitésre.
Ellenkez6 esetben csak az §sszesité sor az adott fokdnyvi szamra rogzitett tételek osszértékét tartalmazza. Sziirési feltételk ént alkalmazhatd
partner konkrét megjeldlése.

Teligsités datuma: 2M310.18 fE|
Filkidnyvi szmok: v - v
[ Tételes lista

Partner. v

X Kipls

2.10. Mérleg- és eredménykimutatas

A programmal az ,,A” tipusii mérleg és eredménykimutatas teljes és egyszerlsitett valtozatat készithetjiik el. Ezen beliil még a Ft-os és az ezer
Ft-ra kerekitett valtozatokat. Az id6szaknal mindig az aktualis konyvelési év kezdoédatuma van megadva, de a zard datumot az adott idészakon
beliill szabadon beallithatja. A mérlegkészités gombra kattintva a program elvégez egy ellendrzést, hogy minden f6konyvi szamhoz van-e
rendelve mérlegsor. Abban az esetben, ha hianyos a hozzarendelés, a program egy figyelmeztetd lizenetet kiild, hogy mely f6konyvi szamokhoz
nincs még hozzarendelés. Ha nem talal hozzarendelési hianyossagot, akkor elvégzi az id6szaki levalogatast, és az ablak also részében 1évo
tablazat feltoltédik adatokkal.

A vonatkozott lekérdezéshez tartozé analitika fiilre kattintva (mérleg/eredménykimutatas) megnézhetjilk fokonyvi szam bontasban az
Osszesitett nyito- és forgalmi értékeket és a f6konyvi szamhoz rendelt mérleg/eredménykimutatas sor szamat is.

A mérleg/eredménykimutatas fiileken lehetdségiink van kerekitési, szamolasi kiilonbozetek korrigalasara az ezer Ft-ra kerekitett adatok
esetében. A modositani kivant sorra alljunk ra, és az oszlop felett 1évd beviteli mezében adjuk meg a helyes értéket. A korrekcids mezé melletti
M-val mentsiik el a modositott adatokat.

A nyomtatas el6tt megadhatjuk, hogy mérleget vagy eredménykimutatast, egyszer(sitett vagy teljes tipust, illetve Ft-o0s vagy ezer Ft-os
kimutatast akarunk késziteni.

A mérleg/eredménykimutatas kelte alapesetben a rendszerdatum, de természetesen nyomtatas elétt modosithato.

A nyomtatvanyon szereplék statisztikai szamjel és cégjegyzékszam a technikai miveletek/a programot hasznald cég adatai meniipontban
szerepld vonatkozott mezékben adandd meg.
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Kl Mérleg és eredmeénykimutatas Aktiv naplo: Napld

Myomtatasi parameterek

3 Mérleg készités

IdGszak: |2004.01.01 - [2004.12.31

O Eredménykimutatas

Eszkozok osszesen [e Ft): 0.00

Forrasok osszesen [e Ft): 0.00

(%) Mérleg

[ Kerekitett adatakkal
[ E ayszeriisitett beszamald

Mérleg | Mérlag analika | Eredménpkimutatas | Eredménykimutatis analiika

Nyomtatas

Kelt: |2005.07.19

F] Kilepes

Korrekcid:

( B Kerekités (e. F) |

| Sor ‘ Megnevezés

Elgzii EV

| Targyév

| Efzé EV (e. Ft)| Térgyév [e. F1) |

¥

Kl Mérleg és eredménykimutatds Aktiv nap

\dszak- |2uu4_u1.u1 - |2uu4_12_31

Eszkiozok osszesen (e Ft): 0.00

Forrasok ozszesen [e Fi): 0.00

térleg

Myomtatasi paramétensk
(&) Mérleg

[ Kerekitett adatokkal
[ Eqyszeriisitet beszamald

Eredménykimutatss | Eredméngkimutatas analitika

O Eredménykimutatés

> Mérleg készités
Nyomtatas

Kelt: |2006.07.19

F] kilepes

[ S ]

| Fikorywi szam Muyitd eguenleg Tartozik

Kivetel

Forgalom egyenleg

Merlegsor [Forgalom]| Merlegsor [Nyitéérték]|

¥
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| Mérleg 6s eredmeénykimutatas Aktiv naplo: Naplo

Muyarmtatés paramétersk
() Mérleg

[ Kerekitett adatokkal
] Eaqyszerisitett beszémald

Idészak: [2004.01.01 - [2004.12.31

Eszkiozok osszesen [e Ft): 0.00

Forrasok ozzzeszen [e Ft): 0.00

hérleqg | Mérdeg analitika

Eredménykimutatas analitik.a

() Eredménykimutatas

2, Mérleg készités
Hyomtatas

Kelt |2005.07.19

Fl kilépes

o

Komekcid: |

Sor | Megnevezés | Elizii E v

| Tagyev | EBziEvieFt | TagyévieFd |

ﬂ Merleg és eredmenykimutatas Aktiv naplo: Maplo
Mypomtatasi paramétersk

(&) Mérleg

[1 Eerekitett adatakkal
[] Egyszeriisitett beszamald

IdGszak: |2004.01.01 [T - [2004.12.31 (&)

Eszkozik osszesen [e Fi): 0.00

Forrdsok Gsszesen [e Ftl: 0.00

Méreg | Méreg analitika || Eredmérykimutatas || Eredménykimutatas analitika |

() Eredménykimutatas

> Mérleg készités
% Myomtatas

Kel: |2005.07.19 15|

¥l Kilepes

[ [

]

| Fikidnywi s24m Myitd egeenleg T artazik Fovetel

Fargalom eqyenleg  [Mérlegsaor [Fnrgalnm]l b érlegzar [Nyitéérték]l

2.11. Vezetoi informacios rendszer

2.11.1. Likviditas kimutatas
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A likviditas kimutatasa a pénzforgalmi szemlélet alapjan késziil. A meghatarozott idéintervallumban a felhasznalo altal beallitott 1épéskozzel
kiszamitott napok lesznek a diagram gorbéjének pontjai. Konkrét partnerre is kérhetd a kimutatas és meghatarozhato, hogy mely egyenlegek
legyenek a likviditas alapjai. Mindharom jel6lése esetén a vevdszamla egyenlegének a szallitoi szamlaval csokkentett értékéhez hozzaadva a
pénziigyi helyek egyenlegét hatarozza meg a likviditasi gorbét. A megjelolt egyenlegek a 1épéskoz napjaival ndvekvéen minden egyes esedékes
nap egyenlegét tartalmazzak. A csak grafikonos megjelenités értelemszertien csak a diagramot késziti el.

Idiiszak: 2M21018 & 8 20131018 & -ig

Lépéskioz: 7 nap

Partner: ;I

Veviizzamla egyenleg

Széllitoszamla egyenleg

Bankszamla és pénztaregyenleg

Hyomtatasi beallitas: [[] Csak grafikonos megjelenités

Mypomtat l-L Kilgpés

2.11.2. Havi forgalom tervezése értékelése

A targyév megadasat kovetden sziirhet termékcsoportra, gyartora, raktarra, termékre, valamint megadhato a terv tipusa: pesszimalis, dtlagos,
optimdlis. Az elkésziilt kimutatason termékenként listazasra keriil havi bontasban a bdzisév és a tirgyév mennyiségi és értékbeni
készletmozgdsa, éves dsszesitése, valamint a tervezett mennyiség és értek.

Targuév: (2013 e

Termékcsoport: I

Gyértd: I

Raktar |

Termék: I

Tery tipus

() Pesszimdlis (®) Atlagos () Optimélis

o Listakészités X Kilépes

2.11.3. Cash flow

A paraméterezhetd kimutatas képernydre gyiijti a felhasznal6 altal igényelt 6sszegzéseket. Négy teriiletrdl gyiijt adatokat.
- A pénzforgalmi helyek megadott idéponti egyenlege tetszélegesen legytijthetd.

- A lejart kovetelések partnerenkénti osszesitésben szintén adott idopontra legyiijthetd.

- A varhato teljesitések (vevészamlak alapjan) megadott iddintervallumban a felhasznalo altal beallitott id6lépés koz alapjan
gylijthetd. A gyljtés vonatkozik a programrendszerben elkészitett, de még ki nem szamlazott szallitélevelekre is.

- Hasonldan a varhato6 teljesitésekhez a beérkezett szamlakbol az utalandé szamlak listaja is gyijtheté iddintervallumban, tetszéleges
1épéskozzel.

- A képernyon kozvetlen elérési lehetdség van a vevOszamlak rendezettségének altalanos lekérdezésére és a beérkezett szamlak
rendezettségének kimutatasara.
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Pénzforgalmi helyek

Lejart kbvetelések

Datum:  2013.10.16

ol -1

~ [x]|Azn. | Pénzlorgalmi hely

|Valuta | Z&r6 egyenleg | Zaré egyenleg Ft. | ||~

I] | Partnerkad | Partneméy | Valuta | Lejart ért

Varhatd teljesitések

20131016 & 6l
amz1zst Bl

Lépéskoz: || 7nap

@ Listazas
(@) Kimens szamlak rendezeltsége

Idészak:

—

Utalandé szamlak

anz1016 Bl
20131231 &g

Lépéskoz: ||

@ Listazas
[ Bedikerett szémék rendezettsége

Idiszak:

2.12. Terméktorténet

Gyakori eset a rendszer hasznéalata soran, hogy olyan informacidra van szikségiink egyes termékekkel kapcsolatosan, mely a termék
torténetébdl gyorsan és pontosan visszakereshetd. Az adott lekérdezo feliilet egy konkrét termékre vonatkoztatottan mutatja meg a megjeldlt
id6szakon beliil a termék torténetét. A rendezettség koziil mindenképpen valasztani kell egyet és azutan a listazas gombot meg kell nyomni. A
képerny6n megjelend legyiijtés természetesen barmikor kinyomtathatd a nyomtatas gomb hatasara.

Temeh.  [ERR | | El
|Eya’rlsza’m [ | | saavids: | @

Pattner. | =
Idgszak; 20130100 B 20131231 B|  Csak a készletmozgés télelei felenienek meg

Bevétel osszesen:

L]

Fiendezetiség

(®) Diétum, cikkszém, idgzitési somend Kiadés raktarhal o Listéads
) Panneméy, détum, bizonylatszam Pakitrak kizi dadas :

() Partriemiy, temskngy, détum Kiadas szallitolevelen

) Teméknév, partneméy, détum B Myomtatés
) Terméknéy, mozgasnem, datum

() Teméknév, lejérat idsje, détum, mozgésnam (i - ~ (&4

Kiadas dsszesen:

I

3.

Torzsadatok

A rendszer gyors mitkodésének alapfeltétele, hogy lehetéleg a tobbszor hasznalt adatot csokorba foglalva torzsadatként tarolja. Ezaltal
lehet6ség nyilik arra, hogy bizonyos adatokat ne kelljen kétszer felvezetni. A torzsadatok pontos feltdltése nagymértékben el 6segiti a gyors és

eredményes napi munkat.

3.1. Termékek, szolgaltatasok
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A termékek és szolgaltatdsok torzsadata a program egyik leggyakrabban hasznalt elemeit tartalmazza. Minden szamla, szallitélevél,
készletbizonylat készitésekor lehetdség van ezen termékek gyors kikeresésére, esetleges ujabb termékek felvételére.

3.1.1 Karbantartas

Minden termékrdl és szolgaltatasrol sokféle informacio eltarolhatd a program ezen részében.

11Eqyéb 12Wevd cikkszdmai 14, Tulajdanségak. 15. Meta &r valtozésal 16. Szlev. gyorsrend
1 Alapadatok 2 Eladasi &rak. 3 Egyedi drak 4 Besz. arak B Alcids drak £ Amgs 7 Készlet 2 Képek 9 Leirds 10HT
Cikkszam: 7220224 Tikatt:  [] Yonalkad: | 7220224 [ Eelvitel
Megnevezés “FUTURE" pénziigyi &s konyvelési rendszer @ T
7 = Gdosités
M iy DB |Darab 3| Raktameandd b
enny. eayséq st = @: Améshen
Termékesoport: 001 | Alkalmazasi programaok [sajét] v | | =i | Georsfelvitel ,m THEs
Rakta: v (=2 Kimérdis termék:
AFA-tipus #7%-0s lizatendi AFA v | pi| Aktualis e.arak
P a a B: 12 700,00
Besorolasi szam: | 6201 Téamogatatt; O Yeszélyes anyag: [ | -
o N:10000.00
Szl YL aktusls keszlet
Gyarté: vl 0,00 DB
Gyén cikkszam Sl |0 Czomagolis sty 0
Csom. egység v || i | [ MNvomtatednyd lapszém |0
Csom. szorzée |0 Szorzd v | Min mennp: |0 Maw. menry.: |0
) Milanyag Papit
Coomagalés: Siya 0 Dija: |0 Sy 0 Dija: |0
I Cimke
Rend. somend: 0 nyomtatés
I Arcimke
nyamtatds
Minden guartd v p—
£l J U eladasi &
Megnevezés seerint keresss
] - > » &
- Cilekszam Megnevezés 1 Yaonalkéd Me Wiz, AFAkules | Minimurn k... Makimum ... | Temékes.
p 7220224 "FUTURE" pénzligyi &s kidhyv... 7220224 DB 6201 27 001
7220324 Adatbézis korvertalas Firebird 1... DB 6201 27 0oz
B3111 Adalfeldolgozds Hénap B3N 27 o0z
72202021 Afa-Nyilvantarts programmodul | 72202021 [al=) B2 27 ad1
8473309 AT Midi tororny haz 8473309 DB 847330-90 27 ooz
8473302 ATX tapeaység 8473302 ol:) 84733090 27 008 w H Kigpés
< >

gomb megnyomdsa utdn 0j tételt lehet rogziteni. A legfontosabb egyedi azonosité a cikkszdm, mely tartalmazhat betiiket,

szamokat. Ez fogja azonositani egyértelmiien a terméket. Kialakitasaban lehet alkalmazni az egyszerii sorrendet (pl. 001, 002, 003, stb.) vagy
mar eldre kialakitott és megszokott azonositokat. A termék megnevezése mellett lehetéség van vonalkod alkalmazasara is. A mennyiségi
egység (a 3.8.1. pontban) és a termékcsoport (a 3.2.1. pontban) hozzarendelése a torzsadatokban feltdltott lehetéségekbdl valaszthato, vagy
jelen feltdltéssel egyidejiileg bovithetd az adott torzs. A raktar és az AFA kulcs mezé hasonloan az elézéekhez a torzsadatokban feltoltott
adatokbol vélaszthatd. Amennyiben bejeloli az AFA kulcs vonalédban taldlhato AFA-mentes négyzetet, akkor értelemszertien az AFA kulcs

inaktivva valik. Hasonl6 jelenséget tapasztalhat akkor, ha a raktarozandé kis négyzet mezgjébdl a M-t eltiinteti. Ekkor inaktivva valik a
raktar. A termékcsoporttal egy soron talalhato Tiltott nevii mezd azt hivatott szolgalni, hogy kipipalasa esetén a terméket, vagy szolgaltatast a
szamlazas soran nem ajanlja fel a program. A besoroldsi szam mez6be irhatja be a termék vamtarifa szamat, a szolgaltatas SZJ szamat, melyet
a kinyomtatott szamlan feltiintetni kivan. Lehet6sége van megadni egy beszallitot, akitél ezt a terméket vasarolja. Ez gyakorlatilag a
kimutatasok soran egyfajta Osszesitési feltételt szabhat. ,,Stly” (megadhatjuk a termék sulyat kg-ban) ¢és a ,,Csomagolas suly” (megadhatjuk a

termék csomagolasanak sulyat kg-ban). Tajékoztatd jellegli informacioként megadhatja a termék eredeti gyari cikkszamat is. A

gomb lenyomasa utan tovabbi adatokat rogzithet az adott termékhez, melyet a fenti meniisorban talalhat.
Az alsé tablazatos részben a tiltott termékek hattérszine piros jelolést kap.

Cimkenyomtatasnal az ékezetes karakterek problémajanak megoldasara egy uj beviteli mez6 kertilt: NASC. Itt lehet megadni azt a kdodlapot,
amelyet a vonalkddnyomtatd hasznal.

,,Kimérds termék”: Alapértelmezésként minden termék kimérdsként van bejeldlve, amit természetesen feliilbiralhat. Ezen jeldlésnek az
Osszesitett kimérési lap nyomtatasanal van jelent6s szerepe.

Lehet6ség van beallitani a gyorsrendelésen valo megjelenés sorrendjét. Az itt beallitott érték alapjan rendezi sorba a program a termékeket.
Lehet6ség van 5 0j tipust drcimke nyomtatasara 58x43 mm-es etikett cimkére. Valaszthatd: megnevezés + eladasi ar, megnevezés + eladasi ar
+ cikkszam, megnevezés + eladasi ar + vonalkdd, megnevezés + eladasi ar + leiras, valamint megnevezés + eladasi ar + vonalkod + leiras

elrendezéssel cimkenyomtatas.

Uj eladasi drak gomb: Ttt megadhato a beszerzési listaar, a kapott kedvezmény %-os mértéke, az egyes artipusokhoz tartozo arrés, valamint a
nettd és bruttd eladasi ar. A felvezetést kovetden a program rogziti az Uj eladasi arat az ,,Eladasi arak” fiilon.
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Az eladasi arak fiilnél mindig fol lehet vezetni az érvényesség idejét és az értékesitéskor hasznalatos kiilonbozd arakat.

11 Egyéb 12 Vewd cikkszamai 14. Tulsidonségak 15, Meta & valtozésal 16. Szlev. gporsrend,

1 Alapadatok 2 Eladasi arak 3 Egyedi rak 4 Besz. &rak 5 Akcids Arak 6 Amés 7 Készlet 8 Képek 9Leitds 10HT
Cikkszam: 7220224 Wonalkéd: | 7220224 [y Ojtetel
M ¢ |"FUTURE" pénziigyi és konyvelési rendszer

egnevezss: p gy B 5 Médositss

Ervényesség kezdete Kisker. ar I Magyker. ar I I ﬂ‘ il

¥ 1000000 1000000 Tl
7 Rendben
5T Mégsem
£ drvshozas

£ rvahozs (£]

Javasolt minden esetben 0j tételként felrogziteni az arvaltozast, ezaltal gyakorlatilag is kovethet6vé valik a folyamatos aralakulas. Amennyiben
az eladasi artipusok koziil csak egy vagy néhany valtozik, akkor az 0j idéponttal csak a valtozott értékeket kell megadni. A program hasznalata
soran mindig az érvényben lévével fog dolgozni.

Arvaltozas (E). Ezen programfunkcié hasznélatival egy egyszeriisitett arvaltozas ablak jelenik meg, melyen a véllalkozas altal hasznalt
eladasi artipusonként jelennek meg a bruttd arak. Megadhaté az érvényességi id6 kezdete (alapértelmezettként a program az aktualis
rendszerdatumot kinalja fel), valamint az adott termékhez tartozé uj bruttd eladasi arak artipusonként. A program a megadott bruttd arak
alapjan kiszamolja a netto arakat. Az ,, Arak felvezetése” gomb hatasara a program rogziti az 0j nett6 eladasi arakat.

Az arvaltozas gombot hasznélva, amennyiben a terméknél talalhato partner egyedi ar beallitva, a program figyelmeztetést kiild: "Figyelem! A
termékhez vevdi egyedi arak vannak hozzarendelve. Kérem, ellendrizze azokat!"

Lehetdsége van egyedi eladasi arat beallitani partnereinek az adott termékhez vagy szolgaltatashoz. Meg kell adnia az érvényesség kezdetét, a
partner nevét legordiilé mezoébdl kell kivalasztani, valamint a nettd eladasi arat. Megadhatd, hogy az adott termékre vonatkozdan az adott
partnerre milyen id6intervallumon belil milyen nettd eladasi ar és artipus vonatkozik. Természetesen tobb iddintervallumot €s artipust is
megadhat ugyanazon termékhez. Ezen beallitasok a Partnerek (vevok, szallitok, tizletkotok)/Karbantartas/Egyedi eladasi arak és a
Partnercsoportok/Karbantartas/Partnercsoport arak meniipontban is megadhatoak.

Ezen alapbeallitasok a kimend szamla nyomtatasakor lépnek életbe, tehat ha a terméktorzsben adott partnerhez be lett allitva artipus, akkor
ezen termék szerepeltetésekor a partnernek készitett szamlan a ,, Nyomtatas” gomb megnyomasat kovetGen a szamlara 1j tételként felkeril a
,, Kedvezmény ” artipusonkénti csoportositva negativ értékkel.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
150



11 Eguéb 12 Wevd cikkszdmai 14, Tulajdonsagok. 15. Meta & valtozasai 16, Szlev. gyarsrend,

1 Alapadatok | 2 Eladésiérak 3 Eqyedidak | 4 Besz drak | Békeissérsk | B Anés | 7 Késslet | B Képek |  Qleids | 10HT |
Cikkszém: Vonalkéd: | 7220224 [ Uitetel
Megnevezés: | FUTURE" pénziigyi és konyvelési rendszer ‘ £ Médosias
v | Mikons 4 Meddin Patnet réy Nt ladlssi &1 | Sorend | Auipus | 1 Tk
3

o Rendben
5% Measem

A beszerzési arak tabla automatikusan is gyarapodik, mivel minden egyes beszerzéskor a valtozasokat a program automatikusan rogziti, azaz
ha egyazon beszallitotol mas aron érkezik az aru, akkor tarolasra keriil az ij id6ponttdl érvényes beszerzési ar a szallitéora vonatkoztatottan.

Természetesen lehetdség van ide 0j érvényes beszerzési arat is felvinni az iddpontot és a beszerzési arat kotelezé megadni, a szallitd nevét és a
program altal hasznalt bevételezési bizonylat sorszamat nem kotelezd.

11Eqyéb 12 Vet cikkszamai 14. Tulsidonsagok. 15 Neta & véltozasai 16, Salev. gyorsrend

1 Mapadstok | 2 Eladasisrak | 3 Eayediarsk | 4 Besz dak | Gikeidsdsk | b Awés | 7 Késdlet | B Képek | Sleids | 1OHT |
Cikkszém | 7220224 Wonalkéd | 7220224
Megnevezés: "FUTURE" pénziigyi és kbnyvelasi rendszer ‘

Tényleges beszerzési arak:

- Beszeizes ideje Nettd beszerzesi ar Sz4llitd megnevezgse Bevételeagsi hizonylat ~

v

Szerziidéses beszerz. arak: | Wl [N |I| — E || 5 E 35 Arvaltozds

Metta beszerzési
ar

Ervénpesség
kezdete &

~

4

Szalitd megnevezése

Kedvezmenpes
ar

Egyedi & | tegiegyzés

,,Akcios arak” rogzitése: Kotelez6 megadni az érvényesség kezdetét, végét, valamint a nettd egységarat. Ekkor az elsé fiilon megjelenik az
akcios brutto ar ,,A!” jelzéssel. A termékkeresé gyorsmeniiben pirossal jelzi a program az akcios termékeket (adott idéintervallumon beliil). A
szamlara, szallitolevélre, megrendelésre, dijbekérdre, arajanlatra, arjegyzékre természetesen adott idéintervallumon beliil minden vevo részére
ez az ar keriil érvényesitésre. Ez feliilbiral minden mas arat és nem veszi figyelembe a vevé esetleges kedvezményeit! Lehetség nyilik a
termékhez kapcsolt szdzalékos akciok megadasara. Az akcio érvényességének kezdd és zard idopontjanak megadasat kovetben rogzithetd

mind az 6tféle artipusra kiilon-kiilon a szazalékos akcid. Az itt berdgzitett szazalékos akciot alkalmazza a program a kimend szamla, a
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szallitolevél, valamint megrendelés készitésénél, amennyiben a bizonylatok teljesitési ideje a megadott iddintervallumon beliil talalhato.

Amennyiben azonban fix akcids ar is régzitve van ugyanabban az iddintervallumban, akkor a program a bizonylatokon a fix akcios arat fogja
felkinalni.

H x
11 Egueb 12 el cikkszamai 14. Tulaidonsagak 15 Neta & valtozssai 1. Selev. gyorsrend
1 Alspadatok | 2 Eladésidiak | 3 Equediérak | 4 Besa diak | Sékeisdrsk | g Anés | 7 Késdet B Képek | Glefrds | 10HT
Cikkszam: 7220224 Yonalkdd: | 7220224
Megnevezes i 5 ki esi

Fix [akcids) &rak

| Ervényesség kezdete A| Ervénpesség vége Mettd egyséadn 2 [y Ojtétel
»

2 Medositas
@ Torlés

«# Rendben

HAgRd

2@ Mégzem

v
Szdzalékos akcidk
¥ | Ervényesség kezdste Ervénpesség vége Kisker. & kulesa Magyker. &r kulcsa -~ [y Ojtétel |
»
5] Medositas
@ Torlés
&7 Rendben
% Mégzem
w
<

A kovetkezd fiilon az arrést tudja beallitani a kisker, illetve nagyker arnal.

ﬂ x
11 Eguéb 12 Vevd cikkszémai 14, Tulajdonsagak 15, Neta & valtozasai 16, Sev. gyorsrend
1 Alapadatok. | 2 Eladésidick | 3 Egpedidrak | 4 Besz diak Gikeigsdak | B Amés | 7 Késet | 8 Képek | 3leirds | 10HT
Cikkszém Vonalksd: | 7220224
Megnewezés: |"FUTURE" pénziigyi és kinyvelési rendszer |
Kisken. &r képzése: [Bescomesiar M om x
Nagpker. & képasse, [Beszerzésiar B 0@ % | o Rendben
5% Mégeem

A raktarkészlet fulre kattintva lathaté a termék raktarankénti aktualis mennyisége, mennyiségi egysége. Megjelenitésre keriil az elsddleges
értékesitési ar és érték, valamint az érvényes beszerzési ar €s érték.
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11 Egpéb
1 Alapadatok. |

12 Vews clkkszémai
2 Eladasi&rak. |

Cikkszam: 7220224

14, Tulsjdonsaack.

3Eqedisk | 4 Besz aak

7 Késdet

15, Neta ar valtozasai

16. Salev. gyarsrend

Shkeics dizk | B Anés |

8 Képek |

Megnevezés: ‘“FUTURE“ pénzigyi és kinyvelési rendszer

10HT |

Vonalkad: | 7220224

Rakiar megnevezése | Mennyiség e | A-Egpstadr | A-Enek
3

Megielnens arak és értékek

Képet fizhet az adott termékhez, melyet adatbazisba is menthet. Figyelem! A képek adatbazisba mentése nagymértékben noveli az adatbazis
méretét, mely lassithatja a program miikodését.

x
11 Eguéb 12 Vevd cikkszémai 14, Tulajdonsagak 15, Neta & valtozasai 16, Sev. gyorsrend
1 Alapadatok. | 2 Eladésidick | 3 Egpedidrak | 4 Besz diak Sikeigsdrak | B Anés | 7 Késalet 2 Képek | gleiias 10HT
Chkkszam, | 7220224 IR Yonalkéd: | 7220224
Megnevezés: |"FUTURE" pénzugyi és kinyvelési rendszer ‘
Elérési i,
| =] @, Eredeti mérel

Kép mentése az
adathézisha

Féiingw

Adathazishan mentatt kép:

Il

Ures.

Leirast készithet a termékrdl, melyet barmikor modosithat. WEB: Az itt megadott webcimre duplan kattintva, vagy a mez6 végén talalhatd
foldgomb ikonra kattintva az alapértelmezett bongészében megnyilik az adott oldal. Lehetdség van 5 dokumentumot kapcsolni az adott
termékhez. A kapcsolt dokumentumok a kovetkezd kiterjeszt

esue!

k lehetnek: jpg, bmp, doc, docx, txt, pdf, xls, xIsx.
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11 Egyeb 12 Wevil ckkszamal

14. Tulaidonsagok

18. Meta & valtozasa 1E. Szlev. gyorsrend

1 Alspadatok | 2 Eladésigiak | 3 Eqedidak | 4 Besz diak Shkeiés diak | B Anés | 7 Késdet B Képek  Gleifds | 10HT |

Cikkszam: 7220224

Wanalkod: | 7220224

elési rendszer

B FUTUR E

e ‘

Q@

|degen relvii meanevezés:

Kaposalt dokumentumak.

Médositas
Qf Rendben

&% Megsem

Csatoltleirgs 1

Csatoltleirds 2

Csataltleitas 3

Csatoltleiras 4

Csatoltleiras &

i@

[ B uesosiss |

| Q/F\endben | | XMégsem

Az egyéb fiil mogott a felvitellel kapcsolatos pontos egyedi azonositasok, valamint az utolsé modositassal kapcsolatos részletezések talalhatok.
Az egyedi azonositos készletet hasznaloknal megjelenik egy 0j gomb: Készlet ijraszdmitisa. Ezen gomb hasznalata ugyancsak
jogosultsagfiiggd. A gomb hasznalataval egyedileg egy termékre lehetséges a készlet ujraszamitas lefuttatasa. A készlet jraszamitas lefutasat

kovetden ki kell 1épni a terméktdrzsbdl, majd Gjra belépni.

3l x
1 Alapadatak 2 Eladési 4rak 3 Egyedi aiak 4 Besz. diak 5 Akcigs dak £ Airds 7 Késalet 8 Képek JLeiids 10HT
11 Egyeh 12 Ve cikkszémai 14, Tulsidonséaok | 15 Neta & valtozssai 16 Szlev. qyorsiend
Felvitelt véget felhaszndl, Folydk Zaltén
Felvitel ideie: 20031220, 11:01:40
Felvitelt véazs gép neve Zoul

Utolsd modositast wéged felhasendld:  Polpak Zoltdn
Utolsd madositas ideje: 2012.0819.11:31:27
Utols midositast véazt gép reve  ZOLI

A HT elnevezésti fiilon helyettesité termék megadasara van lehetdsége.
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11 gyt 12 Vewd cikkszamai
1 Hlapadatok | 2 Eladdsiériak | 3 Egyedidk |

Cikkszém 7220224

14, Tulaidansdgok 15. Meta 4 vahozdsai
4 Besz. diak | Bhkeidsdok | 6 Angs |

18, Szlew. guorsrend,
I Késdet | B Keépek | Sleigs  1OHT

7220224 [ Uijtetel
Megnevezés elési rendszer| ‘ 3 Hdost
Médositas
Helyettesitid termékek
i Tores
| Cikkszém | Megnevezés Mennyiség Medgieayzés ~
»

o Rendben

5T Measem

1 Mlapadatok 2 Eladési &rak 3 Eqyedi srk 4 Besz. &iak 5 Akcids sk
11 Eayéb 12 Vevi oikkszémai

7 Készlet 3Laités 10HT

14 Tulajdonsagok. 15. Neta 4 valtozasal

16, Salev. gyorsrend. |
Cikkszém 7220224

Vonakéd |7220224 | [y Ujtetel
Megnevezés FFUTURE" pénziigyi &s konyvelési rendszer]

‘ 15 Médositas
ﬂl 1 Terés

o Rendben

Partner Partner cikkszém

Partner megnevezés

28 Megsem

A 4. lapon lehet minden terméknél beallitani a tulajdonsagokat. Az ,, Uj tétel” gomb megnyomasat kovetéen megjelenik a Cikk tulajdonsag
ablak, ahol meg kell adnia ezen termékhez a csoportot, valamint a tulajdonsagot. Minden egyes tulajdonsag beallitdsahoz (jra meg kell
nyomnia az ,, Uj tétel” gombot.
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x
1 Alapadatok 2 Eladési aak. 3 Egyedi drakc 4 Besz. dnak 5 kcids aak, 6 fiés 7 Keszlet B Képek gLeitas 10HT
11Egéb | 12 Ve cikkszamai | 14. Tulaidonségok | 15, Meta & vaktozésai 16, Szlew. gyorsiend.
Cikkszam 7220224 Vonalked: | 7220224
Megnevezés: "FUTURE" pénziigyi és kinyvelési rendszer
" B " " S ‘ [ Ujtéel
- Csapont Tulaidonség | N
» 1) Médositas
o Tonés

A 15. lapfiilon rogzithetdk a termékekhez a NETA ar valtozasai. Megadhato
népegészségiigyi termékadot.

1 Alapadaick 2 Eladasi aiak 3 Egyedi siak 4 Besz. diak 5 Akeids aiak § Anés 7 Kesalet 8 Kepek 3Leitas 10HT
MEmweb | 12Vevt cikkszémai | 14. Tulaidorsagok 15. Neta & valiozdsai 16, Szlev. gyorsrend
Cikks2am: Vonalksd: | 7220224
Megnevezés: "FUTURE" pénziigyi &s kényvelési rendszer
(g -l = r ¢ | [ Djtetel
- Ervényesség kezdete Ervéryesség vige ~ o
1) Medositas
13
1 Tares
o Rendben
% Megsem
v
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1 Alapadaiok 2 Eladasi disk 3 Egyedi éak 4 Besz. drak 5 Akcids arak B Arés 7 Késelet B Keépek 3Leitas 10HT
11 Eavéb 12 Ve cikkszamai 14. Tulsidonsagok 15. Neta & valtozasal 1E. Salev. gyorsiend.
Cikkszém: 7220224 WVonalkéd: 7220224

Megnevezés: "FUTURE" pénziigyi s kinyvelési rendszer

A termék jelenjen meg a kovetkezt allitélevelek

1) Medositas

A felvitel befejez6 fazisaként mindenképp az alapadatok fiilon kell allni, mert a kilépés csak innen lehetséges. A termék adatainak a torlése
csak addig engedélyezett, mig valamilyen bizonylaton fel nem lett hasznalva a termék. Ha nem kivanja a tovabbiakban hasznalni a terméket, az

alapadatoknal 1év6 tiltott mezébe tegyen M-t, ezaltal minden bizonylat rogzitése soran hasznalt terméktorzs keresé ablak kihagyja az adott

terméket vagy szolgaltatast. A szolgaltatasok esetében értelemszeriien javasolt a raktarozandé mez6bdl kivenni a M-t, mert igy nem kezeli az
adott szolgaltatas raktarkészletét a program.

Barmely termék adata modosithato a képernyé felsd részén lathatd aktualis termék esetében a

gombot megnyomva

megvaltoztathatd a kivant mez6 tartalma. A modositas elfogadasat minden esetben a gombbal kell nyugtaznia.

A képernyd also részében talalhatod torzsadat felsorolds barmikor rendezhetd az ott talalhatd mez6k szerint, csak az adott mezére kell
kattintani, amikor az sarga, akkor érvényessé valik a rendezés aszerint a mez6 szerint. A megjeldlt termék soraban jobbra haladva minden ra
vonatkoztatott jellemz6é megtalalhato az adott rekordban, amit egyébként a fenti fiilek segitségével lehetett megtekinteni.

3.1.2. Listak

A terméktorzsbe felvitt adatokrol készithet listat, mely listanal kiilonbozé sziirési feltételeket allithat be. Levalogatast végezhet cikkszam
tartomany szerint: beirhatja a kivalasztd gomb el6tti mezébe a cikkszamot, vagy a torzsbdl is kivalaszthatja. Sziirést végezhet a tételekre
szallitok, illetve termékcsoportok alapjan. Alapesetben minden latszik, a ,,Csak a kivalasztott szallitok termékei”, illetve a ,,Csak a kivalasztott
termékcsoportok™ feliratok el6tti radiogombra kattintva aktivva valik a szallitotorzs és a terméktorzs. Itt a jelolénégyzetekbe tett pipaval tudja
kivalasztani, hogy mely adatok szerepeljenek a kimutatason.

K Termeékek és szolpdltatdsok listdja

Cikkszam tartomany iz

(O Megnevezés
Tetelek sziinése szalitdk alapjan Tételek szlingse termékesopartok alapjan
(%) Minden szallit termekei (®) Minden termékecsoport
() Csak a kivalasztott cz4litak termekei () Csak a kivélasztott termék csopartak,

x Kilépéz
v b

3.1.3. Passziv termékek listaja

Az id6intervallum megadasat kovetden azon termékek keriilnek listazasra, melyekbdl az adott iddszakon beliil nem tortént értékesités, tehat
nem szerepelnek szamlakon, szallitdleveleken, valamint olyan kiadasi bizonylaton, melynek a mozgasneme értékesitésként van megjeldlve a
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torzsben. A kimutatason termékcsoportonként szerepelnek a tételek cikkszam szerinti sorrendben, feltiintetésre keriil a legutobbi eladas
datuma, valamint az is, ha nem tortént értékesités a termékbol.

., Csak a jelenleg 0-ds raktarkészletii termékek szerepeljenck a listaban”: Ertelemszeriien ezen sziirés hasznalataval csak az aktudlisan nullds

raktarkészletli termékek keriilnek listazasra.

3.1.4. Tulajdonsagok

Idtiszak: 31001 B 6l

[T Csak ajelenleg 0-as raktakészlatii termék ek szerepeliensk: a listsban

J Lista készités x Mégzem

Az elsé fiilon a tulajdonsagcesoportot, a masodikon a hozza tartozo tulajdonsagokat viheti fel. Lehetdsége van ezen tulajdonsagcsoportok és a
tulajdonsagok torlésére mindaddig, amig ezek termékeknél felhasznalasra nem keriilnek.

1. Tulaidensagesopart | 2 Tulajdonsagok

Tulajdonzagesoport neve:

[ Felvitel

=

™

Megnevezés 3

M édasitas
T Terles
' Riendben

2@ I Egzem

I Kilepés

3.1.5. Vonalkdéd nyomtatasa

Ha vonalkddot hasznal termékeinél, ezen mentiponton keresztiil ki is nyomtathatja azt. A terméktorzsben talalhaté vonalkod mezdbe irhatja be
a vonalkodot, vagy pedig a kovetkezd meniiponttal a cikkszambol generalhatja azt. Lehet6sége van cikkszam, vagy megnevezés szerinti
keresést végezni. Ha elkezdi begépelni a keresett cikkszamot vagy megnevezést, a kurzor raall az elso talalati sorra.
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EYvonalkid nyomtatas E]@@
Cikkszam szerinti keresés: -
BEB | | ‘ Myomtat ‘ ‘ T Kigpés
Ciklkzzam Megnevezés Szoveg | Ar | Mennpizég | Wonalkad |
0 f Pl S22mitgép béeti dija a 0113230

11323 HF Lazer Myomtatd béreti dija 0 0113231

: 4816301 M asoldpapir XER DO 44480 gr. 1100 0 4316301
4816902 Mazoldpapir Gutenberg Standard 444 804 1100 04816302

" |astE312 M dzoldpapir Gutenberg Standard 4/3 80« 2200 0 4816512

: 4816913 Mazoldpapi Lazer Copy A/4 80 gr. 850 04816913
4321301 Laser etikett 105:37 35 0 4321301

: 482401601800 | Leporelld 30 24041 pid. 6" /1800 garn. 3650 0 482401601800
482401602000 | Leporelld 30 24041 pld. B"/2000 4055 0 482401 6D 2000

: 48240101800 | Leporelld 30 2401 pld. /1800 gam. 3500 0 48240101800
48240102000 | Leporelld 30 240/1pid. 3"/2000 gar. a 0 48240102000

" | 482402601000 Leporelld 30 24042 pld. /1000 gam. 6500 0 482402601000

: 48240260900 | Leporelld 30 2402 pid. B"/300 gam. 5850 0 48240260300
4324020900 | Leporeld 30 2402 pid. /300 gam. 4300 0 4324020300

: 4824020F1800 | DocuForm 24041 pld. /1800 garn. 3500 0 482402DF1800

_|482402DF300 | DacuFarm 240/2 pld. leporells 300 garn. 4300 0 4824020F300 R

< ¥

3.1.6. Vonalkod mezo feltoltése cikkszammal

Ezen meniipontban egy gombnyomassal generalhat a cikkszamokbol vonalkodot. A ,,Yes” gombra kattintva kezdi meg a program a vonalkod
generalast, végiil egy tizenetet kiild, hogy a miiveletet befejezte.

s | Biztos, hogy kezdhetem a wonalkad mezdk, Feltdltésat?

3.1.7. Termékcimke nyomtatasa vonalkod nyomtatora, illetve normal nyomtatora

A termékek kivalasztasa fiilon sziirési lehetdsége van raktarra, termékcsoportra, artipusra, idoépontra, azonositora. Lekérheti a raktaron 1évo
mennyiségeket, illetve megnevezés szerint kereshet. A termékekre kattintva egyesével atemelheti a cimketarba, a mindet a cimketarba gombbal
az Osszes terméket attdltheti, a cimketar kiiiritése gombbal pedig t6ltddnek a cimketarban szerepld termékek.
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'} Termékcimkék nyomtatasa u@m

Temékek kivilasatasa | Cimkek |

Fizktar: |Minden raktar [] Saiirés: - Artipus:
Temnékczopor: | Minden termékcsoport M
Raktdron &vE menmyiséa [ Mikomra: | 2009.05.22 =l
Termékek: Megnevezés szernli keresés: | Azonasitd: _
Cikkszam |Vuna\kéd |Megnevezés IME. egységl Termekesop | Mennyiseg IKiskel. El | Nagykel"f\l
220224 F220224 “FUTURE" pénziigyi és kiiryvelési randszer DB om 12000 12E|
| 72202021 72202021 Afa-Myilvantarta programmodul DB om 14400 12
_ | 8473302 8473302 AT tapegység DB 0o A7 5280
_ | 7220208 F220208 Eér 2003 program DB om E0000 54
_|s471e20 8471620 Billentylizet hosszabbitd AT DB 003 1 1200
_|8473304 8473304 EPSOM DFx-5000 festékszalag eredeti DB 003 -2 2160 7
_|B47az2 8473322 EPSOM DFX-5000 festékszalag SCRIPT DB 003 2880
_ 8473305 8473305 Epson Fx 830 festékszalag eredeti ] ons - 1440 1
_|B4F3336 473336 Epzon F4-L0 4008710 festékszalag SCRIPT DB 003 ] 458
_|B473301 8473301 Epson F1050/F<1170 festékszalag Soript DB 003 720
_|B47aE 847331 Epzon F850/880 festékszalag Script =) 003 g 480
_|B4732014 84733014 Fieecom USE Drive IN KIT DB 003 37200
_|8473m 8473311 HP 51629 A nyomtatd patron [fekete] DB 003 -15 9120 M
| (2]
Cimketar: Mindet a cimketarba | [Cimketar kiiritése | 1 db. (azaz 1 lap) kimarad 0
| Cikkszam |Megmevezés | Me.egységIArtipus IEIadésw Ell | cimke db. IAzonosité |
ﬂ 04733074 Freecom USE Drive [N KIT 0B Kisker. & Jrao0 1

A cimkék fiilon kivalaszthatja a cimke méretét és kinyomtathatja a cimkéket. Az alabbi méretii cimkék hasznalhatok: 45,7*21,2 mm (A/4-es
lapon 4*12 db cimke), 38*21 mm (A/4-es lapon 5*%12 cimke), 48,5*¥25 mm (A/4-es lapon 4*11 db cimke). A cimkeméret boviilt a 48,5%25
mme-es cimkével. Ezen formatumu cimkén a vonalkod nem keriil feltiintetésre.

cimkeméret

() 487 1 21,2 mm 48 db/lap [40)
1 2 3 4 ()38 % 21 mm E5 db/lap [So)

() 49,5 % 25 mim 44 db/lap (40)

() 49,5 % 25 mim [rines vonalked) 44 dbap [45)
5 E. 7 g (138 % 21 mm BS db/lap [So verz. 2]
4 10 1. 12
13 14, 18, 18

0 db. [azaz 1 lap] kimarad O
17 18 14 20
21, 22, e 24,
25, 26. 2. 28
28, an. . el
33 34 A 36
a7 a8 iz 40,
41, 42, 43 44
45. 45, 47. 48,
v
< >
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Normal nyomtatéra (3 oszlop) néven j termékcimke nyomtathat6 a programbdl, melynek mérete 70*37 mm.

3.1.8. AFA Kkulcsok tomeges valtoztatisa

AFA kulcs tomeges valtoztatasara van lehetdség ezen meniiponton beliil. A program a terméktorzsben modositja az AFA

tipusat és kulcsat. Hasznal jellemzden jogszabaly valtoztatas esetén kell.

A'Fﬂ—tl'p us valtoztatasa

Ez a program a terméktérzsben madositja az AFA
tipusat és kulesat. Hasznalni jellemzten jogszabaly

[} AFA-tipus:

Réai AFA-tipus:

valtozas esetén kell!

| [
| [ |

o Modosités elvégedse

X Kigpés

3.1.9. Automatikus arvaltoztatas

Kotelez6en meg kell adnia az érvényesség datumat, az arvaltozds mértékét, alapjat, a valtoztatandd termék AFA tipusat. A kerekitést
beallithatja netto, illetve bruttd arakra. Lehetség van a termékek sziirésére szallitok, illetve termékcsoportok alapjan. A levalogatas inditasa
gombbal indithatja a sziirési feltételeknek megfelel6 levalogatast. Lehet6ség van mind a nettd, mind a brutté arakat 5 Ft-ra kerekiteni.

'} Automatikus drvaltoztatds

M=%

Arvaltozds érvényvelépésének ideje

| .. 5]

Arvéltozés méréke

0.0000

Arvaltozas alapja

2009.05.22 15| -6n érvényes drak

W dltoztatandd termékek AFA-tipusa

[1j &rak kerekitése
[T Mettd &rak kerekitése
[ Brutts &rak kerekitése

o Levalogatss inditssa

| Cikkszam

Megnevezész

Tételek szliréze termékosoportok. alapjan
(%) Minden termékczoport

Tételek sziirdse szalitak alapjan
(®) Minden szallitd termékei

() Csak a kivalasztott szalliték termékei () Czak a kivalasztott termék csoportok

x tégzem

:( 11l

| Me | Reginetts | Régibutts | Ujnetts | Ojbrutté ‘ﬁ

3.1.10. Arvaltozas értesito

A megjelend ablakban lehet6ség van id6pont kivalasztasa mellett a listaban szerepld 5 oszlop artipusainak kivalasztasara. Az oszlopok szamai
egymastol fiiggéen sorrendben valaszthatoak. Az adott oszlopok aktivva valasat zold hattérszin jelzi.
Egy-egy oszlopban valasztasi lehetéségként szerepel: Partner egyedi arai, Partnercsoport egyedi arai, illetve a programot hasznal6 cég
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alapadatainal megadott 6tféle artipus. A partner, illetve a partnercsoportok egyedi arainal kotelezden valasztani kell (ezt a legordiilé menii a
programbol mar jol ismert sarga alapszine jelzi) egy adott partnert, illetve csoportot, melyet a legordiild menii hasznélataval tehet meg.

Ha a listaban szerepld oszlopok szamaén szeretne valtoztatni, illetve tor6lni az adott artipust a listabol, megteheti az adott artipus oszlop/blokk
jobb fels6 sarkaiban talalhaté X gomb hasznalataval. Természetesen ezeket Gijra opcionalisan paraméterezhetjiik.

Fontos! Amennyiben torol egy adott oszlopot/blokkot, akkor az utana kovetkezé keresési feltételek is torlodnek. (Példaul: 3. dartipus
blokkjanak tériésekor a 4., illetve 5. oszlop keresési feltételei is megsziinnek)

Az elkésziilt kimutatas tartalmazza mindazon tételeket, melyek az adott id6pontban, a valasztott artipusoknak megfelelden araik eltérnek a
megadott idépontot megel6z6 napi arukhoz képest. Ezek az arak piros szinnel vannak jelolve. A kimutatasban szerepelnek: a termék
cikkszama, megnevezése, termékcsoportjanak megnevezése, illetve az aktiv artipus oszlopoknak megfeleld régi és uj netto arai.

|dipont:

o Lista készités

X Kigpés

3 Artipus 4 Atipus 5 Artipus
=il =il
=1 =1

3.1.11. Termékek osszevonasa

A rendszer hasznalata soran néhany esetben el6fordul, hogy egy termék két cikkszamon, nevében is eltéré formaban szerepel. Azonossagukrol
meggy6z6dve lehetGség van a programbdl az egyik terméket abban az esetben is torolni, ha mar barmilyen készletmozgas, vagy
cikkszamhivatkozas tortént a rendszerben. Ezen miivelet végrehajtasa nagy koriiltekintést igényel! Visszavonni nem lehet! A felhasznal¢ altal
megjelolt torlendé cikk (cikkszamat vagy nevét lehet kikeresni) meghatarozasa utan a tovabbiakban hasznalni kivant 0j (megmarado) cikk
szamat vagy nevét kell meghatarozni. Az Gsszevonas soran a rendszer minden adattablaban kicseréli a régi cikkszamot az 0j cikkszamra. A
késGbbiekben minden kimutatdson mar csak az Uj termék cikkszamara hivatkozassal kérhet6k le az adatok. Természetesen az arak és az
értékek nem valtoznak azaltal, hogy a cikkszam megvaltozott, az eredeti arak és értékek szerepelnek a tovabbiakban is a kimutatasokon.

Tarlnd ci: RN -

[ ik

¢ Dsszevonds x Kilgpés

3.1.12. Termékek rogzitett arai

A megjelend ablakban lehet6ség van kivalasztani a listazando terméket. Két keresési lehetdség koziil valaszthat legordiilé menii segitségével:
cikkszamra vagy megnevezésre, illetve valaszthatja az alapértelmezett Gsszes termék opciot. Az elkésziilt listaban felsorolasra keriilnek a
cikkszamra, illetve artipusra csoportositva a termékek programban szerepl$ arai. Arkategoridk a kovetkezok: eladési arak (a programot
hasznal6 cég adataiban megadhato 5 féle artipus megnevezés), partnerek egyedi arai, partnercsoportok egyedi arai, illetve a termék akcios arai.
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Oszzes termek

of Lista készités X FKilépés

3.1.13. Termékek sulyanak ujraszamitasa a bizonylatokon

Ezen eljaras lefuttatisa ajanlott olyan cégek esetén, akik sulyokkal dolgoznak! Az eljaras két tipusban futtathatd: Osszes bizonylat
Ujraszamitasa vagy iddszakban szerepld bizonylatok ujraszamitasa. Utdbbi esetben megadhatd valasztott iddintervallum. A torzsadatokban
szerepld paraméterek alapjan szamolja Gjra a program a bizonylatokat. FIGYELEM! Az eljaras iddigényes, tiirelmiiket kérjiik!

Tipus
(@) Osszes bizonylat dirazzamitaza

() Idtiszakban szerepl bizonwlatok diraszamitasa

o Ulitaszamitas inditasa X Kilgpés

3.1.14. Szazalékos akciok feltoltése

Nagyon fontos, hogy el6bb mindig a terméksziirést végezze el, majd ezt kivetden keriiljon sor a kedvezmény %-ok feltéltésére! Megadhatd
az id6intervallum, valamint az 6tféle artipushoz tartozé %-os kedvezmény érték. A ,, Kedvezmény % auto kitoltése” gomb hatasara a program
feltolti a megadott paraméterek alapjan a tablat, amelyben akar egyedileg is modosithatok a %-os értékek. Ezt kovetben a ,,Szazalékos
kedvezmények felvezetése” gombra kattintva rogziti a program a termékeknél talalhatd 5. Akcios arak filbe a Szdazalékos akciokhoz az \j

kedvezményt.
Termékcsapor sains Temékiuisidonsag sztiss
e T
Tulaidonsagok.

Iddszak Kedweamenyek, szazalckos Stéke =

Kisker. arkuloss Napker & kuloss 13
0131024 @ e 20131024 H 4 éry saszeldl
| Bl Ble ™ omm]  omp omp ompy | M
~ | el \ Cikkszdm 1, \ Vonalkéd \ Megnevezés \ e |K\sker a |Nagykal | | | |
Kerssés [Cikkszém). \ \ ‘ = - ~ I3

' Szazalél & & ‘ ‘ X Kilepés

3.1.15. Szazalékos akciok listaja

Megadhato a datum, vagy jelolonégyzet segitségével az Osszes akcio is listazhato, kivalaszthato radiogomb segitségével az eladasi ar tipusa,
valamint hogy nettd vagy bruttdé arat szeretne-e a Kimutatdson szerepeltetni. Sziirés végezhetd termékcsoportra, termékre, illetve
tulajdonsagokra. Az elkésziilt kimutatdson megjelenitésre keriil az érvényesség kezdete, vége, a cikkszam, a megnevezés, a mennyiségi egység,
¢és az artipusok.
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Artipus
. = () Kisker. &
[[] Osszes akeid
Aatipus () Magyker. &r

(®) Nettd () Bruttd

Termékeczopart: I

Termek: I

Terméktulaidonsag szliés

Tulajdanségok

Q/ Lizta készités x tégzem

3.1.16. Termékcsere egyedi arakban

Megadhatd, hogy mely iddponttdl cserélje le a program a terméket, a partnercsoport egyedi arakban, illetve a partnerek egyei arainal torténjen
meg a csere, tovabba megadhatd, hogy melyik a cserélendd és a csere termék. Fokozott figyelemmel hasznalja!

IdSpanttal Temékcsere

20131024 l_EII Partner equedi arak Partrer czoport eguedi arak

Cserélends tarmék

[ - ||

Csere termék

| =l
e Termékcsere inditasa

3.1.17. NETA kulcsanak valtozasai

A hatalyos jogszabalyok folyamatos kovetését a népegészségiigyi termékforgalmi ado tekintetében ezen meniipontban kell rogziteni a program

megfelel6 hasznalatahoz.
A torvényi valtozasok alkalmaval 1) tételként rogziteni kell az érvényesség kezdetét és a NETA mértékét. Erre szamos kimutatas soran

sziikség van. Ennek hianyaban pontatlan szamitasok késziilnek a programbol.

Ervéryesség kezdete: Egységar: 0,00
= & I Médasitas

¥ | Erv. kezdete 3 | Egységér Felvitel végzd felhazznald ~ ﬁ e
Tarlés

4
J Fendben

-

5% Mensem

I Kilepes

3.2. Termékcsoportok

A termékek kiilonboz6 okok miatt csoportosithatok. Sajnos ezt a csoportositast nem minden esetben sikeriil a cikkszam kialakitasaval
megvalodsitani, viszont mégis sziikség van ra. Pld. A konyvelésben az értékesitések cikkfécsoportonként mas arbevételi fokonyvi szamra

keriilhetnek.
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3.2.1. Karbantartas

Tetszés szerint alakithatja ki a cikkfécsoportokat, melyet a tovabbiakban minden egyes termék vagy szolgaltatas felvezetésekor alkalmazhat.

Csoportkdd a0 [ Eelvitel

Megnevezés: Wewdktol kapott eldlegek

Miédositas
K.ézzlet kltzg. fEkionywi szam: I?: ﬂ Tarlés

Wwieb: 0

Kimérési somend: 0

Arbevétel Fkonyvi szém: | 4531 =i | Sévos kedvesménybe beleszémit [

" Rendben

- 2@ I égzenn
Szaveq:

Eltarthatdsag

) Mem kel a bizorylatok on Feltuintetni
ogyaszthatd: Terméken feltilintetyve

ogyaszthatd: MM/HH/EEEE Teliesités ideje + naptari nap

[m] A termék geértéianak az adatai legyenek a termék megnevezéshez hozzéflizve

Pesszimalis tervezési % Atlagos tervezési % Optiméalis tervezési %
Mernyizég: 1] Mennyizég: 1] Mennyizég: 1]
Ertek: a Ertek: a Ertek: 0

Czomagoldanyag stlya: 0,0000 kg/a termék. mennyiséai egueége

Kirmyezetvédelmi dij: 0,00 Ft/csomagoldanyag silya (K.g-ban)

Megnevezés szerinti keresés

L] =
| Csoportkiad | Meanevezes
Emeldgép bérleti dij
Miizzaki konszignacid

Organizacids dij
Telefonkiltséq tovabbszamlazas -
Tervdokurnentacid készitése [ Kigpés

WewOkidl kapott eldlegek

gomb lenyomasa utan kotelezden meg kell adnia a csoportkodot, ami max. harom karakterbdl all. Ez lehet betii és szam egyarant.

Természetesen a megnevezés megadasa is kotelez6. Megadhato tovabba a fokonyvi szam is. A felvitelt a rendben gomb lenyomasaval
nyugtazhatja. Két azonos koda termékcsoportot a program nem enged rogziteni. Csak olyan termékcsoport tordlhetd, melyet nem rendelt hozza

termékekhez vagy szolgaltatasokhoz. gomb lenyomasa esetén a termékcsoport megnevezését valtoztathatja. A képernyd alsod

részében felsorolasszertien lathatok a termékcsoportok, melyekben megjeldlt mezd szerint tud keresni. Beviteli mez6k kornyezetvédelmi
termékdij szamitasahoz: csomagoloanyag sulya, kdrnyezetvédelmi dij.

Pesszimalis, datlagos, optimadlis tervezési szazalék mennyiségben és értékben. Ezek feltoltése sziikségeltetik a Vezetdi informdcios
rendszerben megtalalhato Havi forgalom tervezése értékelésé-hez.

WEB: Az itt megadott webcimre duplan kattintva, vagy a mezd végén taldlhaté f6ldgémb ikonra kattintva az alapértelmezett bongészében
megnyilik az adott oldal.

3.2.2. Termékcsoport lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt termékcsoportokbdl, melyet megtekinthet képernyon, vagy nyomtatott formaban. A listan a csoportkod és a
megnevezés fog szerepelni.

3.3. Partnerek (vevok, szallitok, iizletkotok)
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3.3.1. Karbantartas

A program ezen funkcidja a partnertorzs kialakitasat szolgalja, ahol mind a vevok, mind a beszallitok adatai kezelhetéek. Ennek a résznek a
pontos, értelemszert kitdltésével megkonnyithetd a szamla és szallitolevél készitése.

gomb megnyomasaval elkezdheti az adatfelvitelt.

Partnerek adatainak karbantartasa
- i B
Méy Ugyvédi Iroda Il [ Eelvitel
Orzzag Madosités
Telepuilés | Myiregyhaza
Cim Birdu 135, i Tarés
Irsz 4400 Partnerkad: | 00672
Levelezési
cim
[ & partrier tilatt, nem készithetd részére szdmla, szalitdlevél
& parther a vevik kizé van besoralva Fikianyi szam; | 311
[ & partrier a szalliték kiizé van besorola Fiakanyvi szam:
[ A partner az iizletkitik kijzzé van besorolva VewBkeént szerepelien az amés kimutatdsaban ﬁ SIS
Addszanm: - ElJ addazonosita:
Bankzzamlazzam: Czop.asz: ]
IR &M e A ]
Megnevezés szennti keresés
R | . I > | > |
v Kod Név 1 Telepiilés Cim |~
028 Seholsincs K. Myiregyhaza-Oroz Orosi O 526,
00578 | Ovodai Gondnoksag Myiregyhaza Kerekerdd u. 1.
00892 | Szalig Kft, Rohod Rohodi u. 100,
00139 Huskereskeds KFT. Myireguhaza Wilaguege w. 12,
[ 3 DE?’ Ugyvédi lroda Myireguhaza Birdu, 135,
00639 | Kertépits Bt. Myiregyhaza Uveghaz kit. 145. . H1 Kigpés
3 ¥

A kételez6 kitoltésii név mez6 utdn megadhatd az orszag, telepiilés, cim, iranyitdszam is. A partnerhez tartozé levelezési cim is beallithato.

Ezutan a program automatikusan megadja a partnerkodot. A tovabbiakban M-« segitségével bejelolhetd, hogy a partner a vevok, szallitok
vagy lizletkoték kozé legyen besorolva, vevoként szerepeljen az arrés kimutatasban, illetve hogy a részére szallitolevél és szamla ne legyen
készithetd, valamint a fékonyvi szam.

Minden partnernél megadhatd, hogy a partnernek késziilt megrendel6bdl szallitolevél, illetve szdamla késziljon. Alapértelmezésként
szallitolevél van minden partnernél megjeldlve, ami természetesen a felhasznalo 4ltal feliilbiralhato. Ezen jelolésnek az Allando
megrendelésekbdl torténd Napi megrendeldk generdlasanal van jelentosége.

A kovetkezokben megadhaté a partner adéoszama, EU addazonositdja, csoportazonositdja, bankszamlaszama, IBAN szama, valamint a
jovedeki engedélye szama és a tdmogatasi azonositd, tovabba a fizetés modja, melyet valaszthat a fizetésmod torzsben felsoroltak koziil, a
fizetési hataridd, az esetlegesen adandd kedvezmény szazalékos értéke €s besorolasi szintként a partnercsoportot, az iizletkotét, illetve a
koltségviselot. Megadhato hitelkeret, tiirelmi id6, valamint egyedi arrés. A bankszamlaszam mez6bdl kilépve lefut egy bankszamlaszam
ellendrzés. Amennyiben a bankszamlaszam hibas, ugy a program figyelmeztetést kiild, de tovabb engedi a rogzités folyamatat. Valaszto
gombok segitségével megadhatd a vevére vonatkozo eladasi ar tipusa is, majd a partnerre vonatkoz6 tovabbi informaciok: cégvezeto,
ligyintéz0, telefon, telefax, e-mail, illetve web. Korlatlan hosszisagi megjegyzés is fiizhetd a felvezetett partnerhez. Pénziigyi egyenleg
lekérésére is lehetdsége van adott partnerre vonatkozoan.

A partner alapadatainal megadott értékek alapjan radidogomb segitségével megjeldlésre keriil, hogy az adott partner belfoldinek, Eurdpai

Unidbelinek, illetve kiilfoldinek mindsiil-e. Amennyiben a partnernél be van jelolve ,, 4 partner bizonylatain az EU-s AFA-kulcs haszndlata”,
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gy a partner Eurépai Unidbelinek minésiil, viszont, ha ,, 4 partner bizonylatain export AFA-kulcs haszndlat” van megjeldlve, ugy kiilfoldinek
mindsiil a partner.

Lehet6ség van a NépEgészségiigyi TermékAdo (NETA) NETA kulcsanak vdltozdsainak rogzitésére. Megadhatd az érvényesség kezdete és az
egységar.

Megadhat6 egyedi szallitolevél példanyszam megadasara hasonldan az egyedi szamla példanyszamhoz.

Lehet6ség van a nem aktiv partnerek jeldlésére az ,, Aktiv” mezé mogotti checkbox-bol torténd pipa kivételével. Amennyiben a partner nem
aktivnak lett jelolve, Gigy a partner gyorskeresdben nem jelenik meg. Kimutatasokban sziirések végezhetdk az aktivnak jelolt partnerekre.

Minden partnerhez beallithatd az adozasi forma. Legérdiildé mez6bdl kivalaszthatd, hogy az adott partner dltaldnos adozo, kisadozo
vallalkozadsok tételes adojat valasztd, kisvdllalati adozo, egyszeriisitett vallalkozoi adozd, illetve magdanszemély. Tovabba jeldlénégyzettel
jelolheto, ha az adott partner pénzforgalmi szemléletii ad6z6. Az altalanostol eltéré adozasi formak alanyaival kapcsolatos gazdasagi tigyletek
kimutatasa miatt sziikséges ezen paraméterek megadasa. Alapértelmezettként a program az altalanos ad6zasi format allitja be.

LA bolt sorszama a turdban”: Az itt bedllitott érték alapjan rendezi sorba a program a szallitoleveleket a
Kimutatdsok/Ertékesités/Szallitélevelek csoportos nyomtatdsa meniipontban a nyomtatandé szallitoleveleket.

Megadhatok az iizletkotok latogatasi napjai. Minden hétre, a paros hetekre, illetve a paratlan hetekre is 2-2 nap valaszthato.

Az egyedi arak tizedes jegyeinek szama a Torzsadatok/A programot haszndlo cég adatai meniipontban beallitott Egységdrak tizedes jegyeinek
szdamdaval azonos.

A partnerek egyedi arainak atvétele: Az ,Arak dtvétele” gomb megnyomdsinak hatdsara megjelené ablakban a program automatikusan
felkinalja az adott partnert, kivalaszthatd azon partner, amely egyedi arait at kivanja emelni, valamint megadhat6 az idszak kezd®, illetve zaro
datuma, illetve az Gsszes id6szak felvezetésére is lehetdség nyilik. A ,, Rendben” gomb megnyomasat kovetéen a program a megadott
paramétereknek megfelelden felvezeti az arakat.

e

Ugyvédi Iroda penziigyi egyenlege es hitelkerete

Wevd Szalitg

Kimena szamlak értéke 7 000,00 Ft | Bejovi szamlak értéke 0.00Ft
Pénztarn befizetésel 000Ft  Pénztan kiadazok 0.00Ft
Banki jawairazak 48 000.00 Ft  Banki terhelézek 0.00Ft
Eayenleqg 27 0D0D.00 Ft  Eqgyenleg 0.00 Ft
Hitelkeret Felhazznalhatd hitelkerst:
Szamlazasra ward szallitdlevelek értéke: 0.00 Ft

A partner tartozasa: 27 00000 Fr

Bedlitott hitekeret 0.00Ft 0.00 Ft

Beallitatt tirelmi idd 0 nap

Turelmi idon tali lejart vevdi tarkozas: 27 00000 Ft

Tartozas ideje: 7 hap X Kigpés

A megjegyzés mez6 alatt az adatrogzitésre vonatkozo informacidkat talalunk: a felvitelt végzd felhasznalo, a felvitel ideje, a felvitelt végz6
gép, az utols6 modositast végzod felhasznalo, a modositas ideje, a modositast végzo gép. Utodlag is informéaciok nyerhetéek egy partnerrdl, erre
szolgal a keres6 funkcio. A rendezési elv szerinti mez6 fejlécére kell kattintani, majd beirni a keresdmezdébe a keresend6 cég megfeleld adatat.
A gép automatikusan raall az els6 egyez6 rekordra, illetve az adatok a fejlécen meg is tekinthetdk.

Egyedi arrés néven a vevore vonatkozo eladasi ar tipusaban ,,Egyedi arrés alapjan” valaszthato artipus. Ha az egyedi arrés mez6ben meg van
adva érték, valamint a vevdre vonatkozé ar tipusa ,,Egyedi arrés alapjan”-ra van jeldlve, akkor a program a szerzddéses beszerzési arral
szamol, tehat szerz6déses beszerzési ar + egyedi arrés. Ha egyedi ar van beéllitva adott partnerhez, a program azt veszi figyelembe.

Hitelkeret: a vevok pénziigyi lehetéségeinek korlatozasat hivatott szolgalni, azaz meghatarozott hitelkereteken tul a szallitdlevelek és kimend
szamlak elkészitésénél jogosultsagoktol fiiggden figyelmeztetések vagy tiltasok 1épnek érvénybe.

Tiirelmi id6: A lejart pénziigyi tartozasok hatarideje ndvelhetd ezzel. Elsésorban a pénzmozgasok banki atfutasai miatt.

Mindkét adat minden partnerhez kiilon-kiilon egyénileg megadhato.

A pénziigy programmodullal rendelkezdk esetében a figyelmeztetd eljaras automatikusan érvényben van frissités utdn. A pénziigyi modullal
nem rendelkezdk esetében a felhasznaldi jogok meniiben kell felhasznalonként beallitani az ehhez kapcsolddo jogosultsagi lehetdségeket.
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Pénziigyi egyenleg: A kinyilo ablak teljes Osszesitett informaciot ad az adott partner pénziigyi egyenlegére vonatkozéan mind a kiallitott
szamlak, szallitélevelek, a hozza kapcsolodd pénzmozgasok, valamint a beérkezett szamlak és azokhoz tartozé pénzmozgasok tekintetében.
Tajékoztatod informaciodt ad arrol, hogy az adott partnernek van-e hitelkerete, az eldzéekben emlitett pénziigyi egyenlegek figyelembevételével
van-e tartozasa, vagy kovetelése, illetve tartozasok esetén a tiirelmi id6 figyelembevételével a lejart tartozasok kiilon kiemelten lathatok. Fel
van tiintetve a legrégebben lejart tartozas napjainak szama.

A partner bizonylatain EU-s adészdm haszndlata: Ezen paraméter hasznalataval az adott partnernek készitendd arajanlaton, rendelésen,
szallitolevélen, szamlan az AFA-kulcsok karbantartisa meniipontban az EU alapértelmezett AFA-kulcsként megjelolt AFA-t ajanlja fel
alapértelmezettként a program.

AFA-kulcsok/Karbantartas meniipontban 1ij paraméter: EU alapértelmezett AFA-kulcs. Hasznalata a fentiekben leirt modon.

wSzdmla példanyszdm”. Minden partnerhez egyedileg beallithat6 a nyomtatand6 szamlak példanyszama, amennyiben nem 4llitja be az egyedi
példanyszamot, ugy a program az alapértelmezett példanyszami szamlat nyomtatja az adott partnernél.

,,Vevoi vonalkéd felosztasa”. Akkor kell hasznalni, ha a vevd részére mennyiséges vonalkéd alapjan készitiink szamlat az , Ertékesités”
k6z6mbos karaktereket. Pld. VVVVVVVMMMMMX egy olyan vonalkéddot jelent, ahol az els6 hét karakter a vevéi cikkszamot tartalmazza, a
8-12 karakterek a mennyiséget. A mennyiséget mindig harom tizedessel értelmezi a program. Pl. 12345 az 12.345-t jelent. Ha nincs kitoltve ez
a mez0, akkor fenti példaban hasznalt felosztas az alapértelmezett.

Lehetdség van egyedi eladdsi darak megadasara. Meg kell adni a kezdddatumot, a termék kivalaszthatd a legordiild listabol, valamint a nettod
eladasi arat. Az itt megadott ar felkertil a terméktorzs adott cikkszamt termékének ,,Egyedi arak™ fiilére.

Az egyedi eladdsi drakndl sorrend hatarozhaté meg, melynek a Vevék rendelései/Megrendelék/Gyorsrendelés felvitele meniipontban van
szerepe, ugyanis itt az elére meghatarozott sorrendben fognak megjelenni a partnernél megadott termékek, illetve eladasi arak. Ugyanez
vonatkozik a partnercsoportndl talalhatod partnercsoport arakra.

A hét egyes napjaihoz rendelhetd gépkocsivezetd az adott partnernél. Legordiilé mezobdl valaszthato ki adott napra a gépkocsivezetd, a ,,Del”
billentyli hasznalataval torolhetdk az egyes napokra kivalasztott gépkocsivezetok. A Vevék rendelései/Megrendeldk mentipontba a program a
partner kivalasztasaval a torzsben adott napra rogzitett gépkocsivezet6t irja be.

,,Google maps”: A kivélasztott partneren allva a gombra rakattintva a program az alapértelmezett bongész6t megnyitja, majd a Google maps
utvonaltervezdje segitségével kirajzolja a programot hasznald cég és a partnere kozotti utvonalat. Ha az alapértelmezett bongész6 a Firefox,
abba az esetben az ,, utvonalterv.hu” nevii gomb is lathatova valik, és az Gtvonalterv a Google maps-hoz hasonldéan megjelenithetd. Nagyon
fontos, hogy az adott partner cime és iranyitéoszima, vagy GPS koordindtdi rogzitve legyenek a pontos utvonaltervezés érdekében!

Modositast is végezhetiink a felvitt adatok kozott. Ki kell keresni a torzsbdl azt a partnert, akinek az adatait meg szeretné valtoztatni, majd meg

kell nyomni a gombot. A modositas elvégzése utan a gombbal fejezzilk be az adatbevitelt. Lehetéség van a

partnertdrzsbol torténd torlésre a gomb segitségével. Ekkor a program megkérdezi, hogy biztos tordlni akarja-e a partnertérzsbol. Az

igen gomb megnyomasaval kitorlédik a partner a torzsbol.

Csak az a partner torolhet6 a torzsbol, melyhez bizonylati mozgas nem tartozik.

3.3.2. Listak

Partnereirdl készithet kimutatast kiillonbozo6 sziirési feltételek megadasaval. Alapesetben a lista lekérésekor minden adat megjelenitésre keriil,
ekkor az Osszes partner megjeldlés él. A ,,Szlirés” felirat eldtti radiogombra kattintva megjelenik egy kis panel, ahol jelolénégyzet segitségével
megadhatja, hogy a vevok, a szallitok, az iizletkotd, vagy a tiltott partnerek szerepeljenck-e a listan. Levalogatast alkalmazhat fizetési modra,
fizetési hatariddre, partnercsoportra, telepiilésre. Legdrdiild mezSk segitségével valaszthatja ki az On altal megjeleniteni kivant adatokat. A
kinyomtatott listan szerepelni fog a partner neve, az iranyitdszama, a telepiilés neve, cime, iranyitoszama ¢és a telefonszam.
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ﬂ Partnerlista nyomtatds

Szlings
© Osszes partner Vavik iTaletiitsk Nyomtat
(%) Sziirés Széllitak Tiltatt partnerek
Fizetési méd: | |
Fizetési hatanidd: |>= v | | 0 nap
Partnerceoport: | b | _
Telepiilés: | | IL LAltEpEs

3.3.3. Partnerek iizletkotonkénti kimutatasa

Uzletkoténként partnertipusra végezhetd sziirés: 9sszes partner, csak a tiltott partnerek, csak a nem tiltott partnerek.

ek M
Tiltatt partnerek, szliréze

() Osszes partner

() Csak a titatt partnerek

(®) Csak a nem titott partnerek

Aktiv partnerek, szliréze

() Minden partrer

(®) Czak az aklivak

() Csak a nem aklivak

o Listazas

3.3.4. Uzletkotok thrainak listaja

A partnertorzsben beallitott értékek alapjan késziil el a lista. Valaszthatd egy iizletkot, megadhatd az iddintervallum, valamint szilirés
végezhet§ a tiltott és aktiv partnerekre. Az elkésziilt kimutatason tizletk6ténkénti, azon beliil naponkénti csoportositassal megjelenik a partner
neve, orszag, varos, cim, telefon, fizetési mod, fizetési hataridd, kedvezmény, tovabba a szallitasi napok.

st I

|diiezak: 20310001 1_§|| Al 20131024 | -ig

Tiltatt partnerek. sziidse

() Osszes partner

() Caak a tiltatt partnerek

(®) Czak a nem bkt partnersk
Aktiv partnerek szliréze

() Minden partner

(®) Czak az aktivak

() Czak a nem aklivak

¢ Listazas x b Egzem

3.3.5. Gépkocsivezetok boltjainak listaja
Miikddése hasonlo a Partnerek iizletktonkénti kimutatasa nevezetii listaval, azzal a kiegészitéssel, hogy lehetdsége van gépkocsivezetdre és a

hét napjaira torténd sziirésre. Amennyiben nem valaszt gépkocsivezetét, ugy minden olyan partner szerepel a kimutatasban, akinek arra a napra
kiszallitas van bejegyezve a programban. Az elkésziilt kimutatison szerepel a partner neve, az orszag, varos, cim, telefonszam.
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Gepkocsivezets: |[TIIIIEN I - |

Tiltatt partnerek, szlirdze

D Osszes partrer

() Czak atitott partnerek

(®) Czak a nem tilkott partnensk

Aktiv partnerek szliréze
() Minden partner

(®) Czak az aklivak

() Czak a rem akbivak

Map sziirés

(@) Hets () Clitirtk, ()W azdmap
I Kedd () Péntek

() 5zerda () Szombat

v’ Liztdzds x Mégsem

3.3.6. Partnerek osszevonasa

A partnerek Osszevonasa nagy koriiltekintést igényel! Akkor kell hasznalnia ezt a meniipontot, ha egyazon partnert tobbszor rogzitett a
torzsadatok kozott. Ki kell valasztani a torlend6 partnert, illetve az 01j partnert, majd az 6sszevonas gombot hasznalva lefut az eljaras.

‘i Partnerek dsszevondsa m

‘Tijrlendﬁ partrer: | |i]|

‘ [j partner: | Ml

‘ o Osszevonds X Kigpés ‘

3.3.7. Partnerek egyedi arainak listaja

Sziirés végezhetd aktualis idépontra, illetve lekérheté a partnerekhez beallitott 6sszes termék egyedi ara. Utobbi esetben a termékek utolso
érvényes eladasi ara szerepel a kimutatason. A megjelenitendé listan szerepld termékek sorrendje is valaszthato: cikkszam vagy megnevezés
szerinti rendezés. Az elkésziilt kimutatason szerepel partnerenkénti csoportositasban a cikkszam, a megnevezés, a nettd eladasi ar és a

mennyiségi egység.

Tipus -
(®) |diiponti 2013.10.22 _
O Ozszes

Sorend
(®) Cikkszdm () Meanevezés

o Lista készitése X Kipss

3.3.8. Partnerek eltéré arainak listaja

A kimutatas kilistazza azon partnereket, akiknél a listaartol eltér arak lettek alkalmazva. Kivalaszthatd partner, partnercsoport, illetve
telepiilés. Az elkészilt kimutatdson megjelenik a partner neve, a varos, cime, a partnerkod, a termék megnevezése, az érvényesség
iddintervalluma, ara, valamint az artipus.
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Partrer:

Partnerczoport:

Teleplilés:

o Lista készités X Kilepes

3.4. Partnercsoportok

A partnercsoportok megadasa akkor ajanlott, ha bizonyos vev6ket kiilon kategoriaba sorolunk akar forgalmuk, akar értékesitési szempontok
alapjan. Igazan a kimutatasoknal van jelentGsége a partnercsoportnak, mert ez egy sziikito feltétel is lehet bizonyos listak esetében.

3.4.1. Karbantartas

A konnyebb attekinthet6ség kedvéért a partnereket csoportokba szedhetjiik.

1 Partnercsoport karbantartds | 2 Patnerceoport &rak | 3. Partrersk list3ja

Csoportkdd: oo [ Eelvitel

Megnevezés: Weviicsoport A Madositas

T Iirés

Megnevezés g J Rendben
Wewtcsapart

2@ fdégzem

2 Duplikalés

L Kikepés

Megnevezés szerinti keresés

gomb megnyomasaval elkezdhetjiik az adatrogzitést. E16szor a csoportkddot kell megadni, ami haromjegyii szambol vagy betiib6l

allhat, majd a kddhoz megnevezést is kell adnia. Ugyancsak lehetéség van a modositas és a torlés funkciok hasznalatara a illetve

gombok segitségével. A modositast a gombbal lehet elfogadtatni, mig torlésnél a program kérdésére adott igenld

valasszal. A program ezen részében is lehetdség nyilik keresésre csoportkod vagy megnevezés szerint.

,,Duplikdalds”: A gomb megnyomasat kovetden megjelenik a ,Partnercsoport arak atvezetése” ablak, melyen kivalaszthatd, hogy mely
csoporthoz kivanja atvezetni az arakat, melyik partnercsoporthoz tartozo6 arakat kivanja atvezetni, megadhat6 az atvezetni kivant idészak, de
valaszthato jelolonégyzet segitségével az Gsszes id0szak is. A duplikalas elvégzését kovetden a partnercsoportnal megjelenik az atvezetett
id0szak, valamint a hozza tartozo termékek és arak.

Partnerek listaja: Ebben a listaban talalhatok az adott partnercsoporthoz tartozo partnerek.
, Lezdras”. Ezen gomb lenyomasat kovetéen megjelenik egy ablak, melyben radidgombbal kivalaszthatd, hogy az Osszes arat lezarja a

program, vagy csak a kivalasztott érvényességi kezdetiieket. Ezt kdvetéen meg kell adni a lezaras datumat, majd a ,, Lezdrds inditdsa” gombra
kattintva a program elvégzi a sziikséges modositasokat. Természetesen a mar lezart datumokon nem torténik valtozas.
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3.4.2. Partnercsoport lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt partnercsoportokbol, melyet megtekinthet képerny6n, vagy nyomtatott forméaban. A listan a csoportkod és a
megnevezés fog szerepelni.

3.4.3. Partnercsoportok egyedi arainak listaja

Sziirés végezhetd partnercsoportra, lekérhetd idéponti lista, illetve az Osszes ar, tovabba megadhatd, hogy az elkésziilt kimutatason cikkszam
vagy megnevezés szerinti sorrendben legyenek a termékek.

Partrercsoport
Tipuz
(®) [d5parti 2013.10.24

() fsszes
Somend

(®) Cikkszém () Megnevezés

o Lista készitéss X Kigpss

3.5. Készlet mozgasnemek

A készletkezelés hasznalatahoz a készletmozgatas iranyat mindenképpen meg kell hatdrozni valamilyen egyértelmii azonositassal. Ezt a célt
szolgaljak a mozgasnemek, melyek elkiilonitik a bevételeket és az egyes kiadasi fajtakat.

3.5.1. Karbantartas

gomb megnyomasaval elkezdhetjiik az adatrogzitést.

Mozgasnemkodok karbantartdsa

M ozgasmenkod: - [ Felvitel
Megnevezés |Eeszerzés |
Beszerzés Ertékesflés D
T Taes
- o« 0 = |
K.ad | Megnevezés | s
_|am Athelyezés
| BO1 Beszerzés
_ kM Kiadas
| K02 Sajat céld felhasznalas
_|BS0 Technikai bevételezés B
b
[ Kilspés
Megnevezés szernti keresés | | IL

Elészor a mozgasnem kodot kell megadni, ami harom karakterbél all, az elsé karakter az arumozgas iranyét hivatott azonositani: A=Atadas,
B= Bevétel, K=Kiadas. Meg kell adni (pipaval jeldlni), hogy az adott mozgasnem beszerzés vagy értékesités, tehat a készletet noveli vagy
csokkenti. Ennek azért van jelentésége, mivel a programban megvaltozott az utolsdé beszerzési ar képzése. A program azokat a
készletnovekedéseket figyeli, amelyekben a mozgdasnemében a , Beszerzés” be van pipdlva, a kért idopontot megel6zd utolso tétel

egységaraval dolgozik a kimutatisokon. Ugyancsak lehet6ség van a modositas és a torlés funkciok hasznalatara a illetve a
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gombok segitségével. A modositast a gombbal lehet elfogadtatni, mig torlésnél a program kérdésére adott igenld

valasszal. A program ezen részében is lehetdség nyilik keresésre kod vagy megnevezés szerint.

3.5.2. Lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt mozgasnemekrdl, melyet megtekinthet képerny6n, vagy nyomtatott formaban. A listan a csoportkod, a
megnevezEs és a mozgasnem tipusa fog szerepelni.

3.6. Raktarak

A program lehetdséget ad tobb mint ezer raktar kezelésére, melyeknek készlete kiilon-kiilon vezethetd. Amennyiben rendelkezik tobb raktarral,
azok pontos felvezetését itt teheti meg.

3.6.1. Karbantartas

gomb megnyomasaval elkezdhetjiik az adatrogzitést.

Raktarak karbantartdsa
R aktarkad [y Eelitel

Megnevezés |raktér |

il

Medosités
- ” - l T Toiles
Megnevezés |~

raktar
raktar 2
raktar 3

| 1 Kilépés

Megnevezés szennt keresés

El6szor a raktarkodot kell megadni, ami haromjegyli szambol vagy betlibdl allhat, majd a kodhoz megnevezést is kell adnia. Ugyancsak

lehetdség van a modositas és a torlés funkciok hasznalatara a illetve a gombok segitségével. A modositast a

gombbal lehet elfogadtatni, mig torlésnél a program kérdésére adott igenl6 valasszal. A program ezen részében is lehet6ség nyilik

keresésre kod vagy megnevezés szerint.
3.6.2. Raktar lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt raktarakrol, melyet megtekinthet képernyén, vagy nyomtatott formaban. A listan a raktarkod és a
megnevezés fog szerepelni.

3.7. Koltségnemek
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3.7.1. Karbantartas

A szamvitelben forgalmi koltség eljarast alkalmazok munkéjanak megkonnyitése céljabol lehetéség van a koltségnemek rogzitésére, mely ezen
meniipontban torténik. Itt gyakorlatilag a korabban 6-7-es szdmlaosztalyban szereplé koltségnemek kodjai és megnevezései keriilnek jboli
rogzitésre az analitikus nyilvantartasban torténd hasznalathoz.

Megnevezés |

Madaositas
M Tores

Q/ Fendben

K.ad Megnevezés

3T Mégsem

I Kiépes

3.7.2. Lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt koltségnemekrol, melyet megtekinthet képerny6n, vagy nyomtatott formaban. A listan a kod és a megnevezés
fog szerepelni.

3.8. Készletcsoportok

3.8.1. Karbantartas

A raktarkészletet érinté mozgasok soran lehet6ség van készletcsoportok hasznalatara. Ez gyakorlatilag egyfajta csoportositasi mod, mely adott
konkrét termékhez és annak mozgasahoz kapcsolodik. A készletmozgasok megjeldlése akkor lehetséges, ha ezen meniipontban torzsadatként
rogzitjiik a készletcsoportok kodjait és neveit. Késébb ezek kiilonb6zé kimutatdason sziiréfeltételként és csoportositasi formaként is
megtalalhatok.

S [ Eehie

Megnevezés |
(5] Modositis
i Teres

Q/ Fendben

K.ad | Meanevezés

é;@ M égsam

I, Kiepes

3.8.2. Lista

Az eléz6 meniipontban rogzitett készletcsoportokat listazhatja itt. A lista kodszamonkénti sorrendben a készletcsoportok kodjait és
megnevezéseit tartalmazza.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
174



3.9. Munkaszamok

3.9.1. Karbantartas

A felvitel gomb megnyomasaval elkezdheti a felvitelt. A kod mez6ben hatjegyli szam, illetve betii kombinacidjat adhatja meg. A munkaszam,
illetve a megnevezés mezé kotelez6 kitoltésti. A felvett munkaszamhoz f6konyvi szamot is rendelhet, valamint érvényességi datumot rendelhet
hozza. A rendben gomb megnyomasaval a munkaszam rogzitésre keriil. A munkaszamokat utdlag is modosithatja a modositas gomb
segitségével. A keres6 mezdvel kod, illetve név szerint is kikeresheti a kivant munkaszamot. Természetesen ilyenkor a megfelelé oszlopot kell
kijelolnie ugy, hogy a mezonévre kattint.

Munkaszamokhoz lehet6ség van kapcsolodd termékek beallitasara, valamint a hozza kapcsolddd kiadasi bizonylatok gyiijtésére. Ezzel a
modszerrel adott termék készleten belilli csoportositasara nyilik lehet6ség. Ehhez a funkcidohoz kapcsoldodnak listak is, amelyek a
Kimutatasok/Dijbekérék meniipont alatt talalhatoak.

Murkaszamok | Kapcsolodd termékek | Kaposolddd bizonylatok

Murkaszam:
[ Eebvitel
Megnevezés:

Ervéryessan: . “téi .. - Médasitds
Arbevétel fkingyi szam: g
i Terlés

| Munkaszam | Megnevezés | Erv. kezd | Erv. vége I Q/ Rendhen
L

=

2@ tegzem

1L Kilépés

| K.dd szednti keresés:

3.9.2. Lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt munkaszamokrol, melyet megtekinthet képernyén, vagy nyomtatott formaban. A listin a munkaszam, a
megnevezeés és az érvényességi id6 fog szerepelni.

3.10. Analitikus kodok

3.10.1. Karbantartas

Hasonléan a készletcsoportokhoz az analitikus kodok is a készletmozgasok soran hasznalhatok jelSlve az egyes mozgastipusokat. Kimutatasok
szempontjabol masik megkozelitési forma a legytjteni kivant tételekhez. A tdrzsadat gyakorlatilag csak egy kodot és egy megnevezést
tartalmaz, melyet készletmozgasok soran rogzitett tételekhez alkalmazhatunk. A rendszerben a raktarkészlethez kapcsolodd kimutatdsok
tartalmaznak analitikus kodok sziirésével elkészithet6 kimutatasokat.
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Megnevezés:

Modositas
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Q/ Rendben
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3.10.1. Lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt analitikus kodokrol, melyet megtekinthet képernydn, vagy nyomtatott formaban. A listan a kod mellett a
megnevezés fog szerepelni.

3.11. Gépkocsivezetok

A kereskedelmi tevékenység soran elkészitett bizonylatokon lehetéség van szerepeltetni a gépkocsivezetd nevét, mely abban az esetben
alkalmazhatd, ha az itt talalhato torzsbe rogzitjiik a gépkocsivezetd nevét. A bizonylatokon a gépkocsivezetd hozzarendelés nem koételezo, de
sok olyan kimutatas van, mely szlrési feltételként tartalmazza a gépkocsivezetd kivalasztasanak lehet6ségét. A torzsbél csak azokat a
gépkocsivezetdket lehet t6rolni, amelyek semmilyen bizonylati hivatkozassal nem rendelkeznek, azaz nem keriiltek kivalasztasra egyetlen
bizonylat rogzitésekor sem. Az inaktiv gépkocsivezetdk jelolése a tiltott jelolonégyzet szolgal. Az igy megjeldlt gépkocsivezetdk a bizonylat
rogzitésekor nem keriilnek felajanlasra.

[ Eelvitel

Médositas

Megnevezés l\, ‘@" Tirlés

Q/ Rendben

5% Mégzem

3.12. Fizetési modok

A szamlakészités soran tobbféle fizetési modot is alkalmazhat. A program csak azon fizetési modokat ajanlja fel, melyeket On mint rendszer
torzsadatot megadott.

3.12.1. Karbantartas

gomb megnyomasaval elkezdhetjiik az adatrogzitést.
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Fizetési modok karbantartdasa

Kod K] [ Eslvitel

lMegnevezés -magyar: Kézzpénz
-angol: Médositas
-nEmet:
-olazz
Hfrancia:

- L« L - L = ]
K.ad | tMegrevezés | ~
A Atutalds
L K Készpénz

IL Kipés

IMegnevezés szerinti keresés | |

El6szor a kodot kell megadni, ami egy egyjegyli szambol vagy betlibol allhat, majd a kodhoz megnevezést is kell adnia. A megnevezést a
magyaron kiviill még négy nyelven adhatja meg: angol, német, olasz, francia. Ugyancsak lehetdség van a modositas és a torlés funkciok

hasznalatara a illetve a gombok segitségével. A modositast a gombbal lehet elfogadtatni, mig torlésnél a

program kérdésére adott igenld valasszal. A program ezen részében is lehetéség nyilik keresésre kod vagy megnevezés szerint.

3.12.2. Lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt fizetési moédokrol, melyet megtekinthet képerny6n, vagy nyomtatott formaban. A listan a fizetési mod kod és
a megnevezés fog szerepelni.

3.13. AFA Kulesok

Az AFA torvény adta lehetéségek és kotelességek folytan tobb AFA kulcs létezik Magyarorszagon. Az éppen érvényben 1évé torvényi
rendelkezéseknek megfelelden itt allithatja be az érvényes AFA kulcsokat. Az el6z6 iddszakban hasznalt, jelen esetben mar torvényen kiviili
AFA kulcsok torolhetdk, ekkor a mar elkésziilt bizonylatokon a bizonylat készitésekor érvényes AFA kulcsok maradnak meg.

3.13.1. Karbantartas

gomb megnyomasaval elkezdhetjiik az adatrogzitést.
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Megnevezés szeninti kerasés

Elészor az AFA kulcsot kell megadni, majd a kédhoz megnevezést is kell adnia. Ugyancsak lehetéség van a modositas és a torlés funkciok

hasznalatara a , illetve a

gombok segitségével. A modositast a gombbal lehet elfogadtatni, mig torlésnél a

program kérdésére adott igenld vélasszal. A program ezen részében is lehetdség nyilik keresésre megnevezés szerint.

Elészor az AFA kulcsot kell megadni, majd a kodhoz megnevezést is kell adnia. Radiégombok segitségével kivalaszthatja az AFA tipusat.

Ugyancsak lehet6ség van a modositas és a torlés funkciok hasznalatara a illetve a gombok segitségével. A modositast a

gombbal lehet elfogadtatni, mig torlésnél a program kérdésére adott igenld valasszal. A program ezen részében is lehetéség nyilik

keresésre megnevezes szerint.

Az Gj AFA térvény a MENTES AZ ADO ALOL kifejezést hasznalja, ezért javasolt tiltotta tenni a TORZSADATOK/AFA-TIPUSOK
mentiipontban a targyi adomentes tipust és egy 0j tipus felvételével rogziteni a fent emlitett elnevezést. (AAF tv. 85-86-87.8)

., AFA-kulcs helyett”: Ezen mez6be adhato meg, hogy a kimend szamlan az AFA-kulcs mezében milyen felirat jelenjen meg. Amennyiben itt
nem allit be semmit, tigy az AFA-kulcs mértéke fog a szamlan szerepelni.

. Bevallds sor”: Ezen mez6be adhat6 meg, hogy az adott AFA-kulcs az AFA bevallis melyik sorahoz tartozik. Az itt megadott érték
megjelenitésre keriil az AFA kimutatason.

Piros szinnel vannak jellve a tiltott AFA kulcsok, zolddel a fizetendé AFA tipus, kékkel a visszaigényelhetd, lilaval pedig a forditott AFA
kulcsok.

3.13.2. AFA-kulcsok listaja

Listat nyomtathat a trzsbe felvitt AFA-kulcsokrol, melyet megtekinthet képernyén, vagy nyomtatott forméban. A listan az AFA-kéd, az AFA-
kulcs, a megnevezés, a fokonyvi szam és az AFA-tipus fog szerepelni.

3.14. Valutak

A program alkalmas tobbféle valutanemben torténé szamla killitisara is. Ez a torzs hivatott tarolni azokat a valutanemeket, melyeket az On
vallalkozasa alkalmazni kivan. Minden szamla elkészitésekor kivalaszthatja az ebben a térzsben rogzitett valutanemek koziil a szamlara
érvényes aktualis valutanemet.
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3.14.1. Karbantartas

A program ezen részében a fizetési eszkozként hasznalt valutak vihetok fel.

Valutak karbantartdsa

Kad: % Eebitel
Megnevezés |f0rint |
Modnsnas
L« <« J > J l
Kad | tMegnevezés | ~
ush armerik.ai dallar
» faririt
Cal K.anadai dallar

| T Kitépes

Megnevezes szennt keresés

A Felvitel gomb megnyomasa utan meg kell adnia a valutanem azonositojat, mely max. harom karakter lehet. A valutakodhoz minden esetben

tartozik egy megnevezés. A lgomb megnyomasaval nyugtazhatja az 4j felvitelt. Ugyancsak lehet6ség van a modositas és a torlés

funkciok hasznalatara a , illetve a gombok segitségével. A modositast a gombbal lehet elfogadtatni, mig

torlésnél a program kérdésére adott igenld valasszal. A program ezen részében is lehetség nyilik keresésre kod vagy megnevezés szerint.

3.14.1. Lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt valutakrol, melyet megtekinthet képernydn, vagy nyomtatott formaban. A listan a valuta kod és a
megnevezés fog szerepelni.

3.15. Arfolyamok

Lehetdség van a rendszerben folyamatosan tdrolni a napi arfolyamokat valutanemenként. A gyakorlatban azoknak ajanlott ezen meniipont
hasznalata, akik naponta tobb devizas bizonylatot kivannak rdgziteni, mert ez esetben a program az aktualis napi arfolyamot az adott
valutanemhez automatikusan felajanlja a bizonylat készitésekor. Természetesen, ha az arfolyamtdrzsben nem szerepel a megfelel$ valutdhoz
arfolyam, fliggetleniil ettdl lehet6ség van a bizonylatok rogzitésekor megadni a bizonylathoz tartozo arfolyamot, de az automatikusan nem
rogzitédik az arfolyamtorzsbe. A kovetkezd bizonylat rogzitésekor ismételten meg kell adnia azt. Arfolyamot csak a valutatorzsben szereplé
valutanemekhez lehet rogziteni. Egy napra harom kiilonb6zé arfolyam rogzithetd. Ez lehet egy bank harom idépontbeli arfolyama, de
jellemz6bb az, hogy az MNB kozép, vagy a sajat bank napi kozéparfolyama kertil rogzitésre.
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3.16. Bankszamlak

Egy vallalkozas rendelkezhet tobb bankszamlaval is. Ezen meniipontban lehetdség van minden bankszamla megadasara. Ezekbdl keriil
kivalasztasra az éppen elkészitend6 szamlan szerepeltetni kivant bankszamla.

Bankszamldk karbantartdsa
Bankszamlaszam: |1D?DDD48-D4589802-511DDDDS | [ Felvitel

Szémlavezetd bank: |C|B Bank Rt

Médositas
1B&MN-zz4m: | H47-107000-480458-980251-1 00005 |
SWIFT kod: | |
L~ = ]
Bankszamlaszam Szamlavezetd bank |N-s:

51100005 CIE Bank Rt. Hu

L Kiénés

|
Sl

gomb megnyomasaval elkezdhetjiik az adatrogzitést. El6szor a hagyomanyos bankszamlaszamot kell megadni, majd a

szamlavezetd bank nevét. Lehetosége van az IBAN szam és a SWIFT kod megadasara is. Ugyancsak lehetdség van a modositas és a torlés

funkciok haszndlatara a illetve a gombok segitségével. A modositast a gombbal lehet elfogadtatni, mig

torlésnél a program kérdésére adott igenld valasszal.

3.17. Mennyiségi egységek

Minden véllalkozas tevékenységének megfeleléen tobbfajta mennyiségi egységgel is dolgozhat. Eppen azért, hogy a felesleges, altala nem
hasznalt mennyiségi egységeket ne kelljen keriilgetnie, sajat maga hatarozhatja meg, hogy rendszerében milyen mennyiségi egységek
szerepeljenek csak azokat rendelheti az egyes termékekhez, szolgaltatasokhoz.

3.17.1. Karbantartas
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gomb megnyomasaval elkezdhetjiik az adatrogzitést.

Mennyiségi egysépek karbantartdsa
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Eldszor a mennyiségi egység roviditését kell megadni, ami Stjegyii szambdl vagy betlibol allhat, majd a mennyiségi egység nevét kell beirni.

Ugyancsak lehetdség van a modositas és a torlés funkciok hasznalatara a , illetve a gombok segitségével. A modositast a

gombbal lehet elfogadtatni, mig torlésnél a program kérdésére adott igenld valasszal. A program ezen részében is lehetdség nyilik

keresésre kod vagy megnevezés

3.17.2. Lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt mennyiségi egységekrdl, melyet megtekinthet képerny6n, vagy nyomtatott formaban. A listin a mennyiségi
egység és a megnevezes fog szerepelni.

3.18. Szallitolevelek mozgasnemei

A program Uj szallitolevél készitésekor az elkésziilt szallitolevél fejlécén ezt az alapértelmezettként megjeldlt mozgasnemet allitja be, mely
természetesen a szallitblevél lezarasig modosithatd. Tetszéleges szami mozgasnem is rogzitheté a programban, de alapértelmezettként csak
egy jelolhetd meg. Mozgasnem torlésére csak annak elsé hasznalata eldtt van lehetéség. A szallitolevél fejlécén beallitott mozgasnem
szliréfeltételként szolgal kimutatasok készitésénél.

Megnevezés: |Alapertelmezett [ Febitel

Alapértelmezett [ Tilkatt

Médosités
IF= <] > -l
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3.19. Adozasi formak

A rendszer hasznalata soran torzsadatként rogzitett partnerek adatainal az itt megjelolt adozasi formak koziil lehet valasztani a partnerre
vonatkoztatottan. A rendszerben lekérdezhetd forgalmi adatok ezen szempont szerint is kigytijtheték. A készpénzforgalom korlatozasara
vonatkozéan is van feltétel a programrendszerben, mely az itt rogzitett maganszemély kategoria kivételével keriil alkalmazasra.
Alapértelmezésben a jelenleg érvényes kategoriak szerepelnek a programban. Ezt barmikor lehet boviteni és abban az esetben sziikiteni, ha a
torolni kivant adozasi forma egyetlen partnerhez sincs rogzitve.

lﬂ fomAdoForma

Megnevezés: |Altalanos adozo [y Febite

Madositas
hd Megnevezés 1
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£

3.20. Egységek

Tobb egység rogzitése esetén a belépéskor a felhasznald valaszthat, hogy melyik egységbe szeretne belépni. Ha a felhasznal6 jogainal meg lett
adva egység, illetve ha az Egységek torzsadatoknal be lett allitva alapértelmezett egység, akkor belépéskor automatikusan azt kinalja fel, de
természetesen a felhasznald valaszthat mas egységet is. Ezen meniipont hasznalatival megkonnyithetk az értékesitési kimutatasok
egységenkeénti szelektalasa.

K.ad: |E| Alapértelemezett |E| Tiltatt

Megnevezés: IMddositas

[ <] =1 -
ﬁ_ﬁ Torlés
Megnevezésé Alapértelmezett Tiltatt ~
o Rendben

2@ tégzem
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Megnevezés szennti keresés

3.21. Pénzforgalmi helyek

Ezen meniipontban lehetdsége van a pénzforgalmi helyek megadasara. A felvitel gomb segitségével kezdheti meg a rogzitést. Az azonositot a
program automatikusan adja meg. A pénzforgalmi helyet radiogomb segitségével jeldlheti meg, hogy bankot, vagy pénztarat szeretne e
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felvinni. A megnevezés mezébe kell megadnia a pénzforgalmi hely elnevezését. Ha bankot valasztott, akkor itt adhatja meg a
bankszamlaszamot, beallithatja a valutanemet. Ugyancsak bankszamla esetén lehetdsége van az IBAN-szam megadasara is. Mindkét
pénzforgalmi helynél fontos megadni a nyitd egyenleget, hogy a program a bizonylatok felvételénél mindig az aktudlis egyenleggel
szamolhasson. Devizaszamla esetében megadhatja az arfolyamot is. Beallithatja a pénzforgalmi helynek megfelelé fokonyvi szamot. Ha
pénzforgalmi helyként a pénztar volt megjelolve, meg kell adnia a bevételi és a kiadasi pénztarbizonylatok betiijelét, ami max. két karakter
lehet. A rendben gomb megnyomasaval a tétel beolvasasra kertil.

Modositasra csak a megnevezésnél van modja, ha mar rogzitett tételeket ezen a pénzforgalmi helyen. A torlés funkcio is hasonléan miikodik.
Pénzforgalmi hely megnevezése szerint kereshetiink a trzsben.

Lehetdség van a programban rogzitett banki pénzfogalmi helyekhez a ,, Feladds a kovetkezé banki programnak” részben
megjelolni: nincs feladdas, K&H Bank Electra, OTP Bank Electra, Raiffeisen Express, Erste Electra, UniCredit
SpectraNet, CIB Internet Bank, Vokshank, Budapest Bank. Az itt megadott paramétereknek megfeleléen késziti majd el a
program a banknak adando elektronikus atutalasi f4jlt.

Azonosita: - [ Eelvitel

Tipus
i Madositas

i Torles

(®) Bank () Pénatér

Megnevezés: |Devizaszamla forintos rendezése [EUR]

Bankszamla szim:

IBAN szdm:

Valuta: ’h Arfolyam: 257,38
Nyitaértek: u

Fékonyvi szam:

= [ Konyveléznek feladhatd

Feladas a kovetkezi banki programnak IL Kilcpes
® Hincs leladas "~ UniCredit §pectraMet
KH Bank Electra CIB Internet Bank

OTP Bank Electra Yolksbank
Raiffeizen Express (_) Budapest Bank
(_) Erste Electra

Feladas helye: | C:\PmCode‘\Ms\Adatbziz export
4 -

NEY
1 CIB Bank Zrt.
2 Pénztar

3 Kompenzalas
Devizaszamla forintos rendezésze [EUR]

6 Devizaszamla forintos rendezése [USD]
4 LEKOTESI BETETSZAMLA CIB BANK
8 CIB Hungaria hitelkartya
9 Korabbi rendezések 2004 elott

10 Korabbi Behaijthatatlan kovetelézek

11 CIB Befektetési alapok

12 Pénztar EUR

3.22. Jogcimkodok

3.22.1. Szamlak jogcimkédjai

A pénziigyi nyilvantartas vezetése soran lehet6sége van olyan konyvelési elokészitésre, mely felhasznalasaval a kontirozas is megtorténik
automatikusan. A kontirozas alapja egy pontos eldkészités. A jogcimkod gyakorlatilag egy azonositdo kodhoz egyértelmiien hozzarendelhetd
kontirozas.

A felvitel gomb megnyomasa utan elkezdheti a tétel rogzitését. A kod mez8be max. 10 karakterbdl allo szamsor adhaté meg, majd ehhez a
kodhoz megnevezést kell adnia, valamint megadhato a f6konyvi szam. A rendben gombbal nyugtazhatjuk a felvitelt.

Modositasra ¢s torlésre a jogeimkod felhasznalasat kovetden mar nincs modja. A felvitt tételek kozott kereshet kod, illetve megnevezés szerint.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer
183



K szimla jogcimkad

K.ad:

Megnevezés:

114

[ Febvitel

| Beruhazas szoftvervazarlas

Fakoryi szanm: L?:

l

L > J =

kad |Megnevezé$ |F-’:’k6nyvi 52 M
L 114 Beruhizas szoftvervazarlas 114

161 Befejezetlen beruhizés 161
BE= Elgleq e
B 3/ Gk. Uzemanyag eldleg chipk artyan 352
BEE Anpagkiliség 511
: 5112 Villarw, viz, gz szamla 5112
4 >

Kiad szerinti keresés:

| Madositas

T Kitépés

Szamla jogcimkodok listaja

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt szamla jogcimkodokrol, melyet megtekinthet képernyén, vagy nyomtatott formaban. A listan a szamla
jogeimkod, a megnevezés és a fokonyvi szam fog szerepelni.

3.22.2. Pénziigyi jogcimkédok

A pénziigyi nyilvantartas vezetése soran lehet6sége van olyan konyvelési elokészitésre, mely felhasznalasaval a kontirozas is megtorténik
automatikusan. A kontirozas alapja egy pontos elékészités. A jogcimkod gyakorlatilag egy azonositdo kodhoz egyértelmiien hozzarendelhetd

kontirozas. A pénziigyi jogcimkodok gyakorlatilag a banki és pénztari anyagok konyveléséhez sziikséges kontirlépések.

A felvitel gomb segitségével elkezdheti a tétel rogzitését. A kod mezébe max. 10 karakter hossziusagl szamot adhat meg, melyhez megnevezést
kell fiiznie. A forgalmi tipusnal radiogomb segitségével megjeldlheti, hogy a jogcimkod a bevételi vagy a kiadasi oldalon szerepel e, tovabba
megadhato a fokonyvi szam is. A rendben gombbal rogzitheti a tételt.

Modositasra és torlésre a jogcimkod felhasznaldsa utdan mar nincs lehet8sége (kivéve a megnevezés mez6t). A keresés funkcid itt is az
elézéekben ismertetettek szerint torténik.

K pénziigyi jogcimkdd

EEX

Kéd: 152 [ Eelvitel
Megnevezés: |Szémla kompenzalas | Médositss
e q Forgalmi iréry
Folcrynd sz @Jiwiitds. O Teahels
L > = |
PJCKOD  |MEW [Fksz |~
L 158 Szamla kompenzélids 3 B
| 31 Szamla kisgyen, vewd Ea b
| 3N Téves vevd szémla kiegy. wiszzaut. M
| 339 Bankzzamlara befiz. pénztarbal 3891
3891 Készzpénzkivétel bankbal 3891
— w
am >

F.od szerninti keresés:

1. Kipes

Pénziigyi jogcimkéodok listaja
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Listat nyomtathat a tdrzsbe felvitt pénziigyi jogcimkodokrol, melyet megtekinthet képernyén, vagy nyomtatott formaban. A listan a pénziigyi
jogeimkod, a megnevezés és a f6konyvi szam fog szerepelni.

3.22.3. Vegyes konyvelésii jogcimkodok

A felvitel gomb megnyomasaval elkezdheti a tétel rogzitését. A kod mezdbe egy max. 10 karakterbdl allo szamsort adhat meg, majd a hozza
tartoz6 megnevezést. A tartozik és kovetel oldal fokonyvi szamat is feltlintetheti, amely nem kotelezd kitoltésti mez6, de a konyvelés
szempontjabol igen fontos. A rendben gombbal a tétel beolvasasra kertil.

Természetesen itt is lehetdsége van a mddositas és a torlés gomb hasznalatara mindaddig, mig a jogcimkoddot fel nem hasznalta. A keresés
funkcid is ez el6zéekben ismertetettek szerint mikodik.

| Vegyes jogcimkod karbantartds Q@@

Kéd: [ Eelvitel

Megnevezés:
Fakonywi szém:

Tartozik: Kiowvetel: E

Ksd Megnevezés Tartozk FKSZ| Kivetel FKSZ]

|»

1 Kiépes

F.ad szerinti kerezés

Vegyes tételek jogcimkad listaja

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt vegyes tételek jogeimkodjairdl, melyet megtekinthet képerny6n, vagy nyomtatott formaban. A listan a vegyes
konyvelési tételek jogeimkodjai, a megnevezés és a fékonyvi szam fog szerepelni.

3.23. Szamlatiikor

3.23.1. Karbantartas

Alaphelyzetben ez a torzs iires allapotban keriil a felhasznalohoz. Igény szerint ezt a meniit a mindenkori érvényes szamviteli térvénynek
megfelelden feltdltjiik Onnek, amit természetesen bdvithet.

A felvitel gomb megnyomasaval kezdheti meg a tétel rogzitését. Fékonyvi szamnak max. 10 karakter hossziisigi szam adhaté meg, majd
chhez megnevezést kell adnia. (T6bb megnevezést is adhat.) Ez a két mezd kotelezd kitdltésti. Jelolénégyzet segitségével bejeldlheti a
gylijtészamlat, amit a tétel rogzitése utdn a program piros szinnel kiemel. Megadhat tovabba a f6konyvi szamhoz nyitoértéket, valamint
megjeldlheti radiogomb segitségével, hogy a tartozik vagy a kovetel oldalhoz kotédik az adott f6konyvi szam. A rendben gomb segitségével a
tétel a program altal rogzitésre keriil. Modositasra is van lehet6sége mindaddig, amig a fékonyvi szamot fel nem hasznalta szamla vagy
bizonylat rogzitésénél, ilyen esetben csak a megnevezésen €s a nyitd értéken enged a program valtoztatast eszk6zolni. Mindez a torlés
funkciora is vonatkozik. A keresés ezen torzson beliil is miikodik. Kereshet fékonyvi szam szerint, illetve megnevezés szerint attol fiiggéen,
hogy On melyik mezéelnevezésen all.

Lehet6ség nyilik a partner bontashoz hasonléan a fékonyvi szam nyito értékének munkaszam szerinti bontasara. A gombra kattintva felvehetd
munkaszamonként a fékonyvi szam nyitoértékét tartozik és kovetel érték szerinti bontasban. Amennyiben a f6konyvi szamok nyitoértéke
munkaszamonként megbontasra keriilt, és f6konyvi kartont vagy f6konyvi kivonatot kér le munkaszam sziiréssel, akkor a kimutatasokban a
nyitoérték a megbontott értékkel fog szamolodni.

Partnerbontasnal lehetdség van automatikus bontdsra. Az Aut. bontds gomb hatdsdra a program automatikusan partnerenkénti bontasban
rogziti a nyitott értékeket. (A kezdd konyvelési évben kézzel kell a bontast megadni. Az automata bontds csak a 2. kdnyvelési idészaktol
mikodik.
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B szamlatiikisr (=] B3]

1. megnevezéz: |Immateridlis java Médasitas

2. meghevezés:

3. megnevezés: | | 1 Ioirés

Nyitdertek: ) Tartozik O Kigvetel
L » = ]

2. megnevezés

g

1. megnevezés

Imraterializ jaw:

Alapitas-atzzervezés aklival értéke

112 Kizérleti fejlesztés aktivalt értéke
113 Wagponi értékid jogok

114 Szellemi termékek

115 (zleti vagy cégérnék

<0 )

|

I Kigpés

Fakaoryvi szam szerinti keresés: |

3.23.2. Lista

Listat nyomtathat a torzsbe felvitt f6konyvi szamokrol, melyet megtekinthet képerny6n, vagy nyomtatott formaban. Lehetdsége van megadni
intervallumot a f6konyvi szamok koziil, aminek a kivalasztasaban segitségére lehet a kivalaszto gomb, melynek hatdsara megjelenik a
szamlatikor torzs. A listan a fokonyvi szam, a megnevezés és a nyitoérték fog szerepelni.

B szamlatiikar lista

Fakorywi szadmok: [ ¢ Liztakészités ]

3.24. Konyvelési alapadatok

3.24.1. Mérlegsablon

Ez a 2005-6s hivatalos mérleg- és eredménykimutatas sablon alapjan késziilt. A mérlegsor kodolas helyes beallitasa fontos a megfeleld
miikodés szempontjabol ezért az elére beallitott kodokon valtoztatast ne eszkdzoljon. Ha a megnevezést szeretné atirni, ezt minden korlatozas
nélkiil megteheti. A sablon az els6 hasznalatkor automatikusan feltoltddik, egyéb valtoztatasokhoz kérem, 1épjen kapcsolatba a fejlesztovel.
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| Merleg es Eredmenykimutatas sablon

Indes: 1 E quszeriizitett mérlegben szerepel Tz

M érlegsor: 1 Fiszar (&) Mérleg

Copartkdd: Alkdd: Kad: ) Eredmenykimutatas
A A o |

Megnevezés: |Befektetett eszkidzok

BENE

Aen. | Csked | Alked | Kéd | Méregsor |

IMegnevezes

143 A

A
B &
B 2
B 2
B A
B &
H 2
N 2
N A
1o 2
BRE 2
BEEE &
1 1a 2
BRE 2

1]

L R - AR SRR N

1

=R A= R, R X

w

11
12
12
14
15

Befektetett eszkozok

IMMATERIALIS JAVAK
Alapitds-dtszervezés aktivalt énéke

Kisérleti fejlesztés aktival értéke

“Yagyoni értékil jogok

Szellemi termékek

Uzleti vagy cégérték

Immaterializ javakra adott eldlegek
Immateridliz javak étékhelpeshitéze
TARGY! ESZKOZOK

Ingatlanok. és a kapcsolddd wagyoni Ertékil jogok
Miizzaki berendezések, gépek. jarmiivek
Egyéb berendezések, felszerslések, jamiivek
Tenyészallatok

Beruhazasok, felljitasok

£

3.24.2. Pénztarbizonylatok automatikus generalasanak paraméterei

Kimend és beérkezett szamldhoz kapcsolodd pénztarbizonylatok automatikus generalasahoz allithatjuk be a jogcimeket. Megadhato
alapértelmezett pénztar, mely a kimend szamlaknal talalhatd pénztarbizonylat generalasa gomb hasznalatakor sziikséges. Ha a kimend
szamlaknal valutas értéket szeretne pénztarba rendezni, akkor a pénzforgalmi hely torzsben elsdként felrdgzitett, valutanak megfelelé pénztarat

kinalja fel a program.

Kimend szamla

Bewételi bizanylat jngcime:

Fiadasi bizonwlat jogoime: | 3111

Beérkezett zzamla

Beveteli bizorylat jogeime: | 454

Kiadési bizonylat jogcime; | 4541

Alapértelmezett pénztar:

[ Wisszaignd dsszeq szamoldsa

3.24.3. Fokonyvi szamlaszamok utélagos hozzarendelése

T Felvitel
Médositas
T Toes
w# Fendben

23 Mégzem

I kigpes

Partnertorzset kontirozhatunk egy gombnyomasra, ahol a hidnyzo vevédi és szallitdi fokonyvi szamlaszamokat tolti fel a program. Analitika
kontirozasnal kimend és bejové szamlakat, a banki kivonatokat, valamint a pénztarbizonylatokat tolti fel a program a mar korabban beallitott
fokonyvi szamlaszamokkal adott id6intervallumra.

© PmCode Kft. — NextStep Ugyviteli rendszer

187



% Adatbazis karbantartds (=%

¢ 1 Parinertorzs koniirozas | 2 Analitika kontirozs |

el fokanyyi s28m hozzdrendelés a tarzzadathoz: [i] Futtat

Szallita fiakorwi szam hozzérendelés a torzzadathoz: M Futtat

3.24.4. Kontirozasi alapadatok

AFA, tveretési szédmaok Atérékelés slapadatak
atalpamklonbozet Forditott AF & Kerekitési alapadatok

Szallita: = [l

Arfolyamnyereség fEkdnwd szém:
¥ Mégsem

Arfalpamveszteséy ki szém:
¥ g i a Szerkeszt

Wewil: o
W Szamlatiikin
Afolpamnyereseg fkdnw szam:

Afolyamyveszteség ko szém:

L Kitgpes

AFA dtvezetési szimok rogzitésére is van lehetéség: Abban az esetben van sziikség ezen AFA dtvezetési fGkonyvi szamok megaddsdra,
amennyiben a programba olyan szdllité vagy vevd szamldt régzit, ahol a kényvelési datum hénapja és az AFA idészak honapja eltér. Ha
eltérs fokonyvi idészakot érint a bizonylat, akkor a szamla konyvelésének napjara rogziti a program az atvezetési szamlara az AFA értéket,
majd az AFA idészak elsé napjan visszavezeti automatikusan az AFA fokonyvi szamra. Eltéré adoévek esetén a program az AFA atvezetési
fékonyvi szamra automatikusan athelyezi az AFA értéket, de a kovetkezd vagy megel6z6 adoévben manualisan vegyes konyvelési tételként
kell felrogziteni az AFA visszavezetést.

Atértékelés alapadatok rogzitésére is van lehetSség. A devizakintlévOségek és devizatartozasok év végén torténd atértékelése a program
segitségével is elvégezhetd. Megadhato az atértékelési nyereség, illetve veszteség fokonyvi szam. Ezen alapadatok felhasznalasa a vegyes
konyvelésii tételeknél talalhato Arértékelés gomb hasznalatanal torténik.

Az drfolyamkiilonbézet filon kell megadni a vevoéi és szallitoi arfolyamnyereség, illetve veszteség fokonyvi szamait. Természetesen lehet
azonos fokonyvi szamon a vevli és szallitdi arfolyamnyereség. Az itt beallitott adatok a vegyes konyvelésii tételeknél talalhatd
Arfolyamkiilonbézet elszamolds gomb hasznalatanal torténik. Szamlanként keriilnek majd elszamolasra az adott kontirozasnak megfeleléen az
értékek.

A forditott AFA fillon azokat a fokonyvi szamokat kell megadni, melyek forditott AFA-t tartalmazé beérkezett szamla rogzitése esetén a tétel
nett6 értékéhez tartozé kiszamitott AFA értéket mind a fizetendd, mind a visszaigényelheté AFA oldalra kényveli. Hasonlé modon viselkedik a
kozdsségen beliili beszerzés is, mivel ott is a beszerzett nettd értékéhez tartozd AFA-t a fizetendd és visszaigényelhetd AFA-bevallasban és
konyvelésben is szerepeltetni kell.

A Kerekitési alapadatok a pénztari bizonylatok hasznalata soran lehetnek sziikségesek. Minden olyan esetben, amikor nem 0-ra vagy 5-re
végzodik az adott szamla, a pénztarbizonylat kerekitésére sziikség van. Az itt talalhatd jovairas és terhelés forgalmi iranyhoz tartozo
jogcimeket meg lehet adni, mely jogcimek mogott f6konyvi szamlaszamok talalhatok, igy gyakorlatilag a helyesen beallitott jogcimhasznalattal
leegyszeriisodik a kerekités a pénztarbizonylaton, hiszen azt a program a nyomtatasi eljaras soran vagy a pénztarbizonylaton talalhato kerekités
gomb lenyomasakor automatikusan elvégzi.
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3.25. Késedelmi kamattorzs

Késedelmi kamatokat és érvényességi datumot vehet fel a kovetkezd torzsben. A felvitel gomb megnyomasa utan meg kell adnia az
érvényességi datumot, valamint a kamatlabat. A felvesz gomb hatasara a tétel rogzitésre keriil. Természetesen itt is lehetdsége van modositasra
és torlésre.

K PTK Kamattiirzs rX |

Kamattdrzs: Shumtal
Déturrtt | =l [y Eelvitel

o 3

| Dtumts] | Kamat [] | =

M )

% Nyomtatas

3.26. A leltarzaras bizonylatainak paraméterei

A partner nevének, a hidny mozgasnemének, valamint tobblet mozgasnemének megadasat kovetéen ezen paraméterek fognak szerepelni a
korrekcios bizonylaton. Ezen paraméterek megadasanak jelent6sége, hogy igy el lehet kiiloniteni az utolsd beszerzési arba nem tartozo
mozgasokat.

Partner:

Leltarhidny miatt kiadas:

Leltartcbblet miath bevetel:

q/ Paraméterek rogzitése x Kilépés

3.27. Elektronikus szamlazas nyomtatdja

Meg kell adni az elektronikus szamlazas alapértelmezett (virtualis) nyomtatot (legdrdiilé mezobdl kivalaszthaté a gépre telepitett nyomtatok
koziil). Ezt kovetden a partnertdrzsben jelolonégyzet segitségével megjeldlhetdk azon partnerek, amelyeknek elektronikus szamla készithetd. A
program kéri ilyenkor, hogy a szamla példanyszama 1-re legyen allitva, valamint kdtelezéen megadando a partner e-mail cime.

Ezen partnereknek készitett szamla nyomtatdsanal a program az alapértelmezettként beallitott virtulis nyomtatot kinalja fel, melyre a szamla 1
példanyban keriil nyomtatasra. A kinyomtatott szamla elektronikus szamla jel6lést kap. Amennyiben a mér egyszer kinyomtatott elektronikus
szamlat még egyszer nyomtatni szeretné, a program hibaiizenetet kiild, hogy az elektronikus szamla papirra nem nyomtathato.

Bejelentkezett felhasznald
judit
Myomtatd

MezzagePrintermessage]

f Fendben
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3.28. Kimeno szamlak tételadat bovitése

Lehet6sége van extra tételadatokat szerepeltetni kimend szamlain. 5 numerikus és 5 karakteres tételt vehet fel, de ezen funkcié hasznélatakor

egyeztessen a program fejlesztojével!

Tipuz
[E11 rumerikus
[] 2 numerikus
[] 2 rumerikus
[=] 4 numerikus
[=] 5 numerikus

ﬂ Extra szamla tételadatok karbantartasa

Megnevezés

L ]
L ]
L ]
[ ]

[E] Extra szamlainforméacidk megjelenitése

Tipuz
[E]1 karakteres
[5] 2 karakteres
[5] 3 karakteres
[5] 4 karakteres
[5] 5 karakteres

Megnevezés

EEX

i

3.29. Savos kedvezmények karbantartasa

A program lehetdséget biztosit a felhasznalok részére egyéni kedvezményadasi lehetségre, mely a szamlak értékhataratol vannak fiiggévé
téve. Ez azt jelenti, hogy bizonyos konkrét szamlak adott értékhatart elérve kedvezményre jogosultak, melyeknek mértékét itt lehet beallitani.
Egyéni igény alapjan alkalmazhat6 gy is a savos kedvezmény, hogy az eddigi vasarlasok osszértékét tekintve kell elérni bizonyos értékhatart

¢és akkor jar a kedvezmény.

Kedvezmeény %

3.30. Szamlakedvezmény alapadatai

| Modositas
M s
¥ Rendben

3% Megsem

L Kilgpés

Funkcidja, hogy partnerekhez adott idSintervallumra artipust és ahhoz tartozd kedvezményt allithat be. A terméktorzsbe fel kell venni
artipusonként egy ,, Kedvezmény” elnevezésii 0j cikkszamot. Ezek utan a Szamlakedvezmény alapadatai meniipontban kivalaszthat6 a partner,
megadhat6 a mikortél-meddig idGintervallum, az artipus és a kedvezmény mértéke.
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k!

Vel kad: [ Eshitel
Wev név:
IS Médositss
Cikksadm:
Mikartél &l|  Meddig: =) Artipus: Kedvezmény: 0,00 ‘ﬁf Tirlés
I | =2 " Cikkszdm szerinti keresés:
«# Rendben
*  Mikertdl | Meddig | Eikkszémg | Partner ‘ Artipus | Kedvezmény | ~
(3 % M &gsem
1. Kispes
v

3.31. Szarmazasi nyilatkozat torzs

Export szamlaihoz készithet szarmazasi nyilatkozatot ezen menii segitségével. Meg kell adnia az orszdg megnevezését, és a szarmazasi
nyilatkozat szoveg részét. Ezt tobb nyelven is megteheti, és a szamla nyomtatasakor kivalaszthatja, hogy mely nyilatkozat legyen a szamlahoz
csatolva.

ﬂ Szarmazasi nyilatkozat karbantantas

Dsest: [y Felitel

Myilatkozat;

i

Az, |Orzzdg Myilatkozat
Ph

T Kilépes

i)

| %

3.32. Funkcidbillentyi karbantartasa

A rendszergazdai jogkorrel rendelkez6 felhasznald a funkciodbillentylik hasznalataval konnyithetnek az adatbevitelen. A gyakran hasznalt
szovegeket ebben a torzsben egy funkciodbillentyiihdz adhatja. A késdbbiekben, ha erre a szovegre lesz sziiksége, a megfeleld funkcidbillentyi
lenyomasaval beillesztheti a kivant helyre. A mddositas gomb megnyomasaval viheti fel, vagy modosithatja a funkciobillentyiikhoz rendelt
szoveget. A rendben gombbal rogzitheti a tételt.
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| Funkciabillentyii karbantartas - Sziicsne Markovics Judit

F2:

F3:

FA:

F5:

F6:

F8:

F9:

F10:

F11:

. I Kilepes

3.33. Iranyitészamok

Ezen torzsadat a program els6 inditasakor iires, az import gomb megnyomasaval keriil az adatbazisba. Magyarorszag telepiilésneveit és azok
iranyitoszamait tartalmazza. A feltoltott torzs hasznalhatd a partnertdrzs adatainak rogzitésekor, lehet6ség van iranyitoszam megadasara, mely
alapjan ezen torzsbol a telepiilésnevet kikeresi a program.

‘¥ Irdnyitészamok E}@

Iréryitdszam: | 2000 [ Eelvitel

-~

Telepiilgs: Szertendrs

Madositas

]:

Iréryitbszam szerinti keresés:

M Tores
- . » Jo» [ e

hd I'rén_l,ll'to'sz...é Telepiiés s Q/ Fiendben
p 2000 Szentendre )

2003 Pilizszentlsz | 25 Megsem

20m Budakalasz

2mz2 Pomaz

204 Csobanka

2015 Szigetrmaonastar

2016 Leanpfalu

207 Pdczmegyer

2021 T ahitditalu-T dtfal I Kiepes

||__[< ]|||||

4. Technikai miiveletek

A program ezen részében olyan technikai bedllitdsokat lehet megadni, illetve megvaltoztatni, melyek hasznalata ritkan fordul elé. Tobbek
kozott itt kell megadnia a hasznalni kivant adatbazis helyét, a rendszer inditasahoz sziikséges alapparamétereket, valamint a
programfrissitéssel kapcsolatos adatszerkezeti modositasokat is.

4.1. Konyvelési ido beallitasa

Ezen meniirészben allithatja be a konyvelési iddszakot, valamint a programban hasznalt betliméretet.
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A program fomeniijében talalhato logora kattintva is elérhet6 ezen funkcio.

Nagyon fontos, hogy a hénap adatmez6 alatt a betiméret talalhatd, ide nem az aktualis napot kell beirni! A betiiméret ndvelése nagy
koriiltekintéssel torténjen, hiszen az altalanosan hasznalt monitorméretekhez optimalizalt képernyd ezaltal véltozik és nem biztos, hogy minden
gomb megfelelé formaban jelenik meg.

Konyvelesi idd beallitasa

Ev: |2003 E:} hénap: |3 E:}
Betiiméret: 8

& Rendhen H X teégsem

4.2. Eseménynaplé

A program altal naplozott 1épéseket ebben a meniipontban tekintheti meg képernyén. A megjelenitett adatok a kdvetkezok: a keletkezés helye,
az lzenet szOvege, az idOpont, a felhasznald, a szamitdgép és a tovabbitas ideje. Szlir6feltételeket is megadhat: jelenitddjon meg minden
bejegyzés, csak a programhibak, vagy csak a felhasznaloi események.

B Eseme nynapld
Megjelend bejegyzések
() Minden bejeayzés -
() Csak a programhibak. 1 riepés
() Csak a felhasznéldi eseménpek. L] “ - ]
Keletkezes helye Uzenet sziivege | |diipont Felhasznala ~
_| Programfrissités  Programfrissités helpi dtvanalidl (260 -> 285) 2004.11.11. 3:11:23 Szlicend Markovies Judil
| Programfrissités  Programfrissités helyi Gteonalrdl (265 --» 267) 2004.11.11.10:23:45  Szlicsné Markovics Judil
| Programfrissités  Programfrissités helyi abeonalrdl (267 --> 268) 2004.11.11.11:43:02  Szlicsné Markovics Judil
Programfrizsités  Programfrissités helwi Gbvonalrdl (265 --> 268) 2004.11.11.11:47:29  Palyak Zoltan
: Pragramfrissités  Programfrissités helyi dtvonaldl (268 > 269) 20041111 12:16:34  Szlicsné Markovics Judil
_| Programfrissités  Programfrissités helpi dtvonahdl (263 > 270) 2004.11.12. 330021 Szlicene Markovics Judil
_| Programfrissités  Programfrissités helpi dtvanaldl (270 > 272) 20041116 10:12:56  Szlicend Markovics Judil
| Programfrissités  Programfrissités helyi Gteonalrdl (270 --» 272) 20041116 10:14:08  Szlicsné Markovics Judil
| Programfrissités  Programfrissités helyi abeonalrdl (272 --> 273) 2004.11.18.10:34:85  Szlicsné Markovics Judil
Programfrissités  Programfrigsités helyi abeonalrdl [272 --> 273) 2004.11.18.11:00:46  Palyak Zoltan
: Programfrissités  Programfrissités helyi dtvonaldl (273 - 274) 2004.11.18. 14:31:04  Szlicsné Markovics Judil
Programfrissités  Programfiissités helyi dbvonaldl (274 -> 277) 2004.11.23. 145547 Szliceng Markovics Judil
2 Programfrigsités helyi dtvonaldl (274 --> 277) 2004.11.23. 15:08:47  Szlicsné Markovics Judil o
£ >

4.3. Levelezés beallitasa

Ezen meniipontban a levelezési paramétereket lehet beallitani. Meg kell adnia az On leveleit kezeld szerver nevét, a sajat e-mail cimét,
valamint a PmCode Kft. support cimét. Jelolonégyzet segitségével tovabbi beallitasokat eszkozolhet: hibajelentés azonnali tovabbitasa,
tovabba hiba esetén a képernyd képének csatolasa a jelentéshez.

Levelezeés bedllitdsa

SMTP zzerver neve:
S a)at email-cinm:

Suppart email-cim:

o 0K

mail. chello.hu

g2.markovics. juditE@pmeode. bu

support@prcode. hu

Hibajelentés azonnali tovabbitasa

Hiba ezetén a képermyd képének czatoldza a jelentéshez

X Mégsem

4.4, Regisztracios szam beallitasa
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Ezt a programrészt altalaban egyszer, a telepitéskor kell csak hasznalni, vagy ha tovabbi modulokat vasarol a meglévokhoz.

Regisztracios szam beillitdsa

Reqizztracids szam; ||

& Rendben

4.5, Adatbazis Kivalasztasa

Az adatbazis elérési utjat ezen programrészben kell megadnia.

Adatbaziz szerver
(1 Helyi kiszolgdld
(%) T avoli kiszolgald

Elérési it

Szerer neve vagy [P-cime

10.0.0.2

|HNSHD.&T.&BF—'~SEJNS.GDB

|

& Rendben

x héqzem ‘

Amennyiben nem ismeri pontosan a helyét, akkor javasolt az ,,Adatbazis helye kivalasztasa” nevii gombra kattintani. Egyedi szamitogép esetén
hagyomanyos modon feltelepitett program adatbazisa a C:\PmCode\Ns\Database\ns.gdb file lesz. Radidgombok hasznalataval beallithatja,
hogy helyi, vagy tavoli kiszolgalon van-e az adatbazis. A rendben gomb aktivva véldsa utan rakattintva nyugtdzhatjuk a helyes kivalasztott

adatbazist.

4.6. A programot hasznalé cég adatai

A program els6 inditdsakor nagyon fontos, hogy ezen meniirészben a sarga mezdvel jeldlt részeket kotelezo jelleggel toltse ki.
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Ela program alapbeillitasai

A programat hasznald vallalkozés adatai e ﬁ

Mév Mo

Telepiiles Nyiregquhaza BESIES
Cim Sdlvorn u. 18-20. @

Irsz. @

Telefon +36 (42 430158

Telefax +36 (42] 500-091

Ebdail info@prcade. hu

Wab hitp: / Aveewer. pmoode. hu

Addzzam 11248837-215

ELl addazonositd

|

Wal. eng /cégieayzék szdma

Jaw.eng.szam

Bizorglatok. betiijels

Szamlak betiiiels Szamla formatum nesve: SZAMLA_PMCODE

Szallitdlevel formatum neve:

Szélitdlevelek betiiels

Bevétel bizonylatok betlijels Klt. bevételi formatum neve:

Kl kiadasi formatum nesve:

Kl

Kiadasi bizonylatok. betiljele

Atadasi bizonylatok betiiiele

HEEEE

. Atadasi fomndtum newve: j-'L Kilépés

Ela program alapbeillitasai |
Atadasi bizonylatok betijele Klt. &tadasi farmndturn newve: » ﬁ

Artipuzok meagnevezése Tizedes jeguek bedllitiza
1. eladdsi & megnevezése  [Kisker & Mennyizéoek tizedesieayeinek szama:

2 eladédsi & meghevezése Naguker, & Egységérak tizedesiegyeinek széma:

3. eladasi & mednevezése | Diszkant & Fizetési hatandd szamitasa
4. eladasi & megnevezése Sleppes & (&) Teljesités iddpontiatsl
B, eladasi & megnevezése Giydni &r. () Szédmla kel

Példényszamok

Szamlak nyomtatasi példanyszama:
Széliitdlevelek npomtatisi példanyszdma:
Bevétel bizonylatok npomtatasi példanyszidma:
Kiad4si bizonwlatok nyomtatasi példanyszéma:

Atadési bizonylatok nyomtatasi példanpszama:

Szamlan szerepld Allandd felirat

Késedelmes fizetés esetén a mindenkori jogszabdlyoknak megleleld késedelmi kamatot szémitunk fell

1L Kilépés

<€

A név mezében a vallalkozasanak pontos megnevezését kell feltiintetni, mert ez fog szerepelni a szamlakon, szallitoleveleken. A telepiilés
megnevezése a cim (utca, hazszam) az iranyitdoszam és a megadott telefonszam szintén megjelenitésre keriil minden szamlan és szallitolevelen.
Az e-mail és a webcim tajékoztatd jellegii, mig az addszam és a bankszamlaszam szintén szerepel kibocsatott bizonylatokon. Amennyiben
rendelkezik IBAN szammal, és jovedéki engedély szammal, lehetésége van rogziteni a programban.

A bizonylatok betlijele mez6i kotelezé kitdltéstiek. Programszerkezeti Osszeallitastol fliggéen meg kell adnia a szamlak betijelét, a
szallitolevelek betijelét, a bevételi készletbizonylatok, kiadasi raktarbizonylatok és atadasi raktarjegyek azonositéjat. Minden bizonylati
azonositd kettd karakterbdl all, mely lehet betil, szam egyarant, a konnyebb felismerhetéség kedvéért kérjiik, ne adjon két egyforma bizonylat
azonositot. Tovabba lehetGsége van megadni a szamla, szallitélevél és készlet formatumneveit.

Megadhato a vegyes konyvelésii bizonylatok betiijele. Amennyiben beallitja az alkalmazandé betiijelet, ijra kell a programot inditania,
hogy a program alkalmazni tudja a beallitasokat! Abban az esetben, ha a program dltal adott sorszamot a felhasznalo feliilirja, ugy a
kovetkezd gépi sorszamu bizonylat az eléz6 gépi bizonylat szamanal 2-vel nagyobb sorszamot kap.

Lehetdség nyilik a ,, Bizonylatok teljesitési helye ”-nek megadasara. Az itt beallitott helyet hozza a program a kimend szamlak fejlécén talalhato
,, Teljesités helye” mezdbe.

Ha nincs ar megadva a partnerre vonatkozo drlistaban, akkor haszndlja az elsé listadrat. Amennyiben ezen beallitas meg van jelolve, és a
Torzsadatok/Partnerek (vevik, szallitok, iizletkoték)/Karbantartas meniipontban a partnerre vonatkozé eladasi ar tipusa eltér az Eladasi artol,
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akkor a program a terméknél az adott artipushoz megadott arat kinalja fel. Azonban ha a terméknél nincs megadva az adott artipushoz ar,
akkor a program automatikusan az Eladasi drat fogja felkinalni.

Cikk gyorskeresében a vevdi drképzés alapjin szerepeljenek az drak. Amennyiben ezen bedllitdss meg van jelolve, és a
Téorzsadatok/Partnerek (vevdk, szallitok, iizletkotok)/Karbantartas meniipontban a partnerre vonatkozo eladasi ar tipusa eltér az Eladdsi dartél,
akkor a program a termék gyorskeres6ben az adott artipushoz megadott arat kinalja fel. Azonban ha a terméknél nincs megadva az adott
artipushoz ar, akkor a program automatikusan az Eladdsi drat fogja felkinalni.

Lehet6ség van a programban &tféle artipus hasznélatara. Az egyes artipusok megnevezését mindenki tetszés szerint kialakithatja. Az egyes
artipus mez6kbe beirt megnevezések alapjan lesz azonositva a programban az érvényes ¢és hasznalhato ar. Javasolt legalabb az egyes szamu
artipusnak nevet adni, igy konnyebben azonosithat6 az eladasi ar.

A bizonylatok nyomtatdsakor mindenkinek kiilonféle igénye létezhet a bizonylatok példanyszamat illetéen. Minden egyes bizonylattipus
példanyszamat kotelezd itt megadnia, melyet a program a nyomtatas elkezdése elott felajanl. Természetesen lehetésége van a nyomtataskor
egyedileg megmodositani a nyomtatasi példanyszamot. A szamlak, szallitolevelek, bevételi és kiadasi bizonylatok nyomtatasi példanyszaman
tul az atadasi bizonylatok nyomtatasi példanyszamat is meg kell adni.

Ertékesités alapértelmezett vevé: Az itt megadott vevé adatait kinalja fel a program alapértelmezettként az Ertékesités meniiben, amelyet enter
billenty(i letitésével nyugtazhat, illetve természetesen valaszthat mas partnert is a torzsadatokbdl. Amennyiben nem ad meg alapértelmezett
vevét, ugy a program az eddigieknek megfeleléen miikodik.

A tovabbi kényelmes programmikddtetés érdekében tetszés szerint beirhatd a szamlan szerepld allandé megjegyzés. Minden szamla aljan az
alairasok résznél megjelenik az ide rogzitett megjegyzés.

A modositast a gombbal lehet elfogadtatni. A szamlak betiijelét csak addig modositsa, amig a el nem késziilt az elsé bizonylat. A

késGbbiekben a program mar nem ad ra lehetdséget.

4.7. Felhasznalok és jogaik

A program biztonsagos lizemeltetése érdekében javasolt az arra illetékes felhasznaloknak jelszavakat adni, mert igy illetéktelenek nem
férk6zhetnek a program kozelébe, illetdleg a felhasznalokhoz kiilonbdzé jogokat is rendelhet. Az elsd felhasznalo adatainak ro gzitése utdn mar
csak jelszoval lehet belépni a programba.

Uj paraméter: Raktdr. Itt az adott felhasznalohoz megadhato alapértelmezett raktar, mely szallitolevél, szamla és értékesités meniipont
hasznalatakor a felhasznalohoz alapértelmezettként megadott raktart kinalja fel.

wJelszo torlése”: funkcidja, hogy az adott felhasznalo jelszavat atallitja az azonositojara. A program jelzi, hogy a kovetkezdé belépéskor
valtoztassa meg a jelszavat a fentebb leirtak szerint.

Felhaszndldk | Jogok

Azonosits: FZ [ Eelvitel

E Polyak Zoltan :
Raktar: Médasitas

Konyvelés iddzzak: 2M3 ey | 10) hdnap ‘ﬂ‘ Tarlés

Automatikus kiglentkezés varakozasi ideje: 0 perc [0 kikapcsolva)

Eguség:

x Jelszd torlése
L} >

* | Azonogtd Megrnevezés
ML Molnar Laszla

p FZ Palyak Zaltan
Il Szlicsné Markovics Judit
TE Tith Béla j'L Kilépés

1}: Jogok atvétele

4.8. Sajat jelszo megvaltoztatasa
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Ezaltal a felhasznaloknak lehetdségiik nyilik jelszavuk megvéltoztatasara. Az aktualisan hasznalt jelsz6 megadasat kovetden meg kell adnia az
0j jelszot, annak megerdsitését, majd a rendben gombra kattintva a program megkérdezi, hogy biztos, hogy meg akarja-e valtoztatni a jelszavat.
Az igenl6 valaszt kdveten a program kovetkezd inditasakor az Gj jelszoval Iéphet a felhasznald a programban.

Jelenlegi jelzza:

Llj jelszd:

izmeét:

4.9. Tablazatok szinei

Ezen meniipontban lehet megadni a programban talalhat6 gridek (tablazatos részek) hattérszinét, betliszinét, a kijelolés hattérszinét, betiiszinét,
valamint az aktiv cella hattérszinét. A beallitasokat elmentheti, visszaallithatja az el6z6 beallitast, tovabba lehet6ség van az alapértelmezett
beallitasok alkalmazasara. Az itt megadott és elmentett szinek alkalmazasra keriilnek a programban.

Elgnézeti tablazat

- Néw 1,
» Budapest Alma 0t 32/8

Bermnutatd Lazzld Pécs Lepke kiz 4.

Fador lrén Budapest K.antor utca 5.
Jakab Lazzld Budapest Korona sétény 5.
Kize Ferenc Myiregyhaza Ady Endre koz 3.
Kiss Géza Budapest Jatszd utca 76,

Kizs Péer Budapest Juh&sz kaoz BE.
F.ovacs Jolan Szalnok Landerer utca 78.
Lamb Janos Szolnok Kosztoldnyi Dezsd utca 8.
Magy Tamas Budapest Arany Janos utca 13,
Teszt Béla Budapeszt Kozzuth utca 10,
Teszt Elek Szolnok Hegyidt11.

Teszt Janos Szeged Hiisak tere 9.

Teszt Jdzzef Budapeszt Petifi kér 87,

Trezzkai Zolkdn Z&hony K.aptar utca 5.

Alap bedllitasok Kielolés Beallitas
Httérszin Kijeldlés hattérszin E WMentés
Kijelolés betliszin (5 Elgzd beillitas visszaallitaza aé Alapértelmezés vizzzasllitaza

Betiiszin

#ktiv cella hattérszin K] Kilépés mentés nélkiil

4.10. Programfrissités

Cégiink lehetséget teremt arra, hogy az aktudlis programfrissitések az interneten weblapunkrol elérhetéek legyenek. Errél e-mail-ben
értesitést is kiildiink. Ha a szamitogépek haldzatba vannak kotve, és a program tobb gépen is fut, akkor elészor a kdzponti (server) gépen kell
elvégezni a frissitést, ezen a gépen a frissités keresésér az internetre allitjuk be. A halézatba kapcsolat tobbi gépen pedig a helyi utvonalat
jeloljiik meg. A frissit¢ allomanyok keresési utvonalat a tallozo gomb segitségével kivalasztjuk (a programon beliil egy ,.Frissitd” nevii
konyvtarban taldlhatok). Elsé lépésként rakeresiink a frissitésekre, ezutdn ha a program taldlatot jelez, akkor egy gombnyomasra
bemasolhatok. Ezutan felkinalja a program a frissitések telepitését, mely utan Gjra indul a rendszer. Ha nem talal a program frissité allomany,
ki kell 1épni ezen meniipontbol.
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X

ﬂ Programfrissites

Hal kereszem a frissitéseket?
[ Internet

Helyi dtvonal

% Frizsitések kereséze

Friz=itd Alamanyok helye
|'\"-.S erversM s\ Friszitoh, | B

A& jelenlegi program build szama:  Lekérdezendd
Helpi dtvonalon talalhata verzia:. . Lekérdezendid

Az intermeten talalhatd verzid: Lekérdezendd

4.11. Indexek ujraszamitasa

A program hasznalata soran el6fordulhatnak nagyobb volumenti programszerkezeti valtozasok is, melyek minden esetben kiilon értesités utjan
keriilnek a felhasznalo birtokaba. Ilyen esetekben a frissitési utasitasoknak megfeleléen elképzelhets, hogy végre kell hajtani az adatbazis
karbantartast.

Ez a funkcio tjraszamitja az adatbazis indexeit

¢ Indités x M Egsen

Ekkor ezen meniipontot elinditva a ,,Inditds” gombra kattintva a program automatikusan elvégzi a szerkezeti valtoztatasokat minden kiilsé
beavatkozés nélkiil. Ezt csak akkor kell hasznélni, amikor erre a fejlesztoktdl kiilon utasitas érkezik.

4.12. Adatbazis mentése

Ezt a programrészt akkor hasznalhatjuk, ha miikddés kozben hiba 1épett fel és a probléma gyors kezeléséhez programozora van sziikség, illetve
ha masolatot szeretnénk késziteni az adatbazisbol. A legnagyobb biztonsag elérése céljabol javasolt a napi munka befejeztével az
adatbazisr6l mentést késziteni, és a mentett dllomanyt idészakonként CD-re, DVD-re vagy egyéb adathordozéra dtmasolni, és ezt
biztonsagos helyen (a szamitogéppel lehetéleg nem egy helyiségben) eltarolni! Kétféle mentés kozott valaszthat: normal vagy tomoritett.
Célszerii a tomdritett mentést valasztani, ha e-mailben szeretné az adatbazist tovabbitani. A talloz6 gomb segitségével kivalaszthatjuk a mentés
helyét, tovabba ha gond van az adatbazissal, a mentett allomanyt e-mailben elkiildeni a ,,Levelezés beallitasai”” meniipontban megadott support
cimre.

B Adatbézis mentése és tovabbitasa =3

Mentéz madja ldentés helpe
) Mormél mentés | |
(%3 Tiomartett mentés

Towabbitas

[ Mentett dllomany emailban kildéze az aldbbi cimre; |

Mentés inditdsa ‘ X Mégsem
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4.13. Mentés visszatoltése

Ennek a programrésznek a hasznalata nagyfokt koriiltekintést igényel. Hasznalata csak abban az esetben javasolt, ha adatai elvesztek, vagy
sériiltek. Figyelem! Hasznalata elott kérje ki a programozé véleményét!

Warning

'f Ennek a menlpontnak a nem szakszerli hasznalata adatvestést okozhat! Kérem, Fokozott kirlltekintéssel hasznaljal
-

ﬂ Mentett adatbazis visszatdltése

Wizszatolendd Allomany
[

Wizszatolés Hpusa Adatbaziz helpe
(%) Az aktudliz adatbazis fefiiliraza

() )] adatbézis [Etrehozasa

4.14. Adatbazis exportalasa

Az adatbazisrdl export allomany készitheté az esetlegesen tobb telephelyen 1évo programok adatainak tovabbitasahoz. Valaszthatd normal,
vagy tomdritett exportalas, kitallozhaté a mentés helye, valamint az export allomanyt e-mail-ben is tovabbithaté a megadott cimre. Az idészak
megadasa kotelezo!

'} Exportalds E]@

Exportalas madija Mentés helpe

© Nomal exporélés C\PmCode s Bin' .

(=) Tomiritett exportalas Export
Towvabbitas

[ &z exportalt Slomany emailban kiildése az alabbi cimre:

Faraméterek:

Idiiszak: | 2009.04.22 1_3“ -tél 2009.05.22 5| -ig X Mégsem
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4.15. Adatbazis importalasa

Az export allomanyok beolvasasara szolgal ezen meniipont. Az elérési ut kitallozhato, majd a beolvasast kévetden importalhatd. Az elkésziilt
jelentést menteni is lehet.

4 Adatbazis importalés =%

Elérési it (]
& Beolvas
Adatlap
Kanvertalas datuma:
Cég:
Kezdd idd: Z4rd idd:
SM: -
Felhasznald: Jelentés mentése

4.16. Boritékok nyomtatasa

A program partnertdrzsében szerepléknek nyomtathat6 boriték ezen meniipontban haromféle méretben: C6, C5, DL. Sziirhetd a partnertdrzs
szamla kelte alapjan, valamint a szallitolevelek teljesitési ideje alapjan. Ekkor a bal oldali ablakba bet6ltddnek az adatok, melyek koziil a
kivalasztd gombbal dobjuk at a jobb oldali savba azokat, akiknek ténylegesen boritékot szeretnénk nyomtatni. Ehhez nyujt segitséget a név
szerinti keresés mezd. A feladd adatai a programot hasznald cég adataibol keriilnek betdltésre, valamint beallithatjuk, hogy a feladé adatai
keriiljenek-e a boritékra.
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"} 'Boritékok nyomtatdsa

==X

A cimzettek kivalasztasa
(%) Partnertiirzshil

() Mem készpénzlizetesi kimenit szamlak, szamla kelte alapian

() Széllitdlevelek teliesités ideje alapidn

MNéw szennti kereses a kieldlt partnerek kdzt

=
@
=

W aros

|cim

Boriték tipuza

(&) Boriték C6 (114x162 mm)
) Boriték £5 (1624223 mm)]
) Boritgk DL (1104220 )

MNéw szennti kereses a kieldlt partnerek kdzt

o Levilogatas inditésa

Aoz | Cim|

E3m|
Feladd adatai
TESZT

Myitegyhéza
Sdlyomn . 18-20
4400

[] & felads rékeriiliin a boritékra

3]

3 m|

Nyorntatas

x Kilépés

| Nyomtatni Szamlaszém

4.17. Csekkek nyomtatasa szamlakhoz

Telj. id& D dtum

Sziirés végezhetd: fizetési modra, kimend szamlak datum-, ill. szamlaszam-intervallumara. A sziirési feltételek beallitasa utan a ,,Nyomtatando
szamlak keresése csekk nyomtatdshoz” gombra kattintva jelennek meg a feltételeknek megfelelé szamlak. Alapértelmezettként minden
megjelend szamla nyomtatasra jelolést kap, amelyekrol még nem késziilt csekk. Ezeket a jeloléseket természetesen modjaban all
megvaltoztatni, tehat a szamlaszam el6tti mez6bol ki kell venni a pipat, ezaltal nem keriil nyomtatasra.

Eruttd &iték

Fizetési mad I

|

Szamla kelte: | 20131016

B 2mzi0a7

Szamlaszam

Myomtatd:

Iii‘: Nyomtatandd szamlak keresése ceeklk nyomtatashoz

% Kijelalt csekkek npomtataza

4.18. Adatok atadasa mas programnak

4.19. Adatforgalom masik NextStep programmal

X kigpes

A program mas programoknak készit atadast *.txt formatumban: PmCode DOS pénztarnak pénztarbizonylatok atadasa, szamlak atadasa a
PmCode DOS kettds konyvvitelnek, adatok atadasa a Faragd konyvelésnek, szamlak atadasa Mikrokontir-nak, szamlék atadasa Niara-nak,
atadas a KEPS-konyvelésnek, szamlak atadasa a Gandalf-programnak.
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Lehet6ség van két azonos felépitésii NextStep rendszer kozott bizonyos adatok mozgatasara. A torzsadat szinkron, ami a tdrzsadat atadasa és
torzsadatok beolvasasa meniipontbol all, a megjelené meniiben megjeldlt térzsadatokat adja at, illetve olvassa be. A beolvasas soran azt
ellenérzi a program, hogy az adott azonositoval szerepel-e mar torzsadat a befogadé adatbazisban. Azonositas utan a hozza kapcsolodo
torzsadatokat is értelemszeriien feliilirja a beolvasas. A célkonyvtar, illetve a beolvasas helye minden esetben a sor végén talalhato tallozas
gombbal koénnyen kikeresheto.

C8l konyvtar:

[+#] Afa kulcsok Szémla jogcimkddok

észlet mozgasnemek Fénziigyi jogcimkddok
aktédrak || Partnercsoportok

ennyiségi egységek [¥] Vevik és Széllitdk

izetési mddok [v] Termékesoportok
altségnemek [ Termekek és Szolgaltatdsok
észlet csoportok Eladasi drak

Munkaszamok Készlet informacic

Pénzforgalmi helyek

X Mégsem + Rendben

A forgalmi adatok atadéasa és forgalmi adatok beolvasasa meniipont harom bizonylattipust képes kezelni. A meniiablakban talalhaté jeldlések
alapjan a kimen6 szamlak, a szallitolevelek, és a pénztari bizonylatok, valamint a hozzajuk tartoz6 pénztarjelentések atadasara és beolvasasara
van lehetdség. A bizonylatok esetében a torzsadatokkal ellentétben a beolvasd adatbazisban mar megtalalt bizonylatszamok és a hozzajuk
tartozo kapcsolodo tételek nem keriilnek feliilirasra. A beolvasas soran megtalalt bizonylatszam kihagyasra keriil.

Forrds: ‘ | fa

Kimend szamldk
Szallitdlevelek
Pénztdri bizonylatok, pénztdrjelentések

X Mégsem ' Rendben

5. Adohatosagi ellenorzési adatszolgaltatas

A szamla és a nyugta addigazgatdsi azonositasardl, valamint az elektronikus formaban megdrzott szamlak adohatdsagi
ellendrzésérdl szolo 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet modositasarol szolo 2/2015. (11. 3.) NGM rendelet értelmében 1j
meniipont keriilt a programba: Adéhatosdgi ellendrzési adatszolgaltatds.

A lekérdezd feliileten megadhatd a szamla keltének idGintervalluma, vagy a szamlasorszam intervallum, tovabba
kitallézhatd a mentés helye. Az adatszolgaltatas gombra kattintva a program a megadott helyre elkésziti az XML fajlt.
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'} Adéhatésagi ellendrzési adatszolgaltatas [¢:>.I— O x

Lekérdezes

Szamla kelte: [2015.11.01 |Bl| [201511.30 |El| Mentéshele: | D:\PmCodetNS Tesats I ‘E
. . , ) Adatszolgaltatas
Szamla sorszama: |_ |-t|:|I |_ |-|g Szaml&k darabszéma;
JL Kilépés
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Dokumentum kezelés

A programba 10j programelem integralhatd: dokumentum kezelés.

A kovetkezd rendszerelemeknél valik elérhetévé jogosultsagtol fliiggben: Kimend szamla, beérkezett szamla, bank, bevételi pénztarbizonylat,

kiadasi pénztarbizonylat, vegyes konyvelési tétel, partnertdrzs, terméktorzs, vevoi rendelés, szallitdi megrendelés, arvaltozasok kezelése,
szallitolevelek.

Minden rendszerelemnél a ,,Dokumentum kezelés” fiilon van lehetdség dokumentum csatolasara. Pdf és jpg formatumi dokumentumok
kertilhetnek az adatbazisba. A jpg formatumi dokumentumok is pdf formaban tarolodnak.

2 Beérkezett szamlak - FJ-000007/14 =] - o

1 Aszémlafejléce 2 A szamlén szerepls tételek 3. Dokumentum kezelés

A ,,+” gombra kattintva megjelend uj ablakban van lehetsége a kivant dokumentum lapolvasorodl torténd beolvasasara, illetve mar elektronikus
formaban meglévé dokumentum csatolasara.
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% Dokumentum beolvasasa k=al -

Dokumentum betolbése

Dokumentum fajl neve: |FJ-000007_14
&3 Beolvasas
B lapolvasordl

@ Meglévid
fajl csatolasa

Dokumentum megnevezése: Beérkezett szdmla - FJ-000007/14

Dokumentum leirasa: " Tarolas

x Meégsem

Lehet6ség van a programban tarolt dokumentumok szamitogépre, vagy kiilsé adatforrasra torténé mentésére is, illetve kiils6 pdf olvasoval
torténé megjelenitésére.

Lapolvasorol torténd beolvasaskor a program felkinalja a telepitett lapolvasokat, amelyekbdl ki lehet valasztani, hogy melyikrdl szeretné a fajlt
beolvasni.

b} Select source “

HP LJ200 t2 r ThadAlh
Wla-HP Deskjet F2100
WwiA-MPIEI7BST [HP Lazerlet 200 co
WA-HP LI200 M27E Scan

Ezt kdvetben a lapolvasé fliggvényében meg kell adni a beolvasas tulajdonsagait, majd a ,,Beolvasas” gombra kattintva a program szkenneli a
dokumentumot.

A ,,Tarolas” gombra kattintva a program elmenti a beolvasott dokumentumot.

Meglévé fajl csatolasahoz a Windows-ban ismert tallozo ablak jelenik meg. A kivant fajlra allva a ,,Megnyitas” gombra kattintva betdlti a
dokumentum képét, majd a ,, Tarolas” gomb segitségével elmenti a dokumentumot.
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b ] Megnyitas “
Hely: | /M Ez a gép v ﬁ 1? 5l

- J“ Letgltések ~

<3

Legutobhbi .
hE'}"Ek ‘ Videok

- w Zene
Asztal

Eszkdzok és meghajtok (4) ~

= Hajlékenylemezes meghajto
= (4]

T | Helyi lernez (C:)

N I
- 0500 szabad, méret: 371 ...

Adat (D:)
—— [
i.m S e szabad, méret: 465 GB v
Halozat ~ Falnev: [ v| [ Megnas
Fajltipus: Csatolhatd Allomanyok W Mégse

Egy bizonylathoz maximum 6 db dokumentum csatolhato.

Minden rendszerelemnél kiilon jogosultsagok talalhatok a dokumentum kezelés lathatosagara, a dokumentum csatolasra, illetve a dokumentum
torlésre vonatkozoan. Ezen jogosultsagok a Technikai miiveletek/Felhasznalok €s jogaik/Dokumentacidé meniipontban allithatok.

A program sugdjaban a névjegy talalhatd. A programbol valo kilépés torténhet a kilépés fiilre valo kattintassal és természetesen a Windows
ablakokban mar megszokott jobb felsd sarokban 1évé X gomb megnyomasaval.

Reméljiik, kell§ informaciot kapott ahhoz, hogy programunkat zokkenOmentesen hasznalhassa. Barmilyen tovabbi kérdéssel forduljon
bizalommal a PmCode Kft-hez.

A rendszer miikodtetéséhez sok sikert kivan a

PmCode Kft.
4400 Nyiregyhaza, Solyom u. 18-20.
Telefon: (42) 490-158, (42) 789-901, (42) 500-091
Tel.: (30) 94-56-928, (30) 92-89-087
(30) 25-77-644, (30) 97-89-759
E-mail: info@pmcode.hu

Web: www.pmcode.hu
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