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OFFICESITE FELULET ELERESE

Az vallalatiranyitasi felllet a http://weboldalneve.officesite.hu/ vagy egyedi domain esetén
http://weboldalneve.hu oldalon érhet6 el. A feliilet megnyitasat kovetéen a rendszer hitelesito
adatokat kér (1. kép).

Ezen a fellleten

Az adatok megadasa utan jutunk el a kezdélapra.

BELEPEK

Panaszt teszek

1. kép


http://weboldalneve.officesite.hu/
http://weboldalneve.hu/
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AZ OLDAL FELEPITESE

Bejelentkezés utan az oldal alapesetben a ,,dashboard_home” oldalra navigal. Ez az alapértelmezett
kezdéblap. (2. kép) A kezdblap minden felhasznalo szamara személyre szabhato.

A feliilet egy Ugynevezett reszponziv felépitést hasznal, ami minden eszkézén a maximalis
felhasznaldi élményt hivatott biztositani. A meniielrendezés egyszer( és letisztult.

AZ OLDAL RESZEI

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

22 ZASZLO FELADATOK CICIID)

Navigaciés menii nyitd és zaré nyomdogomb
Felhasznaldi menii

Navigacios meni

Morzsaltvonal

Tartalmi panel

Labléc

Feladatok

‘ Zaszlénet vallalatiranyitas \

Valasszon a bal oldali lehet8ségek kozal!

5.

© officesite.hu 2013 | €5 CMS ver. 1.1 [~}

2. kep

NAVIGACIOS NYITO ES ZAROGOMB

Egy egyszer( kényelmi funkcio, amellyel kisebb felbontasl eszk6zokon ideiglenesen eltiintethet6 a
Navigaciés meni

FELHASZNALOI MENU

A felhasznaldi menii egy lenyildé mendii. Innen navigalhatunk tovabb a felhasznaloi profilunk
szerkesztésére, valamint jelentkezhetiink ki az oldalrdl.
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NAVIGACIOS MENU

Itt talalhat6 az Gsszes navigacios elem, ami az oldal felépitését képezi.

o Ticketing

e Partnerek

o Termékek

o Beszerzés

o Ertékesités

o Leltar

e Beallitasok

e Tudasmenedzsment

e MEO jegyz.
e Rendeléseim
e (Cégem

e Ajanlatkérés

e Arajanlatok

o E-iratkezelés

e Gyartas

o Feladatok

e Statisztika

e Archivalt rendelések
o Keresés

MORZSAUTVONAL

Az aktualis tartozkodasi helyet mutatja a weboldalon.

TARTALMI PANEL

Az épp megnyitott oldal tartalma itt jelenik meg szamunkra.
LABLEC

Itt talalhat6 a copyright felirat, illetve az aktualis verziészam. A jobb oldali sarokban pedig egy a
lap tetejére navigalé nyomogomb.

FELADATOK

Itt talalhato a feladatok értesitémezéje. A gomb a gyartasi feladatokra navigal.
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A felhasznaléi mentii / Profilom feliratra kattintva érjiik el a sajat felhasznaldi fiokunkhoz tartozo
adatlapot. (3. kép)

ZASZLO

Felhasznalénév:
= I : E—

Jelszo: Jelszo djra:

& | a

Mobil:

- I

© officesite.hu 2013 | CS CMS ver. 1.1

3. kép

A FELULET ELEMEI

A feliilet 1 nézetbdl all.

Megtekinthet6 a felhasznaldi fiokunkhoz tartozo e-mail cim és felhasznalonév, modosithato a jelszo és
a telefonszam.

Mddositas esetén a zold ,,Mentés” gombra kattintva véglegesithetjilk a modositasokat vagy a piros

»Mégsem” gombra kattintva vethetjiik el azokat.
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A beallitasok menipont a bal oldali navigacios meniiben talalhaté. A meniire kattintva legordiil az
almeniik listaja.

FELHASZNALOK

A felhasznalok almeniire kattintva megjelenik egy listanézet az osszes felhasznalorol.

A listanézet felett talalhatoak az alabbi nyomdégombok: (balrol jobbra nézve)

o Keresés
e Felhasznalé hozzaadasa

e Csoportos torlés
e Csoportos deaktivalas
e Csoportos aktivalas

A csoportos miiveletekhez elészor a listanézet elején talalhato négyzetbe kell kattintani, hogy az
adott elem kijelolésre keriiljon. Csak a kijelolt elemeken hajthato végre a mivelet. A torlés
végleges és visszavonhatatlan!
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FELHASZNALO HOZZAADASA

A felhasznalé hozzaadasa gombra kattintva megjelenik egy felugré ablak, ahol az alabbi mezék
kitoltésével hozhatunk étre (j felhasznaldi fidkot, ha rendelkeziink a megfelelé jogosultsagokkal:

1. Cég (Késobbiekben nem modosithatd!)

2. Neve (A felhasznalo teljes neve. Vezeték + Keresztnév)
3. E-mail cime

4. Felhasznaloneve (Késébbiekben nem moddosithato!)

5. Jelszava

FELHASZNALO SZERKESZTESE

A felhasznaldi fidkok a listanézetben talalhato szerkesztés ikonra (ceruza) kattintva modosithatok. A
szerkesztési nézet tovabbi meniipontokat tartalmaz a sajat profilunk szerkesztési nézetéhez képest.

e Alap adatok (megegyezik a sajat profiléval)
e (Cégadatok (megegyezik a sajat profiléval)
e Feladatok

e Beallitasok

e Statisztika

e Egyedi beallitasok

e Alairas
e Fajlok
FELADATOK

Az oldal aktualis felhasznalasaban nincs jelentésége a meniipontnak. igy figyelmen kiviil hagyhato.

BEALLITASOK

A beallitasokban adhatjuk meg a fiok hozzaférési szintjét. illetve a statuszat itt is modosithatjuk.
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STATISZTIKA

A felhasznaldi profil létrehozasarol tarolt informaciok, illetve a belépési statisztikak tekintheték meg
ebben a menipontban.

EGYEDI BEALLITASOK

Az oldal aktualis felhasznalasaban nincs jelentdsége a meniipontnak. igy figyelmen kiviil hagyhaté.
ALAIRAS

Ez egy kiegészitd funkcid. Levelezéshez megadhatunk egyedi alairast.

FAJLOK

Lehetdséget ad a felhasznalohoz kapcsolodo fajlok feltoltésére.

CSOPORTOK

A csoportok almeniire kattintva megjelenik egy listanézet az 0sszes csoportrol.

A listanézet felett talalhatoak az alabbi nyomogombok: (balrol jobbra nézve)

e Csoport hozzaadasa
e Csoportos torlés

A csoportos miiveletekhez el6szor a listanézet elején talalhato négyzetbe kell kattintani, hogy az
adott elem kijelolésre keriiljon. Csak a kijelolt elemeken hajthato végre a mivelet. A torlés
végleges és visszavonhatatlan!

CSOPORT HOZZAADASA

A csoport hozzaadasa gombra kattintva megjelenik egy felugré ablak, ahol az alabbi mezé
kitoltésével hozhatunk étre (j felhasznaldi csoportot, ha rendelkeziink a megfelel6
jogosultsagokkal.

CSOPORT SZERKESZTESE

A csoport szerkesztése gombra (ceruza ikon) kattintva lehetdség van a csoport nevének modositasara.

JOGOSULTSAGOK

A jogosultsagok almeniire kattintva megjelenik egy listanézet az 6sszes modulrol.
Az egyes modulok jogosultsagi szabalyai a szerkesztés gombra (ceruza ikon) kattintva valnak
szerkesztheto6vé.
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JOGOSULTSAG SZERKESZTESE

A szerkesztés meniibe lépve lehet6ség van az adott modulhoz csoport, vagy felhasznaldi szintd
jogosultsag meghatarozasara. A képerny6 jobb fels6 sarkaban talalhato elvetés és jovahagyas gombok
allnak rendelkezésre.

SAJAT CEG
A sajat cég almeniire kattintva megjelenik egy listanézet az Osszes rogzitett sajat cégrol.
A listanézet felett talalhatoak az alabbi nyomogombok: (balrol jobbra nézve)

o Keresés

e (Cég hozzaadasa

e Csoportos torlés

SAJAT CEG FELVETELE

A cég hozzaadasa gombra kattintva lehet6ség van (j sajat cég felvételére a rendszerben.

A cég nevének megadasa utan létrejovo rekordot lehetdségiink van adatokkal feltolteni a szerkesztés
gombra (ceruza ikon) kattintva. Ez a cég adatlapjara visz, a cég adatlapjat bévebben a partnerek
fejezet targyalja.

SAJAT CEG SZERKESZTESE
A cég nevének megadasa utan létrejovo rekordot lehetdségiink van adatokkal feltdlteni a szerkesztés

gombra (ceruza ikon) kattintva. Ez a cég adatlapjara visz, a cég adatlapjat bévebben a partnerek
fejezet targyalja.
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RENDSZERNAPLO
A rendszernaplo almeniire kattintva megjelenik egy listanézet az 6sszes napldozott tartalomrol.

NAPLOREKORD MEGTEKINTESE

A naplorekord megtekintése gombra kattintva lehetdség van az egyes rekordok megtekintésére.
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ICKETING

A Ticketing meniipont a bal oldali navigaciés meniiben talalhaté. Ez a lenyilé menii tartalmazza a
projektek és feladatok listajat.

PROJEKTEK

Ebben a meniiben az Uj projekt, csoportos torlés, keresés gombok allnak rendelkezésre.

PROJEKT HOZZAADASA

A projekt hozzaadasa gombra kattintva megjelenik egy felugro ablak, ahol az alabbi mez6
kitoltésével hozhatunk étre (j projektet, ha rendelkeziink a megfelel6é jogosultsagokkal

1. Név

2. Kapcsolattarto
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FELADATOK
Ebben a meniiben az (j feladat, csoportos torlés, keresés gombok allnak rendelkezésre.

FELADAT HOZZAADASA

A feladat hozzaadasa gombra kattintva megjelenik egy felugro ablak, ahol az alabbi mez6
kitoltésével hozhatunk étre (j feladatot, ha rendelkeziink a megfelel6é jogosultsagokkal:

1. Név
2. Sziild projekt

3. Kapcsolattarto

4. Felelos
5. Prioritas
6. Statusz

7. Tipus
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A partnerek meniipont a bal oldali navigaciés meniiben talalhato. Ez a lenyild menii tartalmazza a
partnercégek és a kapcsolattartok listajat.

KAPCSOLATTARTOK

A kapcsolattartok almeniire kattintva megjelenik egy listanézet az 6sszes kapcsolattartorol.
A listanézet felett talalhatoak az alabbi nyomogombok: (balrol jobbra nézve)

o Keresés

e Felhasznalé hozzaadasa
e Csoportos torlés

e Csoportos deaktivalas

e Csoportos aktivalas

e (CSV export

A csoportos miiveletekhez el6szor a listanézet elején talalhato négyzetbe kell kattintani, hogy az
adott elem kijelolésre keriiljon. Csak a kijelolt elemeken hajthato végre a mivelet. A torlés
végleges és visszavonhatatlan.

KAPCSOLATTARTO HOZZAADASA

A kapcsolattartd hozzaadasa gombra kattintva megjelenik egy felugrd ablak, ahol az alabbi mezék
kitoltésével hozhatunk létre (j felhasznaldi fidkot, ha rendelkeziink a megfelelé jogosultsagokkal:
(19. kép)

Cég (Késbbbiekben nem modosithato!)

Neve (A felhasznalo teljes neve. Vezeték + Keresztnév)
E-mail cime

Felhasznaloneve (Kés6bbiekben nem modosithato!)

0. Jelszava

= O 00 N O

KAPCSOLATTARTO SZERKESZTESE

A kapcsolattartoi fiokok a listanézetben talalhato szerkesztés ikonra (ceruza) kattintva madosithatok.
A szerkesztési nézet a tovabbi meniipontokat tartalmazza.

e Alap adatok (megegyezik a sajat profiléval)
e (Cégadatok (megegyezik a sajat profiléval)
e Feladatok

e Beallitasok

e Statisztika

e Egyedi beallitasok

e Alairas

e Megjegyzések

FELADATOK

Az oldal aktualis felhasznalasaban nincs jelentésége a meniipontnak. igy figyelmen kiviil hagyhato.

BEALLITASOK

A beallitasokban adhatjuk meg a fidk hozzaférési szintjét. illetve a statuszat itt is moédosithatjuk.
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STATISZTIKA

A felhasznaldi profil létrehozasarol tarolt informaciok, illetve a belépési statisztikak tekintheték meg
ebben a menipontban.

EGYEDI BEALLITASOK

Az oldal aktudlis felhasznalasaban nincs jelentdsége a meniipontnak. igy figyelmen kiviil hagyhaté.
ALAIRAS
Ez egy kiegészitd funkcid. Levelezéshez megadhatunk egyedi alairast.

MEGJEGYZESEK

Lehetdséget ad a kapcsolattartohoz kapcsolodo megjegyzések rogzitésére.

CEGEK

Ez a lista tartalmazza mindazon cégeket, akikkel a vallalkozas valamilyen kapcsolati viszonyban all.
Ide értendok a vasarlok, a beszallitok, a visszaru és a sajat cég is.

A listanézet szinte teljesen megegyezik a kapcsolattartoi nézettel. A kiilonbség annyi, hogy az itt
szereplo cégek nem aktivalhatok és deaktivalhatok, valamint nincs lehetdség a lista CSV exportjara.
Uj partnercég az (j partner cég gombra kattintva hozhaté létre, kizardlag a cég nevének megadasaval.

CEGEK SZERKESZTESE

A cégek szerkesztése mend is hasonld elven épiil fel, mint a kapcsolattartoi
verzio. Az alabbi meniipontokbdl valaszhatunk:

e Alap adatok

e Kapcsolattartok

e Fajlok

o Jegyzetek

e Kapcsolodo bizonylatok

ALAP ADATOK

Az alapadatokban adhaté meg az 6sszes céggel kapcsolatos fontosabb informacio.

KAPCSOLATTARTOK

A kapcsolattartok meniipontban tudunk alkalmazottakat rogziteni és torolni az adott céghez.

FAJLOK

Itt van lehetdséglink fajlokat csatolni az adott céghez.

JEGYZETEK

Ebben a meniipontban irhatunk megjegyzéseket a céghez.

KAPCSOLODO BIZONYLATOK

Itt van lehetdségiink csatolni az adott céghez kapcsolodo bizonylatokat.
PANASZKEZELES

Ez a lista tartalmazza a beérkezé panaszokat.
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A termékek meniipont a bal oldali navigaciés mentiiben talalhato.

TERMEKEK MENUPONT ELEMEI

e Kategoriak

o Termékek

e Raktarak

e Ar listak

¢ Alapanyagok

KATEGORIAK

A kategoria listanézetben faszerkezetd( listanézetben lathatok a termékkategariak.
Lehetdségiink van:

e Tobb mélységig kategoria szerkezet kialakitasara
o Uj kategériak felvételére

o Kategoriak szerkesztésére

e Kategoriak torlésére

e Csoportos aktivalasra és deaktivalasra

UJ KATEGORIA FELVETELE

Uj kategoriat a listanézet felett talalhato ,,Uj elem” (balrél a masodik) gombra kattintva tudunk
hozzaadni.
Az alabbi mezdk kitoltésére van sziikség kategoria felvételkor:

e Név (Kategoria neve)
e Tipus
e Sziil6 (Melyik elembdl szarmazzon a kategoria)

KATEGORIA SZERKESZTESE

Kategoriat a listanézetben talalhato szerkesztés ikonra kattintva tudunk modositani. Ekkor el6jon a
szerkesztési nézet. Itt modosithatjuk a nevét és hogy a webshopban megjelenhet-e a kategoria.

KATEGORIA TORLESE

Kategoriat a listanézetben talalhato torlés ikonra kattintva tudunk eltavolitani. Fontos tudni, hogy a
torlés végleges és nem visszavonhato!

CSOPORTOS AKTIVALAS ES DEAKTIVALAS

Lehet6ségiink van kategoriakat csoportosan aktivalni és deaktivalni is. Ez (gy valosithaté meg, hogy
a listanézetben az altalunk valasztott elemek sorainak elején a jelolonégyzetre kattintunk. Ezutan a
listanézett feletti gombsorbdl kivalasztjuk a 2 statuszmodositd ikon koziil a szamunkra megfelelot.

Fontos tudni, hogy csak az aktiv kategériak jelennek meg a weboldalon!

TERMEKEK

Ebben a listanézetben talalhat6 az adatbazisban szerepld Osszes termék.
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TERMEKLISTA MENUSOR

A terméklista felett az alabbi meniisor talalhato:

e Ujelem

o Keresés

e Csoportos torlés

e Csoportos aktivalas

e Csoportos deaktivalas

e Importalas

e a meniisoron kiviil talalhato funkcio: duplikalas (Az egyes rekordokrol masolat készithet6 a sor
végeén elhelyezkedd duplikalas gomb segitségével)

UJ ELEM FELVETELE
Az Uj elem felvétele gombra kattintva egy felugré ablak jelenik meg, ahol az alabbi mezdk kitoltése
utan felvehetjiik az Uj terméket az adatbazisba:

e Név (Termék neve)

e Termékkod (Termék egyedi azonositoja)

e Melyik céghez tartozik

e Kategoria (A termékkategoria, amihez tartozik)
KERESES

A keresés gombra kattintva egy felugré ablak jelenik meg. Ebben az ablakban a megadott feltételek
alapjan tudjuk szikiteni a terméklistat.
CSOPORTOS TORLES

Lehetdség van tobb termék csoportos eltavolitasara. Ez Ugy kivitelezhetd, hogy a torlésre szant
elemeket a listanézet sorainak elején talalhato jelolonégyzetekre kattintunk. Ha végeztiink a
kijeloléssel, akkor kattintsunk a felsé6 menisorban talalhato torlés gombra.

Fontos megjegyezni, hogy mint minden torlési folyamat ez sem visszafordithato!

CSOPORTOS AKTIVALAS ES DEAKTIVALAS

A csoportos allapotmaddositasok folyamata megegyezik a csoportos torlésével. Jeldljik ki a
termékeket az el6bb leirt mddon. Ha ez megvan kattintsunk a két allapotmodosité gomb koziil a
megfelelore.

IMPORTALAS

Ez a funkcio lehetGséget biztosit ra, hogy kiilsé fajlbol terméklistat lehessen feltolteni a
rendszerbe, ha a kiils6 fajl szerkezete megfeleld.

TERMEK SZERKESZTESE

A szerkesztési nézet a listanézet sorainak végén talalhaté szerkesztés gombra kattintva valik
elérhet6vé. A jobb felso sarokban talalhaté mentés gombbal véglegesithetjilk a modositasokat.

SZERKESZTESI NEZET MENUPONTJAI

e Tulajdonsagok

e Arak
o Leiras
TULAJDONSAGOK

Az alapadatok fiilon talalhatdak az adott termékhez tartozoé torzsadatok.
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e Terméknév

e Cikkszam

e Melyik céghez tartozik
o Allapot

e Egység mértékegysége
o Kategoria

A bévebb adatok fiilon a termék méretét és szinét hatarozhatjuk meg.
e Szin
o Mélység
e Magassag
o Szélesség

ARAK

Itt talalhat6 a termékhez kapcsolodd beszerzési és eladasi ar, a hozzajuk tartozé pénznem
meghatarozasaval egyiitt.

LEIRAS
A termékhez egy Osszetett szovegszerkeszt6 segitségével készithetiink formazott leirast.

RAKTARAK

A raktarak meniipont lehetdség biztosit a készletek tarolasi hely szerinti elkiilonitésére. Legyen szo
fizikai vagy virtualis raktarrol.

A raktarozast 2 f6 tipusra bonthatjuk.

1. Telephely (A hely, ahol egy vagy akar tobb raktar is talalhato)
2. Raktar (Maga a virtualis vagy fizikai helyiség, ahol egy adott készletet tarolunk)

UJ RAKTAR FELVETELE

Uj raktart a listanézet felett talalhatd mendisor 1. ((j elem) ikonjara kattintva tudunk létrehozni.
Ebben az esetben egy felugrdé ablakban az alabbi mezok kitoltésével tudjuk ezt megtenni:

e Név: Ez lesz a raktar neve
¢ Telephely: Kivalasztjuk, hogy melyik telephelyen beliil szeretnénk létrehozni

RAKTAR TORLESE

Két maddon is van lehetdségiink raktar torlésére. Tobb raktar esetén a listanézet elején talalhato
jelolonégyzetre kattintva kijeloljiik az Gsszes torlésre szant raktart. Ha ezzel végeztiink a felsd
meniiben talalhato 2. (Torlés) ikonra kattintva torolhetjik oket.

A masik mod pedig, hogy a listanézet végén talalhato torlés ikonra kattintunk a megfelel6 raktarnal.

Fontos megjegyezni, hogy a torlés végleges és visszavonhatatlan. Torlés el6tt a raktarban talalhato
teljes készletet helyezziik at egy masikba! Ellenkez6 esetben hibat okozhat a szoftver
miikodésében.

RAKTAR SZERKESZTESE

A listanézetben talalhato szerkesztés ikonra kattintva érhetd el a szerkesztés

KESZLETEK

Itt lathato az adott raktarban talalhato teljes raktarkészlet
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TERMEK EGYEDEK

Itt talalhato a raktarban talalhato Gsszes termék egyed.

POLCOK

Az adott raktarhoz tudunk polcokat is rendelni.

ARLISTAK

Az arlistak menipont lehetdséget ad egy termékhez tobb ar rogzitéséhez. Ez jelenthet forint
osszeget vagy egyéb mas valutat. Ezeknek megadhatunk érvényességi iddintervallumot is, aminek a
lejarta utan az adott arazas automatikusan inaktiv allapotra kerdil.

Az itt felvehet6 arlistaknak két tipusat kiilonboztetjiik meg:

o Beszerzési
e Eladasi

A listanézet felett a jobb sarokban a szokasos gombkiosztassal talalkozhatunk:

e Ujelem
e Keresés
e Csoportos torlés

UJ ARLISTA HOZZAADASA

Uj arlistat az ,,Uj elem” gombra kattintva tudunk felvinni. Ekkor egy felugré ablak az alabbi mezék
kitoltésére van sziikség:

e Név: Az arlista neve.
e Tipus: Kivalaszthatjuk, hogy beszerzési vagy eladasi arlistat szeretnénk rogziteni.

ARLISTA TORLESE

Arlistat a szokasos két fajta modon torolhetiink. Egyedi torlés esetén a sor végén talalhaté torlés
gombra kattintva. Csoportos torlés esetén pedig a megfeleld sorok jelolénégyzetébe kattintas a
fels6 gombsorban a csoportos torlés ikonra kattintva.

ARLISTA SZERKESZTESE

A listanézet sorai végén talalhato szerkesztés ikonra kattintva az arlista szerkeszthetd.

ALAPANYAGOK

Ebben a listanézetben rogzithetdk a rendszerbe az alapanyagok. (34. kép)
A rendszer lehet6séget biztosit az alapanyagok kozti keresésre és alapanyaglista importalasara is,
megfeleld szerkezet(i dokumentumbol.

18. kép

A leltar meniipont a bal oldali navigacios meniiben talalhato.

TERMEKEK MENUPONT ELEMEI

o Leltarivek
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A rendszer alkalmas leltariv generalasara, a meniiben a jobb fels6 sarokban talalhaté Gj leltariv gombra
kattintva.
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TUDASMENEDZSMENT

A tudasmenedzsment meniipont a bal oldali navigaciéos meniiben talalhato.

A rendszer alkalmas Uj informacio jellegl cikkek készitésére, melyek segithetik a felhasznalok munkajat.
A meniiben a jobb felso sarokban talalhaté Uj gombra kattintva hozhatunk étre (j bejegyzést.
A rendszer lehetGséget biztosit a bejegyzések torlésére, illetve a bejegyzések kozti keresésre is.
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Az értékesités lenyilo meniiben az alabbi meniielemek talalhatoak:

+ Vevoi arajanlat
+ Bejovoé megrendelés
+  Kimeno szallitolevél
+  Kimend szamla

VEVOI ARAJANLAT

A vevoéi arajanlat meniipontban van lehetdségiink egyedi arajanlat készitésére a megrendel6k
szamara. A fo képernyd itt is egy listanézet.

Uj arajanlatot a bal felsé sarokban az (j elem hozzaadasa gomb segitségével hozhatunk létre.

A gombra kattintva a felugré ablakban nincs kitoltésre varo adat. A rendszer automatikusan
sorszamozza a dokumentumokat.

Ebben a meniipontban csak az elemek modositasara van lehetdségiink. Torlésre nem.

ARAJANLAT SZERKESZTESE
Miutan a modositas gombra kattintottuk megjelenik az arajanlat szerkesztési nézete.

A nézet jobb felsd sarkaban négy gomb lathatd. Ezek balrol jobbra az alabbiak:

+ Nyomtatas

+ Lezaras
+ Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
+  Mentés

A nézet itt is két részre bonthatd. A fels6 ,,Alap adatok” részre, ahol az arajanlat alapvet6
informaciodit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy (j tételt csak akkor all
modunkban az ajanlathoz csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelez6 mez6t
kitoltottiink és ezt el is mentettiik.

Az also savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozo panelek lathatok:

«  Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol az ajanlathoz rogzitett tételeket lathatjuk és
modosithatjuk, torolhetjiik.

« Felsé sor és Also sor:
Mindkét panelen egy szovegszerkeszté modul lathato, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

- Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészitd dokumentumokat csatolni az ajanlathoz.
« Elonézet:

Az ajanlat elonézeti képe. A bal sarokban talalhato nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.

 Log:
Altalanos technikai informaciok a dokumentumrél.
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+  Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6zé megjegyzéseket az ajanlattal kapcsolatban.
« Haszon:
Az ajanlat altal generalt haszon kimutatasa.
+ Kapcsolodoé dokumentumok:
Ide keriilnek az altalunk feltoltott kiegészitd dokumentaciok.
«  E-mail:
Az arajanlathoz tartozo a vallalatiranyitasi rendszer segitségével lebonyolitott
levelezés itt tekinthet6 meg.

UJ TETEL ROGZITESE AZ AJANLATRA
Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkezé ajanlat esetén. A két masik esetben nincs modunk (j tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil az ajanlat bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem
rogzitése” gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugré ablak jelenik meg.
Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabdl. Miutan
valasztottunk és kitoltottiik az 6sszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra
kattintva rogzithetjiik az uj tételt.

BEJOVO MEGRENDELES

Ebben a meniipontban vehetjiik fel a beérkezé megrendeléseket.
Az itt lathato listanézet a ,,vevoi arajanlat” meniijétol csak egyes oszlopok elnevezésében és
tartalmaban tér el.

A lista elemei csak modosithatok és nem torolheték. Uj megrendelélapot a bal sarokban
talalhaté ,,Uj elem” gombra kattintva tudunk rogziteni.

MEGRENDELOLAP SZERKESZTESE
Miutan a modositas gombra kattintottuk megjelenik a megrendel6lap szerkesztési nézete.

Mint lathato a felépitése megegyezik a vevoi arajanlatok szerkesztési nézetével. Csak tartalmi
szinten lathatunk eltéréseket.

A nézet jobb fels6 sarkaban négy gomb lathatd. Ezek balrol jobbra az alabbiak:

« Nyomtatas

+ Lezaras
+ Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
+  Mentés

A nézet itt is két részre bonthatod. A fels6 ,,Alap adatok” részre, ahol a megrendel6lap
alapvetd informacioit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy Uj tételt csak
akkor all modunkban az ajanlathoz csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelezé mezét
kitoltottiink és ezt el is mentettiik.
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Az alsé savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozé panelek lathatok:

+  Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol az ajanlathoz rogzitett tételeket lathatjuk és
modosithatjuk, torélhetjik.

+ Felso6 sor és Also sor:

Mindkét panelen egy szovegszerkeszté modul lathaté, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

+ Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészitd dokumentumokat csatolni az ajanlathoz.
- Elonézet:

Az ajanlat el6nézeti képe. A bal sarokban talalhaté nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.

* Log:
Altalanos technikai informaciok a dokumentumrol.
+  Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6zé megjegyzéseket az ajanlattal kapcsolatban.
+ Kapcsolodoé dokumentumok:
Ide keriilnek az altalunk feltoltott kiegészitd dokumentaciok.
- Kikiildott levelek:
Itt lathato az osszes kikiildott levél, ami ma megrendeldlaphoz kapcsolodik.
« E-mail:
Az arajanlathoz tartozo a vallalatiranyitasi rendszer segitségével lebonyolitott
levelezés itt tekinthet6 meg.

UJ TETEL ROGZITESE AZ AJANLATRA
Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkez6 ajanlat esetén. A két masik esetben nincs madunk (j tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil az ajanlat bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem
rogzitése” gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugré ablak jelenik meg.
Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabol. Miutan
valasztottunk és kitoltottilk az 6sszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra
kattintva rogzithetjiik az uj tételt.

KIMENG SZALLITOLEVEL

Ebben a meniipontban van lehetdségiink a kifelé torténd arumozgasok rogzitésére.

A meniipontban egyetlen jelentds eltérés van a korabbi két értékesitési meniliponthoz képest.
Mégpedig a lista sorainak a végén talalhato egy elénézeti kép a szallitolevélrol.

Itt is csak a szallitolevelek szerkesztésére van lehetdségiink, de torlésre mar nem.

Uj szallitdlevelet a bal sarokban talalhaté ,,Uj elem” gombra kattintva rogzithetiink.
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SZALLITOLEVEL SZERKESZTESE

Miutan a megfelel6 szallitolevél soranak a végén a mddositas gombra kattintunk megjelenik a
szerkesztési nézet.

A nézet jobb fels6 sarkaban négy gomb lathatd. Ezek balrol jobbra az alabbiak:

+ Nyomtatas

+ Lezaras
+ Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
+  Mentés

A nézet itt is két részre bonthatd. A fels6 ,,Alap adatok” részre, ahol a megrendel6lap
alapvetd informacioit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy Uj tételt csak
akkor all modunkban a szallitélevélhez csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelez6
mez6t kitoltottiink és ezt el is mentettiik.

Az als6 savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozo panelek lathatok:

+  Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol az ajanlathoz rogzitett tételeket lathatjuk és
modosithatjuk, torélhetjiik.

+ Felso sor és Also sor:

Mindkét panelen egy szovegszerkeszté modul lathato, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

- Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészitd dokumentumokat csatolni az ajanlathoz.
« El6nézet:

Az ajanlat el6nézeti képe. A bal sarokban talalhaté nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.

* Log:

Altalanos technikai informaciok a dokumentumrél.
« Feljegyzések:

Itt adhatunk meg kiilonb6zé megjegyzéseket az ajanlattal kapcsolatban.
+ Kapcsolodé dokumentumok:

Ide keriilnek az altalunk feltoltott kiegészité dokumentaciok.

UJ TETEL ROGZITESE A SZALLITORA
Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkez6 ajanlat esetén. A két masik esetben nincs modunk (j tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil az ajanlat bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem
rogzitése” gombra kattintva tudunk Gj tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugro ablak jelenik meg.

Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabol. A
korabbiaktdl eltérden itt a sorok végi ,,OK” gombbal adhatunk hozza terméket a szallitohoz.
Az ,,0K” gomb el6tti mez6ben talalhatd szam a darabszamot hivatott jelolni.

Az arumozgas rogzitése csak a szallitoi levél lezarasa utan torténik meg.
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KIMENG SZAMLA

A kimend szamlak listanézete megegyezik a Vevoéi arajanlat és a Bejové megrendelés
listanézetével.

Itt is csak Uj elem rogzitésére és szerkesztésére van lehetdségilink. El6nézeti kép pedig nincs.

SZAMLA SZERKESZTESE
Miutan a megfelel6 szamla soranak a végén a modositas gombra kattintunk megjelenik a
szerkesztési nézet.

A nézet jobb fels6 sarkaban négy gomb lathatd. Ezek balrol jobbra az alabbiak:

+ Nyomtatas

+ Lezaras
+  Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
+  Mentés

A nézet itt is két részre bonthatd. A fels6 ,,Alap adatok” részre, ahol a megrendel6lap
alapvetd informacioit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy Uj tételt csak
akkor all modunkban a szallitélevélhez csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelez6
mez6t kitoltottiink és ezt el is mentettiik.

Az alsé savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozo panelek lathatok:

« Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol az ajanlathoz rogzitett tételeket lathatjuk és
modosithatjuk, torélhetjiik.

« Felso sor és Also sor:

Mindkét panelen egy szovegszerkeszté modul lathaté, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

- Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészitd dokumentumokat csatolni az ajanlathoz.
« El6nézet:

Az ajanlat el6nézeti képe. A bal sarokban talalhaté nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.

* Log:
Altalanos technikai informaciok a dokumentumrol.
+ Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6z6 megjegyzéseket az ajanlattal kapcsolatban.
« Kapcsolodé dokumentumok:
Ide keriilnek az altalunk feltoltott kiegészité dokumentaciok.
« E-mail:
Az arajanlathoz tartozo a vallalatiranyitasi rendszer segitségével lebonyolitott
levelezés itt tekinthet6 meg.

UJ TETEL ROGZITESE A SZAMLARA
Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkez6 ajanlat esetén. A két masik esetben nincs modunk (j tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil az ajanlat bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem
rogzitése” gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugré ablak jelenik meg.
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Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabdl. Miutan
valasztottunk és kitoltottiik az 6sszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra
kattintva rogzithetjiik az uj tételt.
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BESZERZESI JAVASLAT

A bejovo megrendelések alapjan automatikusan generalddik. Javaslatot tesz a megrendelésben
szerepld termékek beszerzésére. Ebben a meniipontban lehetdségiink van az elemek
keresésére, valamint a képerny6 jobb oldalan elhelyezkedd, adott elemhez tartozo
megtekintés (nagyitd) gombra kattintva, lehetdségiink van az egyes javaslatok részletesebb
attekintésére.

BESZERZESI JAVASLAT MEGTEKINTESE
Ebben a nézetben lehetdségiink van a javaslat letoltésére PDF formatumban, emailben valo

kikildésére, valamint nyomtatasara, a jobb felsé sarokban talalhato letoltés, e-mail vagy
nyomtatas gombra kattintva.

BESZALLITOI ARAJANLATKERES

A beszallito arajanlat meniipontban van lehetéséglink egyedi arajanlat készitésére a
beszallitok szamara. A f6 képernyd itt is egy listanézet.

Uj arajanlatot a bal fels6 sarokban az (j elem hozzaadasa gomb segitségével hozhatunk létre.
A gombra kattintva a felugro ablakban nincs kitoltésre varo adat. A rendszer automatikusan
sorszamozza a dokumentumokat.

Ebben a meniipontban csak az elemek modositasara van lehetéségiink. Torlésre nem.

ARAJANLAT SZERKESZTESE
Miutan a modositas gombra kattintottuk megjelenik az arajanlat szerkesztési nézete.

A nézet jobb felsd sarkaban négy gomb lathato. Ezek balrdl jobbra az alabbiak:

« Nyomtatas

+ Lezaras
+ Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
+  Mentés

A nézet itt is két részre bonthatod. A fels6 ,,Alap adatok” részre, ahol az arajanlat alapvet6
informaciodit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy (j tételt csak akkor all
modunkban az ajanlathoz csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelezé mezot
kitoltottiink és ezt el is mentettiik.

Az also savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozé panelek lathatok:

« Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol az ajanlathoz rogzitett tételeket lathatjuk és
modosithatjuk, torolhetjiik.

+ Felsé sor és Also sor:
Mindkét panelen egy szovegszerkeszté modul lathaté, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

- Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészitd dokumentumokat csatolni az ajanlathoz.

« Elonézet:
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Az ajanlat elonézeti képe. A bal sarokban talalhaté nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.

+ Log:
Altalanos technikai informaciok a dokumentumrol.
+  Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6zé megjegyzéseket az ajanlattal kapcsolatban.
+ Haszon:
Az ajanlat altal generalt haszon kimutatasa.
+ Kapcsolodoé dokumentumok:
Ide keriilnek az altalunk feltoltott kiegészitd dokumentaciok.
- Kikiildott levelek:
Itt lathatd az Osszes kikiildott levél, ami ma megrendeldélaphoz kapcsolodik.

UJ TETEL ROGZITESE AZ AJANLATRA
Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkezé ajanlat esetén. A két masik esetben nincs modunk (j tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil az ajanlat bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem
rogzitése” gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugré ablak jelenik meg.

Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabél. Miutan
valasztottunk és kitoltottilk az 6sszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra
kattintva rogzithetjiik az uj tételt.

BESZALLITOI MEGRENDELES

Ebben a meniipontban van lehetéségiink a bejové megrendelések rogzitésére. Itt is csak a
megrendelések szerkesztésére van lehet6ségiink, de torlésre mar nem. Uj megrendelést a bal
sarokban talalhato ,,Uj elem” gombra kattintva rogzithetiink.

MEGRENDELES SZERKESZTESE
Miutan a megfelelé megrendelés soranak a végén a modositas gombra kattintunk megjelenik a
szerkesztési nézet.

A nézet jobb felsd sarkaban négy gomb lathato. Ezek balrdl jobbra az alabbiak:

« Nyomtatas

+ Lezaras
+ Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
+  Mentés

A nézet itt is két részre bonthatd. A fels6 ,,Alap adatok” részre, ahol a megrendel6lap
alapvetd informacioit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy Uj tételt csak
akkor all modunkban a megrendeléshez csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelezé
mezot kitoltottiink és ezt el is mentettiik.

Az also savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozé panelek lathatok:

« Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol a megrendeléshez rogzitett tételeket
lathatjuk és modosithatjuk, torolhetjiik.

+ Felsé sor és Also sor:
Mindkét panelen egy szovegszerkeszté modul lathatd, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

- Fajlok:
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Itt van lehetdségiink kiegészité dokumentumokat csatolni a megrendeléshez.
+ Elonézet:
A megrendelés elénézeti képe. A bal sarokban talalhaté nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.
+ Log:
Altalanos technikai informaciok a dokumentumrél.
+  Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6zé megjegyzéseket a megrendeléssel kapcsolatban.
«  E-mail:
A megrendeléshez tartozo a vallalatiranyitasi rendszer segitségével
lebonyolitott levelezés itt tekintheté meg.

UJ TETEL ROGZITESE A MEGRENDELESRE
Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkezé megrendelés esetén. A két masik esetben nincs modunk 0j tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil a megrendelés bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem
rogzitése” gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugré ablak jelenik meg.

Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabol. Miutan
valasztottunk és kitoltottiik az 6sszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra
kattintva rogzithetjiik az uj tételt.

BESZALLITOI SZALLITOLEVEL

Ebben a menlipontban van lehetdségiink a bejové arumozgasok rogzitésére. Itt is csak a
szallitolevelek szerkesztésére van lehetdséglink, de torlésre mar nem. Uj szallitolevelet a bal
sarokban talalhato ,,Uj elem” gombra kattintva rogzithetiink.

SZALLITOLEVEL SZERKESZTESE
Miutan a megfelel6 szallitolevél soranak a végén a modositas gombra kattintunk megjelenik a
szerkesztési nézet.

A nézet jobb felsd sarkaban négy gomb lathato. Ezek balrdl jobbra az alabbiak:

« Nyomtatas

+ Lezaras

+ Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
+  Mentés

A nézet itt is két részre bonthato. A fels6 ,,Alap adatok” részre, ahol a megrendel6lap
alapvetd informacioit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy Uj tételt csak
akkor all modunkban a szallitélevélhez csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelez6
mezot kitoltottiink és ezt el is mentettiik.
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Az alsé savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozé panelek lathatok:

+  Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol a szallitolevélhez rogzitett tételeket
lathatjuk és médosithatjuk, torolhetjiik.

+ Felso sor és Also sor:

Mindkét panelen egy szovegszerkesztdé modul lathatd, amiben a nyomtathaté
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

+  Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészité dokumentumokat csatolni a szallitolevélhez.
« El6nézet:

A szallitolevél eldnézeti képe. A bal sarokban talalhatdé nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.

+  Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonbozé megjegyzéseket a szallitolevéllel kapcsolatban.

UJ TETEL ROGZITESE A BESZALLITOI SZALLITOLEVELRE
Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkez6 ajanlat esetén. A két masik esetben nincs modunk (j tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil a szallitolevél bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem
rogzitése” gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugré ablak jelenik meg.

Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabol. Miutan
valasztottunk és kitoltottiik az 6sszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra
kattintva rogzithetjiik az uj tételt.

Az arumozgas a szallitoi levél lezarasa utan torténik meg.
BESZALLITOI SZAMLA

Ebben a meniipontban van lehet6ségiink a beszallitoi szamla rogzitésére. Itt is csak a szamlak
szerkesztésére van lehetésegiink, de torlésre mar nem. Uj szamlat a bal sarokban talalhaté
,Uj elem” gombra kattintva rogzithetiink.

BESZALLITOI SZAMLA SZERKESZTESE
Miutan a megfelel6 szamla soranak a végén a modositas gombra kattintunk megjelenik a
szerkesztési nézet.

A nézet jobb fels6 sarkaban négy gomb lathatd. Ezek balrol jobbra az alabbiak:

+ Nyomtatas

+ Lezaras

+ Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
+  Mentés

A nézet itt is két részre bonthato. A fels6 ,,Alap adatok” részre, ahol a szamla alapvet6
informaciodit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy Uj tételt csak akkor all
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modunkban a szamlahoz csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelezé mezot kitoltottiink
és ezt el is mentettik.

Az alsé savban az alabbi menilipontok és a hozzajuk tartozé panelek lathatok:

« Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol a megrendeléshez rogzitett tételeket
lathatjuk és mddosithatjuk, torolhetjiik.

« Felso sor és Also sor:
Mindkét panelen egy szovegszerkeszté modul lathaté, amiben a nyomtathaté
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

+ Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészitd dokumentumokat csatolni a szamlahoz.
- Elonézet:

A szamla el6nézeti képe. A bal sarokban talalhaté nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.
+ Log:
Altalanos technikai informaciok a dokumentumrol.
+  Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6zé megjegyzéseket a szamlaval kapcsolatban.

UJ TETEL ROGZITESE A BESZALLITOI SZAMLARA
Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkez6 szamla esetén. A két masik esetben nincs modunk Uj tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil a szamla bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem
rogzitése” gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugré ablak jelenik meg.

Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabél. Miutan
valasztottunk és kitoltottilk az 6sszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra
kattintva rogzithetjiik az uj tételt.

BELSO SZALLITO

Ebben a meniipontban van lehetéségiink bels6 szallitolevelek létrehozasara, a bal felsé
sarokban évo ,,Uj elem” gombra kattintva. Ezen kiviil lehet6ségiink van a belso szallitélevelek
kozti keresésre, valamint az adott egyed soranak jobb oldalan talalhaté szerkesztés gombra
kattintva, szerkeszthetjik is azt. A belso szallitdo meniin keresztiil tudunk sajat raktarainkon
beliili termékmozgasokat generalni.

BELSO SZALLITO SZERKESZTESE
Miutan a megfelel6 szallitolevél soranak a végén a szerkesztés gombra kattintunk megjelenik a
szerkesztési nézet.

A nézet jobb fels6 sarkaban négy gomb lathatd. Ezek balrol jobbra az alabbiak:

+  Nyomtatas

+ Lezaras
+ Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
+  Mentés

A nézet itt is két részre bonthato. A fels6 ,,Alap adatok” részre, ahol nincs kitoltésre varo
mezo.
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Az alsé savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozé panelek lathatok:

« Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol a szallitolevélhez rogzitett tételeket
lathatjuk és mddosithatjuk, torolhetjiik.

« Felso sor és Also sor:

Mindkét panelen egy szovegszerkesztdé modul lathatd, amiben a nyomtathaté
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

« Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészité dokumentumokat csatolni a szallitolevélhez.
+ El6nézet:

A szallitolevél eldnézeti képe. A bal sarokban talalhatd nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.

+ Log:

Altalanos technikai informaciok a dokumentumrél.
+  Feljegyzések:

Itt adhatunk meg kiilonb6zé megjegyzéseket a szallitolevéllel kapcsolatban.
+ Kapcsolodoé dokumentumok:

Ide keriilnek az altalunk feltoltott kiegészité dokumentaciok.

UJ TETEL ROGZITESE A BELSO SZALLITORA

Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott szallitolevél esetén. Mas
esetben nincs modunk Uj tétel felvitelére.

Ha ez teljesiil a szallitdlevél bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem rogzitése”
gombra kattintva tudunk Uj tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugro ablak jelenik meg. Ebben
kivalaszthatjuk, hogy mely termékbol mennyit és melyik raktar, melyik polcara szeretnénk
athelyezni, majd az ,,0OK” gombra kattintva menthetjiik a valtoztatasokat.

Az arumozgas a belso szallitolevél lezarasa utan torténik meg.
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E-IRATKEZELES

Az e-iratkezelés meniipont a bal oldali navigacios meniiben talalhato.

Ez a menii biztosit lehetdséget elektronikus iratok kezelésére.

Lehetdség van (j irat létrehozasara, valamint az iratok kozti keresésre, rekordonként pedig lehetséges
torolni, szerkeszteni, vagy megtekinteni az adott iratot.

UJ IRAT FELVETELE

A bal fels6 sarokban talalhaté Uj irat felvétele gombra kattintva van lehetdség Uj elektronikus irat
rogzitésére. Az irat megnevezése a rendszer altal kiosztott egyedi kod.

IRAT SZERKESZTESE

A rekordhoz tartozo szerkesztés gombra kattintva megnyilik az adott irat szerkesztési menije.

Az iraton végzett valtoztatasokat lehetGség van menteni, illetve a bejegyzés lezarasara is talalhato itt
gomb. Modosithato a lezaras datuma, valasz kiildésének datuma, a felelés neve, valamint az irat rovid
leirasa. Ezen kiviil lehetéség van az irathoz fajlt csatolni, valamint megjegyzést irni.

A bejegyzés lezarasa utan az adatok mar nem modosithatok!

GYARTAS

A gyartas meniipont a bal oldali navigacios meniiben talalhato. Tartalma egy gyartasi attekint6 lista,
ahol a rogzitett projektek és hozzajuk tartozo feladatok allapotai tekintheték meg. A részletes
attekintdk a rekordok jobb oldalan elhelyezkedé gombra kattintva érhetok el.

FELADATOK

A Feladatok menipont a bal oldali navigaciés meniiben talalhato. Itt tekinthetjik meg a rogzitett
feladatok listajat. Az egyes rekordok szerkeszthetdk, a rekord jobb oldalan talalhato szerkesztés gomb
segitségével.

FELADAT SZERKESZTESE

A szerkesztési meniiben lehetdség van a feladat felelésének kijelolésére, a feladat allapotanak
beallitasara, végzett munkaidé rogzitésére, valamint a feladathoz anyag felvételére.

A felvett munkaid6k és anyagok listaja a képernyé aljan megtekinthetd.

A valtoztatasok mentésére elvetésére és a feladat lezarasara szolgaldo gombok talalhatok a bal felsé
sarokban.
Lezaras utan a feladat mar nem modosithato!

EO JEGYZEK

A MEO jegyz. meniipont az oldals6 meniiben érhetd el. Itt van lehetdség A gyartaskor keletkez6
termelési selejtek jegyzokonyve vételére.
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