A beszerzés lenyild meniiben az alabbi meniielemek talalhatoak:

+ Beszerzési javaslat

« Beszallitoi arajanlatkérés
+ Beszallitoi megrendelés

«  Beszallitdi szallitolevél

+ Beszallitéi szamla

+  Bels6 szallito

BESZERZESI JAVASLAT

A bejové megrendelések alapjan automatikusan generalodik. Javaslatot tesz a megrendelésben
szereplo termékek beszerzésére. Ebben a meniipontban lehetdségiink van az elemek keresésére,
valamint a képerny6 jobb oldalan elhelyezkedd, adott elemhez tartozé megtekintés (nagyito)
gombra kattintva, lehetéségiink van az egyes javaslatok részletesebb attekintésére.

BESZERZESI JAVASLAT MEGTEKINTESE

Ebben a nézetben lehetdségiink van megtekinteni a javaslat részleteit.

BESZALLITOI ARAJANLATKERES

A beszallito arajanlat meniipontban van lehet6ségiink egyedi arajanlat készitésére a beszallitok
szamara. A f6 képernyd itt is egy listanézet. (39. kép)

= OFFICE Demo User ~

Felvétel
Iktatészam Bizonylatszam  Szallito Pénznem Arfolyam Osszeg Kelte Allapot Eredményesség = Felvette ideje

Demo
User

tesztbeszallité | Ft
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39. kép

Uj arajanlatot a bal felsé sarokban az (j elem hozzaadasa gomb segitségével hozhatunk létre. A
gombra kattintva a felugro ablakban nincs kitoltésre varo adat. A rendszer automatikusan
sorszamozza a dokumentumokat.



Ebben a meniipontban csak az elemek modositasara van lehetdségiink. Torlésre nem.

ARAJANLAT SZERKESZTESE

Miutan a modositas gombra kattintottuk megjelenik az arajanlat szerkesztési nézete. (40. kép)

OFFICE Demo User ~

fidemo.officesite.hu / Bejové Arajanlat / ba20_nyitott_001 n

Iktatoszam  ba20_nyitorz_001 Arlista  V3lasszon partnert! v Pénznem  Forint v

Kelt  2020.01.08 Parmer | tesztbeszallitd v Sajét cég adatok Sajétcég M

Kapcsolatarié

B Felsésor B Alsdsor € Fijjlok @ Eldnézet ¥ Log B Feljegyzések € Kikiilddtt levelek

«Legelss | «Elsz8 Kovetkezé » | Utolsé »

Sorszam Név Verziékad Mennyiség Netté/bruttd egységar Megjegyzés Miivelet

#1 test_product test_product/1 100 0 0 megjegyzés u
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40. kép

A nézet jobb fels6 sarkaban négy gomb lathato. Ezek balrél jobbra az alabbiak:

« Nyomtatas

s Lezaras

« Visszalépés (Az alap adatokban tett mddositasok elvesznek!)
*  Mentés

A nézet itt is két részre bonthato. A felsé ,,Alap adatok” részre, ahol az arajanlat alapvet6
informacioéit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy Uj tételt csak akkor all
modunkban az ajanlathoz csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelez6 mezét kitoltottiink és
ezt el is mentettuk.

Az also6 savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozd panelek lathatok:

+ Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol az ajanlathoz rogzitett tételeket lathatjuk és
modosithatjuk, torélhetjiik.

» Felso sor és Alsé sor:
Mindkét panelen egy szévegszerkeszté modul lathato, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

« Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészité dokumentumokat csatolni az ajanlathoz.



» Elonézet:
Az ajanlat elénézeti képe. A bal sarokban talalhato nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.
* Log:
Altalanos technikai informacidk a dokumentumrol.
* Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6z6 megjegyzéseket az ajanlattal kapcsolatban.
* Haszon:
Az ajanlat altal generalt haszon kimutatasa.
» Kapcsoldodé dokumentumok:
Ide keriilnek az altalunk feltoltott kiegészité dokumentaciok.
+ Kikiildott levelek:
Itt lathato az oOsszes kikiildott levél, ami ma megrendel6laphoz kapcsolodik.

UJ TETEL ROGZITESE AZ AJANLATRA

Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitltott fejléccel
rendelkez6 ajanlat esetén. A két masik esetben nincs modunk Uj tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil az ajanlat bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem rogzitése”
gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugré ablak jelenik meg.

Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabol. Miutan
valasztottunk és kitoltottilk az Osszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra kattintva
rogzithetjik az Gj tételt.

BESZALLITOI MEGRENDELES
Ebben a meniipontban van lehetdségiink a bejové megrendelések rogzitésére (41. kép). Itt is csak a
megrendelések szerkesztésére van lehetdségiink, de torlésre mar nem. Uj megrendelést a bal

sarokban talalhato ,,Uj elem” gombra kattintva rogzithetiink.

= OFFICE Demo User

Felvétel
Iktatészam = Bizonylatszam = Szallite Pénznem | Arfolyam Osszeg Kelte Allapot Teljesitve = Felvette  ideje Mivelet

tesztbeszallitd | Ft
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41. kép



MEGRENDELES SZERKESZTESE

Miutan a megfelelé megrendelés soranak a végén a modositas gombra kattintunk megjelenik a
szerkesztési nézet (42. kép).

= OFFICE Demo User ~

demo.officesite.hu / Beszallitai rendelés / / bm20_nyitott_001 (#31409)

lktatészam  bm20_nyitors_ 001 Arista | Kérem vélasszon! v Pénznem Forint v
Kelt  2020.01.08 Teljesitve | 2020.01.08 Partner  Kérem valasszon! v
Sajar cég adatok Sajatcég v Széllitasi hataridd Vérhaté széllitési hataridé

5 Ki I 5; mad I v Fi mad Kérem v

B Asésor ) Fajlok @ Elonézet ¥ Log B Feliegyzések A Email

= Legelsd « El6z8 Kovetkezd » Utolsé »

Sorszam Név Verziokod Mennyiség Netté/brutto egységar Megjegyzés Miivelet
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42. kép

A nézet jobb fels6 sarkaban négy gomb lathato. Ezek balrol jobbra az alabbiak:

« Nyomtatas

+ Lezaras

«  Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
*  Mentés

A nézet itt is két részre bonthato. A felsé ,,Alap adatok” részre, ahol a megrendelélap alapveté
informacioit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy j tételt csak akkor all
modunkban a megrendeléshez csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelezé mezot
kitoltottiink és ezt el is mentettiik.

Az also6 savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozé panelek lathatok:

+ Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol a megrendeléshez rogzitett tételeket lathatjuk és
modosithatjuk, torélhetjiik.

» Felso sor és Alsé sor:
Mindkét panelen egy szovegszerkeszté modul lathatd, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.



- Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészité dokumentumokat csatolni a megrendeléshez.
* Elonézet:
A megrendelés elénézeti képe. A bal sarokban talalhaté nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.
* Log:
Altalanos technikai informaciok a dokumentumrol.
* Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6z6 megjegyzéseket a megrendeléssel kapcsolatban.
* E-mail:
A megrendeléshez tartozo a vallalatiranyitasi rendszer segitségével lebonyolitott
levelezés itt tekinthet6 meg.

UJ TETEL ROGZITESE A MEGRENDELESRE

Uj tételt az also sav ,,Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkez6 megrendelés esetén. A két masik esetben nincs madunk (j tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil a megrendelés bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem
rogzitése” gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugro ablak jelenik meg.

Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabol. Miutan
valasztottunk és kitoltottilk az dsszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra kattintva
rogzithetjik az Gj tételt.

BESZALLITOI SZALLITOLEVEL
Ebben a meniipontban van lehetdségiink a bejové arumozgasok rogzitésére (43. kép). Itt is csak a

szallitolevelek szerkesztésére van lehetdségiink, de torlésre mar nem. Uj szallitélevelet a bal
sarokban talalhato6 ,,Uj elem” gombra kattintva rogzithetiink.

= OFFICE Demo User =

Felvétel
Iktatoszam Bizonylatszam  szallit Pénznem  Arfolyam | Osszeg | Suly  Kelte Teljesitve  Allapot = Felvette | ideje

tesztbeszallité = Ft 00.00 Okg 2020.01.07  2020.01.07

Ft Okg 2020.01.06 = 2020.01.06

© cleansite.hu 2013 | CS CMS ver. 1.1

43. kép




SZALLITOLEVEL SZERKESZTESE

Miutan a megfelel6 szallitolevél soranak a végén a modositas gombra kattintunk megjelenik a
szerkesztési nézet. (44. kép)

Demo User ~

#demo.officesite.hu / Beszallitdi szallitélevél / meo20_nyitott_001

Tkt m  meo20_nyitor 00 1 Arlist p ! Pénznem F

K 2020.01.0 Telj 0200106 | Parmer Kérem

Sajat cég adatok ajitcég Bizony m Kapcsolattart
FRCSEW [ Felsosor [ Akosor (] Fijlok BB Eloinézet B8 Raklapkiséré [ Feliegyzések

Név Verziékéd Mennyiség Beszllits Elhelyezkedés (raktar/polc) Megjegyzés Miivelet
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44. kép

A nézet jobb fels6 sarkaban négy gomb lathato. Ezek balrdl jobbra az alabbiak:

« Nyomtatas

e Lezaras

«  Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)

*  Mentés
A nézet itt is két részre bonthato. A felsé ,,Alap adatok” részre, ahol a megrendelélap alapvet6
informacioéit adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy Uj tételt csak akkor all
modunkban a szallitolevélhez csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelez6 mez6t kitoltottiink
és ezt el is mentettiik.

Az also savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozo panelek lathatok:

+ Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol a szallitolevélhez rogzitett tételeket lathatjuk és
modosithatjuk, torolhetjiik.
* Felso sor és Also sor:
Mindkét panelen egy szévegszerkeszté modul lathato, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.
«  Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészité dokumentumokat csatolni a szallitolevélhez.
+ El6nézet:
A szallitolevél elénézeti képe. A bal sarokban talalhaté nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.
* Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6z6 megjegyzéseket a szallitolevéllel kapcsolatban.



UJ TETEL ROGZITESE A BESZALLITOI SZALLITOLEVELRE

Uj tételt az also sav ,,Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkez6 ajanlat esetén. A két masik esetben nincs modunk Uj tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil a szallitolevél bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem
rogzitése” gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugro ablak jelenik meg

Itt a termék valamely azonositojanak a begépelése utan valaszthatunk a listabol. Miutan
valasztottunk és kitoltottilk az dsszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra kattintva
rogzithetjik az Gj tételt.

Az arumozgas a szallitoi levél lezarasa utan torténik meg.
BESZALLITOI SZAMLA

Ebben a meniipontban van lehetdségiink a beszallitdi szamla rogzitésére (45. kép). Itt is csak a
szamlak szerkesztésére van lehetdségiink, de torlésre mar nem. Uj szamlat a bal sarokban talalhato
,Uj elem” gombra kattintva rogzithetiink.

= OFFICE

#& demo.officesitehu / Szamla (Beszallitsi) / List

Keresés

Felvétel
Iktatészam | Bizonylatszam | szallits Pénznem  Arfolyam = Osszeg | Kelte Allapot  Teljesitve | Felvette  ideje Miivelet

Demo 2020.01.07,
bszla20_001 tesztbeszallits | Ft 1 0.00 2020.01.07 m - -
User 24

-
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45. kép

BESZALLITOI SZAMLA SZERKESZTESE

Miutan a megfeleld szamla soranak a végén a modositas gombra kattintunk megjelenik a
szerkesztési nézet (46. kép).



OFFICE Demo User ~

demo.officesite.hu / Besz3llitdl rendelés bszla20_nyitott_001 (#91410)

lkeatészém  bszla20_nyitott_001 Adista | Keérem vélasszon! v Pénznem  Forint

Kelt 2020.01.08 Teljesitve 2020.01.08 Partner Kérem vélasszon!

Sajatcég adatok | Sajstcég v Bizonylatszam Fizetésiméd  Kérem valasszon!

Fizetési hataridd 2020.02.07 Kiegyenlitve Kérem vélasszon!

B Felsé sor B AlsG sor 4 Fajlok @ Elonézet ¥ Log B Feljegyzések

= Legelsd « ElGz& Kovetkezd » Utols6 »
,,,,,
Sorszam Név Verzioked Mennyiség Netté/brutte egységar Megjegyzés Miivelet
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46. kép

A nézet jobb fels6 sarkaban négy gomb lathato. Ezek balrol jobbra az alabbiak:

« Nyomtatas

« Lezaras

- Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
*  Mentés

A nézet itt is két részre bonthato. A felsé ,,Alap adatok” részre, ahol a szamla alapvet6 informacioit
adhatjuk meg. Arra mindenképp oda kell figyelniink, hogy Uj tételt csak akkor all médunkban a
szamlahoz csatolni, ha az ,,Alap adatokban” minden kotelezé mezot kitoltottiink és ezt el is
mentettik.

Az also savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozo panelek lathatok:

+ Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol a megrendeléshez rogzitett tételeket lathatjuk és
modosithatjuk, torélhetjiik.

* Felso sor és Also sor:
Mindkét panelen egy szévegszerkeszté modul lathato, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.

«  Fajlok:
Itt van lehetGségiink kiegészité dokumentumokat csatolni a szamlahoz.

» El6nézet:
A szamla el6nézeti képe. A bal sarokban talalhato nyomtatasi ikonnal lehet6ségiink
van kinyomtatni a piszkozatot.

* Log:
Altalanos technikai informaciok a dokumentumrol.

* Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6z6 megjegyzéseket a szamlaval kapcsolatban.



UJ TETEL ROGZITESE A BESZALLITOI SZAMLARA

Uj tételt az also sav , Tételek” paneljan tudunk régziteni nyitott és mar kitoltott fejléccel
rendelkez6 szamla esetén. A két masik esetben nincs modunk Uj tétel felvitelére.

Ha mindkét feltétel teljesiil a szamla bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem rogzitése”
gombra kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugré ablak jelenik meg.

Itt a termék valamely azonositdjanak a begépelése utan valaszthatunk a listabol. Miutan
valasztottunk és kitoltottilk az Osszes tovabbi sziikséges paramétert a hozzaadas gombra kattintva
rogzithetjik az uj tételt.

BELSO SZALLITO

Ebben a meniipontban van lehetdségiink belsé szallitolevelek létrehozasara (47. kép), a bal felsé
sarokban lévé ,,Uj elem” gombra kattintva. Ezen kiviil lehetéségiink van a belsé szallitolevelek kozti
keresésre, valamint az adott egyed soranak jobb oldalan talalhato szerkesztés gombra kattintva,
szerkeszthetjiik is azt. A bels6 szallité meniin keresztiil tudunk sajat raktarainkon beliili
termékmozgasokat generalni.

= OFFICE Demo User ~

«legelsd | «El6z6 - Kovetkez6 » | Utolsé »
Iktatészam Allapot Felvette Felvétel ideje Mivelet
belso_szallito20_001 Demo User 2020.01.07, 12:45
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47. kép

BELSO SZALLITO SZERKESZTESE

Miutan a megfeleld szallitolevél soranak a végén a szerkesztés gombra kattintunk megjelenik a
szerkesztési nézet (48. kép).



OFFICE Demo User ~

#demo.officesite.hu / Belsd szallitd

belso_szallito20_nyitott_001

B Felsésor B AlsGsor A Fijlok @ Eldnézet % Log B Feliegyzések €A Kapcsolodd dokumentum

«Llegelss | «El6z8 | Kovetkez» | Utolsé s

Név Verzickéd Mennyiség Raktar Polc Miivelet
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48. kép

A nézet jobb fels6 sarkaban négy gomb lathato. Ezek balrol jobbra az alabbiak:

« Nyomtatas

« Lezaras

- Visszalépés (Az alap adatokban tett modositasok elvesznek!)
*  Mentés

A nézet itt is két részre bonthato. A felsé6 ,,Alap adatok” részre, ahol nincs kitoltésre varé mezo.

Az also6 savban az alabbi meniipontok és a hozzajuk tartozé panelek lathatok:

+ Tételek:
Ez egy tablazatos listanézet, ahol a szallitolevélhez rogzitett tételeket lathatjuk és
modosithatjuk, torélhetjik.
» Felso sor és Alsé sor:
Mindkét panelen egy szovegszerkeszt6 modul lathato, amiben a nyomtathato
dokumentum elejére és végére szant extra tartalmat formazhatjuk meg.
« Fajlok:
Itt van lehetdségiink kiegészité dokumentumokat csatolni a szallitolevélhez.
* El6nézet:
A szallitolevél elénézeti képe. A bal sarokban talalhaté nyomtatasi ikonnal
lehetdségiink van kinyomtatni a piszkozatot.
* Log:
Altalanos technikai informaciok a dokumentumrol.
* Feljegyzések:
Itt adhatunk meg kiilonb6z6 megjegyzéseket a szallitolevéllel kapcsolatban.
* Kapcsolédé dokumentumok:
Ide keriilnek az altalunk feltoltott kiegészité dokumentaciok.



UJ TETEL ROGZITESE A BELSO SZALLITORA

Uj tételt az also sav ,, Tételek” paneljan tudunk rogziteni nyitott szallitolevél esetén. Mas esetben
nincs modunk (j tétel felvitelére.

Ha ez teljesiil a szallitolevél bévitése elérhetd. Ebben az esetben az ,,Uj elem rogzitése” gombra
kattintva tudunk (j tételt rogziteni. Ilyenkor egy felugré ablak jelenik meg. Ebben kivalaszthatjuk,
hogy mely termékb6l mennyit és melyik raktar, melyik polcara szeretnénk athelyezni, majd az
,OK” gombra kattintva menthetjiik a valtoztatasokat.

Az arumozgas a bels6 szallitolevél lezarasa utan torténik meg.



