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Felhasznaloi kézikonyv

V'é ]

Udvozoljuk a Felhasznaloi Kézikonyv
oldalan!

Kdszontjuk a MiniMo fuvarmenedzsment szoftver kézikonyvének oldalan. Kérjik figyelmesen
bongéssze végig a leirast és amennyiben tovabbi kérdése van, kérjiik vegye fel a kapcsolatot veliink a
support@optin.hu cimen.

Technikai kovetelmenyek

Javasoljuk, hogy az alkalmazast a kdvetkezé mddon tekintse meg:

o Szikséges bdngész6: Google Chrome

 Javasolt monitor felbontas: 1920x1080 (Full HD)

* Az alkalmazasba torténd bejelentkezéshez Google Fiok szikséges.

¢ Az Excel munkaflzetek szerkesztéséhez a kompatibilitasi hibak elkerilése véget els6 sorban a
Microsoft Excel 97-es vagy Ujabb verzidjat ajanljuk. Amennyiben nem all rendelkezésre Microsoft
Excel akkor a Libre Office/Open Office is megfelel6 lehet. A Gnumeric szoftverrel modositott
munkaflizetek nem kompatibilisek a szolgaltatassal!

Kezdb6oldal

A webes felllet a https://minimo-logistics.com/ cimen érhet6 el.

Felhasznaldi kézikonyv

A Kézikdnyv gombra kattintva egy Uj lapon megjelenik a MiniMo alkalmazas legfrissebb Felhasznaloi
kézikdnyve. (On most ezt olvassa.)

Bejelentkezes

A Belépés gombra kattintva lehet belépni az alkalmazasba.

Uj Google fiokkal valé bejelentkezéshez el kell fogadni a felhasznalasi feltételeket, valamint
engedélyezni kell a Google-nek az alkalmazashoz valé hozzaférést. Ha még nincs a vallalkozasa
regisztralva, akkor alapértelmezetten a cége neve Préba cég lesz, melyet a Fidk kezelése menlpont
alatt tud modositani. (lasd: Fiok kezelése) Kezdetben par példaadatot talal az alkalmazasban.
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Ha vallalkozasa mar regisztralasra kerlt korabban, akkor abba a cégbe (tovabbiakban fiékba) kertdl

beléptetésre.

A felulet f6bb elemeinek rovid
bemutatasa

I@ 2016/01122 = O

' Tervezes

:1"
1 Naplé

Irsz. Varos

Alaphelyz

Kereses

Jelentések

Megbizasok

Eraforrasok

Felhasznaldk
Jarmivek
Potkocsik
Megbizdk
Raktarak

Rendszeres megbizasok

Alapértelmezett jaratok

Fiok kezelése

Kijelentkezes

—_

. A MiniMo ikonra kattintva megjelenik a mentsor

N

ellendrzése
. A napi munkavégzést segité hasznos almentpontok

. Torzsadatok kezelése
. Torzsadatok kezelése

(20N I - OV]

https://minimo-logistics.com/user-guide/index.html

SO0

. A Tervezés felllleten (masképpen: féoldal) végezhetdk el a jaratok tervezése, szervezése és

. Kimutatasok és statisztikak az elvégzett feladatokrol kiilénb6z8 idintervallumokra

227



2020. 10. 02. MiniMo Felhasznal6i Kézikonyv

@ 20160122 B @

) Adam Szabo (Proba cég)

ooo o amsincn oo - a0 BDo
"Tous ‘Meghizd. ‘Rakodisic sz véros Nézetok “Maskcin Rends... PLr.. Jirotneve Lofelkp)  LeFel...
9 Meghizd 1 9700 Smmbamely Alaphetyzet (0) Papiriap Gyin Kt MMOSTS WABSOD Tezamiil [} 0
3 o724 Sx:ged Fel- és leszallitasok (0)! WiBnyag ipar Zn o 0
3 Megbzd2 Seeged patner o724 Szeoed Tervkovetés (6) Winyag lpar 20 MNC2SE  WABSO! Dundntil 75"‘; ;
Meghizd 2 Segedi parner 8724 Seged Minyag lpad Zt

s Raktira MOS0 WABSO2 Budapestéskimyske 5““; ;

Raktar 1 (0] : o 0

MNOSDT WABSC3 Saeged és kimyéke
Raktar 2 (0) 0 9

1. Szallitasi feladatok listazasa

2. Nézet/Raktar valaszt6 gordildé meni
3. Jaratcsoport valasztasa

4. Jaratok (Turak) listazasa
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1. Jobb gombbal a szallitasi feladatra kattintva megjelenik egy lebegé mend.
2. A szallitasi feladat lenyomott egér gombbal barmelyik jaratra rahtzhaté.

Uj feladat felvétele

Feladat tipusa
@Kiszallitas v
©Beszallitas =)

OFelszallitas

OKozvetett fuvar
©OKdzvetlen fuvar

Oleszallitas

4B

Nyilak jelentése a kilinbdz6 szallitési feladatoknal:

e Le: Egy megbizétdl egy sajat raktarba torténé szallitas.

o Fel: Egy sajat raktarbdl egy megbizéhoz torténd szallitas.

» Jobbra: Egy sajat raktarbol egy tetszéleges cimre (cimzettnek) torténd szallitas.
o Balra: Egy tetszdleges cimrdl a sajat raktarba torténd szallitas.

o Keétszer jobbra: Két tetszéleges cim kozotti szallitas (raktar nélkiil).

Kezdeti lépések

A teljes hasznalatba vételig a kdvetkez6 1épéseket kell végrehajtania:

» Bejelentkezés (lasd: Bejelentkezes)
e Munkatarsak felvétele (lasd: Felhasznalok kezelése)
e Tulajdonos: mindenhez van joga és csak egy masik tulajdonos torélheti a rendszerbdl
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e Diszpécser: mindenhez van joga
o Gépjarmi vezetd (GKV): a mobil alkalmazas hasznalatahoz van jogosultsaga
o Offline GKV: Nem jogosult a renszer hasznalatara
Szallitasi jaratok rogzitése (lasd: Alapéertelmezett jaratok kezelése)
¢ Aterlleteit iranyitdszam alapjan tudja csoportositani egy régiéba.
Jarmivek felvétele (lasd: Jarmivek kezelése)
¢ Vegye fel rendszam alapjan azon jarm{veit, amelyekkel szallit.
Potkocsik rogzitése (lasd: Potkocsik kezelése)
* A rendszam megadasaval az el6z6 lépésben felvett jarmiveihez tarsithat potkocsikat.
Megbizok rogzitése (lasd: Megbizdk kezelése)
« Uj aru felvételénél ezen megbizdi listabol tudja kivalasztani a feladathoz a megbizokat.
e Rendszeres megbizasok felvétele (lasd: Rendszeres megbizasok)
¢ Arendszeresen ismétl6dd feladatokat rogziteni lehet, melyeknek megadhatd, hogy a hét
melyik napjain jelenjenek meg.
Fiok kezelése (lasd: Fiok kezelése)
+ Megadhatja vallalata adatait, és lathatja havidijat is a kivalasztott hénapra.
o Tervezze meg egy nap szallitmanyozasat. (lasd: Tervezés)
e Tervezés, tervkdvetés
¢ Déatumvaélasztas
« F3ajlok feltoltése
« Feladatok kezelése (Uj felvétele, Torlés, Felpakolas, Lepakolas, Atpakolas, Modositas,
Athelyezés)
+ Kinyomtathatja a régiok feladat listajat (kiilon-kilon vagy egyben az 6sszeset)
¢ Megbizoinak e-mailt kuldhet a feladatokrol
« Beallithatja a feldatok allapotat
¢ Kezelheti a Raktarban |évé arukat
e Kovesse nyomon feladatait
* A mobil alkalmazas altal kuldoétt visszajelzések alapjan itt [athatja, hogy jarmivei merre jarnak
és nyomon tudja kévetni a szallitasait
« Kiuldje ki a zaro jelentéseket (lasd: Jelentések)
o Kilépés (lasd: Kilepes)
+ Kiléphet a webes fellletrdl

Felhasznaldok kezelése

A bal fels6 sarokban kattintson a MiniMo ikonra (' Y), majd kattintson a legérdiilé meniiben a
Felhasznal6k menupontra. Ekkor a megjelend oldalon lathatja a jelenlegi felhasznaldkat. Egy sorra
duplan kattintva a felugré ablakban szerkesztheti az adatokat. Az OK gombbal elfogadja a valtozasokat,
az Mégse gombbal pedig elallhat a szerkesztéstél. A sor végén talalhatoé kuka ikonnal torélheti a
felhasznalét.

A tablazat felett bal oldalon talalhaté + ikonra ( <+ ) kattintva vehet fel Gjabb felhasznalékat (tulajdonos,

diszpécser, Gépjarm{ vezetd). A tulajdonos és a diszpécser a Minimo alkalmazas felhasznaléi. Toltse ki
az Ures mezdket (Név, Email cim, Szerepkor, Telefonszam), majd az OK gombbal elfogadja az uj
Felhasznal6 adatait, az Mégse gombbal pedig elallhat a felvételtdl.
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A tulajdonos barmilyen szerepkorbe vehet fel felhasznaldkat, és mindegyiket torolheti is. A diszpécser is
felvehet barmilyen szerepkoérbe felhasznaldkat, viszont tulajdonost nem tordlhet.

Egy email cimet két kildnbdz6 céghez is meg lehet adni. Az ilyen felhasznalok belépéskor
valaszthatnak a szamukra elérheté cégek kozott.

Ha uj Gépjarm(i vezetd esetén megadja a gmail cimét, akkor onnantdl jogosulta valik hasznalni a mobil
alkalmazast (lasd: Mobil alkalmazas fejezet), amely a Google aruhazbdl ingyenesen letdlthetd.

Felvehet ugy is Gépjarmi vezetét, hogy nem adja meg a Gmail cimet, ekkor a Gépjarmi vezetd
(Bejelentkezés nélkil) szerepkort valassza.

Jarmivek kezelése

A bal felsd sarokban kattintson a MiniMo ikonra (€ YY), majd kattintson a legdrdiilé meniiben a
Jarmiivek menupontra. Ekkor a megjelené oldalon lathatja a jelenlegi jarmUveket.

o A tablazat felett bal oldalon talalhaté + ikonra ( < ) kattintva vehet fel Ujabb jarmUveket. Toltse ki az
Ures mezdket (rendszam, terhelhet6ség, emelbhatfalas), majd az OK gombbal elfogadja az Uj
jarmi adatait, az Mégse gombbal pedig eléllhat a felvételtél. Fontos a terhelhetéség pontos
beallitasa, mert ennek fliggvényében a tervezés oldalon pirosra szinezédik a jarat melletti suly
kijelzése, ha a tervezett suly nagyobb, mint a jarm{ kapacitasa.

o Egy sorra duplan kattintva a felugré ablakban szerkesztheti is az adatokat. Az OK gombbal
elfogadja a valtozasokat, az Mégse gombbal pedig eldllhat a szerkesztéstél.

e A sor végén lévd kuka ikonnal torolheti a jarmivet.

o Egy legordllé listabdl lehet kivalasztani, hogy a sajat és/vagy a nem sajat jarmivek latszédjanak

Potkocsik kezelése

A bal felsd sarokban kattintson a MiniMo ikonra (' ¥), majd kattintson a legérdiilé meniiben a
Pétkocsik menlpontra. Ekkor a megjelend oldalon lathatja a jelenlegi potkocsikat.

o A tablazat felett bal oldalon talalhaté + ikonra ( <= ) kattintva vehet fel Ujabb pétkocsikat. Toltse ki
az Ures mezbket(rendszam, terhelhetéség), majd az OK gombbal elfogadja az Uj potkocsi adatait,
az Mégse gombbal pedig eléllhat a felvételtél.

o Egy sorra duplan kattintva a felugré ablakban szerkesztheti is az adatokat. Az OK gombbal
elfogadja a véltozasokat, az Mégse gombbal pedig eléllhat a szerkesztéstdl.

e A sor végén lévd kuka ikonnal torolheti a potkocsit.

o Egy legorduld listabol lehet kivalasztani, hogy a sajat és/vagy a nem sajat pétkocsik latszddjanak

Megbizok kezelése
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A bal fels6 sarokban kattintson a MiniMo ikonra (' Y)), majd kattintson a legérdiilé meniiben a
Megbizék menupontra. EkKkor a megjelen6 oldalon lathatja a jelenlegi megbizdkat.

A tablazat felett bal oldalon talalhaté + ikonra ( <= ) kattintva vehet fel Ujabb megbizékat.

* A ROvid név az a név, ahogyan az alkalmazason belll és a jaratlapokon megjelenik az adott
megbizo. Célszerl 2-10 karakter k6zotti hosszusagu nevet megadni elkeriilendd a tablazatokban a
folosleges helypazarlast.

* A teljes név pedig, ahogy a megbizét meg szeretné szolitani a feladatokrol kiklildott e-mailben.

« Az EKAER email cim megadéasa esetén az EKAER-el kapcsolatos jelentések erre a cimre keriilnek
kikuldésre.

A Fuvarszervezés e-mail: a megbizdk altalanos e-mail cime, az EKAER levelen kiviil az 6sszes
jelentés (pl.: a jelentések oldalon) erre a cimre ker(l kikildésre. Tébb e-mail cim is megadhaté
vesszdvel (,) elvalasztva (mindkettéhoz).

e Ha a megbizé mindennapi megbizéja akkor ezt megjeldlheti és ez esetben a késdbbiekben jelzést
kap arrdl, ha valamelyik megbizdja elfelejtette elkildeni a megbizasait.

e Ha a megbizotol automatikusan szeretne feladatokat fogadni emmailben vagy FTP szerverrél
kérjuk Iépjen kapcsolatba tgyfélszolgalatunkal.

« Toltse ki az lires mezdket(Révid név, Teljes név, EKAER email cim, Fuvarszervezési email, Napi
megbizd), majd az OK gombbal elfogadja az uj megbiz6 adatait, az Mégse gombbal pedig elallhat
a felvételtdl.

Egy sorra duplan kattintva a felugré ablakban szerkesztheti is az adatokat. Az OK gombbal elfogadja a
valtozasokat, az Mégse gombbal pedig eléllhat a szerkesztéstdl.

A sor végén lévd kuka ikonnal térdlheti a megbizot.

Raktarak kezelése

A bal fels6 sarokban kattintson a MiniMo ikonra ({C ) majd kattintson a legérdulé meniuben a
Raktarak menupontra. Ekkor a megjelené oldalon lathatja a jelenlegi raktarakat.

e A tablazat felett bal oldalon talalhato + ikonra ( <= ) kattintva vehet fel Uj raktarakat. Ezeket a
raktarakat és tartalmukat a Tervezés oldalon a kildemények tablazat folotti legordulé listaban
nézheti meg. Beallithatja, hogy mely kiildeményeket lehessen betarolni a raktarban. Toltse ki az
Ures mezdket (Név, Alapértelmezett. jaratcsoport, Raktarban tarolhaté kildemények), majd az OK
gombbal elfogadja az uj raktar adatait, az Mégse gombbal pedig elallhat a felvételtdl.

« Egy sorra duplan kattintva a felugré ablakban szerkesztheti is az adatokat. Az OK gombbal
elfogadja a valtozasokat, az Mégse gombbal pedig eléllhat a szerkesztéstdl.

e A sor végén lévd kuka ikonnal tordlheti a raktarat.

Rendszeres megbizasok

A rendszeresen ismétlédé feladatokat tudja itt rogziteni.
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A bal felsd sarokban kattintson a MiniMo ikonra (' Y)), majd kattintson a legérdiilé meniiben a
Rendszeres megbizasok menupontra. Ekkor a megjelend oldalon lathatja a jelenlegi rendszeres
megbizasokat.

o A tablazat felett bal oldalon talalhaté + ikonra ( <= ) kattintva vehet fel Ujabb rendszeres
megbizasokat. Beallithatja a feladatok tipusat, melyet iranyat a tipus mogétt 1évé nyil szimbdlumok
jeleznek. Valasszon a feladathoz megbizot és pipalja be azon napokat, amely napokon a feladat
eléfordul. A feladd és a cimzett mezdi a feladat tipusatol figgéen vannak kiszlrkitve, de mindig
meg tudja adni mindkettd adatait. Csomagot vagy gongyoleget a + gombbal tud hozzarendelni a
feladathoz, melyben a menyiséget és a tipusat is be tudja allitani. Toltse ki az Gres mezdket
(Feladat tipusa, Megbiz6, Feladd, Cimzett, Csomagok, Géngydlegek és a tobbi feliratozott mez6),
majd az OK gombbal elfogadja az Uj raktar adatait, az Mégse gombbal pedig elallhat a felvételtdl.

» Feladat torléséhez kattintson a feladat soraban a kuka ikonra.

o Egy sorra duplan kattintva a felugré ablakban szerkesztheti is az adatokat. Az OK gombbal
elfogadja a valtozasokat, az Mégse gombbal pedig elallhat a szerkesztéstdl.

« Uj feladat felvételénél vagy feladat szerkesztésénél megadhatja, hogy az a feladat a hét melyik
napjain jelenjen meg. A felvételt kovetd naptol kezdve a napi beallitasoknak megfeleléen
feltdltédnek az aktualis hétre a feladatok.

* Nap torlését kovetben az adott napra a rendszeres feladatok visszageneralédnak.

Alapértelmezett jaratok kezelese

A bal fels6 sarokban kattintson a MiniMo ikonra (1Y), majd kattintson a legérdiilé meniiben az
Alapértelmezett jaratok menitpontra. Ekkor a megjerlené oldalon a fels6 tablazatban lathatja a jelenlegi
alapértelmezett jaratokat. Az itt megadott jaratok jelennek meg a tervezés oldalon a jobb oldali
tablazatban.

A bal als6 sarokban a Jaratcsoportok célja, hogy a jaratokat kiilénb6z8 logikai csoportokba lehessen
szervezni. Példaul Nappali/Ejszakai vagy Belfoldi/Kiilfoldi vagy Elelmiszer szallitdk/Egyéb kereskedelmi
aruk. Egy jarmi tébb csoportban is szerepelhet, tehat bekerilhet egyszerre a belfoldi és kulféldi
csoportba is.

A jobb alsé sarokban pedig a irdnyitészam-jarat Hozzarendelések talalhatdéak, amellyel a jaratokhoz
rendelhet6 hozza, hogy mely iranyitészamok tartoznak hozzajuk. Példaul Veszprém és vidéke - 8200 -
8230.

o Az alapértelmezett jaratok tablazat felett bal oldalon talalhaté + ikonra ( < ) kattintva vehet fel
Ujabb jaratokat. Ahhoz, hogy egy jarat 6sszes adatat ki tudja tolteni, létre kell hozni a megfelel
jaratcsoportot, Gépjarmi vezetét, jarmlvet és potkocsit. Téltse ki az Ures mezdket (Jarat neve,
melyet kotelezd megadni, de a tobbit nem kotelezd, Jaratcsoport, Alapértelmezett Gépjarmi
vezetd, Alapértelmezett jarm(, Alapértelemezett potkocsi), majd valaszthat egy szint, hogy milyen
szinnel jelenjen meg az Utemezett Utnala a jaratnak. Az OK gombbal elfogadja az uj jarat adatait,
az Mégse gombbal pedig elallhat a felvételtdl.

¢ Amelyik jarat adatait modositani szeretné, annak a sorara kattintson duplan, majd a felugré
ablakban médosithatja a kivant adatokat és a Mentés gombbal mentheti a valtozasokat, az Mégse
gombbal pedig eléllhat a valtoztatastol.
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» A jaratok sorrendjét a kis nyilakkal tudja rendezni. Ebben a sorrendben fognak megjelenni a
tervezés nézetben és exportaladskor az dsszesitett .xls fajlban is.

e A jarat torléséhez kattintson a jarat soraban Iév6 kuka ikonra. Fontos: ennek hatasara az dsszes
korabbi kiildemény, ami ehhez a jarathoz lett felvéve, atkeril az “alaphelyzetbe” valamint elveszik a
jarathoz tartozé 6sszes iranyitészam hozzarendelés is!

» A Jaratcsoportok tablazat felett bal oldalon talalhato + ikonra ( < ) kattintva vehet fel ujabb
jaratcsoportot.

e Jaratcsoport nevének modositasahoz kattintson duplan a valtoztatni kivant jaratcsoport sorara és
irja at a kivant névre. A Mentés gombbal mentheti a valtozasokat, az Mégse gombbal pedig elallhat
a valtoztatastol.

o A jaratcsoport térliéséhez kattintson a jarat soraban 1évé kuka ikonra. FONTOS: igy csak a
jaratcsoport nevét torli, a jaratcsoportba tartozé jaratok megmaradnak és a jaratcsoportba
tartozasuk megszlnik.

e A Hozzarendelések tablazat felett bal oldalon talalhaté + ikonra ( < ) kattintva rendelhet a
jaratokhoz iranyitészamot. A felugré ablakban a bal fels6 mez6 a kezdd, a jobb felsé mez6 pedig
az iranyitészam intervallum zaro értéke. Az also legorduld listabdl valassza ki, hogy melyik jarathoz
szeretné hozzarendelni a felll beallitott irdnyitdszam intervallumot. Az itt beallitott iranyitészamok
alapjan kertilnek majd a feladatok az egyes régidokhoz. A Mentés gombbal mentheti a valtozasokat,
az Mégse gombbal pedig eldllhat a valtoztatastél. A Mentés gombra kattintas utan egy Valtozasok
ablak ugrik fel ahol lathatja, hogy milyen valtozasok torténtek, a most megadott iranyitdszamok
hozza voltak-e mar rendelve egy jarathoz, vagy sem. FONTOS: Ha mar foglalt iranyitdszam lett
megadva, az a Mentés gombra kattintas utan felllirodik és az uj jarathoz csoportosul. Az Mégse
gombbal elallhat a valtozasoktol.

¢ A hozzarendelések torléséhez kattintson a térlendd sorban 1évd kuka ikonra.

Fiok kezelése

A bal fels6 sarokban kattintson a MiniMo ikonra (1\\ - ) majd kattintson a legérdulé meniben a Fidk

kezelése menlpontra.

A bal oldalon felll egy évre visszamendéleg kivalaszthatja azt a hénapot amelyiknél meg szeretné nézni,
hogy abban a honapban, mennyi megbizas kertlt berdgzitésre. Ezt az alatta 1év6 tablazatban napokra
lebontva is lathatja. Ezt a tablazatot a tablazat jobb alsé sarkaban lévé letéltés ikonra ( & ) kattintva le
is toltheti, egy .csv faljba, amit MS Excel-lel tud megnyitni.

A legalsé tablazatban dsszesitve lathatja az dsszes kildemény darab szamat, az egységarat és az
ezekbdl szamitott havidijat.

e GOngyodleg tipusok: A Gongyodleg tipusok tablazat felett talalhatod + ikonra ( < ) kattintva hozhat
|étre Uj gongydleg tipust. Ide a “betét dijas” csomagolasi egységeket érdemes berdgziteni, példual
az EUR raklapot, ennek kdvetkeztében minden egyes megbizasnal tételesen rogzithetévé valik,
hogy az adott teljesités soran mennyi goéngyoleg kerllt az egyes cimekre.

o A felugré ablakba irja be a gongydleg tipus nevét és az OK gombbal létrehozhatja, az Mégse
gombbal eléllhat a felvételtdl.

¢ Ha mddositani szeretné a Gongyoleg tipus nevét akkor kattintson duplan a sorra és a felugré
ablakban szerkesztheti a nevet. Az OK gombbal jova hagyhatja a médositast, az Mégse
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gombbal elallhat a moédositastol.

A gongydleg tipus torléséhez kattintson a gydngyodleg tipus soraban Iévé kuka ikonra.
FONTOS: A feladatoknal hasznalt géngydleg tipus megmarad, csak a tovabbiakban mar nem
lehet kivalasztani a torolt tipust.

A fellleten megadhatdak a kezelt raklap méretek. Ennek elénye, hogy egy a raktarosoknak
fejlesztett tableten vagy okostelefonon miikodé alkalmazas hasznalatakkor a raktarosok az aru
atvétele/atadasa soran az elére megadott méretek kézul tudja kivalasztani az aru méretét.
Raklap arany: a jarattervezés soran ez alapjan keril ellenérzésre, hogy a jarmi raklap
kapacitasaba bele fér-e az adott kiildemény mennyiség

e Csomag tipusok: A Csomag tipusok tablazat felett talalhaté + ikonra ( <= ) kattintva hozhat létre

csomag tipust. Ide érdemes berdgziteni a leggyakrabban hasznalt megbizas tipusokat. Pl.: raklap,
hordd, karton doboz, kisméretl hiitd stb...

A felugré ablakba irja be a csomag tipus nevét és az OK gombbal Iétrehozhatja, az Mégse
gombbal elallhat a felvételtdl.

Ha moddositani szeretné a Csomag tipus nevét akkor kattintson duplan a sorra és a felugro
ablakban szerkesztheti a nevet. Az OK gombbal jova hagyhatja a modositast, az Mégse
gombbal elallhat a mdédositastol.

A csomag tipus torléséhez kattintson a gydngydleg tipus sordban [évé kuka ikonra. FONTOS:
A feladatoknal hasznalt goéngydleg tipus megmarad, csak a tovabbiakban mar nem lehet
kivalasztani a torolt tipust.

Raklap arany: a jarattervezés soran ez alapjan keril ellenérzésre, hogy a jarmi raklap
kapacitasaba bele fér-e az adott kildemény mennyiség

« Ertékelés tipusok: Az Ertékelés tipusok tablazat felett talalhaté + ikonra ( # ) kattintva hozhat létre

Uj értékelés tipust. Arra vald, hogy az egyes jarmivekhez vagy jarmivezetékhoz lehet elére
meghatarozott tipus megjegyzéseket rogziteni. Pl.: Gyorshajtas: -20000, Fuvarokmanyok
elvesztése: -10000, Pontos napi munkavégzés: +3000.

A felugré ablakba irja be az értékelés nevét és 6sszegét, majd az OK gombbal létrehozhatja,
az Mégse gombbal elallhat a felvételtdl.

¢ Behajtasi endedélyek A Behajtasi engedélyek tablazat felett talalhato + ikonra ( <+ ) kattintva

hozhat létre Uj behajtasi engedélyt.

Adjon nevet az engedélynek, majd az engedélyt allitsa be egy Rakodasi cimhez és a
megfelel6 jarmihoz.

e Alapadatok: Ebben az oszlopban megadhatja cége alapadatait (cég neve, depd cime, email cim,
id6 zéna).

Email: Adja meg vallalata azon email cimét melyre, azon levelek masolatait kildheti a
rendszer amelyek a megbizoinak kerllnek kiktldésre. Akar tdbbet is hozzaadhat, azokat
vessz@vel elvalasztva.

A kovetkezé napra feltoltott fajlok, melyet a megbizdik kildtek, erre az e-mail cimre kertlnek
kikildésre egy 6sszesité email formajaban. Ebben csak a nyers listak szerepelnek.

Id6z6na: kivalaszthatja, hogy cége mely id6zénaban helyezkedik el. Ez az id&zitett levelek
kikildésének id8pontjahoz sziikséges.

Automatikus beszallitas 6sszesité: Ha be van pipalva, akkor megadhatja, hogy hany érakor
keruljenek kikUldésre a beszallitasokrdl az 6sszesité emailek a megbizok felé.

Publikus sofér adatok: Ha be van pipalva akkor a kimend levelekben a jaratokhoz a
tablazatban a feladat adatai mellé bekerll a sof6ér neve és telefonszama is.

Flotta optimalizalas: Pipalja be ha szeretne flotta optimalizalast végrehajtani. llyenkor a
tervezés nézetben a feladatok tabla felett megjelenik a flotta optimalizalas gomb. (Tovabbiakért
lasd: Flotta optimalizalas)
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e Hazhozszallitas: Hazhozszallitas tipus engedélyezés az Uj megbizasok létrehozasakor.

e Tdbb napos fuvar: Tébb napos kdzvetlen megbizésok engedélyezése.

o Depd helye: A Fold gémb ikonra kattintva felugrik egy ablak, melyben a térképen megjeldlheti
a vallalkozasa depdjanak helyét. Fontos a pontos hely bejeldlése, ha optimalizalt utvonalakat
szeretne generaltatni az alkalmazassal, mert a jaratok innen indulnak ki és ide is térnek vissza.
A térkép felett tartva az egeret a gorgé segitségével tud nagyitani vagy tavolitani. A térképet
mozgatni az egérrel tudja, ugy, hogy az egeret nyomva tartva hizza a megfelelé iranyba. A
depot elhelyezni egy kattintassal tudja a kivant helyre. A Mentés gombbal tudja elmenteni a
depo helyét.

* Barmely adatat is valtoztatja meg, a Mentés ( [Z) ) gombbal tudja a valtoztatast véglegesiteni.
A mentés sikerességérdl visszajelzést kap a gomb mellett megjelend Mentés sikeres
szbveggel.

* Nap torlése: Ha tordIni szeretné az adott napon lévé feladatokat akkor kattintson a nap torlése

gombra ( ). Az adott napon (a bal felsé sarokban jelzett datum) lIévé dsszes

importalt kildeményt torli.
¢ Nem torli:
o A kézzel felvett
o ¢el6z6 naprol atkerlld
e rendszeres megbizasokat
e raktarban l1évé megbizasokat
Munkanapok:

A munkanapok naptarban be tudja jeldIni, hogy mely napok munkanapok és melyek munkaszuineti

napok. Ha meg szeretné valtoztatni a naptarban lévé nap tipusat akkor kattinson ra a szamra és az
feketérdl pirosra és forditva is atvaltozik.

Az emailben érkezett megbizasok mindig csak az érkezés napjat kovetd legkdzelebbi munkanapra

toltéddnek fel.

A beszallitasokrél az dsszesitd levél csak munkanapokon kerd(l kikildésre.

o A fekete betlisek munkanapok.
e A piros betlisek munkasziineti napok.
Szamlazas:

A bal oldalon lathaté napi lebontasban a rendszer segitségével kiszalitott feladatok szama. A
datum valasztéval tetszéleges honap lekérdezhetd. A feladatok oszlopban csak azon feladatok
darabszama jelenik meg, amik jaratra lettek helyezve. A tablazat alatt olvashaté a feladszamhoz
kalkulalt havidij. A tablazat tartalma csv-ben is letolthetd.

Tervezes felulet
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A bal fels6 sarokban kattintson a MiniMo ikonra (‘\\_ﬂ Y), majd kattintson a legérdiilé meniiben a

Tervezés menilpontra.

El8szdr az oldal bal felsé sarkéban taldlhaté datum valasztdban vélassza ki azt a napot, amelyiket meg
akarja tervezni. A datumra kattintva valaszthatja ki a kivant napot. Ha a kivalasztott napra volt mar
feltoltve feladat, akkor azok megjelennek az 1-es tablazatban, a 2-es tablazatban pedig a feladatok. Az
alaphelyzetben azok a feladatok jelenhetnek meg, melyek nem kerultek fel az el6z6 napokban egy
jaratra sem. A fel- és leszallitasoknal is addig megmaradnak a feladatok amig fel nem kerlilnek egy
jaratra vagy le nem torlik. Az 1-es tablazatban minden jarat utan egy 6sszesitést lathat a feladatok
dsszsulyardl, a be- és kiszallitasokrdl, valamint ezek darabszamardl és ezek szazalékos teljesitéseérdl.

Alaphelyzet: Itt azok a feladatok jelennek meg, melyek nincsenek egyik jarathoz sem hozzarendelve.
Ezek lehetnek ki- és beszallitasok, kozvetlen és kozvetett szallitasok.

Fel- és leszallitasok: Itt a még fel nem pakolt fel- és leszallitasok jelennek meg.

Tervkovetés: Megjelenik minden feladat, kivéve a fel- és leszallitasokat, valamint a raktarakban lévé
feladatok.(tehat amik jaraton és azok is amik az alaphelyzetben vannak.)

Raktarak: A betarolt feladatok jelennek meg.

Feltoltes

Lehetdsége van a jaratokhoz tartozé feladatokat feltdlteni fajlbdl is. A Feltdltés gombra ( L. ) kattintva
megjelenik a Fajlok kivalasztasa gomb, mellyel egyszerre akar tobb fajlt is ki tud valasztani. Ha
kivalasztotta a fajl(oka)t kattintson a Megnyitas gombra, majd ismét a Feltdltés gombra. Ha azt
szeretné, hogy a feladatok a jaratokhoz rendelédjenek, akkor pipalja be a Feladatok jarathoz
rendelését, kildnben szedje ki a pipat. Az Mégse gombbal eléllhat a feltdltéstél.

A felugré ablak jobb alsé sarkaban talalhato let6ltés ikonra kattintva egy egyeb.xls fajlt tud letdlteni,
mely egy sablon, a feltdlthetd feladatoknak.

Fontos megjegyezni, hogy amennyiben nem a sablont hasznalja, akkor az Excel és csv fajlok
felépitését elére egyeztetni kell céglinkkel, mert csak ebben az esetben biztosithaté a helyes mikddés.
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A feltdltés és a feldolgozas allapotat figyelemmel tudja kisérni az allapotjelzé lizenetek segitségével,

r-
melyek a datummal egy sorban jelennek meg az értesitések ikonnal (E], :ﬂ). Kattintson ra és az
el6ugro ablakban lathatja a feltoltésrél szol6 értesitéseket.

A fajlok beolvasasat kovetden a Feltdltési statisztika ikon (7=, F=) szine megvaltozik. Ha latni
szeretné a feltdltési statisztikat, akkor kattintson az ikonra és egy felugré ablakban lathatja megbizéit és
azt, hogy melyik megbizétdl toltott fel feladatlistat és a feladatok darabszamat. Felll a mindennapi
megbizoi vannak, alul a tébbi megbizé. Ha valamelyik napi megbizéjatél az adott napra még nem
érkezett feladat, akkor a feltdltési statiszikdban az adott megbizé sora piros betlikkel jelenik meg.

A megbizdi el is kildhetik cégének emailben a feladatokat tartalmazo tablazatokat. Ha a
‘sajatcégroviditettneve’ @minimo-logistics.com cimre kiildik, akkor automatikusan feltéltédnek a fajlok
cége webes fidkjaba. A cége roviditett nevét az ligyfélszolgalattdl tudhatja meg. Emailek Uj megbizétél
vald automatikus importalasahoz els¢ alkalommal értesiteni kell az Ggyfélszolgalatot is, hogy melyik
megbizordl van szé. A megbizoé ismeretében az ligyfélszolgalat elvégzi a sziikséges beallitasokat. Az
ugyfélszolgalat értesitése nélkil az automatikus email import nem mikaodik!

Kézi feltdltés helyet lehet6ség van a megbizdk altal biztositott FTP szerverrdl a feladatok automatikus
atvételére is. Ezen szolgaltatas igénybevételéhez kérjuk keresse tigyfélszolgalatunkat.

Példa fajl
Egy sablon példa fajl letdlthetd, mely alapjan készithet tdmeges importaldshoz hasznalhaté
munkaflzetet. A fajl tartalmazza a szikséges fejléceket, melyek meghatarozzak, hogy mely adatokat

lehet megadni. A letoltott fajlban példaadatokat is talal, valamint a leiras munkalapon egy révid
ismertet6t is a fajlrél.

Uj feladat felvétele

A tervezés oldalon a megbizasok tablazat folott a gombbal U] feladatot tudunk felvenni. A felugré

ablakban megadhatja a feladat adatait. Az iranyitdszam megadasaval az alapértelmezett varosnév is
kitdltésre kerul automatikusan, illetve a varosnév megadasaval az iranyitészam kerul kitortésre.

Feladatok tipusai:

o Kiszallitasokat: megbizo6tdl a sajat depdba, majd a depdbdl egy tetszbleges cimre

o Beszallitasokat: tetsz6leges cimrél a depdba, majd a depdbdl a megbizéhoz

o Kozvetett fuvar: A kildemény a feladétédl a cimzetthez a depd érintésével torténik

o Kodzvetlen fuvar: A kildemény a feladotdl a cimzetthez egy jarmivon a depo érintése nélkul
torténik.

o Felszallitas: Raktarbdl a megbizéhoz valo felszallités

o Leszallitas: Megbizétdl a raktarba valo leszallitas. (Példaul goéngyodlegek, dokumentumok)

Létrehozas helye: Itt kivalaszthatd, hogy a feladat kezdetben alaphelyzetben, alapértelmezett jaraton
vagy valamelyik raktarban j6jjon létre.

Megbiz6: A koradbban bedllitott megbizok kdzul lehet valasztani egy listabal.

Azonositd: Azonositd megadasa a csomag azonositasara szolgal a késdbbi visszakeresés érdekében.
Az azonositonak egydinek kell lennie minden feladthoz.
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Hazhozszallitas: Annak jelzése elsé sorban a sofér szamara, hogy a feladat egy hazhoszallitas. Ez az
opcid csak akkor jelenik meg, ha a fidk kezelése oldalon a Hazhozszallitas opcd be van jeldlve.

Feladd és cimzett: A feladat tipusatol fugg6en értelemszerlen kell kitdlteni. Amennyiben a fidk kezelése
oldalon a kulféldi cimek engedélyezése beallitasra kerll, akkor egy orszag koéd valaszté lista is
megjelenik, ahol értelem szer(ien ki lehet valasztani a rakodasi hely orszagat.

Csomagok és gdngydlegek: Csomagok és gongydlegek felvételénél ugyan ugy jarhatunk el. A
korabban beallitasra ker(l6 tipusok kézll valaszthatunk és adhatunk meg hozzajuk egy értéket pluszba.

Tomeg: Megadhato az adott csomag tdmege kg-ban. Ez fontos, mivel egy tehergépkocsi amire
feltesszik az arut véges terhelést tud elviselni, és ezzel szamol a program.

Térfogat: Megadhaté a csomag térfogatat.

EKAER: Meg lehet adni a az EKAER azonositot, amennyiben szilkséges.

ADR érték: Veszélyes aru szallitdsnal fel kell tiintetni az ADR értéket.
Emelbhatfalas: Az aru mozgatasahoz emel6hafal sziikséges a tehergépjarmivon.
Fuvardij: A vallakozé altal a fuvar elvégézésért kapott ellenszolgaltatas mértéke.

Hazhozszallitas: Ha a Minimo menuben, a fidok kezelése oldalon engedélyezziik a hazhozszallitasokat,
akkor megjelenik egy bepipalhaté doboz, amit kivalasztva a kildemény soraban a jelzéseknél
megjelenik egy "ember" ikon. Ez tébblet infot jelenthet a tervezés soran, illetve lehetéség van ra, hogy
az ilyen tipusu megbizasokat kilén kezeljuk.

Utanvét: A csomag leszallitasa utan, mennyi pénzt kell elkérni a cimzettél.

Sajat megjegyzés: Ide a fuvarozé cég flizhet megjegyzést, pl idékapu van az adott csomagnal, kell
el6tte beszélni valakivel még telefonon a lerakodas elétt, barmi hasonlé.

Infd: Itt olyan altalanos informaciok megadasa térténhet, ami vonatkozhat a soférre, az arura, barmire
pl: Rendkivil térékeny aru, ne legyen rajta mas csomag. Ez a mez8, az importalt feladatokbdl jon,
amennyiben az nem rendszeres megbizés, de itt is ki lehet tdlteni.

Id6ablak: A feldat megrednel6je altal meghatarozott idéalabk, amikor a jarminek oda kell érnie a
cimzethez.

Varhato érkezés: A sof6r altal megadott vagy a rendszer altal kiszamolt varhato érkezés ideje. A webes
feluleten kdzvetlendl nem lehet médositani. Kdzvetett médositédsa a 'sorrend modositas', 'flotta
optimalizalas', 'jarat optimalizalas' funkciok hasznalataval lehetséges.

Az egyes feladat tipusok mellett talalhaté egy vagy két abra, ezek jelentése:

e egy vagy két abra: az adott tipusu killdeményhez két feladat jelenik meg a rendszerben. Példaul
egy beszallitas esetén egy feladotdl vald beszallitas és egy megbizonak torténd felszallitas

e hattérszin: a létrejovo feladat(ok) a tablazatokban az adott szinnel jelennek meg

o Keret: a szlrke keret jelentése, hogy az adott feladat nem generalddik ki a feladat felvételekor.
Példaul egy kiszallitas létrehozasakor a raktarba torténd leszallitas nem jelenik meg, csak az
onnan valé kiszallitéas. Ez a bedllitas egyedi igény szerint modosithato.

Az OK gombbal elfogadja az uj feladat adatait, az Mégse gombbal pedig elallhat a felvételtél.
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Ha a Iétrehozas helye az Alapértelmezett jarat akkor az 1—es tablazatban megjelenik a feltoltott fajlok
tartalma az egyes jaratokon. Azon feladatok melyek nem kertiltek egyik jaratra sem, azok a bal oldali
tablazatba, Alaphelyzetbe kerlinek. Kattintassal jeldljon ki egy jaratot (példaul 3-as téglalap), melynek
szallitasi listaja megjelenik a baloldali 2-es tablazatban. Itt a kiszallitasok fehér, a beszallitasok kék
hattérrel jelennek meg.

o Kiszallitas: A cimzett iranyitészama szerint helyezi el a jaratra.

o Beszallitas: A felad6 iranyitészama szerint helyezi el a jaratra.

o Kozvetett fuvar: A feladé iranyitészama szerint helyezi el a jaratra.

o Kozvetlen fuvar: A cimzett iranyitdszama szerint helyezi el beszallitast és feladé szerint helyezi el a
kiszallitast a jarat(ok)ra.

o Felszallitas: A Fel- és Leszallitasok kdzé kertil.

e Leszallitas: A Fel- és Leszallitasok kdzé kerdl.

Egy sor egy feladatot jelent és a sor tartalmazza a feladat adatait, ahogy a tablazat fejléce mutatja. A
jelzések oszlopban egy kék EKAER-es ikon jelzi azon feladatokat, melyek EKAER-es szammal is
rendelkeznek, piros tiizes ikon jelzi a veszélyes feladatokat az ADR értékkel egyiitt, narancssarga VA
ikon jelzi a visszarus feladatokat és a zold KP ikon jelzi az utdnvétes arukat.

Egy megbizas tobb feladatbdl allhat(Példaul egy beszallitas esetén egy feladotol vald beszallitas és egy
megbizonak torténd felszallitas) és minden feladatnak megadhat egyedi sajat megjegyzést. Tehat a
feladat a megbizas része.

A 2-es (feladatok) téblazat aljan, a kivalasztott jaratrél kaphatunk 6sszesitd informaciot a ki- és
beszallitasok sulyardl és darabszamardl, valamint 6sszesitett ADR értékikrél. Ha az ADR érték
meghaladja az 1000-et, akkor piros szinnel jelenik meg. Ezt a tdblazatot a tdblazat jobb alsé sarkaban
I&évd letdltés ikonra ( & ) kattintva le is téltheti, egy .csv faljba. Ha egy beszallitas sikertelen, akkor az
nem szamolddik bele az ADR pontszamba, illetve ha egy kiszallitas sikertelen, akkor pedig az utédnvét
szamitasba nem kerdl bele.

Az "ember" ikon jelentése, hogy az adott feladat hazhoszallitas, azaz sziikséges lehet kézi rakodas
vagy lakéterileten bellli manéverezés a jarmavel.

A 2-es tablazatban az oszlop fejlécekben talalhaté kis szamok a sorok rendezését mutatja.
Els6dlegesen a feladat tipusa (ki, be, le, fel) szerint van a rendezés, masodlagosan tipikusan
iranyitoszam vagy megbizé szerint és igy tovabb.

Létrehozas helye:

. : arra a jaratra kerul, amelyiknek az alapértelmezett jaratok oldalon be van allitva a megadott
cimzett irdnyitészam

. : arra a jaratra kerul, amelyiknek az alapértelmezett jaratok oldalon be van allitva a megadott

feladd iranyitészam

: arra a jaratra kerll, amelyiknek az alapértelmezett jaratok oldalon be van allitva a

megadott cimzett iranyitészam

Felszallitas: Le- és felszallitasok nézetben

Leszallitas: Le- és felszallitasok nézetben

Feladatok modositasa
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Kattintson duplan a modositani kivant feladatra és a felugré ablakban szerkesztheti is azokat (2-es
tabla).

Egy vagy tobb feladat allapotdnak megvaltoztatasahoz jeldlje ki a feladatokat és kattintson az egyik
feladatra jobb egérgombbal, majd a legordild lebegd menlibdl valassza ki a kivant allapotot. A
statusznak megfelel ikon jelenik meg mindegyik feladatnal.

Nincs még egyik jarathoz sem rendelve: Fekete szem

Felrakodasra var, Viszaru: Fekete teherauto

Felrakodva: Zdld teherauto

Teljesitve: Zold pipa

Egyéb hiba allapotok: Piros X

Felszéllitas betarolva, de nincs teljesitve az el6zménye: piros haziko
Betarolt feladatok: sarga haziko

Feladatok->lebegb menu

Kattintson jobb egérgombbal a modositani kivant feladatra és legordil a lebegé meni. A lebegé menii
tartalma figg a feladat tipusatdl és attél hogy hol van a feladat (példaul: jaraton, raktarban,
alaphelyzetben)

Menupontok:

Felrakodasra var: A feladat statuszat lehet vele erre beallitani. (Fekete teherauto)

Felrakodva: A feladat statuszat lehet vele erre beallitani. (Z6ld teherauto)

Teljesitve: A feladat statuszat lehet vele erre beallitani. (Z6ld pipa)

Teljesitve, de...: Vigye az egeret ezen szbveg folé és megjelenik oldalt egy lista amibdl valaszthat
egy allapotot. (Piros pipa)

Sikertelen, mert...: Vigye az egeret ezen szdveg folé és megjelenik oldalt egy lista amibdl
valaszthat egy allapotot. (Piros X)

Masolat készitése: készil egy masolat a kivalasztott feladatrél. Ez akkor lehet hasznos, ha egy
megbizast két részre szeretnénk bontani, mert mondjuk két jarmuvel széllitanank el.

Betarol: Vigye az egeret ezen szdveg folé és megjelenik oldalt egy lista amibdl valaszthat, hogy
melyik raktarba szeretné betarolni a feladatot. Csak azok a raktarak jelennek meg, amelyek ugy
vanna beallitva, hogy az adott tipusu feladatot be lehessen tarolni. A betarolt feladat bekerul a
raktarba és amig be van tarolva csak a raktar nézetében latszik. (sarga hazikd)

Betarol és fordit: A Betarolhoz hasonléan mikédik annyi a kildnbség,hogy a feladat nem tiinik el a
jarmirél és a raktarban a beszallitas kiszallitasként jelenik meg.

Raktarba: Teljesen hasonld mint a Betarol.(Alaphelyzetbenlévé feladatoknal.)

Visszaru: Létre jon egy beszallitas és egy felszallitas a visszahozand6 csomag adataival. A felugré
ablakban megadhatja, hogy a feladat mekkora részét kell visszaszallitania és az okat is.

Jarmirdl levesz: A jarmUrél leveheti a feladatot, igy a feladat az alaphelyzetbe kerdl.

Ujraprébal: Vigye az egeret ezen szdveg folé és megjelenik oldalt egy lista amibél valaszthat, hogy
mikor szeretné Ujra megprobalni elszallitani az arut. Ha a Maskort valasztja akkor a felugro
ablakban megadhatja hogy melyik napra ker(ljén be Ujra a feladat. Ekkor Iétrejon ebbél a
feladatbdl egy visszaru és egy masolat a kivalasztott napon.

Ujraprébal visszaru nélkiil: Ekkor az alaphelyzetbe kikeriil a feladat masolata és ezt a feladatot
azon a napon huzza ra egy jaratra amelyik nap Ujra meg szeretné probalni kiszallitani.
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o Athelyezés masik napra: Rakattintva egy felugré ablakban kivalaszthatja azt a napot ahovat at
szeretné helyezni a feladatot.

o Kiemelés szinnel: az adott megbizas hattérszinét be lehet allitani a kivalasztottra. Az egész
megbizasra van hatasa, azaz ha tobb feladatbdl (kiszallitas, beszallitas) all egy megbizas, akkor
minden feladatnak médosul a hattérszine.

Aruk keresése

A Feladat keresése mez6be, a bal oldali tablazat felett a jobb oldalon, beirhatja azt a sz6t, szavakat
vagy kifejezést, melyekre ra szeretne keresni. Ekkor azok a feladatok jelennek csak meg, melyek adatai
kozott szerepelnek a keresett szavak.

Feladatok torlése

A kuka ( I ) gombbal térdIni tudja a kijelolt feladatokat.

Ha egy megbizas tobb feladatbdl all, akkor térliésnél lehetésége van csak egy feladatot, vagy az egész
megbizast az 6sszes feladataval egytt kitoroini. Példaul: visszaru téves létrehozasa miatt lehetésége
van, hogy egy visszaru feladat térélhetd legyen.

Jaratok tabla

A jobb oldali tabla a jaratokat tartalmazza. A tabla felett bal oldalon egy legérdulé listabdl valaszthatja
ki, hogy melyik jaratcsoport legyen megjelenitve.

Ezt a tablazatot a tablazat jobb als6 sarkaban 1évé letdltés ikonra ( & ) kattintva le is toltheti, egy .csv
faljba.

A gépjarmi vezet6 nevére hattintva megjelennek az adott sof6r elmult 2 hetére vonatkozo vezetési és
pihenési id6k. Az adatok a jarmilvben [év6 jarmikovetd eszkoztél jonnek.

A gépjarmi vezet6 neve mellett talalhatd pipa ikon azt jelenti, hogy az adott jarat el lett inditva.

A gépjarmi vezetd neve mellett taladlhato 6ra ikon azt jelenti, hogy az adott jarat el lett inditva és a
tervezett utvonalaban 1,5 6ranal nagyobb késés keletkezett

A gépjarmi vezet6 neve mellett talalhato piros villam ikon azt jelenti, hogy az adott jaraton 1évé
feladatok valamilyen okbol nem teljesithetéek. Hiba oka lehet: vezetési id6 megszegése, jarmi
kapacitas tullépése, behajtasi vagy rakodasi szabaly figyelmen kivul hagyasa

Lebegb menu
A jobb oldali tablaban egy soron jobb kattintassal megjelenik egy helyi menu

o Jelentés a beszallitadsokrol: az adott jaraton lévd beszallitasi feladatok aktualis allapotardl kild
jelentést a megbizdk részére email-ben

o Ertékelés hozzaadasa: a jarmiivezetéhdz vagy a jarmiihoz értékelést lehet hozzaadni. Ehhez
érdemes a fiok kezelés oldalon el6re definialni néhany értékelés tipust (pl.: Késés a jarmivezetd
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hibajabadl - 5000 (Ft)) és ekkor a mar "meglévd" értékelések kozil lehet valasztani. Ha olyan
értékelést adnank, ami nincs a listaban, akkor valasszuk a "Mas értékelés" opciét. A felvitt
értékeléseket a Minimo menii -> Ertékelés kimutatas oldalon lehet megtekinteni és médositani.

Jarat ikonok

A jobb oldali tablaban a sof6ér neve utan kiilénb6z6 ikonok jelenhetnek meg. Ezek jelentése:

e Pipa: ajarat el lett inditva

¢ Fekete szini telefon: a sofér a mai napon hasznalta a MiniMo mobil alkalmazast

o Piros szin( telefon: a sofér még nem nyugtazott egy értesitést a feladatainak valtozasardél. Ha az
ikon folé huzzuk a kurzort, akkor megjelennek a jarmivezet§ altal visszaigazolatlan valtozasok.

e Piros tliz szimbolum: a jarat tdbb 1000 pont értékben vissz ADR rakomanyt

o Nyitott/zart ikon: a lezart jaratokat a soférok nem tudjak modositani a mobil alkalmazassal

e Piros szinl emelShatfal ikon: akkor jelenik meg, ha emeléhatfalas kiildemény kerult nem
emel6hatfalas tehergépjarmire

e Felkialto jel:Ha a jarmiivezetd sajat megjegyzést flizott a megbizashoz (ez tipikusan problémas
teljesités soran fordul eld), akkor megjelenik a jarat, illetve a megbizas mellett is egy felkialto jel,
ami felhivja a fuvarszerz6 figyelmét a problémara. A felkialté jelre kattintva lehetéség van
"nyugtazni", azaz elfogadni a megjegyzést, vagy médositani rajta, ha esetleg a jarmivezeté nem
kell pontossaggal irta le a felmer(lé helyzetet. Ennek jelentéssége, hogy a megbizé részére ne
mehessen ki olyan statusz jelentés, ami nem megfeleld minéségl megjegyzéssel van ellatva.

Jarat felvétele

A gombbal Uj jaratot tud felvenni. A felugré ablakban megadhatja a jarat adatait. Az OK gombbal
elfogadja az uj jarat adatait, az Mégse gombbal pedig elallhat a felvételtdl.

Jarat szerkesztése

Kattintson duplan a médositani kivant jaratra (1-es tabla) és valassza ki a kivant értéket. (jaratcsoport,
Gépjarmi vezet6, rendszam, potkocsi) Majd kattintson a OK gombra! Az Mégse gombbal elallhat a
maodositastol.

Jarat torlése

A kuka ( I ) gombbal térdIni tudja a kijelolt jaratot.

Jaratlap nyomtatasa (exportalasa)
Egy jarat jarattervének megtekintéséhez jeldljon ki egy régiot és a tablazat felett megjelend Jaratlap

gombra ( ) kattintva megtekinthet6 egy nyomtatasi elénézet.

Az Inditds gombra kattintva elinditott allapott lesz a jarat és emailt kiild az EKAER-es feladatokrdl
a hozzajuk tartoz6 megbizoknak.

* A Nyomtatas gombbal kinyomtathatja a régio6 feladat listajat.

e Az Inditas és nyomtatas gombbal az el6z6 kettt egyszerre is elvégezheti.

e Valamelyik email kuldése gombra kattintas utan a régido Gépjarmi vezet6je mellett egy pipa jelenik
meg, akkor is ha volt EKAER-es feladat (email kiildés megtorténik) és akkor is ha nem volt (nem
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torténik email kildés).

o A jarat inditdsakor a feladatokhoz tartozé megbizok emailben értesitést kapnak. Ezen szolgaltatas
igénybevételét elézetesen kérni kell az Ggyfélszolgalattol.

e A Bezar gombbal elallhat a jaratlappal tortén6é miveletektdl és bezarja a felugré ablakot.

Rakodasi jegyzékek

Kattintson a Rakodasi jegyzék gombra ( ) €s kinyomtathat a jaratlappal megegyez§ tartalmu

nyomtatvanyt, amin a felrakodasokat lehet irasos formaban dokumentalni. (lasd: Jaratlap nyomtatasa
(exportalasa)).

Osszes jarat exportalasa

Kattintson az Osszes jarat exportalasa gombra ( (7] ) és letdltddik az 6sszes jaratterv egy .xls
dokumentumban Osszesitve. A dokumentum a jaratlapokon tul egyéb Osszesitoket is tartalmaz példaul
beszallitas, EKAER, készpénz beszedés, adr sszesité.

Atrakodas

Jeldlje ki az 1-es tablazatban azt a jaratot, amirdl at szeretne pakolni, majd a 2-es tablaban jeldlje ki
azt/azokat a feladatokat, amelye(ke)t at szeretné pakolni egy masik jarathoz és az egér bal gombjat
lenyomva tartva (az egyik kijeldlt feladat felett) hizza a terméke(ke)t az 1-es tablazatban 1évé azon
jaratra, amelyhez hozza szeretné az(oka)t pakolni.

Ezt az atrakodast, nem csak egyik jaratrél a masikra, hanem a fel nem pakolt arukkal (Alaphelyzet) is
megteheti, hogy felpakolja egy jaratra.

A baloldali tabla felett k6zéppen egy legdordild listabdl kivalaszthatja, hogy mely nézetet szeretné latni,
vagy mely raktarban 1évé feladatok listajat. Az alaphelyzet gombbal ( @ ) visszaléphet az alaphelyzet
nézetbe.

Lepakolas

» Jeldlje ki azt az régiot, amelytdl el szeretné venni az arut. (1—es tabla)

« Jeldlje ki kattintassal a lepakolni kivant feladatokat (2-es tabla) és a tablazat feletti Lepakolas
gombbal ( ¥+ ) leszedheti az aru(ka)t.

¢ Alepakolt és a még fel nem pakolt aruk megtekintéséhez (2-es tabla) kattintson az Alaphelyzet
gombra ( @ ).

Az egérrel jeldlje ki a felpakolando termék(ek)et, tartsa nyomva az egér bal gombjat és hizza a
terméke(ke)t az 1-es tabladzatban 1évd régiodk valamelyikére, amelyhez hozza szeretné az(oka)t adni.

Alaphelyzet gomb

Az alaphelyzet gomb ( @ ) alapértelmezetten az alaphelyzet nézetbe navigal.
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Ha van Ejszakai és Nappali jaratcsoportja akkor a kdvetkez6k szerint alakul az alaphelyzet gomb
navigalasa:

 Ha az Ejszakai jaratcsoport van kivalasztva az 1—es tablaban és az alaphelyzet gombra térténik
kattintas akkor a 2-es tablaban a Fel- és Leszallitasok lesznek megjelenitve.

e Ha a Nappali jaratcsoport van kivalasztva az 1—es tablaban és az alaphelyzet gombra torténik
kattintés akkor a 2-es tédblaban az Alaphelyzet lesz megjelenitve.

e Ha az dsszes jaratcsoport (Mind) van kivalasztva az 1—es tablaban és az alaphelyzet gombra
torténik kattintas akkor a 2-es tablaban a Tervkovetés lesz megjelenitve.

Optimalizalas

Lehet&sége van egy-egy jaratat, vagy egész flottajat optimalizalni, hogy kéltséghatékony utvonalon
tudja inditani jaratait és az eréforrasokat jobban kihasznalja. A cimek egyedi sorrendje is megadhaté. A
flotta optimalizalas idGigénye tobb, mint egy-egy jarat optimalizalasanak.

Egy jarat optimalizalhato, ha az alabbi feladat tipusokat tartalmazza:

o Kiszallitas
o Beszallitas
e Visszaru

Az optimalizalas idébeli sajatossagai:

o Egy jarat egy idében csak egyszer optimalizalhaté vagy atrendezhetd.
e Egy jarat csak akkor optimalizalhatd, ha nincs folyamatban flotta optimalizalas.
o Flotta csak akkor optimalizalhatd, ha mas optimalizalas nincs folyamatban.

Optimalizalas elétt csak azon feladatok jelzései lathatdak a térképen, melyek jarathoz vannak rendelve
és siker(lt felismerni a cimUket. Optimalizalas utan a térképen lathatja a feladatokat és az optimalizalt
utvonalat és az utvonalon a haladasi iranyt jelzé nyilakat.

FONTOS a Dep6 cimet pontosan beallitani (Iasd: Fiok kezelése), mert csak ugy tud valds, pontos
kérutat tervezni az optimalizalé. Utvonal tervezéskor a tehergépjarmiivekkel elérhetd sebességekkel
szamol a rendszer. Kompok hasznalata jelenleg nem engedélyezett.

A feladatok X-el vannak jel6lve és a mellette [évé kis haromszogre kattintva egy buborékban
megjelennek a feladat adatai. A buborékon valé kattintassal és elhlizasasal pontositani lehet egy cim
elhelyezkedését a térképen. A buborék jobb felsd sarkaban l1évé x-el vagy a térképen mashova kattintva
tudja bezarni a buborékot.

A jaratok jaratlapjain lévé feladatok az optimalizalas utan az optimalis utvonalnak megfelel§ sorrendben
jelennek meg.(Optimalizalasig iranyitdszam szerinti sorrendben vannak.)

A jaratok kezelésénél, felvételéenél, médositasanal valaszthatunk egy szint (lasd:Alapértelmezett
jaratok), hogy milyen szinnel legyen jelélve az optimalizalt dtvonal.

Ha ki van valasztva egy jarat, akkor csak annak az utvonala jelenik meg. Ha nincs kivalasztva egyetlen
jarat sem akkor az ésszes jarat Utvonala jelenik meg. Utvonal direkt megsziintetésére nincs lehet8ség.
Az Utemezett utvonal megszilnik ha:

» A térképen atmozgatja az egyik feladatot.
e A jaraton megvaltozik az egyik feladat cime.
e Ajaratrdl lepakolas torténik.
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e A jaratra felrakodas torténik.
o A jarat paraméterei megvaltoznak.(pl: jarmd, potkocsi, szallithatoé tdmeg lecsdkken)

Utvonal szerkesztéséhez mddositsa a megvaltozott feladatot és kattintson Gjra a kivant optimalizalas
gombra.

Az el6z6 14 napra vonatkozo vezetési és pihenési idéket figyelembe véve alakulnak ki a jarat tervek az
alabbi vezetési id6re torténd szabalyok betartasa mellett:

e 9 ¢dra/nap, heti két alkalommal 10 6ra is lehet
e 56 ora/hét
e 90 6ra/két hét

Sorrend modositas

A sorrend médositas ikonra kattintva a tablazatban megjelenik a cimek aktualis sorrendje. A le és fel
nyilak segitségével tesztéleges sorrendet be lehet allitani. Ugy vessziik, hogy a jarat a mentés utan 10
perccel indul. A lablécben a 'Sorrend véglegesitése' gomb hasznélata utan néhany masodperccel
frisslilnek a varhato érkezési idék a tablazatban valamint az Ut hossza és a megtételéhez sziikséges
id6 lablécben. A rakodasi id6 egy cimen 10 perc. Az id6ablakok sérulése esetén az értesitések kozott
jelennek meg a problémas cimek.

A sorrend moédositas funckié az optimalizalas el6zetes futtatasa nélkil is hasznalhaté. A jarat és flotta
optimalizalas funckidk mindig sajat sorrendet hataroznak meg, az egyedi sorrend figyelembe vétele
nélkdl.

Jarat optimalizalasa
Jarat optimalizalas soran a jaraton mar elhelyezett feladatok optimalis sorrendje kerll meghatarozasra.

Valassza ki az optimalizalni kivant jaratot, majd kattintson a jaratok tabla feletti Jarat optimalizalasa
gombra. Ekkor megjelenik az értesitések kdzott egy Uizenet, hogy az optimalizalas elkezd6doétt és a
feladatok szamatol fliggéen néhany masodpercet fog igénybe venni a mivelet.

Az optimalizalas alapértelmezett jelenlegi beallitasa (mely tgyfelek kérései esetén valtoztathatod)

¢ A maximalis feladat teljesitési id6 10 6ra.
e A rakodasi idd egy cimen 10 perc.
e Id6kapu nincs beallitva.

Jarat optimalizalas soran (ellentétben a teljes flotta optimalizalassal) figyelmen kivil hagyjuk a tdmeget
és a vezetési id6t, azaz minden feladat, ami a jaraton van az optimalizalasra kerdl.

Amint elkészllt az optimalis jarat tervezet az értesitéseknél megjelenik egy Gizenet errdl. A térkép
gombra kattintva (a feladatok tabla felett) megjelenik a térkép. A térképen a feladatokat jelzé optimalis
sorrendben szamozott marker-ek és kdzottik az utvonalak lathatoak.

Flotta optimalizalasa

A flotta optimalizalas soran a 6sszes optimalizalhaté feladat elhelyezésre keril ami alaphelyzetben
vagy valamelyik jaraton volt. A flotta optimalizalas nem tart meg semmilyen korabbi eredményt. Az

https://minimo-logistics.com/user-guide/index.html 20/27



2020. 10. 02. MiniMo Felhasznaléi Kézikényv

elhelyezés automatikus, minden jarm{vet tartalmazoé jarat felhasznalasra kerilhet. A jarat neve, vagy az
irdnyitdszdm hozzarendelés nem szamit a szétosztasnal.

Az optimalizalé motor alapértelmezett jelenlegi konfiguracidja, beallitasa (mely Ggyfelek kérései esetén
valtoztathato)

» Az optimalizalas figyeli, hogy ne legyen tulterhelve a jarmi és a potkocsi. A tobblet arut lepakolja
az alaphelyzetbe.

¢ A maximalis feladat teljesitési id6 9 ora.

e A rakodasi idd egy cimen 10 perc.

¢ |d6kapu nincs beallitva.

Ezen kivll a rendszer lepakolja alaphelyzetbe azokat a feladatokat, melyek cimeit nem ismerte fel, vagy
mar nem férnek fel a jarmire (6ssztémeg = jarmi kapacitas + potkocsi kapacitas), vagy nem
optimalizalhaté a tipusuk.

A térkép gombra kattintva (a feladatok tabla felett) megjelenik a térkép. A térképen a feladatokat jelz6
sorszamozott jelzések és a k6zottik utvonalak lathatok. Optimalizalas utan a jaratlapokon az optimalis
sorrendben jelenek meg a feladatok.

Naplo

A Naplé menUlpont segitségével nyomon lehet kévetni, hogy ki mikor milyen miveletet hajtott végre az
alkalmazassal.

A bal fels6 sarokban kattintson a MiniMo ikonra ({Z ¥), majd kattintson a legérdiilé meniiben a Naplé

menupontra.

A bal felsé sarokban valassza ki azt az id6intervallumot melynek szeretné megnézni a
tevékenységnapldéjat. Miutan kivalasztotta, megjelennek egy tablazatban az adott napon végzett
miveletek.

Van lehet8ség a tevékenységek kozott keresni is. Erre a tablazat feletti keresémezd szolgal, melybe
beirva a keresend6 szoét (név, tevékenység,stb) csak azon tevékenységek jelennek meg, melyekben
megtalalhato a keresett kifejezés.

Kereseés

A bal fels6 sarokban kattintson a MiniMo ikonra (‘% Y), majd kattintson a legérdiilé meniiben a
Keresés menupontra. A keresBmezd8be beirt széveg alapjan kilistdzza azon feladatokat, amelyek
valamely adataban megtalalhatd a keresett szoveg. A keresés csak azokat a feladatokat jeleniti meg
amelyek jarathoz lettek rendelve.

A keres6mez§ el6tt talal sziir6 lehet6ségeket, melyekkel beallithatja, hogy a keresé:

e mely id8intervallumban,
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e mely megbizdi kozott,

e milyen statuszban 1évé,

e vagy csak utanvétes feladatok kdzott keressen

e vagy csak emel6hatfalas kiildemények kézott keressen

Ezen kivil rendelkezésre all egy Gres mezd, ahol ezen el6re beallitott sz(irékon kivil, minden feladattal
kapcsolatos informacio kereshetd itt szinte, ami a rendszerben régzitésre kerult.

A csoportositashoz a csoportositas legorduild listabdl kell kivalasztani egy sort. Tetszéleges
csoportositas is 0sszeallithatdé. Ehhez az oszlop fejléceket az oszlop feletti sorra kell hizni. Az
Osszesitett sorok kattintasra szétnyithatéak vagy 6sszecsukhatoak.

Ezt a tablazatot a tablazat jobb alsé sarkaban 1évé letoltés ikonra ( & ) kattinva le is téltheti, egy .csv

faljpa, amely Excelbdl megnyithato.

Jelentések

Itt lathatja az 6sszes adott napi megbizasat a megbizd neve szerint csoportositva. Barmilyik zéld gomb
megnyomasaval lehetséges az adott tipusu jelentést/jelentéseket elklldeni az adott megbizdkhoz
tartozé feladatokrol és azok relevans informaciéirdl.

I@ 01601111 = @ Elek Teszt (Teszt Cég)
BOY N2 omeeenzn S0 gececen 1am3sig Dk 00 1g) [ & [ xam ertbsok hitsése | Jekntés w2 vssoes catiminyit | Jekntés 3 veszititisoae
EGTM K3, Gsmesons KL Guceson 2370k Dieki 0 01) 0 B

Azonosito  Feladd Cimzett cim Bei Mennyiség Tomeg(ka) EKAER  Sofdr Rendszam  Pot.rendszam  St.Megjegyzés  Statusz
2323 LoTFUTI HAHA KFT. Szombathely, Alak U. 7. ki1 90 Gallyas Abrahdm  HHH111  KKK232 Sikertelen
1234567 ASDHIPPIPRT ASDHIPPIPRT  Nagykanizsa,Zold Gy.ut1s.  Ki 2 2000 Kelek Tivadar EEE11  li222 Felrakoddsra vér
8765765  LOTIFUTI KIS EDE Kapuvir, Kék tér 1 Ki 1 100 Gallyas Abrahdm ~ HHH111  KKK232 Felrakodva
988979879  ISARIKIZRT ANTIKFT. Szombathely, SOROS U.66.  Ki 1 90 Gallyas Abrahdm  HHH111  KKK232 Teljesitve
897087087 ASDHIPPIPKFTKFT. GARAGKFT.  Szombathely, Qerty U.76. ki1 920 Gallyas Abrahdm ~ HHH111  KKK232 Teljesitve
FLOTT ;‘515 Osszesen: 16 B‘e?;i; "9 Geszesen 7133kg  Direkt: 00 kg) ﬂ Jelentés az osszes szalitmanyrol
K13 K 2400 kg T Z ST 5 T
FM Noy Cswesen 13 [ETEOI® Gucesen 2400kg  Diekt 0(0kg) ETE T rOSTRa——— T —
GEFCO % Oseseno KT Gusesen 3136k Dkt 0 (0kg) ﬂ Jelentés az bsszes szalitmanyrol
— T —— o ——
GEOQDIS g‘e“o Gsszesen: 4 g‘g':;igkg Osszesen: 715 kg Direkt: 0 (0 kg) B Jelentés az ossoes sAlimanyrol
K0 g Ki 0kg § ———— i PR 5 R
GwW Betip Gesmesento GO Ossosen: 4083k Diret 0 (0kg) EKAER jeieniéock kkiidése | Jeleniés az oswes atitményrdl | Jelentés a beszalitésok!
=107t K13 paeen s KEMIK e, WAL st A M FEFTTETTET T .

) , 3), majd kattintson a legordilé meniben a

Jelentések menipontra.

* A bal fels6 sarokban az Osszes jelentés kikiildése gombra kattintva kikiildheti email-ben az 6sszes
megbizodjanak a hogy az adott napra esedékes megbizasoknak mi az aktualis allapota.

o Az Osszes beszallitas kikiildése gombbal csak a beszallitasokrol tud email-t kiildeni megbizoinak.

¢ A megbizé nevére kattintva megjelennek egy legordilé tablazatban a megbizéhoz kapcsol6do
feladatok. Egyszerre csak egy megbizéhoz tartozo feladatok jelennek meg, egy masik nevére
kattintva az el6z6 tablazat 6sszecsukddik. Ha ismételten a mar kirészletezett megbizd nevére
kattintunk, akkor a tablazat 6sszecsukoédik.
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o Az EKAER jelentések kikildése gombbal az EKAER-es feladatokrdl tud emailt kiildeni
megbizojanak.

* A megbizé neve melletti Jelentés az dsszes feladatrél gombra kattintva elkildheti a megbizonak az
Osszes feladatat és azok legutolso ismert allapotat emailben.

o A Jelentés a beszaéllitasokrél gombbal csak a beszallitasokrdél kildhet email-t a megbizonak.

Az e-mail elkuldésérdl egy visszaigazolo jelzést kapunk egy az értesitések ikon mellett megjelend
Uzenetben.

e “E-mail kuldés sikeres”: sikeres e-mail kildés.
e “Hiba tortént”: Probalja meg mégegyszer elkildeni az adott megbizé jelentését.Hiba lehet példaul:
nincs beszallitasa a megbizénak, a beszallitasok elkildésénél.

A kilistazott megbizok mellet, a megbizé soraban kimutatast lathat a ki és beszallitasokra vonatkoztatott
aruk darabszamarol, sulyarol, és ezek 6sszegzésérol.

Feladatok torlése megbizénként: A kuka gombbal torélheti a megbizdhoz tartozé feladatokat. Két
lehet6ség van a gombokat tekintve. Vagy csak az importalt feladatokat torli, vagy minden megbizast
ami a megbizéhoz tartozik (nem csak az importaltakat, hanem a kézzel felvetteket, a rendszeres
szallitasokat, és az ftp-n feltoltdtteket is).

Megbizas kimutatas

Itt megtekintheti egy-egy oszlopdiagrammon abrazolva

+ afeladatok darabszamat megbizénként és,
¢ afeladatok dssztdmegét megbizonként egy adott idSintervallumra

A bal felsé sarokban kattintson a MiniMo ikonra (1\\ - ) majd kattintson a legérdulé menidben a

Megbizasok menupontra.

Valassza ki azt az id8intervallumot, amelyben kimutatast szeretne kapni. Ha nem jelenik meg a datum
valaszto6 felllet egy szévegbuborékban, vagy ha id6intervallumot szeretne moédositani, akkor kattintson
az oldal bal fels6 sarkaban, a Minimo ikon alatt talalhaté szévegmez&be és a szovegbubokrék
megjelenik. Valaszthat egy adott hénapot, amire rakattint a bal oldalon, vagy az Egyéb intervallumot. A
utébbiban a bal oldalon lathatja a -TOL (az id8intevallum kezdete) és az -IG (az id&intervallum vége)
mezOket amelyhez a jobb oldalon Iév6 naptarakban ki is valaszthatja a datumokat. A baloldali
naptarban a -TOL datumot, a jobboldali naptarban az -IG datumot tudja kivalasztani. Majd kattintson a
Ok gombra! A Mégse gombbal elallhat a datumvalasztastol.

Az Ok gombra kattintas utan az oldalon megjelenik két oszlopdiagramm, melyek kdzll a felsd a
darabszam, az alsé az 6ssztdmeg szerint mutatja a feladatokat megbizonként.

Erdforras kimutatas

Itt megtekintheti egy-egy oszlopdiagrammon abrazolva
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+ afeladatok darabszamat gépjarmiivezeténként és,
¢ afeladatok darabszamat jaratonként egy adott idGintervallumra

A bal fels6 sarokban kattintson a MiniMo ikonra ('
Eréforrasok menupontra.

) majd kattintson a legordilé menlben az

Valassza ki azt az id8intervallumot, amelyben kimutatast szeretne kapni. Ha nem jelenik meg a datum
valaszté felllet egy szévegbuborékban, vagy ha id6intervallumot szeretne moédositani, akkor kattintson
az oldal bal fels6 sarkaban, a Minimo ikon alatt talalhaté szévegmez&be és a szovegbubokrék
megjelenik. Valaszthat egy adott hénapot, amire rakattint a bal oldalon, vagy az Egyéb intervallumot. A
utébbiban a bal oldalon lathatja a -TOL (az id8intevallum kezdete) és az -IG (az id&intervallum vége)
mezOket amelyhez a jobb oldalon Iév6 naptarakban ki is valaszthatja a datumokat. A baloldali
naptarban a -TOL datumot, a jobboldali naptarban az -IG datumot tudja kivalasztani. Majd kattintson a
Ok gombra! A Mégse gombbal elallhat a datumvalasztastol.

Az Ok gombra kattintds utan az oldalon megjelenik két oszlopdiagramm, melyek kdzul a felsé
gépjarmivezeténként, az alsé jaratonként mutatja a feladatok darabszamat.

Kilepes

A bal fels6 sarokban kattintson a MiniMo ikonra (\; Y), majd kattintson a legérdiilé meniiben a
Kijelentkezés menupontra. Ez a mlvelet kilépteti az alkalmazasbol, a Google fidkjabol viszont nem.

Mobil alkalmazas

Csak regisztralt felhasznaloknak! (lasd: Kezdeti Iépések) A gépjarmiivezeték az okostelefonos
alkalmazas segitségével

¢ Megkapjak a jaratlapukat, aznapi feladataikat és azok informaciéit

 Ertesitéseket kapnak az aznapi feladatok valtozasairdl

o Statuszolhatjdk a feladatokat, amelyet egybdl latni a webes feltletrdl

* Megjegyzéseket készithetnek

« Elinddithatjak a navigaciot az gyfél ciméhez

¢ A munka végeztével lezarhatjak a jaralapot

* Az okostelefon GPS adatait felhasznalva a webes alkalamzas térkép nézetén kdvetni lehet, merre
tartozkodnak

Technikai kovetelmenyek

Android 5.1 vagy nagyobb verziéval rendelkez6 okostelefon.

Felhasznalas menete
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CEEA

A

SARKANY KFT

9700 Szombathely jézsika u. 11.,
SARKANY KFT

9700 Szombathely j6zsika u. 11.,
JUHAsz

9700 Szombathely,

PITYERGO CSARDA BT.
9700 Szombathely rumli u. 20.,
LEPAKOL 2016 KFT

9700 Szombathely, Sz . Istvan kir. Gt 34
LEPAKOL 2017 KFT

9700 Szombathely, Vaka u. 1. -
LEPAKOL 2018 KFT

9700 Szombathely, Vaki u. 1. -
PASCAL ZENIT

9700 SZOMBATHELY, Lizalaza U 29A
PASCAL ZENIT

9700 SZOMBATHELY, Kinai U 5
AUTOBELSOSEGEK BT

9700 SZOMBATHELY, Lizalaza UT 31
URHAJOS KFT JAKI U. 3
9700 Szombathely, Jaki u. 3.

ANTI KFT.

9700 Szombathely, SOROS U. 66.
GARAG KFT.

9700 Szombathely, Qerty U. 76,
HAHA KFT.

9700 Szombathely, Alak U. 7.

Okostelefonjan allitsa be azt Google felhasznaldi fiokjat, amelyikel jarmivezettként regisztraltak a
MiniMo-ban.

Frissitse a Play Store alkalmazast, majd a Play Store-bdl telepitse a Gmail és Google Maps
alkalmazéasokat.

Toltse le okostelefonjaval a Minimo Mobile alkalmazast: https://play.google.com/store/apps/details?
id=hu.optin.ontrack.ontrackmobile

Inditsa el a Minimo alkalmazast, majd jelentkezzen be sajat Gmail fidkjaval. A legelsé alkalommal
az értesitések kdzott engedélyezze a Google fidkjahoz valé hozzaférést. (Ehhez a lépéshez az 6n
MiniMo adminisztratora mar fel kellett, hogy vegye jarmiivezetéként a rendszerbe.) Ha az értesités
nem jelenik meg, ellendrizze, hogy a Google Play Szolgaltatasok (Google Play Services) app
szamara engedélyezve van az értesitések megjelenitése.

Ha a bejelentkezés nem sikerll, mert csak porog a betodltést jelzé grafika, akkor préobalja meg
letoérdIni majd Ujratelepiteni a Google Play Services-t (Google Play Szolgaltatasok-at.)

Valassza ki a Jarat valaszté menupontot, hogy tudjon valasztani a jaratok koézul.

Valassza ki a megjelené ablakban a jaratot, amelynek a feladat listajat latni szeretné. Csak azokat
a jaratok jelenek meg aminek 6n a jarm{ivezet6je az adott napon. A céges beallitasoktdl fliggbéen
lehetséges, hogy a jaratokat csak egy adott idéponttdl kezdve lehet megnézni (pl reggel 6 6ra utan
- ez a fidk kezelése oldalon médosithaté a rendszer adminisztratora altal).

A jarat kivalasztasa utan megjelenik a jarathoz tartozo feladat lista.

Ha a cégnél be van kapcsolva a hazhoszallitas opcié, akkor amenyiben van olyan feladat amely
hazhoszallitas tipusu, akkor minden ilyen feladathoz meg kell adni a varhaté érkezés idépontjat 15
perces kerekitéssel. A szerkeszthet6 feladatok hattér szine fehér.

A feladatok felett lathatja, a jarat nevét. Jobbra vagy balra elhtizva a képerny6t valthat a jaratok
kozott, ha van tobb.

A jobb felsé sarokban Iévé informacids ikont valasztva, egy felugré ablakban megjelenik egy
Osszesitett kimutatés a feladatokrol (leadas és felvétel darab szama, datum, régio, stb.).

Itt a kiszallitasok fehér, a beszallitasok kék és a direkt szallitdsok sarga hattérrel, a veszélyes aruk
pedig sarga haromszog jelzéssel jelennek meg.

A feladatok kezeléséhez valassza ki a feladatot a listabdl, amelyik feldolgozas alatt all. Ekkor
megjelennek a feladat adatai. A képernyd tetején a Jelenlegi allapotot lathatja. A képernyd aljan
modosithatja a feladat allapotat. Hiba esetén a Hiba gombot valasztva (bal oldalt alul) a felugré
ablakbdl tudja kivalasztani a hiba okat. A jobb oldali gombbal a kdvetkez§ statuszba tudja allitani a
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feladatot. Ha hosszan nyomva tartja a gombot, akkor egy meniibdl kivalaszthatja a megfelel
statuszt. Az itt bekdvetkezd valtozdsok megjelennek a webes felllet Tervezés és Tervkdvetés
oldalan a feladat statuszanal (lasd: Tervezeés).

Ha sajat megjegyzést szeretne beallitani, akkor érintse meg a jobb felsd sarokban l1évé ember
figurat és irja be a kivant széveget, majd érintse meg a Mentés gombot (a Mégse gombbal elallhat
a szerkesztéstol). Ekkor a webes fellleten a feladat adatainal is megjelenik a valtoztatas.

Amikor egy feladat életutja befejez8détt, a feladat listdban kiszurkll a hattere, jelezve, hogy a
szallitas sikeres volt.

A jobb felsé sarokban a kis nyilat valasztva érheti el navigaciot az aktualis cimre, mely az utvonal
valasztasban tud segitséget nyujtani.

Ha minden feladat elkészllt, akkor a jarmlvezet6 lezarhatja a jaratlapot. A lezart jarathoz tartozé
feladatok statuszat a jarmivezet6k kés8bb mar nem médosithatjdk. Ha minden feladat teljesitésre
kertlt és a jarmiivezetd mégsem zarja le a jaratot, akkor egy piros lakat jelenik meg a web-es
fellleten a jarmazeteté neve mellett.

Kijelentkezéshez lépjen vissza a menlbe és érintse meg a neve melletti profilképét, majd a felugréd
ablakban a kijelentkezés gombot.

€V BEGA

MINIMO

Jelenlegi allapot:
Felrakodasra var
12345678998765
ELEKTRONIKA KFT
Cim: 9700 Szombathely, Piriska utca 103.
Feladé: VNJ
Feladat: 1 Leadds
Toémeg: 10 kg
Ekaer: 2435432524345
Atvétel dija: 30546
Atvevé: Arva Zsolt
Megjegyzés
Nagyon fontos a pontos érkezés!

Ertesitések

Az elinditott jaratokat érint6é mddositasokrdl értesités jelenik meg a mobil alkalamzasban.

Ertesités kap a felhasznal6 a kdvetkezé eseményekrdl

Uj jarat - Rendszam.

Egy jarat médosult - Rendszam. (llyen akkor lehet, ha a jarmi valtozik, nem a feladatok.)
Egy jarat megsziint - Rendszam.

Uj feladat - Ugyfél neve.

Egy feladat médosult - Ugyfél neve.

Egy feladat megsz(int - Ugyfél neve.

Alkalmazasok frissitése egyenkeént
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Mobileszk6zon

1. Nyissa meg a Google Play Aruhaz alkalmazast v .
2. Erintsse meg a Menii ikont =, majd az Alkalmazasaim lehet6séget.

Az elérhet6 frissitésekkel rendelkezd alkalmazésoknal a ,Frissités” felirat lathato.
3. Valassza ki az egyes alkalmazasokat, és érintsse meg a Frissités lehetéséget.

Tipp: el6fordulhat, hogy bizonyos esetekben Ujra kell inditani az eszk6zt az alkalmazas frissitéséhez.
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