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/EN workflow és dokumentum
management rendszer

Felhasznalasi tertletek:
- Munkafolyamat kezelése jévahagyassal
beszerzési igény kezelése
koltségtérités igény kezelése
projekt inditas és elszdmolas jovahagyasa
szerz6dés iktatas és jovahagyas
bejové szamla iktatds és jovahagyas
egyéb dokumentum iktatas és jovahagyas
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bérelt gép kihelyezésének részletes tdmogatdsa (szerz6dés elGkészitést6l— muiszaki
atadas - atvételig)
o tobb Iépcss toborzasi folyamat

Kiknek ajanljuk

Olyan mikro-, kis- és kozépvallalatok szdmara, akik a meglévd papir és/vagy Excel alapu folyamataikat
szeretnék digitalizalni, és atalakitani, atallitani egy modern workflow alapu jévahagyasi rendszerre.
Ezaltal képesek lesznek a dokumentumaik, igényeik, folyamataik jovdhagydsi folyamatat és a
dokumentumok elfogadasat tipusonként egy-egy meghatarozott jovahagyasi workflow-ba
becsatornazni, és standard médon kezelni

Uzemmaodok

Bejové dokumentum vagy szamla feldolgozasa:
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Szamla e-mailben
Aulnmahzmus
v

B<BDE THO0 40 0 40P

Jovahagyas Jovah:
Papir szdmla Scanner Csatolas rendszerbe Adalok és  Dontéshozo értesitése  Dontéshozo WS Dontéshoze értesitése Dintgshozs  19VaNagyas = 3hénap utén
jovahagyok megaddsa archivum

Q@9

Elutasités

Szamla

Szamla manager értesitése Indoklas

@ 2 0O

Szémlamanager értesitésendoklas Elutasitas

Kidolgozands folyamat  S20mia manager

1. A papiron vagy elektronikusan érkez6 dokumentum (szamla) PDF fajlként bekeril egy
meghatdarozott mappaba

Automata flow ezt érzékeli és felolvassa az alkalmazasba

Egy szamla kezel6 paraméterezi a szamlat és kijelodli a jovahagyodkat

Ertesités megy els6 jovahagydnak

Els6 jovahagyd jovahagyja

Ertesités megy masodik jévahagyonak

Mdsodik jévahagyé jévahagyja

Jévahagyott dokumentum a megfelel6 helyre kertil, + értesitések

Meghatarozott id6 utan a dokumentum archivalva lesz
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Munkafolyamat 2 jovahagyodval, alapdokumentumot igényl6 tolti fel
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- JOVANAYES  bsiacnaz értesitése Dantéshoze | Ovahagyas Feiyamat vége 3 hénap utan

Csatolds rendszerbe Adatok és Déntéshozo ertesitése  Dontéshozd
- 5 . Gudhagyot eem !
jovahagyok megadasa archivum
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5 Elutasitds
Igényld értesitése Indoklas

Igghyid ElkészUlt igény

@0
IgénylG értesitése  Indokias Elutasitas
Ugy intéz6je, igényléje az elkésziilt dokumentumot drlapon feltélti a rendszerbe és paraméterezi
Ertesités megy els6 jovahagydnak
Els6 jévahagyé jovahagyja
Ertesités megy masodik jévahagydnak
Madsodik jévahagyé jévahagyja
Jévahagyott dokumentum a megfelel6 helyre keril, + értesitések
3 hénap utdn a dokumentum archivalva lesz
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Sokszakaszos sokszereplés workflow management

e Ebben az esetben a folyamatnak mindig ugyanazokon az allapotokon (Stage) kell &tmennie.
o Ezek az allapotok meghatdrozott sorrendben kovetik egymast, a sorrend nem keveredhet.
o Az egyes allapotokban meghatarozott személyeknek meghatdrozott teendéi vannak, amiket meg
kell tennie ahhoz, hogy a folyamatot a kbvetkezd allapotba I6khesse
o Checklista kitoltése
o Adatok megadasa
o Dokumentum csatolasa
o Az utolsé ilyen Stage utdn dontéshozé hagyomanyos Uton jovahagy

Az alkalmazas

Az alkalmazas alapjaul a Microsoft Power Platform keretrendszer szolgal. A keretrendszer segitségével
szabjuk testre a megoldast, amely képes a kivant funkcionalitds kiszolgaldsara, elvégzésére. Az egyes
részfeladatokra kilon-kilon oldalakat (képerny6képeket) hasznalunk fel, melyek kozott a
megjelenitett menirendszer segitségével, kattintassal lehet navigalni.

A rendszerben végzett fontosabb miveletek napldzhatdk (tranzakcids napld formajaban).

Az alkalmazasban a felhasznalék azonositva vannak, a funkcidk és adatok elérése jogosultsagokhoz
kothetd, akar komplett képernydk (azaz funkciok) elrejthet6k a jogosulatlan felhasznaldk elél.
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A képerny6n (azaz Fontend alkalmazdsban) megvaldsitando funkcidk

- Dokumentumok / igények rogzitése és bekiildése
- Dokumentumok / igények bongészése, szlirése, keresése
- Dokumentum / igények jévahagyasa / elvetése, kommentelése

Az alkalmazas béngész6ben és mobilon (Android és i0S) is fut, hasznalatahoz folyamatos internet
kapcsolatra és minimum Microsoft 365 Business Basic vagy Standard el6fizetésre van sziikség.

Tamogatas
A megoldashoz tdmogatasi szolgaltatas formajaban magyar nyelvi felhasznaldi tdmogatast
biztositunk.



